Zarzadzenie Nr 61/2022
Woéjta Gminy
z dnia 8 grudnia 2022 roku

W sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Lutocinie

Na podstawie przepiséw art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22022 r. poz. 559 ze zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.
U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) oraz w:

Drozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 342), '

2)rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2010 Nr
208, poz.1375)

3)rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu
ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do pafistwowego dhugu publicznego, diugu Skarbu
Pafistwa, wartosci zobowigzan z tytutu porgezen i gwarancji (Dz.U.2010 Nr 57, poz. 366), wprowadza
si¢ Zasady (polityke) rachunkowosci w brzmienie wskazanym w niniejszym zarzadzeni.

81,

W celu umozliwienia sporzadzania rzetelnej sprawozdawczosci finansowej i statystycznej

przedstawiajacej stan i sytuacje finansowa budzetu Gminy wprowadzam w Zzycie nastepujace
dokumenty:

1. Ogoblnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 1).
2. Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik nr 2).

3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 3), w tym:
a) zaktadowego planu kont dla budzetu (zalacznik nr 3a),
b) zaktadowy plan konta dla jednostek (zatacznik nr 3b),
¢) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych noénikach danych
(zatacznik nr 3c),
d) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (zatacznik nr 3d).

4. Systemu stuzgcego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw (zatacznik nr 4).

5.Wewnetrzng dokumentacje opisujacg zasady rachunkowosci stosowane przy wydatkowaniu $rodkéw

pochodzacych z bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz innych Funduszy Pomocowych (zatacznik Nr

5) ‘

6. Instrukcje ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania (zatacznik nr 6)

7. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowe;j (zatgcznik nr 7)

8.Instrukcja przyjmowania wptat bezgotéwkowych na stanowisku obstugi kasy (zalacznik Nr 8)

9. Instrukcja inwentaryzacji aktywow i pasywédw (zatacznik nr 9)

10. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych (zataeznik Nr 10)

I'l. Wykaz kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (zatacznik Nr 11)

12. Instrukcja w sprawie terminéw wystawiania upomnien, tytutdow wykonawczych w Urzedzie

Gminy Lutocin (zatgcznik Nr 12)



13. Zasady ewidencji ksiggowej rozliczenn VAT i ujgcie w sprawozdawczosci budzetowej (zatacznik

Nr 13)
14. Instrukcja dokonywania operacji przy uzyciu kart platniczych w Urzedzie Gminy w Lutocinie
(zatacznik Nr 14)

§ 2.
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania z trescig zarzadzenia.
§ 3.
Za prawidlowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy.
§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 68/2020 Wojta Gminy z dnia 17 grudnia 2020 roku w sprawie:
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy w Lutocinie.

§ 5.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i mocg obowigzywania od 1 stycznia 2023 roku.
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