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Olszanka, dnia 24.03.2026 r.

Informacja z realizacji kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Olszanka oraz
jednostkach organizacyjnych za 2025 rok

Zasady organizacji i funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Olszanka reguluje
Zarzadzenie Nr WG-VI-12/2012 Woéjta Gminy Olszanka z dnia 14 lutego 2012 roku ze
zmianami. Informacja z realizacji kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Olszanka oraz
jednostkach organizacyjnych za 2025 rok sporzgdzona zostata w oparciu o § 24 ust. 7 wyzej
wymienionego Zarzgdzenia.

Zgodnie z cyt. Wyzej Zarzadzeniem oraz w oparciu o standardy kontroli zarzadczej
wymienione w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych oraz w oparciu
o Komunikat Nr 6 Ministra Finanséw z dnia 6 grudnia 2012 roku w sprawie szczegdtowych
wytycznych dla sektora finanséw publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem,
w 2025 roku w Urzedzie Gminy Olszanka zrealizowano nastepujgce zadania:

l. Plan dziatalno$ci Urzedu Gminy Olszanka na 2025r.

1. Plany dziatalnosci Urzedu Gminy na 2025 rok, obejmujgce funkcje, cele i zadania oraz
monitorowanie ich realizacji zostaty w miesigcu lutym 2025 roku sporzgdzone przez
Kierownikéw Referatow oraz merytoryczne stanowiska pracy Urzedu. Sprawozdania
z ich realizacji ztozono w miesigcach luty i marzec 2026 r. Dokonano analizy
sprawozdan w zakresie zrealizowanych zadan i celow Urzedu Gminy za 2025 rok.
Analiza powyzsza nie wykazata istotnych uchybien w dziatalnosci Urzedu.

2. Arkuszidentyfikacji, ocenyianalizy ryzyka w zakresie realizacji celéw i zadan w 2025r.
sporzadzony zostat przez poszczegdlne merytoryczne stanowiska pracy Urzedu
Gminy. Arkusz obejmuje opis celdw i zadan, opis ryzyka, ocene ryzyka w skali od 1 do
3, poziom istotnosci ryzyka oraz opis sposobu przeciwdziatania ryzyku.

3. W miesigcu marcu 2026r. merytoryczne stanowiska pracy, ktore na 2025 rok
planowaty realizacje kontroli wewnetrznych, sporzadzity sprawozdania z ich
realizacji.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1-3 znajdujg sie na stanowisku Sekretarza
Gminy Olszanka.

Il Kontrole wewnetrzne i zewnetrze

1. W roku 2025 zostaty zrealizowano nastepujgce kontrole wewnetrzne wynikajgce
z Planow kontroli:



a)

kontrole w zakresie dziatalnos$ci Skarbnika Gminy:

kontrola na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej oraz ds. podatkow
i ksiegowosci budzetowej w zakresie wykonania wnioskow pokontrolnych
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Opolu skierowanych po kontroli
kompleksowej nr  NKO.401-13/2025 w zakresie poprawnego
ewidencjonowania zdarzen gospodarczych dotyczgcych $rodkow
trwatych w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego, w ktorym
one faktycznie nastgpity wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2025 r. oraz
wedtug stanu na dzien 30 listopada 2025 roku. Nie stwierdzono uchybien
i nie wydano zalecen. Protokot kontroli znajduje sie w aktach kontroli na
stanowisku Skarbnika Gminy;

kontrola na stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej — w zakresie
ewidencji ksiegowej konta 980. Nie stwierdzono uchybien i nie wydano
zalecen. Protokot kontroli znajduje sie w aktach kontroli na stanowisku
Skarbnika Gminy.

b) Kontrole w zakresie dziatalnosci Kierownika Referatu Inwestycji, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska: w okresie catego 2025 roku przeprowadzono 6 kontroli
wewnetrznych na poszczegélnych stanowiskach Referatu Inwestycji, Rolnictwa
i Ochrony Srodowiska. Kontrole obejmowaty nastepujace zagadnienia:

terminowos¢ sporzgdzania zawiadomien o rozpoczeciu i zakorczeniu
robot budowlanych,

terminowos$¢ dziatan z zakresu ochrony powietrza — wymiana starych
zrédet ogrzewania,

terminowos$¢ wydawania decyzji Srodowiskowych,

terminowos¢ wydawania decyzji dotyczacych wycinki drzew,
terminowos$¢ wydawania decyzji o warunkach zabudowy,

terminowos¢ wydawania decyzji zatwierdzajgcej podziat nieruchomosci,
wykonywanie dziatarh w zakresie zbywania mienia,

wykonywanie dziatan w zakresie przyjmowania nowego mienia na stan
Gminy,

terminowos¢ wydawania decyzji rozgraniczajgcych,

terminowos¢ zatatwiania spraw w zakresie wydawania decyzji na zjazdy
z drog, wydawanie decyzji na wejscie w teren z robotami,

terminowosc¢ i poprawnos¢ sporzgdzania wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe,

terminowosc¢ zatatwiania spraw biezgcych zgodnie z ustawg o
gospodarce odpadami — terminowos$¢ wprowadzania deklaracji.

W wyniku przeprowadzonych kontroli uchybien nie stwierdzono, dokumentacja kontroli
znajduje sie na stanowisku Kierownika Referatu Inwestycji, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

c)

Kontrola przygotowania do realizacji zadan w zakresie kierowania obrong
panstwa w Gminnym Osrodku Kultury i Sportu w Olszance.

Kontrola zakonczyta sie wynikiem pozytywnym, wydano zalecenia pokontrolne.
Dokumentacja kontroli znajduje sie na stanowisku ds. Zarzadzania Kryzysowego
i Spraw Obronnych.



2. Inne kontrole:

W 2025 roku przeprowadzano:

— 12 kontroli planowych z realizacji obowigzkow wtascicieli nieruchomosci w zakresie
pozbywania sie nieczystosci ciektych ze zbiornikéw bezodptywowych lub osadnikow
w instalacjach przydomowych oczyszczalni Sciekdw zgodnie z Zarzgdzeniem Nr WG-
IX-7/2025 Wdjta Gminy Olszanka z dnia 2 stycznia 2025 roku w sprawie planu
kontroli w 2025 roku dotyczgcych realizacji obowigzkow wtascicieli nieruchomosci
w zakresie pozbywania sie nieczystosci ciektych oraz przedsiebiorcéw posiadajgcych
zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikdw
bezodptywowych lub osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni sciekéw
i transportu nieczystosci ciektych;

— 4 kontrole planowe przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie
oprozniania zbiornikdw bezodptywowych lub osadnikdw w instalacjach
przydomowych oczyszczalni $ciekdw i transportu nieczystosci ciektych zgodnie z
Zarzgdzeniem Nr WG-IX-7/2025 Wadjta Gminy Olszanka z dnia 2 stycznia 2025 roku
w sprawie planu kontroli w 2025 roku dotyczgcych realizacji obowigzkédw wtascicieli
nieruchomosci w zakresie pozbywania sie nieczystosci ciektych oraz przedsiebiorcow
posiadajgcych zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania
zbiornikdw bezodptywowych Iub osadnikow w instalacjach przydomowych
oczyszczalni Sciekdw i transportu nieczystosci ciektych;

— 23 kontrole z realizacji obowigzkdéw wiascicieli nieruchomosci w zakresie pozbywania
sie zebranych na terenie nieruchomosci niezamieszkatych odpadéw komunalnych
zgodnie z Zarzadzenie Nr WG-1X-8/2025 Wéjta Gminy Olszanka z dnia 2 stycznia 2025
roku w sprawie planu kontroli w 2025 roku dotyczgcych realizacji obowigzkow
wtascicieli nieruchomosci w zakresie pozbywania sie zebranych na terenie
nieruchomosci niezamieszkatych odpaddéw komunalnych oraz przedsiebiorcow
wpisanych do Rejestru Dziatalnosci Regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wifascicieli nieruchomosci Gminy Olszanka. Ponadto
przeprowadzono dodatkowo 1 kontrole, ktéra nie byta objeta planem kontroli;

— zgodnie z art. 9u ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach przeprowadzono 2 kontrole przedsiebiorcéw wpisanych do Rejestru
Dziatalnosci Regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wtascicieli nieruchomosci Gminy Olszanka. W wyniku przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych nie stwierdzono naruszen w zakresie obowigzujgcych przepiséw
prawnych;

— kontrole z zakresu ustawy o ochronie przyrody, w zakresie usuwania drzew oraz
dokonywania nasadzen zastepczych w ilosci 73 kontrole/ogledziny w terenie;

— kontrole w zakresie przestrzegania wymagan okreslonych w uchwale antysmogowej
Nr XXX11/367/2017 Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego z dnia 26 wrzes$nia 2017r. w
sprawie wprowadzenia na obszarze wojewoddztwa opolskiego ograniczen i zakazow
w zakresie eksploatacji instalacji, w ktérych nastepuje spalanie paliw oraz kontrolach
zgodnych z Uchwatg Nr XX/193/2020 Sejmiku Wojewddztwa Opolskiego z dnia 28
lipca 2020r. oraz pdzniejszag aktualizacjg w sprawie ,,Programu ochrony powietrza dla
wojewodztwa opolskiego” — 28 kontroli;

— 3 kontrole w zakresie podatku od nieruchomosci (osoby fizyczne).

Dokumentacja z kontroli znajduje sie na stanowisku pracownikow Referatu Inwestycji,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska oraz pracownikéw Referatu Finansowego.



3. Kontrole zewnetrzne:

1) Regionalna Izba Obrachunkowa w Opolu przeprowadzita w dniach od 03 marca
2025 r. do 06 maja 2025r. kontrole kompleksowg gospodarki finansowej Gminy
Olszanka za lata 2022-2023 oraz wybranych zagadnien za lata 2021, 2024 i 2025.
Ustalenia kontroli oraz wnioski pokontrolne Regionalna Izba Obrachunkowa w
Opolu przekazata do tut. Urzedu w wystgpieniu pokontrolnym Nr NKO.401-
13/2025 z dnia 07 lipca 2025r.

2) W dniach od 21-22 sierpnia 2025 r. odbyta sie kompleksowa kontrola realizacji
zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 28 listopada 2003 roku o $wiadczeniach
rodzinnych. Kontrola prowadzona byta w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Olszance z/s Krzyzowicach przez Inspektoréw Wojewddzkiego Oddziatu
Nadzoru i Kontroli Spotecznej w Wydziale Polityki Spotecznej Opolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Opolu — wystgpienie pokontrolne PS.1.431.4.21.2025.JK z dnia
28 pazdziernika 2025 roku.

4. Audyt

W 2025 roku w Urzedzie Gminy oraz w jednostkach organizacyjnych prowadzony byt

audyt wewnetrzny. Audyt prowadzony byt na podstawie umowy z podmiotem

zewnetrznym. W ramach audytu wykonane zostaty 4 zadania audytowe:

1) Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Olszance z/s w Krzyzowicach.

2) Prawidtowos¢ przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Przylesiu.

3) Ulgi, umorzenia, odroczenia, roztozenia na raty podatkéw w Urzedzie Gminy
Olszanka.

4) Audyt realizacji pomocy finansowej z Funduszu Swiadczert Socjalnych przy
Urzedzie Gminy na podstawie oceny aktualnie funkcjonujgcego Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W ramach kazdego zadania wydane zostaty zalecenia/rekomendacje uwzglednione w
Raporcie z audytu wewnetrznego. Dokumentacja tj. plan audytu, raporty z audytu
wewnetrznego, sprawozdanie z wykonania planu audytu wewnetrznego za 2025 rok
znajdujg sie na stanowisku Sekretarza Gminy Olszanka.

[l. Oswiadczenia o stanie kontroli zarzagdczej

Do dnia 31 stycznia 2026r. kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy ztozyli oswiadczenie
o stanie kontroli zarzadczej za 2025 rok. Kierownicy jednostek oswiadczyli, ze w jednostkach
zorganizowano i zapewniono adekwatny, skuteczny i efektywny system kontroli zarzadczej,
w ramach funkcjonujgcego systemu kontroli zapewniono realizacje celéw kontroli, tj.
zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznoscé
i efektywnos$¢ dziatania, wiarygodnos¢ sprawozdan, ochrone zasobdw, przestrzeganie
i promowanie zasad etycznego postepowania w jednostce, efektywnosé i skutecznoscé
przeptywu informacji, zarzadzanie ryzykiem. Kierownicy jednostek oswiadczyli, ze
w systemie kontroli uwzgledniono standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych. Do oswiadczen dotgczono czes¢ opisowg o podjetych dziataniach w zakresie
realizacji standardéw kontroli zarzadczej w 2025 roku.



V. Samoocena realizacji standarddw kontroli zarzadczej

Na podstawie § 21 ust. 4 i 5 Zarzagdzenia Nr WG-VI-12-2012 Wdjta Gminy Olszanka z dnia 14
lutego 2012r. z pdzn. zmianami, Kierownicy komodrek organizacyjnych oraz pracownicy
Urzedu w miesigcu styczniu 2026 r. ztozyli Arkusz samooceny kontroli zarzagdczej w 2025
roku. Pracownicy dokonali samooceny pod wzgledem realizacji standardéw kontroli
zarzadczej. Ankiety do samooceny kontroli zarzadczej stanowig dokumentacje kontroli
zarzadczej i znajdujg sie na stanowisku Sekretarza Gminy.

V. Inna dziatalno$c.

W ramach biezgcej dziatalnosci Urzedu oraz dziatalnosci podlegtych jednostek
organizacyjnych, Wojt Gminy Olszanka w 2025 roku wydat Zarzgdzenia dot. wprowadzenia
lub zmiany uregulowan wewnetrznych w zakresie finansowym i organizacyjnym. Wydane
przez Wojta Gminy Olszanka Zarzadzenia znajdujg sie w Urzedzie Gminy oraz s3
udostepnione na stronie bip.olszanka.pl w zaktadce: Akty prawne.

Koordynacja kontroli zarzgdczej prowadzona byta przez Sekretarza Gminy.

Sporzadzita: Joanna Kopij — Sekretarz Gminy

ZATWIERDZAM:

Wjt Gminy Olszanka
/-/ Tymoteusz Drebschok

Urzad Gminy Olszanka, Olszanka 16, 49-332 Olszanka, woj. opolskie
tel. 77 400 29 00 email: ug@olszanka.pl, www.olszanka.pl
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