Wotomin, dnia 01 lutego 2021 r.
WOK.120.20.2021

ZARZADZENIE NR 20.2021
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 1 lutego 2021 r.

w sprawie: powolania Zespolu ds. koordynacji procesu wdrozenia programu komputerowego
do elektronicznego zarzadzania dokumentacja (System EZD PUW)

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(t. j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 920) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Powoluje Zespot, ktorego zadaniem jest koordynacja wdrozenia oraz
funkcjonowania w Starostwie Powiatowym w Wolominie programu komputerowego
do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, stworzonego przez Podlaski Urzad Wojewodzki
(System EZD PUW).
2. Sktad Zespotu:
Przewodniczacy: Marzena Banka - Naczelnik Wydziatu Organizacji i Administracji
Administrator EZD PUW: Konrad Pietrykowski — Informatyk
Cztonkowie Zespotu:
Beata Techmanska - Gtéwny Specjalista
Marzena Otdak — Kierownik Archiwum
Dariusz Maslany — Geodeta Powiatowy
Michat Ryszawa — Informatyk
Grzegorz Podrazka — Informatyk
Grazyna Brodzik — Starszy Inspektor
Lukasz Pawtowski — Pracownik I°
3. Do zadan Zespotu nalezy:
1) wspodlpraca z wyspecjalizowang komoérka organizacyjng funkcjonujaca w  strukturze
organizacyjnej Naukowej Akademickiej Sieci Komputerowej Panstwowego Instytutu Badawczego
(NASK). Wspolpraca realizowana jest w ramach umowy o nieodptatne korzystanie
z programu komputerowego do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, zawartej pomiedzy
Powiatem Wotominskim a Skarbem Panstwa, reprezentowanym przez Podlaski Urzagd Wojewodzki oraz
Ministerstwo Cyfryzacji.
2) wspotpraca z Koordynatorami, o ktorych mowa w § 2, w zakresie niezbednym do prawidtowej
realizacji czynno$ci zwigzanych z elektronicznym zarzadzaniem dokumentacja;
3) opracowanie i aktualizacja harmonogramu prac wdrozeniowych;
4) ocena funkcjonalno$ci Systemu EZD PUW i jego testowanie;
5) sformutowanie rekomendacji odnosnie zmiany procedur wewnetrznych w zakresie
wykorzystania Systemu EZD PUW - na podstawie informacji uzyskanych od Koordynatorow.

§2
1. Wyznacza si¢ Koordynatorow wdrozenia i funkcjonowania Systemu EZD PUW odpowiedzialnych
za przebieg prac wdrozeniowych w poszczegdlnych Wydziatach/ komoérkach jednostki.



Koordynatorami beda Naczelnicy/Kierownicy poszczegdlnych Wydziatéw/Biur, osoby zatrudnione

na stanowiskach samodzielnych oraz Inspektor Ochrony Danych.

2. Koordynatorzy dokonajg inwentaryzacji spraw prowadzonych w poszczegolnych Wydziatach pod
katem mozliwosci ich dokumentowania w postaci elektronicznej (przeglad przepiséw prawnych,
rodzaju wystepujacych dokumentow).

Na tej podstawie:

1) okre$la rodzaje spraw wg rzeczowego wykazu akt (JRWA), ktore moga by¢ prowadzone
w systemie elektronicznym oraz rodzaje sprawy, ktére powinny by¢ prowadzone w systemie
tradycyjnym (papierowo);

2) wskaza wyjatki, ktore dokumentowane sg w systemach dziedzinowych;

3) sformutuja propozycj¢ co do mozliwosci zmiany procedur wewngtrznych i stopnia
wykorzystania Systemu EZD PUW przez dany Wydzial.

§3

1. Zespdt pracuje na posiedzeniach lub w trybie uzgadniania stanowisk we wspotpracy
z Koordynatorami.

2. Posiedzenia Zespolu zwoluje Przewodniczacy, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka
Zespohu.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub w przypadku czasowej niemozno$ci
wykonywania przez niego zadan, Przewodniczacy powierza ich wykonywanie wskazanemu przez
siebie Cztonkowi Zespohu.

§4

Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



