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I. Postanowienia ogólne 

Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Gmina Buczkowice  

ul. Lipowska 730,  

43-374 Buczkowice  

województwo śląskie 

tel. (33) 499 00 66 

REGON 072182249 

NIP 937-262-42-10 

Adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@buczkowice.pl 

 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 

wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 

https://samorzad.gov.pl/web/gmina-buczkowice/zamowienia-publiczne 

 
II. Tryb udzielenia zamówienia 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o którym 

mowa w art.275 pkt.1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  zwanej 

dalej "ustawą Pzp" oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej "SWZ". 

W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje się przepisy wspomnianej 

ustawy wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych, kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy 

Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz.U. z  2022r. poz.896), zwanej dalej 

Usługą, na potrzeby Urzędu Gminy w Buczkowicach.  

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera - zał. nr 6 do SWZ. 

 

3. Pozostałe wymagania określono we wzorze umowy, stanowiącym zał. nr 5 do SWZ. 

 

4. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

64110000-0 – usługi pocztowe 

64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek 

64120000-3 – usługi kurierskie 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Niniejsze zamówienie jest 

przedmiotem zainteresowania  oraz jest możliwe do zrealizowania przez przedsiębiorców 

stanowiących małe lub średnie przedsiębiorstwa. Brak podziału zamówienia na części nie 

powoduje ograniczenia konkurencji oraz zapewnia równy dostęp podmiotów z sektora 

małych i średnich przedsiębiorstw.  

6.   Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie 

realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w 

sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy tj. czynności 

mailto:zamowieniapubliczne@buczkowice.pl
https://samorzad.gov.pl/web/gmina-buczkowice/zamowienia-publiczne
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przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych w placówkach 

pocztowych  w Buczkowicach , Rybarzowicach i Godziszce  

Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w każdej umowie o podwykonawstwo stosowne 

zapisy zobowiązujące podwykonawców do zatrudnienia na umowę o pracę. 

Powyższy wymóg nie dotyczy osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą 

w zakresie w jakim będą wykonywać osobiście usługi na rzecz Wykonawcy.  

W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę. Szczegółowe zasady dokumentowania 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę oraz kontrolowanie tego obowiązku przez 

Zamawiającego zawarto we wzorze umowy stanowiącym załącznik do SWZ. 

7. Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań o których mowa w art.  

94 oraz 96 ust.2. pkt 2 

8. Zamawiający  nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

i 8 ustawy Pzp.  

9. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia.  

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 

11. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

12. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

14. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą z złotych polskich 

(PLN). 

15. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

16. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

17. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 

ust. 2 pzp, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość albo wymaga złożenia oferty po 

odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów - Zamawiający nie wymaga ani 

odbycia wizji lokalnej, ani sprawdzenia dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u zamawiającego. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia 

 

Termin realizacji zamówienia: od 01.10.2022 do 30.09.2023r.  

 

V. Informacja o warunkach  udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu, na zasadach określonych niniejszej SWZ, oraz spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów:  
warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca: 
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posiada aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych na wykonywanie 

działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 

2012 r. – Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z  2022r. poz.896). 

3)     sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

       Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie  

4) zdolności technicznej lub zawodowej : 

       warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże , że dysponuje 

odpowiednią liczbą placówek na  terenie Gminy Buczkowice tj.  co najmniej  trzema  

(3) placówkami  czynnymi w dni robocze;   

      w Buczkowicach placówka nadawczo – awizacyjna, 

      w Rybarzowicach placówka awizacyjna, 

      w Godziszce placówka awizacyjna. 

 

Zamawiający oceni spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

stwierdzeniem: „spełnia” lub „nie spełnia”, w oparciu o wymagane dokumenty i oświadczenia 

oraz zawarte w nich informacje. 

 

VI. Podstawy wykluczenia z postępowania 

 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w przypadkach, o których mowa 

w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy (obligatoryjne przesłanki wykluczenia). 

2. Zamawiający nie przewiduje fakultatywnych podstaw (przesłanek) wykluczenia. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę w przypadkach, o 

których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835). Do Wykonawcy 

podlegającego wykluczeniu w tym zakresie, stosuje się art. 7 ust. 3 wspomnianej 

ustawy. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w ust.1 , jeżeli 

udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wymienione w art. 110 ust. 2  

ustawy Pzp.. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 

mowa w zdaniu poprzednim, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez 

Wykonawcę czynności, o których mowa wyżej, nie są wystarczające do wykazania 

jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

 

VII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych  

 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania – Załącznik  nr 2 do SWZ;  

 Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym wyżej 

mowa, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby - załącznik 

nr 3 do SWZ. 
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2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

3.   Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

a)  aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych na wykonywanie działalności 

pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w 

obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. – 

Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z  2022r. poz.896), 

b)  wykaz narządzi , wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy 

w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi 

zasobami ( czyli wykaz punktów)  : wykaz punktów – załącznik nr 4 do SWZ 

 

5.  Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. W przypadku wskazania przez 

Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, w formie elektronicznej pod 

określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 

Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę 

oświadczenia lub dokumenty. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia 

podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca 

wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

6.     Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, 

zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki 

dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r. 

poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 

1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

7. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 6 niniejszego rozdziału 

SWZ, przekazywane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 

18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych przez Zamawiającego w 

niniejszej SWZ. 

 

W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz przepisy rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
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przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie  (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

 

VIII. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających 

zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których 

te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3 niniejszego 

rozdziału SWZ, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w 

szczególności: 

- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

- sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 

roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy (na 

podstawie oświadczenia o którym mowa w ust. 1 rozdziału VII SWZ, składanego wraz z 

ofertą). 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. 

7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 
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IX. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(spółki cywilne/ konsorcja) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – nie dotyczy 

spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki 

wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani się złożyć 

wraz z ofertą stosowne pełnomocnictwo – nie dotyczy spółki cywilnej, o ile 

upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej 

do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę. 

Uwaga  

Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej może wynikać albo z dokumentu pod taką samą 

nazwą, albo z umowy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 

Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub 

upoważnionego pełnomocnika). 

4. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy (rozdział VII SWZ) składa każdy z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia - każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z postępowania 

w oparciu o wskazane w SWZ podstawy wykluczenia.  

Powyższe oznacza, iż: 

 Oświadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi złożyć każdy z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału składa podmiot, który w odniesieniu do 

danego warunku udziału w postępowaniu potwierdza jego spełnianie; dopuszcza się 

oświadczenie złożone łącznie, tj. podpisane przez wszystkie podmioty wspólnie 

składające ofertę lub przez pełnomocnika występującego w imieniu wszystkich 

podmiotów 

  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi  

wykonają poszczególni wykonawcy. 

 

X. Informacja na temat podwykonawców 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom).  

2. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

3.  Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na 

tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. Należy wypełnić odpowiedni punkt 

formularza ofertowego. Jeżeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypełniony 
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Zamawiający uzna , iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi tj. bez udziału 

podwykonawców. 

 

XI.  Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 

technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej 

 

 

A. Informacje ogólne  

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

2. W postępowaniu komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy 

użyciu miniPortalu — Instrukcja użytkowania miniPortalu dostępna na stronie 

internetowej https://miniportal.uzp.gov.pl , ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz 

poczty elektronicznej zamowieniapubliczne@buczkowice.pl 

3. Osobami upoważnionymi do kontaktów z oferentami są: 

w sprawach procedury przetargowej  

Dorota Majcherczyk -  tel./fax: (033) 499 00 66 wew. 36 

w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia  

Renata Krupa -  tel./fax: (033) 499 00 66 wew. 10 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia musi 

posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto ma dostęp do formularzy: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.  

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu 

oraz regulaminie ePUAP.  

6. Maksymalny rozmiar pików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 

MB.  

7. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 

przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.  

8. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania jako załącznik do 

niniejszej SWZ. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich 

postepowań w  miniPortalu  klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony 

głównej z zakładki Postępowania.  

 

 

B. Złożenie oferty w postępowaniu  

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, 

wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na 

miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla 

wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu 

oferty/wniosku Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym 

prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem.  

2. Oferta/wniosek powinna być sporządzona w języku polskim,  

3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, zgodnie z wyborem Wykonawcy: 

w formie elektronicznej (oznacza to postać elektroniczną opatrzoną kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:zamowieniapubliczne@buczkowice.pl
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w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

4. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 

użytkownika”, dostępnej na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

5.  Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej zawierają informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa  w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r, o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U 

z 2020r. poz.1913), wykonawca , w celu utrzymania poufności  tych informacji , 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem polecenia ”Załącznik  stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a  następnie 

wraz z plikami stanowiącymi jawną część zaszyfrować.  

6. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

7. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

Czynność tą należy wykonać za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, 

wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionych również na miniPortalu. Sposób 

zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na 

miniPortalu.  

8. Po upływie terminu do składania ofert nie może Wykonawca skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty.  

 

C. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania 

ofert i wniosków)  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych 

w pkt B), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za 

pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz 

udostępnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej 

korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 

posługują się numerem postępowania. 

2. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 

elektronicznej, email: zamowieniapubliczne@buczkowice.pl  

3. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza 

do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza możliwość składania 

dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany powyżej 

adres email.  

4. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w: 

Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji  oraz  technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz   środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzieleniu 

zamówienia publicznego  lub konkursie (Dz.U. z 2020 poz. 2452) oraz  rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów i oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz.U.2020 poz. 2415). 

  

D. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji warunków zamówienia 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

2. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednakże nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, o ile wniosek o wyjaśnienie SWZ wpłynie do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
mailto:zamowieniapubliczne@buczkowice.pl
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3. Wszelkie wyjaśnienia, modyfikacje treści SWZ oraz inne informacje związane z 

niniejszym postępowaniem, Zamawiający będzie zamieszczał na stronie internetowej 

Zamawiającego. 

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim 

przypadku częścią SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający będzie zamieszczał 

na stronie internetowej Zamawiającego. 

5. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści 

SWZ. 

 

XII. Opis sposobu przygotowania ofert oraz wymagania formalne dotyczące składanych 

oświadczeń i dokumentów 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zał.nr 1 do SWZ  

       Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1)  formularz cen jednostkowych, stanowiący załącznik nr 1A do SWZ 

2) wypełniony zał. nr 2 do SWZ stanowiący oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 

1 ustawy Pzp dotyczące odpowiednio:  

a)   Wykonawcy; 

b)   każdego ze wspólników konsorcjum (w przypadku składania oferty wspólnej) oraz 

każdego ze wspólników spółki cywilnej; 

3) wypełniony zał. nr 3 do SWZ stanowiący oświadczenie, o którym mowa w art. 125 

ust. 1 ustawy Pzp dotyczące podmiotów „trzecich”, czyli podmiotów, na zasoby 

których powołuje się wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu oraz przesłanek wykluczenia z postępowania ( jeżeli dotyczy), 

4)   zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 3 SWZ (jeżeli 

dotyczy); 

5)   oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy  z którego wynika, które  usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy (jeżeli dotyczy)- odnosi się do Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia)  Zał. nr 7 do SWZ 

6) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa  (jeżeli dotyczy).  

        

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy.  

5.  Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na 

ofertę powinien być czytelny. 

8.  Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa 

Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu (za 

wyjątkiem zaistnienia okoliczności, o której mowa w art. 261 ustawy). 

9.   Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze 

zm.), Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie 
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mogą one być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Zastrzeżone informacje należy złożyć w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku. 

10.  Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu w sprawie dokumentów, 

sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

XIII. Sposób obliczenia ceny  

 

1. Wykonawca podaje cenę ofertową brutto na Formularzu Ofertowym, stanowiącym 

Załącznik nr 1 do SWZ oraz Formularzu cen jednostkowych, stanowiącego załącznik nr 

1A do SWZ.  

2. Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 

wynikające z opisu przedmiotu zamówienia – cena ryczałtowa. Cena ta będzie stała i nie 

może się zmienić, za wyjątkiem przypadków opisanych we wzorze umowy stanowiącym 

załącznik do SWZ 

3.  Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch  

       miejsc po przecinku. 

4.  Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie w walucie polskiej (PLN). 

5. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert.  

6. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 

usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować 

Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa 

lub świadczenie  będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez 

kwoty podatku.  

       Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie 

podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o 

powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio 

zmodyfikować treść formularza.  

 

XIV. Wymagania dotyczące wadium – nie dotyczy 

 

XV. Termin związania ofertą 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert, przez okres 30 dni, tj. do dnia 23.08.2022r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 
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4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 

albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą. 

 

 

XVI. Sposób  i termin składania i otwarcia ofert 

 

1. Ofertę Wykonawca składa za pośrednictwem miniPortalu do dnia 25.07.2022 r. do 

godziny 10:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, tj. w  

       dniu 25.07.2022 roku o godz. 10:30 

3.   Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowywania ofert dostępnego 

po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie 

pliku do odszyfrowania. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

5.  W przypadku awarii  systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 

6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

7. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania  informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

 

XVII Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert. 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi  

kryteriami i ich wagami: 

 

Kryterium oceny ofert:                                                                                   Waga: 

cena (Kc):                                                                                                          100% 

                              

2.Opis sposobu oceny ofert: 

 

Kryterium cena (Kc) 

Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru 

                  Cn* 

   Kc = ------------  x 100 x 100% 

                  Cb 
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Kc – liczba punktów ocenianej oferty dla kryterium ceny 

Cn  – cena brutto oferty najtańszej 

Cb  – cena brutto oceny ocenianej 

100        – waga kryterium 

 
* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 
 

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana 

przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

3. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (Dz. U. z 2020, poz. 106 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny 

Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 

którą miałby obowiązek rozliczyć. 

 

4. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów 

obliczonych w oparciu o ustalone w SWZ kryterium. 

 

XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Zamawiający  zawrze umowę której wzór stanowi załącznik nr 5 do SWZ w sprawie 

zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą, w terminach określonych w art. 308 ust.2 ustawy Pzp.  

2. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę dostarczy Zamawiającemu  najpóźniej 

w  dniu podpisania umowy: 

 umowę regulującą współpracę wykonawców, którzy złożyli wspólną ofertę/umowę 

konsorcjum/umowę spółki cywilnej/ w przypadku wspólnego ubiegania się przez 

Wykonawców o udzielenie zamówienia, 

 pełnomocnictwo jeśli umowę podpisuje Pełnomocnik, 

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 

 

XIX. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy - nie dotyczy  

 

 

XX. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego , które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy . 
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1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego , które zostaną 

wprowadzone do treści umowy zawarte są we wzorze umowy, stanowiącym załącznik Nr 

5 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie wskazanym we Wzorze Umowy. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

 

XXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

 

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 

ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IX p.z.p..  

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa KIO. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie 

wniesione w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, albo kopię tego odwołania, 

jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 

terminu. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 

upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego 

kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej.  

4. Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej;  

2) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji 

ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym UE lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na 

stronie internetowej.  

6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 4 i 5 wnosi się w terminie 10 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

7. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Warszawie –   

        sądu zamówień publicznych. 
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XXII. Ochrona danych osobowych 

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 

z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej "RODO") informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Buczkowice z 

siedzibą Buczkowice ul.Lipowska 730 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się 

kontaktować pod adresem e-mail: iod@buczkowice.pl  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 p.z.p. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach p.z.p., związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO.  

___________________ 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 



 16 

 

 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji obowiązują przepisy ustawy z dnia 

11 września 2019r – Prawo zamówień publicznych i akty wykonawcze do ustawy 

 

XXIII. Wykaz załączników do SWZ 

Zał. Nr 1 Formularz oferty,  

Zał. Nr 1A Formularz cen jednostkowych,  

Zał. nr 2 Oświadczenie składane na podstawie art. 125 (Wykonawca) 

Zał. nr 3 Oświadczenie składane na podstawie art. 125 (Podmiot udostępniający                 

               zasoby) 

Zał. Nr 4 Wykaz narządzi , wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych  

Zał. Nr 5 Wzór umowy 

Zał. Nr 6 Opis przedmiotu zamówienia 

Zał. Nr 7 Oświadczenie dot. wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie                    

                zamówienia /składających ofertę wspólnie 
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                                                                                                        Załącznik nr 1 do SWZ 

 

                                         FORMULARZ  OFERTOWY 
na zadanie : 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na 

potrzeby Urzędu Gminy Buczkowice 

 

Nazwa i adres Wykonawcy: ……………………………………………………………………. 

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

numer telefonu Wykonawcy:........................................................................................................ 

adres e-mail Wykonawcy: ........................................................................................................... 

adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z  

 

postępowaniem ............................................................................................................................. 

 

nr konta bankowego: …………………………………………………………………………... 

 

NIP ....................................................... 

 
Uwaga 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powielić powyższe informacje  

 

1.  Oferujemy wykonanie zamówienia: 

Cena brutto  .................................................... 

słownie: ...............................................................................................................  

2.  Ceny jednostkowe określono w formularzu cen jednostkowych stanowiącym załącznik nr 

1A do SWZ. 

 3.  Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją warunków zamówienia i nie  

     wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do     

    właściwego wykonania zamówienia. 

4. Akceptuję/akceptujemy  termin wykonania  zamówienia : od 01.10.2022r. do 30.09.2023r. 

Oświadczam/y, że uważamy się związani niniejszą ofertą przez okres wskazany przez 

Zamawiającego w specyfikacji warunków zamówienia. 

5. Akceptuję bez zastrzeżeń projektowane postanowienia umowy, stanowiące załącznik  do 

SWZ ( wzór umowy ) i zobowiązuje się w przypadku wybrania oferty do zawarcia umowy 

na warunkach w niej określonych. 

6. Oświadczam/y, że nasza firma spełnia wszystkie warunki określone w specyfikacji  

warunków zamówienia oraz złożyliśmy wszystkie wymagane dokumenty potwierdzające 

spełnienie tych warunków. 
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7. Prace wynikające z niniejszej umowy wykonamy: 

8.1. *) siłami własnymi 

8.2. *) przy pomocy podwykonawców w zakresie: …………………….................................. 

           …………………………………………………………………………………………. 

8.3.   nazwa (firma) podwykonawcy ……………………………………………………..... 
 

*) niepotrzebne skreślić 

 

9 . Rodzaj przedsiębiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczyć właściwą opcję): 

Należę do grupy: 

 mikro przedsiębiorstw 

 małych przedsiębiorstw 

 średnich przedsiębiorstwo 

 jednoosobowa działalność gospodarcza 

 osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej 

 inny rodzaj …………………………………………. 
W przypadku Wykonawców składających ofertę wspólną należy wypełnić dla każdego podmiotu osobno.  

Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna 

suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EURO. 

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i katorgo roczny obrót lub roczna 

suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EURO.  

Średnie przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które nie jest mikro przedsiębiorstwem ani małym przedsiębiorstwem  

i które zatrudnia mniej niż 250 osób i którego roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR. lub roczna suma 

bilansowa nie przekracza 43 milionów EURO. 

 

10.Oświadczam/y, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 
 

1) 
rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

 
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

 

12.Załącznikami do niniejszej oferty są następujące dokumenty: 

1) …………………. 

2) …………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

________________ dnia __. __.2022 r.  
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Załącznik nr 2 do SWZ 

Wykonawca: 

................................................... 
     /nazwa i adres Wykonawcy/ 

 

 

 reprezentowany przez: 

…………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  
reprezentacji) 

ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Buczkowice 

ul. Lipowska 730 

43-374 Buczkowice 

 

Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1  

Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  
(dalej: ustawa Pzp) 

uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

 

składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie podstawowym na  zadanie 

pn.: Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 

Urzędu Gminy Buczkowice 

 

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 

1 ustawy Pzp  

2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania 

na podstawie art. …………. ustawy Pzp. Jednocześnie oświadczam, że w związku z 

w/w okolicznością, na podstawie art. 110 ustawy Pzp podjąłem następujące środki 

naprawcze i zapobiegawcze : 

 …………………………………………………………………………………….…; 

3. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z 

postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)1.  

                                                 
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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4. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym 

przez Zamawiającego w SWZ.  

5. Oświadczam, że w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

wskazanych przez Zamawiającego, polegam na zdolnościach następujących podmiotów 

udostepniających zasoby ………………………………………………… (podać nazwę 

podmiotów),*  

            w następującym zakresie: ……………………………………………..…………;  

6. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są 

aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

 

 

Informacja dotycząca dostępu do podmiotowych środków dowodowych: 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

1) ................................................................................................................................................. 
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 

referencyjne dokumentacji) 

2)................................................................................................................................................... 
(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane 

referencyjne dokumentacji) 

 

 

 

 

________________ dnia __. __.2022 r.  

 

  

* skreślić lub nie wypełniać jeżeli nie dotyczy                                            
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Załącznik nr 3 do SWZ 

Wykonawca: 

................................................... 
     /nazwa i adres Wykonawcy/ 

 
 reprezentowany przez: 
…………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  
reprezentacji) 

ZAMAWIAJĄCY:                                                                                      

Gmina Buczkowice 

ul. Lipowska 730 

43-374 Buczkowice 

 

 

OŚWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY 

składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp 

 

uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

 

 Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym  

na zadanie pn.: Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na 

potrzeby Urzędu Gminy Buczkowice 

 
1) Oświadczam, że  nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy 

Pzp  
2) Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie 

art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)2.  

3) Oświadczam , że spełniam warunki udziału w postępowaniu w zakresie w jakim Wykonawca 

powołuje się na udostępniane przeze mnie zasoby.  

4) Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i 

zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

 

________________ dnia __. __.2022 r.  

 

                                                 
2 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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Załącznik nr 4 do SWZ 

Wykonawca: 

................................................... 
     /nazwa i adres Wykonawcy/ 

 

 

 reprezentowany przez: 

…………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  
reprezentacji) 

ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Buczkowice 

ul. Lipowska 730 

43-374 Buczkowice 

 

 

 

Wykaz narządzi , wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy 

w celu wykonania zamówienia  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym  

na zadanie pn.: Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na 

potrzeby Urzędu Gminy Buczkowice 

 
   

L.p. Adres placówki       Podstawa dysponowania  Po 

1.  
 

2.  
 

3.  
 

 
* Zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (stanowiącym załącznik  do SWZ) Wykonawca powinien posiadać na terenie 
Gminy Buczkowice co najmniej 3  placówki  czynne w dni robocze w Buczkowicach placówkę nadawczo – awizacyjną, w 
Rybarzowicach i Godziszce placówkę awizacyjną. 
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Załącznik nr 7 do SWZ 

 

Oświadczenie 

dot. wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

/składających ofertę wspólnie/ 

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Zakup, dostawa 

sprzętu informatycznego oraz usługi w ramach projektu   „Cyfrowa Gmina” 
prowadzonego przez Gminę Buczkowice oświadczamy, co następuje: 

 

Wykonawca:............................................................................................................ 

(pełna nazwa/firma, adres) 

reprezentowany przez: ............................................................................................. 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

wykona  następujące usługi/dostawy:........................................................................................ 

........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 

(wskazać właściwy zakres przedmiotu zamówienia) 

 

Wykonawca:............................................................................................................ 

(pełna nazwa/firma, adres) 

reprezentowany przez: .............................................................................................. 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

wykona  następujące usługi/dostawy: ..................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

(wskazać właściwy zakres przedmiotu zamówienia) 

 

Wykonawca:............................................................................................................ 

(pełna nazwa/firma, adres) 

reprezentowany przez: ............................................................................................. 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

wykona  następujące usługi/dostawy: 

........................................................................................ 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

(wskazać właściwy zakres przedmiotu zamówienia) 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i 

zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 
 

…………….……. , dnia …………………. r.  

               /miejscowość i data/ 
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