ZARZADZENIE NR OR.1.120.1.44.2024
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 24 kwietnia 2024 r.

w sprawie zasad ewidencji zaangazowania wydatkéw w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swietokrzyskim

Na podstawie art. 40 ust.2 pkt 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz.1270 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Wprowadza sie w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swictokrzyskim zasady prowadzenia ewidencji
zaangazowania wydatkow, okreslone w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie  zarzadzania powierza si¢ pracownikom, ktorzy  bezposrednio  wykonuja
lub uczestnicza w wykonywaniu obowigzkow zwigzanych zzaangazowaniem wydatkéw okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.

§ 3. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia w zakresie rachunkowos$ci powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu,
aw pozostalym zakresie naczelnikom wydziatéw, ktorym bezposrednio podlegaja pracownicy wykonujacy
obowiazki objete procedurami i zasadami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr Or.1.120.1.53.2019 Starosty Ostrowieckiego z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
w sprawie zasad ewidencji zaangazowania wydatkow w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

§ 5. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Marzena Debniak
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Zalacznik do zarzadzenia Nr Or.1.120.1.44.2024

Starosty Ostrowieckiego

z dnia 24 kwietnia 2024 r.

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI ZAANGAZOWANIA WYDATKOW
BUDZETU STAROSTWA POWIATOWEGO

Definicja zaangazowania:

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych to kazda czynno§¢ prawna, ktora
w przysztosci moze powodowa¢ wydatek budzetowy ujety w planie finansowym
jednostki budzetowej, np. zawarcie umowy o pracg, zlecenie, o dzieto, o wykonanie
ushugi, zakupu: materialu, wyposazenia, $rodka trwatego, wydanie decyzji
przyznajacej Srodki z budzetu, umowa cywilnoprawna polegajaca na udzieleniu
zamowienia publicznego, zawarcie porozumienia z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego lub innymi podmiotami w wyniku ktorego zostaje udzielona dotacja.
Zaangazowanie moze powsta¢ w wyniku uchwaly organu stanowigcego jednostki
samorzadu terytorialnego np. przyznajacej dotacje podmiotowe.

Warto$§¢ zaangazowania nie moze przekroczy¢ limitu planu  wydatkow
zaplanowanych dla kazdego roku budzetowego.

1. W celu prawidlowego ewidencjonowania zaangazowania wydatkéw ustala

si¢ nastepujace rodzaje dokumentow oraz zasady ustalania wysokosci
zaangazowania, obiegu i ksiegowania tych dokumentow.

1.Rodzaje dokumentow:

a) Umowy, umowy zlecenia, umowy o dzieto zawarte w danym roku budzetowym
z realizacja wydatkow w tym samym roku, zwane dalej ,,umowa”, faktury
np. na dostawe energii, wody, gazu, ustug telekomunikacyjnych, pocztowych,
czyli umowy o tzw. ,media”, porozumienia, zwrot kosztow zastepstwa
procesowego.

b) Umowy wieloletnie zawarte na podstawie uchwaty Rady Powiatu Ostrowieckiego.

¢) Umowy zawarte na podstawie Kodeksu Pracy, zwane ,,umowami o prace”.

d) Diety radnych.

e) Pozostate dokumenty (m.in..: faktury, rachunki nie wynikajace z umow, o ktorych
mowa w ust. a; zawiadomienia, pisma, decyzje administracyjne, akty notarialne,
zaliczki, polecenia wyjazdu stuzbowego, polecenia ksiggowania, listy pftac,
zestawienie ksiegowe dotyczace rozliczen dotacji).
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2. Zasada ustalania wysokos$ci zaangazowania wydatkow i obiegu dokumentow.

a)  Umowy oraz inne dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1 ust. ,,a”, po niezwtocznym
przekazaniu do Wydziatu Finansowego podlegaja zaangazowaniu.

b) Umowy wieloletnie podlegajace ksiegowaniu zaangazowania wydatkow
z rozdzieleniem wydatkoéw na poszczegolne lata wynikajace z zawartych umow.
Zaangazowanie §rodkow w danym roku ksieguje si¢ na stronie Ma konto 998
»Zaangazowanie S$rodkow budzetowych roku biezacego”, a zaangazowanie
srodkdw na lata nastepne, ksieguje si¢ na stronie Ma konta 999 , Zaangazowanie
wydatkéw budzetowych przysztych lat”. Podstawg ksiegowania sg zawarte umowy
wieloletnie przekazane przez pracownikow merytorycznie odpowiedzialnych
do Wydziatu Finansowego niezwtocznie po ich podpisaniu.

C) Zaangazowani€ wynagrodzenia z tytulu umoéw o pracg obejmuje wynagrodzenia
m.in., w tym (ptace zasadnicza, dodatek funkcyjny, inne state i zmienne sktadniki
ptacy, ptatne w danym roku). Podlega ono ksiggowaniu na podstawie dokumentow
- zestawien przygotowanych przez pracownika ds. kadr. Zaangazowanie za dany
rok powinno wynika¢ z aktualnych umoéw o prace, a takze przepisow dotyczacych
wynagrodzenia pracownikow urzedu. Polecenie ksiggowania zaangazowania
nalezy Sporzadzi¢ do 07 dnia kazdego miesiaca. Zmienne sktadniki
wynagrodzenia i pochodne od nich, takie jak np.: nagrody, odprawy emerytalne
ewidencjonuje si¢ z zestawienia list ptac dodatkowych poborow. Zaangazowanie
dotyczace ubezpieczenia spolecznego bedacego kosztami zakladu pracy
i funduszu pracy ewidencjonuje si¢ w sposob zgodny z ewidencja wynagrodzen.
Korekty zaangazowania poboréw wynikajace ze zmian w wyniku wyptaconego
zasitku: chorobowego, macierzynskiego, opiekunczego sporzadza pracownik
Wydzialu Finansowego pod data ostatniego dnia miesigca, ktorego dotycza

zmiany.
d) Zaangazowanie diet radnych, o ktérych mowa w pkt. 1 ust. ,,d” podlega
ksieggowaniu  na  podstawie ,Polecenia  ksiggowania  zaangazowania”

sporzadzonego przez pracownika Wydziatu Finansowego, pod data ostatniego
dnia miesiaca, ktorego dotycza.

e) Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1 ust. ,,e” sg podstawg do ksiggowania
zaangazowania wydatkow z nich wynikajacych. Dokumenty te sa dekretowane
do zaangazowania przez pracownika Wydziatu Finansowego pod datg ich wptywu
1 znajduja si¢ w dokumentacji ksiggowosci.

Przekazanie dokumentéw do Wydzialu Finansowego musi nastapi¢ w terminie
niepowodujacym naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.
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