Zarzadzenie Nr 56/2023

Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 5 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatyki oraz operatoréw
informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien
15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie § 6 ust. 1, 3 Uchwaty Nr 63/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
17 sierpnia 2023 r. w sprawie warunkOw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej, zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r., zarzadzam co nastepuje:

§1.
1. Ustanawiam Pana Arkadiusza Putowskiego koordynatorem gminnym ds. informatyki
w Gminie Ruda Maleniecka w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.
2. Zakres zadan koordynatora gminnego ds. informatyki, okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§2.

1. Powotuje si¢ w Gminie Ruda Maleniecka operatoréw informatycznej obstugi obwodowych
komisji wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej, zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

1) Pani Anna Dwojakowska, Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Dg¢bie.

2) Pani Marta Cieslik, Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Rudzie Malenieckie;j.

3) Pani Monika Kucharczyk, Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Kotoncu.

4) Pani Anna Cieszkowska, Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Lipie.

5) Pani Edyta Grzegorczyk, Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Koliszowach.

6) Pani Anna Sobon, Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Mtotkowicach.

2. Zakres zadan operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej okresla
zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ruda Maleniecka.

§ 4.
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Rudzie Malenieckiej,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w siedzibach obwodowych komisji wyborczych.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy
/-l Leszek Kuca



zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 56/2023
Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 5 wrze$nia 2023 r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki badz gminnego (miejskiego) zespolu
informatycznego:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez delegatur¢ Krajowego Biura Wyborczego, w tym
z wykorzystaniem §rodkéw komunikacji elektronicznej;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu og6lnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesylania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczego6lno$ci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzetu
I systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcéw glosujacych
korespondencyjnie;

7) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkow (kandydatow na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadows;

8) udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkow
0 gotowosci do wyborow delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

12) przygotowanie szablonéw formularzy protokotow glosowania w obwodzie z wiasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotow glosowania, badz jako protokoty
w sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych no$nikow
informatycznych, na ktoérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w obwodzie,
jezeli nie zostang przestane za pomoca sieci elektronicznego przekazywania danych;

14) nadz6r nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie osob ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw gltosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotow gltosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisje
wyborcza;

16) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktory z réznych przyczyn
nie mogli tego dokonac;

17) sygnalizowanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.



zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 56/2023
Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 5 wrze$nia 2023 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie on
zakladat udziat wyznaczonych operatorow;

3) odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;

5) znajomo$¢ instrukcji obshugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu do
publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

9) przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow oraz
0 liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokolow glosowania
w obwodzie w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej;

11) umozliwienie wydruku projektow protokotow gltosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajagcymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowe] komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokoléw gltosowania w obwodzie;

13) wprowadzenie danych z podpisanych protokolow glosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

14) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
no$niku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

15) przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego.



