ZARZADZENIE NR OR.1.120.1.75.2024
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

7 dnia 21 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury kontroli finansowej w zakresie zadan zwiazanych
z pobieraniem i odprowadzaniem dochodow zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych ustawami, wykorzystania dotacji oraz realizacji projektow
przewidzianych do finansowania ze Srodkéw pochodzacych z funduszy
i budzetu Unii Europejskiej

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z2024r. poz. 107), art.53 ustawy zdnia 27sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 1. poz. 1270, z p6zn. zm.) art. § ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 356) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedur¢ kontroli finansowej w zakresie zadan zwigzanych z pobieraniem
i odprowadzaniem dochodéw zwigzanych zrealizacja zadan zzakresu administracji rzadowej
i innych zadan zleconych ustawami, wykorzystania dotacji oraz realizacji projektow przewidzianych
do finansowania ze S$rodkow pochodzacych zfunduszy ibudzetu Unii Europejskiej stanowiaca zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 75/2009 Starosty Ostrowieckiego zdnia 30.10.2009 roku w sprawie
wprowadzenia  Procedury  kontroli  finansowej = w zakresie = zadan zwiazanych  z pobieraniem
1 odprowadzaniem dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami, wykorzystania dotacji oraz realizacji projektow przewidzianych do finansowania
ze $rodkow pochodzacych z funduszy i budzetu Unii Europejskiej

§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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Zakacznik do zarzadzenia Nr Or.1.120.1.75.2024
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 21 sierpnia 2024 r.

Procedura kontroli finansowej w zakresie zadan zwiazanych z pobieraniem
i odprowadzaniem dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych ustawami, wykorzystania dotacji oraz realizacji
projektow przewidzianych do finansowania ze Srodkow pochodzacych z funduszy
i budzetu Unii Europejskiej.

Procedur¢ opracowuje si¢ na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz ustawy z dnia
13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

Tryb i termin przekazania przez jednostki samorzadu terytorialnego pobranych
dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych odr¢bnymi ustawami. Realizacje¢ tego zagadnienia zleca
sie wyznaczonemu pracownikowi Wydzialu Finansowego.

1.1. Jednostka organizacyjna przekazuje na rachunek podstawowy wlasciwej jednostki
samorzadu terytorialnego pobrane dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami, wedtug stanu srodkéw na:
o 10 dzien miesigca w terminie do 13 danego miesiagca
o 20 dzien miesiaca w terminie do 23 danego miesiaca

1.2. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje — z godnie z art. 255 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych — pobrane dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami, pomniejszone o okreslone w odrgbnych przepisach dochody
budzetowe przyshugujace jednostce samorzadu terytorialnego z tytutu wykonywania tych
zadan, na rachunek biezacy dysponenta cze$ci budzetowe] przekazujacego dotacje
celowa, wedlug stanu $rodkoéw okreslonego w ust.1 w terminach odpowiednio do 15
i 25 dnia danego miesigca.

1.3. Pobrane do dnia 31 grudnia i1 nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa w ust. 11 2
dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

sg przekazywane odpowiednio przez:
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a) Jednostke organizacyjng — na rachunek podstawowy wiasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego w terminie do dnia 5 stycznia roku nastgpujacego po roku
budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia
roboczego po tym terminie;

b) Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego — na rachunek biezgcy dochodow
dysponenta czesci budzetowej przekazujacego dotacje celowe w terminie do dnia
8 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem
wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

1.4. Dochody, o ktorych mowa w ust.1- 3 sg przekazywane wraz z naleznymi odsetkami:

a) ustawowymi pobranymi od dluznikéw z tytulu nieterminowo regulowanych
naleznosci, stanowiacych dochod budzetu panstwa

b) naliczonymi w wysokosci jak dla zalegloéci podatkowych w przypadku
nieodprowadzonych dochodéw budzetowych w terminach, o ktérych mowa w ust.
1-3, przez jednostki organizacyjne i zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

1.5. Dodatkowo w celu kontroli nad realizacja poprawnos$ci w zakresie naliczenia
1 odprowadzenia dochodow Skarbu Panstwa utworzony jest odrgbny rachunek bankowy
dla przedmiotowych dochodow, ktéore w zakresie ewidencji ksiggowej obstuguje
pracownik zajmujacy si¢ zagadnieniem dochodéw Skarbu Panstwa,

1.6. Wprowadza si¢ réwniez comiesigczne raporty kontrolne, ktére pracownik ma obowigzek
przedlozy¢ do weryfikacji w zakresie zgodno$ci przepisow z danymi w ksiegach
rachunkowych i na koncie bankowym do Skarbnika Powiatu w terminie do 13, 23
kazdego miesigca. Skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona podpisuje zestawienia
na dowdéd przeprowadzonej kontroli. Na podstawie przedmiotowych zestawien
pracownik w terminach okreslonych w pkt. 1.2 i 1.3. procedury przekazuje dochody
Skarbu Panstwa do Urzedu Wojewodzkiego.

1.7. W przypadku nienalezytego uzgodnienia kont, lub zaniedban w zakresie poprawnosci
operacji ksiggowych badz tez finansowych na kontach dotyczacych ewidencji dochodow
Skarbu Panstwa pracownik odpowiada za nieterminowe przekazanie dochodow Skarbu
Panstwa do Urzedu Wojewddzkiego i zostanie pociagniety do odpowiedzialno$ci zgodnie
z odrebnymi przepisami (w tym Ustawa o dyscyplinie budzetowej).

Pracownicy  realizujacy = przedmiotowe  zagadnienia, Kierownicy = Referatow,

oraz Skarbnik Powiatu zobligowani sg do biezacego S$ledzenia przepiséw prawnych

dotyczacych powyzszych zagadnien.
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2.  Procedura w zakresie otrzymywania, przekazywania, kontroli i zwrotu dotacji
W zakresie administracji rzadowej

2.1. Za nalezyte wykonanie procedury odpowiedzialni sg pracownicy, do ktorych zadan nalezy
rozliczenie dotacji, dodatkowo odpowiedzialny jest Zastepca Naczelnika Wydziatu
Finansowego. Nadzor nad realizacjg zagadnienia sprawuje Skarbnik Powiatu.

2.2. Po otrzymaniu dotacji na konto jednostki samorzadu terytorialnego pracownik
ma obowigzek sprawdzi¢ czy $rodki sa zaplanowane w budzecie, jes$li nie nalezy
poinformowac¢ o tym fakcie Zast¢pce Naczelnika Wydziatu Finansowego 1 Skarbnika
celem przygotowania dokumentacji umozliwiajacej uruchomienie przedmiotowych
srodkow. Jesli srodki s zaplanowane w budzecie pracownik ma obowigzek bezzwtocznie
przekaza¢ dotacje na konto jednostki organizacyjnej, ktérej ona dotyczy. Pracownik,
ktéry nie przekaze srodkéw w terminie moze by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci.

2.3. Jednostka organizacyjna wydatkuje srodki zgodnie z planem, w przypadku dotacji celowej
jednostka wydatkuje $rodki zgodnie z planem i celowym ich przeznaczeniem,

2.4. Pracownik rozliczajacy dotacje ma obowigzek comiesigcznego uzgadniania kont
ksiggowych z prowadzonymi kartotekami rozliczenia dotacji. Uzgodnione kartoteki
rozliczen dotacji powinny by¢ podpisane przez pracownika oraz w ramach weryfikacji
i kontroli przez Zastgpce Naczelnika Wydzialu Finansowego.

2.5. Pracownik powinien zada¢ dokumentéw potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem
w zakresie wydatkowania $rodkow dotacji celowych przekazywanych na podstawie
umow (porozumien) przez jednostki organizacyjne,

2.6. Dokumenty powinny by¢ zweryfikowane przez pracownika w zakresie wydatkowania
srodkow zgodnie z przeznaczeniem 1 opiecz¢towane oraz podpisane przez
weryfikujacego je pracownika,

2.7. Nastepnie dokumentacja powinna by¢ przedlozona Zastgpcy Naczelnika Wydziatu
Finansowego w celu jej skontrolowania, ktéry na t¢ okoliczno$¢ podpisuje kontrolowane
dokumenty, tak przygotowane rozliczenia przedktadane sg do sprawdzenia i akceptacji
Skarbnikowi Powiatu,

2.8. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci wydatkowania $rodkéw w stosunku do ich
przeznaczenia srodki podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa. Za terminowe rozliczenie
1 odprowadzenie nienalezycie wydatkowanych $rodkéw odpowiedzialno$¢ ponosi
pracownik realizujgcy przedmiotowe zagadnienie oraz Zastgpca Naczelnika Wydzialu

Finansowego. Nadzor nad realizacja zagadnienia sprawuje Skarbnik Powiatu.
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2.9. W przypadku zaniedban zawinionych przez pracownika w zakresie nieterminowego
rozliczenia 1 przekazania zwrotu cze$ci niewykorzystanych do konca roku budzetowego
dotacji do budzetu panstwa, pracownik moze by¢ pociaggni¢ety do odpowiedzialnos$ci
zgodnie z odrgbnymi przepisami (w tym ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

3. Realizacja projektow przewidzianych do finansowania ze Srodkow pochodzacych

z funduszy Unii Europejskie;j.

3.1. Realizacja projektéw wspotfinansowanych z Unii Europejskiej zajmujg si¢ pracownicy
Wydziatu Edukacji, Zdrowia i Spraw Spotecznych oraz Wydziatu Infrastruktury
1 Rozwoju Powiatu Starostwa Powiatowego.

3.2. Pelna dokumentacja projektow wspotfinansowanych z Unii Europejskiej znajduje si¢ w/w
Wydziale odpowiedzialnym za merytoryczne i1 finansowe rozliczenie projektow unijnych.

3.3. Obstuge ksiggowa projektow prowadzi Wydzial Finansowy, osoba odpowiedzialng
za prawidlowos¢ operacji ksiegowych jest Zastepca Naczelnika Wydziatu Finansowego.

3.4. Kazdy projekt wspotfinansowany z Unii Europejskiej posiada wyodrebniony rachunek
bankowy, do ktorego prowadzona jest w Wydziale Finansowym wyodrgbniona ewidencja
ksiggowa.

3.5. Polityka rachunkowosci jest sporzadzana dla kazdego projektu odrebnie
i stanowi zasady prowadzenia ewidencji formalno — finansowe;j.

3.6. Do prowadzenia 1 nadzorowania dziatan finansowych projektow zobowigzani
sa wyznaczeni pracownicy Wydzialow Merytorycznych, ktorzy odpowiadaja
za nastepujgce czynnosci:

a) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji finansoweyj,

b) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej

C) przygotowanie wniosku o ptatnosé¢

d) przygotowanie i rozliczenie umow z pracownikami projektu,

e) finansowe nadzorowanie zakupow i faktur zgodnie z wytycznymi,

f) monitorowanie transferow finansowych miedzy Powiatem, a instytucja
posredniczaca.

3.7. Wydzial Finansowy na pisemny wniosek Wydzialu Merytorycznego dokonuje zmian
w planie dochodow 1 wydatkow dotyczacych realizowanego projektu.

3.8. Pracownik Wydziatu Finansowego na podstawie prowadzonej ewidencji ksiggowe;,
comiesiecznie weryfikuje dane, ktore zostang uwzglednione w sprawozdaniach Rb -27S

1 Rb - 28S. Nadzor nad realizacja zagadnienie sprawuje Skarbnik Powiatu.
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3.9. W przypadku zaniedban zawinionych przez pracownika w zakresie nieterminowego
rozliczenia 1 przekazania zwrotu $rodkow dotacji z opodznieniem do instytucji
posredniczacej pracownik moze by¢ pociagniety do odpowiedzialno$ci zgodnie
z odrgbnymi przepisami (w tym ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych).
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