Zarzadzenie Nr 4/2026

Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 2 stycznia 2026 .

w sprawie powolania Meta Administratora Krajowego Systemu e-Faktur oraz wdrozenia
i funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Gminie Ruda Maleniecka oraz

w jednostkach organizacyjnych Gminy podlegajacych centralizacji rozliczen podatkiem
VAT

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1436 ze zm.) oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow
1 Gospodarki z dnia 18 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1815), zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Ustanawia si¢ w Gminie gldownego Administratora Krajowego Systemu e-Faktur (dalej
zwanym ,,Meta Administratorem’) w osobie Matgorzaty Staszczyk

2. Meta Administrator zobowigzany jest do wyznaczenia Administratora/ow dla urzedu
gminy oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy podlegajacych centralizacji rozliczen
podatkiem VAT oraz nadanie im uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
w imieniu swoich jednostek.

3. Zarzadzanie nadanymi uprawnieniami, w tym wyznaczenia dodatkowych
Administratoréw lub odwolywanie Administratoréw w jednostkach organizacyjnych, jest
obowigzkiem Meta Administratora.

4. Meta Administrator moze ustanowi¢ Administratora Krajowego Systemu e-Faktur dla
Gminy, ktory przejmuje obowigzki Meta Administratora, o ktorych mowa w pkt. 2 1 3.

§2
Wprowadza si¢ procedure (instrukcje) uzytkowania Krajowego Systemu e-Faktur w Gminie Ruda
Maleniecka, obejmujaca urzad gminy wraz z wszystkimi jednostkami organizacyjnymi gminy
podlegajacymi centralizacji rozliczen podatkiem VAT, stanowigcg zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy oraz
Kierownikom jednostek organizacyjnych podlegajacych centralizacji rozliczen podatkiem VAT.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



