UCHWALA nr 924 /2042

Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego

z dnia ...... /f 9/{09%3021 ‘Q\J roku

w sprawie okreslenia zasad udzielania i cofania upowaznien i pemomocnictw

przez Zarzad Powiatu Ostrowieckiego

Na podstawie art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) oraz § 67 ust. 1 i ust. 3 Statutu Powiatu Ostrowieckiego,
stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr XXVI1/148/2019 Rady Powiatu Ostrowieckiego z dnia
30 grudnia 2019 r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Ostrowieckiego, Zarzad Powiatu

Ostrowieckiego uchwala co nastepuje:

§ 1.
Okresla  si¢  zasady udzielania i cofania upowaznien 1  pelnomocnictw

przez Zarzad Powiatu Ostrowieckiego, stanowiace zatgcznik do uchwaly.

§2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Powiatu Ostrowieckiego.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Czlonkowie Zarzadu Powiatu:

1. Andrzej Jablonski
2. Agnieszka Rogalinska

3. Lukasz Dybiec
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Zalacznik do uchwaly

Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego

Ne. 22/ 024.....
z dnia /fQ;(LQ @w"Q‘Q/ r

Zasady udzielania i cofania upowaznien i pelnomocnictw

przez Zarzad Powiatu Ostrowieckiego

§ 1.
1. Upowaznienia i pelomocnictwa udzielane przez Zarzad Powiatu moge mieé forme
uchwaly lub odrebnego dokumentu.
2. Projekt uchwaly zawierajacej upowaznienie lub pelnomocnictwo nalezy sporzadzié
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwcea 2002 r. w sprawie

»~Zasad techniki prawodawczej”.

§ 2
Zarzad Powiatu moze udzieli¢ upowaznienia i pelnomocnictwa z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, naczelnikéw wydziatéw, kierownikéw
zespoldw, osob zajmujacych samodzielne stanowiska pracy w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swictokrzyskim, zwanym dalej .,Starostwem’ oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu.
§3.
1. Przygotowanie projektu upowaznienia i pelnomocnictwa nalezy do wnioskujacego lub
komorki organizacyjnej Starostwa wlasciwej do spraw obshugi Zarzadu Powiatu
w przypadku, gdy Zarzad Powiatu udziela upowaznienia i petnomocnictwa z wiasnej
inicjatywy.
2. Projekt upowaznienia i pelnomocnictwa stanowigcego odrebny dokument powinien
zawiera¢ w szczegblnosci:
a) oznaczenie organu udzielajacego upowaznienia i pelnomocnictwa,
b) tytul,
c) date,
d) podstawe prawna,
e) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby, ktérej upowaznienie i pelnomocnictwo

ma by¢ udzielone, a w przypadku oséb niebedacych pracownikami Starostwa lub
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jednostek organizacyjnych powiatu réwniez numer i serie, date waznosci dokumentu
tozsamosci oraz organ ktory go wydat,

f) tresé (zakres),

g) czas trwania upowaznienia 1 pelnomocnictwa, ewentualnie wskazanie daty lub
czasookresu czynnosci do ktorej zostaly udzielone,

h) klauzule o mozliwosci lub niemoznoéei udzielania dalszych upowaznien
i pelnomocnictw,

i) wskazanie, ze upowaznienie i pelnomocnictwo moga by¢ w kazdym czasie cofniete lub
odwolane,

j) podpisy 1 pieczgei dwoch czlonkéw zarzadu udzielajacych upowaznienia
1 pelnomocnictwa ze wskazaniem imienia nazwiska.

Wzdr dokumentu upowaznienia i pelnomocnictwa stanowi zalacznik Nr 1.

§4.
Projekt upowaznienia i pelnomocnictwa w jednym egzemplarzu (przechowywany
w rejestrze upowazniefi i pelnomocnictw), winien by¢ zaparafowany w lewym dolnym
rogu strony przez naczelnika wydzialu lub osobe go zastepujaca, kierownika zespotu,
pracownika zajmujacego samodzielne stanowisko pracy, kierownika jednostki
organizacyjnej powiatu lub osobe go zastepujacg oraz radce prawnego.
Projekt upowaznienia i pelnomocnictwa wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ w odpowiedniej
ilosci egzemplarzy w Wydziale Organizacyjno-Prawnym Starostwa celem uzgodnienia
z Sekretarzem Powiatu, ktory nastepnie przedktada go do podpisu Zarzadowi Powiatu.
W szezeg6lnie uzasadnionych przypadkach, z uwagi na czas, gdy jest to niezbedne do
dokonania okreslonej czynnosci w celu uniknigcia negatywnych skutkéw prawnych ust. 2
mozna nie stosowac.
W przypadku upowaznienia i pelnomocnictwa udzielanego pracownikowi Starostwa lub
jednostki organizacyjnej powiatu:
a) pierwszy egzemplarz przekazywany jest osobie umocowanej,
b) drugi egzemplarz przechowywany jest w rejestrze upowaznien i petnomocnictw,
c) trzeci egzemplarz przechowywany jest w aktach osobowych pracownika.
W przypadku upowaznienia i pelnomocnictwa udzielanego osobie niebedacej
pracownikiem Starostwa lub jednostki organizacyjnej powiatu:
a) pierwszy egzemplarz przekazywany jest osobie umocowane;j,

b) drugi egzemplarz przechowywany jest w rejestrze upowaznien i pelnomocnictw.



6. Egzemplarze upowaznien i pelnomocnictw, ktére sa przechowywane w rejestrze
upowaznien i petnomocnictw oraz w aktach osobowych winny by¢ opatrzne klauzula
»otrzymalem” oraz wlasnorgcznym podpisem osoby, ktdrej zostaly udzielone oraz data
ich udzielenia.

7. Udzielone upowaznienia i pelnomocnictwa przechowywane sg we wlasciwym rejestrze

prowadzonym w Wydziale Organizacyjno-Prawnym Starostwa.

§5.

1. Upowaznienie i pelnomocnictwo ustaje, w szczegdlnosci z powodu:
a) cofniecia,

b) wygasniccia wraz z uplywem czasu, na jaki zostalo udzielone,
¢) realizacji czynnosci okreslonych w tre$ci dokumentu,
d) ustania lub zmiany stosunku pracy osoby, ktérej go udzielono.

2. W przypadku wystapienia jakiejkolwiek z przestanek wymienionych w ust. 1 lub innych
przestanek, ktore uniemozliwiaja dalsze umocowanie, osoby o ktorych mowa w § 2 winny
niezwlocznie fakt ten zglosi¢ komorce organizacyjnej Starostwa wiasciwej do obstugi
Zarzadu Powiatu.

3. Cofniecie lub wygasniecie upowaznienia i pelnomocnictwa jest odnotowywane w rejestrze

upowaznien i pelnomocnictw.
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Zalacznik nr 1

lscaut Farrada Binlati) do zasa-d .udz.ielania i cofzfnia
upowaznien i pelnomocnictw
Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego

(Arial 10) Ostrowiec Swietokrzyski, dnia ............... 202... r.

UPOWAZNIENIE/PELNOMOCNICTWO (Arial 14, bold)
i TR (Arial 12, bold)
Na podstawie art. .......c.cccoovviiiiiiiiiiiieane, oustawy zdnia
(Dz. U. Z ...f POZ..ces ) {Arial 11)

(podstawa prawna udzielenia upowaznienia/petnomocnictwa)

Zarzad Powiatu Ostrowieckiego udziela upowaznienia/pelnomocnictwa: (arial 11, bold)

R R m o o R s eesranmsauanne ey (Arial 12, bold)

......................................................... (Arial 12, bold)
(stanowisko stuzbowe/numer i senia dowodu)
Lo L (Arial 11, bold)
(zakres upowaznienia/umocowania)
Upowaznienie/petnomocnictwo jestwaznedodnia ..............ocoooiiiiiiii i {Arial 11, bold)
lub
Upowaznienie/petnomocnictwo udziela sie na czas/do czasu........................... (Arial 11, bold)

Niniejsze upowaznienie/petnomocnictwo upowaznia/nie upowaznia do udzielania dalszych
upowaznien/petnomocnictw.

Niniejsze upowaznienie/petnomocnictwo moze byé w kazdym czasie cofniete/odwotane.
(Avial 11, bold)

podpisy
pieczeci imienne osob udzielajgcych
upowaznienia/peinomocnictwa
(Arial 8, bold)

Otrzymatem, data...........ooiviiiniieeiiiiiiieee, POAPIS e e {(Arial 8, bold)
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