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Zakres zadan Administratora Systemow Informatycznych
w Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Bodzentynie

Administrator Systeméw Informatycznych, zwany dalej ASI, wykonuje zadania w zakresie
niniejszego zarzadzenia oraz upowaznien i pelnomocnictw nadanych przez Administratora Danych
Osobowych.

Celem dziatania ASI jest nadzorowanie i realizowanie zasad bezpieczenstwa przetwarzania
i ochrony danych osobowych, zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa Informacji, w systemach
informatycznych Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Bodzentynie.

Do zakresu zadan ASI nalezy w szczegdlnosci:

monitorowanie zgodnosci z przepisami prawa oraz dokonywanie aktualizacji dokumentacji
stanowigcych elementy Zarzadzania Systemem Informatycznym w Powiatowej Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Bodzentynie, w obszarze wskazanym przez Administratora
Danych Osobowych;

podejmowanie dzialan w zakresie sprawowania nadzoru nad systemem kontroli dostgpu, w tym
nadzor nad funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelnienia uzytkownikéw do systemu
informatycznego oraz dopuszczanie do systemow informatycznych zgodnie 2z Polityka
Bezpieczenstwa Informacji;

nadzor nad realizacja napraw, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych, na ktérych
przetwarzane sa dane osobowe;

nadzor nad wykonywaniem kopii bezpieczenstwa, ich przechowywania oraz okresowego
sprawdzania pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych;

zapewnianie bezpiecznej wymiany danych w wewngtrznej sieci informatycznej oraz zapewnienie
bezpiecznego styku z zewnetrzna siecig teleinformatyczna;

zapewnianie stosowania mechanizméw podtrzymania zasilania urzadzen teleinformatycznych;
nadzér nad planami cigglosci dzialania dotyczgcymi systemow informatycznych w Jednostce;

wspolpraca i nadzér nad stronami trzecimi realizujagcymi zadania w zakresie systemow
informatycznych na rzecz Powiatowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Bodzentynie,
w tym realizacji umow i procedur przekazywania podmiotom zewngtrznym dostepu do systemow
informatycznych oraz elektronicznych nosnikéw informacji zawierajacych dane osobowe;

monitorowanie, a takze biezace informowanie Administratora Danych Osobowych oraz Inspektora
Ochrony Danych o stanie zabezpieczen danych osobowych przetwarzanych w systemie
informatycznym oraz nowych systemach wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych;



wyjasnianie i dokumentowanie, wspdlnie z Inspektorem Ochrony Danych przypadkow naruszenia
zasad bezpieczenstwa systeméw informatycznych;

realizowanie przedsigwzig¢, przy konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych, w zakresie
dokonywania oceny zgodnosci programow z zasadami bezpieczenstwa przetwarzania danych;
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