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Zarzadzenie Nr 365/2021
Wojta Gminy Wisniew
z dnia 4 pazdziernika 2021 roku

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci dla zadania ,Wiata turystyczna w
Mroczkach” w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER?” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 -2020

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), art. 10 ust. 1 pkt. 3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam kart¢ projektu, procedur¢ kontroli, obiegu i przechowywania dokumentow
w Urzedzie Gminy Wisniew w zwigzku z realizacja projektu wspotinansowanego
ze S$rodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2014 - 2020 o nazwie ,,Wiata
turystyczna w Mroczkach” zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

§ 2.
Wprowadza zasady polityki rachunkowosci oraz ustala si¢ zakladowy plan kont dla projektu
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
0 nazwie ,,Wiata turystyczna w Mroczkach” zgodnie z zatagcznikiem nr 2.

§ 3.
Whiosek o platnosé, rozliczenie dotacji sporzadza Referat Rozwoju i Inwestycji w terminach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

§ 4.
Zobowigzuje si¢ pracownikOw odpowiedzialnych za projekt do przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 obowigzuje przez okres trwatoSci projektu
okreslony w umowie o dofinansowanie.
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Zakacznik Nr 1

do Zarzagdzenia Nr 365/2021
Woéjta Gminy Wisniew

z dnia 4 pazdziernika 2021 r.

Wprowadzam karte projektu, procedure kontroli, obiegu i przechowywania
dokumentéow w Urzedzie Gminy Wisniew

Karta Projektu:

Nazwa zadania: ,,Wiata turystyczna w Mroczkach”.

Dofinansowanie w ramach projektu wspoOifinansowanego z udzialem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

W ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrozenie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem w zakresie ,,Promowanie
obszaru objetego LSR, w tym produktow lub ustug lokalnych”.

Nazwa instytucji zarzadzajacej — Wojewodztwo Mazowieckie z siedzibg w Warszawie
ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa

Numer umowy 0 przyznanie pomocy Nr 01892-6935-UM0713383/20 z dnia 31 sierpnia
2020 rok, Aneksem nr 1 z dnia 31 sierpnia 2020 rok, Aneksem Nr 2 z dnia 5 lipca 2021 rok.
Numer rachunku bankowego dla projektu — 50 9198 0003 0100 1007 2001 0023.

Podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym, wedtug wydanej interpretacji indywidualne;.

Procedura kontroli:

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim w siedzibie - Urzad Gminy Wisniew
ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew.

Ewidencja projektu dotyczaca budzetu gminy i jednostki organizacyjnej prowadzona
jest na nos$nikach komputerowych, przy pomocy programu komputerowego wg systemu
finansowo-ksiegowego ,,FK” firmy Mikrobit Spotka z 0.0. Lublin

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy sktadajacy si¢ z 12 okreséw sprawozdawczych
(miesigcznych). Rachunkowos$¢ projektu jest prowadzona w zbiorze ogoélnym Urzedu
Gminy z wyodrebnionym oddzielnej analityki projektu F.3223 — Ksigga rachunkowa zadan
wlasnych.

Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowiag dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, przez pracownikow ksiggowosci budzetowej (ktorzy sa
upowaznieni do: umieszczenia adnotacji na dokumentach adnotacji, na jakich kontach ma
by¢ zaksiegowany dokument, okresla date pod jaka dowod ma by¢ zaksiegowany,
podpisuja jako osoby upowaznione do dekretacji) zwane dowodami zrédtowymi. Zapisy
zdarzen w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

Dokumenty ksiggowe dotyczace projektu beda oznaczone z klasyfikacja budzetowa — jako
czwartg cyfrg paragrafu z ,,8 19”.

Podstawa do dokonania wydatku jest umowa oraz oryginat faktury, ktory bedzie
si¢ znajdowat si¢ w odrebnym zbiorze dokumentéw ksiegowych, w oddzielnych teczkach
lub segregatorach specjalnie oznaczonych dla projektu zawierajacych w szczegodlnosci:
nazwe projektu, numer 1 dat¢ zawarcia umowy o dofinansowanie.
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Ewidencja projektu dotyczaca budzetu gminy prowadzona jest na no$nikach
komputerowych, przy pomocy programu komputerowego wg systemu finansowo-
ksiggowego ,,FK” firmy Mikrobit Spétka z o.0. Lublin.

Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig prawidlowo sporzadzone
dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami
zrodtowymi. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wptywu:
Urzad Gminy Wisniew data wptywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezagco i rzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody
ksieggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont
z zachowaniem zgodno$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem.

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane: w sposdb celowy
i oszczedny, umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z zasadami okreslonym
w przepisach ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego
lub dowodu wewngtrznego PK - polecenie ksiegowania.

Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie bledu
1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby
dokonujacej korekty.

W  przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis dokumentu moze
by¢ sporzadzony na zalaczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu zrédtowego.
Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

Instrukcja obiegu i przechowywania dokumentow.
Catos¢ dokumentacji zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie w trakcie
realizacji projektu na stanowiskach merytorycznych, a po zakonczeniu realizacji projektu
w archiwum Urzedu Gminy Wisniew zgodnie z zapisami umowy 0 przyznanie pomocy
(§ 5 ust. 1 pkt. 81 pkt. 9), tj. zapewnienia trwalo$ci operacji w okresie 5 lat od dnia wyplaty
ptatnosci koncowe;.
Korespondencja zostaje przekazana do osdéb odpowiedzialnych za realizacj¢ projektu.
Nadzoér merytoryczny, rozliczenie srodkéw oraz sporzadzenie sprawozdania finansowego
sprawuje nadzor Kierownik Referatu Inwestycji 1 Rozwoju lub Zastgpca Wojta Gminy
Wisniew.
Dowody ksiegowe opisuje pracownik, ktory realizuje dany projekt, dokonuje odbioru,
poswiadcza faktyczne, prawidlowe 1 celowe poniesienia wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnos¢.
Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje Kierownik RI lub Zastepca
Wojta Gminy, ktory dokonuje kontroli tych dokumentow; poswiadcza faktyczne i
prawidtowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos$¢, sprawdza czy dane zawarte
w dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa dofinansowania projektu, umowg z
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym oraz sprawdza zgodno$¢
realizacji projektu z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Po otrzymaniu faktur i innych dokumentéw dotyczacych realizowanego projektu
nastepuje procedura sprawdzenia wystawionych dokumentéw pod wzgledem formalno
- rachunkowym. Zadaniem kontroli formalno - rachunkowej jest niedopuszczenie
do zaksiggowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne.
Faktury, protokoly odbioru, wyciagi bankowe oraz umowy powinny zosta¢ oznaczone
I opisane zgodnie z zasadami opisywania faktur lub innych dokumentéw ksiggowych
zalecanymi przez instytucj¢ wdrazajaca.
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Sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty faktury i inne dokumenty przekazywane
sg do realizacji (ptatnosci). Platnos¢ nastepuje z rachunku bankowego do realizacji projektu
elektronicznie (przy zastosowaniu bankowos$ci internetowej Internet Banking)
I zatwierdzonych zgodnie z kartg wzorow podpisow.

Whioski o srodki, rozliczenie sSrodkow, odpowiedzialny jest Referat Rozwoju i Inwestycji.
Obstuge finansowa projektu i kontrolg biezaca sprawuje Urzad Gminy Wisniew.
Wszystkie oryginaty dokumentéw ksiggowych (np. dowody ksiggowe, faktury, wyciag
bankowy, umowa o dofinasowanie oraz ewentualne aneksy dotyczacej umowy
0 dofinansowanie) dotyczace realizacji projektu przechowywane i archiwizowane
w Urzedzie Gminy odpowiednio zgodnie z wykonywanym zakresem czynno$ci
sg w Referacie Finansow w oddzielnych teczkach lub segregatorach specjalnie
oznaczonych dla Projektu.

Oryginaly 1 kopie dokumentacji projektowej, dokumentacja zamoéwien publicznych,
umowy z wykonawcami wraz z aneksami, wnioski o dofinansowanie, pisma przychodzace
1 wychodzace wraz z zatacznikami, wnioski o platno§¢ wraz z pelng dokumentacjg i inne
dokumenty w tym sprawozdawczo-rozliczeniowe bgda przechowywane i archiwizowane
w Urzedzie Gminy odpowiednio zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci
w Referacie Rozwoju i Inwestycji.
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Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 365/2021
Woéjta Gminy Wisniew

z dnia 4 pazdziernika 2021 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla projektu o nazwie ,,Wiata turystyczna w Mroczkach”
wspotfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 —
2020. W zwigzku z realizacjg projektu wyodrebnia si¢ odpowiedni kod rachunkowy 297.

Wykaz kont dla budzetu

133-01U-297 Rachunek budzetu

223-01U-297 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901-01U-297 Dochody budzetu

902-01U-297 Wydatki budzetu

960-O Skumulowany wynik budzetu

961-O Wynik wykonania budzetu

Wykaz kont dla jednostki budzetowej

Konta bilansowe

011-J1-297 Srodki trwate

011-J Srodki trwate

071-J1-297 Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071-J Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080-J1-297 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130-JRU-297 Rachunek biezacy jednostki budzetowej (wydatki)

201-J1-297 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

400-JGI-297 Amortyzacja

400-JW Amortyzacja

721-GMP-297 Przychody urzedu z tytulu dochodow realizowanych w budzecie
800-J1U-297 Fundusz jednostki (fundusz inwestycji)

800-JRU-297 Fundusze jednostki (fundusz srodkoéw obrotowych)

800-JR Fundusze jednostki (fundusz §rodkow obrotowych)

800-JT1-zZW-297 Fundusz jednostki (fundusz §rodkow trwatych)

800-JT-zW/zU Fundusz jednostki (fundusz srodkéw trwatych)

810-J1-297 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkdéw europejskich oraz s$rodki
z budzetu inwestycje

860-J Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy, cze¢$¢ opisowa:

Konto 133-O1U ,,Rachunek budzetu”

dla inwestycji — wymienionego projektu oznaczono symbolem 133-O1U-297

Na potrzeby realizacji projektu shuzy rachunek bankowy Urzgdu Gminy w MBS Zbuczyn
O/Wisniew oraz wyodrebniony rachunek bankowy.
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Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
Z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ przepiséw miedzy jednostka, a bankiem. W razie stwierdzenia
btedu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice
wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,wplyw do wyjasnienia”. Roznice
te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplyw $rodkdéw pienieznych na rachunek budzetu
z korespondencjg z kontem 901-OIU. Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku
budzetu na rzecz wykonawcy z rachunku podstawowego budzetu w korespondencji z kontem
223-0OlU.

Saldo Wn konta 133-O1U oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133-OlU kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunek budzetu.

Konto 223-O1U ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

dla inwestycji — wymienionego projektu oznaczono symbolem 223-O1U-297

Konto 223-O1U stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na koncie WN konta 223-OIU ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133-Ol1U. Na stronie MA konta
223-0OIU ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokos$ci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902-OIU. Ewidencje
szczegdtowa prowadzi sSie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
Z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki srodkow
pieni¢znych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.
Konto 223-OIU moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 223-OIU oznacza stan
przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych
na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 901-O1U ,,Dochody budzetu”

oznaczenie konta dla dotacji wymienionego projektu oznaczono symbolem 901-OIU-297
Konto 901-OIU stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901-OIU ujmuje si¢ dochody budzetu: z innych tytutow w szczegolnosci
subwencji 1 dotacje, pochodzace ze zrdédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133-O1U.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona na konta 901-OIU powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczego6lnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901-
OIU oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901-OlU przenosi si¢ na konto 961-O.

Konto 902-O1U ,,Wydatki budzetu”

dla inwestycji — wymienionego projektu oznaczono symbolem 902-O1U-297

Konto 902-OIU stuzy do ewidencji wydatkdw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902-OIU ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki: jednostek budzetowych
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223-O1U.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902-OIU powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
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Saldo Wn konta 902-O1U oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902-OIU przenosi si¢
na konta 961-0O.

Konto 960-O ,,Skumulowany wynik budzetu”

Konto 960-0 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Konta 960-O w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960-O ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonanie budzetu, odpowiednio przeniesione salda kont 961-O. Konto 960-
O moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960-O oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960-
O stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961-O ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961-0 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki,
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-O ujmuje
si¢ odpowiednio przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902-OIU.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stroniec Ma konta 961-O ujmuje
si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901-O1U.

W ewidencji szczegdtowe] do konta 961-O wyodrebnia si¢ Zrodta zwigkszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonanie budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konta 961-O moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961-0 przenosi si¢ na konta 960-0.

Zasady funkcjonowania kont dla jednostki budzetowej, czes¢ opisowa:

Konta bilansowe

011-J1-297 Srodki trwate

011-J Srodki trwate

071-J1-297 Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071-J Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080-J1-297 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130-JRU-297 Rachunek biezacy jednostki budzetowej (wydatki)

201-J1-297 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

400-JGI-297 Amortyzacja

400-JW Amortyzacja

721-GMP-297 Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie
800-J1U-297 Fundusz jednostki (fundusz inwestycji)

800-JRU-297 Fundusze jednostki (fundusz srodkéw obrotowych)

800-JR Fundusze jednostki (fundusz §rodkéw obrotowych)

800-JT1-zZW-297 Fundusz jednostki (fundusz $srodkéw trwatych)

800-JT-zZW/zU Fundusz jednostki (fundusz $rodkow trwatych)

810-JI-297 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu inwestycje
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860-J Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

998 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego
999- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konta bilansowe

Konto 011 ,,Srodki trwale”

dla inwestycji — wymienionego projektu oznaczono symbolem - 011-JI-297

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktére nie podlegaja

ujeciu na kontach: 013,014,0161017.

Na stronie Wn konta 011- ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

1 warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore

ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 uymuje si¢ szczegolnosci:

1. Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji, oraz warto§¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢
poczatkowa srodkéw trwatych.

2. Przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych.

3. Nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych.

4. Zwiekszenie warto$¢ poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. Wycofanie $rodkow trwalych z uzytkowania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania.

2. Ujawnione niedobory srodkow trwatych.

3. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

Ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoélnych obiektow srodkow trwatych. Ustalenie osob

1 komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate. Nalezne obliczenie umorzenia

i amortyzacji. Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow trwatych w

warto$ci poczatkowej, Analityka — Karta kontowa.

Konto 071-JI/J ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071-JI/J stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400-JGI/JW.

Na stornie Ma konta 071-J1/J ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych. Mozna
prowadzi¢ wspolng ewidencj¢ szczegotows do konta 071-J1/J.

Konto 071-JI/] moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — analityka karta kontowa.

Konto 080-JI Srodki trwale w budowie ,,inwestycje”
dla inwestycji — wymienionego projektu oznaczono symbolem 080-JI-297
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Konto 080-JI stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia
kosztow $rodkéw trwatych na uzyskane efekty inwestycyjne. Konto to stluzy do ewidencji
naktadéw poniesionych na calos¢ w/w projektu, tj. kosztow niekwalifikowanych, kosztow
kwalifikowanych poniesionych ze §rodkéw wiasnych i wspotfinansowanych z budzetu panstw,
oraz kosztow kwalifikowanych ze $rodkow strukturalnych Unii Europejskiej oddzielnie
na kazdej karcie kontowe;.

Na stronie Wn konta 080-J1 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. Poniesione koszty wynikajace z faktur i rachunkéw wystawionych przez wykonawcow
dotyczace inwestycji prowadzonych zaré6wno przez obcych wykonawcow, jak i we
wlasnym zakresie.

2. Poniesione koszty ulepszenia srodkéw trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwalego.

3. Rozliczenie nadwyzki strat 1nwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma subkonta 080-JI ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczego6lnosci:

1. Warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzytkowania
srodkow trwatych, na podstawie sporzadzonego dokumentu OT.

2. Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

3. Rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Konto 080-JI moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakonczone;j.

Analityka karta kontowa.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, dla projektu oznaczony:

dla wymienionego projektu oznaczono symbolem 130-JRU-297

Konto 130 moze stluzy¢ do ewidencji $rodkoéw pienieznych oraz obrotdw na rachunku
bankowym, z tytutu dochodow i1 wydatkow objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltyw srodkow pienigznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, zgodnie z planem finansowym,

- z tytutu zrealizowanych dochodoéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z witasciwymi kontami
zespotu 1,2,7, lub 8.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na postawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotOw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokos$ci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowodoéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci zapisu.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych. W Przypadku dochodow nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkoéw budzetowych
na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:
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a) wydatkow budzetowych; konto 130-JRU w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na realizacj¢
wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

b) dochodéw budzetowych; konto 130-JDU w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktére do konca toku nie zostaty przelane do budzetu.

Na koniec roku budzetowego saldo konta 130-JDU—dochody przeksiggowuje si¢ na Wn 800 ,,

Fundusz jednostki”, a saldo konta 130-JRU w zakresie zrealizowanych wydatkéw budzetowych

przeksiggowuje si¢ na konto Ma 800 ,, Fundusz jednostki ”.

Konto 201-J1 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

dla inwestycji — wymienionego projektu oznaczono symbolem 201-J1-297

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjne;j,
a takze nalezno$ci z tytutu przychodow finansowych.

Na stronie Wn konto 201-JI ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenia zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splatg
I zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201-JI moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
1 zobowiazan krajowych i1 zagranicznych wedlug poszczego6lnych kontrahentow.

Konto 201-JI moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma
oznacza stan zobowigzan.

Konto 400-JGI/JW ,,Amortyzacja”

Konto 400-JGI/JW stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwatych 1 wartos$ci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400-JGI/JW ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400-JGI/JW moze wykazywa¢ w ciagu catego roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400-JGI/JW przenosi si¢ w koncu
roku obrotowego na konto 860-J.

Konto 721-GMP ,,Przychody urzedu tytulu dochodéw realizowanych w budzecie”

Konto 721-GMP stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw urzedu realizowanych
w budzecie. Na stronie Wn konta 721-GMP ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku
przychodow urzedu jst z tytutu dochoddéw budzetu realizowanych na podstawie ustawowych
przepisow w formie wptat na rachunek budzetu lub na wyodrgbniony rachunek $rodkéw
funduszy pomocowych, w korespondencji z kontem 860-J.

Na stronie Ma konta 721-GMP ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie na podstawie
ewidencji analitycznej prowadzonej w budzecie do konta 901-OlU przychodow z tytulu
dochodéw realizowanych na podstawie ustaw w formie wplat na rachunek budzetu lub
na wyodrebniony rachunek s$rodkow funduszy pomocowych, w korespondencji z kontem
800-JRU. Na koniec roku osiagni¢te przychody finansowe ksieguje si¢ na konto 860-J Wynik
finansowy. Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie dochodow wedhug
podziatek klasyfikacji budzetowej. Wydruk komputerowy. Na koniec roku konto 721-GMP
nie wykazuje salda.
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Konto 800 ,,Fundusz jednostki” — subkonta oznaczone symbolem:
800-J1U-297 Fundusz jednostki (fundusz inwestycji)
800-JRU-297 Fundusze jednostki (fundusz srodkéw obrotowych)
800-JR Fundusze jednostki (fundusz srodkow obrotowych)
800-JT1-z2W-297 Fundusz jednostki (fundusz srodkow trwatych)
800-JT-zW/zU- Fundusz jednostki (fundusz srodkow trwatych)
Subkonto 800 stuzy do ewidencji wptywu dotacji i $rodkoéw przeznaczonych na finansowanie
w/w Projektu realizowanego ze srodkow wiasnych, funduszy pomocowych.
Na stronie Wn kota 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu,
- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubieglego
z konta 860-J
- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $§rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810-JI.
- roznice z aktualizacji §rodkow trwatych
- wartos$¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych 1 inwestycji.
Na stronie Ma jego zwigkszenia, przeksiegowane pod datg przyjecia zadania na ewidencje
srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011-J1/J na :
- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego
z konta 860-J
- wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
- roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
- nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych 1 inwestycji
Ewidencje szczegdlowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyny
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810-JI ,,Dotacje budzetowe, platnosé budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”

dla inwestycji — wymienionego projektu oznaczono symbolem 810-J1-297

Konto 810-JI stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810-J1 ujmuje si¢ rownowarto$ci dokonywanych wydatkow na realizacje
w/w Projektu. Na stronie Ma subkonta przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta
na konta 800 ,,Fundusz jednostki”. Na koniec roku konta 810-J1 nie wykazuje salda.

Konto 860-J ,,Wynik finansowy”

Konto 860-J stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860-J ujmuje si¢ sumg:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem kosztow zespdt 4, koszty operacji
finansowych, w korespondencji z kontem 7.

Na stronie Ma konta 860-J] ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume: uzyskanych
przychodow, w korespondencji z kontami zespotu 7.

Saldo konta 860-] wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowych jednostki,
saldo Wn - strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym,
pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konta 800.
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Konta pozabilansowe

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢; rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym, rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw, ktore
beda obcigzaty wydatki roku nast¢gpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ uméw, decyzji
1 innych postanowien, ktéorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konta 998 nie wykazuje salda. Wydruk komputerowy.

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan niewygasajacych wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkoéw lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konta 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych. Wydruk komputerowy.
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»Wiata turystyczna w Mroczkach” w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego PROW na lata 2014-2020.
Tworzy si¢ zasady ksiegowania i dla projektu wyodrebnia si¢ odpowiedni kod rachunkowy 297.

DOCHODY
ORGAN JEDNOSTKA
LP Tresé operacji WN Ma WN Ma
1. | Wptyw dotacji na konto 133-01U/297 | 901-01U/297 800-JRU/297 721-GMP/297
PK na koniec roku zrealizowanych
2. | dochoddéw 901-01U/297 961-0 721-GMP/297 860-
WYDATKI
ORGAN JEDNOSTKA
LP Tres¢ operacji WN Ma WN Ma
1. | Faktura inwestycyjna 080-J1/297 201-J1/297
201-J1/297 130-JRU/297
2. | Zapfata faktury 223-01U/297 | 133-01U/297 810-J1/297 800-J1U/297
PK poniesionych wydatkéw na
3. | koniec miesigca danego roku 902-01U/297 | 223-01U/297
PK przeksiegowanie poniesionych
kosztow na Srodek trwaty
4. |zakonczenie inwestycji 011-JI/GR/297 080-J1/297
PK funduszu inwestycyjnego na
fundusz srodkéw trwatych
zakonczenie inwestycji (
ksiegowanie wewnetrzne- pk na
5. |fundusz srodkéw obrotowych) 800-J1U/297 800-JTI_zW/297
PK wewnetrzne (przeksiegowanie
dla czystosci obrotu na koniec
6. |roku) 011-) 011-JI/GR/297
PK wewnetrzne funduszu
inwestycji dla czystosci obrotu na
7. |koniec roku 800-JTI_zW/297 800-JT_W
PK przeksiegowanie wewnetrzne
8. |dla czystosci obrotu na koniec roku 800-JR 800-JRU/297
PK przeksiegowanie dotacji
inwestycyjnej na fundusz Srodkéw
obrotowych (ksiegowanie
wewnetrzne- pk dotacji
inwestycyjnej na fundusz Srodkéw
9. |obrotowych) 800-JR 810-J1/297
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10.

PK przeksiegowanie na koniec roku
poniesionych wydatkéw jednostki

130-JRU/297

800-JR

11.

PK na koniec roku wyniku

finansowego 961-0

902-01U/297

12.

PK umorzenia srodkéw trwatych za
dany rok

400-JGI/GR/297

071-J1/GR/297

13.

PK wewnetrzne (przeksiegowanie
dla czystosci obrotédw na koniec
roku)

071-JI/GR/297

071-)

14.

PK umorzenia srodkéw trwatych za
lata nastepne po zakoniczeniu
inwestycji

400-JW

071-)

15.

PK wewnetrzne (przeksiegowanie
dla czystosci obrotédw na koniec
roku)

400-JW

400-JGI/GR/297

16.

PK przeniesienie kosztow
dotyczacych umorzenia na wynik
finansowy na koniec roku

860-)

400-JW

17.

PK przeniesienie kosztow
dotyczacych umorzenia na wynik
finansowy na koniec roku
(nastepne lata po zakoriczeniu
inwestycji)

860-)

400-JW

18.

PK po zatwierdzeniu absolutorium 961-0

960-0

wyniku finansowego za poprzedni

rok na fundusz jednostki 960-0

961-0

860-)

800-JR

19.

PK po zatwierdzeniu absolutorium
za poprzedni rok wyniku
finansowego na fundusz jednostki
(umorzenie $rodkow trwatych za
poprzedni rok tj. roczne umorzenie
za poprzedni rok)

800-IT_zU

800-JR




