Zarzadzenie Nr 106/2025

Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), art. 33 ust. 1, art. 44 ust. 314 1 art. 53 ust. | ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) oraz art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.
1320 ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej Regulamin udzielania zamowien
publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych, o tresci
okreslonej w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Gminy w Rudzie Malenieckiej
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacj¢ zamowien publicznych.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 53/2023 Wojta Gminy Ruda Maleniecka z dnia 22 sierpnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje
si¢ przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

WOJT GMINY
/-/ JOLANTA ORMAN



Zatacznik do Zarzadzenia
Wojta Gminy Ruda Maleniecka
Nr 106/2025 z dnia 31.12.2025 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN,
DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamdwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z
p6zn. zm.), dalej zwang PZP ze wzgledu na ich oszacowang warto$¢ nie przekraczajaca
kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP.

2. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien okreslonych w § 13 Regulaminu.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z p6zn. zm.).

4. Zlecenie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje z poszanowaniem zasad
wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz. U. 22025 r. poz. 1483).

5. Wszystkie okre$lenia uzyte w niniejszym Regulaminie, a nie zdefiniowane, maja takie
znaczenie jakie nadaje im PZP.

§ 2. Regulamin, a finansowanie zamowienia z innych zrodel

Jezeli zamowienie jest wspotfinansowane z zewnetrznych zrodel finansowania, postepowanie o
udzielenie zamoOwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ zgodnie z wytycznymi okreslonymi dla
programu lub projektu, z ktorego zamowienie jest finansowane oraz zgodnie z umowg
o dofinansowanie.

§ 3. Odpowiedzialnos¢ osob

1. Zaprzygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa
w § 1 ust. 1, odpowiada Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona przez Kierownika
Zamawiajacego

2. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu powierzono realizacje
zamoOwien publicznych w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej lub osoba, ktorej
powierzono czynno$ci prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien w trybach
wylaczonych ze stosowania PZP.

3. Osoba, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu bada, czy Wykonawca bioracy udzial w
postepowaniu okreslonym w § 1 ust. 1 nie podlega wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514).



§ 4. Przedmiot postepowania

Postepowanie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, przygotowuje i przeprowadza si¢ w
sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji 1 rowne traktowanie wykonawcow
oraz zgodnie z zasadami przejrzystosci, proporcjonalnosci i efektywnosci.

Postepowanie jest jawne.

Postepowanie prowadzi si¢ w formie pisemnej, dokumentowej lub elektronicznej podpisanej
podpisem kwalifikowalnym lub profilem zaufanym, podpisem osobistym lub w postaci
podpisanego i zeskanowanego formularza. Dopuszcza si¢ zlozenie przez Wykonawce oferty
w formie mailowej lub mailowej w formie skanu.

Przy dokonywaniu opisu przedmiotu zaméwienia nalezy uwzglednia¢ rzeczywiste oraz
niezbedne potrzeby Zamawiajacego.

Pracownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu, w uzgodnieniu z Wykonawca, poprawia
oczywiste lub nieistotne omytki w ofercie.

§ 5. Szacowanie wartosci zamowienia

Przed wszczeciem postgpowania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, pracownik jednostki
odpowiedzialny za dokonywanie wydatkow ustala szacunkowa warto$¢ zamowienia zgodnie
z zasadami okre$lonymi w przepisach PZP.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest rozeznanie cen dokonane w szczeg6lnosci na
podstawie:

1) wartosci zamowien dotychczas udzielonych;
2) dostepnych informacji handlowych, w szczegoélnosci katalogdw, cennikéw, folderow,

stron internetowych, kosztorysow inwestorskich, itp.;
3) informacji uzyskanych od wykonawcow realizujacych podobne lub takie same
zamoOwienia.

Aktualny dokument oszacowania warto$ci zamowienia stanowi wzor okreslony w zalgczniku
nr 1 do niniejszego Regulaminu. Jest on sporzadzany w przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa
ustalona zgodnie z ust. 2 wynosi warto$¢ rowng lub przekraczajaca 10 000 zt netto.

Jesli oszacowana warto$¢ zamowienia przekracza kwote, od ktorej przepisy PZP uzalezniaja
ich stosowanie, Kierownik Zamawiajacego podejmuje prace zmierzajace do udzielenia
zamoOwienia publicznego zgodnie z przepisami PZP.

Jesli oszacowana warto§¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty, od ktorej przepisy PZP
uzalezniaja ich stosowanie pracownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, podejmuje prace
zmierzajace do udzielenia zamowienia publicznego zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

§ 6. Tryby udzielania zamowienia

Pracownik, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia,

o ktorym mowa w § 1 ust. 1 wedtug nastgpujacych procedur udzielania zamoéwienia:

1) o warto$ci ponizej 30 000 zl netto,

2) o warto$ci rownej lub przekraczajacej 30 000 zt netto do wartosci ponizej 80 000 zt netto,

3) o wartosci rownej lub przekraczajacej 80 000 zt netto do warto$ci ponizej progu
stosowania PZP.



2.

3.

§ 7. Zamowienia o wartosci ponizej 30 000 zI netto

Przy zamowieniach, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia
w trybie tzw. zamdwienia bezposredniego, pod warunkiem ze cena zaproponowana przez
wykonawce nie przekracza w sposob istotny, tj. o wigcej niz 30% oszacowanej wartosci
zamoOwienia, ustalonej zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5 Regulaminu. Z niniejszego
ustalenia sporzadza si¢ notatke stuzbowa wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 2 do
Regulaminu.

W przypadku gdy zaproponowana cena przekracza oszacowang warto$¢ zamowienia w
sposob istotny, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania zobowigzany
jest do wyboru wykonawcy z zastosowaniem procedury okreslonej w § 8 Regulaminu.

. Zamawiajacy moze postanowi¢, ze udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 pkt

1 nastgpi po rozeznaniu rynku w trybie okre§lonym w § 8 Regulaminu lub po zastosowaniu
zaproszen do ztozenia oferty, w trybie przewidzianym w § 9 Regulaminu.

§ 8. Zamowienia o wartoSci rownej lub przekraczajacej 30 000 zI netto do wartosci
ponizej 80 000 zI netto

Przy zamoéwieniach, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 stosuje si¢ rozeznanie rynku.
Zrédlem informacji o cenach moga by¢:

a) materiaty dostgpne na stronach internetowych (katalogi, cenniki, foldery),
b) oferty otrzymane droga mailowa,
c) rozmowy telefoniczne i uzyskane ceny,
d) inne wiarygodne zZrddta.
Z zebranych informacji sporzadza si¢ Notatke z wyboru oferty, stanowiaca zafgcznik nr 3 do

Regulaminu.

Po wytonieniu Wykonawcy sporzadza si¢ zlecenie stanowiace zafgcznik nr 4 do Regulaminu
lub umowe.

Zamawiajacy moze postanowi¢, ze udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 pkt
2 Regulaminu nastapi po zastosowaniu Zaproszen do ztozenia oferty, w trybie przewidzianym
w § 9 Regulaminu.

§ 9. Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 80 000 zI netto
do wartoSci ponizej progu stosowania PZP

Przy zamo6wieniach o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 3, stosuje si¢ Zaproszenie do ztozenia
oferty.
Wszczecie procedury o udzielenie zamowienia odbywa si¢ poprzez:

1) zamieszczenie Zaproszenia do ztoZenia oferty na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzegdu Gminy w Rudzie Malenieckiej, lub

2) kierujac Zaproszenia do ztozenia oferty do wybranych wykonawcow, w formie pisemne;j

lub drogg elektroniczng (e-mail), w liczbie zapewniajacej zachowanie uczciwej konkurencji,
Dodatkowo Zamawiajagcy moze zamiesci¢ ogloszenie o zamowieniu w BZP jak dla
postepowan, do ktorych przepisy PZP nie majg zastosowania.



4.

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

10.
11.
12.
13.

14.

Wzér Zaproszenia do zlozenia oferty stanowi zafgcznik nr 5 do Regulaminu. Zaproszenie do
zlozenia oferty zawiera wszystkie informacje niezbedne do sporzadzenia i ztozenia oferty
oraz realizacji zamowienia, w szczegdlnosci:

opis przedmiotu zamoéwienia;

warunki udziatu w postepowaniu;

kryteria wyboru oferty;

miejsce oraz termin sktadania ofert, z podaniem adresu e-mail zamawiajacego ,na ktory

Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ droga elektroniczna;

dopuszczalne formy zlozenia oferty;

termin realizacji zamowienia;

wymagane dokumenty.
Do Zaproszenia do ztozenia oferty dotacza si¢ formularz oferty. Wzor formularza stanowi
zalgcznik nr 6 do Regulaminu.
Pracownik, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu, wyznacza termin sktadania ofert, z
uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, nie krdotszy niz 3 dni.
Jezeli kryterium ofert jest cena, wybiera si¢ ofert¢ z najnizsza cena.
Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia
lub wlasciwosci Wykonawcy wybiera si¢ oferte, ktora przedstawiac¢ bedzie najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow (w szczegolnosci kosztow eksploatacji, parametréw
technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania i innych). Przy stosowaniu dodatkowych
kryteriow oceny, niezb¢dne jest uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy. Kryteria oceny
ofert powinny by¢ obiektywne.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdod tych
ofert wybiera ofert¢ z nizsza ceng, z zastosowaniem § 10.
Zamawiajacy po wyborze oferty sporzadza zgodnie z zalgcznikiem nr 7 do niniejszego
Regulaminu Informacj¢ o udzieleniu zamowienia udostepniajac jg w sposob, w jaki zostato
udostgpnione Zaproszenie do ztozenia oferty.
Po wyborze oferty sporzadza si¢ umowe¢ z wybranym Wykonawca.
Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostalych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Pracownik, o ktéorym mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu, moze wezwa¢ wykonawcoéw do
ztozenia uzupelnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg jaka zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia Zamawiajagcy moze przeprowadzié
negocjacje, o ktorych mowa w § 10.

§ 10. Negocjacje

Po zebraniu ofert pracownik, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu, moze podjac
negocjacje zwybranymi lub wybranym wykonawca celem uzyskania mozliwie
najkorzystniejszych warunkoéw zamowienia, przesylajac zaproszenie do negocjacji.
Negocjacje nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia ceny ztozonej oferty oraz istotnej zmiany
zakresu zamoOwienia.



1.

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

§ 11. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:
zostanie ztozona po terminie;
jej tres¢ nie bedzie odpowiadata warunkom zamowienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia;
wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentow;
wykonawca nie zlozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych
oferty;
jej zlozenie bedzie stanowilo czyn bezprawny, w tym czyn nieuczciwej konkurencji w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
zostanie ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udzialu w postgpowaniu;
tre$¢ oferty jest niezgodna z postanowieniami Zaproszenia do zlozenia oferty;.
jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
zostala ztozona przez Wykonawce niezaproszonego.

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

1.
D
2)
3)
4)
5)
6)

2.

l.

1)
2)

3)

4)

5)

§ 12. Uniewaznienie post¢powania
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
nie wptynie zadna oferta lub nie wplynie Zzadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;
cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamoéwienia;
nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym;
postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajagcg zawarcie waznej umowy;
dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione, a nie uplynal termin sktadania ofert;
srodki publiczne, ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
nie zostaty przyznane.
Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania udostgpnia si¢ w sposob, jaki zostalo
udostgpnione Zaproszenie do ztozenia oferty.

§ 13. Wylaczenia z regulaminu

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, bez stosowania
przepisOw Regulaminu w nast¢pujacych przypadkach:
gdy wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 10 000 zt netto;
w przeprowadzonym postgpowaniu nie wybrano zadnej oferty, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;
ze wzgledu na charakter zaméwienia dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢
swiadczone tylko przez jednego wykonawce;
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia;
przedmiotem zamoOwienia jest powtorzenie podobnych ustug lub robdt budowlanych lub
dodatkowe dostawy przez dotychczasowego Wykonawce;



6) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach;

7) przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne lub inne szczegolne ustugi,

8) zamodwien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej
zwigzanej z organizacjg wystaw, festynow, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsigwzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej, ustugi artystyczne (w
szczegOInosci: ustugi indywidualnych artystow, grup wokalnych, grup rozrywkowych,
orkiestry rozrywkowej, pozostatych artystow, didzejow, konferansjerow itp.),

9) zamoéwien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow PZP na podstawie innych przepiséw;

10) zamoéwien udzielanych ze wzgledu na wazny lub ekonomiczny interes zamawiajacego lub
interes publiczny;

11) jednorazowych zaméwien polegajacych na zleceniu uslug z zakresu kontroli zamowien
realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawcow na podstawie zawartych uméw, w
szczegolnos$ci ustug biegtego lub eksperta;

12) zamdwien na:

a) dostawy paliw i materialéw eksploatacyjnych do samochodéw,
b) dostawy 1 ustugi zwigzane z usuwaniem awarii i skutkéw zdarzen losowych,
c) ustugi ubezpieczenia (ubezpieczenia majatkowe, ubezpieczenia komunikacyjne,
ubezpieczenia na zycie),
d) ustugi telefonii komoérkowe;,
e) ustugi bezprzewodowej transmisji danych wraz z dostawa telefondw komoérkowych,
modemodw, routerow i urzadzen o podobnym przeznaczeniu;
f) ushugi pocztowe,
g) ustugi prawne,
h) ustugi Inspektora Nadzoru Inwestorskiego/Budowlanego,
1) ustugi szkoleniowe,
J) ustugi hotelarskie i1 gastronomiczne,
k) ustugi zdrowotne,
1) uslugi dowozu dzieci niepetnosprawnych do placowek o§wiatowych,
m)ushugi zlecane Gminnemu Zakladowi Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. w Rudzie
Malenieckiej w zakresie realizacji zadan wtasnych gminy (zadan, dla ktorych gmina powotata
te jednostke — okreslonych w akcie kreujacym spotke),
n) ushugi §wiadczone przez kierowcoé6w-konserwatoréw w jednostkach OSP,
0) ustugi $wiadczone przez Gminnego Komendanta OSP,
p) zakupy okolicznosciowe (kwiaty/upominki),
q) $wiadczenia z ZFSS
r) dostawy produktow spozywczych
2. Zlecenie zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 nastgpuje z poszanowaniem zasad
wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 22025 r. poz. 1483 ze zm.).

§ 14. Postanowienia koncowe

. Wszelkie sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem, wynikle z dziatalnos$ci jednostki
regulowane sg na biezaco przez Kierownika Zamawiajacego.



2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢
pisemng zgod¢ na zwolnienie w catosci lub czegsci z obowigzku stosowania niniejszego
Regulaminu, pod warunkiem zgodno$ci postepowania z obowigzujacymi przepisami prawa.



Zaltacznik nr 1 do Regulaminu
Dokument oszacowania wartosci zamowienia

(miejscowos¢, data)

(nazwa Zamawiajgcego)

ZNaK SPTAWY: .. .eeiiieeeiieeeiieeciee e sveeeeaee e
OSZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
1. Przedmiot ZAMOWICTIIA: ......cc.eeruiriiiniieieiiieeeeie sttt
2. Warto$¢ zamowienia ustalono w wysokosci: ........cccceeveeneenee. PLN.
3. Warto$¢ zamowienia ustalono na pOAStAWIC: ........ccveeevierieeiiienieeiienieeree e eseee e eseeeeaeesene e
4. Zataczniki:

(podpis osoby dokonujgcej opisu
przedmiotu zamowienia)

6. Ustalenia warto$ci zamowienia doKonal/a: ......ooveeeeeeeeeeeeeee e,

(podpis osoby ustalajqgcej
wartos¢ zamowienia)

7. Ze wzgledu na warto$¢ zamowienia postepowanie nalezy przeprowadzi¢ w trybie jak dla
zamOwienia*:
— o warto$ci ponizej 30 000 zt netto, (zamowienie bezposrednie)
— o wartos$ci rownej lub przekraczajacej 30 000 zt netto do warto$ci ponizej 80 000 zi netto,
(rozeznanie rynku)
— o wartosci rownej lub przekraczajacej 80 000 zt netto do wartosci ponizej progu
stosowania PZP (zaproszenie do ztozenia oferty)

— o warto$¢ rownej lub przekraczajacej prog stosowania PZP (tryb uregulowany w PZP)

8. Zamawiajacy postanowil, ze pomimo ustalenia warto$ci zaméwienia jak wyzej, udzielenie
zamoOwienia nastgpi na podstawie § 8 Regulaminu (rozeznanie rynku) / § 9 Regulaminu
(zaproszenie do ztoZenia oferty) * (jesli nie dotyczy — skreslic).

*wybra¢ wlasciwe



8. Srodki zabezpieczono/zostana zabezpieczone w budzecie Gminy: ................ccceeeeeven.....
(podpis Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajqcego
lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Dokument uzasadniajacy zaméwienie bezposrednie

(miejscowos¢, data)

(nazwa Zamawiajgcego)

ZNaK SPTAWY: . eiiiiiiieiieeeeee e

NOTATKA SLUZBOWA
1. Przedmiot ZAMOWIENIA: .....c.eeeiiiriiiiieeiieeieece e
2. Warto$¢ zaméwienia ustalono w wysokoscCi: .........ceeeveenneene. PLN netto (na podstawie dokumentu
z oszacowania wartoéci zgodnie z § 5 Regulaminu) a warto$¢ zamowienia powiekszona o 30% wynosi
........ PLN netto.
3. Cena zam6wienia zaproponowana przez Wykonawce to ....................... PLN netto.

4. Zaproponowana przez Wykonawce cena nie przekracza/przekracza* w sposob istotny tj. o
wigcej niz 30 % oszacowane] wartosci zamowienia w zwigzku z tym zamowienie nie
zostanie/zostanie * udzielone wedlug procedury okreslonej w § 8 Regulaminu (rozeznanie
rynku

*wybra¢ wlasciwe

5. W wyniku przeprowadzonego post¢gpowania, po ustaleniu Zze zaproponowana cena nie
przekracza w sposoOb istotny oszacowanej warto$ci zamowienia, zamoOwienie udzielone

zostanie (nazwa albo imie i nazwisko oraz adres wykonawcy, ktorego wybrano)

....................................................................... Zaceng ........................ PLN brutto.

(podpis osoby sporzqdzajgcej notatke )

6. Srodki zostaty zabezpieczone w budzecie: .................. w kwocie ...................

(podpis Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
Notatka z postgpowania

dla wartosci rownej lub przekraczajacej 30 000 zt netto do wartosci ponizej 80 000 zt netto,

(miejscowosé, data)

(nazwa Zamawiajgcego)

ZNaK SPTAWY: .. .eeiiieeciieeeieeecieeeeieeesreeeeaee e

NOTATKA Z WYBORU OFERTY

1. Przedmiot ZAMOWICHIA: ......ccoveeriieiiieeieeieeeieeieeeee et e ereeteeseeeebeeseneensaens
2. Warto$¢ zamowienia (szacunkowa wartosé na podstawie notatki): .........ceeevueevenn.. PLN netto.

3. Rozeznanie rynku zostalo przeprowadzone na podstawie*:
a) materialow dostepnych na stronach internetowych (katalogéw, cennikow, folderow),
b) ofert otrzymanych droga mailowa,
c¢) rozmoéw telefonicznych 1 uzyskanych cen,
d) innych ............oooiiinl. (podac jaki sposob)
* wybra¢ wlasciwe

4. Ocena otrzymanych ofert (cena oraz inne kryteria — jesli zostaty ustanowione)

Nazwa oraz adres . Cena Inne kryteria
Data uzyskanej

Lp. Wykonawcy/adres ofe

strony internatowej ty

Cena brutto Waga (.....%) Nazwa Waga (.....%)
Liczba punktow kryterium Liczba punktow
1.
2.
3.

5. W wyniku przeprowadzonego postgpowania ze wzgledu na ustalone kryteria oceny
ofert zamowienie udzielone zostanie (nazwa albo imig i nazwisko oraz adres wykonawcy, ktérego
WYDFANO) . eeeneeneeeeeteeeenteneetenerateneeasensaasensansansensonsnssnenens ZACCNG....ovviiiiiiiiiiiinn, PLN
brutto.

(podpis pracownika
przeprowadzajgcego postegpowanie)

6. Srodki zostaty zabezpieczone w budzecie: .................. w kwocie .................l



(podpis Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
Zlecenie wykonania przedmiotu zamoéwienia

ZNAK SPIAWY: . eeviiiiieiieeiieere et
ZLECENIE WYKONANIA
DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANEJ
ZDNIA ..o

1. ZAMAWIAJACY:

Nabywca: (NAZWA T AATES) + v v et ettt teeeteneteteeneeeaneeaneoanssensoensssanssonesanssonaens

Odbiorca: (NAZWA T AATES) + vt e ettt teeteeeeeeeneeeneeeneeeaneennesenseonsoenossonsannesonses
2. WYKONAWCA: (nazwa, adres, nr dowodu osobistego lub Pesel, Regon) .......cooevvviiinninn.
3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: (opis przedmiotul ZAMOWIENIA) vvvueveereneeennereeenneenneeaneenns
4. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENTA: (0tt0) ... ...evvveeeeeieeeeeiieeeeeeieeeeean,

5. TERMIN WYKONANIA: (data odbioru ostatecznego lub daty odbiorow czgéciowych jezeli czynnoéci maja byé
SWIAACZONE SUKCESYWIIE) & vt eeteeneeeeeeneeeneeeaneennesanesonsocnosssnsennennnens
6. WYKONAWCA: moze/nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzecie;j.

7. Za wykonane czynno$ci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w ustalonej wysokosci:

8. Wynagrodzenie zostanie wyptacone gotowka w kasie ZAMAWIAJACEGO/ przelane na
konto WYKONAWCY NI: oo e,

W C1agu ...ovinnnnnnn. dni od daty otrzymania faktury/rachunku 1 podpisania protokotu
odbioru dostawy/ustugi/roboty.

(podpis Wykonawcy) (podpis Zamawiajgcego)



Zalacznik nr 5 do Regulaminu
Zaproszenie do ztozenia oferty stosowane
przy wartosci rownej lub przekraczajacej 80 000 zt netto do warto$ci ponizej progu stosowania PZP

(miejscowos¢, data)

(nazwa Zamawiajgcego)

ZNAK SPIAWY: . eoviiiiieiieeiieeie e

ZAPROSZENIE DO ZEL.OZENIA OFERTY

e eeeeereeeraeneees (nazwa zamawiajgcego) Zaprasza do zlozenia oferty na............. (nazwa zamowienia).

1. Opis przedmiotu zamo6wienia

Wykonawca w ramach realizacji zamowienia zobowigzany bedzie do: .........cccccecvevuenne. (zakres
Swiadczen wykonawcy)

lub

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik do niniejszego zaproszenia.
Szczegdtowe wymagania dotyczace realizacji zamdwienia zawierajg postanowienia umowy,
ktoéra wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ z Zamawiajacym.

2. Termin realizacji zamowienia

3. Warunki udzialu w postepowaniu

Do ztozZenia oferty na ww. zamowienie zapraszamy wykonawcow, ktorzy:
a) ...................................................... (warunki podmiotowe, jakie musi spetnia¢ Wykonawca).
b) nie podlegaja wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego () (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
514).

Oferty wykonawcow, ktorzy nie spelniaja ww. warunkéw nie beda rozpatrywane i zostang
odrzucone.

4. Kryteria wyboru oferty cenowej

Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie:
1) cena brutto za wykonanie zamdowienia — waga ......... (....%)



2) e reeeeneaes (pozacenowe kryteria wyboru oferty — jesli ustanowiono) —waga ......... (%)

Przedlozona oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujacg wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zamowienia niezbedne do jego wykonania oraz wszystkie
obowigzujace w Polsce podatki, sktadki i oplaty zwigzane z realizacja zamdwienia, w tym
podatek VAT - dotyczy podmiotow bedacych ptatnikiem podatku VAT.

Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac
zgodnie z zasadami matematycznymi.

5. Wymagane dokumenty

Wykonawcy zobowigzani sg zlozy¢:
1) wypehiony formularz oferty, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zaproszenia;
2) oswiadczenie o speilnianiu warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postepowania;
3) pelnomocnictwo (o ile dotyczy);
4) inne dokumenty niezb¢dne do przeprowadzenia postgpowania.

6. Skladanie ofert

1) Oferty z_dopiskiem: ........ccceecceeeuneeene (nazwa zamowienia) prosze przekaza¢ do dnia
...................... do 0dZinY ....cccccenieiinnieinnienst
a) droga elektroniczng na adres: .........cceeveeiieiiennennnen.
b) osobiscie na sekretariat do budynku ............ccceeee. (adres siedziby zamawiajgcego),

¢) droga listowna na ww. adres.
2) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3) Wykonawca zlozy oferte w jezyku polskim na formularzu, ktérego wzér okreslono
w zalaczniku do niniejszego Zaproszenia. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko 1 ofertg.
4) Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym:

— jesli oferta jest sktadana papierowo - w formie pisemnej (oryginal podpisu)

— jesli oferta jest sktadane elektronicznie - w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub skan
podpisanej wlasnorecznie oferty

5) W przypadku ustanowienia pelnomocnika — nalezy do oferty zalaczy¢ pelnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta i zataczniki nie beda podpisane przez osobely
wskazana/e w rejestrze sadowym, CEiIDG lub innym dokumencie wiasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy).

7. Ocena ofert
1) Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) ktora zostanie ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt. 6 niniejszego Zaproszenia;

b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata warunkom zamowienia, w szczegdlnosci ze wzgledu
na jej niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

¢) gdy wykonaweca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentow;

d) gdy wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetlnien oraz wyjasnien
dotyczacych oferty;

e) jezeli jej zlozenie bedzie stanowilo czyn bezprawny, w tym czyn nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

f) ktora zostanie zlozona przez wykonawce niespeiniajagcego warunkow udzialu w
niniejszym postgpowaniu.



g) niezgodna z postanowieniami niniejszego Zaproszenia.
h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

i)
)
2)

zostat ztozona przez Wykonawce niezaproszonego.

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.
Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbg punktow
zgodnie z ustalonymi kryteriami oceny oferty, o ktérych mowa w pkt. 4 niniejszego
Zaproszenia.

8. Osoby do kontaktu

DPan/i ..ol 1<) R - w sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia,
2) Pan/i .oooeeeieeeiei, tell - w sprawach dotyczacych procedury udzielania
zamoOwien publicznych.

9. Klauzula RODO

(wlasciwa klauzula RODO obowigzujgca na dzien ogloszenia postgpowania).

10. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie, jezeli:

2)

a)
b)

¢)

d)
e)

f)

nie wptynie zadna oferta lub nie wplynie zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamoéwienia;

nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym;

postgpowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej Umowy.
dalsze prowadzenie postgpowania jest nieuzasadnione, a nie uptynagl termin sktadania
ofert

srodki publiczne, ktore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia nie zostaty przyznane.

Sktadajac ofert¢ Wykonawca jednoczes$nie oswiadcza, ze:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

2
h)

i)
)

posiada kompetencje 1 uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci zawodowe;;
znajduje si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej pozwalajacej w sposdb wiasciwy
zrealizowaé¢ zamoéOwienie;

dysponuje odpowiednig zdolnoscig techniczng 1 zawodowa niezbedna do prawidlowego
wykonania zaméwienia;

nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach wskazanych w niniejszym Zaproszeniu,
akceptuje poprawienie przez Zamawiajacego oczywistych lub nieistotnych omytek w
ofercie;

zapoznal si¢ z zapisami zawartymi w Zaproszeniu do zlozenia oferty 1w pelni je
akceptuje.

akceptuje termin dokonania zapftaty, tj. przelew w terminie ....... dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury;

wszelkie dane, dokumenty i informacje pozyskane w trakcie realizacji zadania
wykorzystane zostang wylacznie w celu wykonania niniejszego zadania, a dane osobowe
beda chronione zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. 22019 r., poz. 1781 ze zm.);

akceptuje warunki zamowienia, 1 przyjmuje je bez zastrzezen;

akceptuje 1 zobowiazuje si¢, ze w przypadku wyboru jego oferty do zawarcia umowy na
warunkach w nim okres§lonych, w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego;



k) przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zaméwienia;

1) akceptuje zwigzanie z niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert
podanego w Zaproszeniu do zlozenia oferty;

m) gwarantuje stato$¢ cen przez caty okres trwania umowy;

n) w cenie wskazanej w niniejszej ofercie wliczone sg wszystkie niezbgdne sktadniki do
realizacji zamowienia.

0) zapoznatl si¢ z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych wskazanymi w
pkt. 9 niniejszego Zaproszenia.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert;

b) wezwania wykonawcy do przedlozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
informacje zawarte w formularzu ofertowym,;

¢) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omylek w ofercie;

d) podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawcg celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamowienia;

e) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia;

f) odwolania niniejszego Zaproszenia jezeli nastapi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze
udzielenie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym.

g) zmiany tresci niniejszego Zaproszenia.

Niniejsze Zaproszenie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasadach i w
trybie okreslonym przepisami PZP, ani nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 6 do Regulaminu
Formularz oferty

(miejscowosé, data)

ZNaK SPTAWY: .. .eiviiieeiieeeiieeeieeesreeesveeeeaee s

FORMULARZ OFERTY

na realizacj¢ zadania:
(nazwa zamowienia)
STRONA ZAMAWIAJACA
GMINA RUDA MALENIECKA
26-242 Ruda Maleniecka, Ruda Maleniecka 99 A

OFERTA ZLOZONA PRZEZ
Pelna nazwa WYKONAWCY:  ...ooiiiiiee ettt e te st ettt st e st e s st e snbeenbesatesneeesens
DOKIAANY AATES: ..eeiiieiieieeeeeee ettt ettt et e bt e s st et e bt e sae et e e bt e bt e bt e enteebeeeneeenrennes
0[S 07 3 USSR
e-maili.. ..o
NP e
REGOIN . e e
Nazwisko 0s0by do Kontaktul ... e

1. Oferujemy wykonanie zadania w nastgpujacej cenie:

1S 110 zt.
podatek VAT ..o e zt.
DIULEO: ettt zt.
S OWIIIE: et

2. Oferujemy .....ooovveiiiiiiiiiiiiii e, (dotyczy innych kryteriow oceny ofert)



3. Deklarujemy realizacj¢ zamowienia W terminie: coeeeeeeeeeeneenrseceecneencnns
4. Ponadto o$wiadczam/ o§wiadczamy, ze:

— posiad/my kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej;

— znajduje/my si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej pozwalajacej w sposob wilasciwy
zrealizowaé¢ zamoéwienie;

— dysponuj¢/my odpowiednig zdolnoscig techniczng i zawodowa niezbedng do prawidtowego
wykonania zamédwienia;

— nie podlegam/my wykluczeniu w okoliczno$ciach wskazanych w niniejszym Zaproszeniu;

— akceptuje/my poprawienie przez Zamawiajacego oczywistych lub nieistotnych omyltek w
ofercie;

— zapoznalem si¢ z zapisami zawartymi w Zaproszeniu do zlozenia oferty i w pelni je
akceptuje.

— akceptuje/my termin dokonania zaptaty, tj. przelew w terminie ....... dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury;

— wszelkie dane, dokumenty 1 informacje pozyskane w trakcie realizacji zadania
wykorzystane zostang wylacznie w celu wykonania niniejszego zadania, a dane osobowe
beda chronione zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j.
Dz. U.z 2019 r., poz. 1781

- akceptuje/my warunki zamdwienia, 1 przyjmuje/my je bez zastrzezen;

- akceptuje/my 1 zobowigzujemy si¢, ze w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na warunkach w nim okre§lonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego;

- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;

- akceptuje/my zwigzanie z niniejszg oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert
podanego w Zaproszeniu do zlozenia oferty;

- gwarantuje/my stato$¢ cen przez caty okres trwania umowy;

- w cenie wskazanej w niniejszej ofercie wliczone sa wszystkie niezbgdne sktadniki do
realizacji zamowienia.

- zapoznalem si¢ z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych wskazanymi w
pkt 9 Zaproszenia do zlozenia oferty..

Rodzaj przedsiebiorstwa, jakim jest Wykonawca (prosze zaznaczyc¢ witasciwg opcje)

1 Mikroprzedsi¢biorstwo
T Male przedsi¢biorstwo
{1 Srednie przedsi¢biorstwo

W przypadku Wykonawcow skladajgcych oferte wspolng nalezy wypeini¢ dla kazdego podmiotu osobno.
Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0sob i ktorego roczny obrot lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EURO. Male przedsigbiorstwo. przedsigbiorstwo, ktorve zatrudnia mniej
niz 50 o0séb i katorgo roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EURO. Srednie
przedsigbiorstwo. przedsigbiorstwo, ktore nie jest mikro przedsigbiorstwem ani malym przedsiebiorstwem i ktore
zatrudnia mniej niz 250 0sob i ktorego roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR. lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 43 milionow EURQO.

Oswiadczam, ze wypelnilem obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku, wobec wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego bedgcymi osobami fizycznymi, od



ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postegpowaniu.

*  w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia Wykonaweca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

podpis osoby/osob upowaznionych
do wystgpowania w imieniu wykonawcy



Zalacznik nr 7 do Regulaminu
Informacja o udzieleniu zamowienia

(miejscowosé, data)

(nazwa Zamawiajgcego)

ZNaK SPIAWY: . euviieiieiieeeiieeieeeie e

INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA
e ee——————————— (nazwa zamawiajgcego) iInformuje, ze W postePOWaNIU Na ......ccceceeeveeereeenee.
(nazwa zamowienia) wybrano oferte; ZlOZODE} PIZCZ ..., (nazwa wybranego wykonawcy) O
wartosci ................ zt brutto.

Uzasadnienie wyboru oferty:

(np. wybrana oferta jest najkorzystniejsza sposrod ztozonych na podstawie kryteriow okreslonych w Zaproszeniu do ztozenia
oferty, jest wazna i spetnia wymagania okreslone w Zaproszeniu.

Ocena otrzymanych ofert (cena oraz inne kryteria — jesli zostaly ustanowione)

Nazwa oraz adres Cena Inne kryteria Suma
Lp. Wykonawcy uzyskanych
J Cena brutto Waga (.....%) Nazwa Waga (.....%) punktow
Liczba pkt kryterium Liczba pkt
1.
2.
3.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
lub osoby upowaznionej)



