STAROSTA OLESNICKI
56-400 Olesnica ZARZADZENIE NR 66/2024

gl . wackiego 10 i
. J. Sto 9 STAROSTY OLESNICKIEGO
z dnia 30.12.2024 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia S czerwca 1998 r.
(Dz. U. z 2024 r., poz. 107 ze zm.), Z uwzglednieniem art. 4 ust. 1, art. 8 i art. 10 ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020
r., poz. 342 ze zm.) zarzadzam co nast¢puje:

§1
Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla Budzetu Powiatu (Organu) oraz
Starostwa Powiatowego w Ole$nicy obejmujace w szczegdlnoscei:
1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;
2) metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
3) sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych:

a) zakladowy plan kont zawierajacy wykaz kont syntetycznych (ksiggi gléwnej)
Powiatu Olesnickiego i Starostwa, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gléwne;j,

b) wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiggi rachunkowe na informatycznych
no$nikach danych,

c) opisu systemu informatycznego;

4) opis systemu shuzacego ochronie danych i ich zbioréw,
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Zobowigzuje si¢ Skarbnika - gtéwnego ksiegowego budzetu, Glownego Ksiggowego oraz
pracownikéw, kiérym powierzono prowadzenie ksiag rachunkowych, do prowadzenia ich
zgodnie z postanowieniami ustawy o rachunkowosci oraz niniejszego zarzadzenia.
2. Zobowigzuje sie Skarbnika w zakresie kont organu oraz Gléwnego Ksiggowego
w zakresie kont jednostki do prowadzenia i biezacego aktualizowania wykazu kont
analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§3
Traci moc Zarzadzenie Starosty Nr 36/2012 z dnia 06.08.2012 roku w sprawie ustalenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2025 roku.

WiolettgEfinowicz



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 66/2024
Starosty Powiatu Olesnickiego
z dnia 30.12.2024 roku

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
dla
Budzetu Powiatu (Organu)
oraz
Starostwa Powiatowego w Olesnicy



WPROWADZENIE

§1

1. Zarzadzenie okresla szczeg6towe zasady rachunkowosci oraz plan kont dla:
1) budzetu Powiatu Olesnickiego (organ) — zwanym dalej ,,budzetem Powiatu”,
2) Starostwa Powiatowego (jednostka budzetowa) — zwanym dalej ,,Starostwem”.
2. llekro¢ w zarzadzeniu mowa o:

1) ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2023 r., poz.120 ze zmianami),

2) ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2024 r., poz.1530 ze zmianami),

3) kierowniku jednostki — oznacza to Starost¢ Olesnickiego,

4) ksiggowym — oznacza to Skarbnika Powiatu,

5) jednostce — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Olesnicy,

6) organie - rozumie si¢ przez to Powiat Olesnicki,

7) $rodkach trwatych - rozumie sie przez to srodki, o ktérych mowa w art. 3 ust.1
pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowiace whasnos¢ Powiatu
Olesnickiego, w stosunku do ktorych jednostka wykonuje uprawnienia
wlascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

§2

Starostwo prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki technika informatyczng
wedlug systemu informatycznego pod nazwa System Zintegrowanej Obstugi
Ksiegowosci FoKa Pro dostarczonego przez firme¢ Sputnik Software Sp. z 0.0.
System informatyczny ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy
o rachunkowosci i zostal wprowadzony decyzja kierownika jednostki.
Opisy przeznaczenia programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez dostawcg.
Program informatyczny zapewnia kompleksowa obstugg, umozliwiajac m.in.:

1) prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

2) przegladanie i drukowanie obrotéw w wybranym 2z planu kont koncie

analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu.

§3

Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu Powiatu stuzy plan kont organu, natomiast
zmiany w stanie skladnikow majgtkowych i zobowigzan ujmowane sg w ksiggach
rachunkowych Starostwa i innych jednostek organizacyjnych powiatu.

Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont. Kazdy kolejny znak
oznacza poziom analityki, w celu pogrupowania operacji gospodarczych wedlug
rodzajéw wydatkdw, przeznaczenia, kontrahentow oraz dalszych kryteridw
szczegdlowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowe.
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§4

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
W ramach roku obrotowego okresem sprawozdawczym jest kazdy kolejny miesigc
kalendarzowy, kolejny kwartal roku budzetowego oraz rok budzetowy.
Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe
sktadajace si¢ z:

1) bilansu,

2) rachunku zyskow i start (wariant porOwnawczy)

3) zestawienie zmian w funduszu,

4) informacji dodatkowe;j.

§5

W Starostwie jako jednostce stosuje sie konta wymienione w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 roku, poz. 342 ze zmianami) z wylgczeniem
kont zespotu 5 — ,Koszty wg dziatalnoéei i ich rozliczenie” oraz kont dotyczacych
srodkéw europejskich.

Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegotowosci o tresci spetniajacej wymogi w zakresie informacji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z Planu
Kont.

Kazdy kolejny czlon jedno-, dwu- lub trzyznakowy oznacza kolejny poziom analityki.
Konta analityczne zaplanowane sa perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki,
poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych
wedlug rodzajow wydatkéw, przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteriow
szczegblowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej.

WYKAZ PRZYJETYCH UPROSZCZEN

§6

Przyjmuje si¢ nastepujgce uproszczenia, ktére nie wywieraja istotnie ujemnego wptywu na
rzetelny i jasny obraz sytuacji finansowej jednostki oraz na wynik finansowy:

1)

2)

3)

4)

ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow
i ich rozliczenie”;

nie stosuje si¢ rozliczen miedzyokresowych kosztow dla kosztéw nieistotnych dla
wielkosci wyniku oraz kosztow wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych
z roku na rok w zblizonej wysokosci (np. prenumerata, ubezpieczenie mienia);

koszty nieistotne dla wielkosci wyniku to 0,25% ogélnej kwoty kosztéw Starostwa
z roku poprzedniego;

dochody budzetowe nieprzypisane, na ktére nie wystawia si¢ rachunku, noty, przekazu
ptatniczego, decyzji, a ich wysoko$¢ wynika z aktéw prawnych lub uméw, podlegaja
ewidencji na stronie Wn konta 130 i na stronie Ma konta 720 w momencie wplywu
srodkéw pienigznych na rachunek bankowy Starostwa;



3)

6)

7)
8)
9

10)
11)

koszty wynikajgce z faktur, na ktérych nie ma daty operacji gospodarczej, obejmujacych
okres na przetomie miesiecy i lat, np. fakture za energi¢ elektryczng za okres od 10 sierpnia
do 8 wrzesnia ujmuje si¢ w cigzar ostatniego miesiaca, ktorego faktura dotyczy, niezaleznie
od daty jej wystawienia (grudzien biezacego roku, styczen roku nastgpnego);

koszty wynikajgce z faktur, na ktorych nie ma daty operacji gospodarczej i w ktérych
wystepuje rozliczenie, np. za okres od 1 do 31 pazdziernika oraz abonament za okres od
1 do 30 listopada, ujmuje si¢ w cigzar miesigca, ktérego dotyczy abonament;

oplaty i prowizje bankowe ksieguje si¢ w koszty w oparciu o dane z wyciggu
bankowego;

technika informatycznego dokumentowania zapiséw ksiggowych stosowana przez
Starostwo dopuszcza zaniechanie zamieszczania na dowodach dekretu ksiggowego;
petng wartoscia wszystkich zakupionych materialéw obcigza si¢ od razu wiasciwe
koszty;

koszty przesytki powiekszajg warto$¢ zakupionego towaru,

w Starostwie nie prowadzi sie magazynu. Zakupione materialy sg przekazywane
bezposrednio do zuzycia.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

§7

Aktywa i pasywa na koniec roku obrotowego wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w
ustawie oraz przepisach wydanych na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1

2)

3)

4

5)
6)

érodki trwate w budowie (inwestycje) — w wysokosci ogdtu kosztéw poniesionych na ich
budowe, montaz, przystosowanie, ulepszenie srodka trwatego;

$rodki trwate — w przypadku nabycia — wedtug cen nabycia, a w przypadku wytworzenia
— wedtug kosztéow wytworzenia lub wartosci po aktualizacji wyceny, pomniejszonych
o odpisy umorzeniowe; koszty posrednie zwigzane z zakupem lub wytworzeniem $rodka
trwalego rozlicza si¢ proporcjonalnie w stosunku do ogétu poniesionych kosztow
bezposrednich; jezeli po zakonczeniu realizacji etapu inwestycji, nie ma mozliwosci
proporcjonalnego przypisania kosztéw posrednich do ogéhu poniesionych kosztow
bezposrednich, koszty posrednie rozlicza si¢ na koniec realizacji inwestycji (w ostatnim
etapie realizacji inwestycji);

$rodki trwale, wartoci niematerialne i prawne, towary, materialy otrzymane od innych
jednostek nieodptatnie lub w formie darowizny — wedtug warto$ci rynkowej na dziefi nabycia
lub wartosci okreslonej na podstawie decyzji wiasciwego organu; wartos¢ rynkowa okreslana
jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia (tzw. wartos¢ godziwa); w przypadku braku
mozliwoéci ustalenia warto$ci godziwej, wartos¢ sktadnika majatku ustala si¢ wediug
wyceny rzeczoznawcy;

ujawnione $rodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, a gdy nie jest to mozliwe, wedtug wartoci godziwej z dnia ujawnienia;
w przypadku braku mozliwosci ustalenia wartosci godziwej, warto$¢ sktadnika majatku
ustala si¢ wedtug wyceny rzeczoznawcy;

rzeczowe sktadniki majatku obrotowego — wedtug cen nabycia lub kosztu wytworzenia;

do bilansu wartosé srodkéw trwalych/wartosci niematerialnych i prawnych, przyjmowana
jest w wysokosci netto, tj. po pomniejszeniu ich wartosci ksiggowej brutto o wartos¢

5



umorzenia obliczonego za caty okres od poczatku uzytkowania $rodka trwatego/wartosci
niematerialnej i prawnej;

7) krajowe $rodki pienigzne (ztote polskie) wycenia si¢ i ujmuje w ksiggach rachunkowych
w wartosci nominalnej;

8) érodki pieniezne w walutach obcych wycenia sig po obowigzujagcym na ten dzien Srednim
kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP; jezeli na dzief bilansowy $redni kurs walut
obcych ustalony przez NBP rézni sie od kursu przyjetego do ustalenia zaewidencjonowanych
wartosci srodkéw pienieznych, przed sporzadzeniem bilansu wartos¢ Srodkéw pienigznych
wyrazonych w walutach obcych aktualizuje sig, przyjmujac sredni kurs walut ustalony przez
NBP na dziefi bilansowy, a powstate z tego tytutu réznice kursowe wyrazone w ztotych
zalicza sie do przychoddw lub kosztow operacji finansowych;

9) naleznoéci i zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty, z zastrzezeniem pkt 10;

10) naleznosci i zobowigzania w walutach obcych wprowadza si¢ do ksiag rachunkowych po
ich przeliczeniu wedtug kursu sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajacego dzien ich powstania, ktéry pokrywa si¢ najczeSciej z dniem
poprzedzajacym wystawienie faktury sprzedazy lub zakupu; jezeli na dzien bilansowy
rozrachunki te nie zostaly uregulowane, przelicza si¢ je po obowiazujacym na ten dzief
$rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez NBP. Zasade t¢ stosuje si¢ takze
w przypadku pozostalych operacji dokonywanych na rachunkach prowadzonych
w walutach obcych;

11)$rodki trwate o wartoéci poczatkowe] przekraczajacej 10 000 zt i okresie uzytkowania
dluzszym niz 1 rok finansuje si¢ ze $rodkéw pienigznych przewidzianych na
finansowanie inwestycji i ewidencjonuje na koncie 011, w wartosci poczatkowe]
okreslonej wedlug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia;

12)jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu, warto$é ksiggowa brutto tych srodkéw powigksza
si¢ o sume wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czgsci
skladowych lub peryferyjnych. Srodek trwaly uwaza sie za ulepszony, gdy suma
wydatkéw poniesionych na przebudowe, rozbudowg, rekonstrukcje, adaptacj¢ lub
modernizacje w danym roku obrotowym przekracza 10 000 zt brutto i wydatki te
powoduja wzrost wartosci uzytkowej ulepszonego $rodka trwatego w stosunku do jego
wartosci z dnia przyjecia do uzywania;

13)$rodki trwate o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000 zt zakupione, wytworzone
lub otrzymane nieodplatnie sa umarzane stopniowo wedtug metody liniowej, poczawszy
od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym przyjgto je do ewidencji wedlug
stawek okreslonych w zalgczniku do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2805, ze zmianami).

14) odpisow umorzeniowych od ujawnionych $rodkéw trwatych dokonuje si¢ poczawszy od
miesigca nastepnego po miesigcu, w ktérym skladniki te zostaly wprowadzone do
ewidencji;

15) odpiséw umorzeniowych od $rodkéw trwalych dokonuje si¢ do konca tego miesiaca,
w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpiséw umorzeniowych z ich wartoscig ksiggowa
brutto, lub w ktérym zostaly wystawione dowody ksiggowe PT — na nieodplatnie
przekazane/przekazane w formie darowizny $rodki trwale, dowody ksiggowe LT — na
zlikwidowane $rodki trwate,

16)w przypadku koniecznodci zmiany rodzaju Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
i stawki amortyzacyjnej w trakcie uzytkowania skfadnika majatku, pracownik komorki
merytorycznej, udostepnia w postaci elektronicznej dokumentacje bedaca podstawa
dokonania zmian w ewidencji majatkowej MF do wydziatu komérki organizacyjnej
wlasciwej w sprawach prowadzenia ewidencji mienia;



17)naliczone roczne odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na koniec roku obrotowego, na koncie 071;

18) dotychczasowe odpisy umorzeniowe od srodkéw trwatych i pozostatych srodkow
trwatych otrzymanych nieodplatnie, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w miesigcu
przyjecia do ewidencji, natomiast naliczone odpisy umorzeniowe od $rodkéw trwatych
przekazanych nieodplatnie/przekazanych w formie darowizny, zlikwidowanych lub
sprzedanych wyksiggowuje sie¢ w miesigcu przekazania, zlikwidowania badz sprzedazy
lub najpdzniej na ostatni dzien roku budzetowego;

19)nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultury, w tym zabytkéw (obrazow, dziel sztuki, rzezb,
grafik, rycin itp. — ewidencjonowanych na koncie 016) stanowigcych rzeczy ruchome,
bedace dzietem czlowieka, stanowigce $wiadectwo minionej epoki badZ zdarzenia oraz
dobra kultury wspotczesnej bedgce dorobkiem wspolczesnie zyjacych pokolefi, ktorych
zachowanie lezy w interesie spolecznym ze wzgledu na posiadang warto$¢ historyczna,
artystyczng lub naukowa;

20)meble i dywany, bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, oraz pozostate $rodki trwale
o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 10 000 zt finansuje si¢ ze sSrodkéw na wydatki
biezace oraz umarza si¢ jednorazowo w 100% w miesiacu przyjecia do ewidencji.
Wymienione sktadniki majatkowe ewidencjonuje si¢ na koncie 013 w wartosci
poczatkowej okreslonej wedlug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia, a umorzenie na
koncie 072, z wyjatkiem:

a. mebli, dywanéw oraz pozostalych skladnikéw majatkowych stanowigcych
pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych, ktére bez wzgledu na ich wartosé
poczatkowa finansuje sie ze $rodkow inwestycyjnych; w przypadku gdy ich
warto$¢ poczatkowa przekracza 10 000 zt — umarzane s3 zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 4 oraz ewidencjonowane na koncie 011, a umorzenie na koncie
071, natomiast gdy ich warto$¢ poczgtkowa nie przekracza 10 000 zt -
ewidencjonowane sg na koncie 013, a umorzenie na koncie 072;

b. zegaréw, luster, wentylatorow biurtkowych i stojacych, kalkulatorow,
specjalistycznych zszywaczy i dziurkaczy do dokumentow, lamp o$wietleniowych,
map, czajnikéw, tablic korkowych, ktére bez wzgledu na warto$¢ nie sg ujmowane
na koncie 013;

21)pozostate srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 2 000 zt podlegaja
ksiegowaniu bezposrednio w koszty dziatalnosci podstawowej jednostki, z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

§8
1. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1) konta ksiegi gtéwnej /ewidencja syntetyczna/, w ktérej obowigzuje ujgcie
kazdej operacji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu,
2)  dziennik zawierajacy chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastapily w danym
okresie sprawozdawczym,
3) konta ksigg pomocniczych /ewidencji analitycznej/,
4)  wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz),
5) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie kont ksiag
pomocniczych.
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. Ksiegi rachunkowe powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwg jednostki,
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposéb trwaty, rgcznie lub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.
Wydruki informatyczne skladaja si¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej oraz sa sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciaggly w roku obrotowym i oznaczone nazwg programu.
Zapisy ksiegowe powinny zawiera¢ co najmniej:
1) date dokonania operacji,
2) okredlenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego,
stanowigcego podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od
daty dokonania operacji, zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym, ze
stosowanie skrotow lub kodéw uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego
objasnienia ich tresci.
3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych muszg by¢
powiazane z zapisami chronologicznymi, w sposob umozliwiajacy ich sprawdzenie,
4) zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzief po
dniu sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia
w ksiegach rachunkowych zdarzef gospodarczych w poszczegélnych miesigcach
i w catym roku obrotowym.

§9

Dziennik zawiera:
1) chronologiczne ujecie zdarzen, umozliwiajace uzgodnienie jego obrotow
z obrotami z zestawienia obrotdw i sald kont ksiggi gléwne;,

2) kolejng numeracje, a sumy zapiséw liczone w sposob ciagly,

3) miesieczne obroty dziennika oraz narastajace w miesigcach i w roku obrotowym.
Wykaz stosowanych dziennikéw czesciowych dla organu (Powiatu) oraz zasady
numerowania dziennikéw czesciowych stanowi zalacznik nr 1 do niniejszych zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu Powiatu oraz Starostwa.

Wykaz stosowanych dziennikéw czesciowych dla jednostki (Starostwa) oraz zasady
numerowania dziennikéw czesciowych stanowi zatacznik nr 2 niniejszych zasad
(polityki) rachunkowosci dla budzetu Powiatu oraz Starostwa.

Zbiér danych kont ksiggi gltownej /ewidencji syntetycznej/ stanowi zbidr zapisoéw
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiggi gtéwnej winny by¢ uprzednio lub
réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gléwnej winny byc¢
wyréznione w zaktadowym planie kont ze szczegblowoscia z jaka dane ksiag
rachunkowych wykazane sa w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiegi gtownej
uzgadnia sie z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami
dziennika.

Zestawienie obrotow i sald ksiegi gloéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, narastajaco, a za ostatni miesigc roku obrotowego — nie pozniej niz do
85 dnia po dniu bilansowym.



§10

Konta ksiagg pomocniczych (ewidencja analityczna) prowadzi si¢ dla:

1) $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od
nich odpiséw umorzeniowych, ewidencja prowadzona jest w ksigdze
inwentarzowej,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami,

4) kosztéw, dochodéw, przychodow.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wlasciwych kont ksiegi
gtownej.

Konta ksiag pomocniczych stuzace uszczegélowieniu i uzupehieniu zapisow ksiggi
glownej prowadzi sie w porzadku syntetycznym jako wyodrebnione zbiory danych
w ramach kont ksiegi gtéwnej, woéwczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach
ksiag pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiggi
gtowne;,

Wydruki informatyczne sa:

1) trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotycza i zrozumiala nazwg danego
rodzaju ksiegi rachunkowe;j,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzgdzenia

3) zawierajg automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposéb ciagly w miesigcach
i w roku obrotowym, oznaczone nazwg programu przetwarzania.

§11
System operacyjny i oprogramowanie tworzace ksiegi rachunkowe, zaré6wno na
koncowych komputerach, jak i na serwerze, sa zabezpieczone oprogramowaniem
antywirusowym i antyspamowym o wysokiej skutecznosci dzialania, a baza sygnatur
wiruséw jest aktualizowana raz dziennie. Za zabezpieczenie danych przed wirusami
i innymi typami szkodliwego oprogramowania oraz sporzadzanie kopii bezpieczefistwa
odpowiadaja informatycy zatrudnieni w Starostwie.
Dostep do danych finansowych chroniony jest przez system hasel dostgpu na poziomie
systemu operacyjnego oraz serwera.
Tresci ksiag rachunkowych przenoszone sg na informatyczny nosnik danych,
zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji przez czas nie krétszy od wymaganego dla
przechowywania ksiag rachunkowych.
Opis algorytméw i parametréw programéw zawarty jest w dokumentacji uzytkownika
bedacej w posiadaniu komorki informatyczne;j.

Dostep do danych i systemu ich przetwarzania wymaga nadania uprawniei przez
administratora. Zakres uprawnien moze dotyczy¢ dostepu do catego systemu badz tylko
wybranej aplikacji. Po nadaniu stosownych uprawnien, uruchomienie systemu wymaga
wprowadzenia hasta znanego tylko osobie uprawnionej do pracy.

§12
Srodki pieniezne wyrazone w walutach obcych w ciagu kwartatu ujmuje si¢ w ewidencji
ksiegowej w wartosci nominalnej przeliczonej na ziote polskie wedtug kursu zakupu lub
kursu sprzedazy dla danej waluty na dzien przeprowadzenia operacji walutowe],
ustalonego przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka.



|9,

Rozliczenia pieniezne w obrocie krajowym przeprowadza si¢ w formie bezgotéwkowej.
Powiat (organ) oraz Starostwo (jednostka budzetowa) posiada wyodregbnione rachunki
bankowe dochodéw, wydatkow, Skarbu Panstwa, depozytéw, wydatkow
niewygasajacych.

Zapisy ksiegowe w jednostce musza by¢ zgodne z wyciagiem bankowym; w ewidencji
ujmuje si¢ operacje wynikajace z omylek lub bledow banku, ksiggujac je na
odpowiednim rachunku bankowym w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”.

§13

Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika informatyczng. System ten
zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci umozliwiajgc m.in.:
1) prowadzenie kartoteki dowod6w ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,
2) przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie
analitycznym lub syntetycznym w podanym okresie czasu,
3) przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie - w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,
4) wykonanie analizy rozrachunkowej kont,
5) w identyfikowalny spos6b wskazuje dokonang w systemie dekretacj¢ dokumentu
ksiegowego.
W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
Zaktadowy Plan Kont ustala konta syntetyczne konta bilansowe i pozabilansowe. Konta
analityczne sg ustalane w miare potrzeb. Konta analityczne zapewniaja m.in.:
1) ujecie operacji gospodarczych wg dziatéw, rozdzialow i paragraféw klasyfikacji
budzetowe;j,
2) ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkow i przyczyny,
3) dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci,
4) niezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zatgcznikami.

§ 14

Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla budzetu powiatu (organ) zawiera zatacznik nr 3 do niniejszych
zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Powiatu oraz Starostwa.

Wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej Starostwa zawiera zalgcznik nr 4 do niniejszych zasad (polityki)
rachunkowosci dla budzetu Powiatu oraz Starostwa.

Szczegdlowy wykaz wszystkich kont stosowanych w Starostwie prowadzony jest
informatycznie. W celu zapewnienia wprowadzenia kolejnych pozioméw analityki
wprowadzono oznaczenia cyfrowe oraz literowe.

Podstawg zapisow ksiegowych jest oryginat dokumentu finansowego.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwodci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodéw zrédlowych dopuszcza sie¢ udokumentowanie operacji gospodarczych za
pomocy ksiegowych dowodow zastgpezych (polecen ksiggowania), sporzadzanych przez
osoby dokonujace tej operacji. Nie moze to dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktorych
przedmiotem s3 zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ustug.
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Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce zawiera przeliczenie ich wartosci na walutg
polska wedtug kursu $redniego ustalonego na dzien operacji przez Prezesa NBP dla dane;j
waluty obcej, chyba ze w zgtoszeniu celnym lub innym wigzacym jednostke dokumencie
ustalony zostat inny kurs, to wowczas — wedlug kursu przyjetego w tym dowodzie.
Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie ksiggowym.

§15

Z analitycznej ewidencji ksiegowej wylacza si¢ materialy biurowe, srodki czystosci
i paliwo. Wydatki na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konta zespotu ,,4” w momencie
nabycia. Zapas materialéw biurowych, srodkéw czystosci, materialéw do remontow oraz
paliwa ma charakter podreczny, a przez co nie ma istotnego wplywu na wynik finansowy,
a co za tym idzie nie jest konieczne ksiggowanie zapasu w/w rzeczy przez konto 640.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartoéci nominalnej. W Starostwie rozliczenia migdzyokresowe czynne stanowig
nieistotng warto$é, dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty
dziatalnosci.

W Starostwie jako jednostce budzetowej sporzadza si¢ rachunek zyskow 1 strat
w wariancie poréwnawczym, natomiast nie ustala si¢ wyniku finansowego w rozumieniu
ustawy o rachunkowosci.

Na konto 860 — Wynik finansowy pod datg ostatniego dnia roku przenosi si¢ poniesione
koszty i osiagnigte przychody. Po przeniesieniu kont wynikowych saldo konta oznacza
zysk lub strate.

§16

Na koncie 011 -, Srodki trwate” ewidencjonuje sie $rodki trwate o wartosci okreslonej
w przepisach Ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2805 ze zmianami), podlegaja ewidencji w ksiedze prowadzone]
w systemie informatycznym.

Umorzenie srodkow trwatych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej Srodka trwatego.
Srodki trwate umarzane sa wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami w/w
ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie $rodkéw trwatych ksiegowane jest na kontach: 071 - ,,Umorzenie $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” oraz 400 — ,,Amortyzacja”.

Nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultury.
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§17
Na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate” ewidencjonuje sig:
1) mebleidywany
2)  $rodki trwate,
o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych i wiekszej niz 2 000 zl.

Pozostate srodki trwate sa umarzane w 100% ich wartosci poczatkowej w dacie przyjecia
do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”
i konta 072 — ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”.

Szczegétowe zasady kwalifikowania do ,Srodkéw trwalych” lub do ,,Pozostalych
srodkéw trwatych w uzywaniu” oraz ich umarzania zostaty ujete w instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym Starostwa, inwentaryzacji tego majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone sktadniki mienia.

Pozostate $rodki trwale jak drobne przedmioty, ktérych warto$¢ nie przekracza 2 000 zt
oraz ktérych nie mozna ponumerowaé ze wzgledow technicznych, nie podlegaja
ewidencji wartoéciowej, dla nich prowadzona jest tylko ewidencja iloSciowa, a osoba
otrzymujgca dany przedmiot osobiscie kwituje jego odbidr na fakturze.

Materialy biurowe, $rodki czystosci i drobne ilosci materialéw na biezgce naprawy
(zar6wki, klamki, zamki itp.) nie podlegaja ewidencji. Ich wartoscig obcigza si¢ koszty
bezposrednio w momencie zakupu. Materialy biurowe i srodki czystosci przekazywane sg
wydziatom Starostwa za potwierdzeniem odbioru w ewidencji prowadzonej w Wydziale
Organizacyjnym.

Nabywane wartosci niematerialne 1 prawne (oprogramowanie informatyczne)
ewidencjonowane sa na koncie 020 — ,Warto$ci niematerialne i prawne”. Wartosci
niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa wartos¢ poczatkowa przekracza 10 000 zt
finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje, a ich roczna stawka amortyzacyjna wynosi 50%.
Warto$ci niematerialne o warto$ci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub
nizszej od warto$ci wskazanej wyzej finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace
i umarza jednorazowo, spisujac catg warto$¢ w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania.

Do ewidencji zdarzen zwigzanych w nieodplatnym przekazaniem i przyjeciem $rodka
trwatego o warto$ci nizszej niz okreslonej w przepisach Ustawy z dnia 15.02.1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2023 1. poz. 2508 ze zmianami),
stosuje si¢ uproszczone zasady ksiggowania. Przyjecie do ewidencji srodkéw trwatych
pozostalego srodka trwatego ksigguje si¢ na stronie Wn konta 013 oraz na stronie Ma
konta 072, natomiast przekazanie pozostalego srodka trwatego — po stronie Wn konta 072
oraz po stronie ma konta 013.
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§18
. Dochody sa ujmowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego planu finansowego.

. Do dochodéw danego roku zalicza si¢ wylgcznie wplacone na konto bankowe wplywy,
natomiast w zakresie kosztow obowiazuje zarachowanie wszystkich operacji, o ktérych
wiadomo$é uzyskano do dnia rzeczywistego sporzadzenia sprawozdania finansowego,
a ich wielkos$¢ ma znaczacy wplyw na rzetelnos$¢ danych przedstawionych w sprawozdaniu
finansowym.

. Naleznosci drobne do wysokosci dwukrotnej ceny oplaty pocztowej za list polecony
z potwierdzeniem odbioru mogg by¢ poddane rozliczeniu uproszczonemu polegajgcemu na
odpisaniu naleznosci. Odpisaniu podlegaja naleznosci figurujace w ewidencji ponad
1 miesigc.

. Nadptaty drobne do wysokosci dwukrotnej ceny optaty pocztowej za list polecony za
potwierdzeniem odbioru moga by¢ poddane rozliczeniu uproszczonemu polegajgcemu na
zarachowaniu ich na poczet przychodéw z tytwtu dochodéw budzetowych badz
pozostatych przychodow operacyjnych w zaleznosci od rodzaju nadptaty.

. Odsetki od nieterminowo zaplaconych zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaplaty na koncie rozrachunkowym. Odsetki od nieterminowo spiaconych
naleznosci, w tym réwniez tych do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na ostatni dzien kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

. Odpisy aktualizujgce naleznosci dokonuje si¢ na koniec roku obrotowego (dzien
bilansowy), z uwzglednieniem nast¢pujacych zasad:

1. Do ustalenia wielkosci odpisu aktualizacyjnego stosuje si¢ metode tzw. wiekowania
naleznosci, ktora uzaleznia wielko$¢ odpisu aktualizacyjnego naleznosci od okresu
ich przeterminowania i prawdopodobienstwa splaty.

2. Ustala sie 100% odpisu dla zalegtosci Starostwa Powiatowego w Olesnicy, ktorych
termin platnos$ci wynosi powyzej 1 roku od dnia wymagalnosci.

3. Ustala sig 100% odpisu dla zalegtosci Skarbu Panstwa, ktorych termin ptatnoscei jest
wezesniejszy niz 01 kwietnia danego roku budzetowego.

4. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci odnosi sig w cigzar pozostalych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktdre;
dotyczy odpis.

§19
Do danego miesigca (w okresie od stycznia do listopada) zostaja zakwalifikowane
dokumenty ksiegowe, ktére zostaly wystawione za dany miesiac i wptyna do Wydziatu
Finansowego do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu wystawienia dowodu
ksiegowego. Do miesigca grudnia zostaja zakwalifikowane dokumenty ksiggowe, ktore
zostaly wystawione za miesigc grudzien i wptyna do Wydziatu Finansowego do 25 dnia
stycznia roku nastgpnego.
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W ewidencji beda ujmowane wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce platnosé
dochodéw i wydatkéw, a takze zaangazowanie wydatkéw roku biezacego 1 lat
przyszlych.

Zadluzenie bedzie wyceniane wedlug wartosci powigkszonej badz pomniejszone]
o kwoty z tytutu oprocentowania wynikajgce z umowy.

Naleznosci i zobowiazania nominowane w walutach obcych wycenia si¢ po kursie walut
stosowanych przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka w dniu transakcji.

§20
Na kontach zespotu ,,2” ujmuje sie rozrachunki i roszczenia krajowe i zagraniczne,
powstajace ze wszystkich tytutdw, niezaleznie od rodzaju dziatalnodci, ktorej dotycza
i zrodet, z ktorych sa finansowane.
Na kontach zespotu ,,2”, ktére sa podstawa do sporzadzania sprawozdan z wykonania
dochodéw budzetowych, obowigzuje zasada czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
zwrotéw nadplat wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Ujemny zapis
techniczny, zmniejszajacy obroty na koncie zespotu 2, nie wptywa na saldo tego konta.
Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznajg
zaréwno wierzyciele, jak i dluznicy.
Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowa, stajg si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu
do sadu.
Rozrachunki i roszczenia ujmuje sic w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do
dnia ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym lub
egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako
nieistotnych naleznosci.
Na koncie 223 ewidencjonuje si¢ rozliczenia $rodkéw otrzymanych na wydatki
budzetowe danego roku.
Rozliczenia srodk6éw otrzymanych na wydatki budzetowe nastepnego roku ewidencjonuje
sie na koncie 840 — rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, stosujac odpowiednig
analityke przyjeta w zaktadowym planie kont.
Naleznosci, roszczenia i zobowiazania ujmuje si¢ w ksiegach w wartosci ustalonej przy
ich powstaniu, a w przypadku, gdy wyrazone s one w walutach obcych, ujmuje si¢ je
w wartosci nominalnej przeliczonej na zlote polskie wedlug kursu $redniego ustalonego
na dzieh operacji przez Prezesa NBP dla danej waluty obcej, chyba ze w zgloszeniu
celnym lub innym wigzacym jednostkg dokumencie ustalony zostat inny kurs, to
wowczas — wedtug kursu przyjetego w tym dowodzie.
Ustala si¢ odpisanie w straty jako nieistotnych naleznosci, naleznosci o ktérych mowa
w § 4 uchwaty nr XLII/256/2010 Rady Powiatu Olesnickiego z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
w sprawie okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie
naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym przypadajgcym Powiatowi
Olesnickiemu oraz jego jednostkom organizacyjnym oraz warunkoéw dopuszczalnosci
pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowic¢ bedzie pomoc publiczng
Ewidencja przychodéw Starostwa z tytutéw dochodéw Powiatu Olesnickiego, nieujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych Powiatu
Olesnickiego, ktore zostaly bezposrednio wplacone na rachunek dochodéw Powiatu
Olesnickiego dokonywana jest taczng kwotg na podstawie sprawozdania ze stanowiska
prowadzacego ksiegowos¢ organu na koniec roku obrotowego. Przypis przychodow
z tytulu tych dochodéw ujmuje si¢ po stronie Wn konta 800 w korespondencji ze strong
Ma konta 720.
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§ 21

Na kontach zespotu 4 nie ksigguje si¢:
1) kosztow srodkow trwalych w budowie lub naktadéow wchodzacych bezposrednio
w warto$¢ innych aktywow trwalych,
2) kosztéw operacji finansowych,
3) kosztéw zwigzanych z usuwaniem szkéd losowych i innych strat nadzwyczajnych,
4) kosztéw poniesionych przez jednostke, lecz obciazajacych (zgodnie z umowsg lub
przepisami) inne podmioty (np. sumy na zlecenie).
Nie zwigzane z dziatalnoscia jednostki koszty operacyjne ksi¢guje si¢ na koncie 761.

§22

W ewidencji szczegdtowej prowadzonej do poszczegélnych kont zespolu 8 gromadzi sig
informacje w przekroju dostosowanym do wzoru bilansu oraz sprawozdan budzetowych.

§23
Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku
roku nastepnego sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego.
Obowigzujace wydruki zawierajg zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia, ktore
jednoczesnie spelnia role sprawdzianu cigglosci i kompletnosci zapiséw obrotéw i sald
bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§24

. Na koncie 130 ujmuje si¢ rowniez wplywy S$rodkéw na realizacj¢ wydatkow

pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich oraz innych $rodkéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi objetych planem finansowym urzedu,

w czesci finansowanej lub refundowanej z tych srodkéw.

. Srodki sa gromadzone i wydatkowane w podziale na poszczegOlne programy na

odpowiednich subkontach rachunku bankowego i dostosowanej do programéw analityce.

. Srodki pochodzace z funduszy pomocowych moga by¢:

1) przeznaczone wylgcznie na cele okreslone w umowie,

2) wydatkowane zgodnie z procedurami zawartymi w tej umowie lub innymi
procedurami obowigzujacymi przy ich wykorzystaniu.

. Konta analityczne bedg wprowadzane do urzadzen ksiegowych w momencie zaistnienia

operacji ksiegowej wymagajacej utworzenia danego konta.

§ 25

Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprécz zabezpieczen zawartych w programach
uzytkowanych w Starostwie przedstawia zalgcznik nr 5 do niniejszych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Budzetu Powiatu oraz Starostwa.
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OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH
] STANOWIACYCH KSIEGI RACHUNKOWE
NA NOSNIKACH CZYTELNYCH DLA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

§26

W Starostwie prowadzone sg ksiegi rachunkowe, ktére otwierane sg na dzief rozpoczgcia
roku obrotowego tj. na dzien 1 stycznia kazdego roku.
Ewidencja ksiegowa prowadzona jest przy uzyciu systemu informatycznego;
1) System Finansowo-ksieggowy FoKa Pro — wersja sieciowa numer 4D2U-LNIB-
MN83-6QJM, data rozpoczecia eksploatacji — styczen 2008 roku,
2) drodki trwate 2 PRO Swistak — wersja sieciowa numer 7DB9-KDCH-YK, data
rozpoczecia eksploatacji — wrzesiefi 2005 roku,
3) program ptacowo-kadrowy R2ptatnikPRO — wersja sieciowa o numerze seryjnym
015164, data rozpoczecia eksploatacji — wrzesien 2008 roku,
4) program BESTIA — wersja sieciowa, data rozpoczgcia — styczen 2008 roku.

Opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez autora
programow.

Programy poprzez swoja specjalizacje spelniaja wymogi art. 10 Ustawy
o rachunkowosci.

W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont. Zapisy na kontach
syntetycznych powstajg poprzez automatyczne sumowanie obrotéw kont analitycznych
utworzonych dla danego konta syntetycznego. Przeptyw informacji odbywa si¢ w sposdb
naturalny grupujacy operacje gospodarcze na dziennikach czesciowych, ktore sa
zsynchronizowane w calo$é. Informacja przebiega az do zbiorczych kwot na okreslonych
kontach syntetycznych. W ten sposéb spiete sa wszystkie programy i ewidencja
o charakterze finansowym.
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Zatacznik nr 1
do Zasad (polityki) rachunkowosci

dla Budzetu Powiatu (Organu)

oraz Starostwa Powiatowego w Olesnicy

Wykaz dziennikéw czesciowych Powiatu (organu)

i zasady ich numerowania

1. W organie sg stosowane nastgpujace dzienniki obrotow:
DG — dziennik glowny
BNW — wydatki niewygasajace
UXX — dziennik dla §rodkéw zewngtrznych m. in. projekty unijne,

gdzie XX — numer kolejny dziennika

2. Numeracja pozycji w dziennikach czesciowych Organu jest prowadzona nastgpujaco:
a) dla wyciagéw bankowych wystepuje oznaczenie S-B-MM-XXX, gdzie:
S - symbol dziennika
B — symbol wyciggu bankowego
MM — numer miesigca
XXX — kolejny numer wyciagu
b) dla polecenia ksiegowania wystepuje oznaczenie S-MM-XXX, gdzie:
S - symbol dziennika
MM — numer miesigca
XXX — kolejny w miesigcu numer polecenia ksiggowania
¢) dla sprawozdan dochodowych i wydatkowych wystgpuje oznaczenie Sprawozdanie
MM/RRRR J, gdzie:
Sprawozdanie — symbol sprawozdania
MM — numer miesigca
RRRR - rok sprawozdania

J — nazwa jednostki, ktorej sprawozdanie dotyczy
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Wykaz dziennikow cze¢$ciowych Starostwa (jednostki)

Zatgcznik nr 2

do Zasad (polityki) rachunkowosci

dla Budzetu Powiatu (Organu)

oraz Starostwa Powiatowego w Olesnicy

i zasady ich numerowania

1. W jednostce sg stosowane nastgpujace dzienniki czesciowe:

A) dla ewidencji operacji ksiggowych Starostwa Powiatowego:

a) $rodkow wiasnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

D —dochody

W —wydatki

DEP —depozyty

Soc — ZFSS

GO — Gospodarka odpadami — zabezpieczenie roszczeh
KAR — Kary za niezgloszenie zbycia pojazdu

VAT — VAT - podzielona ptatnosé

ZVT — VAT zbiorczo

GEO - Optaty geodezyjne

10) KOM - Optaty komunikacyjne
11) OS- optaty skarbowe

12) UXX — dziennik dla srodkéw zewnetrznych, m. in. Srodkéw unijnych

gdzie XX — numer kolejny dziennika

b) dla ewidencji operacji ksiggowych Skarbu Panstwa:

a) wyciagi bankowe — dziennik gléwny,

b) polecenia ksiggowania — dziennik gtéwny.
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2. Numeracja pozycji w dziennikach czegsciowych dla Starostwa jest prowadzona
nastepujaco:
a) dla wyciggéw bankowych wystepuje oznaczenie S-MM-XXX RRRR, gdzie:
S - symbol dziennika
MM — numer miesigca
XXX — kolejny numer wyciagu
RRRR - rok budzetowy
b) dla polecenia ksiegowania wystgpuje oznaczenie S-MM-XXX RRRR, gdzie:
S - symbol dziennika
MM — numer miesigca
XXX — kolejny w miesigcu numer polecenia ksiggowania
RRRR - rok budzetowy
¢) dla noty ksiegowej wystepuje oznaczenie FN.XXXX.YYY.RRRR, gdzie:
FN - symbol komorki organizacyjnej,
XXXX — symbol z instrukcji kancelaryjnej,
YYY - kolejny numer noty ksiegowej,
RRRR — symbol roku.
d) dla dowodu zakupu (faktura VAT, rachunek) wystepuje oznaczenie
S-RACH-MM-XXX, gdzie:
S - symbol dziennika
RACH - symbol okreslajacy fakture
MM — numer miesigca
XXX — kolejny w miesigcu numer dowodu zakupu.
e) dla dowodu sprzedazy (faktura VAT) wystepuje oznaczenie
SP/F/XXX//RRRR/YY, gdzie:
SP — symbol identyfikujacy Starostwo Powiatowe
F — symbol identyfikujacy fakture
XXX — kolejny numer pierwotny dowodu sprzedazy,
RRRR —-rok,
YY - symbol identyfikujacy komoérke merytoryczna.
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3.

Numeracja pozycji w dziennikach czgsciowych dla Skarbu Panstwa jest prowadzona
nastepujaco: |
a) dla wyciggow bankowych wystepuje oznaczenie B-MM-XXX RRRR, gdzie:
B - symbol wyciggu bankowego
MM — numer miesigca
XXX — kolejny numer wyciagu
RRRR - rok budzetowy
b) dla polecenia ksiggowania wystepuje oznaczenie PK-MM-XXX RRRR, gdzie:
PK - symbol polecenia ksiggowania
MM — numer miesigca
XXX —kolejny w miesigcu numer polecenia ksiggowania

RRRR - rok budzetowy
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Zalacznik nr 3
do Zasad (polityki) rachunkowosci

dla Budzetu Powiatu (Organu)

oraz Starostwa Powiatowego w Olesnicy

PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU

I. WYKAZ KONT KSIEGI GEOWNEJ POWIATU (ORGANU)
1. Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki
250 — Nalezno$ci finansowe
260 — Zobowigzania finansowe
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 — Dochody budzetu
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902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostalych operacjach
968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

22



II. ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ ORGANU
1. Konta bilansowe
1) Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuizy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie
z wyciagiem, natomiast réznice wynikajgca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do
wyjaénienia”. Roéznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego

zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienigznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu, oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu,

w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na

rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.
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2) Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie

budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptatg lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz

odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytuléw kredytow

zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie

stanu zadluzenia wedtug uméw kredytowych.
3) Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw

na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka

a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek

srodk6w na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatk6w niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienigznych na

rachunku $rodkdw na niewygasajgce wydatki.
4) Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 140 shuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze, w tym:
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1) $rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z datg

nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank

w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu

w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieni¢zne w drodze mogg by¢

ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie¢ zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych

w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych

w drodze.
5) Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu

zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych

sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzgdy obstugujace organy podatkowe,

w korespondencji z kontem 133.
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Ewidencje szczegélowg do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi oraz urz¢dami obstugujgcymi

organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy

podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.
6) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji

Z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich
rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie

wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
7) Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczego6lnosci:

1) rozliczeh dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
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2) rozrachunkdéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetdw;
3) rozrachunkdéw z tytutu dotacji i subwencji;
4)  rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci

i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegoélnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci,

a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
8) Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Konto 225 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych

w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych

im $rodkéw na realizacjg niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.
9) Konto 240 — ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,

z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
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Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

rozrachunkéw wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci,

a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkéw.
10) Konto 250 — ,,NaleznoSci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,

a w szczegolnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,

a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek

i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych,

a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia stanu zobowiazan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldlo Wn oznacza stan nadplaconych

zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.
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12) Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych

naleznosci, a na stronie Ma zwi¢kszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
13) Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji

z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji

z kontem 224;
4)  zinnych tytuléw, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji

z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie

stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.
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Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901

przenosi si¢ na konto 961.
14) Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji

z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,

w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie

stanu poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldlo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902

przenosi si¢ na konto 961.
15) Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji

w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto§¢ niewykonanych wydatkéw

zatwierdzonych do realizacji w latach nast¢pnych w korespondencji z kontem 904.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
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Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 904

ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2)  przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢é saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.
17) Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciaggnigtych kredytéw i pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce
dochody przyszlych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace

nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie

stanu rozliczen miedzyokresowych wedlug ich tytuléw.
Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn 1 Ma.
18) Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 shizy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.
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W szczego6lnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto

960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta

960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
19) Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu
lub nadwyZki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Wn konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji

z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie  zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio

w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrédta zwigkszen i rodzaje

zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
20) Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz pozostate

koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz

pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi

sie na konto 960.
21) Konto 968 — ,,Prywatyzacja”
Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte §rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma

przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegbtowg do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
i tytutéw prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan Srodkéw

Z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow

budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu

zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na

stronie Wn konta 991.
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2) Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu

zwigkszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw

budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na

stronie Ma konta 992.
3) Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu

roku, ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan

wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz

wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci

z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowiazan.
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Zalacznik nr 4
do Zasad (polityki) rachunkowosci
dla Budzetu Powiatu (Organu)

oraz Starostwa Powiatowego w Olesnicy

WYKAZ KONT KSIEGI GEOWNEJ STAROSTWA
1. Wykaz kont
I. KONTA BILANSOWE

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwale

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Zespot 1 — SrodKi pieni¢zne i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe
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141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z innymi budzetami

202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wydatki
203 — Rozrachunki sporne

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Zespo6t 3 — Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaré6w
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty
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404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespo6t 6 — Produkty

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 — Wynik finansowy

II. KONTA POZABILANSOWE

091 — Obce srodki trwate

092 — Pozostate obce $rodki trwate

093 — Srodki trwate w uzyczeniu

094 — Pozostale $rodki trwale w uzyczeniu
095 — Hipoteki ustanowione

291 — Poreczenia i gwarancje
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292 — Weksle obce i gwarancje

293 — Weksle wlasne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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2. Opis kont

I. Konta bilansowe

1) Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majgtku;

5) inwestycji.

Konto 011 — ,.Srodki trwale”

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie
podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé
poczatkowsg srodkéw trwalych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwalych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
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2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkéw trwalych;
2) ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktore uzytkujg srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych
w wartosci poczatkowe;.

W bilansie Starostwa Powiatowego w Ole$nicy saldo konta 011 pomniejszone o saldo
konta 071 wykazuje sie odpowiednio w aktywach w pozycji 1.1 ,,Srodki trwate”

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej S$rodkéw trwalych, niepodlegajacych ujgciu na koncie 013 wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i warto$ci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) ujawnione nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja
sie $rodki trwate, lub komdrek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ $rodki trwate.
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Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ $rodkéw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

W bilansie Starostwa Powiatowego w Olesnicy srodki trwale umarzane jednorazowo
nie sa wykazywane, poniewaz ich warto$¢ bilansowa jest réwna zeru (warto$¢ poczatkowa
minus pelne umorzenie pozostatych srodkéw trwatych ujete na koncie 072)

Konto 020 — ., Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz ustalenie ich uzytkownikow.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;.

W bilansie Starostwa Powiatowego w Olesnicy wartosci niematerialne i prawne
wykazuje sie w wartosci netto (saldo konta 020 minus umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych wynikajace z sald kont 071 i 072) w aktywach w pozycji I ,,Wartosci
niematerialne i prawne”.

Konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stluzy do ewidencji dlugotrwalych aktywéw  finansowych,
a w szczegolnoéci akcji oraz innych dlugotrwatych aktywéw finansowych o terminie
dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywdéw finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci poszczegdlnych skladnikéw dlugoterminowych aktywéw finansowych wedhug
tytutéw.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajace wartosé dlugoterminowych
aktywéw finansowych. Warto$¢ ta, skorygowana o odpisy aktualizujgce dlugoterminowe
aktywa finansowe, jest wykazywana w aktywach bilansu Starostwa Powiatowego w Olesnicy
w pozycji IV. ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”.
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Konto 071 — .Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosSci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach Ustawy z dnia 15.02.1992 roku o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 roku poz. 2805 ze zmianami)

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane jednorazowo na koniec roku obrotowego w
korespondencji z kontem 400. Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wycofywanych z eksploatacji ustala si¢ do konca miesigca, w ktérym taki fakt
zaistnial.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspdlng ewidencjg
szczegblowy.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoSci
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — .Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania Srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, dotyczace Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie.
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Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych
w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych diugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ..Inwestvcje (§rodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwalych w budowie oraz do
rozliczenia kosztéw Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wilasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:

1) Srodkéw trwatych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.
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Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajgce wartos¢ inwestycji
niezakonczonych. Saldo to w bilansie Starostwa Powiatowego w Olesnicy wykazuje sie
w aktywach w poz. I1.2. , Inwestycje rozpoczgte (Srodki trwale w budowie)”.

2) Zesp6l 1 — ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych
w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na
rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych
srodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pieni¢znych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221
lub innym wiasciwym kontem;

3) mylnych wptat w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
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1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, (ewidencja
szczegOtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3,4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegéltowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konica
roku, w korespondencji z kontem 222.

Saldo konta 130 w bilansie Starostwa Powiatowego w Olesnicy wykazuje si¢
w aktywach w pozycji B.II1.1.2. ,,Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych”.

Konto 135 — ,.Rachunek $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stluzy do ewidencji s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegoblnosei zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma — wyplaty Srodkéw z rachunkéw bankowych.
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Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — ..Inne rachunki bankowe”

Konto 139 sthuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace (w tym rachunki
pomocnicze) i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczeg6lnosci ewidencje¢ obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) s$rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy
ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienigznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane
z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
$rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug

kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Saldo konta 139 w bilansie Starostwa Powiatowego w Olesnicy wykazuje si¢
w aktywach w pozycji B.III.1.2. ,,Srodki pieniezne na rachunkach bankowych”.

Konto 140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe”
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Konto 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych,
w szczegblnosei akcji, udzialdow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zar6wno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszezegodlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczeg6lnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 141 — ,.Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze takich, jak mig¢dzy
innymi:

1) przelewy srodkéw miedzy rachunkami bankowymi;

2) dochody gromadzone przez Starostwo Powiatowe w Olesnicy, a bedacych fizycznie na
rachunkach bankowych Powiatu Oleénickiego 1 innych rachunkach Starostwa
Powiatowego w Olesnicy.

Na stroniec Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych
w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze — przelewy miedzy rachunkami - sa ewidencjonowane na
biezaco.

Srodki pieniezne w drodze — dochody Starostwa bedace na innych niz dochody
rachunkach - sg ewidencjonowane na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych
w drodze.

Saldo konta 141 w bilansie Starostwa Powiatowego w Oles$nicy wykazuje sig
w aktywach w pozycji B.III.1.3. ,Inne $rodki pieni¢zne”.
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3) Zespol 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” shiza do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodk6w budzetowych, srodkéw
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzefi, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé wyodregbnienie poszczegédlnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczef oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w
walutach obcych — wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 — .,Rozrachunki z innymi budzetami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu dochodéw budzetowych z innymi
budzetami, np Skarbem Panstwa.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢:
1. przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych od kontrahentow,
2. splaty zobowigzan wobec budzetow z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) zobowigzan.
Na stronie Ma konta 201 ujmuje sig:
1. splate naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych przez kontrahentow,
2. przypis zobowigzan wobec budzetéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz zwroty
nadptat.
Ewidencja szczegdélowa konta 201 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktorych zobowiazania dotycza.
Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci Starostwa
Powiatowego w Olesnicy od budzetu. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan Starostwa
Powiatowego wobec budzetu.

Saldo Wn konta 201 dotyczace naleznosci cywilno-prawnych nalezy wykazywacl
w bilansie pomniejszane o saldo Ma konta 290 w aktywach w poz. B.IL.1 ,,Naleznosci z tytulu
dostaw i ustug”. Saldo Ma konta 201 dotyczace naleznosci cywilno-prawnych wykazuje si¢ w
pasywach bilansu w poz. D.IL.1.5. ,,Zobowiazania z tytulu dostaw 1 ustug”.

Saldo Wn konta 221 dotyczace naleznosci publiczno-prawnych nalezy wykazywacl
w bilansie pomniejszane o saldo Ma konta 290 w aktywach w poz. B.IL4 ,Pozostate
naleznosci”. Saldo Ma konta 221 dotyczace naleznosci publiczno-prawnych wykazuje sie
w pasywach bilansu w poz. D.IL5. ,,Pozostale zobowigzania”.
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Konto 202 — .,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkéw krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 202 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére s3 ujmowane
na koncie 221.

Konto 202 obcigza sie za powstate naleznoSci oraz za splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci.

Ewidencja szczegbtowa do konta 202 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Saldo Wn konta 202 nalezy wykazywa¢ w bilansie w poz. B.IL.1.1. ,Naleznosci
z tytuhu dostaw i ustug” i B.IL.1.4. ,,Pozostale naleznosci”. Saldo Ma konta 221 wykazuje si¢
w pasywach bilansu w poz. D.1.1.1. ,,Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug”.

Konto 203 — ,,Rozrachunki sporne”

Konto 203 shuzy do ewidencji roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, jak rowniez dochodéw budzetowych.

Konto 203 obciaza sie za powstate roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie¢ za powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 203 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 203 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

Saldo Wn konta 203 nalezy wykazywaé¢ w bilansie w poz. B.IL1.1. ,Naleznosci
z tytutu dostaw i ustug” i B.II.1.4. ,,Pozostate naleznosci”. Saldo Ma konta 203 wykazuje si¢
w pasywach bilansu w poz. D.I.1.1. ,,Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug”.
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Konto 221 — . .Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Dla zachowania zgodnosci obrotéw strony Wn konta 130 z obrotami strony Ma konta
221, na koncie 221 stosuje si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny (storno), np. przy zwrocie
nadptaconych dochodéw budzetowych, odpisaniu przedawnionych naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dhuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Saldo Wn konta 221 dotyczace naleznosci cywilno-prawnych nalezy wykazywaé w
bilansie pomniejszane o saldo Ma konta 290 w aktywach w poz. B.IL.1 ,Naleznosci z tytulu
dostaw i ustug”. Saldo Ma konta 221 dotyczace naleznosci cywilno-prawnych wykazuje si¢
w pasywach bilansu w poz. D.IL.1.5. ,,Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug”.

Saldo Wn konta 221 dotyczace naleznos$ci publiczno-prawnych nalezy wykazywaé w
bilansie pomniejszane o saldo Ma konta 290 w aktywach w poz. B.L4 ,Pozostate
nalezno$ci”. Saldo Ma konta 221 dotyczace naleznosci publiczno-prawnych wykazuje sie
w pasywach bilansu w poz. D.IL.5. ,,Pozostate zobowigzania™.

Konto 222 — ..Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego comiesi¢cznie — pod
datg sprawozdania budzetowego przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
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Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Dla zachowania zgodnosci obrotéw konta 222 z kontem 130 przy przekazaniu dochodow
z roku poprzedniego stosuje si¢ techniczny zapis ujemny (storno).

Saldo konta 222 wykazuje si¢ w bilansie jednostki budzetowej w aktywach w poz.
B.II.1.5. ,Rozliczenia z tytulu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytulu dochodow
budzetowych”.

Konto 223 — ,.Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdtfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢, w szczego6lnosci:

1) w ciggu roku budzetowego comiesi¢cznie — pod data sprawozdania budzetowego
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspotfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800;

2) zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢, w szczego6lnosci:

1) okresowe wplywy s$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspotfinansowania
program6éw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;

Na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje zwigzane z przeptywami Srodkow
europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody oraz wydatki jednostek
samorzadu terytorialnego.

W celu zachowania zgodnosci obrotéw konta 223 z kontem 130 przy zwrotach
srodk6éw na wydatki budzetowe stosuje sie techniczny zapis ujemny (storno).

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.
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Saldo Ma konta 223 jest wykazywane w bilansie urzedu jako jednostki budzetowej
w pasywach w poz. D.I.1.7. ,Rozliczenie z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych”.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedlug podmiotéw dotowanych.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, zalicza si¢ do dochodéw budzetowych,
ujmowanych na koncie 221 w korespondencji z kontem 720.

Konto 225 — ,.Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegoélnosci z tytutu
podatkéw oraz oplat o charakterze podatkowym, tj. optata CEPIK.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
— zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia mozliwosé ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw oraz poszczegoélnych budzetow.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, ktore w bilansie
jednostki budzetowej jest wykazywany w aktywach bilansu w poz. B.II.1.2. ,Nalezno$ci od
budzetéw” i saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow, ktéry jest wykazywany
w pasywach bilansu w poz. D.I1.1.2. ,, Zobowigzania wobec budzetow”.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”
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Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych
do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
budzetowych wedtug poszczegdlnych dtuznikow.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma — zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie nalezno$ci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

W bilansie jednostki budzetowej saldo Wn konta 229 jest wykazywane w aktywach
a saldo Ma w pasywach.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodze, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 yjmuje si¢ w szczeg6lnosci:
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1)
2)
3)
4)

wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos¢ ustalenia

standbw naleznosci i zobowigzah z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiagzan wobec pracownikow

z innych tytulow niz wynagrodzenia.

1))

2)
3)
4)
5)

1)
2)
3)
4)

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke;

naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
naleznodci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd,;
zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
wydatki poniesione przez pracownikéw w imieniu jednostki;
rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pieni¢znych;
wplywy naleznosci od pracownikow;
zobowigzania z tytulu delegacji, ryczattéow samochodowych.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych ujmuje si¢ do czasu ich

rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz oséb, ktérych
dotycza.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci
i roszczen od pracownikéw jest wykazywane w bilansie jednostki budzetowej w aktywach.
Saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan wobec pracownikéw jest wykazywane w pasywach
bilansu.

Konto 240 — .,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowiagzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytultow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
ktore w bilansie wykazuje si¢ w aktywach a saldo Ma — stan zobowigzan, ktére wykazuje si¢
w pasywach bilansu.

Konto 290 — ..Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn
konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie
Ma — zwiekszenie wartosci odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo strony Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo to na koniec roku pomniejsza w bilansie urzgdu, jako jednostki budzetowej, stan
naleznosci.

4) Zespoél 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 , Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta
310 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towaréw i ustug (konto 300).
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Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materialdéw znajdujacych si¢
w magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materialdw na koncie 310 wycenia si¢
wedlug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rdzni
sie od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.
Rozliczenie odchylen nastepuje wedtug zasad okreslonych w zakladowym planie kont.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug rodzajow.

Konto 300 — ,.Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardéw (artykutéw
spozywezych), rob6t i ustug, a w szczegolnosei do ustalenia wartosci materiatow, towaréw
w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢:

1) faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem od
towardw i ushug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”;

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:
1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy sktadnikéw majgtku obrotowego, zwigkszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy
wlasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy Srodkow trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, zwickszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;
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4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materialy i towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Saldo Wn w bilansie jednostki budzetowej jest wykazywane w aktywach. Saldo Ma
jest wykazywane w pasywach.

Konto 310 - ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan
i odpadkéw, znajdujagcych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym
przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialow,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 340 — ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow”

Konto 340 shuzy do ewidencji réznic pomigdzy ceng ewidencyjng materialow,
towaréw i artykutéw spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy
a ich rzeczywista ceng zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje sie odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma — odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podziat odchylen
na dotyczace materialéw, towaréw i artykwldw spozywczych, z ewentualnym dalszym
podzialem na grupy zapasow.

W jednostkach handlu detalicznego oraz zakladach gastronomicznych bedgcych
podatnikami podatku VAT, prowadzacych wylacznie ewidencje wartosciowa zapasow
wedltug cen sprzedazy, nalezy w ewidencji szczegétowej wyodrebni¢ odchylenia kredytowe
z tytulu planowanej marzy oraz z tytutu zarezerwowanego podatku VAT.

Konto 340 moze wykazywa¢ saldlo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchylen
dotyczacych zapasow materiatéw i towaréw ujetych na kontach 310 1 330.
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5) Zespol 4 — ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji
kosztéw w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz kosztéw inwestycji,
pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 — .,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koficu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza
wysoko$é poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ..Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw i energii na cele
dziatalnos$ci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu
zuzycia materiatdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w
ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny opowiadaé w zakresie zuzycia energii
kosztom klasyfikowanym w paragrafie 426 ,,Zakup energii”, obejmujacym oplaty za dostawe
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energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materiatow koszty
klasyfikowane w paragrafie wydatkow 421 ,,Zakup materialéw i wyposazenia”.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmuja w szczegélnosci koszty
klasyfikowane w paragrafach: 427 ,Zakup ustug remontowych”, 428 ,Zakup ustug
zdrowotnych”, 430 ,,Zakup ustug pozostatych”, 433 ,,Zakup ustug przez jst od innych jst”,
434 | Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych
bedgcych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”, 435 ,.Zakup ustug dostepu do sieci
Internet”, 436 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej
sieci telefonicznej”, 437 ,,Optaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej”, 438 ,,Zakup ustug obejmujacych thumaczenia”,
439 |, Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”, 440 ,,Oplaty za
administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”.

Konto 403 - .,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku od
nieruchomosei i podatku rolnego, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat
o charakterze podatkowym, a takze oplat lokalnych, oplaty notarialnej, oplaty skarbowej 1
oplaty administracyjnej, oplat z trwaty zarzad oraz uzytkowanie wieczyste.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie
kosztow z tego tytulu na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmuja w szczegélnosci koszty
klasyfikowane w paragrafach: 443 ,Rozne optaty i sktadki”, 447 ,,Cla”, 448 ,Podatek od
nieruchomosci”, 449 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”, 450 ,,Pozostate podatki
na rzecz budzetéw jst”, 451 ,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”, 452 ,,Oplaty na rzecz
budzetéw jst”.

Konto 404 — ., Wynagrodzenia”

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
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umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 404 obejmuja w szczeg6lnosci koszty
klasyfikowane w paragrafach: 401 ,Wynagrodzenia osobowe”, 404 ,Dodatkowe
wynagrodzenie roczne”, 409 ,Honoraria”, 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne” 417
» Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 — .,.Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu skladek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy od uméw o prace i uméw o podobnym
charakterze oraz z tytulu r6znego rodzaju §wiadczen (np. na podstawie przepisow o BHP) na
rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie innych uméw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spolecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spolecznego 1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢
je na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 405 obejmuja w szczegoélnosci koszty
klasyfikowane w paragrafach: 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen”, 411
,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”, 412 ,Sktadki na Fundusz Pracy”, 414 ,,Wplaty na
PFRON”, 428 .. Zakup ustug zdrowotnych” (w zakresie badan lekarskich pracownikow), 444
,Odpisy na ZFSS”, 470 ,,Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu stuzby
cywilnej”.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg
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sie do ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych 1 zagranicznych podr6zy stuzbowych, koszty ubezpieczefi majatkowych
i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych
do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztéw na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 409 obejmujg w szczegolnosci koszty klasyfikowane
miedzy innymi w paragrafach: 441 ,,Podroze stuzbowe krajowe”, 442 ,,Podréze stuzbowe
zagraniczne”, 443 ,Rozne oplaty i skladki” (w zakresie ubezpieczen majatkowych), 461
,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego”, 470 ,Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu shuzby cywilnej

Konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci
operacyjnej Starostwa Powiatowego w Olesnicy. Na koncie tym ujmuje sie w szczeg6lnosci
koszty $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy Starostwa finansowane
z budzetu panstwa badz Starostwa.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztéw na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 410 obejmuja w szczegdélnosci koszty
klasyfikowane miedzy innymi w paragrafach: 303 ,,R6zne oplaty na rzecz oséb fizycznych”,
324 ,,Stypendia dla uczniow”.

Konto 411 — ..Pozostale obciazenia”

Konto 411 shluizy do ewidencji specyficznych kosztéw dzialalnosci Starostwa
Powiatowego w Olesnicy. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty wynikajace
z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finanséw publicznych w stosunku do innych
instytucji i organizacji. Obejmuja w szczegolnosci:

- wplaty powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkéw gmin
i zwigzkdéw powiatow,

- wplaty powiatu do budzetu panstwa,
- zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,

- kary i odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztéw na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 411 obejmuja w szczegélnosci Kkoszty
klasyfikowane miedzy innymi w paragrafach: 291 ,Zwrot dotacji (...)”, 294 ,Zwrot
subwencji (...)’416 ,Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych”, 459 ,Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob
fizycznych”, 460 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych”.

7) Zespél 6 - ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez
jednostke oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 — .,Rozliczenia miedzvokresowe kosztéw”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczgce przyszlych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych
okreséw oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych
w okresach poprzednich.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:
1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedlug
ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na
wydatki przysztych okresow.

Saldo Wn konta 640 oznacza koszty przyszlych okreséw i jest wykazywane w bilansie
jednostki budzetowej w aktywach. Saldo Ma konta 640 oznacza wysoko$¢ rezerw na wydatki
przysztych okresow i jest wykazywane w bilansie jednostki budzetowej w pasywach.
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8) Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegélowsa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 — ,.Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shizy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéow budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, a w szczegdlnosci do
ktérych zalicza sie optaty komunikacyjne, optaty geodezyjne.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegodlnosci przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udziatow
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznoscei,
dodatnie réznice kursowe oraz odsetki od zatozonych lokat oraz $rodkéw na rachunkach
bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.
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W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw,
akcji i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodkéw trwatych
w budowie, odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong
Wn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1. przychody ze sprzedazy materiatéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2. przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji;

3. przychody z dzierzaw i najméw skiadnikow majatku Powiatu Olesnickiego i Starostwa
Powiatowego w Olesnicy,

4. pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczeg6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie
otrzymane $rodki obrotowe.
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W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na strong Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatlow;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegoélnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane Srodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
9) Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — .,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
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4)
5)

6)

7)

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7
8)
9

réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

warto$é sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie aportu
srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw trwatych
w budowie,

warto$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
warto$é aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

przeksicgowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
réznice z aktualizacji srodkow trwalych;

nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwalych w budowie.

wartos$é aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
warto$¢ objetych akcji i udziatow;
warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Saldo to jest wykazywane w pasywach bilansu.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkoéw

europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
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1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) réwnowarto$é wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu na
finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych, oraz wartosci nie
materialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ..Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okresow oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢
ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczeni miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwickszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 — ,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
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Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej
jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — ,.Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 1 409;

2) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 740;

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

4) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 091 - .,Obce $rodki trwale”

Konto 091 shuzy do pozabilansowej ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci
srodkéw trwatych bedacych wlasnoscig innych jednostek przekazanych w uzyczenie
Powiatowi Olesnickiemus

Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ warto$¢ obeych srodkow trwalych uzyczonych.
Zapisem czerwonym (ujemnym) ujmuje si¢ zmiany polegajace na oddaniu obcych Srodkow
trwalych uzyczajacemu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 091 umozliwia ustalenie wartosci
srodkéw trwatych otrzymanych w uzyczenie oraz jednostek, od ktérych otrzymano srodki
trwate.
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Konto 091 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ Srodkow trwalych
uzyczonych Powiatowi Olesnickiemu.

Konto 092 - ,,Obce pozostale Srodki trwale”

Konto 092 stuzy do pozabilansowej ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszefr wartosci
pozostatych $rodkéw trwatych bedacych wiasnoscia innych jednostek przekazanych
w uzyczenie Powiatowi Olesnickiemu.

Na stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ przychody obcych pozostalych srodkéw trwatych.
Zapisem czerwonym (ujemnym) ujmuje si¢ zmiany polegajace na oddaniu obcych
pozostatych srodkéw trwatych uzyczajacemu.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 092 umozliwia ustalenia wartosci
srodkow trwatych otrzymanych w uzyczenie oraz jednostek, od ktérych otrzymano pozostate
$rodki trwale.

Konto 092 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ pozostalych srodkow
trwatych uzyczonych Powiatowi Olesnickiemu.

Konto 093 - ,.Srodki trwale w uzyczeniu”

Konto 093 stuzy do pozabilansowej ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci
srodkéw trwalych bedacych wiasnoscig Powiatu/ Starostwa Powiatowego, a przekazanych
innym jednostkom w uzyczenie.

Na stronie Ma konta 093 ujmuje si¢ przekazanie wiasnych $rodkéw trwatych innym
jednostkom. Zapisem czerwonym (ujemnym) ujmuje si¢ zmiany polegajace na zakonczeniu
uzyczenia $rodkéw trwatych uzyczajgcemu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 093 umozliwia ustalenia wartosci
srodkéw trwatych przekazanych w uzyczenie oraz jednostek, ktérym przekazano Srodki
trwale.

Konto 093 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ srodkow trwatych
uzyczonych przez Powiat Olesnicki innym jednostkom.

Konto 094 - ..,Pozostale Srodki trwale w uzyczenin”

Konto 094 shizy do pozabilansowej ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszefi wartosci
pozostatych $rodkéw trwatych bedacych wiasnoscia Powiatu, a przekazanych innym
jednostkom w uzyczenie.
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Na stronie Ma konta 094 ujmuje si¢ przekazanie wlasnych pozostalych srodkéw
trwatych innym jednostkom. Zapisem czerwonym (ujemnym) ujmuje si¢ zmiany polegajace
na zakonczeniu uzyczenia pozostatych srodkow trwatych uzyczajgcemu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 094 umozliwia ustalenia wartosci
pozostatych srodkow trwalych przekazanych w uzyczenie oraz jednostek, ktérym przekazano
pozostate Srodki trwale.

Konto 094 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ pozostalych Srodkow
trwatych uzyczonych przez Powiat Olesnicki innym jednostkom.

Konto 095 - ,,Hipoteki ustanowione”

Konto 095 stuzy do pozabilansowej ewidencji ustanowionej hipoteki na sktadnikach
majgtku Powiatu Olesnickiego w celu zabezpieczenia sptaty zobowigzan.

Na stronie Wn konta 095 ujmuje si¢ wygasniecie hipoteki, a na stronie Ma konta 095 —
ustanowienie hipoteki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 095 umozliwia ustalenie wartosci
hipoteki oraz jednostek, na rzecz ktdrej ustanowiono zabezpieczenie.

Konto 095 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ ustanowionych na
sktadnikach majatku Powiatu Olesnickiego hipotek.

Konto 012 — ,,Grunty uzytkowane wieczyscie”

Konto 012 stuzy do ewidencji gruntéw, ktorych Powiat Olesnicki nie jest
wlascicielem, a jedynie uzytkuje je wieczyscie od innych podmiotow.

Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie i ich zwigkszenie
a na stronie Ma zmniejszenie ich warto$ci.

Konto 291 - ,,Poreczenia i gwarancje”

Konto 291 stuzy do pozabilansowej ewidencji udzielonych porgczen i gwarancji.

Na stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ splate poreczen i gwarancji, a na stronie Ma konta
291 — zobowigzania z tytulu poreczen i gwarancji.

Ewidencja szczegdtowa do konta 291 jest prowadzona w szczegdtowosci jednostek,
ktérym udzielono porgczenia lub gwarancji.

Konto 291 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartosé udzielonych poreczen
i gwarancji.
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Konto 292 - ..Weksle obee i gwarancje”

Konto 292 stuzy do pozabilansowej ewidencji przekazanych przez kontrahentow
weksli i gwarancji jako zabezpieczenia wykonania umow.

Na stronie Wn konta 292 ujmuje si¢ wartosci zwréconych kontrahentom poreczen
i gwarancji, a na stronie Ma konta 292 — wartos¢ przekazanych przez kontrahentow weksli
1 gwarancji.

Ewidencja szczegdtowa do konta 292 jest prowadzona w szczegdtowosci jednostek,
ktore przekazaty weksle lub gwarancje.

Konto 292 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ porgczen i gwarancji
jako zabezpieczenia wykonania umow.

Konto 293 - ., Weksle wlasne”

Konto 293 stuzy do pozabilansowej ewidencji przekazywanych przez Starostwo
weksli wlasnych na zabezpieczenie wykonania umow.

Na stronie Wn konta 293 ujmuje sie warto$¢ wystawionych na Powiat Olesnicki
weksli, a na stronie Ma Konta 293 — wartosci weksli, dla ktérych zobowiazanie wygasto.

Ewidencja szczegotowa do konta 293 jest prowadzona w szczegétowosci jednostek,
ktérym przekazano weksle wiasne.

Konto 293 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ weksli wlasnych
podpisanych jako zabezpieczenia wykonania umow.

Konto 976 - ., Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 976 jest podzielone wedtug czgsci sprawozdania finansowego, tj.:
1) bilansu,
2) zestawienia zmian w funduszu,

3) rachunku zyskow i strat.
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Konto 980 — ,.Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nast¢pnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkoéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,.Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 shuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczegélowsg do konta 981 prowadzi si¢ w szczegélowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 998 — ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

2) réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych ksieguje si¢ miesigcznie na
ostatni dzien miesigca konczacego miesigc.

Réwnowarto$é zaangazowania wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego, ksieguje si¢ pod data ostatniego dnia roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu wydatkéw niewygasajgcych.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zaangazowanie ksieguje sie na podstawie zawartych uméw lub wystawionych zlecen.
Jezeli transakcja nie byla poprzedzona umows czy zamoéwieniem, wielko$¢ zaangazowania
wprowadza si¢ na podstawie otrzymanego dowodu zakupu.

W odniesieniu do wydatkéw osobowych oraz ich pochodnych a takze odpisu na
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, mozliwe jest zaangazowanie rachunkowe
globalne na poczatek roku, za$ na koniec roku nastepuje doktadne ustalenie zaangazowania
w wysokosci dokonanych wyptat.

W odniesieniu do wydatkéw biezacych na licznik (optaty za wode, odprowadzanie
$ciekéw, energie elektryczng i cieplng, rozmowy telefoniczne, optaty pocztowe) jezeli
w umowie nie ma okreslonej rocznej ich wysokosci, ksigguje si¢ zaangazowanie rachunkowe
na podstawie poszczegdlnych faktur.
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Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajagcych wydatkéw przeznaczony do realizacji
w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Zatagcznik nr 5
do zasad (polityki) rachunkowosci
dla Budzetu Powiatu (Organu)

oraz Starostwa Powiatowego w Olesnicy

ZASADY ARCHIWIZOWANIA I OCHRONY DANYCH
W STAROSTWIE

Warunkiem zapewnienia bezpieczenstwa danych i systemow informatycznych jest

stosowanie zasad ochrony okreslonych w niniejszym dokumencie.

Celem wprowadzenia zasad ochrony danych i ich zbiorow jest:
zabezpieczenie si¢ przed utratg danych lub ich uszkodzeniem uniemozliwiajacym dalsza
prace, ktore moze nastapi¢ w wyniku awarii sprzgtu lub wprowadzenia wirusow,
uniemozliwienie dostepu do danych i oprogramowania osobom nieuprawnionym, co moze
doprowadzi¢ do kradziezy, uszkodzenia lub utraty informacji, zabezpieczenie si¢ przed
kradziezg sprzetu, a tym samym przed utratg danych, ustalenie procedur zwigzanych z awarig
sieci czy zasilania.
Wprowadza si¢ obowigzek:
— wykonywania kopii bezpieczefistwa codziennie zgodnie z harmonogramem o godzinie
16:00,
— tworzenia kopii zapasowej z wykorzystaniem biblioteki tasmowe;j,
— wykonywania kopii odmiejscowionej z wykorzystaniem deduplikatora OceanProtect

w lokalizacji Armii Krajowej 2 w Olesnicy,
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— kontrolowania wszelkich nosnikéw na obecnos¢ wiruséw przy pomocy specjalnego
oprogramowania i ich uaktualnionych wersji kazdorazowo, gdy zachodzi podejrzenie

zawirusowania.

Sprzet komputerowy znajduje si¢ w miejscach zamknietych, a dostep do komputerow,
mozliwy jedynie za pomocag hasel, majg osoby upowaznione. Wykonywanie kopii
bezpieczenstwa oraz kontrolowanie wszelkich no$nikéw na obecno$¢ wiruséw przy pomocy
specjalnego oprogramowania powierza si¢ pracownikowi Zespotu ds. Informatyki.

Bez zgody Starosty nie wolno przesyla¢ danych ksiegowych poza jednostke. Jezeli
dokonuje si¢ przesylu danych, to woéwczas muszg by¢ one zabezpieczone przed dostgpem
0s0b nieupowaznionych.

Kopie bezpieczenstwa przeznaczone do archiwizacji posiadajg zabezpieczenie hastem
uniemozliwiajagcym odczyt przez osoby nieupowaznione.

W celu zabezpieczenia sprzetu przed zdarzeniami losowymi nalezy przestrzegaé zasad
bezpieczenstwa przeciwpozarowego.

Sprzet komputerowy obstugiwany jest przez osoby przeszkolone 1 zgodnie
z obowigzujacymi zasadami okreslonymi w instrukcji ich uzytkowania. Nie wolno instalowac
oprogramowania nieb¢dacego wiasnos$cia jednostki, na ktére jednostka nie posiada licencji.
Nie wolno bez zgody producenta wprowadza¢ zmian w oprogramowaniu.

Komputery zabezpieczone sg przed awariami spowodowanymi naglym brakiem zasilania
przez zewnetrzny system podtrzymujacy napiecie (UPS), umozliwiajacy spokojne zamknigcie
systemu.

Dokumenty biezace obejmujace okres 2 lat, liczac od zakonczenia roku, w ktérym
zostaly wytworzone, przechowywane sg w szafach zabezpieczonych przed dostepem os6b
niepowotanych. Pozostale dokumenty zabezpieczone s3 w specjalnym do tego
przeznaczonym archiwum.

Miejscem przechowywania dokumentéw ksiegowych i1 sprawozdan finansowych jest
siedziba Starostwa Powiatowego w Olesnicy.

Okres przechowywania ksigg jest zgodny z zapisami zawartymi w instrukcji

kancelaryjnej.
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Wszystkie dokumenty ksiggowe zwigzane z finansowaniem projektu nalezy
przechowywaé zgodnie z zawartg umows z instytucjg wdrazajgca, o ile przepisy krajowe nie
zaktadajg dhuzszego okresu przechowywania dla poszczegdlnych rodzajéw dokumentow.

W przypadku post¢powania prawnego lub na wniosek Komisji Europejskiej termin ten
moze zosta¢ zawieszony, co bedzie oznaczalo przedluzenie terminu przechowywania

dokumentow.

Po zakonczeniu projektu opisane dowody przekazywane sg do archiwum jednostki.
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