Zarzadzenie Nr 72.2016
Wéjta Gminy Wieniawa z dnia 22 sierpnia 2016 roku w sprawie: szczegolowych zasad i terminéw
opracowania materialow do projektu budzetu na 2017 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej na

lata 2017-2032

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 446 z poézn. zm.) oraz §1 Uchwaly Nr X.68.2015 Rady Gminy Wieniawa zdnia 14 sierpnia
2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Wieniawa oraz rodzaju

1 szczegdtowosci materialéw informacyjnych towarzyszacych temu projektowi;

zarzadzam, conastgpuje:

§1
Zobowiazuje Skarbnika Gminy, Zastepce Wojta, kierownikéw jednostek organizacyjnych, kierownikow
referatow, pracownikéw oraz dyrektora samorzadowych instytucji kultury do opracowania materialéw
planistycznych do projektu budzetu na 2017 rok w szczegétowosci i terminach okreslonych w niniejszym

zarzadzeniu.

§2.
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok nalezy opracowac zgodnie z:
1. Zasadami ustalonymi w Uchwale Nr X.68.2015 Rady Gminy Wieniawa z dnia 14 sierpnia 2015 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Wieniawa.
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdZn. zm.).
3. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych

(Dz. U. z2014 r., poz. 1053 z p6zn. zm.).

§3.
1. Instrukcja Planowania Budzetu Gminy Wieniawa na rok 2017, stanowi zalacznik Nr 1.

2. Harmonogram prac do projektu budzetu na 2017 rok, stanowi zatacznik nr 2.

§4.

Na podstawie dostarczonej dokumentacji planistycznej przez poszczegdlne jednostki i referaty, Skarbnik
Gminy sporzadza plan dochodéow i wydatkow i przekazuje Wojtowi Gminy Wieniawa zbiorcze

zestawienia.



§5.
Wajt weryfikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany wprowadzone
w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg koniecznosé niezwlocznej aktualizacji planéw poprzez

podlegle jednostki i Referaty Urzgdu Gminy.

§ 6.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych i kierownikom Referatow

Urzedu Gminy.

§7

Nadzdr na wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie chodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 72.2016
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 22 sierpnia 2016 r.

INSTRUKCJA PLANOWANTIA BUDZETU GMINY NA ROK 2017.

I. ZASADY OGOLNE SPORZADZANIA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH.

1. Materialy planistyczne do projektu budzetu nalezy sporzadzi¢ na jednolitych formularzach
stanowigcych zalaczniki do niniejszej instrukcji.

2. Do danvch zawartych w tabelach nalezy dolaczy¢ szczegolowe objasnienia i uzasadnienie kalkulacji
dochodéw i wydatkéw budzetowych sporzadzone do poszezegdlnych paragrafow  klasyfikacji
budzetowej.

2.1. Planowanie kwot dochodow i wydatkéw powinno sie opieraé na wszechstronnej analizie wszystkich
elementow majacych znaczenie dla ustalenia wysokodci tych kwot. Przy planowaniu dochodéw
budzetowych nalezy wziaé pod uwagg wielkosci wplywoéw z danego Zrédla w roku poprzednim, $redni
wskaznik tempa wzrostu lub spadku wplywdw w ostatnich latach, stan naleznosci, stopien inflacji,
a w zakresie wplywow podatkowych stawki podatkéw 1 oplat lokalnych na poziomie stawek
obowigzujgcych w roku 2016 lub innych. jedli Wojt Gminy zdecyduje o wniesieniu projektu uchwaty
w sprawie zmiany stawek podatkow lokalnych oraz inne elementy, ktdre moga mie¢ wplyw na
wysokosé realizacji dochoddw (zmiany ustaw, zmiany struktury itp.).

2.2, Przy planowaniu wydatkow biezacych ,sztywnych™ (media, zakupy materialow biurowych, oplaty

telekomunikacyjne, konserwacje itp.), nalezy wzia¢ pod uwage faktycznie poniesione wydatki na
realizacje planu rzeczowego w roku poprzednim, stan zapaséw materialowych, zmiany struktury
wydatkéw, zmiany organizacyjne, wzrost cen towardow i ustug komsumpeyjnych, ktory prognozuje
wyniesie ok. 1,3%. Wszystkie pozycje wydatkow, ktérych wzrost w pordwnaniu z przewidywanym
wykonaniem wydatkow w roku 2016 jest wyzszy od ustalonego wskaznika lub zostaly skalkulowane
woparciu o inna niz analityczno - szacunkowg metode kalkulacji nalezy w uzasadnieniu
wyszezegdlnié wg ich rodzajow podajac zastosowang metode kalkulacji lub wskazniki wg kidrych
dokonano kalkulacji.
Kalkulacja wydatkow z tytutu wynagrodzen osobowych sporzadzonych w formie tabeli powinna
zawierac liczbe etatdw przyjetych do kalkulacji w poszczegdlnych kategoriach pracownikow. Do
kalkulacji planu wydatkéw nalezy przyja¢ nominalny wzrost wynagrodzen w wysokosci rdwnej
przewidywanej stopie inflacji, tj. 1,3% w stosunku do roku 2016, za wyjatkiem wynagrodzen, ktérych
wysokos¢ jest ustalana na podstawie przepiséw szczegdlnych (np. ,Karta nauczyciela™), wzrost
prognozowanego minimalnego wynagrodzenia za prace w roku 2017 na poziomie 2000 zt, mimimalne
wynagrodzenie za jedng godzing pracy w wysokosci 12 z1.

3. Rdwnoczesnie z materialami planistycznymi winny byé przedkladane propozycje wysokosci czynszéw

za najem lub dzierzawe¢ mienia komunalnego, stawek za ogrzewanie pomicszezen z kottowni przy



Zespole Szkét Ogolnoksztalcacych oraz przy Urzedzie Gminy, projekty uchwal w sprawie zasad

udzielania dotacji z budzetu gminy lub zmiany zasad obowiazujacych w 2017 r.

. Kwoty dochodéw z tytulu dotacji na zadania zlecone i powierzone oraz wydatkéw na realizacje tych

zadan umieszczane w materiatach planistycznych powinny byé¢ zgodne z kwotami wynikajacymi
z zawiadomienia dysponenta wyzszego stopnia. W przypadku braku zawiadomienia o wysokosci
dotacji na zadania zlecone i powierzone do kalkulacji nalezy przyja¢ kwoty dotacji i wydatkow

ustalonych na 2016 rok.

. Planowane dochody i wydatki nalezy zakwalifikowaé¢ do odpowiedniej podziatki klasyfikacji

budzetowej w szczegolowosci dzial, rozdzial, paragraf.

. Informuje, ze do projektu budzetu na 2017 rok ma zastosowanie szczegélowa klasyfikacja dochodow

i wydatkow oraz przychodow i rozchodéw ustalona Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia

2 marca 2010 r. (Dz. U. Nr 38, poz. 207)

. Planowane kwoty dochoddéw i wydatkow na poszczegdlne zadania nalezy zestawi¢ z przewidywanym

wykonaniem w roku 2016 lub zaznaczy¢, ze jest to zadanie nowe.

. Opracowujac materialy planistyczne nalezy przestrzega¢ zasady, ze zadne kwoty nie moga by¢

wprowadzone do budzetu po stronie wydatkow, jezeli nie jest przygotowana kalkulacja kosztow.
Sporzadzajac kalkulacje wydatkéw na zadania inwestycyjne i remontowe, nalezy uwzglednic
w szczegolnosci:
a) zadania ujete w Wieloletnim Planie Inwestycyjnym,
b) zadania, na ktére zaciagnieto zobowiazania lub zostalo udzielone przez Rad¢ Gminy
upowaznienie do zaciagania takich zobowigzan.
Wysokos¢ wydatkow nalezy zaplanowa¢ w kwotach Realnych, bez tworzenia ,,rezerw’ na ewentualne

zwiekszenie kosztow, ktore obecnie jest niemozliwe do przewidzenia.

. Kierownicy Referatéw odpowiadaja za sporzadzenie materialéw planistycznych. Kierownicy moga

wyznaczy¢ pracownikow odpowiedzialnych za sporzadzenie kompletnych materialéw planistycznych
dla proponowanych zadan, realizacje (wykonanie zadan) oraz przedkladanie sprawozdan z realizacji
poszczegdlnych zadan.

Organizacja w Wydziale musi umozliwia¢ wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za wykonanie kazdego

z zadan. Jest to wymogiem koniecznym wiasciwego zaplanowania oraz sprawnej realizacji budzetu.

. Za nadzodr i koordynacje planowania, realizacji oraz sprawozdawczosci z realizacji poszczegdlnych

zadan bezposrednia odpowiedzialnos¢ ponosza kierownicy Referatow merytorycznych i jednostek.

. SZCZEGOLOWOSC | FORMA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH.

. Prognoze dochoddéw sporzadza sig na arkuszu nr 1 podajac tytul dochodu oraz klasyfikacje budzetowa

z podzialem na dochody biezace i majatkowe.
Materialy planistyczne w zakresie wydatkéw budzetu opracowuje sie odrebnie dla zadan wiasnych
(zalgcznik nr 2) oraz zadan zleconych i powierzonych (zalacznik nr 3) z podzialem na zadania biezgce

i majatkowe.



3. Jednostki budzetowe i referaty Urzgdu Gminy, samodzielne stanowiska wykonujace zadania zlecone
z zakresu administracji rzagdowej lub powierzene na mocy umoéw zawartych z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego opracowuia i skladaja projekty plandw finansowych dla tych zadar podajac
planowana wysokoé¢ dotacji, strukture wydatkow, udzial srodkow wlasnyech gminy w  ich
finansowaniu, jezeli otrzymana dotacja nie pokrywa rzeczywistych kosztéw realizacji zadania) oraz
wskaznik udzialu poszezegdlnych Zrédet w finansowaniu zadania.

4, Przedszkole. oraz Zespdt szkot sporzadzaja projekty planow finansowych na formularzu, stanowigcym
zatgeznik nr 12. Plan finansowy powinien sktada¢ sie z nastepujacych elementow:

4.1. Wydatki na realizacje programu nauczania "minimum",

4.2. Wydatki na programy pozalekcyjne (kola przedmiotowe. programy autorskie itp.).

4.3. Wydatki niezbedne dla sprawnego funkcjonowania jednostki (np. utrzymanie budynkow, oplaty za
ustugi, zakup opatu, energi¢ elektryczng itp.),

4.4. Pozostate wydatki biezace (wyposazenie szkoty, pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do realizacji
programdw nauczania, wychowania i innych zadan statutowych).

5. Kalkulacje wynagrodzen osobowych pracownikéw odwiaty wraz z pochodnymi oraz wydatkow na
nagrody i wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen sporzadza gtowny ksiggowy ZSO.
Kalkulacje wynagrodzen nalezy sporzadzi¢ w oparciu o aktualnie obowigzujace przepisy dotyczace
zasad wynagradzania pracownikow oswiaty oraz planowany na 2017 rok stan zatrudnienia. Kwoty
wydatkéw niezbedne na podwyzki wynagrodzen pracownikow o$wiaty nalezy skalkulowad i wykaza¢
odrebnie. Gléwny ksiegowy ZSO weryfikuje pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym
plany jednostkowe zlozone przez ZSO i Przedszkole Publiczne oraz opracowuje zbiorcze zestawienie
wydatkdw realizowanych przez jednostki, dla ktorveh prowadzi obstuge finansowo-ksiggowa
w szezegdlnoscl do paragrafu klasyfikacji budzetowej.

Do zestawienia zbiorezego nalezy dotaczyé jednostkowe plany finansowe zlozone przez w/w jednostki.

6. Referat Zaméwien Publicznych, Inwestyci, Oswiaty i Sportu, opracowuje:

6.1. Kalkulacje na podstawie przepisow prawnvch oraz przewidywanego stanu faktycznego w roku 2017
majacego wplyw na wysokos¢ dotacji — wysokos¢ dotacji na 2017 dla przedszkola, szkoly 1 gimnazjum
oraz niepubliczne) szkoty w Sokolnikach Mokrych, prowadzonej przez inny, niz Gmina podmiot.
Kalkulacje dla pozostatych zadan nalezy sporzadzi¢ na arkuszu nr 2, jako wydatki biezace.

6.2. Projekt zadan inwestycyjnych na formularzu nr 4,

6.3. Zbiorczy wykaz remontdw wszystkich obiektéw kubaturowych stanowigcych mienie komunalne
(zatacznik nr 10). drog gminnych (zatgeznik nr 11) .

6.4. Wykaz zadan realizowanych w ramach funduszu sofeckiego (arkusz nr 9).

7. Pozostate Referaty Urzedu Gminy, jednostki budZetowe oraz samodzielne stanowiska przekazuja
informacje o koniecznosci wykonania remontu, modernizacji czy inwestycji do Referatu Zamdwien
Publicznych, Inwestyeji, O$wiaty i Sportu, ktéry dokona kalkulacji kosztéw i umiesci zadanie

w zbiorczym wykazie remontoéw i inwestycji.



. 8. Samorzadowe instytucje kultury ubiegajgce si¢ o dotacje z budzetu skladajg wniosek o dotacje wraz
z jego uzasadnieniem. Wniosek o dotacje zawiera¢ powinien projekt rocznego planu dziatalnosci,
o ktérym mowa w art. 27 ust. 3 i 4 ustawy o prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej. Projekt planu
dziatalnodel zawiera¢ powinien:
1) plan przychoddéw i kosztdw,
2) plan ustug (zadan) z wyszczegélnieniem planowanych na rok 2017 imprez kulturalnych,
3} plan remontéw, konserwacii,
4} plan inwestycjt.
Plan dzialalnosci nalezy sporzadzi¢ w taki sposéb, aby wynikalo z niego jasno, ktore pozycje kosztéw
iwjakie] wysokosci bedg finansowane lub dofinansowane dotacja z budzetu. Plan ustug powinien
obejmowaé wszystkie planowane ustugi (zadania) zardwno te w pelni pokrywane cena. jak i ustugi
(zadania) czesciowo odplatne | nieodplatne. Dla kazdej ustugi (zadania) nalezy podaé Zrodia jej
finansowania. Plan przychodow zawieraé powinien prognozowane przychody instytucji kultury wedtug
zradet.
Oprocz formy papierowe] uprzejmie prosze o przeslanie materiaiéw drogg elektroniczng na adres:
sekretariat@gminawieniawa.pl oraz wojt@gminawieniawa.pl

Przypominam, ze: Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2017 rok nalezy sporzadzi¢ w formie

tabelarycznej iopisowej. Czesé¢ opisowa nalezy opracowac w podziale na: dzial, rozdzial, paragraf.
W uzasadnieniu do planowanych dochodow 1 wydatkow nalezy szczegdlowo opisaé nazwe zadan
zaplanowanych do realizacji w 2017 roku, z uwzglednieniem zobowigzan wynikajacych z podpisanych
uméw i porozumien, zgodnie z zatacznikami, w tym:
1. Projekt planu dochodow — wedtug zatgcznika nr 1.
2. Projekt planu wydatkéw na zadania wlasne — wedtug zalacznika nr 2.
3. Projekt planu wydatkow na zadania zlecone 1 powierzone — wedhug zatacznika nr 3

Projekt planu zadan inwestycyjnych — wedlug zatacznika nr 4.

. Zestawienie dotacji udzielanych z budzetu Gminy dla stowarzyszefi — wedlug zalacznika nr 5.

4

5

6. Zestawienie dotacji celowych przekazanych na podstawie porozumien — wedug zalacznika nr 6.

7. Projekt planu finansowego instytucji kultury — wediug zalacznika nr 7.

8. Kalkulagje zatrudnienia i funduszu wynagrodzen dla administracji i obstugi — wedtug zatacznika nr 8.

9. Wykaz zadan zgloszonych do realizacji w ramach funduszu soteckiego na 2017 rok — na podstawie
ustawy o funduszu soleckim — wedlug zatacznika nr 9.

10. Wykaz remontéw obiektow stanowiagcych mienie komunalne na 2017 rok — wedlug zalacznika nr 10.

1. Wykaz remontdw 1 modernizacji drég gminnych na 2017 rok — wedlug zalacznika nr 11.

12. Organizacja i zatrudnienie w placdwkach oswiatowo — wychowawczych — wedtug zatacznika nr 12,

13, Zatozenia do Wieloletniej Prognozy Finansowe) Gminy w zakresie dochoddéw — wedlug zatacznika

nr13.

14. Zalozenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy w zakresie wydatkéow — wedhug zatacznika
nr 14



mailto:sekretariat@gminawieniawa.pl
mailto:wojt@gminawieniawa.pl

Zatacznik nr | do Instrukcji
Planowania Budzetu na rok 2017.

(Nazwa jednostki/Referatu)

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2017 ROK

Jw zt
Zrédia dochodéw Przewidywane | Projekt o
Lp. /wg klasyfikacji Dzial | Rozdzial §* wykonanie za | planu na 7'06
budzetowej/ 2016 rok 2017 rok ’
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Dochody biezace
" | ztego:
5 Dochody majatkowe
" | ztego:
Ogoélem dochody
* klasyfikacja paragrafoéw dochodow jest czterocyfrowa: czwarta cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9
Uzasadnienie:
Objasnienia:
a) w uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisa¢ szczegdtowo rodzaj planowanych dochoddw.
Sporzadeil: | ccccssswsmasesss 0 s
Data sporzadzenia: ........c.ccooceveneeene. (Kierownik Jednostki/Referatu)
- -'m" | B -

p—




Zalacznik nr 2 do Instrukeji
Planowania Budzetu na rok 2017.

{Nazwa jednostki/Referatu)

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA ZADANIA WEASNE NA 2017 ROK

fwzt
= " Przewidywane Projekt -
Dzial | Rozdzial §* kﬁ?%’ﬁi‘.}:ﬁzgggéxg. / wykonanie za planu na 6{05
i ] 2016 rok 2017 rok ‘
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM

* klasyfikacja paragraféw dochodéw jest czterocyfrowa: czwarta cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

Uzasadnienie:

(Skarbnik Gminy)

wintive s e T h —
Data Sporzqdzenia: ............................. (Kierownik Jednostki/Reteratu)

Miejsce sporzadzenia: .....oswsisisenins

Objasnienia:

a) w uzasadnieniu do planowanych wydatkow nalezy szczegdlowo opisac rodzaj zadan przyjetych do realizacji w
roku 2017.

b) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z kalkulacja plac.

c) w czesci opisowej wyszczegdlni¢ wydatki, ktore sa kontynuacja wezesniej podpisanych umow.




Zalacznik nr 3 do  Instrukeji
Planowania Budzetu na rok 2017.

(Nazwa jednostki/Referatu)

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA ZADANIA ZLECONE I POWIERZONE NA 2017 ROK

Iw zl/
2 . Przewidywane Projekt =
Dzial | Rozdzial §* ERoeh: d(_)_c hOd(.)w /wg. wykonanie za planu na a
klasyfikacji budzetowej/ 2016 rok 2017 rok 6:5
1 2 3 4 5 6 7

OGOLEM

* klasyfikacja paragraféw dochodéw jest czterocyfrowa: czwarta cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

Uzasadnienie:

(Skarbnik Gminy)

Sporzadzil: s
Data sporzadzenia: ........ccccoccverennnnnen. (Kierownik Jednostki/Referatu)

Migjsce sporzadzenia; .......covmmmins:

Objasnienia:

a) w uzasadnieniu do planowanych wydatkéw nalezy szczegélowo opisa¢ rodzaj zadan przyjetych do realizacji w
roku 2017.

b) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z kalkulacja ptac.

c) w czesci opisowej wyszczegoIni¢ wydatki, ktore sg kontynuacja wezesniej podpisanych uméw.




Zatacznik nr 4 do Instrukcji Planowania Budzetu na rok 2017.

PROJEKT PLANU ZADAN INWESTYCYJNYCH NA 2017 ROK

Zrodla finansowania, w tym:
Lp. Dzial Rozdzial Nazwa zadania inwestycyjnego Plan na 2017 rok $rodki wlasne SrodKki zewr.lqtrzne
(dotacje)
1 2 3 4 5 6 7
A. Zadania inwestycyjne
Razem
B. Zakupy inwestycyjne
Razem
Ogolem
Sporzadzil: s e
Data sporzadzenia: ..........cccceevveeiinne. (Kierownik Jednostki/Referatu)

Miejsce sporzadzenia: ..........ccceeuvee




Zalacznik nr 5 do Instrukcji Planowania Budzetu na rok 2017.

DOTACIJE CELOWE NA ZADANIA WLASNE ZLECONE PODMIOTOM NIEZALICZANYM
DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH I NIE DZIALAJACYCH W CELU OSIAGNIECIA ZYSKU NA 2017 ROK

. . o ; Przewidywane Plan dotacji na
Dzial Rozdzial Nazwa zadania wykonanie za 2016 2017 rok
1 2 3 -+ 5
OGOLEM
T OO —
Data sporzadzenia: .........ccccovvevviinnenne (Kierownik Jednostki/Referatu)
Niejseesporzdzenias s




Zatacznik nr 6 do Instrukeji Planowania Budzetu na rok 2017.

DOTACJE CELOWE PRZEKAZANE NA PODSTAWIE POROZUMIEN W 2017 ROKU

. : ks Plan dotacji na
Dzial Rozdzial Wyszczegolnienie 2017 rok
1 2 3 4
OGOLEM
Sporzatill = sesmmsemmemmesr 00000 s
Diata spor2aldzenta; ;oo (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sporzadzenia: ......cccoeverviennenns
e =



Zalacznik nr 7 do Instrukcji
Planowania Budzetu na rok 2017.

(Nazwa jednostki)

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2017 ROK

Przewidywane ’
g : Projekt planu
Lp. Wyszezegolnienie wykonanie na
na 2017 rok
2016 rok
1 2 3 4
[ | Przychody ogdélem
1. | Przychody wlasne, z tego:
2. | Dotacja podmiotowa
[I. | Koszty ogélem, z tego:
A. Koszty pokryte dotacja
1.
2.
3.
4.
B. Koszty pokryte przychodami wiasnymi
1.
2.
1
4.
[1I. | Srednioroczna liczba etatow
IV. | Stan naleznosci na poczatek i koniec roku
V. | Stan zobowigzan na poczatek i koniec roku
(Skarbnik Gminy)
sporzdell: | wesssessessssm 00009090 ansusrcssesnaniiiieis
Data;sporzadzenias ..o (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sporzadzenia: .........cceeevenenee.
el



(Nazwa jednostki)

Zalacznik nr

8 do Instrukcji
Planowania Budzetu na rok 2017.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
ZA OKRES 0D 01.01 p0 31.12.2017 R.
BEZ WSKAZNIKA INFLACJI

Administracja i obsluga

Stanowisko Liczba Zasadn. | Premia Dod. | Wys. | Dodatek | Inna, np. | Razem Razem
etatow ’ funk. lat | specjalny | godziny | miesiac | od I do XII
I. Administracja
Razem — Admin.
I1. Obstuga
Razem — Obsluga
Razem
Ogoélem
od I do XII
Ekwiwalenty
Odprawy
Jubileusze
Pozostale
Razem wynagrodzenia obshugi i administracji
Dodatkowe wynagrodzenie roczne
ZUS
Fundusz Pracy
ZFSS
(Skarbnik Gminy)
Sporzadzil: s
Data sporzqdzenia: ............................. (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sporzadzenia: ........coceevveernenne
/'




(Nazwa jednostki)

Zatacznik nr 9 do Instrukcji

Planowania Budzetu na rok 2017.

WYKAZ ZADAN ZGLOSZONYCH DO REALIZACJI W RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO NA
2017 ROK- NA PODSTAWIE USTAWY O FUNDUSZU SOLECKIM

Referat Tealilificy: cvavsvvinsmmmsssinmssivma s sissivsd s mvais erelsrsissesoseessass s
PRACOWNIK . PLAN
LP.|SOLECTWO|  NAZWA ZADANIA REALIZUJACY KESS}E[T'BA‘EA NA 2017
ZADANIE ROK
RAZEM:
Sporzadzil: s
[k RpOtIalrRii: cosvmansinngs (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sSporzatdzeniar s
JE—



(Nazwa jednostki)

Zalacznik nr 10 do Instrukcji

Planowania Budzetu na rok 2017.

WYKAZ REMONTOW OBIEKTOW STANOWIACYCH MIENIE KOMUNALNE

NA 2017 ROK
Referat realizujgcy:
: PRACOWNIK
e NAZWA OBIEKTU w | KLASYFIKACJA PLAN NA
LE.| MIESSCOWOSC (ZAKRES ROBOT) REALIZUIACY | "prpzETOWA | 2016 ROK
ZADANIE
RAZEM:
Sporzgdeil: 00 csssssicsasisne comsmseomssssssssssssisimivess
Data sporzadzenia: ............................. (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sporzadzenia: ........cccevevenenne.
’}V
i = aEd .'\
— \



Zalacznik nr 11 do Instrukcji
Planowania Budzetu na rok 2017.

(Nazwa jednostki)

WYKAZ REMONTOW I MODERNIZACJI DROG GMINNYCH NA 2017 ROK

WYDZIAE REALIZUJACY:
PRACOWNIK ; :
i NAZWA X . | KLASYFIKACJA |JEDNOSTKA Y PLAN NA 2017
LP. | MIEJSCOWOSC ZADANIA RE:&LIL[TZIA(“: BUDZETOWA MIARY ILOSC ROK
ZADANIE

RAZEM:

e v U —

Data sporzadzenia: ..........cceceeveenennee. (Kierownik Jednostki/Referatu)

Miejsce sporzadzenia: .......cccccceueunee..



Zalacznik nr 12 do Instrukcji Planowania Budzetu na rok 2017.

ORGANIZACJA I ZATRUDNIENIE W PLACOWKACH OSWIATOWO-WYCHOWAWCZYCH
WG PROJEKTOW ORGANIZACYJINYCH

Srednia Zatrudnienie Srednia Plan wydatkow
Fuoroe Liczba Liczba liczba etatow > 2 z z :
Lp. Nazwa placowki o e L W tym: . Ogolem Srednio | Srednio na
oddzialéw | uczniow | uczniow na . - nauczyciela ; ;
; Ogolem Adm. i : na 2017 | na ucznia oddzial
oddzial Naucz. na ucznia
obsluga rok Iw zl/ /w zl/
1
2
Razem Szkoly Podstawowe
1
2
Razem Gimnazja
1
2
Razem Przedszkola
|
2
OGOLEM
Sparzadelly = ceimsmsmmeesse 0 s

Data sporzadzenia: .........cccoevivinninns

Miejsce sporzadzenia: .........cceeveene...

(Kierownik Jednostki/Referatu)




Zalacznik nr 13 do Instrukcji Planowania Budzetu na rok 2017.

ZALOZENIA DO WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ GMINY WIENIAWA W ZAKRESIE DOCHODOW

Plan Prognoza

Wyszczegolnienie
na 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026

Rozdzial ...............

[. Dochody biezace ogotem

Uwaga:

Dochody biezace:
W poz. a), b), ¢} ..... nalezy opisa¢ zrédlo dochodow np.: a) dochody z tytulu podatkow i oplat, b) dochody z tytutu odplatnosci za zywienie, ¢) dochody z tytulu odsetek na

rachunkach bankowych, d) dochody z tytulu najmu i dzierzawy, e) ............

Dochody majatkowe:
W poz. a), b), ¢) ..... nalezy opisaé zrédlo dochodéw np.: a) dochody ze sprzedazy gruntow, b) dochody ze sprzedazy nieruchomosci, ¢) dochody z tytulu przeksztalcenia

prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci, d) .........

f

/

Sporzadzil: s
Data sporzadzenia: ........ccoceeverneenenne. (Kierownik Jednostki/Referatu)
Migjsce sporzadzenia: .........cccceveenneee



Zalgcznik nr 14 do Instrukeji Planowania Budzetu na rok 2017.

ZALOZENIA DO WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ GMINY WIENIAWA W ZAKRESIE WYDATKOW

Plan Prognoza

Wyszezegblnienie na 2017

2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026

Rozdzial ............. o s

1. Wydatki biezace ogéltem

a) wydatki osobowe, w tym:

wynagrodzenia osobowe (z uwzglednieniem
nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych)

wynagrodzenia bezosobowe

wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

dodatkowe wynagrodzenia roczne

pochodne od wynagrodzen

b) pozostate wydatki biezace, w tym:

2. Wydatki majatkowe ogélem

a) wydatki inwestycyjne

b) zakupy inwestycyjne

Sporzadzit; =0 sseensasmsuns

Datasporzgdzenias «osawmasszianini (Kierownik Jednostki/Referatu)
Miejsce sporzadzenia: ........c.ooevvnnnnn,




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 72.2016
Wajta Gminy Wieniawa
z dnia 22 sierpnia 2016 r.

Harmonogram prac do projektu budzetu na 2017 rok

Jednostki

Rodzaj planu finansowo - S Jednostka Forma Termin
L rzeczowego sporagdajyee i otrzymujaca rzekazania zlozenia
£ przekazujace zymula P
Radni Gminy Whniosek w
i s i e Wieniawa i Soltysi formie o 5 v
1 Whnioski do projektu budzetowego Poszizeabliveh Zastepca Wojta Aty 25 wrzesnia 2016
Solectw papierowego
i . . Zal. nr |
Plan dochod?“ [ — K]C-I'D\ank Zal. ar2
Plan wydatkow ; Referatu
. . . . .| budzetowe . Zal. nr3
Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i B a Zamowien o
2 3 : (placowki S Zal. nr4 20 wrzesnia 2016
funduszu wynagrodzen (obstuga. 6 o Publicznych,
.. < . oswiatowo- - Zal.nr 12
administracja. nauczyciele) - Inwestycji, =
P 2 wychowawcze) e Zal. nr 13
organizacja i zatrudnienie Oswiaty i Sportu
Zal. nr 14
Zal. nr 1
: 2
Kierownik Referatu Zat or £ 2 %
y . R Zal. nr3 25 wrzesnia 2016
Zbiorcze zestawienia (po Zamowien Zal nr 4 e —
3 | dokonaniu analizy i korektach) Publicznych. Skarbnik Gminy o s
s = A - ’ Zal.nr5 zestawienia -
wysokosci dotacji Inwestycji, Oswiaty . .
i Sportu Zal. nr 12 oswiata, dotacje
Zal.nr 13
Zal. nr 14
Zal. nr 1
Plan dochodéw i . g::. :lr-?%
4 e Organizacyjno — Skarbnik Gminy o 20 wrzesnia 2016
Plan wydatkéw Gosnod Zal. nr 4
spocarczego Zal. nr 13
Zal. nr 14
Kierownik Referatu
Swiadczen Zal. nr 2
5 | Plan wydatkow Rodzinnych i Skarbnik Gminy at. nr 20 wrzesnia 2016
? Zal. nr3
Funduszu
Alimentacyjnego
6 | Pl Bnammowyimstytacikulury | Srhinne Cedtruin Skarbnik Gminy | Zal. nr7 20 wrzesnia 2016
Kultury i Sportu
Plan dochodéw (oddzielnie na %Z: 2:;
zadania wiasne i zlecone) Gty Ok Zal. nr 3
7 Plan wydatkow (oddzielnie na : < .| Skarbnik Gminy B 20 wrzesnia 2016
o : Pomocy Spolecznej ? Zal.nr8
zadania wilasne i zlecone)
i : & 1 Zal. nr 13
Tabela kalkulacyjna zatrudnienia
Zal. nr 14
Plan dochodow - : ; ?al. or 1 v 5
8 . Zastepca Wajta Skarbnik Gminy Zal. nr2 30 wrzesnia 2016
Plan wydatkow
4 Zal. nr 3
Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i Zal. nr 8
9 funduszu plac oddziclnie w Inspektor d/s plac Skarbnik Gminy s A%, 20 wrzesnia 2016
: G . Zal. nr 14
kazdym dziale i rozdziale
Kierownik Referatu
Gospodarki Zal nr 1
Plan dochodow z tytulu Nieruchomosciami. Zal. nr2
wydawania zezwolen na sprzedaz | Ushug Zal. nr3
napojow alkoholowych Komunalnych. Zal. nr4
Plan dochodow Rolnictwa i Zal. nr 6
10 | Plan wydatkow Ochrony Skarbnik Gminy Zal. nr7 20 wrzesnia 2016
Plan dochodow i wydatkdw w Srodowiska Zal.nr9
zakresie finansowania ochrony Kierownik Referatu Zal. nr 10
srodowiska Zamowien Zal.nr 11
Plan wydatkow inwestycyjnych Publicznych. Zal nr 13
Inwestyeji. Oswiaty Zal. nr 14

i Sportu




Zal. nr 1
Zal. nr2
Zal. nr3
Zal.nr4
g Zal. nr 5 B
1 Plan doehod(?\a SRk Gy T e 25 pazdziernika
Plan wydatkow . 2016
Zal.nr7
Zal. nr8
Zal. nr 12
Zal. nr 13
Zal. nr 14
Plan wydatkow w zakresie Klermimlk ll.:{eteralu R 7 Zal. nr2 5 i
12 e Organizacyjno — Skarbnik Gminy : 20 wrzesnia 2016
utrzymania jednostek OSP 4 3 Zal. nr 3
Gospodarczego
. | Plan dochodow w zakresie - i ye " Zat nr 1 o
13 podatkéw i aplat lokalnych Skarbnik Gminy Wajt Gminy Zal or 13 25 wrzesnia 2016
Propozycje zmian oplat,
podatkow. cen swiadczonych Kierownicy o 5 _ W uzgodnieniu z
e ustug (kazdy referat w swoim Referatow Wojt Gminy Wajtem Gminy
zakresie)
- Przygotolwan:e pro_le.ktnw e Kierownicy A W uzgodnieniu z
15 | zarzadzen okolobudzetowych ; Wojt Gminy - i a
: ¢ : : Referatow Wajtem Gminy
(kazdy referat w swoim zakresie)
16 | Wieloletnia Prognoza Finansowa | Skarbnik Gminy Wéjt Gminy - gg Ip()azduemlka
17 Zestawienie zb.mrcze kredytow i Skaitinik Gty Wit Gititny _ 25 pazdziernika
harmonogram ich splat 2016
J
=




UZASADNIENIE

Stosownie do zapisu w §1 Uchwatly Nr X.68.2015 Rady Gminy w Wieniawie z dnia
14 sierpnia 2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, Wojt w terminie
do dnia 15 wrzesnia kazdego roku wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania materialow
planistycznych.

Niniejsze zarzadzenie w sprawie szczegélowych zasad i termindw opracowania
materialéow do projektu budzetu na 2017 rok okresla wzory formularzy dla jednostek
organizacyjnych oraz obliguje dyrektoréw podleglych gminie jednostek 1 kierownikow
Referatow Urzedu Gminy do terminowego sporzadzenia materialéw planistycznych.

Opracowane materialy planistyczne beda podstawa do sporzadzenia projektu budzetu

Gminy oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2017 rok i lata nastgpne.



