								 	              Załącznik nr 1 
     do Zarządzenia nr 2/2025 
      Dyrektora Publicznego Żłobka w Kipsznej
           z dnia 23 maja 2025 r
					
Regulamin rekrutacji dzieci do Publicznego Żłobka
 w Kipsznej

Podstawę prawną niniejszego regulaminu stanowi Uchwała Nr IV/35/24 Rady Miejskiej w Ciężkowicach z dnia 27 czerwca 2024 r. w sprawie utworzenia Publicznego Żłobka w Kipsznej, dla którego organem prowadzącym jest Gmina Ciężkowice oraz nadania statutu, Uchwała NR X/85/24 Rady Miejskiej w Ciężkowicach z dnia 27 grudnia 2024 r. w sprawie zmiany Uchwały Nr IV/35/24 Rady Miejskiej w Ciężkowicach z dnia 27 czerwca 2024 r. w sprawie ustalenia wysokości opłaty za pobyt i maksymalnej wysokości opłaty za wyżywienie dziecka w Publicznym Żłobku w Kipsznej utworzonym przez Gminę Ciężkowice oraz warunków częściowego lub całkowitego zwolnienia z ponoszonych opłat, Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3  ( Dz.U.2024 poz. 338 ),


Rozdział I 
Postanowienia ogólne
1. Regulamin rekrutacji do Publicznego Żłobka w Kipsznej, zwany dalej Regulaminem, określa ogólne zasady przyjmowania dzieci do żłobka, tryb postępowania rekrutacyjnego oraz zakres uprawnień i obowiązków Komisji Rekrutacyjnej.
2. Żłobek prowadzi nabór w oparciu o zasadę powszechnej dostępności.
3. Rekrutacja dzieci do Żłobka ma charakter ciągły i na wolne miejsca trwa przez cały rok.
4. Rekrutacja na kolejny rok żłobkowy, trwający (od 1 września do 31 lipca), odbywa się raz w roku zgodnie z harmonogramem  stanowiącym załącznik.
5. Regulamin nie dotyczy przyjęcia dziecka do żłobka w trakcie roku żłobkowego. W ciągu roku, w sytuacji gdy zwalnia się miejsce w grupie, dzieci mogą być przyjmowane przez dyrektora żłobka, na podstawie listy osób oczekujących na wolne miejsce w Publicznym Żłobku w Kipsznej.
6. Rejestrowanie wniosków o przyjęcie dziecka do Publicznego Żłobka w Kipsznej odbywa się bezpośrednio w siedzibie żłobka.
7. Dyrektor żłobka podaje do publicznej wiadomości w formie ogłoszonego komunikatu informacje o terminie rekrutacji, kryteriach, wymaganych dokumentach i warunkach przyjęcia dziecka do żłobka. Komunikat jest publikowany na stronie Publicznego Żłobka w Kipsznej (https://samorzad.gov.pl/web/zlobek-kipszna)  oraz na tablicy ogłoszeń w placówce.




Rozdział  II    
Kryteria przyjęć dzieci do żłobka

1. Do żłobka przyjmowane są dzieci od ukończenia 20 tygodnia życia do 3 lat.
2. Do żłobka przyjmowane są w pierwszej kolejności dzieci, których rodzice/opiekunowie prawni zamieszkują na terenie gminy Ciężkowice. W przypadku wolnych miejsc, mogą być przyjęte dzieci z innych gmin. 
3. Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani przed przyjęciem złożyć wypełnioną kartę zgłoszenia dziecka do żłobka, informację o spełnionych kryteriach w formie oświadczenia oraz podpisać umowę o korzystanie z usług żłobka. Złożenie karty zgłoszenia nie jest równoznaczne z przyjęciem dziecka do żłobka.
4. W przypadku, gdy liczba zgłoszonych dzieci jest większa od liczby miejsc w żłobku o kolejności przyjęcia dziecka do Żłobka decyduje łączna liczba punktów które określone są w kryteriach ustalonych w ust. 10. 
5. Ustala się następujące kryteria przyjęcia dziecka do żłobka oraz określa się liczbę punktów za spełnianie każdego z nich: 
1) dziecko i jego rodzice/opiekunowie prawni zamieszkują na terenie gminy Ciężkowice - 10 pkt, 
2) dziecko z rodziny wielodzietnej (tj. posiadający troje i więcej dzieci)-10 pkt, 
3) dziecko niepełnosprawne (posiadające orzeczenie o niepełnosprawności) -10 pkt, 
4) dziecko, które rodzic/opiekun prawny samotnie wychowuje w rozumieniu art. 50 ust.5 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 338 z ze zm.) – 4 pkt, 
5) dziecko, którego oboje rodziców/opiekunów prawnych pracują– 3 pkt, 
6) dziecko matki lub ojca/opiekuna prawnego, wobec których orzeczono znaczny lub umiarkowany stopień niepełnosprawności bądź całkowitą niezdolność do samodzielnej egzystencji na podstawie odrębnych przepisów- 2 pkt, 
7) dziecko objęte pieczą zastępczą -2 pkt, 
8) dziecko, którego starsze rodzeństwo uczęszcza i będzie uczęszczało do Żłobka w kolejnym roku – 1 pkt. 
6. W przypadku uzyskania przez co najmniej dwoje dzieci równej liczby punktów, o przyjęciu do żłobka decyduje kolejność zgłoszeń, z zastrzeżeniem preferencji na rzecz dzieci spełniających kryteria wskazane w ust. 10 pkt 1-3. 
7. Rekrutacja  dziecka do żłobka dokonywana jest na okres całej edukacji żłobkowej. W kolejnych latach rodzic/opiekun prawny potwierdza jedynie wolę dalszego korzystania z usług żłobka. 
8. Na żądanie Dyrektora Żłobka i w terminie przez niego określonym rodzice/prawni opiekunowie przedkładają do wglądu dokumenty potwierdzające spełnianie kryteriów określonych w ust.5 pkt 1-8. Nieprzedłożenie w terminie, o którym mowa w ust. 8 dokumentów potwierdzających spełnienie określonego kryterium, skutkować będzie nieuznaniem spełnienia tego kryterium. 
9. Listę dzieci przyjętych do żłobka oraz listę rezerwową prowadzi Dyrektor Żłobka.
10.  Rekrutacja kończy się na etapie podania do wiadomości rodziców/opiekunów prawnych na tablicy ogłoszeń w budynku Żłobka imiennej listy dzieci zakwalifikowanych. 
11. Dzieci z orzeczoną niepełnosprawnością przyjmowane są do Żłobka w zależności od możliwości zapewnienia przez Żłobek szczególnej opieki, jakiej wymagają one ze względu na swój stan zdrowia. 
12. W przypadku zwolnienia się miejsca w Żłobku lub zgłoszenia przez rodziców/opiekunów prawnych uzasadnionej, dłuższej niż jeden miesiąc nieobecności dziecka zapisanego do Żłobka, na czas jego nieobecności może zostać przyjęte, (na podstawie umowy z  rodzicami/opiekunami prawnymi) inne dziecko, zgodnie z kolejnością na liście rezerwowej. 



Rozdział III
Zasady postępowania rekrutacyjnego
1. Podstawowa rekrutacja dzieci do Żłobka odbywa się raz w roku.
2. O przyjęciu dziecka do Żłobka decyduje Dyrektor a w przypadku większej liczby kandydatów – Komisja Rekrutacyjna.
3.  Komisja rekrutacyjna, uwzględnia zasady określone w niniejszym Regulaminie oraz w Statucie Żłobka, dzieci przyjmowane są – w miarę istniejących miejsc.
4. W kolejnych latach uczęszczania dziecka do Żłobka, rodzice potwierdzają wolę dalszego korzystania z usług Żłobka, poprzez złożenie „Deklaracji kontynuowania opieki nad dzieckiem w żłobku”, w terminie ustalonej rekrutacji.
5. Dzieci rodziców deklarujących kontynuację opieki przyjmowane są poza rekrutacją.
6. Podstawą udziału w postępowaniu rekrutacyjnym jest złożenie wniosku w terminie określonym w harmonogramie naboru.
7. Wnioski złożone po terminie lub niekompletne nie będą rozpatrywane.
8. Po ogłoszeniu wyników rekrutacji rodzic dziecka zapisanego do Żłobka zobowiązany jest do wypełnienia załącznika do wniosku dotyczącego dodatkowych informacji o dziecku oraz podpisaniu wyżej wymienionej umowy ( termin wyznaczony przez dyrektora żłobka).
9. Wzory dokumentów rekrutacyjnych, w tym karta zgłoszenia dziecka do żłobka, deklaracja kontynuowania opieki oraz załącznik dotyczący dodatkowych informacji o dziecku, stanowią osobne dokumenty udostępnione w siedzibie Żłobka oraz na stronie internetowej placówki.


Rozdział IV
Zadania Komisji rekrutacyjnej
1. Rekrutacje na wolne miejsca w Publicznym Żłobku w Kipsznej prowadzi Dyrektor.
2. Komisję rekrutacyjną powołuje zarządzeniem Dyrektor Żłobka w sytuacji w której liczba dzieci zgłoszonych jest większa od maksymalnej liczby wolnych miejsc w Publicznym Żłobku w Kipsznej.
3. W skład komisji wchodzą:
1) przewodniczący- Dyrektor Żłobka;
2) członek- Pracownik wyznaczony przez Dyrektora;
3) członek- Pracownik wyznaczony przez Dyrektora;
4. Do obowiązków członków komisji należy w szczególności:
1) uczestniczenie we wszystkich posiedzeniach komisji;
2) czynny udział w pracach komisji;
3) wykonywanie poleceń przewodniczącego;
4)zapoznanie się z przepisami regulującymi rekrutację do żłobka;
5) ochrona danych osobowych kandydatów i ich rodziców.

5. Komisja rekrutacyjna pracuje według następującego porządku:
1) sprawdzenie pod względem formalnym złożonych wniosków;
2) w przypadku braków formalnych wykluczenie ich z postępowania rekrutacyjnego; do wniosku odrzuconego z powodu braków formalnych należy dołączyć opis wskazujący na braki;
3) ustalenie wyników postępowania rekrutacyjnego
      6.   Komisja rekrutacyjna sporządza protokół którego załącznikami są:
            1) lista dzieci przyjętych do żłobka,
	2) lista dzieci nie przyjętych do żłobka.


Rozdział  V       
Procedura odwoławcza
1. W terminie   7 dni od dnia podania do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych i nieprzyjętych do żłobka rodzic może wystąpić do komisji rekrutacyjnej z pisemnym wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia dziecka do żłobka.
2. Uzasadnienie sporządza komisja kwalifikacyjna w terminie 5 dni od dnia wystąpienia z wnioskiem o uzasadnienie.
3. Rodzic kandydata w terminie 7 dni od dnia otrzymania uzasadnienia może wnieść do dyrektora żłobka odwołanie od rozstrzygnięcia komisji rekrutacyjnej. Obowiązuje forma pisemna.
4. Dyrektor żłobka rozpatruje odwołanie od rozstrzygnięcia komisji rekrutacyjnej w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwołania. Po ponownym  rozpatrzeniu  decyzja dyrektora jest ostateczna.

Rozdział  VI     
Przepisy przejściowe i postanowienia końcowe
1. Zmiany do regulaminu wprowadzane są na zasadach obowiązujących przy jego wprowadzaniu.
2. Regulamin obowiązuje z dniem wydania zarządzenia dyrektora żłobka o jego wprowadzeniu.
3. Wszelkich informacji związanych z rekrutacją dzieci do żłobka udziela się w siedzibie Żłobka w Kipsznej w godzinach urzędowania tj. 8.00 - 16.00 lub telefonicznie:  tel.: (14) 666 7 420.
 
2

