Zatacznik nr 1 do zaradzenia nr 32/2026
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Procedura wejsc i wyjs¢ na teren szkoty w Szkole Podstawowej im.
Krolowej Jadwigi w Ttuszczu

. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa ucznidéw, pracownikdw szkoty oraz oséb
odwiedzajacych, przy jednoczesnym zachowaniu sprawnej organizacji wydarzen szkolnych i zebrann  z
rodzicami.

Il. Wejscie osob z zewnatrz ( dni nauki szkolnej)

a. Kazda osoba niebedgca uczniem lub pracownikiem szkoty zobowigzana jest do:
e zgtoszenia celu wizyty w portierni/sekretariacie
e wpisu do ksiegi wejs¢ i wyjs¢
e okazania dokumentu tozsamosci ( na zadanie pracownika szkoty)
e odebrania identyfikatora rodzica lub goscia
Osoba odwiedzajgca porusza sie wytgcznie w miejscach wskazanych przez pracownika szkoty.

lll. Wyjscie z terenu szkoty

Po zakonczeniu wizyty osoba:
e Zgtasza wyjscie
e Whpisuje godzine wyjscia
e Zwraca identyfikator

IV. Zasady podczas uroczystosci szkolnych i zebran z rodzicami

a. Podczas uroczystosci szkolnych ( np. akademii, apeli, $wiat szkolnych) i zebran z wprowadza
sie uproszczona procedure wejs¢ i wyjs¢ dla gosci i rodzicow.
b. W tym czasie:
e nie wymaga sie indywidualnego wpisu do ksiegi wejsé i wyjs¢
e wejscie odbywa sie na podstawie zaproszenia lub informacji o zebraniach
e kontrola wejscia prowadzona jest przez wyznaczonego pracownika szkoty
( nauczyciela dyzurujacego lub pracownika obstugi)
e rodzice kierowani sg bezposrednio do miejsca uroczystosci lub zebran.

V. Zasady porzadkowe podczas uroczystosci

a. Rodziceigoscie przebywajg wytacznie w wyznaczonej czesci budynku



b. Niedozwolone jest przemieszczanie sie po szkole bez zgody organizatora
c. Pozakoniczeniu uroczystosci wyjscie odbywa sie w sposéb zorganizowany, pod nadzorem
pracownikéw szkoty.
VI. Postepowanie w sytuacji kryzysowej

1. Podejrzenie zagrozenia

a.

b.

Pracownik, ktéry zauwazy zagrozenie, niezwtocznie informuje dyrektora szkoty

Jesli wystepuje zagrozenie zycia lub zdrowia nalezy zadzwonié pod numer alarmowy 112
nie czekajac na zgode dyrektora

Nalezy przekazaé stuzbom rodzaj zagrozenia, miejsce zdarzenia oraz dostepne informacje
0 osobach poszkodowanych.

Nie wolno podejmowac dziatan, ktére narazajg pracownika lub uczniéw na dodatkowe

niebezpieczenstwo.

2. Wtargniecie osoby agresywnej lub niebezpiecznej

Pracownik niezwtocznie powiadamia dyrektora i Policje pod numerem 112

Nie podejmuje samodzielnej konfrontacji, jesli mogtaby ona narazi¢ go lub innych na
niebezpieczenstwo.

Osoby odpowiedzialne za organizacje bezpieczenstwa podejmujg o ile jest to bezpieczne
dziatania ograniczajgce dostep do zagrozonej czesci budynku.

Nauczyciele zapewniajg uczniom bezpieczenstwo zgodnie z sytuacjg i obowigzujgca
procedurg reagowania na wtargniecie napastnika.

W zaleznosci od rodzaju i lokalizacji zagrozenia podejmuje sie decyzje o ewakuacji,
pozostaniu w zabezpieczonych pomieszczeniach lub innym sposobie ochrony. Nalezy

stosowac sie do polecen stuzb.

3. Zagrozenie zewnetrzne lub komunikat alarmowy

a.

Po otrzymaniu wiarygodnej informacji o zagrozeniu dyrektor uruchamia odpowiednia
procedure

Ogranicza sie ruch osdb przez wejscia i wyjscia do szkoty oraz zabezpiecza dostep do
budynku szkoty zgodnie z zasadami ochrony przeciwpozarowej

Jesli whasciwym dziataniem jest schowanie w budynku, uczniowie i pracownicy udajg sie
do wyznaczonych miejsc

Jesli konieczna jest ewakuacja, odbywa sie ona wyznaczonymi drogami, do ustalonego

miejsca zbiorki.



4. Zasady obowigzujgce podczas alarmu

a. Nie wolno samodzielnie opuszczac¢ wyznaczonego miejsca schronienia ani miejsca
zbiorki

b. Nauczyciel sprawdza obecnos¢ ucznidw i przekazuje informacje o brakujgcych osobach
osobie koordynujgcej dziatania

c. Pracownicy nie rozpowszechniajg niepotwierdzonych informacji i stosujg sie do
komunikatéw dyrektora oraz stuzb

d. Wejscie i wyjscie udostepnia sie ponownie po potwierdzeniu, ze nie stanowi zagrozenia i

mozna bezpiecznie wznowié funkcjonowanie szkoty.

5. Postepowanie po zakonczeniu sytuacji kryzysowej

a. Dyrektor potwierdza mozliwosé bezpiecznego powrotu do budynku albo opuszczenia
miejsca schronienia

b. Nauczyciele sprawdzajg obecnosé ucznidw i zgtaszajg wszelkie nieprawidtowosci

c. Rodzice otrzymujg komunikat o dalszej organizacji zaje¢, zasadach odbierania dzieci

d. Dyrektor dokumentuje zdarzenia, podejmowane dziatania i przekazane informacje
w zakresie niezbednym do realizacji obowigzkéw szkoty.

VII. Odpowiedzialno$¢
Za organizacje i nadzor nad przestrzeganiem procedury odpowiada dyrektor i wyznaczeni

pracownicy.



	Procedura wejść i wyjść na teren szkoły w Szkole Podstawowej im. Królowej Jadwigi w Tłuszczu
	I. Cel procedury
	II. Wejście osób z zewnątrz ( dni nauki szkolnej)
	III. Wyjście z terenu szkoły
	IV. Zasady podczas uroczystości szkolnych i zebrań z rodzicami
	V. Zasady porządkowe podczas uroczystości
	a. Rodzice i goście przebywają wyłącznie w wyznaczonej części budynku


