Zatacznik do Procedury dotyczacej zgtoszen zewnetrznych

o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych

FORMULARZ ZGtOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Formularz stuzy zgtaszaniu naruszenia prawa do Waéjta Gminy Olszanka. Podane informacje sg
objete zasadg poufnosci.

Zgtoszenie moze dotyczy¢ dokonanych naruszen lub takich, ktérych nie popetniono, ale istnieje
bardzo duze ryzyko ich wystgpienia lub prob ukrycia naruszen.

1. Dane 0S0DOWE SYZNAIISTY: wvviviiie ittt et ettt ettt tens
(imie i nazwisko)
2. Dane osoby, ktorej dotyczy zgt0Szenie ZEWNELIZNE: ....oceiioeieieeiei e
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

3. Osoba pokrzywdzona (JEZEli AOLYCZY) ...vvviiie ettt
(imie i nazwisko)

4. Czego dotyczg naruszenia prawa, ktore zgtaszasz?

korupcji;

zamoéwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony srodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

bezpieczestwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu

terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

I rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i

pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

OO00oo00o00ooo0OoooOoood

I konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

5. Data oraz miejsce wystgpienia NaruSZenia PraWa: .o vceeceieiee e eeeiiie st eera e eaeeraeaessaeee e



6. Opis przedmiotu naruszenia prawa, konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych
mozliwos¢ wystgpienia naruszenia prawa (w jaki sposéb doszto do naruszenia prawa, z jakiego
powodu, w jakich okolicznosciach)

8. Wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore moga
okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia

9. Adres przeznaczony do kontaktu z sygnalistg (adres korespondencyjny lub adres poczty
elektronicznej)

(data i podpis sygnalisty)

Pouczenie:

1) Jezeli w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu i nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na
podstawie posiadanych danych organ publiczny nie realizuje obowigzku, o ktérym mowa w art.
32 ust. 5, art. 37, art. 38, art. 40 ust. 2 zdanie drugie oraz art. 41 ustawy z dnia 14 czerwca 2024
r. o ochronie sygnalistéw (podstawa prawna: art. 35 ust. 2 pkt 2 wskazanej ustawy).

2) Zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow ,kto dokonuje
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.”

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1. Administrator danych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Olszanka z siedzibg
w Olszance 16, 49- 332 Olszanka.
Z administratorem mozna sie skontaktowac telefonicznie pod numerem 77 400 29
00 lub za posrednictwem poczty elektronicznej: ug@olszanka.pl.

2. Inspektor ochrony danych:



mailto:ug@olszanka.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna sie
skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pod
adresem e mail: rodo@lege.olawa.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora
wskazany powyze;.

Cele i podstawy przetwarzania danych:

1)
a.

2)

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane:

W celu przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego naruszenia prawa oraz
podjecia dziatan nastepczych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (wypetnienie
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w zwigzku z ustawg z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (u.o.sygnal.);

w celu prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych oraz zapewnienia ochrony
sygnalisty (w tym poufnosci jego tozsamosci) — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cie
RODO (obowigzek prawny oraz wykonanie zadania realizowanego w interesie
publicznym);

w zakresie wyrazonej przez Panig/Pana wyraznej zgody na ujawnienie tozsamosci
—na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Dane o0séb, ktérych dotyczy zgtoszenie oraz Swiadkdw, sg przetwarzane w tych
samych celach i podstawach prawnych.

Kategorie przetwarzanych danych osobowych

1)
a.

Administrator przetwarza w szczegélnosci:

dane identyfikacyjne sygnalisty (imie i nazwisko, dane kontaktowe — adres
korespondencyjny, e-mail, telefon),

dane identyfikacyjne osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, oraz osdb trzecich
wskazanych w zgtoszeniu (imie i nazwisko, stanowisko, inne dane pozwalajgce na
identyfikacje),

dane opisujgce okolicznosci zgtoszenia (opis naruszenia prawa, miejsce, czas,
dowody, informacje o $wiadkach).

Administrator przetwarza dane w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia i
podjecia dziatan nastepczych; dane zbedne sg usuwane w terminie 14 dni od
ustalenia ich zbednosci.

Zrédto danych:

1)

Dane osobowe pozyskiwane sg przede wszystkim od sygnalisty (ztozone
zgtoszenie). Dane o0sdb, ktérych dotyczy zgtoszenie lub $wiadkow, mogg byc
pozyskiwane posrednio — od sygnalisty lub innych osdb uczestniczacych w
postepowaniu wyjasniajgcym.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia ochrony sygnalisty oraz skutecznosci
dziatan nastepczych stosuje sie ograniczenia obowigzku informacyjnego wobec
0s0b, ktorych dane sg pozyskiwane posrednio, zgodnie z art. 14 ust. 5 lit. b RODO
— w zakresie, w jakim spetnienie tego obowigzku mogtoby uniemozliwi¢ lub
powaznie utrudnic realizacje celu przetwarzania.

Odbiorcy danych osobowych:

1)
a.

Odbiorcami danych mogg byc¢:
upowaznieni pracownicy urzedu gminy odpowiedzialni za przyjmowanie
zgtoszen, ich weryfikacje oraz dziatania nastepcze,
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10.

2)

inne organy publiczne wtasciwe do podjecia dziatan nastepczych, ktérym
zgtoszenie zostanie przekazane zgodnie z u.o.sygnal.,

organy scigania, sady lub inne organy uprawnione — jezeli jest to konieczne i
proporcjonalne dla prowadzenia postepowan wyjasniajacych,
przygotowawczych lub sgdowych.

Dane osobowe sygnalisty nie sg ujawniane osobom nieupowaznionym;
ujawnienie jego tozsamosci jest dopuszczalne wytgcznie za jego wyrazng zgoda
albo gdy wynika to z koniecznego i proporcjonalnego obowigzku prawnego.

Okres przechowywania danych:

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku ze zgtoszeniami zewnetrznymi oraz
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub
postepowania zainicjowane tymi dziataniami. Po uptywie tego okresu dane
i dokumenty podlegajg usunieciu lub zniszczeniu.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza

1)
a.
b.
c.

2)

Przystuguje Pani/Panu prawo:

dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO),

sprostowania danych (art. 16 RODO),

zadania ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), a w uzasadnionych
przypadkach — usuniecia danych (art. 17 RODO), z zastrzezeniem ustawowych
obowigzkéw administratora wynikajgcych z u.o.sygnal.,

whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

W zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, przystuguje
prawo jej cofniecia w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania dokonanego przed jej cofnieciem.

Informacja o wymogu podania danych:

1)

Podanie danych identyfikujgcych sygnaliste i danych kontaktowych jest
dobrowolne, ale ich niepodanie moze utrudnic¢ kontakt z sygnalistg i udzielenie
informacji zwrotnej oraz — w okreslonych sytuacjach — uniemozliwi¢ objecie
sygnalisty ochrong ustawowa.

Dane 0s6b, ktérych dotyczy zgtoszenie, sg podawane w zakresie niezbednym do
rozpatrzenia zgtoszenia; brak tych danych moze uniemozliwi¢ witasciwg
weryfikacje zgtoszenia i podjecie dziatan nastepczych.

Zasady poufnosci i bezpieczeristwa danych

1)

Administrator zapewnia, ze procedura przyjmowania zgtoszen oraz zwigzane
z tym przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiajg dostep o0séb
nieuprawnionych do informacji objetych zgtoszeniem, a takze zapewniaja
ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz —
w zakresie rejestru wewnetrznego — osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Do przetwarzania danych dopuszczone sg wytgcznie osoby posiadajgce pisemne
upowaznienia administratora; osoby te sg zobowigzane do zachowania
tajemnicy takze po ustaniu zatrudnienia lub innego stosunku prawnego.



