W.0050.95.2024
Zarzadzenie Nr 95
Wojta Gminy Siedice
z dnia 20 listopada 2024 roku

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru Wéjta Gminy Siedice na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 7 art. 30 ust. 2 pkt. 1 i 2 Ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(tj. Dz. U. 2 2024 r. poz. 248), § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 .
w sprawie gotowosci obronnej pafistwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218) oraz Zarzadzenia Nr 340
Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych
Dyzurow Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa
oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych standéw gotowosci
obronnej panstwa, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Okre$la sie zadania i organizacje Statego Dyzuru Wéjta Gminy Siedice na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej paristwa na terenie Gminy Siedlce oraz uruchamiania realizacji zadar obronnych
ujetych w ,Planie Operacyjnym funkcjonowania Gminy Siedlce w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, zwanym dalej ,Planem Operacyjnym”.

§2

1. W ramach funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru Wojewody Mazowieckiego i Starosty
Siedleckiego, Wojt Gminy Siedice stanowi organ posredni w procesie przekazywania informacii
jednostkom majacym swojg siedzibe na terenie gminy Siedice, decyzji i informacji dotyczacych
planowania i realizacji zadan obronnych w Wojewddztwie Mazowieckim oraz Powiecie Siedleckim
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Schemat organizacji taczno$ci, zasady podlegtosci, sposob przekazywania informacji, wspotdziatania
Statych Dyzuréw i dyzuréw telefonicznych funkcjonujgcych na terenie gminy Siedlce na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie
Operacyjnym okre$la zatacznik nr 1.

§3

1. W sktad Statego Dyzuru na terenie gminy Siedlce zwanego dalej ,Staty Dyzur” wchodza;
1) Staty Dyzur Wojta Gminy Siedlce na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej Panstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,Planie Operacyjnym funkcjonowania Gminy Siedlce
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.
2) Catodobowy dyzur pod telefonem jednostek i instytucji gminnych na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej Panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgcych
z wyzszych stanoéw gotowosci obronnej panstwa, zwany dalej ,Dyzur pod telefonem”.

§4

1. Ustala sie nastepujacg organizacje i zasady petnienia Statego Dyzuru Wéjta Gminy Siedlce:



1) Staty Dyzur Wojta Gminy Siedice petniony jest przez catg dobe w systemie dwuzmianowym.

2) Czas petnienia Statego Dyzuru Wéjta Gminy Siedlce przez jedng zmiang wynosi 12 godzin.
a) |zmiana dzienna: od godz. 08.00 do godz. 20.00;

b) Il zmiana nocna: od godz. 20.00 do godz. 08.00 (dnia nastepnego).

3) Staty Dyzur Wéjta Gminy Siedlce w czasie jednej zmiany petnig 2 osoby.

4) Miejsce petnienia Statego Dyzuru Wojta Gminy Siedlce znajduje si¢ w budynku Urzedu Gminy
SiedIce, zlokalizowanym pod adresem: ul. Astanowicza 10, 08-110 Siedlce, pokoj nr 15.

. Zadania zwigzane z przygotowaniem do dziatania Statego Dyzuru, o ktorym mowa w § 3 realizuje

w warunkach wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa:

1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia —cywilnej,

2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkdw do dziatania — Zastepca Wojta Gminy Siedlce

. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci zapewnienia realizacji ustalen okreslonych w ust. 2 pkt 1 przez

stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej, w skfad Statego Dyzuru Wojta Gminy

Siedlce wigcza sie osoby zatrudnione w innych komorkach (stanowiskach) organizacyjnych, ktére

posiadajg prawo wgladu do Planu Operacyjnego oraz prowadzenia prac planistycznych z jego

wykorzystaniem.

Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru Wéjta Gminy SiedIce obejmuje:

1) okre$lenie ogniw Statego Dyzuru Wojta Gminy Siedlce, podlegtosci, wyznaczenie osoby
odpowiedzialnej oraz os6b wchodzacych w jego skiad,

2) opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchomienia Statego Dyzuru Wéjta Gminy
Siedlce po godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi,

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia
i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania,

4) opracowanie dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania Statego
Dyzuru Wéjta Gminy Siedlce,

5) wyznaczenie i wyposazenie pomieszczen do pracy Statego Dyzuru Woéjta Gminy Siedlce
w niezbedny sprzet, $rodki tacznosci i informatyczne oraz utrzymanie ich wlasciwego stanu
technicznego,

6) wyznaczenie i wyposazenie pomieszczen socjalnych dla Statego Dyzuru Wojta Gminy Siedlce,

7) wyposazenie w zapasowe zrodta energii elektrycznej,

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru Gminy Siedlce
(w miare mozliwosci),

9) wigczenie Statego Dyzuru Wojta Gminy Siedice do systemu wykrywania i alarmowania gminy
Siedlce,

10) zapewnienie i utrzymanie niezbednych sit i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemoéw
tacznosci i informatycznych, a takze ochrony miejsc funkcjonowania Statego Dyzuru Wojta Gminy
Siedlce,

11) zorganizowanie wyzywienia i zaopatrywania sktadu osobowego Statego Dyzuru Wéjta Gminy
Siedlce w artykuty codziennego uzytku, a takze niezbedne materiaty biurowe,

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowo$ci do dziatania Statego Dyzuru w ramach kontroli realizacji
zadan obronnych,

13) zapewnienie w procesie organizacji oraz podczas funkcjonowania Statego Dyzuru,
przestrzegania przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych.



5. Obsade Statego Dyzuru Wéjta Gminy Siedlce stanowia;
1) kierownik zmiany;
2) dyzurny.
6. Osoby petnigce Staty Dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem Staty Dyzur.

§5

1. Do zadan realizowanych w ramach Statego Dyzuru Wojta Gminy Siedlce nalezy w szczegolnosSci:

1) zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organdw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa,

3) przekazywanie wtasciwym organom informacji o stanie sit i $rodkéw uruchamianych podczas
podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa,

4) przekazywanie informacji o zdarzeniach, podejmowanych decyzjach i dziataniach odpowiednio
w Urzedzie Gminy w Siedlcach oraz w jednostkach i instytucjach gminnych,

5) powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikow Urzedu Gminy w Siedlcach
0 zagrozeniach oraz o obowigzku niezwtocznego stawienia sie we wskazanym miejscu,

6) przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatdw i decyzji
dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, gotowosci w zakresie obrony cywilnej,
Swiadczen
na rzecz Sit Zbrojnych RP, a takze alarmowania w ramach powszechnego ostrzegania
oraz o zagrozeniach ekologicznych i katastrofach,

7) ewidencjonowanie i przekazywanie do statego dyzuru wyzszego szczebla meldunkow
i informacii.

2. Szczegdtowe zasady organizacji, obowigzujace dokumenty oraz obowigzki oséb petnigcych Staty
Dyzur Wojta Gminy Siedlce okre$la ,Instrukcja Statego Dyzuru Wéjta Gminy Siedlce”, stanowigca
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Sktad osobowy Statego Dyzuru Wojta Gminy Siedlce stanowig etatowi pracownicy komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy Siedlce.

4. Nadzor nad organizacjg i funkcjonowaniem Statego Dyzuru Wéjta Gminy Siedice powierza sie
Zastepcy Wojta Gminy Siedice.

5. Wykonanie zadan zwigzanych z przygotowaniem do dziatania Statego Dyzuru Wojta Gminy Siedlice
w warunkach wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa realizuje Zastepca Wojta Gminy Siedice
oraz osoba na stanowisku ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w zakresie organizacii
i przygotowania Statego Dyzuru wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie witasciwego stanu
technicznego pomieszczen do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Statego Dyzuru Wojta
Gminy Siedlce;

a) wyposazenie w niezbedne $rodki tacznosci, Srodki informatyczne oraz Srodki biurowe,

) wsparcie teleinformatyczne,

) uruchamianie zapasowych zrédet energii elektryczne;j,

)

)
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wyznaczenie dyzurnych $rodkow transportowych,
zorganizowanie zakwaterowania, zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku.

D



§6
. Staty Dyzur moze by¢ uruchamiany:
1) w petnym lub ograniczonym zakresie — w stanie statej gotowosci obronnej paristwa na podstawie
zarzadzenia Wojta Gminy Siedlce lub organu nadrzednego w nastepujacych przypadkach:
a) nadzwyczajnych zagrozen (kleski Zzywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajgce
bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci);
b) w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.
2) obligatoryjnie — w wyzszych stanach gotowosci obronnej paristwa, zgodnie z harmonogramem
osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronne;.
O uruchomieniu Statego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje wiasciwy organ podajac petne
uzasadnienie podjetej decyzji.
Dla zapewnienia mozliwosci uruchomienia Statego Dyzuru Wojta Gminy Siedice po godzinach pracy
Urzedu Gminy w Siedicach, Wojt moze wyznaczy¢ i upowazni¢ etatowego pracownika do przyjecia
przekazywanych sygnatow i haset nakazujgcych jego uruchomienie.
. Stuzby dyzurne funkcjonujgce na terenie gminy Siedice sg zobowigzane do utrzymywania petnej
gotowosci do pracy ze Statym Dyzurem Wéjta Gminy SiedIce oraz sprawnego powiadamiania kadry
kierowniczej.
Gotowo$¢ Statego Dyzuru Wéjta Gminy Siedice do dziatania winna nastgpi¢ niezwiocznie, lecz nie
pozniej niz:
1) W godzinach pracy — do jednej godziny,
2) W pozostatym czasie — do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia uruchomienia
statego dyzuru.

§7

Tresci zatacznikéw do niniejszego zarzadzenia stanowig wewnetrzng dokumentacje i nie podlegajg
publikaciji Biuletynie Informacji Publicznej z uwagi na poufny charakter informacji w nich zawartych.

§8

Traci moc zarzadzenie Nr W.0050.123.2020 Woéjta Gminy Siedice z dnia 11 grudnia 2020 r.
w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Wéjta Gminy Siedice na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

drinz. Henryk Brodowski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Siedice
Nr 95 z dnia 20 listopada 2024 roku

SCHEMAT ORGANIZACJI LACZNOSCI W RAMACH SSD WM
(SD — Staty Dyzur)

SD
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ZESPOLONEJ WYTYPOWANYCH PRZEZ MARSZALKA SANITARNY:
SD ADMINISTRACJI WOJEWODZTWA, STAROSTOW, 4. WOJEWODZKI INSPEKTOR
URZEDY MIAST NA PRAWACH POWIATU Y/ | RZADOWEJ W BURMISTRZOW, WOJTOW | TRANSPORTU
WOJEWODZTWIE PREZYDENTOW DO REALIZACJI DROGOWEGO
ZADAN OBRONNYCH
*1. KOMENDA WOJEWODZKA PSP; 2. KONENDA WOJEWODZKA POLIJCJI; 3. KOMENDA ISTOLECZNA-POHEHA—KURATORISM-OSHATY; 5

WOJEWQDZKI ISPEKTORAT JAKOSCI HANDLOWEJ ATYKULAMI ROLNO-SPOZYWCZYMI; 6. WOJEWODZKI INSPEKTORAT FARMACEUTYCZNY; 7.
WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY ROSLI | NASIENNICTWA; 8. WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA; 9. WOJEWODZKI INSPEKTORAT
INSPEKCJI HANDLOWEJ; 10. WOJEWODZKI LEKARZ WETERYNARII; 11. WOJEWODZKI KONSERWATOR ZABYTKOW; 12. WOJEWODZKI INSPEKTOR

NADZORU BUDOWLANEGO




