Nr sprawy: WZP.273.331.2024

Zamawiajacy:

Powiat Wolominski

05-200 Wolomin, ul. Pradzynskiego 3
NIP: 125 094 06 09

REGON: 01 32 69 344

e-mail: kancelaria@powiat-wolominskKi.pl
tel.: 22 346 11 00

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Powiat Wotominski zaprasza do zlozenia oferty na:

1.

Przedmiot zamoéwienia: sukcesywnego wykonywania oraz dostawy pieczatek,
wykonywanych w réznych rozmiarach oraz typach

Ewentualno$¢ udzielenia zamowienia uzupehiajacego - nie dotyczy

Termin realizacji zaméwienia: zgodny z istotnymi postanowieniami umowy
Warunki ptatnosci: faktura z odroczonym terminem platnosci — 30 dni
Warunki udziatu w postepowaniu: nie dotyczy

Wymagane dokumenty na potwierdzenie spelniania  warunkéw  udzialu
W postepowaniu:

a) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

b) Formularz ofertowy

Kryteria oceny ofert:
Cena (koszt) - 100%

Miejsce 1 termin sktadania ofert:

Ofertg prosimy sktada¢ do dnia 29.11.2024 r. do godziny 12:00
- naadres e-mail kancelaria@powiat-wolominski.pl

- fax: 22776 50 93
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10.

- badz osobiscie: Starostwo Powiatowe w Wotominie, ul. Pradzynskiego 3,

05-200 Wotomin pokoj 104 — Kancelaria

Osoba upowazniona do kontaktow z oferentami:

Naczelnik Wydziatu Kadr i Szkolen Sebastian Koztowski
Pracownik I stopnia Justyna Swierzewska tel. 22 346 11 32.

Zataczniki:
a) Opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 1;

b) Formularz ofertowy — zatacznik nr 2;
c) Istotne postanowienia umowy - zatgcznik nr 3

/-1 Arkadiusz Werelich

Starosta Wotominski



Zatacznik nr 1

1. Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna ustuga wykonania oraz dostawy pieczatek, wykonanych
w réznych rozmiarach oraz typach na podstawie zlozonego przez Zamawiajacego (osobiscie

lub e-mail), kazdorazowo odrebnego zamowienia czgsciowego.

1) Wykonawca na swoj koszt dostarczy wykonane pieczatki do siedziby Zamawiajacego

tj. ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin do Wydziatu Kadr i Szkolen.

2) Model oferowanego automatu pieczatki: WAGRAF
- Wagraf b2s 39mm x 15mm

- Wagraf b3s 48mm x 19mm

- Wagraf b4s 59mm x 25mm

- Wagraf Polan 55 70mm x 26mm

- Wagraf Polan 8 75mm x 40mm

3) Wykonawca dopusci mozliwos¢ wykorzystania uzywanych elementow (bedacych w posiadaniu
Zamawiajacego) przy realizacji zamowien pieczeci np. uchwytéw, automatow z zastrzezeniem, ze ich

stan bedzie na takowe uzycie pozwalat.

4) Po zrealizowaniu zamédwien, Wykonawca wystawi fakture nie pdzniej niz do 5 dnia nastepnego
miesigca po miesigcu w ktorym zostata zrealizowana ustuga. Na fakturze Wykonawca wymieni

przynajmniej: ilo$¢ oraz typ zamdwionych pieczatek, ceny jednostkowe oraz ceng catkowita.

5) Forma platnosci: przelew z terminem platnosci: 30 dni od daty doreczenia prawidtowo

wystawionego oryginatu faktury do siedziby Zamawiajacego.

6) Wykonawca sporzadzi ofert¢ w oparciu o formularz cenowy stanowigcy zatgcznik nr 2
do zapytania. Prosze o podanie wedtug formularza ofertowego cen jednostkowych brutto oraz podanie

wszystkich dodatkowych kosztow zwigzanych z powyzsza ustuga.

7) Oferta musi zawierac :

- Kalkulacje: w ofercie nalezy poda¢ ceny jednostkowe poszczegdlnych pieczatek, oraz wartosé
zamoOwienia netto i brutto zatacznik nr 1.

- Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione, widniejace w dokumencie o dziatalnosci (KRS
lub wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej)

- Zaakceptowany i zaparafowany przez osoby upowaznione zatgczony wzor umowy



8) Oferty prosimy sktada¢ do dnia 29.11.2024 r. godz. 12.00
- mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl
- fax : 22 776-50-93

- badz osobiscie: Starostwo Powiatowe w Wolominie, ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wolomin,
pokoj nr 104

9) Oferty zawierajace inne wymiary pieczatek badz nie zawierajace ktorego$ z podanych rozmiaréw
zostang wykluczone.

10) Osoba upowazniona do kontaktow z oferentami:

Naczelnik Wydziatu Kadr i Szkolen Sebastian Koztowski
Pracownik I stopnia Justyna Swierzewska tel. 22 346 11 32.

Termin realizacji zamoéwienia - do 31.12.2025 r.
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Zatacznik nr 2 Formularz cenowy
Asortyment zamowienia
Cena Cena Stawka o sz
Model pieczatk_i Ilos¢ [szt.]* jednostkowa | jednostkowa | podatku ng:;t(:,s:N Wano:berutto
lub produkt analogiczny netto PLN brutto PLN | VAT [%]
(wzor)
Pieczatka Wagraf b2s 150 - - - -
39mm x 15mm zt zt 23% zt zt
Pieczatka Wagraf b3s 150 - - - -
48mm x 19mm zt zt 23% z zt
Pieczatka Wagraf b4s 100 - - - -
59mm x 25mm zt zt 23% zi zi
Pieczatka Wagraf Polan b5s 100 - - - -
70mm x 26mm zt zt 23% zi zi
Pieczatka Polan 8 100 - - - -
75mm x 40mm zt zt 23% z zt
Datownik Wagraf automatyczny 100 - - -
maty zt -zt 23% zt zt
Datownik Wagra_f automatyczny 20 - - -
duzy zt -zt 23% zt zt
Orzetek automatyczny na kotku 50 - - -
maty zt -zt 23% zt zt
Orzetek automat.yczny na kotku 50 - -
duzy zi -zt 23% -zt zt
SUMA - -
PLN zi zi

*Podana ilos¢ jest szacunkowa i stuzy wytgcznie do wytonienia najkorzystniejszej oferty pod wzgledem ceny oraz nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do zakupu podanej ilosci.

miejscowos¢, data podpis i pieczatka osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy




Zalacznik nr 3
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Przedmiot umowy

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadania polegajace na:
Sukcesywnym wykonywaniu oraz dostawie pieczatek, wykonywanych w roéznych
rozmiarach oraz typach na podstawie zlozonego przez Zamawiajacego (osobiscie lub
e-mail), kazdorazowo odre¢bnego zamowienia czesciowego do budynku Starostwa
Powiatowego przy ul. Pradzynskiego 3, w okresie od dnia zawarcia umowy do 31
grudnia 2025 r. lub do wykorzystania kwoty umowy okres§lonej § 4 ust. 1, w zaleznos$ci
ktére z tych zdarzen nastagpi wczesniej, zgodnie z zapytaniem ofertowym i oferta
Wykonawcy z dnia ......11.2024 r. stanowigcymi zatgczniki do niniejszej umowy.

§2
Zamawiajacy o$wiadcza, ze osobg odpowiedzialng za realizacj¢ umowy ze strony
Zamawiajacego jest:
...................... w Wydziale Kadr i Szkolen
—e-mail: ..o tel. 22 346 11 32.
Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za przebieg realizacji zamowienia, jest
....................... —e-mail: .........atel

§3

Warunki realizacji umowy
Przedmiot umowy okreslony w § 1 dostarczony bedzie na koszt Wykonawcy do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego tj. budynku Starostwa Powiatowego w Wolominie
przy ul. Pradzynskiego 3, poniedzialek w godzinach 8:00 — 17:00, wtorek- czwartek
8:00 — 16:00, piatek 8:00 — 15:00
Wykonawca o$§wiadcza, ze zapoznal si¢ z miejscem dostawy oraz nie zglasza w tym
zakresie zadnych zastrzezen.
Zamowienia beda przesytane do Wykonawcy poczta elektroniczng zgodnie z danymi
teleadresowymi wskazanymi w § 2 ust. 2. Realizacja zamOwienia nastagpi w terminie
2 dni roboczych od dnia wystania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamawiania i dostawy pieczatek o parametrach nie
ujetych w Zapytaniu ofertowym po uprzednim wzajemnym uzgodnieniu ceny
jednostkowe;j.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlecanie przez Wykonawce wykonania jakichkolwiek
prac objetych przedmiotem niniejszej umowy podwykonawcom.
ZamoOwienia pieczatek typowych przestane Wykonawcy do godziny 11:00, beda
dostarczane Zamawiajagcemu w ciggu dwoch dni roboczych. W przypadku zaméwien
niestandardowych (spoza wykazu stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania)
Wykonawca kazdorazowo okresli termin realizacji zamowienia, ktory bedzie nie dtuzszy
niz 5 dni roboczych.
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§4

Warto$¢ umowy
Maksymalne wynagrodzenie z tytutu niniejszej umowy nie moze przekroczy¢é kwoty
.............. zt brutto.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym podatki, koszty dostawy i1 wszelkie
opflaty.
Naleznos¢ za pieczatki Zamawiajagcy zobowigzuje si¢ uiszcza¢ kazdorazowo
po otrzymaniu faktury wystawionej zgodnie z obowigzujagcym cennikiem.
Ceny jednostkowe netto okreslone przez Wykonawce w Formularzu cenowym
obowigzuja w okresie trwania niniejszej umowy i nie podlegaja zmianom.

§5
Termin i warunki platnosci

Rozliczenie wynagrodzenia dokonywane bedzie kazdorazowo na podstawie cen
jednostkowych okre§lonych w Formularzu cenowym, stanowigcym zalgcznik nr 1
do umowy oraz liczbie rzeczywiscie dostarczonych artykutow. Pieczatki nie ujgte
w Formularzu cenowym beda optacone w uzgodnionych cenach.

Platno$¢ za faktur¢ dokonana bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,
w ciggu 30 dni kalendarzowych, liczac od dnia dorg¢czenia wilasciwej i prawidlowo
wystawione]j faktury do siedziby Zamawiajacego.

Dane do wystawienia faktury

Powiat Wolominski

ul. Pradzynskiego 3

05-200 Wolomin

NIP 125 094 06 09

Za date zaplaty uznaje si¢ dat¢ zlozenia przez Zamawiajacego dyspozycji obcigzenia
rachunku.

Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie dokonywalo platnosci za przedmiot umowy
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem
rozliczeniowym stluzacym wylacznie do celow rozliczen z tytutu prowadzonej przez
niego dziatalno$ci gospodarcze;.

Wykonawca nie moze dokona¢ cesji zadnych praw 1 roszczen lub przeniesienia
obowigzkéw wynikajacych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

§6
Termin realizacji
Umowa zostaje zawarta na czas od .....01.2025 r. do 31.12.2025 r. lub do chwili

wyczerpania srodkéw finansowych okreslonych w § 4 ust. 1.



10.
11.

12.

13.

§7

Kary umowne
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10% ogodlnej wartosci
brutto okreslonej w § 4 ust. 1, jezeli z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe w przypadku op6znienia w zaptacie
wynagrodzenia w wysokosci odsetek ustawowych za opdznienie w transakcjach
handlowych.
W przypadku, gdy Wykonawca nie zrealizuje zamdwienia w terminie okres§lonym
w § 3 ust. 6, zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 0,5% wartos$ci
niedostarczonego przedmiotu umowy brutto za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia natozonych kar umownych
z wynagrodzenia przystlugujacego Wykonawcy z tytulu realizacji obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury,
a Wykonawca wyraza na to zgode.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo laczenia poszczegdlnych kar umownych,
naliczonych z r6znych tytutow i ich tagcznego dochodzenia od Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przekraczajacego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.

§8

Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian postanowien niniejszej Umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:
w przypadku zmiany stawki podatku VAT w trakcie trwania umowy dopuszcza si¢
zmian¢ wartosci umowy o roéznic¢ wynikajaca ze zmiany wartosci podatku VAT. Taka
zmiana moze nastapi¢ po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego wniosku Wykonawcy
zawierajacego uzasadnienie faktyczne i prawne,
w przypadku zmiany obowigzujacych przepisoéw, jezeli konieczne bedzie dostosowanie
tresci umowy do aktualnego stanu prawnego,
w przypadku zaistnienia okolicznos$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.
Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy beda rozpatrywane przez sad wlasciwy
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie wlasciwe przepisy.
Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy z miesigcznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym z powodu nienalezytego wykonania przez Wykonawcg obowiazkow
wynikajagcych z umowy, w tym w szczegolnos$ci: powtarzajagcych sie sytuacji
niesystematycznego i nieterminowego dostarczania zamowionych pieczatek.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, 1z tre§¢ niniejsze] umowy,
a w szczegolnos$ci dane go identyfikujace przedmiot umowy 1 wysoko$¢ wynagrodzenia,
stanowig informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r.
o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 902 z p6ézn. zm.), ktora
podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.



14. Wykonanie niniejszej umowy nie wigze si¢ z przetwarzaniem danych w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/W (Dz. Urz. U. E. z dnia 4.05.2016 r., L 119) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 z pdézn. zm.) dla ktérych
Administratorem jest Starosta Wotominski, a co za tym idzie nie wigze si¢ z dostepem
do zasobow informatycznych Starostwa Powiatowego w Wotominie, z zastrzezeniem
zawartym w zdaniu drugim. Starostwo Powiatowe w Wotominie o§wiadcza, iz realizuje
obowigzki Administratora danych osobowych, okreslone w przepisach RODO,
w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji, w ktorej jest on osobg fizyczna
(W tym osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza) a takze danych osobowych
0sob, ktore Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji niniejszej umowy.

§9
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zamawiajacego,
1 egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy



