
Nr sprawy: WZP.273.331.2024 

 

 

Zamawiający: 

Powiat Wołomiński 

05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3 

NIP: 125 094 06 09 

REGON: 01 32 69 344 

e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl  

tel.: 22 346 11 00  

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

Powiat Wołomiński zaprasza do złożenia oferty na: 

 

1. Przedmiot zamówienia: sukcesywnego wykonywania oraz dostawy pieczątek, 

wykonywanych w różnych rozmiarach oraz typach  

 

2. Ewentualność udzielenia zamówienia uzupełniającego - nie dotyczy 

 

3. Termin realizacji zamówienia: zgodny z istotnymi postanowieniami umowy 

 

4. Warunki płatności: faktura z odroczonym terminem płatności – 30 dni 

5. Warunki udziału w postępowaniu: nie dotyczy 

6. Wymagane dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków udziału  

w postępowaniu:  

a) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia 

do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia albo składania ofert;  

b) Formularz ofertowy 

 

7. Kryteria oceny ofert:  

Cena (koszt) - 100% 

 

8. Miejsce i termin składania ofert:      

Ofertę prosimy składać do dnia 29.11.2024 r. do godziny 12:00 

-  na adres e-mail kancelaria@powiat-wolominski.pl  

-  fax: 22 776 50 93 

mailto:kancelaria@powiat-wolominski.pl
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-  bądź osobiście: Starostwo Powiatowe w Wołominie, ul. Prądzyńskiego 3,  

05-200 Wołomin pokój 104 – Kancelaria 

 

9. Osoba upoważniona do kontaktów z oferentami:  

 

Naczelnik Wydziału Kadr i Szkoleń Sebastian Kozłowski 

Pracownik I stopnia Justyna Świerżewska tel. 22 346 11 32. 

 

10. Załączniki:  

a) Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1; 

b) Formularz ofertowy – załącznik nr 2;  

c) Istotne postanowienia umowy - załącznik nr 3 

 

 

 

 

 

/-/ Arkadiusz Werelich 

 

Starosta Wołomiński



 

Załącznik nr 1  

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna usługa wykonania oraz dostawy pieczątek, wykonanych  

w różnych rozmiarach oraz typach na podstawie złożonego przez Zamawiającego (osobiście  

lub e-mail), każdorazowo odrębnego zamówienia częściowego. 

 

1) Wykonawca na swój koszt dostarczy wykonane pieczątki do siedziby Zamawiającego 

 tj. ul. Prądzyńskiego 3, 05-200 Wołomin do Wydziału Kadr i Szkoleń.  

 

2) Model oferowanego automatu pieczątki: WAGRAF 

- Wagraf b2s 39mm x 15mm 

- Wagraf b3s 48mm x 19mm 

- Wagraf b4s 59mm x 25mm  

- Wagraf Polan 5s 70mm x 26mm 

- Wagraf Polan 8 75mm x 40mm 

 

3) Wykonawca dopuści możliwość wykorzystania używanych elementów (będących w posiadaniu 

Zamawiającego) przy realizacji zamówień pieczęci np. uchwytów, automatów z zastrzeżeniem, że  ich 

stan będzie na takowe użycie pozwalał. 

 

4) Po zrealizowaniu zamówień, Wykonawca wystawi fakturę nie później niż do 5 dnia następnego 

miesiąca po miesiącu w którym została zrealizowana usługa. Na fakturze Wykonawca wymieni 

przynajmniej: ilość oraz typ zamówionych pieczątek, ceny jednostkowe oraz cenę całkowitą.  

 

5) Forma płatności: przelew z terminem płatności: 30 dni od daty doręczenia prawidłowo 

wystawionego oryginału faktury do siedziby Zamawiającego. 

 

6) Wykonawca sporządzi ofertę w oparciu o formularz cenowy stanowiący załącznik nr 2  

do zapytania. Proszę o podanie według formularza ofertowego cen jednostkowych brutto oraz podanie 

wszystkich dodatkowych kosztów związanych z powyższą usługą. 

 

7) Oferta musi zawierać : 

- Kalkulację: w ofercie należy podać ceny jednostkowe poszczególnych pieczątek, oraz wartość  

zamówienia netto i brutto załącznik nr 1. 

- Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione, widniejące w dokumencie o działalności (KRS 

lub wypis z ewidencji działalności gospodarczej) 

- Zaakceptowany i zaparafowany przez osoby upoważnione załączony wzór umowy  



 

8) Oferty prosimy składać do dnia    29.11.2024 r. godz. 12.00 

- mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl  

- fax : 22 776-50-93 

- bądź osobiście: Starostwo Powiatowe w Wołominie, ul. Prądzyńskiego 3, 05-200 Wołomin,  

pokój nr 104 

9) Oferty zawierające inne wymiary pieczątek bądź nie zawierające któregoś z podanych rozmiarów 

zostaną wykluczone.  

10) Osoba upoważniona do kontaktów z oferentami:  

 

Naczelnik Wydziału Kadr i Szkoleń Sebastian Kozłowski 

Pracownik I stopnia Justyna Świerżewska tel. 22 346 11 32. 
 

 

Termin realizacji zamówienia - do 31.12.2025 r.  
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 Załącznik nr 2 Formularz cenowy     

        

L.p.  

Asortyment zamówienia 

 

Model pieczątki 
lub produkt analogiczny 

(wzór) 

Ilość [szt.]* 

Cena 

jednostkowa 
netto PLN 

Cena 

jednostkowa 
brutto PLN 

Stawka 

podatku 
VAT [%]  

Wartość  

netto  PLN 

Wartość brutto 

PLN 

1. 

Pieczątka Wagraf b2s                           
39mm x 15mm 

150                -   

zł  

               -   

zł  23% 

             -   

zł  

                    -   

zł  

2. 

Pieczątka Wagraf b3s                           
48mm x 19mm 

150                -   
zł  

               -   
zł  23% 

             -   
zł  

                    -   
zł  

3. 

Pieczątka Wagraf b4s                           
59mm x 25mm 

100                -   

zł  

               -   

zł  23% 

             -   

zł  

                    -   

zł  

4. 

Pieczątka Wagraf Polan b5s                         
70mm x 26mm 

100                -   
zł  

               -   
zł  23% 

             -   
zł  

                    -   
zł  

5. 

Pieczątka Polan 8                           
75mm x 40mm 

100                -   
zł  

               -   
zł  23% 

             -   
zł  

                    -   
zł  

6. 

Datownik Wagraf automatyczny 
mały 

100                  - 
zł                 - zł 23% 

               - 
zł 

                        -
zł 

7. 

Datownik Wagraf automatyczny 
duży 

20                  - 
zł                 - zł 23% 

               - 
zł 

                      - 
zł 

8. 

Orzełek automatyczny na kołku 
mały 

50                  - 
zł                 - zł 23% 

               - 
zł 

                      - 
zł 

9. 

Orzełek automatyczny na kołku 
duży 

50                   -
zł                - zł 23%               - zł 

                      - 
zł  

          

SUMA 

PLN 

             -   

zł  

                    -   

zł  

  
*Podana ilość jest szacunkowa i służy wyłącznie do wyłonienia najkorzystniejszej oferty pod względem ceny oraz nie stanowi zobowiązania 

Zamawiającego do zakupu podanej ilości. 

        
        
        
        
        

 miejscowość, data   podpis i pieczątka osoby upoważnionej   
    do reprezentowania Wykonawcy  



 

 

   Załącznik nr 3 
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

 

 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadania polegające na: 

Sukcesywnym wykonywaniu oraz dostawie pieczątek, wykonywanych w różnych 

rozmiarach oraz typach na podstawie złożonego przez Zamawiającego (osobiście lub 

e-mail), każdorazowo odrębnego zamówienia częściowego do budynku Starostwa 

Powiatowego przy ul. Prądzyńskiego 3, w okresie od dnia zawarcia umowy do 31 

grudnia 2025 r. lub do wykorzystania kwoty umowy określonej § 4 ust. 1, w zależności 

które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej, zgodnie z zapytaniem ofertowym i ofertą 

Wykonawcy z dnia …...11.2024 r. stanowiącymi załączniki do niniejszej umowy. 

 

§ 2 

1. Zamawiający oświadcza, że osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony 

Zamawiającego jest:   

…………………. w Wydziale Kadr i Szkoleń  

– e-mail: ……………………  tel. 22 346 11 32.  

2. Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za przebieg realizacji zamówienia, jest  

………………….. – e-mail: …………………... tel. ……………………… 

 

§ 3 

Warunki realizacji umowy 

1. Przedmiot umowy określony w § 1 dostarczony będzie na koszt Wykonawcy do miejsca 

wskazanego przez Zamawiającego tj. budynku Starostwa Powiatowego w Wołominie 

przy ul. Prądzyńskiego 3, poniedziałek w godzinach 8:00 – 17:00, wtorek- czwartek  

8:00 – 16:00, piątek 8:00 – 15:00 

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z miejscem dostawy oraz nie zgłasza w tym 

zakresie żadnych zastrzeżeń. 

3. Zamówienia będą przesyłane do Wykonawcy pocztą elektroniczną zgodnie z danymi 

teleadresowymi wskazanymi w § 2 ust. 2. Realizacja zamówienia nastąpi w terminie  

2 dni roboczych od dnia wysłania. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zamawiania i dostawy pieczątek o parametrach nie 

ujętych w Zapytaniu ofertowym po uprzednim wzajemnym uzgodnieniu ceny 

jednostkowej.  

5. Zamawiający nie wyraża zgody na zlecanie przez Wykonawcę wykonania jakichkolwiek 

prac objętych przedmiotem niniejszej umowy podwykonawcom.  

6. Zamówienia pieczątek typowych przesłane Wykonawcy do godziny 11:00, będą 

dostarczane Zamawiającemu w ciągu dwóch dni roboczych. W przypadku zamówień 

niestandardowych (spoza wykazu stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania) 

Wykonawca każdorazowo określi termin realizacji zamówienia, który będzie nie dłuższy 

niż 5 dni roboczych. 
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§ 4 

Wartość umowy 

1. Maksymalne wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy nie może przekroczyć kwoty 

………….. zł brutto. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty Wykonawcy 

związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym podatki, koszty dostawy i wszelkie 

opłaty.  

3. Należność za pieczątki Zamawiający zobowiązuje się uiszczać każdorazowo 

po otrzymaniu faktury wystawionej zgodnie z obowiązującym cennikiem. 

4. Ceny jednostkowe netto określone przez Wykonawcę w Formularzu cenowym 

obowiązują w okresie trwania niniejszej umowy i nie podlegają zmianom. 

 

§ 5 

Termin i warunki płatności 

1. Rozliczenie wynagrodzenia dokonywane będzie każdorazowo na podstawie cen 

jednostkowych określonych w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 1  

do umowy oraz liczbie rzeczywiście dostarczonych artykułów. Pieczątki nie ujęte  

w Formularzu cenowym będą opłacone w uzgodnionych cenach. 

2. Płatność za fakturę dokonana będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy,                   

w ciągu 30 dni kalendarzowych, licząc od dnia doręczenia właściwej i prawidłowo 

wystawionej  faktury do siedziby Zamawiającego.  

 Dane do wystawienia faktury 

 Powiat Wołomiński 

 ul. Prądzyńskiego 3  

 05-200 Wołomin 

 NIP 125 094 06 09 

3. Za datę zapłaty uznaje się datę złożenia przez Zamawiającego dyspozycji obciążenia 

rachunku. 

4. Zamawiający oświadcza, że będzie dokonywało płatności za przedmiot umowy  

z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. 

5. Wykonawca oświadcza, że wskazany w fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem 

rozliczeniowym służącym wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez 

niego działalności gospodarczej.  

6. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia 

obowiązków wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej 

zgody Zamawiającego. 

§ 6 

Termin realizacji 

1. Umowa zostaje zawarta na czas od …..01.2025 r. do 31.12.2025 r. lub do chwili 

wyczerpania środków finansowych określonych w § 4 ust. 1. 

 

 

 

 



 

§7 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% ogólnej wartości 

brutto określonej w § 4 ust. 1, jeżeli z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

Zamawiający odstąpi od umowy w całości lub w części.  

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe w przypadku opóźnienia w zapłacie 

wynagrodzenia w wysokości odsetek ustawowych za opóźnienie w transakcjach 

handlowych.  

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie zrealizuje zamówienia w terminie określonym  

w § 3 ust. 6, zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wartości 

niedostarczonego przedmiotu umowy brutto za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia nałożonych kar umownych  

z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z tytułu realizacji obowiązków 

wynikających z niniejszej umowy na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury, 

a Wykonawca wyraża na to zgodę. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo łączenia poszczególnych kar umownych, 

naliczonych z różnych tytułów i ich łącznego dochodzenia od Wykonawcy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przekraczającego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości faktycznie poniesionej szkody. 

 

§8 

Postanowienia końcowe 

7. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zmian postanowień niniejszej umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy: 

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT w trakcie trwania umowy dopuszcza się 

zmianę wartości umowy o różnicę wynikającą ze zmiany wartości podatku VAT. Taka 

zmiana może nastąpić po zaakceptowaniu przez Zamawiającego wniosku Wykonawcy 

zawierającego uzasadnienie faktyczne i prawne,  

b) w przypadku zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli konieczne będzie dostosowanie 

treści umowy do aktualnego stanu prawnego, 

c) w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy. 

9. Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd właściwy 

ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

10. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie właściwe przepisy. 

11. Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania umowy z miesięcznym okresem 

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem 

natychmiastowym z powodu nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków 

wynikających z umowy, w tym w szczególności: powtarzających się sytuacji 

niesystematycznego i nieterminowego dostarczania zamówionych pieczątek. 

13. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy,  

a w szczególności dane go identyfikujące przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, 

stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001r. 

o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 902 z późn. zm.), która 

podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy. 



 

14. Wykonanie niniejszej umowy nie wiąże się z przetwarzaniem danych w rozumieniu 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/W (Dz. Urz. U. E. z dnia 4.05.2016 r., L 119) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.  

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 z późn. zm.) dla których 

Administratorem jest Starosta Wołomiński, a co za tym idzie nie wiąże się z dostępem  

do zasobów informatycznych Starostwa Powiatowego w Wołominie, z zastrzeżeniem 

zawartym w zdaniu drugim. Starostwo Powiatowe w Wołominie oświadcza, iż realizuje 

obowiązki Administratora danych osobowych, określone w przepisach RODO,  

w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji, w której jest on osobą fizyczną 

(w tym osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą) a także danych osobowych 

osób, które Wykonawca wskazał ze swojej strony do realizacji niniejszej umowy. 

 

§ 9 

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zamawiającego, 

1 egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 

Wykonawca       Zamawiający 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 


