ZARZADZENIE NR 263/2025
Burmistrza Kamienca Zabkowickiego

z dnia 22 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postegpowania o
udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Srem — droga dojazdowa do gruntéw rolnych”.
Zadanie dofinansowane z dotacji celowej z budzetu Wojewodztwa Dolnoslaskiego na
finansowanie ochrony, rekultywacji i poprawy jakosci gruntow rolnych.

Na podstawie art. 55 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuj¢ z dniem 22 wrzesnia 2025 roku komisje przetargowa do przygotowani
1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Srem —
droga dojazdowa do gruntéw rolnych”, w sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji: Rafal Batog

2)  Sekretarz komisji: Karolina Bienko

3) Cztonek komisji: Marta Syposz

4)  Czlonek komisji: Lidia Wisniewska

5) Czlonek komisji: Stanistaw Gotgbiowski

6) Czlonek komisji: Ewelina Palac

§ 2
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczego6lnosci:
1) wspotudzial w przygotowaniu projektow dokumentéw niezbgdnych do podjecia
czynnos$ci wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych,
2) dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia,
3) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,
4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.
§3
Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:
1) wspotudzial w przygotowaniu projektow dokumentéw niezbednych do podjecia
czynnosci wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych,
2) dokonanie oceny dokumentéw zataczonych do ofert przez wykonawcow pod katem
speiniania wymagan formalnych,
3) sporzadzenie protokotu postepowania,
4) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen 1 pism niezbednych
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania,
5) dokonanie oceny merytorycznej ofert.



§ 4

Do zadan cztonkow komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt 3, 4, nalezy w szczegdlnosci:

1))

2)

3)

4)

5)

wspotudziat w przygotowaniu projektéow dokumentow niezbednych do podjecia
czynnos$ci wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych,

dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spelnienia wymagan
ekonomicznych i finansowych,

dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym termindéw 1 warunkow
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

dokonanie oceny wykonawcow pod katem spelnienia przez nich wymagan
formalno — prawnych,

dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§5

Szczegbdtowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy

komisji przetargowej stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Kamienca Zabkowickiego

/-/ Sylwester Kowal



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 263/2025
Burmistrza Kamienca Zabkowickiego
z dnia 22 wrze$nia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI ds. PRZEPROWADZENIA ZAMOWIENIA

§1

Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czltonkdéw komisji

powotanej w postepowaniu o udzielenie zamowienia pn. ,,Srem — droga dojazdowa do

grunt6w rolnych”, prowadzonym przez Gming Kamieniec Zgbkowicki.
§2

1. Komisja przystgpuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po otrzymaniu
zarzadzenia w sprawie powotania komisji oraz materiatdbw umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do podjecia czynnoS$ci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Praca komisji rozpoczyna si¢ z dniem powotlania.

§3

1. Komisja obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwolywane przez przewodniczacego

komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
§4

1. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w drodze protokotu.

2. W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnig¢ w gtosowaniu zwykla wiekszoscia
gltosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga gtos przewodniczacego komisji.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, cztonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.
Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest obecno$c
conajmniej 3 jej cztonkow.

§5

Komisja, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z prowadzonym

postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o powotanie bieglych

(rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy) oraz

dotacza uzasadnienie wniosku.

§6

1. Cztonkowie komisji wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny 1 uczciwy, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Komisja przygotowuje 1 prowadzi postepowanie o udzielenie zamdéwienia.

3. Komisja nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnic¢ prawnie chroniona,
w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz
tajemnic przedsigbiorstwa.

§7

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, do ktérego zadan naleza w szczegodlnosci:

1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac miedzy cztonkéw komis;ji,



3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia.
§8
Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie prac komisji,
2) sporzadzanie protokotow z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia.
§9
Zakonczenie prac komisji nastepuje z chwilg zawarcia umowy z wykonawcg w sprawie
rozpatrywanego zamowienia lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia.
§10
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



