UCHWALA Nr 40/11
ZARZADU POWIATU W MAKOWIE MAZOWIECKIM

z dnia 31 marca 2011r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim

Na podstawie art.36 ustl ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.) uchwala si¢ co nastepuje:

§1
W uchwale Nr 324/06 Zarzadu Powiatu w Makowie Mazowieckim z dnia 15 listopada 2006r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w zataczniku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 6 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:
» 3) Wieloosobowe stanowisko do spraw finansowo -ksiggowych"
2) § 8 otrzymuje brzmienie:
»$ 8. Do zadan wieloosobowego stanowiska do spraw finansowo-ksiegowych nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

2) przygotowywanie danych niezbgednych dla sporzadzenia sprawozdawczo$ci
budzetowej,

3) prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu rozliczen finansowych,

4) sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji dotyczacej rozliczen z Panstwowym
Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

5) sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji dotyczacej rozliczen z realizowanych
programow,

6) prowadzenie ksiggi inwentarzowe;j i ksiegi srodkow trwatych,

7) wspoltpraca ze Starostwem Powiatowym i Mazowieckim Urzgdem Wojewddzkim
w zakresie finansowym,

8) biezace i prawidlowe prowadzenie urzgdzen ksiggowych w sposéb umozliwiajgcy
terminowe i rzetelne przekazywanie informacji ekonomicznych o dziatalnosci
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie kont syntetycznych,
b) kont analitycznych dochodow i wydatkow,
¢) kont rozrachunkéw,

9) prawidlowe i terminowe dochodzenie roszczen i terminowe $cigganie naleznosci,

10) sprawdzanie dokumentoéw ksiegowych pod wzgledem rachunkowym,

11) prawidlowe i1 terminowe regulowanie zobowigzan finansowych Powiatowego
Centrum

12) Pomocy Rodzinie sporzadzanie przelewdéw na podstawie zatwierdzonych do
wyptaty dowodow,



13) prawidlowa i terminowa realizacja zadan budzetowych,

14) czuwanie nad prawidlowym kompletowaniem dokumentow finansowych
odzwierciedlajacych dokonane operacje gospodarcze,

15) zatatwianie korespondencji w zakresie prowadzonych spraw,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem delegacji stuzbowych,

17) dbato$¢ o biezacg znajomo$¢ przepiséw i wytycznych w zakresie prowadzonych
spraw,

18) dbalo$¢ o nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow ksiggowych,
ksigg rachunkowych oraz sprawozdan finansowych,

19) wspotpraca ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie sporzadzania sprawozdawczosci
finansowej, planéw i analiz finansowych,

20) opracowywanie zapotrzebowan na S$rodki - przygotowywanie planow
finansowych.”

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

Przewodniczacy Zarzadu /-/ Zbigniew Roman Deptuta

Wiceprzewodniczacy Zarzadu  /-/ Janusz Gojski

Cztonek Zarzadu /-/ Wiestaw Lipowski

Czlonek Zarzadu /-/ Bogdan Zebrowski



Zatgcznik Nr 1
Do Regulaminu Organizacyjnego PCPR
w Makowie Mazowieckim

Kierownik PCPR

Zastepca Kierownika PCPR Stanowisko pracy do spraw
obstugi administracyjnej

Wieloosobowe stanowisko do
spraw pomocy spotecznej

Wieloosobowe stanowisko do
spraw finansowo - ksiegowych

Wieloosobowe stanowisko do

spraw 0sob niepetnosprawnych

Stanowisko pracy do spraw

placowek opiekunczo —
wychowawczych i domow

pomocy spoteczne;j

PRZEWODNICZACY ZARZADU

/-/ inz. Zbigniew Roman Deptuta



