
ZARZĄDZENIE Nr 25/25 

STAROSTY ŚWIEBODZIŃSKIEGO 

z dnia 17 grudnia 2025 r. 

w sprawie wprowadzenia zasad dostępu do budynków, pomieszczeń 
biurowych w budynkach Starostwa Powiatowego w Świebodzinie. 

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2025r. poz.1684) 
zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1.Ustala się wykaz osób upoważnionych do dysponowania kluczami do 
budynków Starostwa Powiatowego w Świebodzinie stanowiący załącznik nr 1 do 
zarządzenia. 

2. Ustala się wykaz osób upoważnionych do dysponowania hasłami dostępu do 
budynków Starostwa Powiatowego w Świebodzinie i pomieszczeń biurowych 
stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia. 

§ 2. 1. Klucze do budynków Starostwa Powiatowego posiadają pracownicy 
wymienieni w zał. nr 1. 

2. Klucze do pomieszczeń biurowych posiadają pracownicy przebywający w danym 
pomieszczeniu. 

3. Klucze zapasowe do pomieszczeń Starostwa Powiatowego znajdują się w Wydziale 
Organizacyjnym. 

4. Ewidencje haseł dostępu prowadzi Wydział Organizacyjny. 

§ 3. 1. Zobowiązuje się pracowników upoważnionych do dysponowania 
kluczami do otwierania budynków Starostwa Powiatowego. 

2. Osoby upoważnione do otwierania budynków w przypadku ich nieobecności 
zobowiązane są do przekazania kluczy pracownikom pełniącym w tym zakresie 
zastępstwo. 

3. Po godzinach urzędowania Starostwa Powiatowego budynki zamykane są przez 
pracowników firmy wykonującej usługi sprzątające. 

4. Po godzinach urzędowania Starostwa Powiatowego w budynkach mogą przebywać 
wyłącznie pracownicy, którzy posiadają udzielone przez Starostę pozwolenie. 

§ 4. 1.Zobowiązuje się pracowników do nieudostępniania otrzymanych kluczy i 
haseł dostępu innym osobom pod rygorem, odpowiedzialności dyscyplinarnej. 



§ 5. 1.W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidłowości zobowiązuje 
się pracowników upoważnionych do dysponowania kluczami do budynków, 
pomieszczeń biurowych i pomocniczych do niezwłocznego powiadomienia Naczelnika 
Wydziału Organizacyjnego. 

2. Zobowiązuje się pracowników do sprawdzenia po zakończeniu pracy pomieszczeń 
pod kątem zabezpieczeń technicznych między innymi takich jak: zamki, kłódki, 
oświetlenie, alarmy itp. 

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału 
Organizacyjnego. 

§ 7. Traci moc Zarządzenie Nr 29/22 Starosty Świebodzińskiego z dnia 14 
listopada 2022r. w sprawie wprowadzenia zasad dostępu do budynków, pomieszczeń 
biurowych w budynkach Starostwa Powiatowego w Świebodzinie. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Załącznik nr 1  



do ZARZĄDZENIA Nr 25/25 
STAROSTY ŚWIEBODZIŃSKIEGO  
z dnia 17 grudnia 2025r. 

Wykaz osób upoważnionych do dysponowania kluczami do budynków 
Starostwa Powiatowego w Świebodzinie  

Budynek przy ul. Kolejowej 2 

Budynek przy ul. Piłsudskiego 18 

Budynek przy ul. Żaków 3 

Lp. imię i nazwisko

1. Łukasz Bojko – Kierowsca

2. Piotr Nawojczyk – Starszy Informatyk

3. Dariusz Nykiel – Inspektor

4. Daniela Łapszyńska – Inspektor (zastępstwo)

5. Marcin Lewandowski – Starszy informatyk (zastępstwo)

6. Firma zewnętrzna

Lp. imię i nazwisko

1. Łukasz Bojko - Kierowca

2. Leszek Cenin -Naczelnik

3. Zygmunt Rogowski – Główny specjalista

4. Daniela Łapszyńska – Inspektor (zastępstwo)

5. Firma zewnętrzna

Lp. imię i nazwisko

1. Małgorzata Kardzis- Naczelnik -

2. Artur Starzewski – Zastępca Naczelnika

3. Renata Gargol -Naczelnik

4. Ewa Kłosiak - Inspektor

5. Karolina Nykiel - Inspektor

6. Marzena Nowaczyk – Samuel  - Inspektor (zastępstwo)

7. Szkolne Schronisko Młodzieżowe 

8. Firma zewnętrzna



Załącznik nr 2 
do ZARZĄDZENIA Nr 25/25 
STAROSTY ŚWIEBODZIŃSKIEGO  
z dnia 17 grudnia 2025r. 

Wykaz osób upoważnionych do haseł dostępu do alarmów w budynkach 
Starostwa Powiatowego w Świebodzinie  

Budynek przy ul. Kolejowej 2 

Budynek przy ul. Piłsudskiego 18 

Budynek przy ul. Żaków 3 

Lp. imię i nazwisko

1. Łukasz Bojko – Kierowca

2. Piotr Nawojczyk – Starszy Informatyk

3. Dariusz Nykiel – Inspektor

4. Daniela Łapszyńska - Inspektor

5. Marcin Lewandowski – Starszy informatyk 

6. Firma zewnętrzna

Lp. imię i nazwisko

1. Łukasz Bojko - Kierowca

2. Leszek Cenin -Naczelnik

3. Zygmunt Rogowski – Główny specjalista

4. Daniela Łapszyńska (zastępstwo)

5. Firma zewnętrzna

Lp. imię i nazwisko

1. Małgorzata Kardzis  - Naczelnik



2. Artur Starzewski – Zastępca Naczelnika

3. Małgorzata Grodzicka - Inspektor

4. Urszula Kozak – Inspektor

5. Ewelina Lityńska -Inspektor

6. Kornelia Gaździcka -Inspektor

7. Beata Jastrzębska - Inspektor

8. Oliwia Jedynak – Inspektor 

9. Marzena Stochel -Inspektor

10. Elwira Uchman -Inspektor

11. Barbara Buresz -Inspektor

12. Beata Naks - Inspektor

13. Magdalena Adamkowska - Inspektor

14. Marcin Lewandowski – Starszy Informatyk

15. Renata Gargol - Naczelnik

16. Renata Worosz – Zastępca Naczelnika

17. Natalia Chodor - Inspektor

18. Agata Gerc - Inspektor

19. Ewa Kłosiak – Inspektor 

20. Damian Kołakowski - Inspektor

21. Bożena Miksza – Chomin - Inspektor

22. Marzena Nowaczyk – Samuel - Inspektor

23. Karolina Nykiel - Inspektor

24. Monika Ruchioch - Inspektor

25. Małgorzata Stefańska - Inspektor

26. Monika Styrnal - Inspektor

27. Szkolne Schronisko Młodzieżowe 

28. Firma zewnętrzna


