ZARZADZENIE Nr 25/25
STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 17 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad dostepu do buc,lynkéw, pomieszczen
biurowych w budynkach Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie.

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2025r. poz.1684)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1.Ustala sie wykaz osdb upowaznionych do dysponowania kluczami do
budynkéw Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie stanowigcy zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Ustala sie wykaz osdb upowaznionych do dysponowania hastami dostgpu do
budynkow Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie i pomieszczen biurowych
stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Klucze do budynkéw Starostwa Powiatowego posiadajg pracownicy
wymienieni w zat. nr 1.

2. Klucze do pomieszczen biurowych posiadajg pracownicy przebywajgcy w danym
pomieszczeniu.

3. Klucze zapasowe do pomieszczen Starostwa Powiatowego znajdujg sie w Wydziale
Organizacyjnym.

4. Ewidencje haset dostepu prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 3. 1. Zobowigzuje sie pracownikow upowaznionych do dysponowania
kluczami do otwierania budynkdéw Starostwa Powiatowego.

2. Osoby upowaznione do otwierania budynkoéw w przypadku ich nieobecnosci
zobowigzane sg do przekazania kluczy pracownikom petnigcym w tym zakresie
zastepstwo.

3. Po godzinach urzedowania Starostwa Powiatowego budynki zamykane sg przez
pracownikow firmy wykonujgcej ustugi sprzatajace.

4. Po godzinach urzedowania Starostwa Powiatowego w budynkach mogg przebywac
wyltacznie pracownicy, ktérzy posiadajg udzielone przez Staroste pozwolenie.

§ 4. 1.Zobowigzuje sie pracownikéw do nieudostepniania otrzymanych kluczy i
haset dostepu innym osobom pod rygorem, odpowiedzialnosci dyscyplinarnej.



§ 5. 1.W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci zobowigzuje
sie pracownikdw upowaznionych do dysponowania kluczami do budynkdw,
pomieszczen biurowych i pomocniczych do niezwtocznego powiadomienia Naczelnika
Wydziatu Organizacyjnego.

2. Zobowigzuje sie pracownikdéw do sprawdzenia po zakonczeniu pracy pomieszczen
pod katem zabezpieczen technicznych miedzy innymi takich jak: zamki, ktddki,
o$wietlenie, alarmy itp.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 29/22 Starosty Swiebodzifiskiego z dnia 14
listopada 2022r. w sprawie wprowadzenia zasad dostepu do budynkdw, pomieszczen
biurowych w budynkach Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zalacznik nr 1



do ZARZADZENIA Nr 25/25
STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 17 grudnia 2025r.

Wykaz oséb upowaznionych do dysponowania kluczami do budynkéw
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie

Budynek przy ul. Kolejowej 2

Lp. | imie i nazwisko

tukasz Bojko — Kierowsca

Piotr Nawojczyk — Starszy Informatyk

Dariusz Nykiel — Inspektor

Daniela tapszyniska — Inspektor (zastepstwo)

Marcin Lewandowski — Starszy informatyk (zastepstwo)

AN A T I B

Firma zewnetrzna

Budynek przy ul. Pilsudskiego 18

Lp. | imie i nazwisko

tukasz Bojko - Kierowca

Leszek Cenin -Naczelnik

Zygmunt Rogowski — Gtéwny specjalista

Daniela tapszynska — Inspektor (zastepstwo)

AN

Firma zewnetrzna

Budynek przy ul. Zakéw 3

Lp. | imie i nazwisko

Matgorzata Kardzis- Naczelnik -

Artur Starzewski — Zastepca Naczelnika

Renata Gargol -Naczelnik

Ewa Klosiak - Inspektor

Karolina Nykiel - Inspektor

Marzena Nowaczyk — Samuel - Inspektor (zastepstwo)

Szkolne Schronisko Mtodziezowe
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Firma zewnetrzna




Zalacznik nr 2

do ZARZADZENIA Nr 25/25
STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 17 grudnia 2025r.

Wykaz osdb upowainiony,ch do haset dostepu do alarméw w budynkach
Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie

Budynek przy ul. Kolejowej 2

Lp. | imie i nazwisko

tukasz Bojko — Kierowca

Piotr Nawojczyk — Starszy Informatyk

Dariusz Nykiel — Inspektor

Daniela tapszynska - Inspektor

Marcin Lewandowski — Starszy informatyk
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Firma zewnetrzna

Budynek przy ul. Pilsudskiego 18

Lp. | imie i nazwisko

tukasz Bojko - Kierowca

Leszek Cenin -Naczelnik

Zygmunt Rogowski — Gtdwny specjalista

Daniela tapszynska (zastepstwo)

AN o

Firma zewnetrzna

Budynek przy ul. Zakéw 3

Lp. | imie i nazwisko

1. | Matgorzata Kardzis - Naczelnik




2. | Artur Starzewski — Zastepca Naczelnika
3. | Malgorzata Grodzicka - Inspektor

4. | Urszula Kozak — Inspektor

5. | Ewelina Litynska -Inspektor

6. | Kornelia Gazdzicka -Inspektor

7. | Beata Jastrzebska - Inspektor

8. | Oliwia Jedynak — Inspektor

9. | Marzena Stochel -Inspektor

10. | Elwira Uchman -Inspektor

11. | Barbara Buresz -Inspektor

12. | Beata Naks - Inspektor

13. | Magdalena Adamkowska - Inspektor
14. | Marcin Lewandowski — Starszy Informatyk
15. | Renata Gargol - Naczelnik

16. | Renata Worosz — Zastepca Naczelnika
17. | Natalia Chodor - Inspektor

18. | Agata Gerc - Inspektor

19. | Ewa Ktosiak — Inspektor

20. | Damian Kotakowski - Inspektor

21. | Bozena Miksza — Chomin - Inspektor
22. | Marzena Nowaczyk — Samuel - Inspektor
23. | Karolina Nykiel - Inspektor

24. | Monika Ruchioch - Inspektor

25. | Matgorzata Stefanska - Inspektor

26. | Monika Styrnal - Inspektor

27. | Szkolne Schronisko Mtodziezowe

28. | Firma zewnetrzna




