Zarzadzenie Nr 262/2020
Wojta Gminy Wisniew
z dnia 1 grudnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 10 ust. 2 w zwigzku z rozdziatem 4 i 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351), § 30 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 1911), z uwzglednieniem zmian w prowadzonych rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 27 grudnia 2018 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 2471 oraz z 2019 r. poz. 589), oraz art. 68 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
1. Wprowadza si¢ jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Wisniew, stanowigce Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia
2. Wprowadza si¢ jednolitg instrukcje¢ sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne Gminy Wisniew, stanowigca
Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wprowadza si¢ jednolite zasady wyceny aktywoéw 1 pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego jednostki, stanowigce Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew stanowiacy zalacznik
Nr 4 do niniejszego zarzadzenia, zobligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego
sktadajacego si¢ z:
- bilansu,
- rachunku zyskow i strat,
- zestawienia zmian w funduszu,
- informacji dodatkowej.

§ 4.
Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikow jednostek organizacyjnych do dostosowania zapiséw
polityki rachunkowosci do przepiséw wprowadzonych niniejszym zarzgdzeniem.

§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi, Zastepcy Skarbnika oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew.



§ 6.
Traci moc Zarzadzenie Nr 144/2019 Woéjta Gminy Wisniew z dnia 16 grudnia 2019 roku
w sprawie wprowadzania jednolitych zasad sporzadzenia sprawozdania finansowego przez
podlegte jednooki organizacyjne.

§7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu Gminy Wisniew.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 262/2020
Woéjta Gminy Wisniew

z dnia 1 grudnia 2020 roku

Jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Wi$niew

§l.

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowosci - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351);

2. Trozporzadzeniu - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow
z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911);

3. rozporzadzeniu zmieniajacym — rozumie si¢:

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2018 r. zmieniajace

rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,

budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U. z2018r. poz. 2471),

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 23 marca 2019 r. w sprawie zmiany

rozporzadzenia zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont

dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 589);

jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Wisniew;

J.S.t. - rozumie si¢ przez to jednostke samorzadu terytorialnego, tj. Gminy Wisniew.

ok~

§ 2.
Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Wisniew sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31.12 kazdego roku.

§ 3.

1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi
I poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywoéw 1 pasywow zgodnie z przepisami
art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald
w drodze ich potwierdzenia przez kontrahentdéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe - prawidlowy stan aktywow i1 pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania
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danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, stanowigcymi podstawe
zapisow na danym koncie i weryfikacji wartosci tych sktadnikow,

c) wyceni¢ skladniki aktywow 1 pasywow wedlug wartosci  bilansowej
tj. z uwzglednieniem wszelkich korekt warto$ci uzytkowej i handlowej aktywow
zgodnie z art. 28 ustawy o0 rachunkowosci,

d) wustali¢c wynik finansowy netto w wariancie poréwnawczym rachunku zyskow
I strat na ktory sktada sie: wynik dziatalnosci operacyjnej, wynik operacji finansowych
oraz obowigzkowe obcigzenia wyniku.

Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno sktada¢ si¢ z bilansu,

rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy), zestawienia zmian w funduszu jednostki

oraz informacji dodatkowej sporzadzone na obowigzujacych formularzach.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno

zostac ztozone elektroniczne do dnia 31 marca roku i opatrzone podpisem kwalifikowanym.

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu

sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia

do 31 grudnia roku poprzedniego.

W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci

obowiazujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane

za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowos$ci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji

majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym

i rachunkowym, wolne od btedow ksiggowych podpisane przez gtéwnego ksiggowego oraz

kierownika (dyrektora) jednostki.

§ 4.
Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow 1 sald kont
syntetycznych, w uzupetieniu o zestawienia sald kont analitycznych.
Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore
sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.
Bilans nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowiagcego zatacznik do rozporzadzenia.
Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowa¢ si¢ do prowadzonej polityki
rachunkowosci jednostki oraz obowiazujacych przepisow.

§ 5.

. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedlug wzoru

stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia.

Dane wykazane w kolumnie stan na koniec roku poprzedniego powinny by¢ zgodne
ze stanem koncowym wykazanym w rachunku zyskow 1 strat roku poprzedzajacego rok
sprawozdawczy.

. Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i przychodoéw oraz strat i kosztow

nalezy stosowa¢ zgodnie z definicjg zawartg W ustawie o rachunkowosci.

§ 6.
Jednostki budzetowe sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia.



2. Dane wykazane w kolumnie stan na koniec roku poprzedniego powinny by¢ zgodne
ze stanem koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni
rok sprawozdawczy.

§7.
Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja
ma na celu ujednolicenie wykazywania poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego
przez jednostki. W przypadku rozbieznosci pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia
polityki rachunkowos$ci w jednostce i1 niniejszg instrukcja nalezy dotaczy¢ odpowiednig
informacj¢ w celu wskazania roznic.

§ 8.

Wprowadza si¢ nastgpujace tabele, ktérych wzory sa dotaczone do niniejszego zarzadzenia,

nalezy je obligatoryjnie zalacza¢ do sprawozdania finansowego:

e Tabela Nr 1 Zmiany stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
oraz rzeczowych aktywow trwatych;

e Tabela Nr 2 Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowych aktywow trwatych;

e Tabela Nr 3 Odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow trwatych;

e Tabela Nr 4 Grunty uzytkowane wieczyscie;

e Tabela Nr 5 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $srodkow
trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych, w tym z tytulu umow
leasingu;

e Tabela Nr 6 Liczba i warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow

oraz dtuznych papierow warto$ciowych;

Tabela Nr 7 Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci;

Tabela Nr 8 Informacja o stanie rezerw;

Tabela Nr 9 Zobowigzania dlugoterminowe wedtug okresu ich sptaty;

Tabela Nr 10 Kwota zobowigzania z tytutu leasingu;

Tabela Nr 11 Kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki;

Tabela Nr 12 Laczna kwota zobowigzan warunkowych (w tym réwniez udzielanych przez

jednostke gwarancji 1 poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie,

ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru

1 formy tych zabezpieczen) na dzien bilansowy;

Tabela Nr 13 Czynne i bierne rozliczenia mi¢dzyokresowe;

Tabela Nr 14 Kwota otrzymanych gwarancji i porgczen;

Tabela Nr 15 Wyptacone $rodki pieni¢zne na §wiadczenia pracownicze;

Tabela Nr 16 Wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow;

Tabela Nr 17 Koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice

kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie;

e Tabela Nr 18 Przychody lub koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapity
incydentalnie;

e Tabela Nr 19 Wzajemne nalezno$ci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze wystepujace pomiedzy jednostkami budzetowymi.

§ 0.
Informacj¢ dodatkowa nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego zatacznik
do rozporzadzenia (zatagczona do zarzadzenia). Jednostki budzetowe przekazuja wszystkie
tabele wymienione § 8. Prezentujg informacja dodatkowa w formie scalonej z uwzglgdnieniem



§ 8 oraz podpisuja podpisem kwalifikowanym. Wszystkie materiaty przekazuja do Skarbnika
badz do Zastgpcy Skarbnika w formie papierowej jak i w elektronicznej.

§ 10.

Ustala si¢ jednolite zasady ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen naleznos$ci
I zobowigzan, zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej;

1.

Ewidencja do konta pozabilansowego 976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
w jednostkach, winna by¢ prowadzona w podziale na jednostki nalezace do grupy jednostek
wykazanych w zatgczniku Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

a) Podstawa zapisu na koncie 976 jest - nota ksiggowa obcigzajacg badz uznaniowa
jednostke budzetowa oraz wyciag bankowy.

b) Zapisow na kontach dokonuje si¢ na biezgco.

c) Prowadzona ewidencja podlega uzgodnieniu mi¢dzy jednostkami bedacymi stronami,
w terminie nie pozniej niz do 31 stycznia po zakonczeniu czwartego kwartatu.

Konto 976 stuzy jednostkom do ewidencjonowania naleznosci i zobowigzania od jednostek

budzetowych Gminy Wisniew. Ewidencja winna by¢ prowadzona z podziatem na jednostki

budzetowe, ktore umozliwia ustalenie pozycji wzajemnych rozliczen w bilansie.

a) Ewidencja naleznosci - na stronie WN konta ujmuje si¢ nalezno$ci od jednostek
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw i1 decyzji administracyjnej
itp. Na stronie MA konta ksieguje si¢ zaplate nalezno$ci. Saldo konta WN na dzien
31.12 bedzie oznaczato stan naleznosci podlegajacym wylaczeniu w sprawozdaniu
tacznym.

b) Ewidencja zobowigzan - na stronic MA konta ujmuje si¢ zobowigzanie od jednostek
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkow i decyzji administracyjnej
itp. Na stronie WN konta ksigguje si¢ zaptate zobowigzan. Saldo konta MA na dzien
31.12 bedzie oznaczato stan zobowiazan podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu
tacznym.

Ustala si¢ arkusz wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow

0 podobnym charakterze wystepujacych migedzy jednostkami budzetowymi Gminy

Wisniew — Bilans — Tabela nr 19 do niniejszego zarzadzenia.

Ustala si¢ zapisy W informacji dodatkowej w punkcie 5 — inne informacje, ze w tgcznym

Bilansie jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego tj. Gminy Wisniew

dokonano wzajemnych wylaczen pomiedzy jednostkami budzetowym, gdzie

zaprezentowano w przyktadowym zapisie na przyktad ,,W tacznym bilansie obejmujacym
dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych Gminy Wisniew dokonano

wylaczenia w:

- poz. B.Il.1. — Naleznosci z tytulu dostaw 1 ustug w kwocie ....... ztotych.
- poz. B.1l.2. — Nalezno$ci od budzetow w kwocie ..... ztotych.
- poz. D.11.1. — Zobowigzania z tytutu dostaw 1 ustug w kwocie ....... zlotych.

- poz. D.11.2. — Zobowigzania wobec budzetow w kwocie ....... ztotych.”



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 262/2020
Woéjta Gminy Wisniew

z dnia 1 grudnia 2020 roku

Instrukcja sporzadzania
informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Wisniew

§ 1.
Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zalgczniku
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. oraz rozporzadzen
zmieniajacych w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

§2.
Dane wykazane w Informacji dodatkowej powinny by¢ spdjne z danymi zaprezentowanymi
w pozostalych elementach sprawozdania finansowego jednostki.

§ 3.

INFORMACJA DODATKOWA

W odroznieniu od pozostatych czes$ci sprawozdania finansowego jest czescig opisowa, ale
sporzadzong w ukladzie tabelarycznym. Jednostki moga, nawet powinny jezeli zajda ku temu
stosowne przestanki, rozszerzy¢ zakres ,,Informacji dodatkowej” ustalony w zalaczniku do
rozporzadzenia, o objasnienia 1 inne dane uzupetniajagce. Chodzi o dane istotne dla oceny
sytuacji finansowej, majatkowej oraz wyniku finansowego jednostki. Rozszerzenie moze
wynikac takze z indywidualnych potrzeb danej jednostki.

I.  Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczego6lnosci:

W czgdci tej podaje sie¢ podstawowe informacje dotyczace jednostki sporzadzajacej
sprawozdanie finansowe. Informacje te maja na celu jej identyfikacj¢, wskazanie okresu
sprawozdawczego, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod
wyceny aktywoOw 1 pasywow (takze amortyzacji).

1.

1.1 nazwe jednostki

Nalezy poda¢ nazwe jednostki budzetowe;.

1.2 siedzibe jednostki

Nalezy wskaza¢ miejscowos¢, w ktorej jednostka budzetowa prowadzi dziatalnos¢.

1.3 adres jednostki

Nalezy wpisa¢ adres jednostki budzetowe;.

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

Przedmiot dziatalno$ci powinien wynika¢ ze statutu jednostki budzetowej 1 obejmowac zadania
J.s.t. wymienione w ustawach o samorzadzie gminnym, tj. zaspakajanie zbiorowych potrzeb
mieszkancow Gminy Wisniew, np.



o ustugi edukacyjne i wychowawcze - prowadzenie szkoty podstawowej, oddziatu
przedszkolnego, $wietlice szkolne, przedszkola,

o ustugi pomocy rodzinom i osobom w przezwyci¢zaniu trudnych sytuacji zyciowych
- wspieranie rodzin 1 0s6b w zaspakajaniu ich podstawowych potrzeb.

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Nalezy poda¢ rok kalendarzowy, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie finansowe

w uktadzie: dd-mme-rrrr - dd-mm-rrrr.

3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne

Nie dotyczy jednostkowych informacji dodatkowych. Dotyczy to sprawozdania finansowego

jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Wisniew.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow (takze amortyzacji)

W  punkcie tym nie przedstawia si¢ wszystkich zapisow polityki rachunkowosci

obowiazujacych w jednostce budzetowej i ktore sa obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy o

rachunkowosci lecz wskazuje si¢ na takie zapisy, ktore jednostka zastosowala.

Jak najbardziej zasadne jest opisanie zasad (metod, sposobow), ktore wynikajg bezposrednio

z rodzaju 1 specyfiki dziatalnos$ci danej jednostki i zostaly wybrane oraz przyjete przez t¢

jednostke do stosowania, gdyz miala do tego prawo. Jednostki powinny opisa¢ zastosowane

uproszczenia.

e _Metoda wyceny aktywow 1 pasywow.
W roku obrotowym ................... aktywa i pasywa wyceniono przy uwzglednieniu nadrzgdnych
zasad rachunkowos$ci, w sposob przewidziany wustawg z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 roku, poz. 395 z p6zn. zm.), z uwzglgdnieniem
szczegblnych zasad wyceny zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow
Z dnia 13 wrzeé$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 roku,
poz. 1911 z p6ézn. zm.).
e Dla potrzeb ujmowania w ksiggach s$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, srodkéw w budowie, aktywow finansowych, zapasow, naleznos$ci i zobowigzan
oraz metody naliczenia amortyzacji (umorzenia), jednostka przyjeta ustalenia........

5. Inne informacje

Jednostka moze umiesci¢ inne istotne informacje majace istotny wplyw na ulatwienie
zrozumienia i podniesienie poziomu czytelnosci danych zaprezentowanych w pozostatych
czg$ciach sprawozdania finansowego, m.in.: informacje dotyczace ogélnych zagadnien
zwigzanych z dziatalno$cig prowadzong przez dang jednostke oraz dodatkowe informacje
1 objasnienia z zakresu przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

I1 . DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA obejmuja w szczegélnosci:

W czesci tej podaje sie informacje shuzace pelniejszemu zrozumieniu sprawozdania

finansowego. Kazda jednostka wypelnia wszystkie zataczone tabele przed przystagpieniem do

sporzadzenia informacji dodatkowej. Jesli ktora§ z pozycji w zalaczonych tabelach

nie wystgpuje w jednostce, nalezy dotaczy¢ wypetniong tabelg ze stanami zerowymi.

Tabele zostaly opracowane na podstawie obowigzujacego zatacznika do rozporzadzenia

stanowigcego integralng cze¢$¢ sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowe;.

1.1. szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku



obrotowego, zwi¢kszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Informacje te nalezy zaprezentowaé w formie zestawien tabelarycznych stanowiagcych Tabele

Nr 1 i Tabele Nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Stosownie do wystepujacych potrzeb

prezentowane dane mozna uszczegdtowi¢ o objasnienia i dane uzupelniajace. Istotne jest

zachowanie spdjnosci miedzy danymi zaprezentowanymi w bilansie danej jednostki wedtug
stanu na poczatek oraz na koniec okresu i danymi wykazanymi w tej pozycji. W celu ustalenia
danych wskazanych do =zaprezentowania w tej pozycji proponuje si¢ zwiekszenie

szczegotowosci ewidencji ksiggowej prowadzonej na kontach: 011, 013, 014, 020, 071, 072.

1.2.  aktualng warto$¢ rynkowa Srodkow trwalych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Informacje kwalifikujace si¢ do zaprezentowania w tej pozycji maja charakter warunkowy.

Jednostka przedstawia informacje o aktualnej warto$ci rynkowej posiadanych

1 uzytkowanych skladnikow aktywoéw trwatych, o ile taka informacja dysponuje np. na

podstawie: wyceny ustalonej przez rzeczoznawce, przyjetej aktualnej wartosci do objecia

ubezpieczeniem, decyzji wydanej w korelacji z aktualng wartosciag rynkowa ustalong przez
rzeczoznawce, posiadanego operatu szacunkowego sporzadzonego w celu sprzedazy $rodka
trwatego.

1.3.  kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé
aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dhlugoterminowych aktywow finansowych

Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych moze by¢ pomniejszana o odpisy z tytutu trwalej utraty

wartosci. W sytuacji dokonania takich odpisow, ich warto§¢ nalezy przedstawic

W postaci zestawienia tabelarycznego stanowiagcego Tabele Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Stosownie do wystepujacych potrzeb prezentowane dane mozna uszczegoétowic¢ o objasnienia i

dane uzupelniajace. Istotne jest zachowanie spdjnosci migdzy danymi zaprezentowanymi w

bilansie danej jednostki i danymi wykazanymi w tej pozycji.

1.4.  warto$¢ gruntéow uzytkowanych wieczyScie

Te pozycje wypetniaja wyltacznie jednostki, ktore otrzymaty grunty bedace wtasnoscig j.S.t.

w uzytkowanie wieczyste i pozostaja w ich wladaniu na koniec roku obrotowego. Informacje

dotyczace gruntow otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawi¢ w formie

zestawienia tabelarycznego stanowigcego Tabele Nr 4 do niniejszego zarzadzenia. Nalezy
poda¢ dane o powierzchni gruntow objetych prawem wieczystego uzytkowania i ich wartosc.

Jesli jednostka nie ma wiedzy o wartosci gruntu uzytkowanego przez nig wieczyscie moze

poda¢ warto$¢ wynikajgcag z decyzji wieczystego uzytkowania (warto$¢ poczatkowsg). Istotne

jest zachowanie spojnosci migdzy danymi zaprezentowanymi w bilansie danej jednostki

i danymi wykazanymi w tej pozycji.

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke S$rodkow
trwalych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw,
w tym z tytulu uméw leasingu

Powyzsze umowy charakteryzujg si¢ tym, ze srodki trwale uzytkowane na ich podstawie nadal

pozostaja w ksiegach rachunkowych ich wiascicieli. Wartosci szacunkowe obcych sktadnikéw

majatkowych ustalone we wilasnym zakresie ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej (z

wylaczeniem danych o wartosci srodkow trwatych otrzymanych na podstawie umowy leasingu

finansowego) i nalezy zaprezentowa¢ w formie zestawienia tabelarycznego stanowigcego

Tabele Nr S do niniejszego zarzadzenia. Ponadto w tabeli nalezy przedstawi¢ warto$¢ srodkow

trwalych uzywanych na podstawie leasingu operacyjnego. Jezeli podano warto$¢ réwniez

nalezy poda¢ informacje, na jakiej podstawie ta warto$¢ zostala okreslona np. jest to wartos¢



poczatkowa wynikajgca z tresci zawartych umow, polis ubezpieczeniowych lub jest to biezgca

wartos$¢ rynkowa oszacowana samodzielnie przez jednostke.

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji
i udzialéw oraz dltuznych papieréw wartosciowych

Jezeli jednostka posiada udziaty i akcje lub papiery wartosciowe ujete w aktywach bilansu, to

w tej pozycji nalezy przedstawi¢ dane na temat kazdego rodzaju papieru wartosciowego.

Warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych nalezy wykaza¢ wedlug wartosci rynkowe;j

1 rownoczes$nie aktualnej wartosci ksiggowej przyjetej do ewidencji w dniu bilansowym. Jezeli

ich warto§¢ nominalna r6zni si¢ od kwoty wykazanej w bilansie, to nalezy wykaza¢ ich warto$§¢

nominalng. Dane dotyczace wartosci 1 ilosci papierow wartosSciowych, w tym akcji

i udziatéw oraz dhuznych papierow wartosciowych nalezy przedstawi¢ w formie zestawienia

tabelarycznego stanowigcego Tabele Nr 6 do niniejszego zarzadzenia. Stosownie do

wystepujacych potrzeb prezentowane dane mozna uszczegdélowi¢ o objasnienia i dane
uzupetniajace.

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznos$ci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Jednostki budzetowe przedstawiaja w tej pozycji informacje o wysokosci odpiséw

aktualizujacych wszelkich naleznosci dtugo- i krotkoterminowych. Jednostki prezentujg odpisy

w uktadzie, w jakim wystepuja naleznosci we wzorze bilansu. Dodatkowo nalezy przedstawié¢

odpisy aktualizujace z tytutu naleznosci finansowych dotyczacych przede wszystkim pozyczek

udzielonych z budzetu j.S.t., ktére nabraty charakteru ,,zagrozonych” wystepujace w bilansie z

wykonania budzetu j.s.t. Wysoko$¢ odpisoOw aktualizujacych nalezno$ci nalezy zaprezentowac

w szczegdlowosci przedstawionej w formie zestawienia tabelarycznego stanowigcego Tabele

Nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koncowym

W tej pozycji przedstawia si¢ informacje zarowno o rezerwach na przyszte zobowigzania,

o ktérych mowa w art. 35d. ustawy, jak i rezerwach na koszty bierne rozliczenia

miedzyokresowego kosztow. Utworzenie rezerwy moze wigza¢ si¢ z zobowigzaniami

mogacymi pojawi¢ si¢ w przysztosci (bez znanej daty ich powstania) np. w zwigzku

z toczacym si¢ postepowaniem sagdowym; w przypadku gdy przeciwko jednostce wniesiono

pozew a przestanki wskazuja na wysokie prawdopodobienstwo wyroku niekorzystnego dla

jednostki; w przypadku gdy na dzien sporzadzenia bilansu jednostka posiada nieprawomocny
wyrok sagdowy co wskazuje na wysokie prawdopodobienstwo zaptaty.

W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich wartos¢ nalezy przedstawi¢ w formie

zestawienia tabelarycznego stanowigcego Tabele Nr 8 do niniejszego zarzadzenia. Prezentacja

danych wedtug celu ich utworzenia.

19. podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty:

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dtugoterminowe zobowigzania wedlug stanu na poczatek i

na koniec roku obrotowego z podzialem na okres ich sptaty w postaci zestawienia

tabelarycznego stanowigcego Tabele Nr 9 do niniejszego zarzadzenia. Stosownie do
wystepujacych potrzeb prezentowane dane mozna uszczegdétowi¢ o objasnienia i dane
uzupelniajace.

1.10. kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow



o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote
zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Punkt dotyczy wytacznie jednostek, ktore maja zawarte umowy leasingu spetniajace powyzsze

warunki, tj. kwalifikujg zgodnie z przyjetymi zasadami (polityka) rachunkowosci, przy

zatozeniu spelnienia warunkow okreslonych w art. 3 ust. 6 ustawy, umowy leasingu zgodnie z

przepisami  podatkowymi jako leasing operacyjny, ktéry wedlug przepisow

o rachunkowos$ci bylby leasingiem finansowym Ilub zwrotnym. Kwot¢ prezentujemy

z podzialem na zobowigzania z tytulu leasingu finansowego i leasingu zwrotnego. Kwote

z tytulu leasingu jednostki nalezy przedstawi¢ w formie zestawienia tabelarycznego

stanowigcego Tabele Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

1.11. laczna kwot¢ zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki
ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Kwota z tej pozycji dotyczy zobowigzan wiasnych danej jednostki zabezpieczonych jej

majatkiem wlasnym (trwatym i obrotowym). Wskazuje si¢ charakter i form¢ tych zabezpieczen.

Kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki nalezy przedstawi¢ w formie

zestawienia tabelarycznego stanowiacego Tabele Nr 11 do niniejszego zarzadzenia. Stosownie

do wystepujacych potrzeb prezentowane dane mozna uszczegdtowi¢ o objasnienia i dane
uzupetniajace.

1.12. laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen

Ta pozycja dotyczy zobowigzan mogacych si¢ ujawni¢ w przysziosSci. Zobowigzanie
warunkowe nie jest powigzane z juz istniejagcym obowigzkiem np. zaplaty, lecz dopiero
mozliwym do zaistnienia zobowigzaniem wskutek przysztych zdarzen. Zobowigzania
warunkowe moga powsta¢é w wyniku udzielenia gwarancji 1 porgczen, zapisOw umownych,
nieuznanych przez jednostk¢ roszczen skierowanych przez kontrahentow na droge
postepowania sgdowego, rowniez moga wynikac z toczacego si¢ postepowania sadowego lub
komorniczego, ktorego wynik jest niepewny. Warto$¢ i rodzaj zobowigzan warunkowych
nalezy przedstawi¢ w formie zestawienia tabelarycznego stanowiacego Tabele Nr 12 do
niniejszego zarzadzenia.

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych,
w tym kwote czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow stanowigcych roznice
miedzy  wartoScia  otrzymanych  finansowych  skladnikow  aktywow
a zobowigzaniem zaplaty za nie

Jednostki, ktore zrezygnowaty z rozliczania kosztow W czasie, nie wypetniaja tego punktu.

W tej pozycji nalezy zaprezentowal istotne pozycje Czynnych 1 biernych rozliczen

mi¢dzyokresowych, ktore mogg wystgpowac m.in. z tytutu optaconych ,,z goéry” 1 dotyczacych

przysztych okresow sprawozdawczych kosztow np. prenumeraty, polisy ubezpieczenia osob 1

sktadnikow majatku, czynszu. Jednostki korzystajace z uproszczenia ze wzglgdu na zasade

istotno$ci informuja, ze korzystaja z uproszczenia zawartego w art. 4 ust. 4 ustawy, kwoty
rozliczen nie sag istotne i nie dokonuja miedzyokresowych rozliczen kosztow. Jednostki

budzetowe nie dokonujg biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajacych z

obowigzku wykonania przysztych $§wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen

emerytalnych. Wykaz nalezy przedstawi¢ w formie zestawienia tabelarycznego stanowigcego

Tabele Nr 13 do niniejszego zarzadzenia. Stosownie do wystepujacych potrzeb prezentowane

dane mozna uszczegdélowi¢ o objasnienia 1 dane uzupelniajgce. Istotne jest zachowanie

spojnosci migdzy danymi zaprezentowanymi w bilansie danej jednostki i danymi wykazanymi

w tej pozycji.



1.14. laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie

W tej pozycji wykazuje si¢ otrzymane gwarancje 1 poreczenia dla ktérych jest prowadzona

ewidencja pozabilansowa. Warto$¢ i rodzaj otrzymanych gwarancji i por¢czen nalezy

zaprezentowa¢ W formie zestawienia tabelarycznego stanowigcego Tabele Nr 14 do

niniejszego zarzadzenia.

1.15. kwote¢ wyplaconych Srodkow pieni¢znych na Swiadczenia pracownicze

W tym punkcie nalezy wykaza¢ warto$¢ $wiadczen pracowniczych wyptaconych w formie

pienieznej W trakcie roku obrotowego, tj. przede wszystkim:

- nagrody jubileuszowe,

- odprawy emerytalne i rentowe,

- odprawy posmiertne,

- $wiadczenia urlopowe,

- inne $wiadczenia pracownicze, np. Wyplacone ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy,

warto$¢ rzeczowych §wiadczen dla pracownikow.

Kwote wyptaconych $wiadczen pracowniczych nalezy przedstawi¢c w formie zestawienia

tabelarycznego stanowigcego Tabele Nr 15 do niniejszego zarzadzenia.

1.16. inne informacje

Jednostki wykazuja, wedlug wlasnego uznania kierownictwa tej jednostki, pozostate sprawy

wazne dla zachowania przejrzystosci 1 jasnosci sprawozdania finansowego. Uzupelnienie tej

pozycji nie ma charakteru obligatoryjnego.

2.
2.1. wysokosé¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapaséow
Punkt uzupeliaja wylacznie jednostki, ktére prowadza gospodarke materialows.
Te jednostki budzetowe zobowigzane sg do stosowania ostroznej wyceny zapasow, gdzie
nastgpstwem stosowania zasady ostroznosci jest obligatoryjne dokonywanie odpisow
aktualizujacych warto$¢ zapasow, jesli utracity one wartos$¢ uzytkowa lub handlowa. Wysokos¢
odpisow aktualizujacych warto§¢ zapasoOw oraz zmian w tym zakresie nalezy zaprezentowac
wedhlug poszczegdlnych rodzajow zapasow w postaci zestawienia tabelarycznego stanowigcego
Tabele Nr 16 do niniejszego zarzadzenia.
2.2.  koszt wytworzenia S$rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz
roznice kursowe, ktore powie¢kszyly koszt wytworzenia Srodkow trwalych
w budowie w roku obrotowym
Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktore we wtasnym zakresie budujg budynki, czy budowle
oraz wytwarzajg maszyny lub urzadzenia. Jednostka zamieszcza rozszerzenie informacji o
srodkach trwatych w budowie, za rok ubiegly i rok biezacy, uwzgledniajac przy tym odsetki 1
roznice kursowe ktore wplynely na zwigkszenie kosztow budowy $rodkow trwatych.
Podstawowym warunkiem zaewidencjonowania odsetek na koncie $rodkow trwatych jest
bezposrednie powigzanie celu zadluzenia z kosztami wytworzenia $rodkow trwatych.
Informacje na temat kosztow wytworzenia srodkoéw trwatych w budowie nalezy przedstawi¢ w
formie zestawienia tabelarycznego stanowigcego Tabele Nr 17 do niniejszego zarzadzenia.
Istotne jest zachowanie spojnosci migdzy danymi zaprezentowanymi w bilansie danej jednostki
i danymi wykazanymi w tej pozycji.
2.3. kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub Kkosztow
0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie
W tym punkcie jednostki wykazuja pozostate przychody lub koszty operacyjne badz finansowe,
ktore majg nadzwyczajng warto$¢, lub ktore wystgpily incydentalnie. Jednostka
w tej pozycji powinna zaprezentowac istotne kwoty wynikajace z np.: sprzedazy sktadnikow



majatku, usuwania skutkow klgsk zywiotowych, zdarzen losowych i innych nietypowych,
otrzymanych darowizn, otrzymanych odszkodowan, zaptaconych kar np. z tytulu wyrokoéw
sagdowych. Warto$¢ przychodow i kosztow oraz ich charakter nalezy przedstawi¢ w formie
zestawienia tabelarycznego stanowigcego Tabele Nr 18 do niniejszego zarzadzenia. Istotne jest
zachowanie spdjnosci migdzy danymi zaprezentowanymi w rachunku zyskow i strat (wariant
poréwnawczy) danej jednostki i danymi wykazanymi w tej pozycji.

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

Punkt nie dotyczy samorzadowych jednostek budzetowych i jednostek samorzadu

terytorialnego.

2.5. inne informacje

Jednostki wedlug wlasnego uznania moga prezentowaé w tej pozycji inne dane niz

przedstawione w pkt. 2 niezbedne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowe;j.

Moga dotyczy¢ takich zagadnien, jak np.: majatek obrotowy, przychody, koszty i wynika¢ ze

specyfiki danej jednostki np. struktura zatrudnienia. W tej pozycji jednostki moga ujawnic

informacje (na dzien przediozenia sprawozdania) o toczacych si¢ postgpowaniach sgdowych o

istotnych warto$ciach roszczenia, ktorych skutkéw na moment sporzadzenia sprawozdania

finansowego nie mozna byto przewidzie¢. Nalezy zapewni¢ kompletnos$¢ i czytelnos¢ oraz
zrozumiato$¢ sporzadzonego sprawozdania finansowego.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny spos6b wplyna¢ na

ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
W tej pozycji nalezy zaprezentowa¢é w dowolnej formie te dane, ktore nie przypisano
do pozostatych pozycji, a ktore mogg w istotny sposdb wptyna¢ na ocen¢ sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy danej jednostki. W punkcie tym nalezy wskaza¢ przede
wszystkim zdarzenia, ktore wystgpity po dniu bilansowym, a w sposéb istotny wplywaja na
sytuacje majatkowa i finansowa jednostki. Przedstawia si¢ takze zdarzenia, ktore wptywaja na
funkcjonowanie catej Gminy Wisniew.



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 262/2020
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 1 grudnia 2020 roku

Zasady wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalenie wyniku finansowego jednostki budzetowej

§1.

Przyjete W niniejszym zarzadzeniu zasady wyceny aktywoéw 1 pasywow wynikajg
z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Zasady wyceny

§2.

Wymienione w Zataczniku Nr 4 przedmiotowego zarzadzenia jednostki stosujg nastepujace
zasady wyceny aktywow i pasywow:

Lp. | Skladnik majatku Wycena w ciagu roku Wycena na dzien bilansowy
1. Wartosci niematerialnel] Wedtug cen nabycia Wedtug wartosci poczatkowej pomniejszonej o
i prawne - pochodzace odpisy umorzeniowei odpisy aktualizujace
z zakupu z tytutu trwatej utraty wartosci
2. Wartosci Wedtug wartosci okreslonej w tej| Wedlug wartosci poczatkowej pomniejszonej o
niematerialne decyzji lub w przypadku braku odpisy umorzeniowe i odpisy aktualizujace
i prawne - otrzymane | warto$ci w decyzji wedtug z tytutu trwatej utraty wartosci
nieodptatnie na wartos$ci rynkowej z dnia nabycia
podstawie decyzji
wiasciwego organu
3. Wartosci Wedtug wartosci rynkowej z Wedlug wartosci poczatkowej pomniejszonej 0
niematerialne dnia nabycia, chyba ze umowa odpisy umorzeniowe i odpisy aktualizujace
i prawne - otrzymane | darowizny lub nieodptatnego z tytutu trwatej utraty wartosci
nieodptatnie na przekazania okresla
podstawie spadku te wartos¢
lub darowizny




4. Srodki trwate Wedtug cen nabycia Wedtug warto$ci poczatkowej pomniejszonej o
pochodzace odpisy umorzeniowe i odpisy aktualizujace
z zakupu z tytutu trwatej utraty warto$ci
5. Srodki trwate Wedtug kosztow wytworzenia Wedtug warto$ci poczatkowej pomniejszonej o
wytworzone we odpisy umorzeniowe i odpisy aktualizujace
wiasnym zakresie z tytutu trwalej utraty wartosci
6. Srodki trwate Wedtug wartosci okreslonej w tej| Wedtug warto$ci poczatkowej pomniejszonej o
otrzymane decyzji lub w przypadku braku odpisy umorzeniowe i odpisy aktualizujace
nieodptatnie na warto$ci w decyzji wedtug z tytutu trwatej utraty wartosci
podstawie decyzji warto$ci rynkowej z dnia nabycia
wiasciwego organu
7. Srodki trwate Wedtug wartosci rynkowej z Wedlug wartosci poczatkowej pomniejszonej o
otrzymane dnia nabycia, chyba ze umowa | odpisy umorzeniowe
nieodptatnie na darowizny lub nieodptatnego i odpisy aktualizujgce
podstawie spadku przekazania okresla z tytutu trwalej utraty warto$ci
lub darowizny te wartos¢
8. Srodki trwate Wedtug warto$ci wynikajace;j Wedlug wartosci poczatkowej pomniejszonej 0
ujawnione z dokumentéw, a w przypadku odpisy umorzeniowe
braku dokumentu wedtug i odpisy aktualizujace
wartosci rynkowej z tytutu trwatej utraty wartosci
dnia ujawnienia.
9. Srodki trwate w W wysokosci ogdtu kosztow W wysokosci ogotu kosztow pozostajacych
budowie pozostajacych w bezposrednim | w bezposrednim zwigzku
(inwestycje) zwigzku z ich nabyciem lub z ich nabyciem lub wytworzeniem
wytworzeniem
10. | Materiaty, potprodukty| Wedtug rzeczywistych cen Wedtug rzeczywistych cen zakupu/nabycia lub
i produkty w toku, zakupu/nabycia lub kosztow kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich
produkty gotowe, wytworzenia sprzedazy netto na dzien bilansowy
towary
11. | Naleznosci Wedlug wartosci nominalnej W kwocie wymagalnej zaptaty (z doliczeniem

wynikajacej
z dokumentu

odsetek naleznych na koniec roku) z zachowaniem
zasady ostroznosci czyli po uwzglednieniu odpisow

aktualizujacych ich wartos§¢




12.

Zobowigzania

Wedlug wartosci nominalne;j

wynikajacej z dokumentu

W kwocie wymagalnej zaptaty (z doliczeniem

odsetek naleznych na koniec roku)

13.

Srodki pienigzne
w kasie i na
rachunkach

bankowych

Wedlug wartosci nominalne;j

Wedtug wartosci nominalnej

14,

Aktywa i pasywa
wyrazone w

walutach obcych

Wedtug kursu dnia danej waluty,
w ktorej realizowana jest

konkretna opracja finansowa.

Na dzien bilansowy:

wyrazone w walutach obcych aktywa (z wylaczeniem|
udziatdéw w jednostkach podporzadkowanych
wycenianych metoda praw wlasnos$ci) oraz pasywa
wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien srednim
kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski,

'W ciggu roku obrotowego:

1) Operacje zaptaty naleznosci na rachunku
bankowym wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢
w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia po kursie rzeczywistym lub po
Srednim kursie NBP z dnia poprzedzajgcego

operacje.

2) Dowod ksiegowy opiewajacy na waluty obce
nalezy przeliczy¢ na walute polskg wedlug kursu
NBP obowiazujacego z dnia poprzedzajacego
przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik
przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na

dowodzie.

15.

Pozostate aktywa
i pasywa

Wedlug warto$ci nominalne;j

Wedlug warto$ci nominalnej

16. Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalno$¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji jednostki stanowia

17.

18.

inaczej.

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od os6b prawnych moga umarzaé
i amortyzowac $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres

catego roku.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne 0 wartoéci powyzej 10.000 zt podlegaja
umorzeniu metoda liniowg przy zastosowaniu stawek ustalonych dla danego sktadnika




19.

20.

21.
22.
23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

majatku  w  przepisach o podatku dochodowym od oséb  prawnych,

z zastrzezeniem ust. 19.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania umarzane:

- ksiagzki 1 inne zbiory biblioteczne,

- $rodki  dydaktyczne  stuzace  procesowi  dydaktyczno - wychowawczemu
realizowanemu w szkotach i placowkach o$wiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- inwentarz zywy,

- pozostale s$rodki trwate oraz warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci
nieprzekraczajacej 10.000 zt, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci, w momencie oddania do uzywania.

Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w ust. 19 finansuje sie ze
srodkow na wydatki biezace za wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore
tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje.
Warto$¢ srodka trwatego ulega zwickszeniu jezeli naktady na jego przebudowe,
rozbudowe, adaptacj¢ lub modernizacje przekraczaja 10.000 z1.
Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.
Na potrzeby sporzadzenia informacji dodatkowej nie ustala si¢ aktualnej warto$ci
rynkowej srodkow trwatych, w tym dobr kultury.
Warto$¢ gruntow przekazanych w trwaty zarzad ustala si¢ na podstawie dokumentoéw
posiadanych przez jednostke potwierdzajacych nadanie jej prawa do uzytkowania gruntow
lub stanowigcych podstawe naliczania rocznych optat za ich uzytkowanie.
Krotkoterminowe aktywa finansowe tj. akcje, udzialy i inne krotkoterminowe papiery
wartosciowe - weksle obce, czeki obce itp., na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane
sa w cenie nabycia albo w przypadku, gdy cena rynkowa jest znaczaco nizsza niz cena
nabycia wyceniane w cenie rynkowej.
Dhugoterminowe aktywa finansowe obejmujace akcje i udzialy w obcych podmiotach
gospodarczych, na dzien przyje¢cia do ewidencji wyceniane sag w cenie nabycia. Na dzien
bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane
sa w cenie nabycia pomniejszone o odpisy aktualizujace.
Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych i1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach,
a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.
Zalicza si¢ do materiatow rzeczowe skladniki majatku dlugotrwatego uzytku
o wartosci powyzej 200 zi.
Zakupione materialy, za wyjatkiem artykutéw spozywczych zakupionych na potrzeby
stotowek jednostek oswiatowych, odpisuje si¢ w ciezar kosztow w miesigcu zakupu
po rzeczywistych cenach zakupu, z tym ze warto$¢ nie zuzytych materiatow ustala
si¢ w drodze spisu z natury na dzien bilansowy 1 wprowadza na stan zapasow, korygujac
koszty o warto$¢ tego stanu pod data przeprowadzenia inwentaryzacji. Warto$¢ stanu
koncowego materiatow wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Artykuty spozywcze zakupione na potrzeby stolowek jednostek o$wiatowych podlegaja

ewidencji ilosciowo - warto$ciowej. Rozchdd materialow wycenia si¢ wedtug cen nabycia.

Koszty zakupu materiatlow zalicza si¢ w caloSci do kosztéow okresu, w ktorym

je poniesiono.

Warto$§¢ naleznos$ci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa

ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do:



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

1) naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz
w stosunku do ktorych zostato otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne - do wysokosci
naleznos$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym lub
umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym,

2) nalezno$ci od dtuznikoéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego - w pelnej wysokosci naleznosci,

3) naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptatg dluznik zalega, a
wedhug oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej dluznika sptata naleznos$ci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - w wysokosci niepokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem naleznosci,

4) nalezno$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

5) nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na nieSciggalne naleznosci.

Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci dokonywane sa nie pdzniej niz na dzien

bilansowy.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow

operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy

odpis aktualizacji.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio

odpisy aktualizujace ich warto$¢. Natomiast naleznosci, od ktorych nie dokonano odpisow

aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepeilnej wysokosci, zalicza si¢
odpowiednio do pozostatych kosztoéw operacyjnych lub kosztow finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujagcego warto$¢

aktywow w tym rowniez odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, rownowarto$¢ catosci lub

odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwieksza wartos¢
danego sktadnika aktywow 1 podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodoéw
operacyjnych lub przychodow finansowych.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu j.S.t. zalicza sie

do wynikow na pozostatych operacjach niekasowych.

Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach

obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedlug zasad obowigzujacych na

dzien bilansowy, tj. wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez prezesa NBP
na ten dzien.

W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty nalezno$ci lub

zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta

jednostka, lub wedhug kursu waluty wynikajacego z obowigzujacego w jednostce
dokumentu.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych dla ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, ale nie pdzniej niz ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu.

Jednostki nie dokonujg biernych rozliczen mig¢dzyokresowych kosztéw wynikajacych

z obowigzku wykonania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikoéw, w tym $§wiadczen

emerytalnych.



42. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych §rodkow trwalych, uzywanych

na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym umoéw leasingu, jednostki
ustalaja na podstawie zawartych umow (jezeli ta warto$¢ wynika z umowy) lub z polis
ubezpieczeniowych albo w przypadku braku danych w tym zakresie warto$¢ moze zostac
ustalona szacunkowo przez jednostke we wlasnym zakresie na podstawie cen rynkowych
podobnego przedmiotu.

§ 3.

Uwzgledniajac zakres 1 specyfika dziatalnosci jednostek budzetowych wprowadza sie
uproszczenia W przyjetych zasad rachunkowosci dla wszystkich jednostek, ktore
nie wywieraja istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego tj.:

Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen w rozliczeniu mi¢dzyokresowych, jezeli
zastosowanie uproszczenia nie wywiera istotnego wptywu na przedstawienie sytuacji.
Ponoszone wydatki z gory dotyczace w szczegolnosci kosztow prenumeraty, ubezpieczenia
i innych cyklicznych kosztow ponoszonych kazdego roku, a dotycza przysztych okreséw,
ksieguje si¢ je, w koszty miesigca, w ktorym zostaty poniesione.

Zwroty wydatkow dokonanych w biezagcym roku budzetowym zmniejszaja wykonanie
planowanych wydatkow w tym roku budzetowym. Uzyskane zwroty wydatkéw
dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowia dochdd jednostki.

Srodki czystoéci i materiaty zakupione na potrzeby reprezentacji oraz na potrzeby
administracyjno-gospodarcze, w tym materialy biurowe i inne odpisuje si¢ w cigzar
kosztow w momencie zakupu.

Nie wymagane jest potwierdzenie delegacji stuzbowej pieczatka instytucji miejsca
delegowania.

Wprowadza si¢ w ewidencji zobowigzan w okresie przejsciowym (zamknig¢cia miesigca,
zamknigcia roku) tj. w przypadku, gdy koszty dotycza przetomu dwodch lat
ewidencjonowane sg w roku, w ktorym wystawiono dokument (fakture, rachunek)
1 w ktérym poniesiono wydatek.

Termin sporzadzenia jednostkowego sprawozdania urzedu i1 organu za miesigce konczace
L, ITi ITT kwartal RB-N z wykonana stanu naleznosci oraz niektorych aktywow finansowych
ustalam na dzien 18 nastgpnego miesigca ze wzgledu na dane o nalezno$ciach z tytutu
podatkow zbieranych przez organy podatkowe wykazane w informacji udostepnione]
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw finansowcow publicznych do dnia 15 nastgpnego miesigca
po kwartale.

Termin sporzadzenia jednostkowego sprawozdania urzedu i organu RB-N z wykonania
stanu nalezno$ci oraz niektérych aktywow finansowych za IV kwartat ustalam na dzien 18
lutego roku nastepujacego po roku budzetowym ze wzgledu na dane o nalezno$ciach z
tytutu podatkdéw zbieranych przez organy podatkowe wykazane w informacji udostgpnione;j
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw finansoOw publicznych do dnia 10 lutego roku nastepujacego po roku
budzetowym.




§ 4.

Zasady ustalenia wyniku finansowego w jednostkach budzetowych

1.

2.
3.

Wynik finansowy jednostki ustalajg zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow

i strat.

Przychody ujmowane sg na kontach zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty”.

Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow i ich

rozliczenie” i zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty”.

Ustalenie wyniku finansowego nastepuje na koncie 860 - ,,Wynik finansowy”. Przed

zamknigciem ksiagg rachunkowych, pod data 31 grudnia nalezy uja¢:

na strong¢ Wn 860

- wszystkie poniesione koszty ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409 oraz
jezeli sg stosowane konta 409, 410, 411,

- koszty operacji finansowych ujetych na koncie 751 oraz pozostale koszty Operacyjne ujete
na koncie 761,

na stron¢ Ma 860:

- przychody z tytutu dochodow budzetowych ujete na koncie 720 i 721

- przychody finansowe ujete na koncie 750 oraz pozostale przychody operacyjne ujete na
koncie 760,

- przychody ze sprzedazy produktéw ujgte na koncie 700 i materiatdéw ujgtych na koncie
760,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn - stratg netto, saldo Ma - zysk netto. W roku nastgpnym saldo jest przenoszone na

konto 800.

Ostateczne zamkniecie 1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostek kontynuujacej dziatalno$§¢

lub placowki kontynuujacej dziatalnos$¢ lub placéwki kontynuujacej dziatalnos$¢ nastapi¢ do

dnia 30 kwietnia roku nastgpnego, a w jednostkach, ktorych sprawozdania finansowe

podlega zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za

rok obrotowy.




1)
2)
3)
4)
5)

Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 262/2020
Woéjta Gminy Wisniew

z dnia 1 grudnia 2020 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew,
ktore zobligowane sa do sporzadzenia sprawozdania finansowego
zgodnie z jednolitymi zasadami

Urzad Gminy Wisniew;

Szkota Podstawowa w Smiarach;

Szkota Podstawowa w Radomysli;

Zespol Oswiatowy w Wisniewie;

Gminny O$rodek Pomocy Spoleczne; w Wisniewie.



nazwa i adres jednostki budzetowej

(pieczatka)

Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywéw trwatych

(rok obrotowy: .......cccccevrccerrsssneerssssneennnns)

Tabela Nr 1

Zwigkszenia Zmniejszenia
Wartosé Wartos¢
poczatkowa koncowa brutto
. zwiekszenia . zmniejszenia |- i
Lp. Wyszczegolnienie brutto przemiesz- : ek przemiesz- ) ! stan na koniec
—stan na . X o inne ogotem . - . X N inne ogétem roku
nabycie czenie aktualizacja 2wickszenia (4+5+6+ zbycie likwidacja czenie aktualizacja Zmnieiszenia (9410 +11 +
poczatek roku wewnetrzne € wewnetrzne ) obrotowego
obrotowego +7) +12+13) (3+8-14)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Razem wartosci
niematerialne i prawne (1.1.
l. +1.2) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Licencje i prawa autorskie
dotyczgce oprogramowania
1.1. |[komputerowego 0,00 0,00 0,00
Pozostate wartosci
1.2. [niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00
Razem rzeczowe aktywa
trwate
1. (2+3+4) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem srodki trwate (2.1. +
2. [22.+23.+24.+25) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.1. |Grunty, wtym: 0,00 0,00 0,00
Grunty stanowigce wtasno$¢
jednostki samorzadu
tertorialnego przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym
2.1.1. |podmiotom 0,00 0,00 0,00
Budynki, lokale i obiekty
2.2. _|inzynierii lagdowej i wodnej 0,00 0,00 0,00
Urzadzenia techniczne
2.3. |i maszyny 0,00 0,00 0,00
2.4. |Srodki transportu 0,00 0,00 0,00
2.5. |Inne $rodki trwate 0,00 0,00 0,00
3. Pozostale srodki trwate 0,00 0,00 0,00
Srodki trwate w budowie
4. |(inwestycje) 0,00 0,00 0,00
Zaliczki na srodki trwate w
5. |budowie (inwestycje) 0,00 0,00 0,00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien

(kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki
(pieczatka)

budzetowej

Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywoéw trwatych
(rok obrotowy: ........cccccemiiemninncnnienninnianns)

Tabela Nr 2

Zwi . : : X Wartos¢ netto majatku
wigkszenia Zmniejszenia Odpisy trwalego
Umorzenie - stan na R . Umo’:t;ri]:: :osl:LaJ" na wartos¢ majatku
Lp. Wy [ roku amortyzacja/ . . . zmek’szema zmniejszenia brot 349 trwatego z tytutu Stan na Stan na
obrotowego umorzenie za rok nabycie przemieszczenie aktualizacja \nne ogélem zhycie likwidacja nne ogétem obrotowego { - trwalej utraty oczatek roku | koniec roku
Y trzne ) zwigkszenia | (4+5+6+7+ Y ) zmniejszenia 9 13) ¢ P
obrotowy wewng ¢ g (10+11+12) wartosci obrotowego | obrotowego
8) uzytkowej
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Razem wartosci
niematerialne i prawne
I. (1.1.+1.2) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Licencje i prawa autorskie
dotyczace
oprogramowania
1.1. [komputerowego 0,00 0,00 0,00
Pozostate wartosci
1.2. [niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00
Razem rzeczowe aktywa
Il._|trwate (2+3 +4) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem $rodki trwate (2.1.
2. [+22.+23.+24.+25) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.1. |Grunty, w tym: 0,00 0,00 0,00
Grunty stanowigce
wiasnosc jednostki
samorzadu terytorialnego
przekazane w uzytko-
wanie wieczyste innym
2.1.1. [podmiotom 0,00 0,00 0,00
Budynki, lokale i obiekty
2.2. _|inzynierii lgdowej i wodnej 0,00 0,00 0,00
Urzadzenia techniczne i
2.3. |maszyny 0,00 0,00 0,00
2.4. | Srodki transportu 0,00 0,00 0,00
2.5. |[Inne $rodki trwate 0,00 0,00 0,00
3. $rodki trwate 0,00 0,00 0,00
Srodki trwate w budo-
4. |wie (inwestycie) 0,00 0,00 0,00
Zaliczki na srodki trwate
5. |w budowie (inwestycje) 0,00 0,00 0,00

(gtéwny ksiggowy)

(kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej

(pieczatki)

Odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywow trwalych
(rok obrotowy: ......ccccccvvicicsnernrnnnssssssnnnes )

Tabela Nr 3

Stan odpiséw
aktualizujacych na

Zwiekszenia odpisow

Zmniejszenia odpiséw

Stan odpiséw
aktualizujacych

Lp. Wyszczegolnienie poczatek roku aktualizujagcych w trakcie | aktualizujgcych w trakcie na koniec roku obrotowego
roku obrotowego roku obrotowego
obrotowego (3 +4-5)
1 2 3 4 5 6
Dlugoterminowe aktywa
niefinansowe (1.1. +1.2. + 1.3. +
1. [|14) 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. [Wartosci niematerialne i prawne 0,00
1.2. |Srodki trwate, w tym: 0,00
Grunty oddane w uzytkowanie
1.2.1. |wieczyste 0,00
Srodki trwate w budowie
1.3. |(inwestycje) 0,00
Zaliczki na $rodki trwate w budowie
1.4. [(inwestycje) 0,00
Dlugoterminowe aktywa
2. |finansowe (2.1. +2.2. + 2.3.) 0,00 0,00 0,00 0,00
2.1. |Akcje i udziaty, w tym: 0,00
Z tytutu réznicy miedzy wartoscig
objetych udziatéw a wartoscig
2.1.1. |ksiggowa przekazanych sktadnikéw 0,00
2.2. |Inne papiery wartosciowe 0,00
Inne dtugoterminowe aktywa
2.3. [finansowe 0,00
Ogétem (1. +2.) 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej

(pieczatka)

Grunty uzytkowane wieczyscie
(rok obrotowy: ........coceeeeemeeeeeeeeeeeereeeeeeeens)

Tabela Nr 4

Wartos¢ gruntéw . . - Zmniejszenia Stan wartosci gruntéw
P . . Zwigkszenia wartosci P . .
Wyszczegolnienie gruntow uzytkowanych . . wartosci gruntow uzytkowanych
s K P . o gruntéw uzytkowanych . . P .
Lp. uzytkowanych wieczyscie wieczyscie — stan na . o . uzytkowanych wieczyscie na koniec
. o wieczyscie w trakcie roku . P .
- dane identyfikujace grunt poczatek roku wieczyscie w trakcie roku obrtowego
obrotowego
obrotowego roku obrotowego (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1. |[Powierzchnia (m?) X X X X
Wartos¢ (z}) 0,00
2. |Powierzchnia (m?) X X X X
Wartos¢ (zf) 0,00
3. |Powierzchnia (m? X X X X
Wartos¢ (zf) 0,00
0,00
Ogoétem: 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)



nazwa i adres jednostki budzetowej

(pieczatka)

Tabela Nr 5

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych, w tym z tytutu umoéw leasingu
(rok obrotowy: ......ccccceireiccccicceeneneninnnns)

Wartos¢ na poczatek

Zwiekszenia w

Zmniejszenia w trakcie

Wartos¢ na koniec roku obrotowego

Lp. Wyszczegolnienie roku obrotowego :)rl?:(;tlswrggz roku obrotowego (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
Srodki trwate uzywane na
podstawie uméw najmu (1.1. +1.2.
1. [+13.+14.+15) 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.|Grunty 0,00
Budynki, lokale i obiekty inzynierii
1.2.|lagdowej i wodnej 0,00
1.3.|Urzadzenia techniczne i maszyny 0,00
1.4.|Srodki transportu 0,00
1.5.|Inne $rodki trwate 0,00
Srodki trwate uzywane na
podstawie umow dzierzawy (2.1. +
2. (22.+23.+24.+25) 0,00 0,00 0,00 0,00
2.1.|Grunty 0,00
Budynki, lokale i obiekty inzynierii
2.2.|ladowej i wodnej 0,00
2.3.[Urzadzenia techniczne i maszyny 0,00
2.4.|Srodki transportu 0,00
2.5.|Inne $rodki trwate 0,00
Srodki trwate uzywane na
podstawie innych uméw, w tym z
tytutu umow leasingu (3.1. +3.2. +
3. 13.3.+3.4.+35) 0,00 0,00 0,00 0,00
3.1.|Grunty 0,00
Budynki, lokale i obiekty inzynierii
3.2.[lgdowej i wodnej 0,00
3.3.|Urzgdzenia techniczne i maszyny 0,00
3.4.|Srodki transportu 0,00
3.5.|Inne $rodki trwate 0,00
Ogoétem (1. + 2. +3.) 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej

(pieczatka)

Tabela Nr 6

Liczba i wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdéw oraz dtuznych papieréw
wartosciowych
(rok obrotowy: ........ccceemiviminininsesnsaennes )

Stan na poczatek roku Zwigkszenia w trakcie roku Zmniejszenia w w trakcie roku .
Stan na koniec roku obrotowego
obrotowego obrotowego obrotowego
Lp. Wyszczegodlnienie
liczba wartos¢
liczba wartos¢ liczba wartos¢ liczba wartos¢
(3+5-7) (4+6-8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. |Akcje 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. 0,00 0,00
0,00 0,00
2. |Udziaty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.1. 0,00 0,00
0,00 0,00
Dtuzne papiery
3. |wartosciowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3.1. 0,00 0,00
0,00 0,00
Inne papiery
4. |wartosciowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4.1. 0,00 0,00
0,00 0,00
Ogoétem (1.+2.+3.+4.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej
(pieczatka)

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci
(rok obrotowy: ........cccceemiiemninncnnienninnianns)

Tabela Nr 7

. . L Zmniej; lia odpiséw aktualizujgcych w trakcie roku obrotowego Stan odpiséw
- Zwigkszenia odpiséw -
PO Stan odpiséow o - aktualizujgcych na
L Wyszczegélnienie wedtug grup aktualizujacych na akt > i i iso koniec roku
p- naleznosci iacy! w trakcie roku rozwiazanie odpisow o
poczatek roku obrotowego obrotowego wykorzystanie aktualizujacych (uznanie zmniejszenia — obrotowego
ykorzy odpisow razem (5 + 6) (3+4-7)
za zbedne)
1 2 3 4 5 6 7 8
Naleznosci jednostek budzetowych
L laa+12) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. |Nalezno$ci diugoterminowe 0,00 0,00
Nalezno$ci krotkoterminowe (1.2.1. +
1.2. |1.2.2.+1.2.3.+1.2.4) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2.1. |naleznosci z tytutu dostaw i ustug 0,00 0,00
1.2.2. |naleznosci od budzetow 0,00 0,00
nalezno$ci z tytutu ubezpieczen i
1.2.3. |innych $wiadczen 0,00 0,00
pozostate naleznosci, w tym z tytutu
1.2.4. |podatkéw 0,00 0,00
Naleznosci finansowe z budzetu z
tytutu udzielonych pozyczek
wykazanych w bilansie z
Il. |wykonania budz j.s.t. 0,00 0,00
Ogoétem (I. +11.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtéwny ksiggowy)

(rok, miesigc, dzier)

(kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej

(pieczatka)

Informacja o stanie rezerw
(rok obrotowy: ........cccoiiiicmninisnnnsseeens )

Tabela Nr 8

Wyszczegédlnienie rodzajow

Stan na poczatek roku

Zwigl liaw

Zmniejszenia w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec roku

Lp. rezerw wedtug celu ich trakcie roku ) R . . . obrotowego
- obrotowego . rozwiazanie (uznanie zmniejszenia —
utworzenia obrotowego wykorzystanie (3+4-7)
rezerw za zbedne) razem (5 + 6)
1 2 3 4 5 6 7 8
Rezerwy na zobowiazania:

1. |(1.1.+1.2.+13.+14) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. |Na sprawy sagdowe 0,00 0,00
1.2. |Na koszty likwidaciji szkod 0,00 0,00
1.3. |Nakary 0,00 0,00
1.4. |lnne 0,00 0,00

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej

Tabela Nr 9

(pieczatka)
Zobowiagzania dilugoterminowe wedtug okresu ich sptaty
(rok obrotowy: ........cccocciiiiiniiissscscnnnnnnss)
Okres wymagalnosci
Razem
powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat
Lp. Wyszczegdlnienie zobowigzan wediug stanu na:
poczatek roku koniec roku poczatek roku koniec roku poczatek roku koniec roku poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego
9 9 9 9 9 9 (3 +5+7) (4+6+8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Zobowigzania wobec jednostek
1. [powigzanych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. 0,00 0,00
0,00 0,00
Zobowigzania wobec
2. |pozostatych jednostek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.1 0,00 0,00
0,00 0,00
Zobowigzania finansowe
dtugoterminowe wykazane w
bilansie z wykonania budzetu
3. |j.s.t. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3.1 0,00 0,00
0,00 0,00
Ogoétem (1. + 2. +3.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiac, dzien




nazwa i adres jednostki budzetowej

Tabela Nr 10

(pieczatka)
Kwota zobowigzania z tytutu leasingu
(rok obrotowy: .......cccoiiceeiriicirnceeeee )
Kwota zobowigzania
Lp. Wyszczegdlnienie
z tytutu leasingu finansowego z tytutu leasingu zwrotnego

1 2 3 4

Zobowiazania z tytutu leasingu operacyjnego wg

przepisow ustawy podatkowej, kwalifikowanej

jako leasing finansowy lub zwrotny wg ustawy o
1. rachunkowosci

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej

(pieczatka)

Kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki
(rok obrotowy: ........ccccoimmmrreeeeennsssnnnnnnns)

Tabela Nr 11

Lp.

Wyszczegdlnienie wedtug
rodzajow zabezpieczenia na
majatku

Kwota zobowiagzania

Kwota zabezpieczenia

Zabezpieczenia

na aktywach trwatych

na aktywach obrotowych

na poczatek roku
obrotowego

na koniec roku
obrotowego

na poczatek roku
obrotowego

na koniec roku
obrotowego

na poczatek roku
obrotowego

na koniec roku
obrotowego

na poczatek roku
obrotowego

na koniec roku
obrotowego

3

4

5 6

7

8

9

10

Weksel

N

Hipoteka

Przewtaszczenie na
zabezpieczeniu

Zastaw

Kaucja pienigza

o |9 [~ |w

Inne

Ogoétem:

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

(gtéowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)



nazwa i adres jednostki budzetowej
(pieczatka)

Tabela Nr 12

taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielanych przez jednostke gwarancji

i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

(rok obrotowy: ........ccccevmmmrmerinnnssinnneneen )

Lp.

Wyszczegolnienie wedtug
rodzajow zobowigzan
warunkowych

Kwota zobowigzania warunkowego

Kwota zabezpieczenia na majatku
jednostki

na poczatek roku
obrotowego

na koniec roku
obrotowego

na poczatek roku
obrotowego

na koniec roku
obrotowego

Wyszczegolnienie wedtug
formy i charakteru
zabezpieczenia zobowigzania
warunkowego

2

Zobowigzania warunkowe wobec
jednostek powigzanych (1.1. + 1.2.
+13.+14.+15 +1.6.+1.7. +
1.8)

0,00

0,00

0,00

1.1

Udzielone gwarancje i poreczenia

1.2.

Udzielone poreczenia wekslowe

1.3.

Kaucje i wadia

1.4.

Roszczenia sporne

15.

Indos wekslowy

1.6.

Zawarte, ale jeszcze niewykonane
umowy

1.7.

Tytuly wykonawcze obcigzajace
pracownikéw jednostek

1.8.

Inne

Zobowigzania warunkowe wobec
jednostek pozostatych (2.1. + 2.2. +
23.+24.+25. +26.+2.7.+28.)

0,00

0,00

0,00

2.1.

Udzielone gwarancje i poreczenia

2.2.

Udzielone poreczenia wekslowe

2.3.

Kaucje i wadia

2.4.

Roszczenia sporne

2.5.

Indos wekslowy

2.6.

Zawarte, ale jeszcze niewykonane
umowy

2.7.

Tytuly wykonawcze obcigzajgce
pracownikéw jednostek

2.8.

Inne

Zobowigzania warunkowe w
zakresie emerytur i podobnych
swiadczen

Ogétem (1. +2.+3.)

0,00

0,00

0,00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Tabela Nr 13
nazwa i adres jednostki budzetowej
(pieczatka)
Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe
(rok obrotowy: .......cccoriiciicmrricereeeeaes )
) Wyszczegéinienie Wartos¢ rozliczen miedzyokresowych wedtug stanu na:
p- wedtlug rodzaju rozliczen migdzyokresowych poczatek koniec
roku obrotowego roku obrotowego
Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéow, w tym:
1. |(nalezy wyszczegdlni¢ wazniejsze tytuty figurujgce w ksiegach rachunkowych)
1.1. |Optacone z géry czynsze
1.2. |Prenumeraty
1.3. |Polisy ubezpieczenia oséb i sktadnikéw majatku
Roéznica miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow
1.4. |aktywéw a zobowigzaniami zaptaty za nie
Ogétem: 0,00 0,00
Rozliczenia miedzyokresowe czynne przychodéw, w tym: (nalezy
2. |wyszczegolnié wazniejsze tytuty figurujgce w ksiegach rachunkowych)
2.1. [Ujemna wartos$¢ firmy
2.2. |Wielkos$¢ dotacji na budowe $rodkéw trwatych, na prace rozwojowe
2.3. [Wartos$¢ nieodpfatnie otrzymanych $rodkéw trwatych
Ogotem: 0,00 0,00
Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow, w tym: (nalezy
3. |wyszczegodlni¢ wazniejsze tytuty figurujace w ksiegach rachunkowych)
3.1.
3.2
Ogoétem: 0,00 0,00
Rozliczenia miedzyokresowe bierne przychodow, w tym: (nalezy
4. |wyszczegolni¢ wazniejsze tytuty figurujgce w ksiegach rachunkowych)
4.1,
4.2.
Ogoétem: 0,00 0,00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesiagc, dzien)

(kierownik jednostki)



nazwa i adres jednostki budzetowej
(pieczatka)

Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen
(rok obrotowy: ........cccocrmmrriiniiinennnnnnn)

Tabela Nr 14

Wyszczegolnienie wedtug

Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie
wedtug stanu na:

Kwota zobowigzan zabezpieczonych otrzymanymi

stanu na:

(niewykazanymi w bilansie) gwarancjami i porgczeniami wedtug

Lp. rodzaju otrzymanych
gwarancji i poreczen poczatek roku obrotowego koniec roku obrotowego poczatek roku obrotowego koniec roku obrotowego
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4.

0,00

0,00

0,00

Ogotem:

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jed

nostki)



nazwa i adres jednostki budzetowe;j
(pieczatka)

Tabela Nr 15

Wyptacone srodki pieniezne na swiadczenia pracownicze
(rok obrotowy: ........cccecceiimmmrnnnninnssssnneens)

Wyszczegolnienie wedtug rodzajow swiadczen

Kwota wyptaconych swiadczen pracowniczych

Lp. pracowniczych
1 2 3
1. Odprawy emerytalne i rentowe
2. Odprawy po$miertne
3. Nagrody jubileuszowe
4. Swiadczenia urlopowe
5. Inne $wiadczenia pracownicze

Ogotem:

(gtowny ksiegowy (rok, miesiagc, dzien)

(kierownik jednostki)



nazwa i adres jednostki budzetowej

(pieczatka)

Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow
(rok obrotowy: .......cccccceemrrriccccnnceeenennnans)

Tabela Nr 16

Wyszczegolnienie wedtug

Stan odpisow
aktualizujacych na

Zwigkszenia
odpiséw

Zmniejszenia odpisoéw aktualizujgcych w trakcie roku

obrotowego

Stan odpisow

aktualizujacych na

Lp. dzai . tek rok aktualizujacych rozwigzanie odpis6w Koni ku obrot
rodzaju zapas6ow poczatek roku W trakcie roku wkoravstanie aktualizujacych zmniejszenia oniec roku obrotowego

obrotowego obrotowego y y (uznanie odpiséw za | —razem (5 + 6) B+4-7)

zbedne)
1 2 3 4 5 6 7 8

1. |Materialy 0,00 0,00
2. |Potprodukty i produkty w toku 0,00 0,00
3. |Produkty gotowe 0,00 0,00
4. |Towary 0,00 0,00
Ogotem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej

(pieczatka)

Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow
(rok obrotowy: .......cccccceemrrriccccnnceeenennnans)

Tabela Nr 16

Wyszczegolnienie wedtug

Stan odpisow
aktualizujacych na

Zwigkszenia
odpiséw

Zmniejszenia odpisoéw aktualizujgcych w trakcie roku

obrotowego

Stan odpisow

aktualizujacych na

Lp. dzai . tek rok aktualizujacych rozwigzanie odpis6w Koni ku obrot
rodzaju zapas6ow poczatek roku W trakcie roku wkoravstanie aktualizujacych zmniejszenia oniec roku obrotowego

obrotowego obrotowego y y (uznanie odpiséw za | —razem (5 + 6) B+4-7)

zbedne)
1 2 3 4 5 6 7 8

1. |Materialy 0,00 0,00
2. |Potprodukty i produkty w toku 0,00 0,00
3. |Produkty gotowe 0,00 0,00
4. |Towary 0,00 0,00
Ogotem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtowny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej
(pieczatka)

Tabela Nr 17

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie
(rok obrotowy: .......cccccceiiicciemennnnnnnnnnnens)

Koszty wytworzenia srodkéw
trwalych w budowie poniesione
w trakcie poprzedniego roku

Koszty wytworzenia srodkéw trwatych w
budowie poniesione
w trakcie biezacego roku obrotowego

Lp. Wyszczegblnienie obrotowego
w tym: w tym:
ogétem ogotem
odsetki | réznice kursowe odsetki | réznice kursowe

1 2 3 4 5 6 7 8

Zadania kontynuowane z lat poprzednich i
1. [zakonczone w danym roku obrotowym

Zadania kontynuowane z lat poprzednich,

ale jeszcze niezakonczone w danym roku
2. |obrotowym

Zadania rozpoczete i zakonczone w danym
3. |roku obrotowym

Zadania rozpoczete w danym roku
4. |obrotowym, ale jeszcze niezakonczone

Ogoétem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




nazwa i adres jednostki budzetowej
(pieczatka)

Tabela Nr 18

Przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

(rok obrotowy: .........ccevmmrmrrrinnnsssneennenns )
. Kwota przychodéw i kosztéw wedtug stanu na koniec roku
Lp. Wyszczegolnienie obrotowego
1 2 3
1. Przychody (1. 1. +1.2) 0,00
1.1. o nadzwyczajnej wartosci (1.1.1. + 1.1.2. + ...) 0,00
1.1.1.
1.1.2.
1.2. ktére wystapily incydentalnie (1.2.1. + 1.2.2. + ...) 0,00
1.2.1.
1.2.2.
2. Koszty (2.1. +2.2.) 0,00
2.1. o nadzwyczajnej wartosci (2.1.1. + 2.1.2. +..)) 0,00
2.1.1.
2.1.2.
2.2. ktore wystapily incydentalnie (2.2.1. + 2.2.2. + ...) 0,00
2.2.1.
2.2.2.
Ogoétem (1. +2.) 0,00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




