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Ogtoszenia o naborze na wolhe stanowisko urzednicze
il - Gtéwnego Ksiegowego

KLAUZULA INFORMACYJNA

DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
KANDYDATOW DO PRACY

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwanego dalej ,RODO”, informuje sie, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji w Skgpem,
Skape 65, 66-213 Skgpe.

Z Administratorem mozna skontaktowac sie:

e pisemnie na adres siedziby Administratora;
e zaposrednictwem poczty elektronicznej: zwik@skape.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem poczty elektronicznej: iod@skape.pl.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowac¢ sie we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
rekrutacyjnego na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji w
Skapem, w tym w szczegdlnosci w celu:

przyjecia i oceny dokumentow aplikacyjnych;

sprawdzenia spetnienia wymagan formalnych okreslonych w ogtoszeniu;
przeprowadzenia kolejnych etapow naboru;

wytonienia kandydata do zatrudnienia;

sporzadzenia i opublikowania informacji o wyniku naboru;
udokumentowania przebiegu postepowania rekrutacyjnego.
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Dane osobowe wymagane przepisami prawa bedg przetwarzane na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w celu podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza,
przed zawarciem umowy O prace;

Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o naborze

Strona1z4



ZAKLAD WODOCIAGéW | KANALIZACJI W SKAPEM

Ogtoszenia o naborze na wolhe stanowisko urzednicze
il - Gtéwnego Ksiegowego

2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze;

3. art. 22" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;
4. ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;
5. art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dane osobowe przekazane przez Panig/Pana z wtasnej inicjatywy, wykraczajace poza zakres
danych wymaganych przepisami prawa, beda przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody,
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz wtasciwymi przepisami Kodeksu pracy.

W przypadku przekazania z wtasnej inicjatywy danych nalezgcych do szczegdlnych kategorii
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, podstawa ich przetwarzania bedzie
wyrazna zgoda, zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. a RODO, o ile ich przetwarzanie nie bedzie wynikato z
odrebnych przepiséw prawa.

Zgoda moze zosta¢ wycofana w dowolnym momencie. Jej wycofanie nie wptywa na zgodnos$¢ z
prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

4. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane:

1. cztonkom Komisji Rekrutacyjnej oraz pracownikom Administratora upowaznionym do
przetwarzania danych w zwigzku z prowadzonym naborem;

2. podmiotom uprawnionym do otrzymania danych na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa;

3. podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora ustugi informatyczne, serwisowe,
hostingowe, pocztowe, prawne lub zwigzane z obstuga systemow wykorzystywanych przy
prowadzeniu naboru - na podstawie odpowiednich uméw i wytgcznie w zakresie
niezbednym do swiadczenia tych ustug.

W zakresie przewidzianym ustawg o pracownikach samorzgdowych informacja o wyniku naboru,
obejmujgca imie i nazwisko wybranego kandydata oraz jego miejsce zamieszkania w rozumieniu
miejscowosci, zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji w Skapem.

5. Okres przechowywania danych

Dane osobowe kandydatéw bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i
zakonczenia postepowania rekrutacyjnego, a nastepnie przez okres trzech miesiecy od dnia
zakonczenia naboru, chyba ze:

1. obowiagzujgce przepisy prawa lub przepisy kancelaryjne i archiwalne wymagajg ich
przechowywania przez dtuzszy okres;
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2. dalsze przechowywanie bedzie niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami;

3. kandydat zostanie zatrudniony — w takim przypadku dokumenty zwigzane z ubieganiem sie
o zatrudnienie zostang wtgczone do dokumentacji pracowniczej i bedg przechowywane
przez okres wtasciwy dla tej dokumentac;ji.

Po uptywie okresu przechowywania dokumenty kandydatow niezakwalifikowanych do
zatrudnienia zostang zwrdécone albo zniszczone zgodnie z zasadami obowigzujgcymi u
Administratora.

6. Prawa osoby, ktérej dane dotyczag
Na zasadach okreslonych w RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

sprostowania nieprawidtowych danych osobowych;

uzupetnienia niekompletnych danych osobowych;

usuniecia danych osobowych —w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO;

ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadkach okreslonych w art. 18
RODO;

6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadkach, w ktérych podstawe
przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO;
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7. wycofania zgody w dowolnym momencie — w zakresie, w ktérym dane sg przetwarzane na
podstawie zgody.

Realizacja niektérych praw moze podlega¢ ograniczeniom wynikajacym z obowiazujgcych
przepisow prawa.

7. Prawo wniesienia skargi

Jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stanistawa Moniuszki 1A
00-014 Warszawa.

8. Informacja o obowigzku podania danych

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22" Kodeksu pracy, ustawy o
pracownikach samorzgdowych, ustawy o finansach publicznych oraz ogtoszenia o naborze jest
warunkiem udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym.
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Niepodanie danych niezbednych do potwierdzenia spetnienia wymagan okreslonych w ogtoszeniu
moze spowodowac nierozpatrzenie oferty albo niedopuszczenie kandydata do kolejnego etapu
naboru.

Podanie innych danych osobowych, wykraczajgcych poza zakres wymagany przepisami prawa i
ogtoszeniem o naborze, jest dobrowolne.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposéb
wytgcznie zautomatyzowany, w tym do profilowania.

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z KLAUZULA INFORMACYJNA

Potwierdzam, ze zapoznatam sie/zapoznatem sie z powyzszg klauzulg informacyjng dotyczaca
przetwarzania danych osobowych kandydatéw do pracy.

Potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg informacyjna nie stanowi zgody na przetwarzanie danych
osobowych, dla ktérych podstawe przetwarzania stanowig przepisy prawa.

czytelny podpis kandydata

Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o naborze

Strona4z 4



