Zarzadzenie Nr 110/2025
Burmistrza Zwolenia
z dnia 31 pazdziernika 2025r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Publicznej Szkole Podstawowej

w Baryczy.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2017r. poz. 2342 z p6zn. zm.) oraz zalgcznika nr 5 do Zarzgdzenia Nr 70/2018 Burmistrza
Zwolenia z dnia 04 maja 2018r. w sprawie przyjecia polityki rachunkowosci oraz planu kont dla
Publicznej Szkoly Podstawowej w Baryczy, wprowadzajgcego Instrukcje inwentaryzacyjna,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg¢ roczng sktadnikéw majgtkowych przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Przewodniczacy- Smaga Izabela
2. Czlonek- Gregorczyk Magdalena
w terminie od dnia 1 grudnia 2025r. do dnia 14 stycznia 2026r (dla inwentaryzacji metodg spisu z
natury i uzyskania potwierdzen sald) oraz do dnia 28 lutego 2026r. (dla inwentaryzacji metoda

poréwnania danych ksiag rachunkowych).

§ 2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2025r
nastepujacych skladnikéw majatkowych:
1) materiaty,
2) srodki pieniezne w kasie,
3) druki $cistego zarachowania,

4) sktadniki majgtkowe bedace wlasnoscia innych jednostek.

§ 3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald poprzez poréwnanie danych

w ksiggach rachunkowych wedlug stanu na dzien 31.12.2025r z danymi wynikajacymi
z dokumentdw:

1) gruntow,

2) $rodkow trwalych,

3) pozostalych $rodkdw trwalych,

4) zbiorow bibliotecznych,

5) wartosci niematerialnych i prawnych,

6) rozrachunkéw z pracownikami,

7) rozrachunkéw publiczno-prawnych,



8) zobowiazan oraz naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
9) funduszy specjalnych, aktywdw i pasywow ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych,

10) inwestycji rozpoczegtych.

§ 4. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald na dzien 31.12.2025r:
1) srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,
2) naleznosci  (z wyjatkiem tytulow publicznoprawnych, spornych, naleznosci od o0s6b

nieprowadzgcych ksiag rachunkowych oraz naleznosci od pracownikow).

§ 5. Do przeprowadzenia czynnosci okreslonych w § 3 i § 4 powoluje zespdt w nastgpujacym
sktadzie osobowym:
Przewodniczacy — Smaga Izabela

Czlonek — Laskowska Ewa

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie

Finansowym (Kasa).

§ 7. Zobowiazuj¢ komisje¢ do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postgpowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,

3. dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4. sporzadzenia inwentaryzacji, ustalenia przyczyn roznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
pisemnej informacji — protokotu o przebiegu spisu

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w Referacie

Edukacji i Sportu w terminie dziesigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 8. Czlonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.



