W.120.124.2024
Zarzadzenie Nr 124
Wojta Gminy Siedice
z dnia 15 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r. (Dz.U. z 2023 r. poz.120 z pdzn. zm.),
oraz Instrukciji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i inwentaryzacji stanowigcej zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia
Nr 120.118.2021 Weéjta Gminy Siedice z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Siedice, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie spisu z natury w Urzedzie Gminy SiedIce i Ochotniczych Strazach Pozarnych z terenu gminy.

2. Spisem z natury nalezy obja¢ sktadniki majgtkowe — materiaty zakupione z funduszy soteckich, paliwo oraz $rodki
pieniezne w kasie Urzedu Gminy i druki $cistego zarachowania.

3. Termin rozpoczecia 15 listopada 2024 r. zakonczenia 31 grudnia 2024 r.

4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych powotuje Komisje Inwentaryzacyjna,
bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym w nastepujacym sktadzie:

1) Joanna Kosieradzka — przewodniczaca
2) Mariusz Radziwonka - cztonek
3) Anna Gorzata — czlonek

Osoby powotane na czionkéw Zespotu Spisowego ponoszg odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.

6. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Zespotu Spisowego w Wydziale Finansowym, Podatkdw i Optat
do dnia 20 grudnia 2024 r.

7. Szkolenia i instruktazu komisji inwentaryzacyjnej dokona Skarbnik Gminy (lub osoba przez niego upowazniona)

8. Inwentaryzacje metoda potwierdzenia salda oraz w drodze weryfikacji sald aktywéw i pasywow nalezy
przeprowadzi¢ zgodnie z zapisami obowigzujacej Instrukcji Inwetaryzacyjnej.

9. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku metodg potwierdzenia salda oraz w drodze weryfikacji sald dokonujq
pracownicy Wydziatu Finansowego, Podatkéw i Optat w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

10. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, bagdz wyznaczony pracownik.

11. Zobowigzuje osobe prowadzaca ewidencje mienia komunalnego do uzgodnienia stanu z ewidencjg ksiegowq
( osobg prowadzaca ksiegi rachunkowe )

12. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania koricowego z przebiegu
inwentaryzacji ( spisu z natury ) do dnia 10 stycznia 2025 r.



13. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspdtudziale osoby prowadzacej ksiegi
inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczer wynikéw inwentaryzacji w terminie do dnia 10 stycznia 2025 .
i dostarczenia do opinii Radcy Prawnego w przypadku uznania niedoboru za zawinione i do Skarbnika Gminy do
12 stycznia 2025 r.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 110 z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej.
§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy (lub osobie przez niego upowaznionej).

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
wouT

dr. inz.. Henryk Brodowski



