Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2017

z dnia 25-10-2017 r

dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Krélowej Jadwigi w Ttuszczu

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACJI
SZKOLNYCH, SWIADECTW SZKOLNYCH, KART
MOTOROWEROWYCH I POBIERANIE OPEAT
ZA TE CZYNNOSCI

Szkota Podstawowa im. Krélowej Jadwigi

w Ttuszczu

05-240 Ttuszcz

ul. Radzyminska 2

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu: .....................ceoeenne Thuszcz, dnia 25.10.2017r.
TIOSE SEIOM: ..t e 6

Organ ZatWieTAZAJGCY: « .. v vttt ettt ettt ettt et e et e et et e e e et e et e e e e e



Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 roku w sprawie w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych.

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60)

|. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystgpi¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Zalacznik nr 1 do pobrania w sekretariacie
lub na stronie internetowej.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko 1 imig,
data urodzenia, pesel, adres zamieszkania) oraz dowodd oplaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznos$ci podpisu tj. 9 zi.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

II. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.
1. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okre§leniem:
» rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
» roku ukonczenia szkoty / klasy.
Zalacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowe;j.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty skarbowe;.
3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.
5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z tre$cig oryginalu §wiadectwa.
6. Duplikat zawiera:
» wyraz ,,ODPIS” — na pierwszej stronie u gory,

» dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,



» pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

» date wystawienia duplikatu,

» podpis dyrektora szkoty,

» piecze¢ urzgdows.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie
duplikatu nie jest mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginalu $wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wilasnorgcznym
podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

IT1. Zasady wydawania duplikatow karty motorowerowe;j.

1. W przypadku utraty oryginalu karty motorowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie duplikatu karty rowerowej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Zalacznik nr 3 do pobrania w sekretariacie
lub na stronie internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dofaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imi¢, data urodzenia,
adres zamieszkania).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

IV. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto.
Szkota Podstawowa im. Krolowej Jadwigi w Ttuszczu, Bank PKO BP nr rachunku:
96 1020 1042 0000 8302 0373 0686; — z dopiskiem: optata za duplikat $wiadectwa; legitymacji

szkolnej; imi¢ 1 nazwisko ucznia.



Zalacznik Nr 1

R RN

(miejscowosc, data)

adres zamieszkania

Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Krolowej Jadwigi

w Thuszczu

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/ corki
........................................................ ucznia/ uczennicy klasy......... ur. ...........ooieiin,

PESEL ... /.31 Jednoczesnie informuje, ze

W zataczeniu dowdd optaty za wydanie duplikatu legitymac;i.

(czytelny podpis )

UWAGA

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 roku w sprawie w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych.Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60) oplaty wynoszg:

- za duplikat legitymacji szkolnej — 9z¢

Szkola Podstawowa im. Krolowej Jadwigi w Tluszczu,;

Nr rachunku: 96 1020 1042 0000 8302 0373 0686 ; — 7 dopiskiem: oplata za duplikat; legitymacji szkolnej;

imie | nazwisko ucznia.



Zalacznik Nr 2

R R

(miejscowosc, data)

adres zamieszkania

Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Krolowej Jadwigi

w Thuszczu

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu $§wiadectwa  promocyjnego

z klasy.............. /ukonczenia szkoty*. Klase/Szkote* ukonczylem/ am w roku szkolnym

(czytelny podpis )

*niepotrzebne skresli¢

UWAGA

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 roku w sprawie w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych. Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z 2017 r. poz. 60)

- za duplikat Swiadectwa ukonczenia szkoty — 26z1

Szkola Podstawowa im. Krolowej Jadwigi w Tluszczu,;

Nr rachunku: 96 1020 1042 0000 8302 0373 0686 ; — z dopiskiem: optata za duplikat swiadectwa; imie i nazwisko

ucznia



Zalacznik Nr 3

(miejscowosé, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor
Szkoly Podstawowa im. Krolowej Jadwigi

w Thuszczu

Zwracam si¢ z prosba 0 wydanie duplikatu karty motorowerowej dla mojego syna/ corki*

................................................. 11 pesel ..o

*niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis rodzicéw/prawnych opiekundw)



