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O programie

W 2022 roku juz po raz siédmy uruchamiamy program ptatnych praktyk letnich. Od edycji 2020
roku program przyjat nazwe ,zaFUNDuj sobie przysztosc” podkreslajaca, ze w praktykach
koncentrujemy sie na systemie wdrazania Funduszy Europejskich.

Jestesmy urzedem administracji rzadowej zapewniajacym obstuge Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej w zakresie dziatu administracji rzadowej - rozwoj regionalny.

Dbamy o to, by Polska rozwijata sie w sposob zrownowazony i rownomierny, czyli tak, by z
owocow wzrostu korzystali wszyscy mieszkancy Polski - Ci obecni i przyszte pokolenia.

Cele programu to:
e przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsrdd studentow na temat mozliwosci
wsparcia finansowego z Funduszy Europejskich na lata 2014-2020 i 2021-2027
e zdobycie przez studentdw praktycznego doswiadczenia w zakresie realizacji projektow i
zadan z obszaru funduszy unijnych
e promocja Ministerstwo jako ciekawego i atrakcyjnego pracodawcy

W tegorocznej edycji proponujemy studentom, ktdrzy nie ukonczyli 26 lat 20 programéw praktyk
w wybranych departamentach naszego Ministerstwa.
Mozecie aplikowac do dowolnej liczby programoéw!

Nasze praktyki to przede wszystkim wspaniata okazja do zdoby¢ pierwsze doswiadczenia
zawodowe. Zajmujemy sie m.in analizami, badaniami, tworzeniem strategii i zarzadzaniem
projektami - takie umiejetnosci beda cenne dla kazdego pracodawcy!

Bedziecie tez mieli mozliwos¢ poznania specyfiki pracy w nowoczesnej administracji publicznej,
w organizacji wytyczajacej kierunki rozwoju Polski w najblizszych latach. Poznacie tez system
wdrazania Funduszy Europejskich w naszym kraju. Bedziecie wtaczeni w realizowane na
biezaco projekty - to nie sa praktyki polegajace na parzeniu kawy i przektadaniu papierow!

Poza tym proponujemy Wam:

o ptatne praktyki wakacyjne w ramach umowy zlecenia - do 2 856,50 zt brutto za miesiac
e 3 miesigce intensywnej nauki pod okiem doswiadczonych specjalistow

¢ szkolenia wstepne i welcome pack

e wsparcie Opiekuna, kolegow, kolezanek i przetozonych

 dostepny budynek w doskonatej lokalizacji oraz udogodnienia dla rowerzystow

e ruchomy system czasu pracy: rozpoczecie pracy w godz. 7.00-9.00

e Swietng atmosfere i ciekawe projekty
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IT SPEC

Gdzie: Departament Informatyki/ Wydziat Wsparcia Technicznego

W czasie praktyk:

e poznasz ogdlne zasady budowy, rozwoju i zapewnienia bezpieczenstwa systemow
teleinformatycznych w Ministerstwie

e dowiesz sie, jak dziataja systemy i urzadzenia IT w Ministerstwie

e bedziesz wspierac uzytkownikow w zakresie obstugi systemow IT, w tym uzytkownikdw
obstugujacych fundusze europejskie

e zapoznasz sie z procesem sktadanie zamowien publicznych na sprzet i oprogramowanie

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e masz wiedze z zakresu wdrazania i utrzymania systemow IT

e potrafisz konfigurowac sprzet teleinformatyczny oraz rozwigzywac problemy z nim zwiazane
e jestes komunikatywny, rzetelny i chetny do wspotpracy

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: stacjonarnie

HRowy zawrot gtowy

Gdzie: Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi

W czasie praktyk:

e poznasz ogolne zasady polityki personalnej w Ministerstwie

e dowiesz sie, jak zatrudniamy i szkolimy naszych pracownikdow

e zaangazujesz sie w dziatania w zakresie employer brandingu i organizacji szkolen

e wesprzesz Zespot Rekrutacji w zakresie obstugi administracyjnej programow praktyk i stazy i
wolonatariatu

e bedziesz wspdtpracowat z fundacjami, kandydatami i komorkami organizacyjnymi

e przygotujesz ogtoszenia o prace i zweryfikujesz aplikacje kandydatow

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e masz podstawy wiedzy z zakresu organizacji szkolen i rozwoju zawodowego pracownikow
posiadasz wiedze z zakresu employer brandingu

znasz podstawowe zasady organizacji praktyk, stazy i wolontariatu podmiotow publicznych
znasz aplikacje graficzne typu canva (mile widziane)

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy
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zaFUNDuj sobie przysztosc

Gdzie: Departament Komunikacji i Promocji Funduszy Europejskich/ Wydziat Wydawnictw i
Edukacji Spotecznej

W czasie praktyk:

e dowiesz sie, jak realizujemy dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Funduszy
Europejskich

e bedziesz redagowac artykuty prasowe na temat Funduszy Europejskich

e napiszesz i przygotujesz do publikacji na stronie internetowej teksty dot. m.in. dostepnosci

e wesprzesz nas w organizacji spotkan oraz wydarzen promujacych prosty jezyk i Fundusze

e przygotujesz materiaty na szkolenia z zakresu prostego jezyka i wezmiesz udziat w planowaniu
i realizacji dziatan popularyzujacych prosty jezyk

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e masz ,lekkie pioro” - umiejetnos¢ swobodnego wyrazania sie w pismie
e lubisz pracowac w zespole

e  orientujesz sie w temacie mediéw (prasa)

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy

UWAGA! Oferta praktyk z pierwszenstwem wyboru dla osoby z niepetnosprawnoscia.

Otwaorz sie na Fundusze

Gdzie: Departament Komunikacji i Promocji Funduszy Europejskich/ Wydziat Wydarzen

W czasie praktyk:

e dowiesz sie, jak realizujemy dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace Funduszy
Europejskich

e wezmiesz udziat w przygotowaniach do Dni Otwartych Funduszy Europejskich

e bedziesz przygotowywat i publikowat teksty oraz informacje o wydarzeniach na stronie DOFE

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e znasz poprzednie edycje DOFE i informacje zawarte na stronie www.dniotwarte.eu
e potrafisz pisac teksty promocyjne

e lubisz pracowac w zespole

e masz podstawowa wiedze o Funduszach Europejskich

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: stacjonarnie
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http://www.dniotwarte.eu/

zaFUNDuj sobie przysztosc

Gdzie: Departament Partnerstwa Publiczno-Prywatnego/ Wydziat Wsparcia Projektow PPP

W czasie praktyk:

e dowiesz sig, jak rozwijamy partnerstwo publiczno-prywatnego w Polsce

e wezmiesz udziat w organizacji nabordw projektow PPP dla podmiotdw publicznych
e bedziesz analizowat dokumentacje projektowa

e poznasz zasady monitorowania procesu przygotowania i wdrazania projektow PPP
e wesprzesz nas przy realizacji spotkan, konferencji

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e masz podstawowa wiedze na temat PPP

e znasz zasady rachunkowosci i prowadzenia analizy finansowo-ekonomicznej
e znasz program MS Excel

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy

Administruj z POWER

Gdzie: Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego/ Zespot Postepowan
Administracyjnych

W czasie praktyk:

e dowiesz sie jak koordynujemy i wspieramy wdrazanie Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

e przygotujesz pisma i projekty decyzji w postepowaniach administracyjnych

e bedziesz wspdtpracowacd z Instytucjami Posredniczacymi PO WER przy w zakresie rozliczaniu
finansowym projektow

e przygotujesz odpowiedzi na skargi, sprzeciwy beneficjentow na decyzje wydane w
postepowaniach odwotawczych

e wezmiesz udziat w opiniowaniu aktow prawnych

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e masz wiedze z zakresu Funduszy Europejskich 2014-2020

e znasz Kodeks Postepowania Administracyjnego i ustawy o finansach publicznych w zakresie
srodkow unijnych

e lubisz pracowac w zespole i jestes osobg komunikatywna

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: stacjonarnie
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Gdzie: Departament Spraw Europejskich i Wspotpracy Miedzynarodowej/ Zespot Prawa UE

W czasie praktyk:

e dowiesz sie, jak prowadzimy spojna europejska i miedzynarodowa polityke dwustronna i
wielostronna Ministerstwa

e wezmiesz udziat w procesie wdrozenia do polskiego porzadku prawnego dyrektywy o
wymogach dostepnosci produktéw i ustug (Europejskiego aktu o dostepnosci)

e przygotujesz analizy rynku i zestawienia finansowe

e zredagujesz teksty na strone internetowa oraz informacje dla mediow

e wesprzesz nas przy organizacji seminariow z ekspertami oraz inicjowaniu dziatan
promujacych dostepnosc

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e znasz krajowy proces legislacyjny w stopniu podstawowym

e znasz jezyk angielski na poziomie B2

e znasz pakiet MS Office i umiesz robi¢ prezentacje multimedialne

e jestes rzetelny, komunikatywny, zorientowany na cele i umiesz wspotpracowac w zespole
posiadasz umiejetnosci analityczne

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy

Nowy wymiar

Gdzie: Departament Strategii/ Wydziat Wymiaru Terytorialnego

W czasie praktyk:

e poznasz zasady prowadzenia polityki rozwoju i dowiesz sie, jak koordynujemy realizacje
ogolnorozwojowych strategii w skali europejskiej i krajowej

e bedziesz mie¢ kontakt z partnerami projektu pilotazowego do Agendy Terytorialnej 2030 i
wezmiesz udziat w spotkaniach projektowych

e przygotujesz prezentacje i ttumaczenia oraz wesprzesz nas w organizacji warsztatow i
spotkan,

e wezmiesz udziat w pracach nad Koncepcja Rozwoju Kraju 2050

e nauczysz sie pisa¢ sprawozdania, notatki i raporty w projekcie Gospostrateg

To praktyki dla Ciebie, jesli:
e znasz tematyke zwiazana z rozwojem regionalnym,
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e posiadasz doswiadczenia w realizacji projektdw miedzynarodowych,

e tatwo postugujesz sie jezykiem pisanym i znasz jezyk angielski na poziomie co najmniej B2

e znasz zasady dziatania social medidw i grafiki komputerowej, umiejetnos¢ tworzenia map
bedzie dodatkowym atutem

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy

ELETRELELAT]

Gdzie: Departament Strategii/ Wydziat Analiz

W czasie praktyk:

e poznasz zasady prowadzenia polityki rozwoju

e dowiesz sie, jak koordynujemy realizacje ogdlnorozwojowych strategii w skali europejskiej i
krajowe;j

e wezmiesz udziat w przygotowaniu analiz spoteczno-gospodarczych i terytorialnych oraz
finansowych, dotyczacych polityki spdjnosci

e zobaczysz, jak monitorujemy realizacje polityki spojnosci UE oraz polityk rozwojowych

e przygotujesz opracowania wynikow badan dotyczacych wptywu polityki spdjnosci na rozwoj
kraju i regionow

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e interesujesz sie tematyka spoteczno-gospodarcza

e posiadasz umiejetnosci analityczne

e znasz obstuge Excela i obstuge publicznych baz danych (GUS, Eurostat)

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy

Sita regionow

Gdzie: Departament Strategii/ Wydziat Polityki Regionalne;j

W czasie praktyk:

e poznasz zasady prowadzenia polityki rozwoju i dowiesz sie, jak koordynujemy realizacje
ogodlnorozwojowych strategii w skali europejskiej i krajowej

e wezmiesz udziat w realizacji projektu Centrum Wsparcia Doradczego Plus dla jednostek
samorzadu terytorialnego

e wesprzesz nas w przygotowaniu raportu tematycznego na potrzeby monitorowania Krajowej
Strategii Rozwoju Regionalnego (KSRR)
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e bedziesz analizowa¢ dokumenty opracowane na poziomie regionalnym pod katem wsparcia
Obszaréw Strategicznej Interwencji (0SI)

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e interesujesz sie tematyka zwigzana z rozwojem regionalnym i polityka regionalna
e posiadasz wiedze z zakresu wdrazania funduszy UE

e znasz jezyk angielski co najmniej na poziomie sredniozaawansowanym - B1

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy

UWAGA! Oferta praktyk z pierwszenstwem wyboru dla osoby z niepetnosprawnoscia.

Potencjat miast

Gdzie: Departament Strategii/ Wydziat Polityki Miejskie]

W czasie praktyk:

e poznasz zasady prowadzenia polityki rozwoju

e dowiesz sie, jak koordynujemy realizacje ogdlnorozwojowych strategii w skali europejskiej i
krajowe;j

e wezmiesz udziat w procesie powotania Rady Wykonawczej Krajowej Polityki Miejskiej 2030 i w
pracach zwigzanych z realizacja projektu Partnerska Inicjatywa Miast

e wesprzesz nas w realizacji zadan zwiazanych z Planem Dziatan dla Miast po World Urban
Forum 11 oraz w organizacji spotkan z miastami i innymi partnerami

To praktyki dla Ciebie, jesli:
e interesujesz sie tematyka zrownowazonego rozwoju miast

e posiadasz wiedze na temat Funduszy Europejskich
e znasz przepisy prawa zamowien publicznych i ustawy o finansach publicznych

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy
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KPO od kuchni

Gdzie: Departament Strategii/ Wydziat Koordynacji Srodkéw Europejskich

W czasie praktyk:

e poznasz zasady prowadzenia polityki rozwoju i dowiesz sie, jak koordynujemy realizacje
ogodlnorozwojowych strategii w skali europejskiej i krajowej

e wezmiesz udziat w spotkaniach poswieconych Krajowemu Planowi Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci (KPO] w ramach dialogu z Komisja Europejska

e bedziesz uczestniczy¢ w pracach nad systemem wdrazania KPO

e bedziesz wspotpracowat z partnerami spotecznymi, gospodarczymi i organizacjami
pozarzadowymi w ramach prac Podkomitetu ds. rozwoju partnerstwa

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e znasz jezyk angielski co najmniej na poziomie sSredniozaawansowanym - B2

e posiadasz wiedze z zakresu Funduszy Europejskich

e znasz podstawowe zatozenia Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: stacjonarny

Postepuj i decyduj z KPA

Gdzie: Departament Programow Wsparcia Innowacji i Rozwoju/Wydziat Decyzji Administracyjnych

W czasie praktyk

e dowiesz sie, jak przygotowujemy Program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki
2021-2027, a w szczegodlnosci:

e bedziesz udostepniac akta spraw miedzy stronami postepowan administracyjnych nauczysz sie
weryfikowac odwotania, spisy akt oraz metryk postepowan administracyjnych oraz pisma
zwracajace akta do organow | instancji

e bedziesz wprowadzacé nowe sprawy i aktualizowac rejestr postepowan administracyjnych

To praktyki dla Ciebie, jesli:
e znasz Kodeks Postepowania Administracyjnego

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: stacjonarne
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U zrodet prawa

Gdzie: Departament Programow Wsparcia Innowacji i Rozwoju/Wydziat Spraw Prawnych

W czasie praktyk:

e dowiesz sie jak przygotowujemy Program Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki
2021-2027

e bedziesz przygotowywac pisma w postepowaniach administracyjnych i opracowywac projekty
decyzji

e wesprzesz nas w wysytce oraz odbiorze korespondencji

e przygotujesz metryki oraz spisy akt spraw prowadzonych w wydziale

e bedziesz utrzymywac kontakt z Instytucjami Posredniczacymi

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e Znasz Kodeks Postepowania Administracyjnego

e Znasz jezyk angielski na poziomie B2

e masz wiedze z zakresu Programow Operacyjnych Innowacyjny Rozwdj i Fundusze Europejskie
dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: stacjonarny

Do dowotania!

Gdzie: Departament Rozwoju Cyfrowego/ Zesp6t ds. Procedury Odwotawczej

W czasie praktyk:

e dowiesz sig, jak realizujemy zadania zwigzane z przygotowaniem Programu Fundusze
Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC)

e wezmiesz udziat w procedurze odwotawczej prowadzonej na podstawie ustawy wdrozeniowe;j

e bedziesz uczestniczy¢ w postepowaniach administracyjnych oraz przygotowywaniu
dokumentow niezbednych do prawidtowej realizacji FERC w nowej perspektywie

e zarchiwizujesz akta spraw prowadzonych elektronicznie i papierowo

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e znasz ustawe o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 oraz projekt ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

e znasz Kodeks Postepowania Administracyjnego i ustawe o finansach publicznych

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy
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Gdzie: Departament Rozwoju Cyfrowego/ Wydziat Kontroli i Procedur

W czasie praktyk:

dowiesz sie, jak realizujemy zadania zwiazane z przygotowaniem Programu Fundusze
Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027

wezmiesz udziat w kontroli projektow pomocy technicznej w Programie Polska Cyfrowa
bedziesz analizowac przypadki podejrzen nieprawidtowosci i naduzy¢ w projektach
bedziesz analizowac orzecznictwo unijne dotyczace problematyki pomocy publicznej oraz
zarzadzania funduszami UE

wesprzesz nas w archiwizacji dokumentacji

To praktyki dla Ciebie, jesli:

znasz ustawe Prawo zamowien Publicznych oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 (w zakresie udzielania zamdwien w
projektach)

znasz ustawe o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020

masz podstawowa wiedze na temat Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: zdalnie

Na strazy wydatkow

Gdzie: Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej/ Wydziat
Kwalifikowalnosci Wydatkow i Monitorowania Nieprawidtowosci

W czasie praktyk:

dowiesz sieg, jak koordynujemy wdrazanie funduszy polityki spojnosci w Polsce

bedziesz wspierad technicznie beneficjentéw/wnioskodawcow Funduszy oraz uzytkownikow
instytucji systemu wdrazania Funduszy i aplikacji Baza Konkurencyjnosci 2021

wesprzesz nas w budowie nowych aplikacji komputerowych, na nowa unijna perspektywe
finansowa

przygotujesz raporty i inne zestawienia liczbowe dot. aplikacji BK2021

wezmiesz udziat w interpretacji Wytycznych kwalifikowalnosci
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To praktyki dla Ciebie, jesli:

znasz wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na
lata 2014-2020, zwtaszcza w czesci dot. zasady konkurencyjnosci.

lubisz prace w Excelu

odnajdujesz sie w pracy z klientem zewnetrznym (uzytkownicy aplikacji)

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: hybrydowy

UWAGA! Oferta praktyk z pierwszenstwem wyboru dla osoby z niepetnosprawnoscia.

Analizy z gtowa

Gdzie: Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej/ Wydziat Analiz

W czasie praktyk:

dowiesz sig, jak koordynujemy wdrazanie funduszy polityki spdjnosci w Polsce

zapoznasz sie z podstawowymi informacjami dotyczacymi zarzadzania Funduszami
Europejskimi w Polsce

bedziesz porzadkowac informacje dotyczace gtdwnych proceséw i mechanizmoéw zarzadzania
Funduszami Europejskimi oraz tworzy¢ analizy, raporty, zestawienia

pomozesz przy wprowadzaniu i weryfikacji danych do systemu teleinformatycznego
wspierajacego realizacje programow i projektow finansowanych z Funduszy Europejskich

To praktyki dla Ciebie, jesli:

znasz obstuge programow Word, Excel i PowerPoint
znasz jezyk angielski na poziomie $redniozaawansowanym (min. B1
lubisz porzadkowac informacje

Czas trwania: 2 miesiace Tryb: stacjonarnie
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Akcja koordynacja

Gdzie: Departament Regionalnych Programdw Operacyjnych/ Wydziaty Programowania i
Koordynowania

W czasie praktyk:

e dowiesz sie, jak koordynujemy i monitorujemy realizacje programow regionalnych

e przeprowadzisz analizy zgodnosci interwencji wynikajacej z dokumentow programowych z
dokumentami strategicznymi wyzszego rzedu, w szczegdlnosci programoéw regionalnych z
Umowa Partnerstwa

e bedziesz bada¢ dokumentacje dotyczacej zadan, dla ktorych ztozono wniosek o wsparcie z
budzetu panstwa

e przeanalizujesz sprawozdania z postepu realizacji programow/projektow oraz z wykorzystania
srodkow publicznych

e wesprzesz nas w koordynacji programoéw regionalnych m.in. organizacja spotkan,
sporzadzanie notatek z ich przebiegu, tworzenie harmonogramow

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e znasz Umowe Partnerstwa na lata 2021-2027 w czesci dotyczacej zasad i warunkow wsparcia
w poszczegolnych celach tematycznych

e znaszrozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24 czerwca 2021 r. w zakresie:
art. 5, art. 9, art. 21-24.

e podsiadasz umiejetnosci analityczne

e bardzo dobra znasz programy: Word, Excel, Power Point

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: stacjonarny

Programy regionalne

Gdzie: Departament Regionalnych Programoéw Operacyjnych/ Wydziaty Finansowania i
Monitorowania

W czasie praktyk:

e dowiesz sie, jak koordynujemy i monitorujemy realizacje programow regionalnych

e bedziesz monitorowac stan realizacji programéw/projektow pod wzgledem rzeczowym lub
finansowym w kontekscie efektywnego wdrazania funduszy europejskich i planowania lub
wykorzystania budzetu

e wezmiesz udziat w opiniowaniu zadan pod katem finansowania z dotacji celowych budzetu
panstwa
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e przeanalizujesz sprawozdania z postepu realizacji programow/projektow i sprawozdania z
wykorzystania srodkow publicznych

To praktyki dla Ciebie, jesli:

e znasz przepisy ustawy o finansach publicznych

e masz umiejetnosci analityczne

e posiadasz bardzo dobra znajomosc¢ programoéw: Word, Excel, Power Point

Czas trwania: 3 miesiace Tryb: stacjonarny
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