PROTOKOL NR 40/2023
Z KONTROLI PRZEPROWADZONEJ PRZEZ KOMISJE REWIZYJNA
RADY GMINY BRANSK

Kontrolowana jednostka — Urzgd Gminy Bransk, ul. Rynek 8, 17-120 Bransk

Kierownik kontrolowanego podmiotu — Andrzej Jankowski — Wéjt Gminy Bransk

Data rozpoczecia kontroli: 24 maja 2023r.

Data zakonczenia kontroli: 25 maja 2023r.

Temat kontroli: kontrola problemowa w Urzedzie Gminy Bransk w zakresie kosztéw

utrzymania samochodéw wykorzystywanych do celow stuzbowych w Urzedzie Gminy Bransk.

Kontrole przeprowadzita Komisja Rewizyjna w sktadzie:

1) Pawet Wysocki Przewodniczgcy Komisiji

2) Elzbieta Moczulska Z-ca Przewodniczgcego Komisji
3) Adam Wiestaw Matysiak Cztonek Komisji

4) Tadeusz Krasowski Czionek Komisji

5) Mariusz Pottorak Czlonek Komisiji

6) Jozef Szpakowski Czionek Komisji

Przebieq i wynik czynnosci kontrolnych

Kontrolujacy zapoznali sie z nastepujacymi dokumentami:

— Wykaz samochodéw stuzbowych Urzedu Gminy Bransk bedgcych na stanie od
01.01.2022 do 24.05.2023r. ( 16 szt.)

— Kopig potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem (od str. 1 do str.5) Zarzgdzenia
Nr 3/2019 Wéjta Gminy Bransk z dnia 2 stycznia 2019r. w sprawie gospodarowania
samochodami stuzbowymi bedgcymi wtasnoscig gminy,

— Kopiami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatami (od str. 1 do str.22) w tym: spis
spraw z teczki aktowej z 2021r. nr Rl 2632, zgtoszenia o powotanie komisji do ustalenia
Sredniej normy zuzycia paliwa, zarzgdzeniami w sprawie powotania komisji do ustalenia
Sredniej normy zuzycia paliwa, Protokotami z ustalenia sredniej normy zuzycia paliwa
dla nastepujgcych samochodéw Referatu Ochrony Srodowiska, Infrastruktury
Technicznej i Inwestycji :

1) Peugot Partner (nr rej. BBl 08VR) — norma zuzycia paliwa — 6,2 litra

2) sam. ciezarowy VOLVO —-FM 420 (nr rej. BBl ST42) — norma zuzycia paliwa
wywrotka 55 litréw, gruszka— 84 litréw

3) sam. ciezarowy MAN TGA (nr rej. BBI RG73) norma zuzycia paliwa — 88 litrow
4) sam. ciezarowy CITROEN BERLINGO (nr rej. BBI NY01) norma zuzycia paliwa —

6,4 litra
5) koparko-fadowarka VOLVO norma zuzycia paliwa — 9 litréw
6) rowniarka MISTA norma zuzycia paliwa — 17,5 litra
7) ciggnik rolniczy NEW HOLLAND norma zuzycia paliwa — 9 litréw
8) koparka KOMATSU norma zuzycia paliwa — 11 litrow



9) sam. ciezarowy IVECO (nr rej. BBI LX03) norma zuzycia paliwa — 12 litrow
10)sam. ciezarowy KAMAZ 55111 (nr. rej. BBl 45HA) norma zuzycia paliwa — 35 litréw
11)tadowarka teleskopowa MANITU norma zuzycia paliwa — 6 litrow

12)sam. ciezarowy MERCEDES SPRINTER (nr. rej. BBl 32 NS) norma zuzycia paliwa
— 14 litrow

13)sam. ciezarowy KAMAZ 5511 (nr. rej. BBl A761) norma zuzycia paliwa — 35 litréw

Kopiami potwierdzonymi za zgodnosc¢ z oryginatami (od str. 1 do str.428) Polecen
wyjazdow stuzbowych w okresie od 05.01.2022r. do 21.12.2022r. oraz Polecen
wyjazdow stuzbowych wydanych w okresie od 03.01.2023r. do 19.05.2023r.(od str. 1
do str. 177)

Kopiami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatami — Procedur kontroli finansowej
dotyczgcej korzystania z samochoddéw stuzbowych #j.:

a) Zarzgdzenie Nr 33/2019 Wdjta Gminy Bransk z dnia 30 grudnia 2019r. w sprawie
ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Bransk i podlegtych
jednostkach organizacyjnych (od str. 1 do str. 84)

b) Zarzadzenie Nr 36/2019 Waojta Gminy Bransk z dnia 31 grudnia 2019r. w sprawie
zasad prowadzenia rachunkowosci budzetowej w Urzedzie Gminy Bransk
i podlegtych jednostkach organizacyjnych (od str. 1 do str. 132) z zarzadzeniem
zmieniajgcym Nr 25/2021 z dnia 1 lipca 2021r. (od str. 1 do str. 2) i zarzgdzeniem
zmieniajgcym Nr 36/2021 z dnia 31 sierpnia 2021r. (od str. 1 do str. 2)

Kopiami potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatami Dokumentacji zwigzanej
z ewidencjonowaniem i rozliczaniem kosztow w zakresie wykorzystywania
samochoddw stuzbowych i maszyn budowlanych:

a) Ksiegi drukow $Scistego zarachowania — rejestry wydawanych kart drogowych
w okresie objetym kontrolg

b) Karty drogowe obejmujgce samochody osobowe i maszyny budowlane
wyszczegolnione w wykazie samochodow, wystawione i rozliczone w okresie od
01.01.2022 do 28.04.2023 wraz z zatgcznikami

c) Zestawienie wydatkow za rok 2022 i 2023 — zakup paliwa do samochodu
stuzbowego Skoda Roomster BBl 60LX wraz z kopiami faktur potwierdzonymi za
zgodnos¢ z oryginatem za rok 2022 (str. 1-45) i 2023r ( str. 1-14)

d) Zestawienie wydatkéw za rok 2022 i 2023 - dot. samochoddéw stuzbowych
bedacych na stanie ref. RO (Skoda Roomster, Mercedes Vito, Seat Tarraco,
Autobus), wraz z kopiami faktur potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, rok
2022 (str.1-23), rok 2023 (str. 1-14)

e) Zestawienie wydatkow za rok 2022 i 2023 — dot. samochodow stuzbowych bedgcych
na stanie Ref. RI

f) Zestawienie wydatkdéw za rok 2022 i 2023 — dot. polis komunikacyjnych, kopie na
stronach (1-15)

Dokumentacja kontroli i nadzoru kart drogowych obejmujgca:

a) rozliczenia miesieczne zuzycia paliwa, olejow i smardéw 2022r.— kopie potwierdzone
za zgodnosc¢ z oryginatem obejmujgce poszczegolne pojazdy wyszczegdlnione
w wykazie bedgce na stanie Ref. Rl



= miesigce styczen- kwiecien (od str.1 do str.548)

= miesigce maj — lipiec (od str.1 do str.601)

* miesigce sierpien — wrzesien (od str.1 do str.415)

* miesigce pazdziernik - grudzien (od str.1 do str.379)

b) rozliczenia miesieczne zuzycia paliwa, olejow i smaréw 2023r.— kopie potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem obejmujgce poszczegolne pojazdy wyszczegodlnione
w wykazie bedgce na stanie Ref. Rl

*= miesigce styczen — kwiecien (od str.1 do str.427)

c) rozliczenia miesieczne zuzycia paliwa, olejéw i smaréw w 2022r.— Kkopie
potwierdzone za zgodnosC¢ z oryginatem obejmujgce poszczegolne pojazdy
wyszczegolnione w wykazie bedgce na stanie Ref. RO

* miesigce styczen- grudzien (od str.1 do str.537)

= ksiega drukow Sscistego zarachowania na lata 2018-2022 potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem na stronach 1-9: od poz. 41 do poz. 51 w roku 2021 i od
poz.1 do 62 (Skoda Roomster); poz. 27-28 w 2021r., od poz. 1 do 19 w 2022r.
(Seat Tarraco); od poz. 1 do poz. 41 w 2022r. (Autobus Mercedes-Benz), od poz.
31 do poz. 42 w 2021r i od poz. 1 do poz. 37 w 2022r. (Mercedes Vito)

d) rozliczenia miesieczne zuzycia paliwa, olejéw i smardw w 2023r.— Kkopie
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem obejmujgce poszczegdlne pojazdy
wyszczegolnione w wykazie bedgce na stanie Ref. RO

* miesigce styczen- kwiecien (od str.1 do str.275)

= ksiega drukéw Scistego zarachowania zatozona 02.01.2023r. potwierdzona za
zgodnosc¢ z oryginatem na stronach 1-6: od poz. 1 do poz. 9 (Seat Tarraco); od
poz. 1 do poz. 10 (Mercedes Vito); od poz. 1 do poz. 18 (Skoda Roomster); od
poz. 1 do poz. 46 (Mercedes Sprinter)

e) zestawienia wartosci zuzytego paliwa w rozbiciu na poszczegoélne pojazdy bedace
na stanie Urzedu Gminy Bransk za rok 2022 i 2023.

— Dokumentacja sprawdzajgca zuzycia paliwa obejmujgca arkusze spisu z natury
z zatgcznikami — kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginatem obejmujgce samochody
zgodnie z wykazem. (kopie na str. 1-79)

Wyjasnien podczas kontroli udzielata:

» Pani Monika Falkowska — Zastepca Wéjta Gminy Bransk
» Pani Elzbieta Janina Szymanska — Sekretarz Gminy

= Pani Anna Wisniewska — Skarbnik Gminy

Na podstawie w/w dokumentéw stwierdzono nastepujacy stan faktyczny

Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej w zawiadomieniu o kontroli z dnia 17 maja 2023r.
wystosowat do Wojta Gminy Bransk prosbe o przygotowanie dokumentacji zwigzanej
z przedmiotowg kontrolg.

Po otrzymaniu dokumentacji Komisja Rewizyjna przeprowadzita gruntowng analize
obszernego materiatu przekazanego przez Urzad Gminy z zakresu kontroli.

W okresie objetym kontrolg Wojt Gminy Bransk na podstawie Zarzgdzenia Nr 3/2019 z dnia
2 stycznia 2019r. w sprawie gospodarowania samochodami stuzbowymi bedgcymi wiasnoscig
gminy, wydat tylko jedno upowaznienie Nr 67/2019 z dnia 30.12.2019r. Dyrektorowi Gminnego



Osrodka Upowszechniania Kultury do prowadzenia samochodu stuzbowego SEAT TARRACO
o nr rej. Bl 609CU nalezgcego do gminy Bransk. Upowaznienie wydano bezterminowo, jednak
nie dtuzej niz do dnia ustania stosunku pracy. (kopia Zarzadzenia Nr 3/2019 Waojta Gminy
Bransk wraz z upowaznieniem stanowi zatgcznik nr 1 do oryginatu protokotu znajdujgcego
sie w aktach Komisji Rewizyjnej)

W toku kontroli Komisja Rewizyjna zapoznata sie z wykazem samochodow stuzbowych
Urzedu Gminy Bransk bedgcych na stanie od 01.01.2022 do 24.05.2023r. razem jest 16 szt.
pojazdow. (wykaz stanowi zalgcznik nr 2 do oryginatu protokotu znajdujgcego sie w aktach
Komisji Rewizyjnej)

Komisja  przeanalizowata normy zuzycia paliwa w poszczegdlnych samochodach
(dokumentacja z ustalania norm zuzycia paliwa (str. 1-22) stanowi zatgcznik nr 3 do oryginatu
protokotu znajdujgcego sie w aktach Komisji Rewizyjnej).

Komisja Rewizyjna stwierdzita w samochodzie GRUSZKA MAN TGA o nr rej. RG 73 i
GRUSZKA VOLVO FM 420 o nr rej. BBl ST42 przypuszczalnie zawyzone normy zuzycia
paliwa w zwigzku z wykazanymi duzymi oszczednosciami np.:

1) GRUSZKA MAN TGA o nrrej. RG 73:

» w miesigcu pazdzierniku 2022r. oszczednos¢ 496 litrow (miesieczne rozliczenie zuzycia
paliwa, olejow i smaréw za miesigc pazdziernik 2022r. wraz z kartami drogowymi od nr
500722 do nr 500730 i o nr 500983 stanowi zatacznik nr 4 do oryginatu protokotu
znajdujgcego sie w aktach Komisji Rewizyjnej)

= w miesigcu listopadzie oszczednos¢ 26 litréw (miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa,
olejow i smarow za miesigc listopad 2022r. wraz z kartami drogowymi od nr 0500984
do nr 0500985 stanowi zatgcznik nr 5 do oryginatu protokotu znajdujgcego sie w aktach
Komisji Rewizyjnej)

2) Betonomieszarka (gruszka) VOLWO FM420 o nr rej. BBl ST42:

»= W miesigcu sierpniu 2022r. oszczednosci 77 + 39+136 litrow (miesieczne rozliczenia
zuzycia paliwa, olejow i smaréw za miesigc sierpien 2022r. wraz z kartami drogowymi
od nr 0500908 do nr 0500910, drugie rozliczenie z kartg drogowg o nr 0500853, trzecie
rozliczenie z kartami od nr 0500854 do nr 0500865 stanowig zataczniki nr 6-8 do
oryginatu protokotu znajdujgcego sie w aktach Komisji Rewizyjnej)

= w miesigcu pazdzierniku 2022r. oszczednos¢ 37 + 194 + 227 litrow (miesieczne
rozliczenie zuzycia paliwa, olejow i smardéw za miesigc pazdziernik 2022r. wraz z kartg
drogowg o nr 0500928 stanowi zatacznik nr 9 do oryginatu protokotu znajdujgcego sie
w aktach Komisji Rewizyjnej, drugie rozliczenie z kartami drogowymi od nr 0500915 do
nr 0500918 stanowi zatgcznik nr 10 do oryginatu protokotu znajdujgcego sie w aktach
Komisji Rewizyjnej oraz trzecie rozliczenie z kartami drogowymi od nr 0500921 do nr
0500925 stanowi zatgcznik nr 11 do oryginatu protokotu znajdujgcego sie w aktach
Komisji Rewizyjnej).

Komisja Rewizyjna szczegdtowo przeanalizowata koszty utrzymania dwéch samochodow:
KAMAZ 55111 o nr rej. BBI 45HA za 2022r. i samochdéd CITROEN BERLINGO o nr rej. BBI
NYO01 za 2023r do konca kwietnia.

KAMAZ 55111 o nr rej. BBl 45HA CITROEN BERLINGO o nr rej. BBI NY01
za 2022r za 2023r do konca kwietnia

l.p. Rodzaj wydatku kwota l.p. Rodzaj wydatku kwota




1 paliwo 33 458,56 | 1 paliwo 1745,24
2 koszty eksploatacyjne 16 593,54 | 2 koszty eksploatacyjne 770,00
3 ubezpieczenie 0|3 ubezpieczenie 1 002,00

(polisa

wystawion

ana

GOUK i

tam

poniesiono

koszty
4 przeglad 177,00 | 4 przeglad 99,00

Razem: | 50 229,10 Razem: 3.517,24

Podczas czynnoséci kontrolnych Polecen wyjazdow stuzbowych w okresie od 05.01.2022r.
do 21.12.2022r. oraz Polecen wyjazdow stuzbowych w okresie od 03.01.2023r.
do 19.05.2023r. Komisja Rewizyjna ustalita brak podpisu osoby zlecajgcej wyjazd na
Poleceniach Wyjazdoéw Stuzbowych o numerach: Nr 72/2022 z dnia 21.04.2022r.; Nr 88/2022
z dnia 11.05.2022r.; Nr 188/2022 z dnia 06.09.2022r. (kopie Polecen wyjazdow stuzbowych
stanowig zataczniki nr 12-14 do oryginatu protokotu znajdujgcego sie w aktach Komis;ji
Rewizyjnej).

Whioski kontroli

Komisja Rewizyjna Rady Gminy Bransk po analizie otrzymanych dokumentéw i ustnych
wyjasnieniach, pozytywnie ocenia dziatalnos¢ Urzedu Gminy Bransk w zakresie
ponoszonych kosztow utrzymania samochoddw wykorzystywanych do celéw stuzbowych
w 2022r i do dnia kontroli z nastepujgcymi uwagami:

1) Komisja nie stwierdza istotnych nieprawidtowo$ci w sposobie rozliczania kosztow,
dysponowania i prowadzenia ewidencji wyjazdow stuzbowych w zakresie objetym
kontrolg, zwraca jednak uwage na prawidiowe wypetnianie Polecen Wyjazddw
Stuzbowych, (podpis osoby zlecajgcej wyjazd)

2) Komisja wnioskuje o rozwazenie ponownego ustalenia norm zuzycia paliwa
w pojazdach: GRUSZKA MAN TGA o nrrej. RG 73 i betonomieszarka VOLWO FM420
o nrrej. BBl ST42 w zwigzku ze stwierdzonymi duzymi oszczednosciami paliwa.

Dowody potwierdzajace ustalenia zawarte w protokole

Komisja Rewizyjna bazowata na przedstawionych przez Panig Monike Falkowskg Zastepce
Wojta, Panig Elzbiete Janine Szymanskg Sekretarza Gminy i Panig Anne Wisniewskg
Skarbnika Gminy dokumentach wymienionych na wstepie protokotu pokontrolnego. Po
wyodrebnieniu dokumentacji stanowigcej zatgczniki do protokotu z kontroli pozostatg
dokumentacje zwrocono osobom przedkfadajgcym.

Na tym Komisja Rewizyjna zakonczyta swojg prace.

Zgodnie z § 74 ust.1 - 2 Statutu Gminy Bransk w przypadku odmowy podpisania protokotu
przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on obowigzany do ztozenia — w terminie 3
dni od daty odmowy — pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie na rece Przewodniczgcego Komisji
Rewizyjnej.



Zgodnie z § 75 ust.1-2 Statutu Gminy Bransk, Wojt Gminy Bransk moze ztozy¢ na rece
Przewodniczgcego Rady uwagi dotyczgce kontroli i jej wynikbw w ciggu 7 dni od daty
przedstawienia protokotu pokontrolnego do podpisania.

Bransk, dnia 29.05.2023r.

/miejsce i data podpisania protokotu/

Podpis Kierownika
Kontrolowanej jednostki

Z up. WOJTA
/-/Monika Falkowska
Zastepca WOJTA
Podpisy Kontrolujgcych:
1
/-IPawet Wysocki
2
/-/Elzbieta Moczulska
X SRR
/-IAdam Wiestaw Matysiak
Lo,
[-ITadeusz Krasowski
o T
/-/Mariusz Péttorak
B

[-1J6zef Szpakowski

Niniejszy protokdt sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych po
jednym egzemplarzu otrzymuija:

1. Przewodniczgcy Rady Gminy Bransk,
2. Wojt Gminy Bransk,

3. Kontrolowana jednostka,

4. Komisja Rewizyjna.



