ZARZADZENIE Nr 74/24
STAROSTY MAKOWSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzania Zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z p6zn. zm.) zarzadzam, cO
nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Zasady (polityke) rachunkowos$ci Starostwa Powiatowego w Makowie
Mazowieckim, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr 43/2020 z dnia 30 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Zasad (polityki) rachunkowosci.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, Z moca obowiagzujaca od dnia 1 stycznia
2024 .

Elektronicznie podpisany
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 74/24
Starosty Makowskiego

z dnia 30 grudnia 2024 r.

WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w Starostwie Powiatowym
w Makowie Mazowieckim:

I. Ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych.
II. Metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego.
III. Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
1. Zaktadowego Planu Kont.
2. Wykazu zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych no$nikach
danych.
3. Opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego.
IV. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
1 innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.
V. Ustalen koncowych.

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1.1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe w Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ pod nazwg jednostki samorzadu
terytorialnego — Powiat MakowskKi
w siedzibie jednostki w Makowie Mazowieckim ul. Rynek 1.

1.2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

2. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.

3. W sktad roku obrotowego wchodzg §rodroczne okresy sprawozdawcze, ktorymi sg kolejne
miesigce kalendarzowe.

4. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegoOlne miesigce, w ktorych sporzadza
sig:
1) deklaracje rozliczeniowe ZUS;
2) JPK-VAT z deklaracja (dla podatku od towaréw i ustug).

5. W roku obrotowym sporzadza si¢ sprawozdania okre§lone w drodze rozporzadzen Ministra
Finanséw:

1) w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

2) w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych;

3) w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;.

6. Wg w/wymienionych rozporzadzen :

1) za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania:



2)

3)

4)

5)

f)

a) sprawozdanie Rb — 2785,

b) sprawozdanie Rb — 28S;

za okresy | i Il kwartat sporzadza si¢ sprawozdania:

a) sprawozdanie Rb — NDS,

b) sprawozdanie Rb —27 ZZ,

c) sprawozdanie Rb— N,

d) sprawozdanie Rb - Z,

e) sprawozdanie Rb — 50,

f) sprawozdanie Rb — ZN;

za okres | i 1l kwartat sporzadza si¢ sprawozdanie:

a) sprawozdanie Rb — 28 NWS;

za okres 1V kwartatu sporzadza si¢ sprawozdania:

a) sprawozdanie Rb — NDS,

b) sprawozdanie Rb — 27ZZ,

c) sprawozdanie Rb — 50,

d) sprawozdanie Rb — Z,

e) sprawozdanie Rb — N,

f) sprawozdanie Rb — ZN,

g) bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika okreslonego w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej,

h) rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy), wg zatagcznika
okreslonego w rozporzadzeniu wymienionym w ust.5 pkt 3,

i) zestawienie zmian w funduszu jednostki wg zalacznika  okreslonego
W rozporzadzeniu wymienionym w ust.5 pkt 3,

j) informacj¢ dodatkowa wg. zalgcznika okreslonego w rozporzadzeniu wymienionym
w ust.5 pkt 3;

za rok sporzadza si¢ sprawozdania:

a) sprawozdanie Rb — 27S,

b) sprawozdanie Rb — 28S,

c) sprawozdanie Rb — ST,

d) sprawozdanie Rb —UZ,

e) sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego w sktad, ktorego

wchodza:

— bilans z wykonania budzetu,

— laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych
jednostek budzetowych i1 samorzagdowych zaktadow budzetowych,

— laczny rachunek zyskow 1 strat obejmujacy dane wynikajace z rachunku
zyskow
1 strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadoéw
budzetowych,

— laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajgce z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych,

— informacja dodatkowa;

skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.



1.3. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

1. Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci
oraz z zaktadowej instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej Zatacznik nr 4 do
Zarzadzenia Nr 72/2024 Starosty Makowskiego z dnia 30 grudnia 2024 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania
I zabezpieczania dokumentow ksiggowych 1 ksiag rachunkowych w Starostwie
Powiatowym w Makowie Mazowieckim.

2. W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu i zapisaniu ilosci rzeczowych sktadnikoéw
majatku, ustalenia drogg ogledzin ich jakos$ci, poréwnaniu stanu realnego ze stanem
ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych;

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontra-
hentom wtlasnych sktadnikow aktywow droga potwierdzenia sald zgodnosci ich
stanu wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych roznic;

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartos$ci tych sktadnikow.

3. Spisowi z natury zgodnie z zaktadowg instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:

1) $rodki trwate w eksploatacji;

2) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, takie jak materialy oraz towary
okreslone w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy, tj. te, ktore zgodnie z decyzja kierownika
jednostki obcigzajg koszty w dniu ich zakupu lub w momencie wytworzenia,
natomiast na dzien bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikoéw w drodze spisu
i dokonywana jest ich wycena. Warto$¢ tych sktadnikow wprowadzana jest na
odpowiednie konto: 310 "Materiaty" oraz korygowane sg koszty w wartosci tego
stanu.

4.Spis z natury dotyczy takze skladnikow aktywow, bedacych wlasnoscig innych
jednostek, powierzonych jednostce do uzywania. Kopie tego spisu sg wysylane do
jednostki bedacej ich wlascicielem.

5.Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie $srodkéw na rachunkach bankowych, stanie
nalezno$ci 1 stanie aktywow powierzonych innym jednostkom.

6. Uzgodnienie stanu dotyczy:

1) aktywow pieni¢znych na rachunkach bankowych;

2) naleznosci od kontrahentow;

3) naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek;

4) warto$ci powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikow aktywow;
potwierdzenia dokonuje si¢ w drodze pisemnej i1 dotyczy: nazwy i rodzaju sktadnika,
jego ilosci, ceny jednostkowej 1 wartosci bilansowe;.

7.Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym
z tytulu udzielonych pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych
przez inne jednostki uzgadniane sa przez pisemne wystanie informacji i pisemne
potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

8. Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:

1) naleznosci spornych i watpliwych;
2) naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiagg rachunkowych;
3) naleznos$ci od pracownikow;



4) naleznosci z tytuléw publicznoprawnych,;
S)innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

9. Poréwnanie stanu zapisow w ksiggach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow 1 pasywow nie
podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu.

Dokonuje si¢ go poprzez pordéwnanie sald aktywow lub pasywow z wilasciwymi

dokumentami i realiami istniejagcymi na okreslony dzien.

10. Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

1) wartosci niematerialnych i prawnych;

2) dlugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udziatdéw w spotkach;

3) srodkow trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen;

4) srodkow pienieznych w drodze;

5) rozliczen miedzyokresowych kosztow;

6) naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow oraz
publicznoprawnych;

7) naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych;

8) aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie
ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe;

9) gruntoéw i trudno dostepnych oglagdowi srodkow trwatych;

10) funduszy wtasnych i funduszy specjalnych;

11) rezerw i przychodéw przysztych okresow;

12) innych rozliczen mi¢dzyokresowych.

11. Ewidencja gruntéw i budynkow:

1) w aktywach Starostwa Powiatowego sa wykazywane budynki, ktore zostaty przekazane
jednostce na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego potwierdzajacego
przekazanie nieruchomos$ci lub na podstawie innego dokumentu potwierdzajacego
przekazanie budynku;

2) grunty stanowigce mienie powiatu wykazywane sa w aktywach bilansu urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego z wyjatkiem gruntow przekazanych w nieodplatne
uzytkowanie na rzecz SPZOZ- ZZ w Makowie Mazowieckim oraz gruntow pod
drogami powiatowymi, ktorych ewidencja prowadzona jest w ZDP w Makowie
Mazowieckim;

4) grunty i budynki stanowigce zasob skarbu panstwa nie sg wykazywane w aktywach
Starostwa Powiatowego, poniewaz nie s3 dla jednostki aktywem i tym samym nie s3
wykazywane w bilansie jednostki. Sg ewidencjonowane na koncie pozabilansowym.

12. Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poroéwnanie danych ksiegowych

z odpowiednimi dokumentami znajdujacymi si¢ w ewidencji zasobu geodezyjno —

kartograficznego.

13. Sposob inwentaryzacji gruntow, budynkow i budowli oraz terminy inwentaryzowania
sktadnikow majatkowych okresla zaktadowa instrukcja inwentaryzacyjna.

II. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW
I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikaja z:
1) ustawy o rachunkowosci;
2) ustawy o finansach publicznych;
3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowos$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek



budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej;

4) rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartos$ci
zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu skarbu panstwa
warto$ci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji;

5) uchwaty Rady Powiatu w Makowie Mazowieckim w sprawie okre$lenia szczegdtowych
zasad, sposobu i trybu udzielenia ulg w splacie naleznosci pieni¢znych majacych
charakter cywilno- prawny przypadajacych Powiatowi Makowskiemu i jego jednostkom
podlegtym;

6) uchwaty Rady Powiatu w Makowie Mazowieckim w sprawie niedochodzenia
naleznosci
o charakterze cywilnoprawnym przypadajacych Powiatowi Makowskiemu lub jego
jednostkom organizacyjnym.

2.1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okres§lonych w ustawie
0 rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug nizej przedstawionych zasad.
1. Srodki trwale
1) srodki trwate to sktadniki aktywow kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia
do uzywania, o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, przeznaczone na
wlasne potrzeby, lub oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
innej umowy o podobnym charakterze stanowigce wlasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego;
2) srodki trwale obejmuja w szczegolnoSci:
a) nieruchomosci (grunty),
b)  budynki,
C) budowle,
d)  maszyny i urzadzenia,
e) $rodki transportu i inne rzeczy,
f) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych;
3) srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:
a) w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,
b) w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudno$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce,
c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,
d) w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
e) w przypadku otrzymania w sposOb niecodplatny od skarbu panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
f) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego -
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego
srodka;
4) srodki trwale wycenia si¢ wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia lub warto$ci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, a takze
o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci, a zatem na dzien bilansowy $rodki trwate




(z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj.
z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy, a takze
odpisow z tytutu utraty wartosc;

5) s$rodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

a) $rodki trwate na koncie 011 "Srodki trwate”,
b) pozostate srodki trwate na koncie 013 "Pozostate $rodki trwate”,
c) srodki trwale skarbu panstwa na koncie pozabilansowym 012 ,, Srodki trwate
skarbu
panstwa” ewidencja tg sg objete Srodki trwate skarbu panstwa w wartosci okreslonej
w decyzji;

6) s$rodki trwale finansuje si¢ ze srodkOw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych;

7) umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo przy zastosowaniu stawek okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych;

8) odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesigcu
przyjecia $rodka trwalego do uzywania. Jednostka umarza i amortyzuje $rodki trwate
jednorazowo za okres catego roku pod datg 31 grudnia;

9) umorzenie srodkow trwalych skarbu panstwa ujmowane jest na koncie pozabilansowym
074 ,, Umorzenie $Srodkéw trwatych skarbu panstwa” i nie obcigza kosztow;

10) umorzenie ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 "Amortyzacja" na koniec
roku,

11) w jednostce przyjeto liniowg metode amortyzacji (umorzen) dla wszystkich srodkow
trwatych;

12) aktualizacji wartoSci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych;

13) na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji;

14) kazdy érodek trwaty jest klasyfikowany zgodnie z klasyfikacja $rodkow trwatych (KST);

15) podstawowym narz¢dziem ewidencyjnym S$rodkow trwatych jest ,Ksigga $rodkow
trwalych” z podzialem na grupy srodkéw trwatych;

,»Ksigga srodkow trwatych” o symbolu K — 207 obejmuje m.in. nastgpujace pozycje:
a) numer inwentarzowy odrebny dla kazdego obiektu,
b) date przyjecia na stan, numer dowodu, rodzaj dowodu,
c) rok budowy (nabycia),
d) nazwe $rodka trwatego,
e) symbol klasyfikacji rodzajowej $rodka trwatego,
f) warto$¢ poczatkows,
g) zmiany warto$ci nastepujace w okresie uzytkowania,
h) date wycofania z uzytkowania i numer dowodu,
1) miejsce lokalizacji srodka trwatego (wydzial/pokdj).

2. Pozostale Srodki trwale
1)  pozostate $rodki trwale to $rodki trwate, ktore finansuje si¢ ze $rodkow na biezace
wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten
obiekt finansowane sg ze srodkow na inwestycje);
2) pozostale srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:
a) meble i dywany,




b) s$rodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkoSci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci
w momencie oddania do uzywania;
3) pozostate srodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013
"Pozostate $rodki trwale" i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem 401 "Zuzycie
materiatow 1 energii”;
4) sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci
poczatkowej nie przekraczajgcej 100 zt zalicza si¢ bezposrednio w koszty;
5) podstawowym narzedziem ewidencyjnym pozostatych $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych jest ,,Ksiega inwentarzowa” o symbolu K — 205;
,,Ksigga inwentarzowa” obejmuje nastepujace pozycje:
a) numer inwentarzowy,
b) nazwe,
c) datg zakupu lub wytworzenia,
d) date ksiggowania i numer dowodu nabycia,
e) warto$¢ poczatkowa,
f) datg i numer dowodu wycofania z ewidencji,
g) miejsce lokalizacji (wydzial/pokoj).

3. Srodki trwale w budowie (Inwestycije)

1) érodki trwate w budowie (Inwestycje) to koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
1 montaz wtasnych nowych srodkow trwatych lub poniesione w zwigzku z ulepszeniem juz
istniejacych wlasnych srodkéw trwatych, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych
srodkow trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkoéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

a) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

b) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
roéznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

C) optaty notarialne, sagdowe itp.,

d) odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy;

2) do kosztow wytworzenia srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu oraz
kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang inwestycja,
t]. kosztow przetargdw, ogloszen 1 innych;

3) w jednostce do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolno$ci nastepujace koszty:

a) dokumentacji projektowej inwestycji,

b) nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych

terenu,

d) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zli-
kwidowanych na nim obiektow,

e) optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,

f) zatozenia stref ochronnych i zieleni,

g) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

h) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

i) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania;




4) srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwalej utraty wartos$ci.

4. Wartos$ci niematerialne i prawne.

1) warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych §rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartos$ci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich
stanu i stopnia zuzycia;

2) za wartosci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzytkowania prawa majatkowe, autorskie prawa
majatkowe, licencje, koncesje, prawa do projektéw, wynalazkow, znakdéw towarowych,
wzoréw zdobniczych lub uzytkowych o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym
niz rok;

3) wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych podlegaja umorzeniu przy
zastosowaniu stawek okres§lonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych;

4) wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego
roku,

5) umorzenie ujmowane jest na koncie 071 "Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obcigza konto 400 "Amortyzacja";

6) wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o warto$ci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czeSciami traktuje si¢ jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100% w miesigcu przyj¢cia do uzywania;

7) umorzenie ujmowane jest na koncie 072 "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem 401 "Zuzycie
materiatow i energii";

8) warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia
pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
a zatem na dzien bilansowy wycenia si¢ w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpisoOw
umorzeniowych 1 trwatej utraty wartosci ustalonych na dzien bilansowy;

9) podstawowym narzgdziem ewidencyjnym pozostalych s$rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych jest ,,Ksiega inwentarzowa” o symbolu K-205.

,»Ksigga inwentarzowa” obejmuje nastepujace pozycje:
a) numer inwentarzowy,
b) nazwe,
c) dat¢ zakupu lub wytworzenia,
d) datg ksiggowania i numer dowodu nabycia,
e) warto$¢ poczatkowa,
f) date i numer dowodu wycofania z ewidencji,
g) miejsce lokalizacji (wydzial/pokdj).




5. Dlugoterminowe naleznosci
1) nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego;
2) wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie z naleznymi odsetkami,
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$¢ (zasada ostroznosci) zgodnie
z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

6. Dlugoterminowe aktywa finansowe

1) dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe.
Obejmujg w szczegdlnosci:
a) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
b) akcje 1 inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty

dlugoterminowe;

2) na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3g w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne;

3) na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe
wyceniane s3 w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

4) ewidencja szczegdtowa zapewnia ustalenie warto$ci bilansowej (netto) poszczegdlnych
rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

7. Zapasy materialow
1) zapasy materiatow obejmujg materiaty, ktore wycenia si¢ wedlug cen zakupu;
2) jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialty
przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci;
3) na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialow
w cenie zakupu, ktora ujmuje si¢ na koncie 310 "Materialy", zmniejszajac rownoczesnie
koszty dziatalno$ci.

8. Naleznosci krotkoterminowe

1) naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokos$ci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujagcych dotyczacych naleznosci watpliwych (art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci);

2) W jednostce naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych, ktorych termin
ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na kontach zespotu ,,2”;

3) nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodéw i wydatkow
budzetowych;

4) odpisy aktualizujace nalezno$ci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja te fundusze;

5) odsetki od nalezno$ci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia
kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu;

6) naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug kursu s$redniego danej
waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien;

7) umorzenia nalezno$ci budzetowych powiatu dokonuje si¢ zgodnie z uchwalg
Rady Powiatu w Makowie Mazowieckim w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad,




sposobu i trybu udzielenia ulg w sptacie nalezno$ci pienieznych majgcych charakter
cywilnoprawny przypadajacych Powiatowi Makowskiemu i jego jednostkom podlegtym;

8) niedochodzenia nalezno$ci budzetowych powiatu dokonuje si¢ zgodnie z uchwatg Rady
Powiatu w Makowie Mazowieckim w sprawie niedochodzenia nalezno$ci
cywilnoprawnych przypadajacych Powiatowi Makowskiemu Ilub jego jednostkom
organizacyjnym;

9) niewielkie salda nalezno$ci nieSciggalnych w kwocie do 20 zt podlegajg odpisaniu
w pozostate koszty operacyjne.

9. SrodKi pieniezne

1) érodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej;

2) walute obcg wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty
naleznos$ci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego
ustug korzysta jednostka.

10. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
1) rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okreséw sprawozdawczych;
2) W jednostce rozliczenia mig¢dzyokresowe majg nieistotng warto$¢ i dlatego nie sa
rozliczane
w czasie, lecz od razu powiekszaja koszty dziatalnos$ci.

11. Zobowiazania z tytulu dostaw
Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

12. Rezerwy
Rezerwy w jednostce wystgpuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym

prawdopodobienstwie przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d wust. 1 ustawy
o rachunkowosci. Rezerwy wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

13. Kapitaly wlasne
Kapitaly (fundusze) wilasne oraz pozostale aktywa i1 pasywa wycenia si¢ w wartosci
nominalnej.

14. Zaangazowanie
Zaangazowanie to wykonane wydatki 1 podjete zobowigzania (w tym niesplacone
zobowigzania z lat ubieglych) obcigzajace plan finansowy wydatkow danego roku
budzetowego 1 lat nastgpnych.

15. Ewidencja dla celow rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu podatku VAT

1) naliczony podatek od towaréw i uslug VAT ewidencjonowany jest na koncie 225
,,Rozrachunki z budzetami’;

2) sprzedaz wyrobow, towarow lub innych sktadnikow majatkowych podlega ksiggowaniu
w wartosci netto na kontach przychodow ze sprzedazy. Podatek nalezny ewidencjonowany
jest na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami”;

3) rozliczenia z Urz¢gdem Skarbowym z tytulu VAT prowadzone sg na koncie 225




»Rozrachunki  z budzetami”. Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego okresu
warto$¢ rozliczen zgodng z deklaracja;

4) w przypadku sprzedazy towarow i ustug okreslonych w ustawie o podatku od towardéw

2.2.

1.

2.

I11.

3.1.

1.

1 ushug oraz o podatku akcyzowym - przekazanie towaréw na potrzeby reprezentacji albo
reklamy, przekazanie towarow albo §wiadczenie ustug na potrzeby pracownikéw itd.
jednostka nie pomniejsza podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego przy zakupie
towarow lub ustug przekazanych lub zuzytych w ramach tych czynnosci; podatek
naliczony uje¢ty na fakturach zakupu opisanych wyzej towaréw i uslug obcigza koszty
dziatalnosci.

Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 "Wynik finansowy".

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj.
wedlug rodzajow kosztow i jednocze$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:

1) wyniku ze sprzedazy;

2) wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej;

3) wyniku z operacji finansowych.

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodéw 1 wydatkéw budzetu samorzadu terytorialnego sa ujmowane w ksiegach
rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo
zrealizowanych) wptywow 1 wydatkéw dokonanych na rachunkach biezacych jednostek
budzetowych, z wyjatkiem operacji szczeg6lnych .

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) ustalany wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym
roku dochodéw 1 wydatkow budzetowych (wydatki dokonane i wydatki nie wygasajace)
na koncie 961 "Wynik wykonania budzetu”,

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwiekszenia wydatkow 1 dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychodoéw 1 kosztéw finansowych
oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962
"Wynik na pozostatych operacjach". W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
budzetowego przez organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, saldo tego
konta przeksiggowywane jest na konto 960 "Skumulowane wyniki budzetu".

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Zakladowy plan kont

Starostwo Powiatowe w Makowie Mazowieckim prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu
o Zaktadowy plan kont opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zalacznik nr 1
I 2 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju | Finansow W sprawie rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej.
Zaktadowy plan kont obejmuje:

1) plan kont dla budzetu powiatu, ktory stanowi zatagcznik Nr la do niniejszych Zasad



(polityki) rachunkowosci;
2) plan kont dla urzedu jako jednostki budzetowej, ktory stanowi zalacznik Nr 1b do
niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci.

2. Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gtownej i1 opis przyjetych przez jednostke

zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtoéwne;.

3.2. Wykaz ksiag rachunkowych

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Makowie Maz.
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci.

3.3. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

~

nosnikach danych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.

. W celu prowadzenia ksigg rachunkowych przy pomocy komputera w zakresie kont

objetych Zakladowym planem kont, wykorzystywane jest oprogramowanie ,.Finanse
1 ksiegowo$¢” — Systemu Respons Firmy ,,ZETO SOFTWARE” Olsztyn.

Program komputerowy stosowany w jednostce zapewnia powigzanie poszczegdlnych
zbioréow stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng calo$¢ odzwierciedlajaca dziennik
1 ksigge glowna.

. Obok systemu finansowo — ksiegowego w jednostce wykorzystywane sg inne moduly

oprogramowania firmy ZETO SOFTWARE Olsztyn tj. ,,Ptace”, ,Kadry”, ,Budzet”,
,Faktury”.
Wykaz moduléw dopuszczonych do stosowania w jednostce, opis funkcjonowania
poszczegdlnych systemoéw, oraz wykaz zbiorow stanowigcych ksiegi rachunkowe stanowi
zatacznik Nr 3 do niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci.
Do sporzadzania sprawozdawczosci wykorzystywany jest program Bestia JST, otrzymany
z Regionalnej Izby Obrachunkowej, ktéry pozwala na wprowadzenie, weryfikacje,
wymian¢ danych droga elektroniczng 1 wydruk sprawozdan zgodnie z wymogami
rozporzadzenia Ministra Finansow.
Platnik — program ogo6lnodostepny udostepniony przez ZUS.
Dostgp do bankowosci elektronicznej Internet Banking udostepniony przez Bank
Spotdzielczy w Krasnosielcu na podstawie zawartej umowy o otwarcie i prowadzenie
obstugi rachunku bankowego budzetu Powiatu Makowskiego 1 jego jednostek
organizacyjnych.
Dokumentacja opisujaca poszczegodlne programy zawiera:

1) oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczgcia jej eksploatacji;

2) wykaz programéow;

3) procedury, funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow;

4) opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do

danych i systemu ich przetwarzania;
5) wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.



IV.SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

4.1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

1. Ochron¢ przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych zapewniajg zabezpieczenia
pomieszczen, w ktoérych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. W drzwiach pomieszczen
zamontowane sg zamki, caly budynek monitorowany.

2. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie
szafy/sejfy.

Szczegodlnej ochronie poddane sa:

1) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym;

2) ksiggowy system informatyczny;

3) kopie zapisow ksiegowych;

4) dowody ksiegowe;

5) dokumentacja inwentaryzacyjna;

6) sprawozdania budzetowe i finansowe;

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
3. Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢:

1) nos$niki danych odporne na zagrozenia;

2) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa — rezerwowe kopie zbioréow danych

zapisywanych na trwatych nosnikach informacji — zabezpieczenie przez informatyka na
koniec kazdego dnia pracy, na wydzielonym serwerze;

3) odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikow na roznych

stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwo$¢ réznicowania dostepu do baz danych i1 dokumentéw w zaleznosci
od zakresu obowigzkoéw danego pracownika);

4) profilaktyke antywirusowa poprzez stosowanie programow zabezpieczajacych;
5) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych;
6) systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii Sieci energetycznej(UPS).

4. Stosuje si¢ zasade, ze kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na
koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci
ksigg rachunkowych na inny komputerowy nos$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu
informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.

4.2. Przechowywanie zbiorow

1.Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja przechowaniu przez okres co
najmniej 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym
nastapito ich zatwierdzenie.

2. Pozostate zbiory przechowuje si¢ co najmniej przez okres:

1)
2)

3)

4)

ksiegi rachunkowe — 5 lat;

karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostgpu do tych informacji, wynikajacych z przepisow emerytalnych, rentowych
oraz podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat;

dowody ksiggowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detalicznej — do
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy nie krocej
jednak niz do dnia rozliczenia osob, ktérym powierzono skladniki aktywow

objete sprzedaza detaliczna;
dowody ksiggowe dotyczace srodkow trwatych w budowie, pozyczek, kredytow,
oraz umow  handlowych, roszczen  dochodzonych w  postgpowaniu



cywilnym lub objetych postgpowaniem karnym albo podatkowym — przez 5
lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje,
transakcje i post¢gpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone
lub przedawnione;

5) dokumentacja przyj¢tego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krétszy od 5 lat uptywu jej waznosci;

6) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu r¢kojmi
lub rozliczenia reklamaciji;

7) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

8) pozostale dowody ksiggowe i sprawozdania, ktorych obowigzek sporzadzenia
wynika - 5 lat;

3. Okresy przechowywania ustalone w ust. 2 oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego
po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.

4.3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostegpnienie sprawozdaf finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby;

2) poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
1 pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

V. USTALENIA KONCOWE

1. Niniejsze opracowanie przeznaczone dla Starostwa Powiatowego w Makowie Maz. opisuje
zasady, na podstawie ktoérych prowadzona jest rachunkowos¢ jednostki. Ponadto zasady te
zapewniaja mozliwo$¢ sporzadzania sprawozdan finansowych z wykonania budzetu, oraz
pozostatych sprawozdan okreslonych w przepisach.

2. Ksiegi rachunkowe jednostki beda prowadzone wg zakladowego planu Kkont,
przestrzegajac ustalong symbolike kont.

3. Dochody i1 wydatki budzetu beda prowadzone z podzialem na jednostki klasyfikacji
budzetowej tj. dziat, rozdzial, paragraf.

4. Zasady (polityka) rachunkowosci zostaly opracowane zgodnie z wymogami wynikajacymi
z nizej wymienionych przepisow:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
Z p6zn. zm.);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1530
z poézn. zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U. 2020 r., poz.
342)),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkdw oraz przychodéw i rozchodéw oraz $Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2022r. poz. 513 z p6zn. zm.);

5) uchwaly Nr XXXVII/249/10 Rady Powiatu w Makowie Mazowieckim z dnia 21
wrze$nia 2010 r. w sprawie okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu



udzielenia ulg w sptacie naleznosci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny
przypadajacych Powiatowi Makowskiemu i jego jednostkom podlegtym;

6) uchwata Nr XXXV/185/17 Rady Powiatu w Makowie Mazowieckim z dnia
19 pazdziernika 2017 r. w sprawie niedochodzenia nalezno$ci o charakterze

cywilnoprawnym przypadajacych Powiatowi Makowskiemu lub jego jednostkom
organizacyjnym.



ZAKELADOWY PLAN KONT

ZAY ACZNIK Nr la
do Zasad (polityki) rachunkowosci

PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU (ORGAN)
I. Wykaz kont syntetycznych dla budzetu powiatu

1. _Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkdéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Woydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konta ksiggowe przyjmuja mozliwo$¢ podziatu kont syntetycznych, ktore zapewnia wieksza
przejrzystos¢ prowadzenia ewidencji w ksigdze glowne;.

Konta powstale z podzialu przyjmuja nazwe konta syntetycznego uzupelniona o nazwe
okreslajacag funkcje nowego konta. Symbol konta syntetycznego uzupetniony jest
o0 dodatkowe cyfry.

3. W organie prowadzone sa odrebne dzienniki:
1) dziennik gléwny, dotyczacy budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
z wylaczeniem dziennikow wymienionych w pkt 2 i 3;
2) dzienniki dotyczace programow i projektow z udziatem $rodkow Unii Europejskiej, do
ktérych wymagane jest prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiggowe]
1 wyodrebnionego rachunku bankowego:



a) projekt ERASMUS + , Ponadnarodowa mobilno$¢ uczniow i absolwentow oraz
kadry szkolenia zawodowego” ( ZS Ro6zan 2019/2020);

b) projekt ERASMUS + , Europejski Staz Zawodowy — Dla Wiedzy i Rozwoju”
( ZS Makow Mazowiecki 2019/2020);

c) projekt ERAZMUS + ,Miedzynarodowa mobilno$¢ edukacyjna uczniow
i absolwentow oraz kadry ksztalcenia zawodowego — Przekraczamy granice”
(ZS Rozan 2020/2021);

d) projekt ,, Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie epidemii
COVID - 19” (PCPR Makéw Mazowiecki 2020);

e) projekt,,Wsparcie dla Mazowsza” (DPS Makow Mazowiecki 2020);

f) projekt,,Cyfrowy Powiat”;

g) projekt ,Mobilnos¢ edukacyjna o0s6b na lata 2022-2023” ERASMUS+
(ZS Rozan)”,

h) projekt ,Mobilno$¢ edukacyjna oséb na lata 2023-2024” ERASMUS+
(ZS Rozan)”,

1) projekt ,,Cyberbezpieczny Samorzad”;

J) projekt ,,Edukacja bez granic praktyki zawodowe w Portugalii na lata 2024-2025”
ERASMUS+ (ZS Ro6zan)”;

3) dzienniki dotyczace realizacji zadan finansowanych z Funduszu Drog
Samorzadowych, do ktorych wymagane jest prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji
ksiegowej 1 wyodrgbnionego rachunku bankowego:

a) projekt ZDP/3 , Remont drogi powiatowej Nr 2123W Szelkéw Stary — Sielc —
Chrzczony na odcinku o dlugosci 3,027 km” (ZDP Makéw Maz. 2019/2020);

b) projekt ZDP/4 ,Przebudowa ulicy Stoniawskiej w Makowie Mazowieckim
w ciggu dogi powiatowej Nr 3206 W Krasne — Romanowo — Makow Mazowiecki”
(ZDP Makéw Mazowiecki,

4) dziennik dotyczacy realizacji zadan finansowanych z Funduszu Przeciwdziatania
COVID - 19 w ramach Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych, do ktorych
wymagane jest prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej i wyodrgbnionego
rachunku bankowego oraz planu finansowego;

5) dzienniki dotyczace realizacji zadan finansowanych z Rzadowego Funduszu Polski
Lad i Program Inwestycji Strategicznych, do ktérych wymagane jest prowadzenie
wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej 1 wyodrgbnionego rachunku bankowego:

a) projekt ,,Cyfryzacja Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim”;

b) projekt ,,Przebudowa i zmiana sposobu uzytkowania budynku A Zespotu Szkot
w Makowie Mazowieckim na budynek administracyjny Starostwa Powiatowego
wraz z infrastrukturg techniczng”;

6) inne dzienniki w miar¢ potrzeb prowadzenia wydzielonej ewidencji ksiggowej
1 wyodrebnionego rachunku bankowego dla otrzymanych $rodkow krajowych;

7) suma w/w dziennikow stanowi dziennik.

Il. Zasady funkcjonowania kont budzetu powiatu
1. Konta bilansowe
133 — ,,Rachunek budzetu"

Konto 133 stluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.



Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentoéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem,
natomiast roéznic¢ wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Ewidencja szczegotowa do konta 133 umozliwia prowadzenie konta z podzialem na
kierunki wydatkowania §rodkow.

134 - ,Kredyty bankowe"

Konto 134 stluzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutow kredytow
zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 umozliwia ustalenie stanu zadluzenia
wedhug uméw kredytowych.

135 — "Rachunek $srodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $srodkéw pieni¢znych na rachunek srodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na
rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki.

Wyodrebnione rachunki bankowe do projektoéw wymagajacych wyodrgbnionego konta
bankowego bedace rachunkami budzetu posiadajace na dzien 31 grudnia danego roku
saldo, spetniaja rolg rachunkoéw wydatkoéw niewygasajacych.



Kwoty dofinansowania projektow poprzez wewnetrzny przelew S$rodkow na tym
rachunku sg przeksiggowywane na konto 135 — ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace
wydatki” (ksiegowanie Wn -135 — Ma -133).

Przelew wewnetrzny dokonywany bedzie ostatniego dnia roboczego na podstawie
Uchwaty Rady Powiatu o wydatkach, ktére nie wygasaja z koncem roku budzetowego.
W roku nastepnym wydatki niewygasajace dotyczace projektow dokonywane sg z tego
rachunku.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 umozliwia prowadzenie konta z podziatem na
kierunki wydatkowania §rodkoéw (projektow).

140 — ,,Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy s$rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutlu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pienigzne w  drodze

ewidencjonowane sa tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze,

a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych

w drodze.

222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.



223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkoéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich
rachunki $rodkow pienigeznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych §rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

224 — ,,Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa i budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan

wedtug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedtug poszczegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan

budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy Srodkéw niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkow
na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.



240 — ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,
260.

Ewidencja szczegolowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wedhug
poszczegdlnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytulu pozostatych rozrachunkow.

250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczego6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytulow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

260 —,,Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczego6lnos$ci z tytutu zaciagnigtych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytulow zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

290 — "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

901 —,,Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;



2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
Z kontem 224;

4) z innych tytuldw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;

6) pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 901 wumozliwia ustalenie stanu

poszczegbdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

902 —,,Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki jednostek budzetowych na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma 902 ujmuje si¢ przeksiegowanie wydatkéw budzetowych na konto
961 w ramach zamkniecia ksiggi rachunkowej.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu
poszczeg6lnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
przenosi si¢ na konto 961.

903 —,,Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

904 —,,Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkoéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko§¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.



909 - ,,Rozliczenia mi¢edzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegodlnosci koszty finansowe okresu
sprawozdawczego stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnictych
kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260).

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow
(np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

960 —,,Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

961 —,,Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji

z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciaggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ Zrodla zwigkszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 wykazuje saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

962 —,,Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.



Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 wykazuje saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

2.__Konta pozabilansowe

991 —,,Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

992 —,,Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 — "Rozliczenia z innymi budzetami'

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz sptat¢ zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowigzan.

Do klasyfikacji zdarzen gospodarczych oprocz niniejszego planu kont przyzwala si¢ na
korzystanie z opracowania Mari Augustowskiej i Wojciecha Rup pt: ,,Komentarz do
planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych oraz
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego” wydanie Os$rodka Doradztwa
i Doskonalenia Kadr sp. z 0.0 — Gdansk.



ZALACZNIK Nr 1b
do Zasad (polityki)
rachunkowosci

PLAN KONT DLA URZEDU JAKO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $§rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych

I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 — Kasa

102 — Wplaty kartami ptatniczymi

130 — Rachunek biezacy jednostki

133 — Rachunek dochodow skarbu panstwa

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

142 — Rachunek $rodkow od cudzoziemcow

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochod6éw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245— Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce nalezno$ci



Zespol 3 - Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatléw 1 energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne 1 inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostale obcigzenia

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

012 — Srodki trwate skarbu panstwa

074 — Umorzenie $srodkoéw trwatych skarbu panstwa

246 — Naleznos$ci dlugoterminowe skarbu panstwa

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

3. Konta ksiegowe przyjmuja mozliwos¢ podzialu kont syntetycznych, ktére zapewnia
wiekszg przejrzysto$¢ prowadzenia ewidencji w ksiedze gtowne;j.
Konta powstale z podzialu przyjmuja nazwe konta syntetycznego uzupeiniong o nazwe
okreslajaca funkcj¢ nowego konta. Symbol konta syntetycznego uzupelniony jest
o dodatkowe cyfry.



4. W jednostce budzetowej prowadzone s oddzielne dzienniki:

1) dziennik gtowny — Starostwo - urzad obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego;

2) dziennik dochodow skarbu panstwa;

3) dziennik zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) dzienniki dotyczace programow i projektow z udziatlem $srodkow Unii Europejskiej, do

5)

6)

7)

8)

9)

ktorych wymagane jest prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiegowe;j I

wyodrgbnionego rachunku bankowego:

a) projekt ERASMUS + ,,Ponadnarodowa mobilno$¢ uczniéw i absolwentow oraz
kadry szkolenia zawodowego” ( ZS Rézan 2019/2020) ;

b)  projekt ERASMUS +  ,Europejski Staz Zawodowy — Dla Wiedzy
i Rozwoju” ( ZS Makow Mazowiecki 2019/2020);

c) projekt ERAZMUS + ,Miedzynarodowa mobilno$¢ edukacyjna uczniow
1 absolwentow oraz kadry ksztalcenia zawodowego — Przekraczamy granice” (ZS
Roézan 2020/2021);

d)  projekt ,, Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastgpczej w okresie epidemii
COVID - 19” (PCPR Makéw Mazowiecki 2020);

e)  projekt,,Wsparcie dla Mazowsza” (DPS Makoéw Mazowiecki 2020);

f)  projekt,,Cyfrowy Powiat”;

g) projekt ,,Mobilnos¢ edukacyjna osob na lata 2022-2023” ERASMUS+(ZS Roézan);

h)  projekt ,,Mobilno$¢ edukacyjna osob na lata 2023-2024” ERASMUS+(ZS Ro6zan);

1)  projekt,,Cyberbezpieczny Samorzad’;

J)  projekt ,,Edukacja bez granic praktyki zawodowe w Portugalii na lata 2024-2025”
ERASMUSH(ZS Rozan);

dzienniki dotyczace realizacji zadan finansowanych z Funduszu Drog Samorzadowych,

do ktorych wymagane jest prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;j

1 wyodrebnionego rachunku bankowego:

a) projekt ZDP/3 ,Remont drogi powiatowej Nr 2123W Szelkéw Stary — Sielc —
Chrzczony na odcinku o dlugosci 3,027km”(ZDP Makow Mazowiecki 2019/2020

b) projekt ZDP/4 ,Przebudowa ulicy Sloniawskiej w Makowie Mazowieckim
w ciaggu dogi powiatowej Nr 3206W Krasne — Romanowo — Makow
Mazowiecki”(ZDP Makéw Mazowiecki 2019/2020;.

dziennik dotyczacy realizacji zadan finansowanych z Funduszu Przeciwdziatania COVID

— 19 w ramach Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych, do ktorych wymagane jest

prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji  ksiggowej i wyodrebnionego rachunku

bankowego oraz planu finansowego;

dzienniki dotyczace realizacji zadan finansowanych z Rzadowego Funduszu Polski

Lad I Program Inwestycji Strategicznych, do ktorych wymagane jest prowadzenie

wyodrebnionej ewidencji ksiggowej 1 wyodrgbnionego rachunku bankowego: a)

projekt ,,Cyfryzacja Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim”;

b) projekt ,,Przebudowa i1 zmiana sposobu uzytkowania budynku A Zespotu Szkot
w Makowie Mazowieckim na budynek administracyjny Starostwa Powiatowego
wraz z infrastrukturg techniczng”;

inne dzienniki w miar¢ potrzeb prowadzenia wydzielonej ewidencji ksiggowej

I wyodrgbnionego rachunku bankowego dla otrzymywanych srodkow krajowych;

suma w/w dziennikéw stanowi dziennik.



Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Zespol 0 — ,,Aktywa trwale”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuza do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) dlugoterminowych aktywow finansowych;

4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 shluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na koncie: 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma - zmniejszenia stanu

1 wartosci poczatkowej §rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére

ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢
poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nicodptatne przyjecie srodkoéw trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 w ksiedze K — 207 umozliwia:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow trwatych w wartoSci

poczatkowe;.

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie: 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwalych znajdujacych sie¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia uymowanego na koncie 072.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $§rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 w ksigdze K - 205 umozliwia ustalenie

warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja

si¢ srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych sie

W uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 015 - ""Mienie zlikwidowanych jednostek"*

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej podleglej jednostce
organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegoélnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedtug wartosci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki;

2) korekte warto$ci mienia, stanowigca roznicg pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanej jednostki a warto$cig mienia przekazanego innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje
przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu zalozycielskiego lub organu
nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja

w szczegblnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wartos¢
mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte warto$ci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego
innym jednostkom.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki

organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegdlowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki

organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajgcej z bilansu jednostki, bedacego w dyspozycji

organu zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na witasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny

Sposob.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych 1 prawnych.



Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkic zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartos$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 w ksiedze K- 205 umozliwia nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutow
1 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje
kontrole, o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé
w szczegolnosci z przepisow prawa lub z okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartoSci
poszczegblnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - ,Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
warto$§ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020.

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i1 prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych wartosci niematerialnych
I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksieggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobodr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty,



dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Konto 073 -,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto wykazuje saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dhugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarcze;;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) $rodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw

gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej wyodrebnienie

kosztow s$rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow

inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegodlnych
obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych

w budowie 1 ulepszen.

2) Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych 1 zagranicznych S$rodkow pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych §rodkach pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow pieni¢znych

oraz krotkoterminowych papierow warto§ciowych.



Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ W kasach

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

- rozchody gotoéwki 1 niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosSci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Na dzien bilansowy 31 grudnia nie wykazuje salda.

Konto 102 — ,,Wplaty kartami platniczymi”

Konto 102 stluzy do ewidencji platnosci wnoszonych kartami ptatniczymi. Ewidencja
prowadzona jest na podstawie raportow dziennych zawierajacych poszczegolne wplaty.

Na stronie Wn konta 102 ujmuje si¢ wplaty kartg platniczg na podstawie dziennego raportu
w korespondencji z kontem 720 z odpowiedniag podziatkg klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Ma konta 102 ujmuje si¢ wptaty w korespondencji z kontem 141.

Konto 102 nie wykazuje salda, poniewaz wplaty te sg bezposrednio ewidencjonowane jako
srodki pieniezne w drodze.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wptywdéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ wptywy srodkoéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedhlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z
kontem 141, z kontami zespotu 2 lub innym witasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na saldo kasowe (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych) w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotéw:
1, 2, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze
by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych
z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodoéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych w zwigzku

z tym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana

technika ksiegowo$ci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych

obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub



innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz

dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci

obrotow.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodoéw i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim

przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu

przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800,

a w zakresie dochodow - na stron¢ Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodéw 1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie

finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienieznych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z

ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéow budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych z tytulu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 225;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 225.

Konto 133 — ,,Rachunek dochodow Skarbu Panstwa”

Konto 133 stuzy do ewidencji $srodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu dochodow pobieranych w zwigzku z realizacjg zadan zleconych
do realizacji z zakresu administracji rzagdowe;.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutlu dochodow skarbu panstwa
oraz wptacone odsetki od nieterminowej wplaty.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ odprowadzenie do budzetu panstwa i budzetu powiatu
naleznej cze¢sci z tytutu dochodow pobieranych w zwigzku z realizacjg zadan zleconych.
Konto 133 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan dochodow Skarbu panstwa wptaconych,
a nie odprowadzonych do budzetu panstwa i budzetu powiatu.

Konto 135 — ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i1 innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pieni¢znych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyptaty $§rodkoéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $srodkow kazdego funduszu.
Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.



Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
I rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkéw obceych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku, z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienigznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty Srodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu S$rodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Kroétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci

akcji, udzialow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej,

jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegélnych krotkoterminowych —aktywow  finansowych  wyrazonego
w walucie polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegodlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze
w szczegolnosci: wplaty z kasy na rachunek bankowy, przeksiggowanie dziennego raportu
wplat dochodow budzetowych za posrednictwem kart ptatniczych.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze
w szczegblnosci: wplywy srodkow pienigznych w drodze do kasy i na rachunki bankowe.



Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieni¢zne w drodze ewidencjonowane sa
na biezaco i na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych w drodze.

Konto 142 - ""Rachunek $srodkow od cudzoziemcow"'

Konto 142 — shluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wptat zwigzanych z wnioskiem o wydanie
zezwolenia na pracg¢ sezonowg lub o$wiadczeniem o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi i rozliczenia ich z budzetem panstwa oraz budzetem powiatu.

Na stronie Wn konta 142 ujmuje si¢ wplaty z tytutu dochodow w zwigzku z zatrudnieniem
cudzoziemcow przekazane prze PUP.

Na stronie Ma konta 142 ujmuje si¢ odprowadzenie do budzetu panstwa i budzetu powiatu
naleznej cze$ci z tytulu dochodow w zwigzku 2z zatrudnieniem cudzoziemcow.
Konto 142 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan dochodéw wplaconych a nie
odprowadzonych do budzetu panstwa i budzetu powiatu.

3) Zespotl 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shuza takze do ewidencji 1 rozliczen s$rodkow budzetowych, Srodkow
europejskich i innych $rodkdéw pochodzacych ze zrdodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wg podziatek klasyfikacji
budzetowej | umozliwia wyodrebnienie poszczegodlnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczef oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych

1 zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczeh w walutach
obcych - wedhug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkoéw europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

W przypadku ksiggowania operacji gospodarczej korygujacej mylne zastosowanie
klasyfikacji budzetowej dotyczace; kosztéw 1 wydatkéw, dopuszcza si¢ uproszczone
ksiegowania z pominigciem kont 201 i 221- kontrahenci.

W  przypadku ksiggowania operacji dotyczacych pobieranych przez bank prowizji
wynikajacych z umowy z bankiem, dopuszcza si¢ uproszczenia ksiggowania z pominigciem
konta 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore sa uymowane na koncie 221. Na koncie 201 na koniec roku budzetowego ujmuje si¢
zrealizowane lecz nieodprowadzone w danym roku dochody z zakresu administracji
rzadowej nalezne dla skarbu panstwa 1 budzetu powiatu

Na stronie Wn konto 201 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz  splate
| zmniejszenie zobowigzan.



Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie
nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegdélowa do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci
1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 wykazuje dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu:

1) dochodéw z wptat za wydanie zezwolenia lub o$wiadczenia na prace cudzoziemcom;

2) dochodow skarbu panstwa;

3) dochodow budzetowych starostwa.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig:

1) odprowadzenie dochodow za wydanie zezwolen lub o$wiadczen na prace cudzoziemcom
do budzet powiatu i budzetu panstwa;

2) ustalone na dany rok budzetowy nalezno$ci z tytutu dochodéow pobieranych
w zwigzku z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz odsetek
od nieterminowych wptat tych dochodéw;

3) ustalone naleznos$ci dochodow budzetowych starostwa oraz odsetki od nieterminowych
wptat tych dochodow.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu:

1) dochodow przekazanych przez PUP za wydane zezwolenia lub o$wiadczenia na pracg
cudzoziemcow;

2) dochodow skarbu panstwa oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci a takze wptacone
odsetki z tytutu nieterminowej wptlaty;

3) dochodow budzetowych starostwa oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci a takze
wplacone odsetki z tytulu nieterminowej wplaty.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona:

1) z podzialam na budzet powiatu i budzet panstwa oraz wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej;

2) dla dochodow skarbu panstwa - wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej;

3) dla dochodow budzetu starostwa — wedlug dtuznikow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu

dochodow skarbu panstwa i dochodow budzetowych starostwa a saldo Ma - stan zobowigzan

jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
pobieranych w zwiazku z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢:

1) dochody skarbu panstwa przelane do budzetu panstwa w korespondencji z kontem 133,

2) dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych oraz zrealizowane dochody skarbu panstwa.

Konto 222 na koniec roku budzetowego nie wykazuje salda, gdyz stan zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ale nieprzelanych na rachunek budzetu odnosi si¢ na konto 225,



ktorego saldo ulega likwidacji poprzez ksiggowania przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegotowa do konta 222 dotyczgca dochodéw skarbu panstwa prowadzona jest
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow projektow
realizowanych ze $rodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkdéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki.

Konto 223 na koniec roku budzetowego nie wykazuje salda, gdyz stan srodkow pieni¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku
odnosi si¢ na konto 225, ktorego saldo ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do
budzetu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 - '"Reozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich™

Konto 224 stuizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace

ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w

korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 810;

3) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci

przekazanych dotacji.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddéw

budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu dotacji,
zobowigzan podatkowych wlasnych i wynikajacych z funkcji ptatnika, potracen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach  z
budzetami oraz rozrachunkéw z tytutu podatku VAT z Urzedem Skarbowym i
jednostkami objetymi centralizacja.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wptaty do Urzedoéw Skarbowych z tytutu roznych podatkow,
2) naliczony podatek od towarow i ustug;



3) przypis naleznosci od jednostek objetych centralizacja VAT wedlug czastkowych
JPK VAT z deklaracja;

4) przekazanie z rachunku dochodéw podatku VAT naleznego na wyodrebniony rachunek
VAT dotyczacy centralizacji;

5) naleznosci od budzetow z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od o0sob
fizycznych;

6) naleznoSci od budzetu panstwa z tytutu udziatu w podatku od o0séb fizycznych.

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

1) zobowigzania wobec Urzedow Skarbowych z tytutu naliczonych podatkow;

2) zobowigzania wobec budzetu powiatu z tytulu dochodéow budzetowych na przetomie
roku, (np. udziat w podatku dochodowym od o0s6b prawnych w zakresie nadptat,
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore w roku budzetowym nie zostaly
przekazane na rachunek budzetu, niewykorzystanych srodkow na pokrycie wydatkow
budzetowych, ktore w roku budzetowym nie zostaty przekazane na rachunek budzetu);

3) nalezny podatek od towarow i ustug;

4)  wptyw srodkow z tytutu podatku VAT od jednostek objetych centralizacja VAT,

5) przypisane dochody nalezace skarbowi panstwa jak 1 budzetowi powiatu
z tytutu zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 prowadzona jest z podzialem na jednostki objete

centralizacja VAT 1 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug

kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 wykazuje dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolno$ci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 prowadzona jest wedlug dluznikow i zapewnia
mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczego6lnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegoblnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznoSci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci i zobowigzan wedhig tytutow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktéorymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 wykazuje dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.



Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyplat pienigznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow
naleznos$ci 1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 wykazuje dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow

z innych tytutdow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom =zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznos$ci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych;

3) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkdd;

4) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkoéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich

rozliczenia, w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu

nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedlug tytuldéw rozrachunkow.

Konto 234 wykazuje dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczeg6dlnych tytutow.

Konto 240 wykazuje dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.



Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwych.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujagcych
naleznosci, a na stronie Ma — naliczone odpisy i zwigkszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Konto 290 wykazuje saldo Ma , ktore oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci

od nalezno$ci przypisanych, a niewptaconych.

4) Zespol 3 — ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapasow materiatow (konto 310).
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 zapewnia mozliwo$¢ ustalania stanu
zapaséw wedtlug miejsc ich znajdowania 1 osob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi. Stan
zapasOw materialow wycenia si¢ wedlug cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub
nabycia.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdéw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych 1 obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloci 1 wartosci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 wykazuje saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatlow, w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Konto 310 w jednostce stuzy do ewidencji zapasow materialdw spisanych w czasie
inwentaryzacji na przetlomie okreséw sprawozdawczych (olej napgdowy, olej opatowy).

5) Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 "Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie" stuzag do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych, spisdéw z natury na przetomie okresoéw sprawozdawczych).
Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz



W sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych
lub innych sprawozdan okre§lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 — ,,Ameortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stroniec Ma konta
400 uwjmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdow i energii na cele dzialalno$ci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciaggu roku
kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Ewidencja szczegotowa do konta 401 prowadzona jest wg podzialek kwalifikacji budzetowe;.
Powigzanie konta z paragrafami: §421, §422, §423, §424, §426.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnos$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Ewidencja szczegdtowa do konta 402 prowadzona jest wg podziatek kwalifikacji budzetowe;.
Powigzanie konta z paragrafami: §427, §428, §430, §434, §436, §438, §439.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci 1 podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty: notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Ewidencja szczeg6towa do konta 403 prowadzona jest wg podziatek kwalifikacji budzetowe;.
Powigzanie konta z paragrafami: §443, §448, §451, §453.



Konto 404 - ""Wynagrodzenia™

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z r6éznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Ewidencja szczegdtowa do konta 404 prowadzona jest wg podziatek kwalifikacji budzetowe;.
Powigzanie Konta z paragrafami: §401, §404, §409, §417.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikdw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikdw 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Ewidencja szczegotowa do konta 405 prowadzona jest wg podzialek kwalifikacji budzetowe;.
Powigzanie konta z paragrafami: §302, §411, §412, §428, §444, §470, §471.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411, wzglednie podlegajacych
zaliczenia do kosztow finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych
kosztow operacyjnych ksiggowanych na koncie 761. Na koncie tym ujmuje si¢ w
szczegbdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikoéw do
zadan stuzbowych, koszty krajowych 1 zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy,
reprezentacji i reklamy, koszty postepowania sgdowego, prokuratorskiego, optaty notarialne,
zaliczki komornicze oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej
1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Ewidencja szczegdtowa do konta 409 prowadzona jest wg podziatek kwalifikacji budzetowe;.
Powigzanie konta z paragrafami: §302, §430, §441, §442, §443, §461.

Konto 410 - "Inne §wiadczenia finansowane z budzetu"'

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalno$ci operacyjne;j
jednostki budzetowe;.



Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty $wiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki finansowanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci $wiadczenia spoteczne wyplacone
w formie pieni¢znej i rzeczowej, diety i koszt przejazdu radnych oraz inne koszty zwigzane z
funkcjonowaniem organéw  stanowigcych jst, nagrody, stypendia i inne $wiadczenia
przyznawane dla os6b nie bedacych pracownikami jednostki budzetowej, a na stronie Ma ich
zmniejszenia oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

Ewidencja szczegdtowa dla konta 410 prowadzone jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Powigzanie konta z paragrafami: §303, §324.

Konto 411 - ""Pozostale obcigzenia"

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalno$ci urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego .

Na koncie 411 ujmuje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan jednostki
w stosunku do innych instytucji i organizacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci wplaty na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego, zwigzkow powiatow, zwroty dotacji i subwencji otrzymanych

w latach ubiegtych, kary, odszkodowania i grzywny wyplacone na rzecz osob fizycznych
i prawnych oraz innych jednostek organizacyjnych a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie kosztoéw na konto 860.

Ewidencja szczegotowa dla konta 411 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Powigzanie konta z paragrafami: §290, §291, §294, §295, §459, § 460.

6) Zespoélt 7 —,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow 1 kosztoéw ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztow
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody, jednostek samorzadu terytorialnego,
nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodow budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowig
sprawozdania/informacje o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.



Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Ewidencja szczegotowa do konta 720 prowadzona jest wg podziatek kwalifikacji budzetowe;.

Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczegblnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialow
1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe oraz odsetki od srodkow na rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialbw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 prowadzona jest wg podziatek kwalifikacji budzetowe;.

Konto 751 - ""Koszty finansowe""

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i
innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekdw obcych 1 papieréw wartosciowych, ujemne roéznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdtowa do konta 751 prowadzona jest wg podziatek kwalifikacji budzetowe;.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$ciag jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie (m.in.
uregulowanie faktury przez Fundacj¢ Polska Bezgotowkowa).



W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 760 prowadzona jest wg podziatek kwalifikacji budzetowe;.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnos$cia jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagni¢cia pozostalych przychodow w wartoSci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszty postepowania spornego i1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 - pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 761 prowadzona jest wg podziatek kwalifikacji budzetowe;.

7) Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki

i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma - jego

zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

Na stronie Ma konta 800 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw $rodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;



4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akcji 1 udziatow;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn

zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg¢éci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) roéwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto

800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen

miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutldw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych

przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow 1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;



2) wysoko$ci poniesionych kosztow 1 wysokoSci uzyskanych przychodow przez
poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 855 - ""Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™*

Konto 855 stluzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski i nadzorujacy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek,
w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzej¢tego na wiasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - ""Wynik finansowy"*

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 4009,
4101 411,

2) warto$ci sprzedanych towarow lub materiatdéw, w korespondencji z kontem 760;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych

przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Whn - strat¢  netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym

na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 012 — ,, Srodki trwale skarbu panstwa”

Konto 012 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej

srodkoéw trwatych skarbu panstwa.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci

srodkow trwatych z wyjatkiem umorzenia Srodkoéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie

pozabilansowym 074.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek ich wyceny.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania z powodu sprzedazy, nicodptatnego przekazania
lub przeksztatcenia w prawo wilasnosci;



2) zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 012 umozliwia:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

2) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 012 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci

poczatkowe;.

Konto 074 —,, Umorzenie Srodkow trwalych skarbu panstwa”

Konto 074 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 074 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

Konto 074 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych.

Konto 246 —,, Nalezno$ci dlugoterminowe skarbu panstwa”

Konto 246 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci skarbu panstwa.

Na stronie Wn konta 246 ujmuje si¢ zwigkszenia dlugoterminowych naleznosci skarbu
panstwa.

Na stronie Ma konta 246 ujmuje si¢ zmniejszenia dlugoterminowych nalezno$ci skarbu
panstwa.

Konto 246 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci skarbu
panstwa. Ewidencja szczegoétowa do konta prowadzona jest wedtug dluznikow i1 zapewnia
mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegolnych naleznosci.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajagcych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgséci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegotowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie

finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;

2) roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i

innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkdéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nast¢gpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
1 zapewnia w szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Do klasyfikacji zdarzen gospodarczych oprdcz niniejszego planu kont przyzwala si¢ na
korzystanie z opracowania Marii Augustowskiej i Wojciecha Rup pt. ,,Komentarz do planu
kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych oraz dla budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego” Osrodka Doradztwa i Doskonalenie Kadr Sp. z 0.0 Sp.
k. — Gdansk.



ZAYLACZNIK Nr 2
do Zasad (polityki) rachunkowosci

WYKAZ STOSOWANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe obejmuja :

1) dziennik;

2) konta ksiegi glownej ( ewidencji syntetycznej), w ktorej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu;

3) konta ksigg pomocniczych ( ewidencji analitycznej);

4) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksigg
pomocniczych.

2. Ksiegi rachunkowe, bez wzgledu na ich postaé, sg :

1) trwale oznaczone nazwg ( peing lub skrocong ) jednostki, ktorej dotycza (kazda ksiega
wigzana, kazda luzna karta kontowa, rejestr lub wydruk komputerowy lub zestawienia
wyswietlonego na ekranie monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego (ksiegi wigzane — zlozone
z ponumerowanych stron, zakonczone stwierdzeniem ich liczby w ksiedze oraz
opatrzone datg otwarcia i zamknigcia ksiag ), a wydruki ( tabulogramy ) komputerowe
takze co do miesigca i1 daty sporzadzenia;

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

3. Wydruki komputerowe powinny sklada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron

Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob

ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa programu przetwarzania.

I. Dziennik.

1. Dziennik shuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po dniu, danych
0 operacjach gospodarczych.

2. Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone
w sposob ciagly. Sposob dokonywania zapisow w dziennikach umozliwia ich jedno
znaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

3. Jezeli stosuje si¢ podzial na dzienniki cze$ciowe, grupujace operacje gospodarcze wedtug
rodzajow, to nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotow tych dziennikdw za miesiac.

4. Przy prowadzeniu ksiagg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewnic :

1) ujmowanie w dzienniku wytacznie zapisdéw sprawdzonych;

2) niedostepnos¢ zbioru do modyfikacji poza wprowadzeniem — W razie potrzeby —
dowodow korekt ksiggowych;

3) automatyczng kontrolg ciggloSci zapisow i przenoszenia obrotow;

4) wydruk dziennika w postaci kolejno numerowanych stron nie rzadziej niz na koniec
kazdego miesigca ; za rGwnoznaczne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie danych na
inny trwaty no$nik danych przystosowany do wiarygodnego przenoszenia danych
z komputera.



I1. Konta ksiegi glownej stanowiace ewidencje syntetyczna.

1. Konta ksiegi glownej stuza do ujecia zapisow w porzadku systematycznym, na kontach
przewidzianych w zaktadowym planie kont. Na konta ksiggi gtéwnej wprowadza si¢ pod
datg otwarcia ksigg rachunkowych salda poczatkowe aktywdéw i pasywoOw, a nastepnie
dokonuje za kolejne miesigce zapisow, zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie
w dzienniku. Rejestrowanie zdarzen gospodarczych odbywa si¢ zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw 1 wydatkdéw, ktéore uyjmowane sg w terminie ich
zaplaty.

2. Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;.
Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gléwnej powinna spelnia¢ wymogi zasady
podwojnego ksiggowania. Na koniec kazdego kolejnego miesigca podsumowuje si¢
obroty miesigczne i1 obroty konta od poczatku roku oraz podaje si¢ saldo koncowe.
W ksiggowosci komputerowej konta syntetyczne sg tworzone automatycznie wraz
z zapisami z ksiggowania na kontach analitycznych. Sumowanie operacji gospodarczych
W ciggu miesigca i na koniec miesigca przez zestawienie dziennikow i ksiag glownych
ksiggowych w jedng calo$¢ odzwierciedlaja obroty 1 salda na ostatni okres
sprawozdawczy — miesigc oraz od poczatku roku obrotowego z uwzglednieniem sald
z bilansu otwarcia.

3. Zapisy dokonane na kontach ksiggi gléwnej, prowadzone przy uzyciu komputera, drukuje
si¢ albo przenosi na inny trwaly nos$nik danych, nie rzadziej niz na koniec roku
obrotowego.

I11. Konta ksiag pomocniczych stanowigce ewidencje analityczna.

1. Konta ksigg pomocniczych stuzace, uszczegdtowieniu i uzupekieniu zapiséw kont ksiegi
gléwnej, prowadzi si¢ w porzadku systematycznym jako :

1) wyodrgbnione ksiegi (kartoteki, zbiory danych) w ramach kont ksiegi gldwnej ; suma
sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo
poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta ksiegi gtownej, lub

2) wyodrebniony system kont, uzgodniony z zapisami kont ksiegi gtoéwne;j.

2. Suma sald poczatkowych i1 obrotow na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo
poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta ksiggi gldwnej. Symbole kont analitycznych s3
rozwinieciem symbolu konta syntetycznego.

3. Zapisy dokonane na kontach ksigg pomocniczych prowadzonych przy uzyciu komputera,
drukuje si¢ albo przenosi na inny trwaly nosnik danych, nie rzadziej niz na koniec roku
obrotowego.

4. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w szczegdtowosci dla :

1) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiso6w amortyzacyjnych (umorzeniowych);

2) rozrachunkow z kontrahentami;

3) rozrachunkow z pracownikami (imienne karty wynagrodzen pracownikow wedlug
sktadnikow istotnych dla obliczenia ptac, $wiadczen z tytulu ubezpieczenia
spotecznego oraz podatkow);

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wilasne faktury i inne dowody, ze
szczegotowoscia niezbedna do celéw podatkowych);

5) operacji zakupu (obce faktury ze szczegdtowoscig niezbedng do wyceny sktadnikow
majatkowych i do celéw podatkowych);

6) kosztow i innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majgtku.



5. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w dostosowaniu do obowigzujacych przepisow
i do potrzeb wewnetrznych jednostki.

1V. Zestawienie obrotow i sald.

1. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca

zestawienie obrotoéw i sald, zawierajace :

1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za miesigc i narastajgco
od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesiaca;

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za miesigc i narastajgco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec miesigca.

Narastajagce od poczatku roku obrotowego obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne

z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.

2. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont
ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikow majatkowych.

3. W razie prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, zestawienia, o ktorych
mowa w ust. 1 12, nalezy wydrukowa¢ na papierze albo przenie$¢ na inny trwaty nos$nik
danych.

Kontrola poprawnosci ksiagg jest prowadzona po zakonczeniu kazdego miesigca i polega
na stwierdzeniu, ze obroty Wn i Ma oraz salda Wn i Ma wykazane na kontach
1 przeniesione do zestawien obrotéw 1 sald sg sobie réwne. Kwota zapisoOw w dzienniku
réwna si¢ sumie obrotdw w zestawieniu obrotow i sald.

Stwierdzenie tych zgodnosci potwierdza, ze wszystkie dowody zostaty zaksiggowane.

V. Konta pozabilansowe.

Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywoéw 1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje =zapis jednostronny, ktéory nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.



ZALACZNIK Nr 3
do Zasad (polityki) rachunkowosci

WYKAZ MODULOW DOPUSZCZONYCH DO STOSPOWANIA, OPIS
FUNKCJONAOWANIA POSZCZEGOLNYCH SYSTEMOW ORAZ WYKAZ
ZBIOROW STANOWIACYCH KSIEGI RACHUNKOWE

1. Wykaz modulow
W Powiecie Makowskim / Starostwie Powiatowym dopuszcza si¢ do stosowania w celu
prowadzenia ksigg rachunkowych nastepujace programy komputerowe :
1) ,Finanse i ksieggowos¢”;

2) ,Budzet”;
3) ,Place”;
4) ,Kadry”;
5) ,Faktury”;

6) ,.Kontrahenci”;

Firmy — ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. siedzibg w Olsztynie, na ktore zostala udzielona
licencja do prawa uzytkowania oprogramowania.

W/w programy sa uaktualniane przez ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. siedzibg
w Olsztynie w zwigzku ze zmiang przepisow i modernizacjg programow.

2. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

W systemie przyjeto nastepujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej;

2) za rok obrachunkowy przyjeto rok kalendarzowy, w sktad ktorego wchodza
miesi¢czne okresy sprawozdawcze;

3) ksiegi rachunkowe zapisane w zbiorach maja trwale oznaczenia rodzaju ksiegi,
jednostki, roku obrachunkowego, okresu sprawozdawczego;

4) system zapewnia automatyczng kontrolg ciaglosci zapisow, przenoszenia obrotow
i sald;

5) zapisy ksiggowe posiadajg automatycznie nadawany numer pozycji ksiegowej, pod
ktora zostaly, wprowadzone do dziennika a takze identyfikator operatora, ktory
dokonat zapisu;

6) zapisy w ksiggach rachunkowych sg prowadzone w sposob trwaly i zmiany mozna
dokona¢ tylko poprzez wprowadzenie dowodu zawierajacego korekty btednych
Zapisow.

I. MODUL ,,FINANSE I KSIEGOWOSC”
1.1 Opis przeznaczenia modulu "FK"

Modut ,,Finanse i ksiggowo$¢” jest czescig systemu Respons —,,ZETO SOFTWARE”
Olsztyn.

Celem modutu FINANSE I KSIEGOWOSC jest zautomatyzowanie procesu ksiegowania
wszystkich operacji finansowych w zakresie ksiegowosci jednostek budzetowych.

Modut podzielony jest na dwie podstawowe czgsci:



A
B.

Finanse 1 ksiggowo$¢ budzetu;
Finanse 1 ksiegowos$¢ jednostki budzetowe;.

A. Finanse i ksiegowos¢ budzetu

Ewidencja operacji ksiggowych budzetu odbywa si¢ w oparciu o plan kont i biezace dowody
ksiggowe.
Plan kont dzieli si¢ na dwie podstawowe czgsci:

1) Konta bilansowe, na ktoérych obowigzuje zapis dwustronny;
2) Kona pozabilansowe, na ktérych prowadzi si¢ zapisy jednostronne.

Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje:

1)
2)

3)

4)

konta syntetyczne — wg obowigzujacego planu kont;

konta analityczne — wg potrzeb szczegotowej ewidencji zapewniajacej bezposredni
dostep do informacji;

konta wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
w zakresie niezbednym do wykonania sprawozdan;

klasyfikacje budzetowa rozszerzona o rodzaje i numery zadan zdefiniowanych
w planie finansowym budzetu.

A.1. Wykaz ksiag rachunkowych ksiegowosci budzetu

Ewidencja operacji finansowych prowadzona jest w oparciu o nastepujace ksiggi rachunkowe:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Dziennik — zbior danych zawierajacy zarejestrowane i zadekretowane dokumenty
zewnetrzne wlasne i obce oraz wewngtrzne dowody ksiggowe. Na kazdy dokument
wystawiany jest dekret zawierajacy:

rodzaj dokumentu, np.:

WB — wyciag bankowy,

PK — polecenie ksiggowania (nota),

RB — dokument, na podstawie ktérego ksiggowane sa sprawozdania z wykonania

planu przez podlegte jednostki;

numer dokumentu,

dat¢ dokumentu;

liczbe porzadkowa pozycji na dokumencie;

numer konta strony WINIEN;

numer konta strony MA,;
kwotg do zaksiggowania;

opis operacji.

Dokumenty ksiegowe rejestrowane sg na biezaco, chronologicznie i majg automatycznie
nadawany kolejny numer pozycji ksiegowej, pod ktérg zostaty wprowadzone do dziennika.
Obroty dziennika ustalane sg za kazdy miesiac 1 w sposob ciagly, narastajaco w kolejnych
miesigcach 1 w roku obrotowym.

Ksiega glowna — zbior zapisow ksiggowych na kontach syntetycznych zgodnie
z obowigzujacym planem kont, prowadzonych réwnolegle z rejestracja operacji
finansowych w dzienniku. Zbior zawiera sumy taczne na kontach, obroty i salda za
kazdy miesigc 1 w sposob ciagly narastajaco w kolejnych miesigcach 1 w roku
obrotowym. Sprawdzianem poprawnosci ksiggi jest zgodno$¢ sum tagcznych obcigzen



1 uznan kont bilansowych oraz zgodno$¢ obrotow z dziennikiem w ramach
poszczeg6lnych miesigcy i narastajgco w roku obrotowym.

I1l.  Ksiegi pomocnicze:

1) Zbiér kont analitycznych — prowadzony jest w ramach ksi¢gi glownej. Zapisy
w zbiorze kont analitycznych dokonywane sg wedlug zasad podwojnego zapisu i sg
pierwotne w stosunku do zapisow kont giownych. Sumy obrotow i sald na tych
kontach stanowig obroty i salda odpowiadajacych im kont ksiegi gtowne;j.

2) Zbior kartotek kont analitycznych — jest to zbior wszystkich operacji finansowych
sktadajacych si¢ na obroty kont analitycznych. Sumy obrotéw i sald kartotek sa
zgodne z obrotami i saldami odpowiadajacych im kont analitycznych w ramach
poszczegbdlnych miesigcy i narastajaco w roku obrotowym.

3) Zbior sprawozdan RB-27S i RB-28S — zawierajacy zarcjestrowane sprawozdania
z realizacji plandw finansowych dochodow 1 wydatkow wszystkich podlegtych
jednostek budzetowych. Sprawozdania stanowia podstawe rozliczen finansowych
z jednostkami. Sumy wykazane na sprawozdaniach s3 zgodne z obrotami
odpowiadajacych im kont analitycznych rozrachunkéw z jednostkami.

B. Finanse i ksiegowos$¢ jednostki budzetowej

Ewidencja operacji ksiggowych odbywa si¢ w oparciu o plan kont i biezagce dowody
ksiggowe.
Plan kont dzieli si¢ na dwie podstawowe czgsci:

1) Konta bilansowe, na ktérych obowiazuje zapis dwustronny;
2) Konta pozabilansowe, na ktorych prowadzi si¢ zapisy jednostronne.

Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje:

1) konta syntetyczne — wg obowigzujacego planu kont;

2) konta analityczne — wg potrzeb szczegdtowej ewidencji zapewniajacej bezposredni
dostep do informacji;

3) konta wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
i dostosowany do sprawozdawczosci;

4) klasyfikacje budzetowa rozszerzona o rodzaje i numery zadan zdefiniowanych
w planie finansowym budzetu.

B.1. Wykaz ksiag rachunkowych ksiegowosci jednostki budzetowej

Ewidencja finansowa jednostki budzetowej prowadzona jest w oparciu o nastepujace
ksiegi rachunkowe:

I. Dziennik — zbiér danych zawierajacy zarejestrowane i zadekretowane dokumenty
zewnetrzne wlasne i obce oraz wewnetrzne dowody ksiggowe. Na kazdy dokument
wystawiany jest dekret zawierajacy:

1) rodzaj dokumentu, np.:
WB — wyciag bankowy,
RK — raport kasowy,
PK — polecenie ksiggowania (nota);
2) numer dokumentu;
3) date dokumentu;
4) liczbe porzadkowa pozycji na dokumencie;



5) numer konta strony WINIEN;
6) numer konta strony MA;

7) kwotg do zaksiegowania;

8) numer rachunku;

9) date rachunku;

10) termin zaptaty;

11) rodzaj operacji;

12) opis operacji.

Dokumenty ksiggowe rejestrowane s3 na biezaco, chronologicznie i maja automatycznie
nadawany kolejny numer pozycji ksiggowej, pod ktorg zostaly wprowadzone do dziennika.
Obroty dziennika ustalane sg za kazdy miesigc i w sposob ciagly, narastajaco w kolejnych
miesigcach 1 w roku obrotowym.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ksiega glowna — zbior zapisow ksiggowych na kontach syntetycznych zgodnie
z obowigzujagcym planem kont, prowadzonych réwnolegle z rejestracjg operacji
finansowych w dzienniku. Zbior zawiera sumy taczne na kontach, obroty i salda za
kazdy miesigc i w sposob ciaggly narastajagco w kolejnych miesigcach i w roku
obrotowym. Sprawdzianem poprawnosci ksiegi jest zgodnos$¢ sum tacznych obcigzen
i uznan kont bilansowych oraz zgodno$¢ obrotow z dziennikiem w ramach
poszczegbdlnych miesigcy i narastajgco w roku obrotowym.

Ksiegi pomocnicze:

Zbior kont analitycznych — prowadzony jest w ramach ksiegi gléwnej. Zapisy
w zbiorze kont analitycznych dokonywane sg wedtug zasad podwdjnego zapisu i sa
pierwotne w stosunku do zapiséw kont gtéwnych. Sumy obrotéw i sald na tych
kontach stanowig obroty i salda odpowiadajacych im kont ksiggi gtowne;j.

Zbior kartotek kont analitycznych — jest to zbidr wszystkich operacji finansowych
sktadajacych si¢ na obroty kont analitycznych. Sumy obrotow 1 sald kartotek sa
zgodne z obrotami i saldami odpowiadajacych im kont analitycznych w ramach
poszczegbdlnych miesigcy 1 narastajgco w roku obrotowym.

Zbior rozrachunkéw z kontrahentami — zawierajacy konta, rachunki i dowody
zaptaty kontrahentow. Jest to zbidr, w ktérym sg powtorzone zapisy jednostronne
dokonane uprzednio na kontach analitycznych kontrahentéw. Salda na rozrachunkach
poszczegbdlnych kontrahentow sa zgodne z saldami odpowiadajgcych im kont
w zbiorze kont analitycznych.

Zbior pozostalych rozrachunkow — jest to zbior wszystkich operacji finansowych
sktadajacych si¢ na obroty analitycznych kont rozrachunkowych. Sumy obrotow i sald
kartotek sa zgodne z obrotami i saldami odpowiadajacych im kont analitycznych
w ramach poszczego6lnych miesiecy i narastajagco w roku obrotowym.

Zbior kont wg klasyfikacji budzetowej — zawierajacy obroty i salda kont, do ktérych
nalezy prowadzi¢ zapisy wg podziatki klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami. Zapisy w tym zbiorze sg zapisami jednostronnymi,
powtorzonymi, ktore byly uprzednio zapisane na koncie glownym. Sumy obrotow
1 sald na tych kontach plus zapisy dotyczace tych kont a nie ujete wg klasyfikacji
powinny by¢ zgodne z obrotami i saldami odpowiadajacych im kont ksiggi gtéwne;.
Karty wydatkow — zbior zawierajacy zapisy jednostronne, powtérzone, ktore byly
uprzednio zapisane na kontach klasyfikacji budzetowej, dotyczace wydatkow
1 kosztow zwigzanych z realizacja planu finansowego zadan biezacych



1 inwestycyjnych oraz funduszy. Sumy obrotow 1 sald na tych kontach sg zgodne
z obrotami 1 saldami odpowiadajacych im kont w zbiorze kont klasyfikacji
budzetowe;.

Rejestracji  dokumentow 1 ksiegowania moze dokona¢ tylko operator posiadajacy
odpowiednie uprawnienia. Wszystkie dokumenty oznaczone s3 kodem operatora
dokonujacego rejestracji i ksiggowania. Kody 1 uprawnienia osobom upowaznionym do pracy
w systemie nadaje administrator systemu.

1.2. Baza modulu - wykaz zbioréw

1) tablica planu kont - zawiera informacje: numer konta i jego nazwg oraz
charakterystyke konta (pozabilansowe / bilansowe, do bilansu, aktywne, pasywne,
aktywno - pasywne), powiazania z klasyfikacja budzetows, powiazania z kartoteka
rozrachunkows;

2) tablica planu kont z klasyfikacja budzetowa - zawiera numer konta klasyfikacji
budzetowej, numer i symbol zadania oraz jego nazwe;

3) tablica miesi¢cznych rozliczen obrotéw kont;

4) tablica miesiecznych rozliczen obrotow kont klasyfikacji budzetowej;

5) tablica naglowkow -zawiera identyfikatory poszczegolnych dokumentow zrodtowych;

6) tablica operacji - zawiera wszystkie dekrety ksiggowe;

7) tablica kontrahentow — zawiera dane o kontrahentach;

8) tablica rozrachunkow - zawiera wszystkie dekrety ksiggowe dotyczace kont
rozrachunkowych;

9) tablica sprawozdan — zawiera zarejestrowane sprawozdania z podlegltych jednostek.

1.3. Zabezpieczenia danych

Regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa — rezerwowe kopie zbiorow danych
zapisywanych na trwatych nos$nikach informacji — zabezpieczenie przez informatyka na
koniec kazdego dnia pracy, na serwerze.

1.4. Zabezpieczenia programu

1) hasto doste¢pu do sieci;
2) hasto dostepu do programu;
3) kod operatora uprawniajacy do rejestrowania danych.

II. MODUL ,,.BUDZET”
1.1. Charakterystyka ogélna programu.

Modut Budzet jest czgscig systemu Respons — ,,ZETO SOFTWARE” Olsztyn. Jego zadaniem
jest informatyczne wspomaganie jednostek organizacyjnych w pracach zwigzanych
z tworzeniem projektu budzetu, a po jego zatwierdzeniu, z realizacja uchwalonego budzetu.
Projekt jest tworzony wg klasyfikacji kont budzetowych, z mozliwoscia wykorzystania
danych z poprzednich lat. Po sporzadzeniu projektow przez poszczegodlne jednostki
organizacyjne, nastepuje proces korygowania (zmian) a po jego zakonczeniu, zatwierdzenie
projektu budzetu i utworzenie budzetu do realizacji.



Warunkiem petlnego wykorzystania modutu jest Scista wspotpraca z modutlem FK. Dane
o wszystkich zmianach i1 korektach budzetu sa przesylane do modulu FK, tak by dane
w module FK zawieraly aktualne informacje o planowanych kwotach dochodéw 1 wydatkow

na poszczeg6lnych kontach.

1.2 Struktura modulu

projekty jednostel budzet dane z modulu , . FK”
organizacyjnych ubiegloroczny
PROJEKT
ZMIANY e SLOWNIEKT

PROJEKT BUDZETU DO ZATWIERDZENIA

ZATWIERDZEN]  — l

BUDZET UCHWALONY

ZMIANY BUDZETU

—p SLOWNIKI

BUDZET ZE ZMIANAMI I WYKONANIEM

1

WYDZIAL FINANSOWO-ESIEGOWY

modut , . FK”

WYKONANIE

dane o wykonaniu

'

1.3 Zakres modulu

Modut Budzet obejmuje nastepujace zagadnienia:

P Rejestracja wykonania

1) tworzenie projektu budzetu na podstawie danych budzetu ubiegtorocznego i projektow
czastkowych skladanych przez poszczeg6lne jednostki organizacyjne;

2) zmiany projektu budzetu;

3) zatwierdzanie projektu i utworzenie budzetu do realizacji;

4) zmiany uchwalonego budzetu w trakcie roku;
5) mozliwos¢ prowadzenia budzetu zadaniowego;

6) wczytywanie wykonania budzetu na podstawie sprawozdan z podleglych jednostek

organizacyjnych zarejestrowanych w module FK;

7) tworzenie raportow i graficzne prezentacje budzetu i jego wykonania na dowolnie

wybrany dzien.
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pis procesu przetwarzania danych

ETAP — Uzupehienie stownikow klasyfikacji budzetowej, klasyfikacji zrodet
dochoddéw, klasyfikacji grup wydatkéw, koddéw dziatalnosci pozabudzetowej oraz
wydziatow (referatdéw) urzedu oraz przygotowanie ewidencji jednostek budzetowych —
dane dotyczace jednostek budzetowych wprowadza si¢ w module Kontrahenci.

. ETAP — Zdefiniowanie stownika symboli zadan oraz opracowanie zakresu zadan

przewidzianych do wykonania w budzecie w biezagcym roku. W nast¢gpnych latach
zadania mozna przepisywac z roku na rok, nanoszac tylko niezbedne zmiany 1 korekty.
ETAP — Stworzenie projektu budzetu w oparciu o klasyfikacje budzetowa i wykaz
przygotowanych zadan oraz zamkniecie projektu. W nastgpnych latach projekt moze
by¢ tworzony w oparciu o budzet lub wykonanie z roku poprzedniego. Wprowadzanie
autopoprawek do projektu.

ETAP — Zatwierdzenie, na podstawie uchwaty, wprowadzonego projektu budzetu
1 utworzenie budzetu do realizacji. Wprowadzanie zmian do budzetu.

ETAP — Wczytanie miesigczne, kwartalne lub potroczne wykonania budzetu na
podstawie danych z modutu FK.

Efektem przetwarzania sg nastepujace zestawienia mogace stanowi¢ zataczniki do
uchwatly budzetowe;:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

projekt budzetu z przewidywanym wykonaniem z roku ubiegtego;

plan dochodow / wydatki budzetu wg klasyfikacji budzetowe;;

plan dochodéw budzetu wg zrodet powstawania;

dochody i1 wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych powiatowi ustawami;

dochody 1 wydatki zwigzane z realizacja zadan wspdlnych wykonywanych w drodze
umow 1 porozumien z innymi JST;

zrodta sfinansowania deficytu lub rozdysponowanie nadwyzki budzetowe;;

dotacje dla samorzadowych instytucji kultury,

wykaz zadan wlasnych zlecanych do realizacji podmiotom nie zaliczanym do SFP
1 nie dzialajacym w celu osiggniecia zysku;

dotacje dla niepublicznych jednostek systemu o$wiaty.

1. MODUL ,,PLACE”

1.1 Charakterystyka ogdlna

Modut Ptace jest cze$cig systemu Respons — ,,ZETO SOFTWARE” Olsztyn. Jego zadaniem
jest informatyczne wspomaganie jednostek organizacyjnych w pracach zwigzanych
z obliczaniem wynagrodzenia pracownikow. Modut umozliwia prowadzenie petnej kartoteki
ptacowej kazdego pracownika oraz wydruki wielu potrzebnych dokumentéw ptacowych.
Dodatkowo modut pozwala na wydrukowanie wielu zestawien wedlug zadanych parametrow.
Warunkiem pelnego wykorzystania modutu jest $cista wspdipraca z modutem Kadry.
Pracownicy posiadajacy kartoteke w module Kadry, majg automatycznie kartoteke¢ w module
Ptace.



1.2 Celem modulu Place jest:

1)
2)
3)
4)

ewidencja zarobkow;

naliczanie list ptac pracownikow;

usprawnienie rejestracji sktadnikow ptacowych;

zautomatyzowanie prac ewidencyjnych i obrachunkowych w zakresie ptac.

1.3. Zakres modulu

Modut Ptace obejmuje nastepujace zagadnienia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

wspotprace z modutem Kadry, pobieranie danych osobowych i ptacowych;

rejestracje opisu sktadnikow ptacowych i ich pochodnych;

rejestracje statych dodatkow ptacowych i potracen dla pracownika;

rejestracje zmiennych dodatkéw ptacowych i potracen dla pracownika;

aktualizacj¢ informacji statych, rejestracje zarobkoéw pracownikow;

wspotpraca z modutem Kontrahenci w zakresie rejestracji kont bankowych
pracodawcy i pracownikow, Urzedéw Skarbowych, urzegdow ZUS;

obliczanie poszczegdlnych skladnikow placowych, sporzadzanie list plac,
wyprowadzenie list ptac i1 innych zestawien wynikowych, prowadzenie Kartoteki
zarobkowej.

1.4 Efektem przetwarzania w module jest:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

naliczanie sktadek ZUS dla poszczegdlnych pracownikow 2z wynagrodzenia
pracownika i funduszu zaktadu;

naliczanie sktadki na fundusz zdrowotny;

eksport danych do ,,Programu Ptatnika ZUS”;

eksport przelewow placowych do réznych systemow bankowych;

naliczanie podatku od 0sob fizycznych;

wydruk list ptac dla pracownikow;

zbiorcze zestawienie list ptac;

wydruk zadanych sktadnikow;

wydruk przelewow;

10) inne zestawienia na zadanie w uktadzie miesigcznym i narastajgco;
11) wystawianie rozliczenia PIT-nn.;
12) wystawianie zaswiadczen.

IV. MODUL ,,KADRY”

1.1 Charakterystyka ogo6lna

Modut Kadry jest cze$cig systemu Respons — ,,ZETO SOFTWARE” Olsztyn . Jego zadaniem

jest

informatyczne wspomaganie jednostek organizacyjnych w pracach zwigzanych

z ewidencjonowaniem zatrudnionych pracownikéw. Modut umozliwia prowadzenie peinej
kartoteki osobowej kazdego pracownika oraz wydruki wielu potrzebnych dokumentow
pracowniczych. Dodatkowo modul pozwala na wydrukowanie wielu zestawien wedtug
zadanych parametréw. Warunkiem pelnego wykorzystania modulu jest Scista wspoipraca
z modulem Ptace. Pracownicy posiadajacy kartotek¢ w module Kadry, maja automatycznie
kartoteke w module Ptace.



1.2 Modul Kadry obejmuje nastepujgace zagadnienia:

1) prowadzenie kartotek osobowych pracownikow;

2) ewidencjonowanie ruchu pracownikow w zaktadzie (przyjecia do pracy i zwolnienia);

3) ewidencjonowanie przebiegu pracy zawodowej zatrudnionych przed przyjeciem do
pracy w zakladzie i w samym zaktadzie;

4) ewidencjonowanie danych z zakresu dyscypliny pracy (absencji, nagrod, kar itp.);

5) selektywne wybieranie potrzebnych informacji o pracowniku;

6) sporzadzanie sprawozdan na potrzeby zaktadu i na potrzeby GUS;

7) wystawianie §wiadectwa pracy dla wybranego pracownika;

8) eksport danych do systemu PLATNIK.

1.3. Instalacja modulu.

Modut moze by¢ zainstalowany na jednym stanowisku lub pracowa¢ na wielu stanowiskach
1 nie wymaga znajomosci w zakresie programowania.

1.4 Modul umozliwia uzytkownikowi rejestracje nastepujacych danych o pracowniku:

1) dane osobowe (poprzez integracje z modutem Kontrahenci);

2) sktadniki wyksztalcenia pracownika (nazwa i data ukonczenia szkoty, ukonczone
kursy i specjalizacje, znajomos$¢ jezykow obcych, tytuly i stopnie naukowe);

3) sktadniki ewidencji wojskowej;

4) sktadniki zatrudnienia (stawka, data zatrudnienia, stanowisko, state sktadniki ptacowe,
itp.);

5) informacje o dzieciach na wychowaniu;

6) przynaleznos$¢ do organizacji;

7) informacje o przebiegu pracy w zaktadzie i poza zaktadem;

8) informacje o urlopach, nieobecnosciach;

9) informacje dotyczace dyscypliny pracy (nagrody, kary).

V. MODUL ,,FAKTURY”
1.1. Charakterystyka ogélna

Modut faktury jest czgscig systemu Respons — ,ZETO SOFTWARE ” Olsztyn. Jego
zadaniem jest informatyczne wspomaganie jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg
VAT w pracach zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT. Modul umozliwia wglad do
dokumentoéw, ktoére s3g ujete w rejestrach zakupu 1 sprzedazy oraz JPK VAT
z deklaracja jednostek organizacyjnych a takze zbiorcze naliczenie JPK_VAT z deklaracja.
Ponadto za pomocg tego modutu sporzadzany jest plik JPK, ktéory obejmuje dokumenty
znajdujace si¢ w/w rejestrach jednostek objetych centralizacja.

Warunkiem pelnego wykorzystania modutu jest $cista wspotpraca z jednostkami objetymi
centralizacja, ktore na biezaco eksportuja wystawione dokumenty do jednostki nadzorujace;j
czyli Powiatu.

1.2. Celem modulu Faktury jest:

1) wystawianie np. faktur VAT sprzedaz, faktur korygujacych, not obcigzeniowych;



2) sporzadzanie rejestru zakupu i sprzedazy, JPK VAT z deklaracja;
3) wysylanie zbiorczego JPK VAT z deklaracjg do urzedu skarbowego;
4) ceksport pliku do Ministerstwo Finansow.

1.3. Instalacja modulu.

Modut jest zainstalowany na wielu stanowiskach w poszczegdlnych wydziatach Starostwa
Powiatowego.

Vi. MODUL , KONTRAHENCI”

Modut kontrahenci jest cze$cig systemu Respons — ,,ZETO SOFTWARE ” Olsztyn. Modut
ten zawiera funkcje obstugi danych osobowych i adresowych kontrahentow.

Szczegdlowe opisy obstugi i funkcjonowania poszczegdlnych modutéw, zostaty
zawarte w instrukcjach uzytkowych modutéw, zalaczonych do kazdego programu przez
ZETO SOFTWARE Sp. z. 0.0 z siedzibg w Olsztynie, ktore znajdujg si¢ na dysku
publicznym i sg dostgpne na poszczegdlnych stanowiskach pracy.
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