Ruda Maleniecka, dn. 10.11.2026 r.

GMINA RUDA MALENIECKA
26-242 RUDA MALENIECKA 99A
NIP: 658 187 20 92 REGON: 291010659

Znak sprawy: RG.271.1.23.2026

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Gmina Ruda Maleniecka zaprasza do ztozenia oferty na zadanie: Kompleksowa obsluga
bankowa budzetu Gminy Ruda Maleniecka oraz jednostek organizacyjnych gminy.

1. Opis przedmiotu zamowienia

1) Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Ruda
Maleniecka w okresie od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2030 r. oraz jej jednostek
organizacyjnych:

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudzie Malenieckiej,
Zespotu Publicznych Placowek Oswiatowych w Rudzie Malenieckie;.

2) Przedmiot zamdwienia obejmuje:

otwarcie 1 prowadzenie rachunku biezgcego 1 rachunkéw pomocniczych oraz rachunkow
funduszy specjalnych, w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem $rodkow
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej (szacunkowa liczba prowadzonych
rachunkow ok. 30),

przyjmowanie wptat gotowkowych na prowadzone rachunki,

dokonywanie wyptat gotdéwkowych,

wydawanie blankietow czekow gotowkowych zgodnie z zapotrzebowaniem zgloszonym
przez Zamawiajacego,

mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkoéw biezacych 1 pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznos$ci od potrzeb,

potwierdzenie otwarcia 1 zamkni¢cia rachunkéw bankowych,

realizacj¢ zlecen platniczych — przelewdéw na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz banku prowadzacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektroniczne;j
oraz papierowe;j,

mozliwo$¢ deponowania $rodkow na lokatach terminowych,

zerwanie rachunkow biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie
z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na w/w
rachunkach na rachunek biezacy Gminy,

przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych
z okreslonych rachunkow bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia
na rachunek biezacy Gminy,

wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen 1 opinii na zadanie Zamawiajgcego oraz innych
czynnosci np. zmiana karty wzorow podpisow,

oprocentowanie $rodkow pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych
biezagcych 1 pomocniczych, wedlug statej stopy procentowej, przez caly okres
wykonywania umowy,



— dostep do bankowosci elektroniczne;.
3) Zamawiajacy nie przewiduje ponoszenia oplat za wplaty i wyplaty gotowkowe.
4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zatozenia rachunkéw funkcjonujacych na zasadach
bezkosztowych, tj. bez naliczania odsetek od salda dodatniego oraz bez pobierania optat
1 prowizji za prowadzenie tych rachunkow z zastrzezeniem, ze rachunki te moga byc¢
otwierane dla obstugi projektow finansowanych ze srodkdéw unijnych, funduszu pomocy itp.
5) Wykonawca nie bedzie pobierat:
— prowizji i optat od wptat i wyptat gotdowkowych na rachunki Zamawiajacego,
— prowizji i oplat za sporzadzanie wyciggéw bankowych,
— prowizji i oplat z tytutu potwierdzenia salda na rachunkach Zamawiajacego,
— prowizji i optat za wydanie zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych na
rzecz Zamawiajacego.
6) Zamawiajacy okresla szacunkowo roczny zakres ustugi w sposob nastepujacy:
— TIlo$¢ pobranych czekow — ok. 31,
— Przelewy na rachunki prowadzone przez inne banki — 4428,
— Przelewy na rachunki prowadzone przez bank obstugujacy — 3756,
— Wyplaty gotowkowe dla §wiadczeniobiorcow z listy imiennej — 324.
7) Bank przekazuje $rodki pieni¢zne obj¢te zajeciem komorniczym w najp6zniejszym terminie
dopuszczalnym przez obowigzujace przepisy prawa.
8) Kod CPV: 66110000-4 Ustugi bankowe.
9) Dodatkowe wymagania Zamawiajacego:

a) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w banku, ktérych zadaniem beda
biezace kontakty operacyjne z Zamawiajacym, udzielanie porad i konsultacji,

b) Bank zobowigzany jest dostarczy¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowe;,

c¢) Wykonawca zainstaluje u Zamawiajacego 1 w jego jednostkach organizacyjnych,
program do internetowej obstugi rachunkéw bankowych na stanowiskach pracy, przy
zachowaniu zasady podwdjnej akceptacji operacji,

d) Zamawiajacy, na swoj pisemny wniosek, otrzyma bezplatnie czeki do rachunkow
objetych niniejsza umowa,

e) Bank po uplywie kazdego dnia roboczego umozliwi obshugiwanym jednostkom
odebranie wyciggéw bankowych z operacji dnia poprzedniego,

f) Kapitalizacja odsetek dokonywana bedzie kwartalnie w ostatnim dniu miesigca danego
kwartatu (nie dotyczy rachunkow srodkéw unijnych),

g) Wykonawca zaméwienia bedzie dokonywal potracenia naleznej oplaty za prowadzenie
rachunku miesig¢cznie (w ostatnim dniu miesigca),

h) Mozliwos$¢ zaciggania kredytu w rachunku biezagcym Urzedu Gminy Ruda Maleniecka,
do wysokosci okreslonej w uchwale budzetowej, na dany rok budzetowy.
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym oparte jest na stawce WIBOR 3M.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat i prowizji od niewykorzystanej
czescl kredytu. Zabezpieczenie kredytu stanowit bedzie weksel wilasny ,,in blanco”.
Naliczanie 1 pobieranie odsetek od wykorzystanego kredytu begdzie nastepowato
ostatniego dnia kazdego miesigca z rachunku podstawowego Gminy.

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢ prowadzonej obstugi.

10) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przez caly okres obowigzywania umowy
mozliwo$¢ realizacji wyptat gotdowkowych na rzecz §wiadczeniobiorcow Gminy Ruda
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Maleniecka, na podstawie imiennych list wyptat przekazywanych przez Zamawiajacego, w
punkcie obstugi gotowkowej zlokalizowanym na terenie miejscowosci Ruda Maleniecka.

11) Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zamowienia z najwyzszg starannoscia,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, oraz warunkami okreslonymi w niniejszym
Zaproszeniu.

12) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostep do stacjonarnego punktu obstugi kasowej na
terenie Gminy w trakcie realizacji umowy.

13) W razie jakichkolwiek watpliwosci Wykonawca powinien zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego
z prosba o wyjasnienia.

14) Umowa zostanie sporzadzona przez wybranego Wykonawce na podstawie stosowanego
przez niego wzoru umowy, z uwzglednieniem warunkow okreslonych w niniejszym
Zaproszeniu oraz ztozonej ofercie. Projekt umowy zostanie przedtozony Zamawiajacemu do
weryfikacji przed jej podpisaniem.

2. Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji zamdowienia ustala si¢: od dnia 01.01.2027 r. do dnia 31.12.2030 r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu

1) Do zlozenia oferty na ww. zamowienie zapraszamy wykonawcow, ktorzy:

a) posiadaja wymagane prawem uprawnieniec do wykonywania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej czynno$ci bankowych objetych przedmiotem zamoéwienia,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe oraz innymi wiasciwymi
przepisami;

b) nie podlegaja wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatlania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
514).

2) Oferty wykonawcow, ktorzy nie spetniajg ww. warunkéw nie beda rozpatrywane 1 zostang
odrzucone.

4. Kryteria wyboru oferty cenowej

1) Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie taczna cena brutto za wykonanie zamowienia
przez caly okres obowigzywania umowy tj. 4 lata — waga 100%
Punkty beda liczone wedlug wzoru:

Cena najnizsza ze wszystkich badanych ofert x 100 pkt x Znaczenie kryterium 100%

Cena oferty badanej

2) Przedtozona taczna oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujaca
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamOwienia niezb¢dne do jego wykonania oraz
wszystkie obowigzujagce w Polsce podatki, skladki i optaty zwigzane z realizacja
zamoOwienia, w tym podatek VAT - dotyczy podmiotéw begdacych ptatnikiem podatku VAT.

3) Wykonawca w formularzu ofertowym ma obowigzek poda¢ taczng cen¢ ryczattowa za
swiadczenie ustug bankowych w okresie od 1 stycznia 2027 r. do 31 grudnia 2030 r. dla
kazdej jednostki organizacyjnej zamawiajgcego odrebnie wskazujac trzy wartosci:
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a) Cene jednostkowa za 1 miesigc Swiadczenia ustug.
b) Cene¢ za 1 rok — czyli cen¢ miesi¢czng pomnozong przez 12.
c) Laczna cene za 4 lata — czyli cen¢ miesi¢czng pomnozong przez 48.
4) Cene¢ oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,
zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi.

5. Wymagane dokumenty
Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢:
1) Wypelniony formularz oferty, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zaproszenia;
2) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania;

3) Zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy Prawo
bankowe;

4) pelnomocnictwo (o ile dotyczy);

5) inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

6. Skladanie ofert

1) Oferty z_dopiskiem: ..Kompleksowa obsluga bankowa” prosze przekaza¢ do dnia
18.11.2026 r. do godziny 10:00.
a) droga elektroniczng na adres: urzad.gminy@rudamaleniecka.pl,
b) osobiScie na sekretariat do budynku: Urzad Gminy w Rudzie Malenieckiej,

26-242 Ruda Maleniecka 99A,

c) drogg listowna na ww. adres.

2) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.

3) Wykonawca zlozy ofert¢ w jezyku polskim na formularzu, ktéorego wzdér okreslono
w zalaczniku do niniejszego Zaproszenia. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko 1 ofertg.

4) Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym:

— jesli oferta jest sktadana papierowo - w formie pisemnej (oryginal podpisu)

— jesli oferta jest skladana elektronicznie - w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub skan podpisanej
wlasnorecznie oferty

5) W przypadku ustanowienia pelnomocnika — nalezy do oferty zalaczy¢ pelnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta 1 zataczniki nie beda podpisane przez osobely
wskazang/e w rejestrze sagdowym, CEIIDG lub innym dokumencie wlasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy):

— jesli jest sktadane papierowo - w formie pisemnej (oryginal podpisu mocodawcy lub kopia
potwierdzona notarialnie)

— jesli jest sktadane elektronicznie - w formie lub postaci elektronicznej podpisane podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy lub skan podpisanego wlasnorecznie przez
mocodawce petnomocnictwa.

7. Ocena ofert
1) Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ktora zostanie ztoZzona po terminie, o ktdrym mowa w pkt. 6 niniejszego Zaproszenia;
b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata warunkom zamowienia, w szczeg6lnosci ze wzgledu na
jej niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia;
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c) gdy wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentéws;

d) gdy wykonawca nie zlozy w wyznaczonym terminie uzupelnien oraz wyjasnien
dotyczacych oferty;

e) jezelijej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny, w tym czyn nieuczciwej konkurencji
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

f) ktora zostanie ztozona przez wykonawce niespeiniajgcego warunkow udzialu w
niniejszym postepowaniu.

g) niezgodng z postanowieniami niniejszego Zaproszenia.

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

1) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

2) Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow

1))

2)

zgodnie z ustalonymi kryteriami oceny oferty, o ktérych mowa w pkt. 4 niniejszego
Zaproszenia.

Osoby do kontaktu
Pani Malgorzata Staszczyk, tel. 41373 13 51 - w sprawach dotyczacych przedmiotu

zamoOwienia,
Pani Monika Bernas, tel. 41 373 13 57 - w sprawach dotyczacych procedury udzielania
zamoOwien publicznych.

Klauzula RODO

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla zamowien nie przekraczajacvch 170 000 PLN

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1) informuje, Ze:

1)

2)

3)

4)
)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Ruda Maleniecka z siedziba w
Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres e-mail:
urzad.eminy(@rudamaleniecka.pl.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowac¢ si¢ pod adresem:
Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres e-mail: iod@kwiecienipartnerzy.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000
PLN.
Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do celow innych niz te, dla ktorych zostaty
pierwotnie zebrane.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji celow
okreslonych w pkt 3.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby, ktéorym udostgpniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o przepisy obowigzujacego prawa, w tym w szczegolnosci przepisy Ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r., poz. 2176 tj.) oraz
uprawnione organy panstwa.
Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane, zgodnie z zapisami w Instrukcji kancelaryjnej, nie
dhuzej jednak niz przez 10 lat.
Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
9) Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
11) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

Wyjasnienie:

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ponizej 170 000 PLN ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu zamowienia oraz jego zatgcznikow.

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

10. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy uniewazni niniejsze postgpowanie, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub nie wptynie Zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamowienia;

c) nastgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdowienia nie lezy w interesie
publicznym;

d) postepowanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowy;

e) dalsze prowadzenie postgpowania jest nieuzasadnione, a nie uptynat termin sktadania
ofert;

f) $rodki publiczne, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia nie zostaty przyznane.

2) Sktadajac ofert¢ Wykonawca jednocze$nie o§wiadcza, ze:

a) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowe;;

b) znajduje si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajacej] w sposob wilasciwy
zrealizowaé¢ zamowienie;

c¢) dysponuje odpowiednig zdolnos$cig techniczng 1 zawodowa niezbedng do prawidtowego
wykonania zamowienia;

d) nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach wskazanych w niniejszym Zaproszeniu;

e) akceptuje poprawienie przez Zamawiajacego oczywistych lub nieistotnych omytek w
ofercie;

f) zapoznal si¢ z zapisami zawartymi w Zaproszeniu do zlozenia oferty i w pelni je
akceptuje.

g) wszelkie dane, dokumenty i informacje pozyskane w trakcie realizacji zadania
wykorzystane zostang wyltacznie w celu wykonania niniejszego zadania, a dane osobowe
beda chronione zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U.z 2019 r., poz. 1781 ze zm.);

h) akceptuje warunki zamowienia, 1 przyjmuje je bez zastrzezen;



1) akceptuje 1 zobowiazuje si¢, ze w przypadku wyboru jego oferty do zawarcia umowy na
warunkach w nim okre$lonych, w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego;

j) przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;

k) akceptuje zwigzanie z niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert
podanego w Zaproszeniu do ztozenia oferty;

1) gwarantuje stalo$¢ cen przez caly okres trwania umowy;

m) w cenie wskazanej w niniejszej ofercie wliczone sg wszystkie niezbedne sktadniki do
realizacji zamowienia.

n) zapoznat si¢ z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych wskazanymi w
pkt. 9 niniejszego Zaproszenia.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania wykonawcy do ztozenia uzupelnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert;

b) wezwania wykonawcy do przediozenia dodatkowych dokumentow potwierdzajacych
informacje zawarte w formularzu ofertowym;

¢) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omylek w ofercie;

d) podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawca celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamowienia;

e) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktoérego oferta zostanie
wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia;

f) odwotania niniejszego Zaproszenia jezeli nastapi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze
udzielenie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym.

g) zmiany tre$ci niniejszego Zaproszenia.

Niniejsze Zaproszenie nie stanowi czynnosci w postgpowaniu prowadzonym na zasadach 1 w
trybie okres§lonym przepisami PZP, ani nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

WOJT GMINY
/-/ JOLANTA ORMAN

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



