Zarzadzenie Nr 62/2020
Wéjta Gminy Lutocin
z dnia 16 grudnia 2020 roku

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla realizacji zadania
pn.: ,, Inwentaryzacja indywidualnych Zrédel ciepla na terenie Gminy Lutocin”.

Na podstawie postanowien ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2019 r. poz.351 z pézniejszymi zmianami) w szczeg6lnosci art.10 ust. 2 oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz umowy o
udzieleniu pomocy finansowej ze $rodkéw budzetu Wojewédztwa Mazowieckiego w
formie dotacji kosztow kwalifikowanych zadania realizowanego w ramach
»Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza MAZOWSZE 2020”
pomi¢dzy Gming Lutocin, a Wojewodztwem Mazowieckim, Wéjt Gminy Lutocin, zarzadza,
co nastgpuje:

§1.
Wprowadza sig instrukcje w sprawie szczeg6towych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentéw stanowigcych zalacznik Nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Ustala si¢ plan kont zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zobowigzuje wszystkie osoby biorace udzial przy realizacji projektu do przestrzegania
1 stosowania procedur okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 62/2020
Wojta Gminy Lutocin

z dnia 16 grudnia 2020 roku

Instrukeja w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia,
obiegu i przechowywania dokumentéw.

I. Ogélne zasady polityki rachunkowo$ci oraz ewidencja ksiggowa dokumentéw i
operacji finansowych zwigzanych z realizacja projektu:

1. Projekt pn. ,, Inwentaryzacja indywidualnych Zrédet ciepla na terenie Gminy Lutocin”,

realizowany jest przez Gming Lutocin. Obstuge projektu prowadzi Urzad Gminy w Lutocinie

w ramach planu finansowego Urzedu Gminy.

2. Ewidencj¢ projektu prowadzi sie w ksiegach rachunkowych prowadzonych w Urzedzie
Gminy w Lutocinie, 09-317 Lutocin, ul. Pitsudskiego 1.

3. Urzad Gminy w Lutocinie na realizacje projektu posiada wyodregbniony rachunek bankowy
o numerze 91 8212 0009 0011 3335 2007 0015 w Banku Spotdzielczym
w Biezuniu , z ktérego bedg dokonywane wszelkie platnosci zwigzane z realizacjg zadania.

4. W celu ksiggowego wyodrgbnienia zapiséw analitycznych operacji zwigzane] z realizacjg
projektu wprowadza si¢ do poziomu kont analitycznych budzetu Gminy symbol,,7”” i
Urzedu Gminy symbol ,,6°° po nazwie konta.

II Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania,

poprzez nadanie pozycji numeru,, 00517, zgodnie z klasyfikacjg budzetows okreslona w

rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie szczeg6lnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 20 ,poz. 342).

KLASYFIKACJA DOCHODOW

900 — dziat klasyfikacji budzetowej,

90095 — rozdziat klasyfikacji budzetowej,

271 — paragraf dochodow z cyfra na koficu 0 okre$lajaca zrédto finansowania

KLASYFIKACJA WYDATKOW

900-dziat

90095-rozdzial

4110 — Sktadki na ubezpieczenie spoteczne

4120 — Skiadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy

4170 — Wynagrodzenia bezosobowe

4300 - Zakup ustug pozostatych

W przypadku pojawienia si¢ potrzeby w trakcie realizacji projektu zastosowania innych kont
analitycznych stosuje si¢ ogdlng zasade, iz:
- poczatek konta analitycznego/ pierwsze trzy cyfry/ jest poczatkiem konta glownego
- pozycja nr ,,0051” jest klasyfikacja konta projektowego
- wmuje si¢ je w grupie kont i dokumentéw okreslonych w powyzszym zarzgdzeniu,



IIT Obieg, sposéb gromadzenia i przechowywania dokumentéw

Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i aneksami,
na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiggowych.

Platnosci dokonywane s w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
Bankowosci Internetowej, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych
koniecznos¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wyciag bankowy. Dowody ksiggowe dotyczace zatwierdzania i akceptacji podpisane sg przez
Wojta Gminy lub osoby upowaznione oraz opatrzone pieczeciami: - sprawdzono pod
wzglgdem merytorycznym z podpisem i data pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje zadania,

- sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowym z podpisem Skarbnika i datg dokonania
kontroli.

Po dokonaniu kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej dokument podlega dekretacji
i wigczeniu do zbioréw w ukladzie chronologicznym. Dekretacja polega na umieszczeniu
na dokumentach adnotacji na jakich kontach dokument ma byé zaksiggowany z podpisem
osoby dekretujacej.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa technika komputerows przez pracownikéw Referatu
Finansowego Urzedu Gminy.

III. Tryb i okresy sprawozdawczos$ci i rozliczen w trakecie poszczegélnych etapow
Projektu i po zakonczeniu.

Tryb oraz okresy sprawozdawczosci i rozliczeh w trakcie poszczegdlnych etapéw Projektu
i po jego zakonczeniu realizowane sg zgodnie z warunkami umowy.

SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Srodki pochodzace z otrzymanej pomocy finansowej sa dochodami i wydatkami JST, zatem
ujete s3 w ewidencji wykonania budzetu. W sprawozdaniach $rodki pomocowe nie znajduja
odzwierciedlenia w odrgbnych pozycjach aktywow i pasywow, a sa czescig skladowa
pozycji poszczegdlnych pozycji sprawozdania.

Rachunek zyskéw i strat nie wykazuja wykorzystania srodkéw pomocowych w odrgbnych
pozycjach sprawozdania specjalnie dla tych s$rodkow przeznaczonych. W sprawozdaniu
zestawienie zmian w funduszu jednostki $rodki pomocowe po rozliczeniu zostajg
przeksiggowane na zwigkszenie funduszu jednostki ze wskazaniem zrédet finansowania.

SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

Srodki pochodzace z otrzymanej pomocy finansowej sa dochodami i wydatkami JST stad
wykazywane s3 w sprawozdawczosci budzetowej dotyczacej danej jednostki.
W sprawozdaniach (Rb NDS ,RB 27S i Rb 28S dla JST) dochody i wydatki
ze srodkéw pomocowych wykazywane sg lacznie z innymi dochodami i wydatkami
budzetowymi.



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 62/2020
Wojta Gminy Lutocin

z dnia 16 grudnia 2020 roku

PLAN KONT dla Budzetu Gminy Lutocin i jednostki Urzad Gminy

w Lutocinie realizujacej zadanie pn.: ,, Inwentaryzacja indywidualnych zZrédel ciepla
na terenie Gminy Lutocin”.

Plan Kont dla Budzetu Gminy
133 — 7 Rachunek budzetu
901 — 7 Dochody budzetu
902 —1 Wydatki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

Plan kont dla Urzedu Gminy, jako jednostki budzetowej

130 — 6 Rachunek biezacy Urzedu Gminy Lutocin

201 —-2/1 m40 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Liczba ,,0051” oznacza numer pozycji w celu identyfikacji wydatkow zwigzanych z realizacjg
projektu w ramach umowy o udzieleniu pomocy finansowej ze §rodkéw budzetu
Wojewédztwa Mazowieckiego w formie dotacji kosztéw kwalifikowanych zadania
realizowanego w ramach ,Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza
MAZOWSZE 2020 : ,, Inwentaryzacja indywidualnych zrédel ciepla na terenie Gminy
Lutocin”. Opis kont oraz zasady funkcjonowania okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342).



