Zaljcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 23.2019
Wéjta Gminy Wieniawa

Z dnia 8 marca 2019 .

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA
I WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.
1.1 Nazwa jednostki GMINA WIENTAWA
1.2 Siedziba jednostki URZAD GMINY W WIENIAWIE
1.3 Adres jednostki WIENIAWA UL. KOCHANOWSKIEGO 88
1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci
ZASPOKAJANIE ZBIOROWYCH POTRZEB WSPOLNOTY GMINY
(nalezy poda¢ krétki opis, np. dziatalno$¢ edukacyjna)
2. Wskazanie okresu obj¢tego sprawozdaniem
01-01-2021r. - 31.12.2021r.
(podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr — dd-mm-rrr)
3.Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne*

* Zapis: , Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczgce jednostki i wchodzqce w jej sklad szesé
Jednostek budzetowych i jeden zakiad budzetowy”. W przypadku obowigzku sporzadzenia tacznego sprawozdania
finansowego, nalezy przestrzega¢ zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje te pomija sie,
jesli jednostka budzetowa nie sporzadza tacznego sprawozdania.

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow i pasywow. W punkcie
tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowos$ci obowiazujacych w jednostce budzetowej i ktore
sa obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci lecz takie zapisy, ktora jednostka moze zastosowaé
bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwo$é
a) Dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,
b) Wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji, a takze
aktywow finansowych,
¢) Prowadzenia ewidencji szczegdétowej rzeczowych sktadnikow aktywdw obrotowych oraz ich wyceny na
dzien bilansowy,

d) Dokonywania odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow,



e) Metod wyceny zapaséw i srodkéw pienieznych.
f) Kwalifikacji uméw leasingu,
g) Ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy)

5. Inne informacje (podaje sie inne informacje majace istotny wplyw na sporzadzone sprawozdanie finansowe).

Wprowadza si¢ nastepujace zestawienia, ktore nalezy obligatoryjnie zatacza¢ do sprawozdania
Finansowego:
1) Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych
aktywdw trwatych wedlug tabeli nr 1.
2) Zmiany stanu umorzenia / amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych
skfadnikow majatku trwalego - wedtug tabeli nr 2.
3) Odpisy aktualizujace warto$¢ dhugoterminowych aktywow trwalych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowanych oraz dlugoterminowych aktywéw
finansowych z uwzglednieniem wartosci odpisow aktualizujacych dokonanych w trakcie roku
obrotowego wedtug tabel nr 3.
4) Odpisy aktualizujace wartosé zapasow z podziatem na pozycji bilansowych, w tym dla naleznosci
finansowych z dalszym podzialem na przyczyny zmian z tytutu zwigkszenia wartosci odpisu,
zmniejszenia wartosct odpisu w zwiazku z jego wykorzystaniem, a takze rozwigzania, ktére
umozliwig prezentacje wystepujacych pozycji wedlug tabeli nr 4.
5) Odpisy aktualizujace warto$¢ zapasow z podziatem na pozycje bilansowe, z dalszym podzialem na
przyczyny zmian z tytulu utworzenia nowych odpisow aktualizacyjnych, zwigkszenia wartosci,
zmnigjszenia wartosci, w tym z tytutu wykorzystania odpisu lub ustania przyczyny przejsciowej
utraty wartosci wedhug tabeli nr 5.
6) Informacja o stanie rezerw z podzialem wedlug celu ich utworzenia, z dalszym podziatem na przyczyny
zwigkszenia w trakcie roku obrotowego, zmniejszenia wartosci z tytulu wykorzystania wedtug tabeli nr 6
7) Informacja o stanie zobowigzan dlugoterminowych z podziatem wedtug pozycji bilansu, z dalszym
podziatem umozliwiajacym wiekowanie zobowigzan w nastepujacych przedziatach: powyzej roku
do 3 lat, powyzej 3 lat do S lat, powyzej 5 lat wedlug tabeli nr 7.
8) Wykaz istotnych pozycji rozliczen migdzyokresowych czynnych z podziatem na poszczegolne tytuly w tym
kwoty czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowigzaniami zaplaty za nie  wediug tabeli nr 8.
9) Wykaz istotnych pozycji rozliczen migdzyokresowych biernych z podzialem na poszczegélne tytuly wedlug
tabeli nr 9.

10) Wyptacone srodki pienigzne na $wiadczenia pracownicze wedtug tabeli nr 10.



11) Koszty wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie z podziatem umozliwiajacym wyodrebnienie
kosztow powstatych w trakcie roku obrotowego tytulu odsetek i réznic kursowych wediug tabeli nr 11.
12) Wartos$¢ srodkéw trwalych nieamortyzowanych lub nieumarzanych, uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych umdw, w tym z tytutu uméw leasingu wedhug tabeli nr 12.
13) Liczba i warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatldw oraz innych papierow
wartosciowych wedtug tabeli nr 13.

14) Zobowigzania warunkowe w tym z podziatem na udzielone przez jednostke gwarancje i poreczenia, takze
wekslowe niewykazane w bilansie, z dalszym podziatlem umozliwiajagcym wskazanie zobowigzan
warunkowych zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen wedlug
tabeli nr 14.

15) Arkusz wylaczen wzajemnych naleznosci i zobowiazan wedlug tabeli nr 15.

16) Kserokopia wyciagdw bankowych z ostatniego dnia, ostatniego miesigca okresu sprawozdawczego.

17) Zestawienie obrotdw i sald kont syntetycznych narastajaco za dany rok sprawozdawczy.



INFORMACJA DODATKOWA

GMINA WIENIAWA
UL. KOCHANOWSKIEGO 88
26-432 WIENIAWA

Nazwa i adres jednostki

URZAD GMINY W WIENIAWIE
UL. KOCHANOWSKIEGO 88

Siedziba jednostki

Sprawozdanie finansowe za okres

01.01.2021r./31.12.2021r.

Dzien, miesigc rok/Dzien, miesigc, rok



Oswiadczamy, ze:

1. Sprawozdanie Gminy Wieniawa z siedziba ul. Kochanowskiego 88 za rok 2021, na ktdre
skladaja sie:

bilans tj. aktywa i pasywa

rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy)
zestawienie zmian w funduszu jednostki
informacja dodatkowa

sporzadzone zostato zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa na podstawie ksiag

rachunkowych, ktére zawieraja kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wlasnymi 1 obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaty wszystkie zdarzenia, ktére nastapity po dacie bilansu i
moglyby mie¢ wplyw na trafnos¢ sformulowania opinii o prawidlowosci i rzetelnosci naszego sprawozdania
oraz oceng¢ sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki.

3. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostal wypelniony zgodnie z przepisami ustawy

o rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujgte w ksiegach rachunkowych.

4. Posiadamy pelng §wiadomos$é ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci za prawidtowos¢ i
rzetelnos¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowiacych podstawe jego sporzadzenia ksigg rachunkowych i

dowoddw ksiegowych.

Dnia 30.05.2022r.

(pieczed i podpis) (pieczeé i podpis)
Osoba odpowiedzialna Kierownik jednostki
za prowadzenie ksiag

rachunkowych/ Glowny Ksiggowy



WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie finansowe Gminy Wieniawa , z siedziba ul. Kochanowskiego 88, zostato sporzadzone zgodnie z
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosei (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105, 2106.) z
uwzglednieniem zadan okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2017, poz. 1911 z p6zn.zm.)

Jednostka, ze wzgledu na specyfik¢ dziatalnosci oraz potrzeby organu nadzorujgcego sporzadza

sprawozdanie finansowe ze szczegdtowoscia okreslong przez ten organ.

Do zadan Jednostki naleiy (wg rodzajow dzialalnos'ci)Z
Dziatalnos¢ podstawowa:

ZASPOKAJANIE ZBIOROWYCH POTRZEB WSPOLNOTY GMINY

Dziatalnos$¢ drugorzedna:
KIEROWANIE PODSTAWOWYMI RODZAJAMI DZIALALNOSCI PUBLICZNEJ

Okres objety sprawozdaniem finansowym
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku

oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku.

Zalozenie kontynuacji dzialalnosci
Sprawozdanie  finansowe zostalo  sporzadzone przy zalozeniu kontynuowania  dziatalnosci
gospodarczej przez jednostk¢ w dajacej si¢ przewidzie¢ przysziosci, gdyz nie istnieja okolicznosci

wskazujgce na zagrozenie kontynuowania przez nia dziatalnosci.

Przyje¢te zasady rachunkowosci

1. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz metoda sporzadzania rachunku zyskdw i strat
W roku obrotowym 2021 stosowano zasady wynikajace z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105, 2106.) z uwzglednieniem szczeg6lnych zasad wyceny
zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017, poz.
1911 z pézn.zm.).
2. Szczegolowe zasady przyjete w polityce rachunkowoscei jednostki.
Srodki trwate (konto 011 ) - podlegaja ewidencji $rodki trwate o wartosci okreslonej w przepisach
ustawy o podatku dochodowym od o0s6b prawnych lub o warto§ci mniejszej -
jezeli z ich przeznaczenia wynika, ze okres uzywania $rodka trwatego ma charakter dlugotrwaly
lub stanowi on wazny skladnik dla jednostki.
Pozostate $rodki trwate o wartosei nie przekraczajacej 10 000,00 zt i o wartosci wyzszej niz 500 zt
ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej i ksieguje sie na koncie 013 Pozostate srodki trwale.
Ewidencjg iloSciowo-wartosciowa nalezy objac , bez wzgledu na ich wartos¢, sktadniki majatkowe zaliczone
do pozostatych srodkéw trwatych, obejmujace wyposazenie biur, jak:

- meble biurowe (szafy, biurka, krzesta, dywany, regatly, fotele, fawy, itp.),



- pozostale wyposazenie (radio, telewizor itp.,)

- komputery, maszyny liczace, itp.

Umarzane sg one w 100 % ich wartoéci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty na

zespole kont ,,4” 1 konta 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.

Pozostale srodki trwale jak drobne przedmioty, ktorych wartos¢ nie przekracza granicy ustalonej przepisami

ustawy ktorych podatku dochodowym od oséb prawnych oraz ktdrych  nie mozna ponumerowaé ze
wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji wartosciowej, dla nich prowadzona jest tylko ewidencja
ilosciowa.

Materialow  biurowych, srodkow czystosci i drobnych ilosci materiatdbw na biezace naprawy
(zaréwki, klamki, zamki itp.) nie ewidencjonuje si¢. Przeznaczenie ich okresla si¢ bezposrednio na
przedstawionej fakturze. Ich wartoscig obcigza sie koszty bezposrednio w momencie zakupu

Ewidencja ilo$ciowo - wartosciowa - bez wzgledu na warto$é - objeto wszelkie wartosci niematerialne
i prawne. Wartosci niematerialne i prawne zalicza si¢ w koszty i umarza si¢ jednorazowo z chwilg przyjecia
do uzytkowania, za wyjatkiem znaczacych dla jednostki wartosci niematerialnych i prawnych, ktore
umarza si¢ liniowo w sposdb planowego i systematycznego rozlozenia amortyzacji srodka trwatego w
czasie.

Wycena aktywow i pasywOw oraz ustalenie wyniku finansowego nastgpuje na zasadach okreslonych
w ustawie o rachunkowosci.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ metoda liniowej amortyzacji.

Zakupione materialy, za wyjatkiem artykuléw spozywczych zakupionych na potrzeby stolowek jednostek
Oswiatowych , odpisuje sie w ciezar kosztéw w miesigcu zakupu po rzeczywistych cenach zakupu, z tym ze
wartos¢ nie zuzytych materialéw ustala sie w drodze spisu z natury na dzien bilansowy i wprowadza na stan
zapasow, korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod datg przeprowadzenia inwentaryzacji. Wartos¢ stanu
konicowego materiatdéw wycenia sie metoda FIFO.

Artykuly spozywcze zakupione na potrzeby stolowek jednostek o§wiatowych i Dziennego Domu Senior +
podlegajg ewidencji ilosciowo — wartosciowej. Rozchdd materiatow wycenia sig¢ metoda FIFO.

Jednostki nie tworza rezerw na zobowigzania ani nie ewidencjonuja biernych oraz czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow.

Odsetki od nalezno$ci i zobowigzan ujmuje sie w ksiegach w momencie ich zaplaty, ale nie pdzniej niz ostatniego dnia

kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
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egéline tytuly

miedzyokresowych biernych z podziatem na poszcz

Tabela nr 9. Wykaz istotnych pozycji rozliczen
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