Uchwala Nrogb:& L
Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego
w sprawie zasad wspélnego rozliczania podatku od towaréw
i uslug w Powiecie Ostrowieckim oraz zasad przygotowywania

Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Na podstawie art. 32 ust. 1 oraz ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r., poz. 1526. zm. z 2023r. poz. 572) i art. 3 ustawy
z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczegblnych zasadach rozliczen podatku
od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu s$rodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 280) Zarzad Powiatu

uchwala, co nastepuje:

§1
Powiat Ostrowiecki prowadzi rozliczenia si¢ z tytutu podatku od towaréw i ushug wspdlnie ze

wszystkimi powiatowymi jednostkami organizacyjnymi.

§2
Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego objetych wspdlnym rozliczeniem

podatku od towardw i ustug stanowi zalgeznik nr 1.

§3

1. Zobowiazuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego
wymienionych w zalgezniku nr 1 do wyznaczenia o0sob odpowiedzialnych
za prawidlowe rozliczenie podatku od towarow i ustug w jednostkach organizacyjnych
zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2383z pozn. zm.) i przekazanie danych tych oséb do Wydzialu
Finansowego Starostwa Powiatowego w terminie 14 dni od wejscia w zycie niniejszej
uchwaly. W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej, stosowna informacja
0 wyznaczeniu innej osoby powinna by¢ dostarczona do Wydzialu Finansowego
w terminie 7 dni.

2. Upowaznia sig¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego

do wystawiania faktur VAT w imieniu Powiatu.



§ 4
W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosci rozliczen podatku od towardéw 1 ushlug
w Powiecie Ostrowieckim obejmujacym jednostki organizacyjne wymienione w zalaczniku
nr 1, wprowadza si¢ wspdlne procedury rozliczen w tym zakresie, stanowigce zalacznik nr 2.

§5

Niniejsza uchwala stanowi jeden z elementow polityki rachunkowosci Powiatu
Ostrowieckiego.

§6
Zobowigzuje sie dyrektorow jednostek organizacyjnych wymienionych w zalaczniku nr 1
do Scistego przestrzegania postanowien uchwaly oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce
rachunkowosci jednostki.

§7
Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow do przestrzegania i stosowania procedur zawartych

w niniejszej uchwale.

§8

Uchyla sie Uchwale Nr 271/2016 Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 23.12.2016 roku
w sprawie zasad wspolnego rozliczania podatku od towaréw i ustug w Powiecie Ostrowieckim
oraz zasad przygotowywania Jednolitego Pliku Kontrolnego zmieniona Uchwatg Nr 220/2020
Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 02.11.2020 roku oraz Uchwalg 224/2023 Zarzadu
Powiatu Ostrowieckiego z dnia 21.11.2023 roku.

§9

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Ostrowieckiego.
§ 10

Uchwala wchodzi od dnia 01 stycznia 2024 r.

Przewodniczacy Zarzadu Powiatu

Czlonkowie Zarzgdu Powiatu:
1. Andrzej Jabloniski
2. Agnieszka Rogaliniska

3. Lukasz Dybiec




Zalacznik Nr 1 do Uchwaly
Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego
NI, 5
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Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego objetych

wspolnym rozliczeniem podatku od towarow i ushug:

LP | Nazwa jednostki Skrot

1 | Zespot Szkot Ogodlnoksztatcgeych ZS0
ul. Kilinskiego 19, 27- 400 Ostrowiec Swigtokrzyski

2 | Zespot Szkot Nr 1 im. M. Kopernika ZS1
Os. Stoneczne 33, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

3 | Zespol Szkoét Nr 2 ZS2
Os. Stoneczne 45, 27- 400 Ostrowiec Swigtokrzyski

4 | Bursa Szkolna BS
Os. Stoneczne 48, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

5 | Zespot Szkot Nr 3 283
ul. Sandomierska 2, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

6 | Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego CKZIU
ul. Mickiewicza 1, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

7 | Liceum Ogdlnoksztalcace Nr Il im. J. Chreptowicza LO2
ul. Rostoniskiego 1, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

8 | Liceum Ogdlnoksztatcgce Nr lll im. W. Broniewskiego LO3
ul. Sienkiewicza 67A, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

g | Zespot Szkot Ogélnoksztaicacych Mistrzostwa Sportowego ZSOMS
ul. Zeromskiego 5, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

10 | Miodziezowy Osrodek Socjoterapii MOS
ul. Sienkiewicza 67, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

11 | Dom Pomocy Spolecznej DPSG
ul. Grabowiecka 7, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

12 | Dom Pomocy Spolecznej DPSS
Os. Stoneczne 49, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

13 | Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy SOSW
Os. Stoneczne 48, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

14 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie PCPR
ul. Swietokrzyska 22, 27- 400 Ostrowiec Swigtokrzyski

15 | Zespot Szkoét Specjalnych ZSS
ul. ltzecka 33, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

16 | Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna PPP
ul. Zeromskiego 5, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski

17 | Ognisko Pracy Pozaszkolnej OPP
ul. Kilinskiego 12A, 27- 400 Ostrowiec Swietokrzyski ;




Zatacznik Nr 2 do Uchwaly
Zarzadu Powiatu O ovuiigckiego

Procedury rozliczen podatku od towarow i ushug w Powiecie Ostrowieckim

§1
Zasady ogélne

1. Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Staroste lub dyrektora powiatowej
jednostki organizacyjnej,

2) jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe jednostki
budzetowe

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 5 wrzesnia 2016r.
o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu  Srodkéw  publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018r. poz. 280),

4) ustawie o VAT - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2023r. poz. 1570, 1598, 1852),

5) rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
towarow 1 ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych
podatnikow (Dz. U. poz. 2193),

6) prewskazniku - nalezy przez to rozumie¢ wskaznik proporcji, o ktéorym mowa
w art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT,

7) proporcji - nalezy przez to rozumie¢ proporcje, o ktorej mowa w art. 90 ust. 3 ustawy
o VAT.

8) ewidencji VAT - nalezy przez to rozumie¢ ewidencj¢ obejmujaca rejestr sprzedazy
i rejestr zakupow zawierajgca czynnosci objete systemem VAT sporzadzona przez
jednostki organizacyjne i wydzialy Starostwa Powiatowego.

9) czgstkowym pliku JPK_V7M — nalezy przez to rozumie¢ dokument w formie
elektronicznej obejmujacy czes¢ deklaracyjna i ewidencyjna, sporzadzony przez
jednostki organizacyjne, zawierajacy dane okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019r. w sprawie
szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2019r., poz.1988)

3. Powiat Ostrowiecki przekazuje do Urzedu Skarbowego zbiorcze pliki w aktualnej wersji
JPK_V7M obejmujgce cze$¢ deklaracyjna i ewidencyjng za wszystkie jednostki
organizacyjne.

4. W umowach na dostawe towaréw lub ustug nalezy wskaza¢ adres korespondencyjny
jednostki organizacyjnej, na ktory faktura ma by¢ przekazana.



§2
Ewidencja faktur VAT

I Faktury sprzedazy wystawione w imieniu powiatu zawierajg niezbedne elementy okreslone
ustawg o  podatku od  towaréw i uslug (art.  106e  ust ).
Podatnika (sprzedawce) okresla si¢ nastepujgco:

Sprzedawca: POWIAT OSTROWIECKI
NIP: 661-219-82-32

Wystawca: - pelna nazwa jednostki organizacyjnej z adresem (bez NIP)
Numer rachunku bankowego jednostki organizacyjne;j

2. Jednostki organizacyjne wystawiajac faktury sprzedazy zobowigzane sa do
przeanalizowania transakcji pod katem ich dodatkowego oznaczenia w ewidencji VAT.

3. Faktury zakupu, oprécz elementéw okreslonych w ustawie o podatku od towardéw
i ustug (art. 106e ust.1 ) powinny zawiera¢ dane identyfikacyjne nabywey wg. wzoru:
Nabywca: Powiat Ostrowiecki
ul. ltzecka 37
27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski
NIP: 661-219-82-32

Odbiorca (ptatnik): nazwa i adres jednostki organizacyjnej (bez NIP)

4. Faktury zakupu sa stemplowane datg ich otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego powstaje w rozliczeniu za okres,
w ktérym powstal obowigzek podatkowy w odniesieniu do nabytych przez podatnika
towardw i ustug - nie wezesniej jednak niz za okres, w ktérym dorgczono fakture.

5. W celu prawidlowego rozliczenia podatku VAT jednostki organizacyjne dokonujace
nabycia towar6w i ushug udokumentowanych faktura okreslaja wysokos¢ podatku VAT
podlegajacemu odliczeniu. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, w zakresie, w jakim
towary 1 ustugi sg wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych,
podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku
naliczonego.

Odliczenie podatku VAT odbywa si¢ wedtug ponizszych zasad:

a) prawo do odliczenia 100% podatku wystgpuje, gdy zakup towardéw i ustug ma zwigzek
tylko z czynnosciami opodatkowanymi VAT wg stawek VAT,

b) w przypadku gdy zakupy towaréw i ustug sa jednoczesnie zwigzane z czynnosciami
opodatkowanymi i nie podlegajacymi opodatkowaniu, wysokos¢ podatku naliczonego
VAT okreéla sie na podstawie wskaznika proporcji  (prewskaznika),
o ktorym mowa w art.86 ust. 2a-2h ustawy o VAT,

¢) w przypadku gdy zakupy towaréw i ustug objete ustawa o VAT dotycza jednoczesnie
czynnosci opodatkowanych wg okreslonej stawki i zwolnionych, odliczenia podatku
VAT dokonuje sie stosujac wskaznik proporcji w mysl art. 90 ust. 3;



d) w przypadku gdy zakupy towaréw i ustug dotycza jednoczesnie czynnosci opisanych
w punkeie b i ¢, kwote podatku VAT do odliczenia ustala sie w dwoéch etapach,
w pierwszej kolejnosci stosujemy prewskaznik, a nastepnie wskaznik proporcji;

e) w przypadku gdy zakupy towaréw 1 ustug dotycza jednoczesénie czynnosci
zwolnionych lub nie podlegajacych opodatkowaniu, kwota podatku VAT wykazana

na fakturze nie podlega odliczeniu.

6. Warto$¢ wskaznika proporcji za poprzedni rok zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT
wszystkie jednostki wyliczaja samodzielnie.,

7. Odstgpuje sig od odliczania podatku VAT naliczonego zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy
o VAT, gdy wielkos¢ sposobu okreslenia proporcji, o ktorej mowa w art. 86 ust 2a w/w
ustawy lub wspofczynnika struktury sprzedazy, o ktorym mowa art. 90 ust. 10 w/w ustawy
nie przekroczy 2% za rok poprzedni. Gdy warto$¢ proporcji struktury sprzedazy nie
przekracza 2%, uznaje sig, ze wartos$¢ ta wynosi 0%.

8. Prawidlowy opis faktury zakupu jest podstawa do odliczenia podatku naliczonego VAT

1jej ujecia w rejestrze zakupu VAT,

Wprowadza si¢ wzor opisu faktury zakupu i wymaganych pieczeci. Uklad pieczeci okreslono
ponizej jest obowigzujgey a kolejnos$é czynnosci okresla numeracja.

1) Faktura VAT zostala wystawiona zgodnie z zamowieniem - opis merytoryezny, jak
rowniez wskazanie celowosci zakupu

Zakup towaru/ustugi

Kwota netto

Kwota podatku

VAT

padlegajaca
odliczeniu

nie podlegajaca
odliczeniu

Kwota brutto

Zakup zwiazany wprost ze
sprzedaza opodatkowana

Odliczenie VAT wg
prewskaznika

Odliczenie VAT wg
wskaZnika proporcji

Odliczenie VAT wg
prewskaznika i wskaznika
proporeji

Bez prawa odliczenia VAT

Razem faktura

Data

Czytelny podpis
pracownika

Podpis i pieczgé naczelnika
wydziatu/dyrektora jednostki

data ujecia w rejestrze
zakupu

1} Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data
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2)

4

5)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

data
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dokonano wstgpnej kontroli,

o ktérej mowa w art.54 ust.1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r,
o finansach publicznych

Zatwierdzam do wyplaty ze Srodkéw ...
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Kierownik jednostki

Zaptacono przelewem
data e,



§3
Ewidencja VAT oraz rejestry sprzedazy i zakupéw
1. Jednostki organizacyjne prowadza ewidencj¢ VAT, ktore zawieraja dane pozwalajace

na prawidfowe rozliczenie podatku VAT i sporzadzenie informacji podsumowujacej
zgodnie z art. 109 ust.3 ustawy o VAT.

2. Rejestry sprzedazy sporzadzane sg na podstawie wystawionych faktur sprzedazy VAT
oraz innych dokumentéow wewnetrznych.

(%]

. Rejestry zakupow sporzadza si¢ wylacznie na podstawie otrzymanych faktur, ktére
dokumentujg czynnosci opodatkowane podatkiem VAT wedlug obowiazujacych
stawek i dajg mozliwos¢ do pelnego lub czgsciowego odliczenia podatku naliczonego,
z zachowaniem warunkow, o ktorych mowa w ustawie o VAT,

4. Jednostki organizacyjne sporzadzaja czastkowe pliki JPK V7M, o ktorych mowa
w art. 99 ust.1-3 ustawy o VAT, obejmujace czes¢ deklaracyjna i ewidencyjng.

Wh

. Obowigzuje sporzgdzenie zerowych czastkowych plikoéw JPK V7M.

6. Jednostki organizacyjne wysylajg w terminie do 15 dnia miesigca, nast¢pujacego
po miesigcu, ktorego dotycza czgstkowe pliki JPK_V7M Powiatowi Ostrowieckiemu.
W nazwie pliku umieszcza sie  skrétowa nazwe jednostki organizacyjnej
1 wskazanie okresu, za ktéry sa przesylane.

~]

. W czastkowym pliku JPK V7M jednostki winny wykazywa¢ kwoty podatku VAT
naleznego, dla ktérych obowigzek podatkowy powstal w danym miesigcu, zgodnie
z art. 19a1 art.20 ustawy o VAT.

8. Dane zawarte w rejestrach czastkowych podlegaja wydrukowaniu i podpisaniu przez
kierownika jednostki i osobe upowazniong do rozliczania podatku VAT oraz
przekazaniu do Wydzialu Finansowego.

\D

. Jednostki organizacyjne przekazujg czastkowe pliki JPK VM do Wydzialu
Finansowego w wersji elektronicznej na adres :

jpk@powiat.ostrowiecki.eu
10. W przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowego pliku JPK_V7M, lecz przed
zlozeniem zbiorczego pliku JPK _V7M do Urzgdu Skarbowego, jednostki
organizacyjne stwierdza nieprawidlowosci nalezy:

- niezwlocznie zglosi¢ taki przypadek do Wydziatu Finansowego,

- sporzadzi¢ poprawny czastkowy plik JPK_V7M wraz ze wskazaniem dotyczgcym
przyczyny i zakresu korekty.



1. Jednostki organizacyjne przekazuja na rachunek biezacy Powiatu Ostrowieckiego

prowadzony przez Santander Bank Polska S.A. o numerze:

53 1090 2040 0000 0001 4977 9512

kwotg podatku VAT wynikajaca z ich ewidencji VAT i podlegajaca wplacie
do Urzedu Skarbowego, w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu
rozliczeniowym. W tresci przelewu wpisuje si¢ ,,VAT za miesiac ... - nazwa jednostki".
Nie nalezy laczy¢ przelewu VAT z przelewami kwot dochodéw jednostki
organizacyjnej.

12. W przypadku zaptaty przez kontrahentéw faktur po terminie, jednostka organizacyjna,

13

14.

w ktorej nastapi nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym nie bedzie dysponowaé
srodkami na zaplate zobowigzan z tytulu podatku VAT w ustalonym terminie.
Dlatego, aby nie narazi¢ powiatu na zwloke w zaplacie VAT, nalezy zaplanowa¢ po
stronie wydatkéw budzetu w dziale 750 rozdziale 75020 paragrafie 4530 odpowiednie
kwoty, ktore pozwolg przekaza¢ VAT wynikajgcy z deklaracji VAT-7 na rachunek
Urzedu Skarbowego.

. W przypadku wystgpienia nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

w jednostkach organizacyjnych, zwrot podatku VAT nie nastgpi, gdyz bedzie
dochodem Powiatu.

Upowaznieni pracownicy Powiatu dokonujg czynnosei sprawdzajacych zwiazanych
z dokumentowaniem i rozliczaniem VAT przez jednostki organizacyjne Powiatu.

§ 4

Jednolity plik kontrolny JPK_V7M

. Powiat jako podatnik VAT przekazuje do Urzedu Skarbowego zbiorcze pliki

JPK_V7M obejmujgce czgéé deklaracyjng i ewidencyjng za wszystkie jednostki
organizacyjne do 25 dnia miesigca nastgpujacego po kazdym kolejnym miesigcu.

Wygenerowane ze swoich systemow informatycznych pliki JPK_V7M wszystkie
jednostki organizacyjne przekazuja w formie pisemnej w terminie do 15 dnia
miesigca, nastepujacego po miesigcu, ktoérego dotycza.

Na podstawie art. 193a § 1 Ordynacji podatkowej, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nie majgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, prowadzace
ksiggi podatkowe przy uzyciu programow komputerowych s3
obowigzane, na zadanie organow podatkowych , do przestania w postaci
clektronicznej catosci lub czesci ksiag podatkowych oraz dowodéw ksiggowych
w formie struktur logicznych opublikowanych przez Ministerstwo Finansow:

Struktura 1 - ksiegi rachunkowe - JPK_KR
Struktura 2 - wycigg bankowy - JPK_WB

Struktura 3 - magazyn - JPK MAG



Struktura 4 - ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - JPK_V7M

Struktura 5 - faktury VAT - JPK_FA

Zgodnie z powyzszym zapisem Powiat, na zadanie Urzedu Skarbowego ma obowigzek
przekazaé struktury powyzszych plikow JPK.

W zwiazku z powyzszym kazda jednostka organizacyjna powinna mieé mozliwosé
utworzenia w/w plikow.

4. Kontrolowana jednostka organizacyjna przekazuje pliki JPK ze swojego systemu
informatycznego na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych do Wydziatu
Finansowego Powiatu, ktory po zebraniu wymaganych plikow z jednostek
organizacyjnych objetych kontrolg przekaze je do Urzedu Skarbowego.

§5

Obowigzki i odpowiedzialno$é w zakresie rozliczen podatku VAT oraz
przygotowania JPK.

Kierownicy jednostek organizacyjnych sa zobowigzani zapewnic:

1)

2)
3)

4)

3)

prowadzenia rozliczen z tytulu VAT zwigzanych z dzialalnoscig prowadzong
przez te jednostki (w imieniu Powiatu),

prowadzenia ewidencji VAT zgodnie z wymaganiami ustawy o VAT,
sporzadzania czgstkowych plikow JPK VM w formie dokumentu
elektronicznego obejmujacego czes¢ deklaracyjna i ewidencyjng wraz
7 oznaczeniami,

przygotowania comiesigcznych plikow JPK, na zadanie organu podatkowego
w trakcie kontroli lub postepowania podatkowego,

Zgodnie z art. 109 ust.3 ustawy o VAT, w przypadku stwierdzenia przez
Naczelnika Urzedu Skarbowego w przestanym przez podatnika pliku
JPK_ V7M bledéow, ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie weryfikacji
prawidlowosci transakcji, organ podatkowy wskazuje bledy 1 wzywa podatnika
do ich skorygowania w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli podatnik:

1) Nie przesle skorygowanej ewidencji VAT w zakresie wskazanym w wezwaniu
bledow lub nie ztozy wyjasnien, albo zrobi je po terminie,

2) W zlozonych wyjasnieniach nie wykaze, ze ewidencja VAT nie zawiera
btedéw, o ktérych mowa w wezwaniu,

Naczelnik Urzedu Skarbowego natozy, w drodze decyzji, na podatnika kare
pienigzng w wysokosci 500,00 zt za kazdy blad (wskazany przez niego
w wezwaniu). Podatnik jest zobowigzany do zaplaty kary w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.




