UCHWALA NR XIV-159/2019
RADY POWIATU WOLOMINSKIEGO

z dnia 27 listopada 2019 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Ustug
Wspolnych Powiatu Wolominskiego” oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U.
z2019r., poz.511, zpdzn. zm.) wzw. zart. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy zdnia 27sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2019 r., poz. 869, z pdzn. zm.) Rada Powiatu Wotominskiego uchwala, co
nastepuje:

§ 1. 1. W Uchwale Nr XXV-261/2016 Rady Powiatu Wotominskiego z dnia 17 pazdziernika 2016 r.
w sprawie utworzenia samorzadowe] jednostki organizacyjnej ,,Centrum Ustug Wspolnych Powiatu
Wotlominskiego” oraz nadania jej statutu, zmieniong Uchwala Nr XXIX-301/2017 Rady Powiatu
Wotominskiego z dnia 8 lutego 2017 r. oraz Uchwala Nr XL—-374/2017 Rady Powiatu Wotominskiego z dnia
21 wrze$nia 2017 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) wyraz ,,Centrum” zastepuje si¢ wyrazem ,,CUW”;
2) § lust. 3 otrzymuje brzmienie:
»Do zadan CUW nalezy zapewnienie wspdlnej obstugi nastepujacych jednostek organizacyjnych
(jednostki obstugiwane):
1) Liceum Ogolnoksztatcace im. Cypriana Kamila Norwida w Radzyminie;
2) Liceum Ogolnoksztatcace im. Bitwy Warszawskiej 1920 roku w Urlach;
3) Zespot Szkot w Thuszezu;
4) Zespot Szkot im. Prezydenta Ignacego Moscickiego w Zielonce;
5) Zespot Szkot Techniczno—Zawodowych im. inz. Czestawa Nowaka w Radzyminie;
6) Zespot Szkot w Wotominie;
7) Zespot Szkot Ekonomicznych im. Stanistawa Staszica w Wotominie;
8) Zespot Szkot Specjalnych im. Marii Grzegorzewskiej w Ostrowku;
9) Zespot Szkot Specjalnych w Wotominie;
10) Szkota Podstawowa Specjalna im. Marii Konopnickiej w Radzyminie;
11) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Zielonce;
12) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Wolominie;
13) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ttuszczu;
14) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wotominie;
15) Rodzinny Dom Dziecka Nr 1 w Wolominie;
16) Rodzinny Dom Dziecka Nr 2 w Zatubicach;
17) Rodzinny Dom Dziecka Nr 3 w Wotominie;
18) Rodzinny Dom Dziecka Nr 4 w Duczkach;
19) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Wotominie;
20) Dom Dziecka w Rownem,;
21) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wotominie;
22) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Ttuszczu;

23) Dom Pomocy Spotecznej w Zielonce;
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24) Dom Pomocy Spotecznej w Radzyminie.”;
3) § 1 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,»1) CUW, w ramach wspolnej obstugi, dla jednostek, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1-18 wykonuje
nastepujacy zakres obowigzkow:
a) obstuge administracyjna;
b) obstuge finansowo - ksiggowa;
¢) obstuge ptac;

d) prowadzenie rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.);

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz budzetowych;

f) obstuge prawna.

2) CUW, wramach wspdlnej obstugi, dla jednostki, o ktorej mowa w§ 1ust.3 pkt19-24,
wykonuje nastgpujacy zakres obowigzkow:

a) obstuge finansowo—ksiegowa;
b) obstugg ptac;

c¢) prowadzenie rachunkowosci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 22019 r., poz. 351 z p6zn. zm.);

d) sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz budzetowych .”;
4) Szczegoty zakresu obowigzkow, o ktorych mowa wpkt. 112, zostang kazdorazowo okreslone
w porozumieniu pomi¢dzy CUW a jednostka obstugiwang.”
5) § 1 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

»CUW, jako jednostka obslugujaca, przejmie w calosci obowiazki w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczos$ci finansowej jednostek obstugiwanych.”.

2. W statucie Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Wotominskiego stanowigcym zatacznik do Uchwaty Nr
XXV-261/2016 Rady Powiatu Wolominskiego zdnia 17 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Wotominskiego” oraz nadania jej
statutu, z p6zn. zm., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) wyraz ,,Centrum” zast¢puje si¢ wyrazem ,,CUW”;

2) w § 1 zostaje dodany ust. 6 w brzmieniu:
,0. Koszty obstugi jednostki sektora finanséw publicznych wykonujacej zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej pokrywane beda z budzetu tej jednostki. Podstawa rozliczenia pomiedzy

jednostka obstugiwang wykonujaca zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej a CUW
w ramach $wiadczonej obstugi bedzie nota obcigzeniowa.”;

3) § 2 otrzymuje brzmienie:
,CUW moze §wiadczy¢ ustugi takze na rzecz innych jednostek sektora finansow publicznych.”;
4) w § 7 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) obstuga administracyjna:
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a) obstuga w zakresie zaméwien publicznych, w szczegdlno$ci wspolnych i powierzonych
w trybie Prawa zamoéwien publicznych, zamoéwien na ushugi, dostawy iroboty budowlane,
realizowanych poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych, udzielanie zamoéwien publicznych oraz zawieranie uméw ramowych,
przeprowadzanie wspolnych zakupéw na potrzeby jednostek organizacyjnych powiatu
wotominskiego,

b) obstuga informatyczna.”;
5) w § 7 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) obstuga finansowo-ksiggowa:
a) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacja planu finansowego,
b) opracowywanie projektow planu finansowego i jego zmian,
¢) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
d) sporzadzanie biezacej informacji o sytuacji finansowej,

e) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS.”;
6) w § 7 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) obsluga ptac:
a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
b) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

c¢) dokonywanie wyplat wynagrodzeni oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym
$wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS,US, itp.”.

§ 2. 1. Obstuga wspolna jednostki wskazanej w § 1 ust. 3 pkt 19 Uchwaty Nr XXV-261/2016 Rady
Powiatu Wotominskiego zdnia 17 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki
organizacyjnej ,,Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Wolominskiego” oraz nadania jej statutu, w brzmieniu
nadanym niniejszg uchwata, rozpocznie si¢ z dniem 1 stycznia 2020 r.

2. Obstuga wspoélna jednostek wskazanych w § 1 ust. 3 pkt 21-22 Uchwaly Nr XXV-261/2016 Rady
Powiatu Wotominskiego zdnia 17 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki
organizacyjnej ,,Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Wolominskiego” oraz nadania jej statutu, w brzmieniu
nadanym niniejszg uchwata, rozpocznie si¢ z dniem 1 lipca 2020 r.

3. Obstuga wspodlna jednostek wskazanych w § 1 ust. 3 pkt 20, 23-24 Uchwaty Nr XXV-261/2016 Rady
Powiatu Wotominskiego zdnia 17 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki
organizacyjnej ,,Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Wotominskiego™” oraz nadania jej statutu, w brzmieniu
nadanym niniejsza uchwata, rozpocznie si¢ z dniem 1 stycznia 2021 r.

§ 3. Uchwala si¢ tekst jednolity statutu Centrum Uslug Wspolnych Powiatu Wotominskiego, w brzmieniu
stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Wotominskiego.
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§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Powiatu Wotominskiego

Robert Perkowski
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Zatacznik
do Uchwaty Nr X1V-159/2019
Rady Powiatu Wotominskiego

z dnia 27 listopada 2019r.

STATUT
Centrum Uslug Wspolnych Powiatu Wolominskiego

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Centrum Uslug Wspolnych Powiatu Wotominskiego, zwane dalej ,,CUW” jest
samorzadowg jednostka budzetowa.
2. Siedzibg CUW jest miasto Wotomin. CUW prowadzi obstuge finansowa na zasadach
przewidzianych dla samorzadowych jednostek budzetowych.
3. Zrédlem finansowania dziatalnosci CUW sa $rodki z budzetu powiatu.
4. CUW prowadzi wiasng dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.
5. Mienie CUW jest mieniem powiatowym, w sktad ktorego nie wchodzg sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.
6. Koszty obstugi jednostki sektora finansow publicznych wykonujacej zadania zlecone
z zakresu administracji rzadowej pokrywane beda z budzetu tej jednostki. Podstawag
rozliczenia pomiedzy jednostka obstugiwana wykonujaca zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej a CUW w ramach $wiadczonej obstugi bedzie nota obcigzeniowa.

§2

CUW moze §wiadczy¢ ustugi takze na rzecz innych jednostek sektora finanséw publicznych.

§3
CUW dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa oraz niniejszego
statutu.

§4

Nadzoér nad dziatalno$cig CUW sprawuje Zarzad Powiatu Wotominskiego.

§5s
1. Dyrektora CUW zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Wotominskiego.
2. Czynnosci pracodawcy w stosunku do Dyrektora CUW wykonuje Starosta Wolominski.

§6
1. Pracodawcg w rozumieniu przepisow prawa pracy jest CUW.
2. Czynnosci pracodawcy w stosunku do pracownikow CUW wykonuje Dyrektor CUW.

PRZEDMIOT DZIALALNOSCI

§7
Do zakresu zadan CUW jako jednostki obstugujace; w ramach wspdlnej obstugi jednostek
obstugiwanych nalezy:
1) obstuga administracyjna:
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a) obsluga w zakresiec zamoOwien publicznych, w szczeg6lno$ci wspdlnych
I powierzonych w trybie Prawa zamowien publicznych, zaméwien na ustugi,
dostawy i roboty budowlane, realizowanych poprzez przygotowanie
I przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, udzielanie
zamoOwien publicznych oraz zawieranie umow ramowych, przeprowadzanie
wspolnych  zakupow na potrzeby jednostek organizacyjnych  powiatu
Wolominskiego;
b) obstuga informatyczna;
2) obstluga finansowo - ksiggowa:
a) sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacjg planu finansowego;
b) opracowywanie projektow planu finansowego i jego zmian;
€) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych;
d) sporzadzanie biezgcej informacji o sytuacji finansowe;j;
e) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS;
3) obstuga ptac:
a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;
b) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych;
c) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
Z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.;
4) prowadzenie rachunkowosci o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6z. zm.):
a) prowadzenie ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
b) okreslenie zasad (polityki) rachunkowos$ci oraz innych instrukc;ji i procedur;
c) gromadzenie 1 przechowywanie dowodoéw ksiegowych oraz pozostalej
dokumentacji przewidzianej ustaws;
d) prowadzenie ewidencji sktadnikoéw majatkowych;
e) sporzadzanie sprawozdawczo$ci finansoweyj;
5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa.
6) obstuga prawna.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§8
1. Dziatalnosciag CUW kieruje Dyrektor CUW, ktory reprezentuje CUW na zewnatrz.
2. W czasie nieobecnosci Dyrektora CUW jego obowiazki wykonuje upowazniony przez
Dyrektora CUW pracownik.
3. Szczegodtowa strukture organizacyjng CUW, ogoélne zasady kierowania i kompetencje
kadry kierowniczej, tryb pracy i zakresy dzialania okre§la Zarzad Powiatu w Regulaminie
Organizacyjnym.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

Zmian niniejszego statutu dokonuje si¢ w trybie wtasciwym do jego nadania.
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