ZARZADZENIE NR 22/2026
DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM

z dnia 31 marca 2026 r.

w sprawie okreslenia zasad postepowania w sprawach dotyczacych naleznos$ci publicznoprawnych
z tytulu oplaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej lub w zakladzie opiekunczo — leczniczym,
w zakladzie pielegnacyjno — opiekunczym lub w zakladzie rehabilitacji leczniczej

Na podstawie Uchwaty Nr LVI/332/2022 Rady Powiatu Ostrowieckiego z dnia 4 marca 2022 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw umorzenia w catosci lub w czesdci, tacznie z odsetkami, odroczenia terminu
platnosci, rozlozenia na raty lub odstgpowania od ustalenia optaty za pobyt dziecka w pieczy zastgpczej,
w zaktadzie opiekunczo - leczniczym, w zaktadzie pielegnacyjno-opiekunczym lub w zaktadzie rehabilitacji
leczniczej (Dz. Urz. Wojewoddztwa Swietokrzyskiego zdnia 11.03.2022r. poz.1086) oraz §
6 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swigtokrzyskim
przyjetego Uchwatg Nr 269/2025 Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego z dnia 19 grudnia 2025 r., zarzadza sig, co
nastepuje

§ 1. Okresla si¢ ,,Zasady postepowania w sprawach dotyczacych naleznosci publicznoprawnych z tytulu
optaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej lub w zakladzie opiekunczo — leczniczym, w zaktadzie
pielegnacyjno- opiekunczym lub w zaktadzie rehabilitacji leczniczej” w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 17/2022 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu
Swietokrzyskim z dnia 25.04.2022 r. w sprawie okreslenia zasad postepowania w sprawach dotyczacych
naleznosci publicznoprawnych ztytulu optaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej lub w zakladzie
opiekunczo — leczniczym, w zaktadzie pielegnacyjno — opiekunczym lub w zakladzie rehabilitacji lecznicze;.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia, poprzez nadzor nad jego prawidtowa realizacja, powierza si¢
Kierownikowi Dziatu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem PCPR a takze Gltéwnemu Ksiggowemu — w zakresie
dotyczacym egzekucji i ewidencjonowania naleznosci z tytutu optat.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Joanna Pikus
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Zatacznik do zarzadzenia nr 22/2026
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swigtokrzyskim
z dnia 31 marca 2026 r.
Zasady postepowania w sprawach dotyczacych naleznosci publicznoprawnych z tytulu oplaty za pobyt

dziecka w pieczy zastepczej lub w zakladzie opiekunczo — leczniczym, w zakladzie pielegnacyjno—
opiekunczym lub w zakladzie rehabilitacji leczniczej

I. Postanowienia ogdlne
§ 1. Okresla si¢ zasady postgpowania w sprawach dotyczacych:
1) ustalania;
2) odstgpowania od ustalania;
3) umarzania w catosci lub w czeéci, tacznie z odsetkami;
4) odraczania terminu ptatno$ci lub rozktadania na raty;
5) prowadzenia egzekucji;
6) ewidencji ksiggowej

optat za pobyt dziecka w pieczy zastgpczej lub w zaktadzie opiekunczo -- leczniczym, w zaktadzie
pielegnacyjno — opiekunczym lub w zaktadzie rehabilitacji leczniczej, zwane dalej ,,zasadami”.

§ 2. llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) osobie zobowigzanej - nalezy przez to rozumie¢ rodzicow dziecka przebywajacego w pieczy zastepczej,
w zakladzie opiekunczo - leczniczym, w zakladzie pielegnacyjno - opiekunczym Iub w zakladzie
rehabilitacji leczniczej;

2) optacie - nalezy przez to rozumie¢ optate za pobyt dziecka w pieczy zastgpczej, w zakladzie opiekunczo -
leczniczym, w zaktadzie pielegnacyjno - opiekunczym lub w zakladzie rehabilitacji leczniczej;

3) dluzniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe zobowigzana, wobec ktorej wydana zostata ostateczna decyzja
o odptatnosci za pobyt dziecka w pieczy zastgpczej, w zakladzie opiekunczo - leczniczym, w zaktadzie
pielegnacyjno- opiekunczym lub w zaktadzie rehabilitacji lecznicze;j;

4) pobycie dziecka w pieczy zastepczej lub w zakladzie - nalezy przez to rozumie¢ pobyt dziecka /osoby
pelnoletniej/ w pieczy zastepczej, w zaktadzie opiekunczo -leczniczym, w zakladzie pielegnacyjno -
opiekunczym lub w zaktadzie rehabilitacji leczniczej;

5) uchwale - nalezy przez to rozumie¢ uchwale nr LVI/332/2022 Rady Powiatu Ostrowieckiego z dnia
4 marca 2022r. wsprawie szczegotowych warunkéw umorzenia w calosci lub w czesci, tgcznie
z odsetkami, odroczenia terminu ptatnos$ci, roztozenia na raty lub odstgpowania od ustalenia optaty za
pobyt dziecka w pieczy zastgpczej, w zakladzie opiekunczo - leczniczym, w zaktadzie pielegnacyjno -
opiekuficzym lub w zakladzie rehabilitacji leczniczej (Dz. Urz. Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dn.
11.03.2022 r. poz. 1086);

6) PCPR - nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swictokrzyskim;
7) Dziat F-K - Dziat Finansowo - Ksiegowy PCPR;

8) Zespot PI - nalezy przez to rozumieé Zesp6t ds. Pomocy Instytucjonalnej i Realizacji Swiadczen w Dziale
ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem PCPR;

9) Zespot PZ - nalezy przez to rozumie¢ Zespot ds. Rodzinnej Pieczy Zastepczej w Dziale ds. Pracy z Rodzina
i Dzieckiem PCPR.

§ 3. Niniejsze zasady zostaly opracowane w oparciu o przepisy:
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1) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

2) ustawy zdnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkow
publicznych;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, zwanej dalej ,,K.p.a.”;
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

6) ustawy zdnia 9 kwietnia 2010r. o udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych
gospodarczych;

7) uchwaty nr LV1/332/2022 Rady Powiatu Ostrowieckiego z dnia 4 marca 2022 r. w sprawie szczegdélowych
warunkow umorzenia w cato$ci lub w czgsci, tacznie z odsetkami, odroczenia terminu ptatnosci, roztozenia
na raty lub odstepowania od ustalenia oplaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej, w zaktadzie opiekunczo

leczniczym, w zaktadzie pielegnacyjno - opiekuficzym lub w zakiadzie rehabilitacji leczniczej (Dz. Urz.
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dn. 11.03.2022 r. poz. 1086).

§ 4. Zasady majg na celu zapewnienie:

1) podejmowania wszelkich mozliwych dziatan majacych na celu pelne irzetelne rozpoznanie sytuacji
osobistej 1 finansowej 0s6b zobowigzanych/dtuznikow, pozwalajgce podjac racjonalne decyzje w sprawach,
o ktérych mowa w 1 pkt 1- 4, zarowno na wniosek jak i z urzedu, z uwzglednieniem interesu spotecznego
i uzasadnionego interesu 0os6b zobowigzanych/ dtuznikow;

2) ograniczenia przypadkoéw rezygnacji z ustalenia naleznosci Powiatu z tytutu optat lub umarzania tych
nalezno$ci wylacznie do przypadkéw majacych uzasadnienie prawne i faktyczne;

3) optymalizacji i racjonalizacji dziatan zmierzajacych do odzyskania nalezno$ci Powiatu z tytutu optat;

4) przestrzegania zasad ogdlnych postepowania administracyjnego okreslonych w przepisach K.p.a., w tym
zwlaszcza zasad wynikajacych z art. 7, art. 7a, art. 8 § 1, art. 77 § 1, art. 80, art. 81a § 1 K.p.a.;

5) podejmowania racjonalnych 1iuzasadnionych decyzji w przedmiocie wszczecia wobec dtuznikow
postgpowania egzekucyjnego;

6) przejrzystosci 1rzetelnosci ksigg rachunkowych oraz przestrzegania innych zasad wynikajacych z
przepisow o rachunkowosci w zakresie ewidencjonowania naleznosci z tytutu optat.

IT Ustalanie optat, odstepowanie o ustalania optat

§ 5. 1. O umieszczeniu dziecka w pieczy zastgpczej lub w zaktadzie Zespdt PZ niezwlocznie informuje
Zespot PI przekazujac mu komplet dokumentéw oraz wszelkie posiadane informacje dotyczace okolicznos$ci
1 podstaw umieszczenia dziecka oraz dane jego rodzicow/oséb zobowigzanych/.

2. Po otrzymaniu dokumentow i informacji, o ktorych mowa w ust. 1 Zesp6t PI niezwlocznie podejmuje
dziatania majace na celu ustalenie danych adresowych rodzicow, w szczegodlnosci zwraca si¢ o udzielenie
informacji wtym zakresie do m. in. sadéw, Zakladu Ubezpieczen Spolecznych, Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego, Narodowego Funduszu Zdrowia, Urzedu Skarbowego, jednostek pomocy
spotecznej, gminy.

§ 6. 1. W toku wstepnego badania okolicznosci faktycznych dotyczacych rodzicéw dziecka nalezy dazy¢ do
ustalenia lub uzupetnienia posiadanych danych o informacje pozwalajace na wstepng ocen¢ co do istnienia po
stronie kazdego z rodzicow przestanek do odstapienia od ustalenia optaty wynikajacych z uchwaty.

2. Jezeli dokonane przez Zespot PI ustalenia wskazujg na istnienie po stronie rodzica co najmniej jednej
przestanki okreslonej w uchwale do odstgpienia od ustalenia optaty, nalezy z urzedu wszcza¢ postepowanie
w sprawie odstgpienia od ustalenia oplaty.

3. Postgpowania o odstgpienie od ustalenia optaty tocza si¢ odrgbnie wobec kazdego z rodzicow.
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4. Jezeli, po przeprowadzeniu postgpowania, o ktorym mowa w ust. 2 okaze sig, ze nie zachodzi ani jedna
przestanka do odstapienia od ustalenia optaty, nalezy wydac decyzje o odmowie odstapienia od ustalenia optaty
1 — po uzyskaniu przez t¢ decyzje¢ waloru ostateczno$ci — wszczaé postgpowanie w sprawie ustalenia oplaty.

§ 7. 1. Odstapienie od ustalenia oplaty na wniosek rodzica lub urzedu jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy
Zespot PI dysponuje nie budzacymi watpliwo$ci dowodami $wiadczacymi o wystapieniu przynajmniej jednej
przestanki okreslonej w uchwale. Dowodami tymi, w odniesieniu do poszczegélnych przestanek odstgpienia od
ustalenia optaty okreslonych w § 3 uchwaly (przytoczonych kolejno, zgodnie z brzmieniem uchwaty), moga
by¢, w szczegdlnosci:

1) osoba zobowiazana nie wykonuje Zadnej pracy zarobkowej i utrzymuje si¢ wylacznie ze $§wiadczen
pomocy spolecznej lub pozostaje na wylacznym utrzymaniu innej osoby:

zaswiadczenie z PUP o rejestracji osoby zobowigzanej jako bezrobotnej bez prawa do zasitku, zaswiadczenie
z MOPS/GOPS/CUS o korzystaniu ze §wiadczen z pomocy spotecznej, o§wiadczenie osoby zobowigzanej
ztozone pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej o pozostawaniu na utrzymaniu innych oséb, zeznania
swiadkow;
2) dochéd osoby zobowiazanej lub dochéd na osobe w jej rodzinie nie przekracza 200% kryterium
dochodowego:

zaswiadczenia pracodawcow o zarobkach za miesigc poprzedzajacy ztozenie wniosku, o§wiadczenie osoby
zobowigzanej ztozone pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej o wysokosci dochodow, zaswiadczenie
z MOPS/GOPS/CUS o korzystaniu ze $wiadczen z pomocy spotecznej i innych lub kserokopie decyzji
przyznajacych §wiadczenia, zaswiadczenia z KRUS/ZUS o wysokosci otrzymywanych $§wiadczen netto, wyrok
sadu zasadzajacy alimenty od osoby zobowigzanej i potwierdzenia dokonywania wptat §wiadczen
alimentacyjnych;

3) osoba zobowigzana jest ubezwlasnowolniona calkowicie, a dochdéd osoby zobowigzanej lub doch6d na
osobe w jej rodzinie nie przekracza 200% kryterium dochodowego:

postanowienie sagdu o ubezwlasnowolnieniu, srodki dowodowe wymienione w pkt 2;
4) jest bezdomna:

oswiadczenie osoby zobowigzanej ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, zeznania swiadkow,
potwierdzenie z rejestru PESEL o braku adresu zameldowania badz dowod wymeldownia osoby zobowigzane;j
w trybie administracyjnym;

5) osoba zobowigzana przebywa w areszcie Sledczym lub zakladzie karnym nie wykonujac w nim
odplatnej pracy i nie osiaga zadnych dochodow:

za$wiadczenie odpowiedniej stuzby wig¢ziennej o pobycie osoby zobowigzanej w areszcie $ledczym lub
W wiezieniu oraz niewykonywaniu w nim odptatnej pracy, o§wiadczenie osoby zobowigzanej ztozone pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej o braku zrédet dochodow;

6) u osoby zobowiazanej wystapily straty materialne powstate w wyniku kleski zywiolowej lub zdarzen
losowych, z powodu ktérych nie jest ona w stanie wywiazywa¢ sie¢ z obowigzku ponoszenia oplaty:

protokot odpowiedniego organu stwierdzajacy fakt wystgpienie kleski zywiotowej i jej rozmiary,
oswiadczenie osoby zobowigzanej ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, informacje/zaswiadczenia
Policji, Strazy Pozarnej, itp. stuzb, zeznania §wiadkow, fotografie;

7) osoba zobowiazana spelnia obowiazek alimentacyjny wzgledem dziecka

przebywajacego w pieczy zastepczej, w zakladzie opiekunczo- leczniczym, w zakladzie pielegnacyjno
— opiekunczym lub w zakladzie rehabilitacji leczniczej:

potwierdzenia wplaty alimentéw (potwierdzenie przelewow, przekazy pocztowe, zeszyt potwierdzen wplat),
oswiadczenie sprawujacego piecze zastepcza o dobrowolnym $wiadczeniu alimentéw przez osobe
zobowigzang;

8) osoba zobowiagzana przebywa w domu pomocy spolecznej, w zakladzie opiekunczo-leczniczym,
w zakladzie pielegnacyjno — opiekunczym lub w innej instytucji zapewniajacej calodobowg opieke
i ponosi odplatnos$é z tego tytutu:
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skierowanie do DPS, ZOL, ZPO lub innej instytucji, zaswiadczenie z DPS, ZOL, ZPO lub innej instytucji
0 ponoszeniu przez stron¢ odptatnosci za pobyt;

9) osoba zobowiazana legitymuje si¢ orzeczeniem o niepelnosprawno$ci w stopniu znacznym lub
umiarkowanym, a dochéd osoby zobowiazanej lub dochdéd na osobe w jej rodzinie nie przekracza
200% kryterium dochodowego:

orzeczenie o niepetnosprawnosci, srodki dowodowe wymienione w punkcie 2;

10) osoba zobowiazana jest maloletnia i pozostaje na utrzymaniu innych oséb, badz sama przebywa
w pieczy zastepczej, w zakladzie opiekunczo-leczniczym lub w zakladzie pielegnacyjno —
opiekunczym:

odpis aktu urodzenia, oswiadczenie strony ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej,
informacje/zaswiadczenia wlasciwych jednostek;

11) nie mozna ustali¢ miejsca pobytu osoby zobowiazanej:

potwierdzenie z rejestru PESEL o braku adresu zameldowania, zaswiadczenie z rejestru shuzby Wigziennej,
NFZ, ZUS,;

12) kontakt zosoba zobowigzana nie jest mozliwy z przyczyn innych niz okreSlone w pkt 11 lub
napotyka na trudne do przezwyciezenia przeszkody:

zaswiadczenie lekarskie, karta leczenia szpitalnego, zeznania $wiadkow, notatka stuzbowa pracownika;

13) dziecko przebywalo w interwencyjnej pieczy zastepczej, w zakladzie opiekunczo - leczniczym,
w zakladzie pielegnacyjno - opiekunczym lub w zakladzie rehabilitacji leczniczej przez okres
nie dluzszy niz 7 dni:

informacja z rodziny zastepczej, placowki lub zaktadu o okresie pobytu dziecka.

2. Decyzja o odstgpieniu od ustalenia optaty powinna wskazywac okres, na jaki odstepuje si¢ od ustalenia
oplaty.

3. Decyzja o odstgpieniu od ustalenia optaty jako decyzja uznaniowa, powinna zawieraé szczegodtowe
uzasadnienie.

4. W przypadku ztozenia wniosku o odstapienie od ustalenia oplaty za okres przed ztozeniem wniosku
nalezy ustali¢ rowniez sytuacje dochodowa, majatkowa osoby zobowigzanej w tym okresie.

§ 8. Zespot PI powinien - w miar¢e mozliwo$ci - monitorowa¢ sytuacje osobistg i finansowg i majatkowa
0s6b zobowigzanych, wobec ktéorych wydano decyzje o odstgpieniu od ustalenia optaty iniezwlocznie
reagowacé na przypadki ustania przestanek uzasadniajacych odstgpienie od jej ustalenia.

§ 9. Postepowanie o odstgpienie od ustalenia optaty oraz postgpowanie o ustalenie oplaty stanowia dwie
odrebne sprawy administracyjne, zatem niedopuszczalne jest:
1) rozstrzygniecie w jednej decyzji o odmowie ustalenia oplaty i o jej ustaleniu;

2) wydanie decyzji o ustaleniu optaty po wszczeciu i przeprowadzeniu postgpowania o odstgpienie od jej
ustalenia;

3) wydanie decyzji o odstapieniu od ustalenia oplaty po wszczeciu i przeprowadzeniu postgpowania o jej
ustalenie;

4) réwnolegle prowadzenie obydwu postepowan.

§ 10. Postgpowanie o ustalenie optaty powinno toczy¢ si¢ w stosunku do obojga rodzicéw, solidarnie
odpowiedzialnych za jej ponoszenie.

§ 11. Jezeli w toku postgpowania o ustalenie optaty:

1) jedno zrodzicow lub oboje zloza wniosek o odstapienie od ustalenia optaty (lub ,,0 umorzenie”, ,,0
zwolnienie ", itp.), wnioski, te nalezy odczytywac zgodnie z intencja osoby zobowiazanej i z korzyscia dla
niej;

2) organ ustali istnienie chocby jednej przestanki uzasadniajacej odstapienie od ustalenia optaty
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postepowanie w sprawie ustalenia optaty nalezy zawiesi¢ na podstawie art. 97 § 1 pkt 4 K.p.a. i wszczaé
z urzedu postepowanie w sprawie odstapienia od ustalenia optaty. Po uzyskaniu waloru ostatecznos$ci przez
decyzje w sprawie odstgpienia od ustalenia optaty, postgpowanie o ustalenie optaty nalezy umorzy¢ w stosunku
do tego z rodzicow, wobec ktorego odstapiono od ustalenia optaty, jako bezprzedmiotowe. W przypadku
odmowy odstgpienia od ustalenia optaty na podstawie ostatecznej decyzji, zawieszone postepowanie w sprawie
ustalenia oplaty nalezy niezwtocznie pod;jac.

§ 12. 1. W postgpowaniu o ustalenie optaty nalezy mie¢ na uwadze przepis art. 81a § 1 K.p.a. nakazujacy
rozstrzyganie niedajacych si¢ watpliwosci co do stanu faktycznego na korzys¢ strony.

2. Decyzja o ustaleniu oplaty nie powinna zawiera¢ szczegdtowego opisu sytuacji osobistej majatkowe;j,
zdrowotnej osoby zobowigzanej. Nalezy, jednakze zawrze¢ w uzasadnieniu decyzji informacje o tym, iz organ
nie ustalil, by istnialty po stronie osoby zobowigzane] przestanki odstgpienia od ustalenia oplaty wynikajace
Z przepisow uchwaty.

§ 13.

1. W przypadku powstania zaleglosci z tytulu nieponoszenia optaty za okres dluzszy niz 12 miesigcy
Zespot Pl przekazuje do wlasciwego biura informacji gospodarczej informacje gospodarcza o powstaniu tej
zalegto$ci po uplywie miesigca od wystania dtuznikowi listem poleconym wezwania do zaptaty, zawierajacego
ostrzezenie o zamiarze przekazania danych do biura, z podaniem firmy i adresu siedziby tego biura.

2. W przypadku umorzenia optaty lub uplywu okresu przedawnienia naleznosci z tytutu oplaty Zespot PI
kieruje do wtlasciwego biura informacji gospodarczej wniosek o usunig¢cie informacji gospodarczych
dotyczacych tego zobowigzania. Wniosek nalezy skierowac¢ pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia uzyskania
waloru ostatecznosci przez decyzje o umorzeniu optaty lub od dnia uplywu terminu przedawnienia.

§ 14. 1. Umorzenie optaty na wniosek dhuznika lub urzedu jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy Zespot PI
dysponuje nie budzacymi watpliwosci dowodami $wiadczacymi o wystapieniu przynajmniej jednej przestanki
okreslonej w uchwale. Dowodami tymi, w odniesieniu do poszczegdlnych przestanek umorzenia optaty
okreslonych w 4 uchwaty (przytoczonych kolejno, zgodnie z brzmieniem uchwaty), moga by¢ w szczeg6lnos$ci:

1) w stosunku do osoby zobowiazanej zachodzi ktérakolwiek z przestanek wymienionych w§ 3,
uzasadniajacych odstapienie od ustalenia oplaty:

srodki dowodowe wymienione w § 7 — stosownie do wlasciwej przestanki umorzenia optaty;

2) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, Ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska si¢ kwoty
wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji tej naleznoSci:

o$wiadczenie majatkowe dluznika zlozone pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej, zaswiadczenia z Urzedu
Skarbowego o dochodach dhuznika podlegajacych opodatkowaniu lub roczne zeznanie podatkowe,
zaswiadczenie z ZUS/KRUS o braku prawa dluznika do $wiadczen (emerytura/renta), wydruk z CEDIG w celu
ustalenia czy dluznik prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza;

3) postepowanie egzekucyjne prowadzone wobec osoby zobowiazanej okazalo si¢ bezskuteczne:

postanowienie Naczelnika Urzedu Skarbowego o umorzeniu egzekucji prowadzonej w stosunku do dtuznika
z powodu jej bezskutecznosci;

4) osoba zobowiazana zmarla i nie pozostawila Zadnego majatku:

odpis aktu zgonu dluznika, informacja z rejestru PESEL o zgonie dluznika, zeznania swiadkéw na
okoliczno$¢ stanu majatku spadkowego;

5) egzekwowanie oplaty od osoby zobowiazanej spowoduje utrate mozliwosci zaspokojenia
podstawowych potrzeb bytowych lub zdrowotnych osoby zobowiazanej i os6b pozostajacych na jej
utrzymaniu:

o$wiadczenie dluznika ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, dokumentacja potwierdzajaca trudng
sytuacje rodziny;
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6) pobyt dziecka w pieczy zastepczej zostal zakonczony w wyniku jego powrotu do rodziny biologicznej,
a egzekwowanie oplaty od osoby zobowiazanej mogloby prowadzi¢ do zagrozenia egzystencji
rodziny:

postanowienie sagdu zmieniajgce orzeczenie w sprawie umieszczenia dziecka w pieczy zastgpczej,
o$wiadczenie dtuznika zlozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, zeznania §wiadkow.
2. Decyzja o umorzeniu oplaty jako decyzja uznaniowa, powinna zawiera¢ szczegoétowe uzasadnienie.

3. W przypadku zlozenia wniosku o umorzenia optaty za pewien okres nalezy ustali¢ sytuacje dochodowa,
majatkowg osoby zobowigzanej w tym okresie.

§ 15. Dtuznicy, ktérzy wedlug informacji powzietych przez PCPR — spekniaja przestanki okreslone
w uchwale uzasadniajgce umorzenie optaty powinni by¢ informowani w kazdy mozliwy sposéb (pisemnie,
telefonicznie, za posrednictwem innych osob, itp.) o mozliwosci ztozenia wniosku w sprawie umorzenia oplaty.

§ 16. 1. Umorzenie optaty zurzedu nastgpuje w przypadku okreslonym w 14 ust. 1 pkt4. Decyzje
0 umorzeniu oplaty pozostawia si¢ w aktach sprawy.

2. Umorzenie optaty z urzedu w przypadkach innych niz okreslone w ust. 1 moze nastapi¢ w przypadku,
gdy:
1) dluznik — pomimo poinformowania go, zgodnie z 15, o mozliwo$ci ubiegania si¢ o umorzenie optaty —
nie ztozy stosownego wniosku;

2) poinformowanie dluznika o mozliwosci ubiegania si¢ o umorzenie oplaty nie jest mozliwe a znana PCPR
sytuacja osobista i majatkowa dluznika obiektywnie wyklucza mozliwo$¢ odzyskania nalezno$ci z tytutu
oplaty w drodze egzekucji.

I11. Rozktadanie na raty lub odraczanie terminu ptatnosci naleznosci z tytutu optaty

§ 17. 1. Stosowanie ulg w postaci roztozenia na raty lub odroczenia terminu ptatnosci naleznosci z tytulu
optaty, zwanych dalej ,,ulgami”, jest mozliwe jedynie w przypadku uprzedniego ustalenia optaty ostateczna
decyzja.

2. Dhuznik powinien zawrze¢ we wniosku o udzielenie ulgi propozycje splaty zadluzenia z tytulu optaty,
adekwatny do jej aktualnej i prognozowanej sytuacji rodzinnej, dochodowej, majgtkowej lub zdrowotne;j.

3. Dowodami, ktoére uzasadniajg udzielenie ulgi moga by¢ w szczegdlnosci dokumenty, oswiadczenia,
informacje itp. srodki dowodowe wymienione w § 5 ust. 10, §wiadczace o wystgpieniu po stronie dtuznika
zdarzen majacych wplyw najego aktualng sytuacje rodzinng, dochodowg, majatkowa lub zdrowotna.

4. Kompleksowa ocena zebranych dowodéw powinna potwierdza¢ przejsciowy charakter trudnosci
w terminowym wnoszeniu optaty przez dluznika. Jezeli trudnosci te majg charakter staly inie istniejg realne
mozliwosci sptaty, udzielenia ulgi nalezy odméwic.

5. Decyzja o udzieleniu ulgi jako decyzja uznaniowa, powinna zawiera¢ szczegétowe uzasadnienie.
Iv.
Egzekucja optat

§ 18. Wydatki zwigzane z przymusowa egzekucja optat powinny by¢ ponoszone zgodnie z regulg celowego
i oszczednego wydatkowania $rodkow publicznych okre$long w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

§ 19. 1. Wszczecie postegpowania egzekucyjnego powinno by¢ poprzedzone ustaleniem, w oparciu
o posiadane przez PCPR informacje dotyczace osoby imajatku dluznika, ze nie spelnia on przestanek
okreslonych w uchwale, uzasadniajacych umorzenie optaty.

2. Podjecie czynno$ci egzekucyjnych powinno poprzedza¢ wezwanie dluznika do zaptaty.
V. Ewidencjonowanie nalezno$ci z tytutu optat

§ 20. 1. Ewidencja naleznos$ci z tytutu optat powinna by¢ prowadzona w sposdb zapewniajacy jasno$¢
i rzetelno$¢ ksiag rachunkowych.
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2. W celu osiggniecia standardu okreslonego w ust. 1 niezbedne jest w szczegdlnosci:

1) biezace informowanie Dziat F-K przez Zespot PI o wydaniu decyzji o ustaleniu optat, umorzeniu optat
i udzieleniu ulg w zaptacie optat raz o opuszczeniu przez dziecko pieczy zastgpcze;j;

2) dokonywanie przypisoOw naleznosci z tytutu optat niezwlocznie po uzyskaniu waloru ostateczno$ci przez
decyzje o ustaleniu optaty oraz przypisywanie odsetek od tych naleznosci;

3) biezagce dokonywanie odpisow aktualizujacych, w odniesieniu do nieprzedawnionych naleznosci
0 znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci;

4) odpisywanie w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych naleznosci z tytutu optat, ktore:
a) ulegly przedawnieniu - niezwlocznie po uptywie terminu przedawnienia, .

b) zostaly umorzone - niezwlocznie po uzyskaniu waloru ostatecznosci przez decyzje o umorzeniu optaty.
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