KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy SiedIce UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

WYDANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1397 ze.zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku- Kodeks postgepowania administracyjnego (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t. j. Dz.
U.z 2020r., poz. 346 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

Whiosek w sprawie wydania zaswiadczenia, ktéry powinien zawierac:
- dane osoby sktadajgcej wniosek,

- informacje o rodzaju zaswiadczenia i zakres zgdanych danych.

Do wniosku dotgcz:

- potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia,

- dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (w oryginale do wgladu), w przypadku uzyskania informacji
o liczbie os6b zameldowanych w lokalu lub o braku os6b zameldowanych w lokalu.

- petnomocnictwo (w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez pethomocnika).

Dowdd osobisty lub paszport (do wgladu).

Sposoéb zatatwienia sprawy:

Wydanie zaswiadczenia.

Optaty:
1. Optata skarbowa w wysokosci 17 zt za wydanie zaswiadczenia.
2. Optata skarbowa w wysokosci 17 zt za zlozenie petnomocnictwa. Optacie skarbowej nie podlega
petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu (rodzice, dziadkowie, pradziadkowie), zstepnemu
(dzieci, wnuki, prawnuki) lub rodzehstwu.

Opfate mozna uisci¢ w kasie urzedu lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy Siedice -aktualny
numer rachunku bankowego znajduje sie na stronie internetowej www.gminasiedice.p

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Od reki, a w sprawach skomplikowanych nie pdzniej niz w terminie 7 dni.

Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy:

Wydziat Organizacji, Funduszy Zewnetrznych, Zamowien Publicznych
Nr pokoju: 14 - | pietro

Nr tel./fax: tel. (25)63 277 31 w. 13, fax (25) 63 236 30

Godziny pracy: 8.00 -16.00

Tryb Odwotawczy:

W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia, stronie przystuguje zazalenie do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Wdjta Gminy Siedlce, w terminie 7 dni od dnia odebrania postanowienia o odmowie wydania
zaswiadczenia.

Uwagi:

Whniosek o wydanie zaswiadczenia skfada sie osobiscie lub przez petnomocnika legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku -
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020r., poz. 256 ze zm.) po potwierdzeniu przez petnomocnika
jego tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu petnomocnictwa na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne.

W przypadku wnioskowania o wydanie zaswiadczenia o wspolnym zameldowaniu nalezy posiadac
petnomocnictwo od kazdej petnoletniej osoby objetej zaswiadczeniem.

Whniosek mozna ztozy¢é w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne,
doreczonego srodkami komunikacji elektronicznej.

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesigce



http://www.gminasiedlce.p/
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Dane osoby zamartej niezbedne do sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia uzyskuje sie bezptatnie po
zlozeniu wniosku o udostepnienie danych (patrz karta informacyjna "Udostepnianie danych z rejestru
mieszkancéw oraz rejestru PESEL"

Organ administracji publicznej wydaje zaswiadczenie na Zzadanie osoby ubiegajgcej sie o zaswiadczenie.
Zaswiadczenie wydaje sie, jezeli:

- przepis prawa wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego,

- osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu okreslonych
faktow lub stanu prawnego.

Organ prowadzacy rejestr mieszkancow na wniosek osoby zainteresowanej jest obowigzany wydaé
zaswiadczenie zawierajgce petny odpis przetwarzanych danych dotyczgcych tej osoby.

Obowigzek zaptaty opftaty skarbowej powstaje z chwilg zlozenia wniosku o0 wydanie zaswiadczenia.

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesigce




