Zarzadzenie Nr 170/2023
Wojta Gminy Wisniew
z dnia 16 listopada 2023 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug Gminy Wisniew oraz jej jednostek
budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40 ze. zm.) oraz z ustawg z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na
realizacje projektow finansowanych z udzialem s$rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2018 poz. 280) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
W zatwierdzonym i wprowadzonym do uzycia wewnetrznego Zarzadzeniu Nr 166/2016 Wojta
Gminy Wisniew z dnia 14 listopada 2016 r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku
od towarow i ustug Gminy Wisniew oraz jej jednostek budzetowych, wprowadza si¢ zmiany:

1) § 3 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

Nowo zawierane umowy cywilnoprawne nalezy zawiera¢ w imieniu Gminy. W tym celu
Jednostka Budzetowa, jako strong umowy zobowigzana jest poda¢ nastepujacg tresc:

Gmina Wisniew ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew NIP: 821-24-06-047, REGON:
711582629

- reprezentowang przez Wojta Gminy Wisniew - .............. przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy Wisniew — .............

- reprezentowang na podstawie pelnomocnictwa Wojta Gminy Wisniew z dnia ..... przez
Panig/Pana ..................l Dyrektora Zespolu O$wiatowego w Wisniewie
ul. Tadeusza Kosciuszki 54, 08-112 Wisniew:

- reprezentowang na podstawie pelnomocnictwa Wojta Gminy Wisniew z dnia ...... przez
Panig/Pana ....................l Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Pawla 11
w Smiarach, Smiary 68, 08-112 Wisniew:

- reprezentowang na podstawie pelnomocnictwa Wojta Gminy Wisniew z dnia ...... przez
Panig/Pana ........................ Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza
w Radomysli, Radomysl 46, 08-112 Wisniew:

- reprezentowang na podstawie pelnomocnictwa Wojta Gminy Wisniew z dnia ......... przez
Panig/Pana ................ Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne; w Wisniewie,

ul. Siedlecka 13, 08-112 WiSniew.
Wszystkie umowy muszg by¢ opatrzone podpisem Gltownego Ksiggowego Jednostki
Budzetowej lub Upowaznionego pracownika o wystarczajacych $rodkach finansowych
w planach finansowych.

2) §4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

Wystawiane faktury jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie sprzedazy towaru lub ustugi
powinno wynika¢ w szczeg6élnosci z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach
prowadzonej dziatalno$ci Jednostki Budzetowej. Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w
szczegbdlnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnos$ci gospodarczej. Wowczas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na
podstawie zestawien kwitariuszy wydawanych obiadéw lub zestawien przypisow ksiegowych
odnosnie czynszu najmu.

Ustala si¢ numeracj¢ innego dokumentu:



a) UG: FAKTURA VAT nr 1-rosnoco/rok /1 — litera (np. C, S, W,
b) ZOW: FAKTURA VAT nr 1-rosnoco/rok/2 - litera (np. C, S
c) SPR: FAKTURA VAT nr 1-rosnoco/rok/3 - litera (np. C, S, W, .
d) SPS: FAKTURA VAT nr 1-rosnoco/rok/4 - litera (np. C, S
e) GOPS: FAKTURA VAT nr 1-rosnoco/rok/5 - litera(np. C, S, W, ..).

3) §4 ust. 14 otrzymuje brzmienie:

Faktury VAT powinny by¢ numerowane chronologiczne, odrgbnie dla kazdego roku
kalendarzowego (numery faktur powinny rosngé nieprzerwanie w ramach roku
kalendarzowego).

4) § 2 otrzymuje brzmienie:
Szczegotowy wykaz jednostek budzetowych Gminy Wisniew, ktorych dotyczy zarzadzenie,
zawiera Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.
Pozostate zapisy ujete w Zarzadzeniu Nr 166/2016 Wojta Gminy Wisniew z dnia 14 listopada
2016 r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug Gminy Wisniew oraz jej
jednostek budzetowych, pozostaja bez zmian.

§ 3.
Dyrektorow, Kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Wisniew zobowiazuje si¢ do
Scislego przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisOw
w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom, Kierownikom
jednostek budzetowych Gminy Wisniew oraz pracownikom Urzedu Gminy Wisniew 1 jej
jednostek budzetowych.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
Krzysztof Kryszczuk



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 170/2023
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 16 listopada 2023 r.

Szczegélowy wykaz jednostek budzetowych Gminy Wisniew objetych centralizacja VAT

1. Urzad Gminy Wisniew

2. Zespot Oswiatowy w Wisniewie

3. Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Radomysli
4. Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Smiarach

5. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniewie

Wojt
Krzysztof Kryszczuk



