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Lutocin, dnia 24.09.2025r.
ZAMAWIAJACY:

Gmina Lutocin,
ul. Poniatowskiego 1
09-317 Lutocin

ZAPYTANIE OFERTOWE

W0jt Gminy Lutocin zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postepowaniu prowadzonym w oparciu o
zapytanie ofertowe na realizacje zadania pn.:

»Zakup centralnego UPS-a o mocy 15kW”

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

GMINA LUTOCIN

ul. Poniatowskiego 1, 09-317 Lutocin

NIP: 5110271300, REGON: 130378261

tel. 023 6581001, fax 023 6581002,

e-mail: sekretariat@gminalutocin.pl

strona internetowa: https://samorzad.gov.pl/web/gmina-lutocin

MIEJSCE PUBLIKACJI ZAPYTANIA
— https:/bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
— https://samorzad.gov.pl/web/gmina-lutocin/zapytania-ofertowe5

Zmiany i wyjasnienia tresci Zapytania oraz inne dokumenty bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia bedg udostepnione na w/w stronie.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Warto$¢ zamédwienia nie przekracza kwoty 130 000 zt netto. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest:
Zakup i dostawa centralnego UPS-a o mocy 15kW wraz z montazem.

W zakresie dostawy UPS-a jest podtgczenie, uruchomienie oraz przeszkolenie z jego obstugi.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr5 — Specyfikacja przedmiotu zamdwienia

3.2. Miejsce dostawy: Urzad Gminy w Lutocinie, ul. Poniatowskiego 1, 09-317 Lutocin

3.3. Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy, nieuzywany, kompletny, wolny od wad fizycznych i wad
prawnych. Wykonawca dostarczy réwniez wymagane prawem certyfikaty, deklaracje zgodnosci CE,
instrukcje obstugi sprzetu, dokumenty gwarancyjne.

3.4. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia sprzetu na wiasny koszt. Wykonawca odpowiada za
asortyment w czasie transportu, w przypadku uszkodzen ponosi petng odpowiedzialno$¢ za powstate
szkody.

3.5. Gwarancja.

Dtugo$¢ okresu gwarancji na dostarczony sprzet wynosi min. 24 miesigce od dnia podpisania protokotu
odbioru koncowego i przekazania w uzytkowanie oraz stanowi kryterium oceny ofert. Zamawiajacy okresla
go na okres w przedziale od 24 miesiecy (termin minimalny) do 48 miesiecy (termin maksymalny).
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3.6.

3.7.

Wykonawca zobowigzany jest do naprawy/wymiany wadliwego sprzetu na wolny od wad w okresie
gwarancji, maksymalnie w terminie 14 dni od daty przedtozenia Wykonawcy informacji o wadliwym
produkcie.

Rozwigzania réwnowazne:

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert réwnowaznych, jednakze podane przez Zamawiajgcego wymagania
oraz parametry techniczne okreslajgce przedmiot zamdwienia sg warunkami minimalnymi, ktérych
spetniania Zamawiajacy bedzie oczekiwat. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne

rozwigzaniom opisanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowany przez niego
przedmiot zamdwienia spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

Zamdwienie realizowane jest w ramach Programu FERC.02.02-CS.01-0001/23

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)
31122000-7 Jednostki prgdotwdrcze

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA | WARUNKI PLATNOSCI

4.1.
4.2.

4.3.
44.

Realizacja zadania: 21 dni od dnia podpisania umowy.

Ptatne po wykonaniu dostawy, protokolarnym odbiorze oraz wystawieniu faktury VAT w terminie 14 dni od
dnia otrzymania faktury.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zadania dokonywane bedg w ztotych polskich [ PLN].

Za termin wykonania przedmiotu zamdwienia uwaza sie date podpisania protokotu odbioru koricowego
przedmiotu zamodwienia.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OSWIADCZENIA | DOKUMENTY JAKIE POWINNA ZAWIERAC
OFERTA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Wykonawca bioracy udziat w postepowaniu musi znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej oraz
posiadaé potencjat techniczny zapewniajgcy terminowe i zgodne z wymaganiami wykonanie zamdéwienia. W
celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca sktada o$wiadczenie o spetnieniu warunku udziatu
w postepowaniu na wzorze okreslonym w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
Wykonawca ztozy oswiadczenie, ze nie zachodzg okolicznosci wytgczajace go z ubiegania sie o zamdwienie
(zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego).

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamodwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami  wykonujacymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca. W celu potwierdzenia powyiszego
warunku, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta stosowne os$wiadczenie o braku powigzan z
Zamawiajgcym (zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego).

Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy wraz z oferta

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Formularz ofertowy — zat. nr 1,

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. nr 2,

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zat. nr 3,

4) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym — zat. nr 4,

5) Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy — jesli dotyczy (oryginat lub kopia poswiadczona
notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem).

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym mozna ztozy¢:

1) w oryginale opatrujac je podpisem elektronicznym,

2) badz w formie skanu (podpisanie podpisem odrecznym a nastepnie przeksztatcone w postac
elektroniczna)
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5.6.

W przypadku gdy do oferty nie zostaty zataczone wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia lub sg one
niezgodnie z zapytaniem ofertowym, Zamawiajacy wezwie do uzupetnienia, przy czym wezwanie kierowane
bedzie tylko do Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza. Pozostate niekompletne oferty zostang
odrzucone.

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

6.1.

6.2.

6.3.

Wykonawca winien w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego podac taczng
cene brutto w PLN za realizacje przedmiotu zamdéwienia w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacja
przedmiotu zamodwienia. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu
zamdwienia nie moze by¢ podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia za przedmiot zamdwienia. Dlatego
cena musi obejmowaé wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdéwienia, w tym dostawe.
Podana cena bedzie obowigzujaca w catym okresie obowigzywania umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

7.1.
7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Oferta musi by¢ ztozona z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.
Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé przez notariusza, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéow zataczonych przez Wykonawce.
Jezeli Wykonawcy skfadajg oferte wspdlng musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi znajdowac sie w ofercie wspolnej Wykonawcow.
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza.

Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie musi byé podpisana w taki sposéb, by
prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie (przez kazdego z Wykonawcow
lub petnomocnika).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw, dokumenty dotyczace przestanek
wykluczenia z postepowania musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow skfadajacych oferte wspdlng; dokumenty
dot. spetniania warunkéw udziatu sktada podmiot, ktéry w odniesieniu do danego warunku udziatu w
postepowaniu potwierdza jego spetnianie.

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia ponoszg wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wynikow postepowania. Zamawiajgcy w zadnym
przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

Tajemnice przedsiebiorstwa

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje, objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga by¢ udostepniane, informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnej
kopercie wewnatrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje o zastrzezeniu dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy
podac réwniez w formularzu oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed terminem
sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajagcy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ dodatkowo
oznaczone stowami ,ZMIANA OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”. Do pisma o wycofaniu oferty musi by¢
zatgczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby podpisujacej informacje do reprezentowania
Wykonawcy.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

8. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

8.1.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 3 pazdziernika 2025r. do godz. 11.00

1) na portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2) naadres e-mail: informatyk@gminalutocin.pl

8.2. Liczy sie moment wptywu oferty do Zamawiajgcego.

8.3. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert nie bedzie podlegata procesowi
oceny.

8.4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert.

9. KRYTERIA OCENY OFERT | SPOSOB OCENY OFERT

9.1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
a) Cena (K1) — waga 80%
b) Okres gwarancji (K2) — waga 20%
9.2. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg moze osiggng¢ oferta wynosi 100. Punkty
bedg przyznawane wedtug nastepujacych zasad:
a) Kryterium Nr 1 (K1) Cena-80% (Maksymalnie 80 pkt do zdobycia)

Przez kryterium Cena (K1) Zamawiajagcy rozumie catkowity koszt realizacji zaméwienia. Do oceny
Zamawiajacy przyjmuje cene brutto wpisang przez Wykonawce w formularzu oferty
Pc = ( Cmin / Cof ) x 100 pkt x 80%
gdzie:
Pc —ilo$¢ punktéw za kryterium cena
Cmin — cena oferty najnizszej
Cof -cenabadanej oferty

b) Kryterium Nr 2 (K2) Okres gwarancji — 20% (maksymalnie 20 pkt do zdobycia)

Przez kryterium okres gwarancji (K2) do oceny Zamawiajgcy przyjmuje okres gwarancji wskazany przez
Wykonawce w formularzu oferty.
Zgodnie z warunkami zapytania minimalny okres gwarancji wynosi minimum 24 miesigce. W przypadku
nie okreslenia przez Wykonawce okresu gwarancji w formularzu ofertowym Zamawiajacy przyjmie
wartos¢ najkrotszg czyli 24 miesigce a oferta otrzyma 0 pkt. Maksymalny okres gwarancji wynosi 48
miesiecy.

Zamawiajgcy przy obliczeniu punktdw w tym kryterium zastosuje nastepujgce wyliczenie:

— wskazany w ofercie okres 24 miesiecy — 0 pkt
— wskazany w ofercie okres 36 miesiecy — 10 pkt
— wskazany w ofercie okres 48 miesiecy i wiecej — 20 pkt

9.3. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o
ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z
iloscig uzyskanych punktow.

Ocene koricowa oferty stanowi suma uzyskanych punktéw: K1 + K2

9.4. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyitki pisarskie i rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyiki.
Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajacy przekaze Wykonawcy, ktérego omytki bedg dotyczyty.

10. INFORMACIA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY | O ZAWARCIU UMOWY

10.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajagcy zawiadomi wykonawcow telefonicznie/e-mailem.
10.2. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania oraz
danych zawartych w ofercie.
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10.3.

10.4.

10.5.
10.6.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do wybrania kolejnej oferty najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny lub uniewaznienia postepowania.

Zmiana umowy moze nastapi¢ w sytuacji, gdy konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy w wyjatkowych sytuacjach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru oferty najkorzystniejszej oraz
uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.

11. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

11.1.

11.2.

11.3.

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Stawomir Sobolewski, tel. 23 658 10 01 w.121, e-mail: informatyk@gminalutocin.pl

W postepowaniu o udzielenia zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg przez Zamawiajagcego i Wykonawce pisemnie lub za posrednictwem e-maila:
informatyk@ gminalutocin.pl

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia, ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak réwniez pytania
Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig niniejszego zapytania i beda wigzace przy
sktadaniu ofert, jak réwniez bedg opublikowane na stronie prowadzonego postepowania.

12. DODATKOWE INFORMACIE

12.1.

12.2.

12.3.
12.4.
12.5.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego. Jezeli zmiany bedg
mogty miec¢ istotny wptyw na skfadane w postepowaniu oferty, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania
ofert. Informacja o zmianach zostanie umieszczona, tak jak ogtoszenie, na stronie prowadzonego
postepowania.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wzywania Wykonawcdw do wyjasnien oraz uzupetnien, co do tresci
oferty jak i dokumentow. Oferta Wykonawcy, ktéry na zagdanie Zamawiajgcego nie ztozy wyjasnien i/lub nie
dokona uzupetnienia oferty zostanie odrzucona.

WYybadr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

13. INNE

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane Wykonawca przekazat w
niniejszym postepowaniu.
dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego;
dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
ponizej 130 000 ztotych, bez ktérego nie mozna udzieli¢ zamdwienia w przypadku wyboru
najkorzystniejszej oferty w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Wykonawca posiada:
® napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy
w zakresie niezgodnym z ustawag Pzp oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;
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®= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza przepisy RODO;

— Woykonawcy nie przystuguje:

= W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

®* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

Zafaczniki:

1. Zafgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zafacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zafacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zafacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Zafacznik nr 5 - Specyfikacja przedmiotu zamdwienia

u b WN

Wéjt Gminy Lutocin

/-/ Wojciech Jakub Géralski

(Podpis zamawiajacego)
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