ZARZADZENIE NR 58/2026
WOJTA GMINY SMYKOW

z dnia 7 lipca 2026 r.

w sprawie zasad rejestrowania uméw Urzedu Gminy w Smykowie w Centralnym Rejestrze Umow
Jednostek Sektora Finanséw Publicznym

Na podstawie przepiséw art. 33 ust.1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2026 1. poz. 662 ) oraz art. 3da i art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) oraz § 1 rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia
30 marca 2026 r. wsprawie Centralnego Rejestru Umoéw JSFP (Dz.U. z 2026 r. poz.440) zarzgdzam, co
nastepuije:

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Gminie Iub jednostce — nalezy przez to rozumieé Gming Smykow;
2) Kierowniku jednostki lub Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Smykow;

3) Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r. 1483 ze zm.);

4) CRU lub CRU JSFP - nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umdw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych, o kidrym mowa w Ustawie.

§ 2. 1. Wprowadza si¢ obowigzek rejestrowania uméw zawartych w imieniu ina rzecz Gminy Smykow
przez Urzad Gminy w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

2. Centralny Rejestr Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) jest prowadzony
w systemie teleinformatycznym, udostgpnionym przez Ministra Finansow.

3. Kierownik jednostki jest administratorem danych w systemie, o ktérym mowa w ust, 2,w zakresie
informacji o umowie zamieszczonej] w tym rejestrze.

§ 3. Obowiazek rejestracji uméw w CRU dotyczy wszystkich umow zawartych przez Gming Smykow,

ktdre stanowia zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z2024r. poz. 1320ze zm.} izostaly zawarte w formie pisemnej, dokumentowej,
elektronicznej albo innej formie szczegodlnej, z wylgczeniem:

1} uméw wynikajacych z zakresu prawa pracy,

2)umoéw w dziedzinie obronnosci ibezpieczenstwa, atakze dotyczacych czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego,

3) umoéw i porozumien dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

§ 4. 1. Publikacji uméw w CRU ISFP dokonujg pracownicy kierownicy, pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowiskach lub wyznaczeni iupowaznieni pracownicy poszczegélnych komorek
organizacyjnych bez zbednej zwloki, w terminie nie pdZniejszym niz 30 dni od zawarcia umowy lub
zaistnienia zmiany informacji o umowie.

2. Za dziefi zawarcia umowy uwaza sie dziefi podpisania jej przez ostatnig ze stren.
3. Przepisy ust. | stosuje si¢ odpowiednio do aneksow umow.

§5.1. W Centralnym Rejestrze Umoéw JSFP prowadzonym na rzecz Gminy Smykdéw udostepnia
si¢ i aktualizuje nastepujace informacie o umowie:

13 numer umowy - o ile taki numer nadano;
2) date zawarcia umowy;
3) okres, na jaki umowa zostata zawarta;

4) oznaczenie stron umowy;
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5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) wartos¢ umowy;

7) wskazanie, ¢czy umowa jest finansowana ze §rodkow, o ktdrych mowa w art, 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy;
8) status umowy i dzien zakonczenia obowiazywania umowy;

9 podstawe prawna nieudostgpnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktdre dokonaly wylgczenia
jawnosci danej informacji, o ktérej mowa w ust. 2;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej aktualizacji.

2. W Centralnym Rejestrze Umow JSFP nie udostepnia sig informacji o umowie, co do ktérych prawo do
informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

§ 6. 1. Centralny Rejestr Umdw JSFP w Gminie Smykow prowadzi sie odrebnie dia kazdego roku
kalendarzowego.

2. Numeracje wpisow dla kazdego r1oku prowadzi sie zgodnie zdostarczonym systemem
teleinformatycznym przez ministra ds, finanséw publicznych.

3. Numer rejestrowy nie jest tozsamy z nwmerem umowy nadawanym zgodnie z przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi obowigzujacymi w Starostwie.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych lub wyznaczeni iupowaznieni pracownicy poszczegdinych
komérek organizacyjnych publikuja umowy, za ktérych przygotowanie sa odpowiedzialni.

5. W celu potwierdzenia faktu rejestracji umowy w CRU Gminy Smykow, jest opatrzenie egzemplarza
umowy jednostki pieczecia o nastepujacej tresci: Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umoéw JSFP w dniu
............................................................... PO MUIMETEM ...viiiiiiii it ie e e eaer e en e srarecons
........................................................................ {podpis i pieczeé pracownika rejestrujacego)

§ 7. 1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do Centralnego Rejestru Umow Jednostek
Sektora Finansdéw Publicznych odbywa sig z poszanowaniem przepiséw prawa dotyczacych ochrony danych
osohowych, w szezegolnosei z uwzglednieniem zasad minimalizacji danych, integrainosci i poufnoscei
danych osobowych.

2. Dostgp do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostgpnianie odbywa sig
wylaczenie na podstawie przepiséw prawa albo upowaznienia nadanego przez kierownika jednostki lub inna
osobe upowazniona.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Gminy  Smykdéw ktorzy sa odpowiedzialni
za sporzadzenie poszczegolnych umow.

8§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 1 lipea 2026 r.
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