Informacje o Urzędzie Gminy Wiśniew w języku łatwym do czytania – ETR (EASY TO READ)
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Rysunek 1 Logo tekstu do łatwego czytania i rozumienia
1. Urząd Gminy Wiśniew, znajduje się w budynku przy ulicy Siedleckiej 13, w Wiśniewie.
W budynku pracują Wójt i urzędnicy. 
Budynek ma jedno wejście główne wejścia od strony ulicy Siedleckiej. 
Wójt jest kierownikiem urzędu. Wójtem Gminy Wiśniew jest Pani Barbara Rybaczewska.
Wójtowi w pracy pomagają Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy oraz pracownicy referatów. 
2. Urząd wykonuje różne zadania:
a) organizuje różne wybory, na przykład na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu i Senatu i wybory sołtysów wsi,
b) wydaje dowody osobiste,
c) prowadzi spis ludności w gminie,
d) prowadzi spis firm, które są w gminie,
e) zajmuje się bezpieczeństwem i chroni przed pożarami w gminie,
f) zajmuje się ochroną zabytków,
g) współpracuje z organizacjami pozarządowymi,
h) zajmuje się rolnictwem,
i) zajmuje się budżetem gminy,
j) zajmuje się ustaleniem, jakie będą podatki i opłaty,
k) zajmuje się planowaniem przestrzeni w gminie,
l) robi remonty i buduje nowe potrzebne budynki, oświetlenie,
m) buduje i naprawia drogi gminne,
n) zajmuje się ochroną i kształtowaniem środowiska i ochrony przyrody
o) zajmuje się zarządzaniem w trudnych sytuacjach, na przykład w czasie powodzi lub suszy,
p) prowadzi Urząd Stanu Cywilnego,
q) prowadzi różne sprawy z zakresu wojska.
3. Kontakt z urzędem.
Do urzędu zapraszamy w:
· poniedziałek, wtorek, czwartek w godzinach od 8.00 do 16.00
· w środę w godzinach od 8.00 do 18.00 (urząd pracuje dłużej)
· w piątek w godzinach od 8.00 do 14.00
4. Jeśli chcesz się z nami skontaktować telefonicznie, zadzwoń do Sekretariatu na numer 25 308 13 00.
Żeby załatwić sprawy w urzędzie:
· napisz pismo i wyślij je na adres:
Urząd Gminy Wiśniew
ul. Siedlecka 13
08-112 Wiśniew
· Przynieś pismo na Kancelarię. Kancelaria to biuro, w którym możesz zostawić pisma, podania i dokumenty.
· napisz do urzędu e-mail na adres: mailto:ug@wisniew.pl
· napisz pismo urzędowe i wyślij je za pomocą platformy e-Doręczenia: 
AE:PL-44310-95989-SJVBC-2 adres eDoręczeń Urzędu Gminy Wiśniew. Do tego sposobu musisz mieć internet i swoje konto w eDoręczeniach.
5. Do budynku wejdziesz z poziomu parteru i wjedziesz widną na pierwsze piętro, gdzie znajdują się Kancelaria i referaty Urzędu. O pomoc w załatwieniu sprawy we właściwym referacie możesz poprosić pracownika na punkcie obsługi interesanta. Jeśli przyjedziesz do nas autem, zaparkuj na parkingu, który znajduje się na placu przy urzędzie. Jest też wyznaczone specjalne miejsce dla samochodu osoby niepełnosprawnej.
6. Wszystkie informacje o gminie znajdziesz na stronie internetowej:
www.wisniew.pl
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