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w sprawie uchwalenia " Regulam in u udzielania zam6wieri publicznych w Starostwie

Powiatowym w Koriskich" .

Na podstawie art. 37 i art. 52 ustawy z dnia 11 wrzesnla 2019 rok u Prawo zam6wieri

publicznych (t.j . Dz. U. z 2026 r. paz. 793 z zm.) oraz § 47 ust. 1 Stat utu Powiatu Koneckiego,

stanowiacego zalacznik Nr 1 do uchwaty Nr X1/65/2 007 Rady Powia tu w Koriskich z dnia 28 Iistopada

2007 r. ze zm. (Dz. Urz. Wo j . Swiet. z 2008 r. Nr 51, poz. 746 ze zm.), Zarzad Powiatu uchwa la,

co nastepuj e:

§ 1

Uchwala sle " Regulamin udzielania zamowlen publi cznych w Starostwie Powi ato wym w Koriskich" ,

stanowlacv zalacznik nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§2

Traci moc Uchwata Nr 17/ 2021 Zarzadu Powiatu w Koriskich z dni a 22 marca 2021 r. w sprawie

uchwalenia "Regulaminu udzielania zamow leri publicznych w Starostwie Powi atowym w Koriskich",

zmieniona Uchwala Nr 154/2025 Zarzadu Powia tu w Konskich z dnia 30 grudnia 2025 r.

§3

Wykona nie Uchwaty powierza si<: kierujacvrn wta sciwym i kom6 rkami orga nizacyjnymi.

§4

Uchwala wchod zi w i ycie z dniem podj ecia.

Podpisy cztonk6w Zarzadu :

1. Przewod niczacv Zarzadu - Grzegorz Piec

2. Z-ca Przewo dniczacego Zarzadu - Jaroslaw 5taciwa

3. Cztone k Zarzadu - Dari usz Banasik

4. Cztonek Zarzadu - Wojciech Owczarek

5. Cztonek Zarzadu - Danuta tesniewicz
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Zalacznik do Uchwaly Nr ...sS. /2026

Zarz'ldu Powiatu w KoJiskich

z dnia) ?J. :r{f'/(jIl1#.'I<. 2026 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMCWIENPUBLlCZNYCH

WSTAROSTWIE POWIATOWYM W KONSKICH

§ 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zam6wienia na roboty budowlane, dostawy oraz uslugi sa dokonywane na zasadach okreslonych

wustawie oraz wniniejszym regulaminie.

2. Zamawiajqcym jest jednoslka samorzadu lerylorialnego - Powiat Konecki, kt6ra dziala przez Starostwo

Powiatowe w KoJiskich.

3. Zam6wieniawStarostwie Powiatowymw KoJiskich udzielanesaw imieniu i na rzecz Powiatu Koneckiego

lub Skarbu PaJislwa z zakresu adminislracji rzadowej

4. Zam6wienia wjednostkachorganizacyjnych PowialuKoneckiego nie posiadajqcychosobowosci prawnej,

innych nlz Starostwo Powiatowe w KoJiskich, udzielane sa w imieniu i na rzecz Powiatu Koneckiego

na zasadach ustalonych przez kierownik6w tych jednostek.

5. Ilekroi: w regulaminie mowajest 0:

1) ustawie - oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnla 2019 r. - Prawo zam6wieri publicznych

(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793ze. zm.),

2) wlasciwe] kom6rce organizacyjnej - oznacza to kornorke organizacyjnq Staroslwa

Powialowego w Koriskichokreslona w§ 1 ust. 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Koriskich wykonujqcq zadania, z realizacjq kt6rych zwlazane jesl zam6wienie,

3) kierujacym wlasclwa komorka organizacyjn'l - oznacza 10 naczelnika wydzialu, kierownika

kom6rki organizacyjnej, jednoosobowe slanowisko pracy, wykonujqce zadania, z realizacjq

kl6rych zwiqzane jest zam6wienie,

4) Naczeln iku Wydzialu Inwestycji , Zam6wieJi Publicznych i Mienia Powiatu - oznacza

to Naczelnika Wydzialu Inweslycji, Zam6wieri Publicznych i Mienia Powiatu wSlarostwie

Powiatowym w Koriskich,

5) Pracowniku ds. Zam6wieJi PUblicznych - oznacza toPracownika ds. Zam6wieri Publicznych

i pozyskiwania srodkow pozabudietowych w Wydziale Inwestycji, Zam6wieJi Publicznych

i MieniaPowiatuwSlarostwie Powiatowymw Koriskich,
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6) wartosci zarnowienla - oznacza to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towarow i uslug, ustalone przez Zamawiajqcego z nalezyta starannoscia

zgodnie z przepisami ustawy,

7) wspolnyrn slowniku zamowieJilCPV - oznacza to system klasyfikacji produktow, uslug i robot

budowlanych stworzony na potrzeby zarnowien publicznych,

8) Kierowniku Zamawlajacego - oznacza to Zarzqd Powiatu w Koriskich lub Staroste

Koneckiego.

6. Regulamin okresla sprawy dotyczqce procedur planowania, przygotowywania i prowadzenia

postepowenia 0 udzielenie zamowienia publicznego, zadania i tryb pracy komisji przetargowej

oraz procedury sprawozdawcze i tryb zawierania umow w sprawach zamowlen publicznych.

§2

PLANOWANIE ZAMCWIEN PUBLlCZNYCH

1. Na kazdy rok budzetowy Zamawiajqcy planuje zamowienia publiczne na uzytek:

1) dokonania wstepneqo ogloszenia informacyjnego,

2) ustalenia wartosci zamowisn na usiugi, dostawy i roboty budowlane udzielane wczesciach,

3) ustalenia wartosci zarnowien na usiugi i dostawy powtarzajqce si~ okresowo tego samego

rodzaju.

2. Kierujqcy wlasciwa kornorka organizacyjnq w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajqcego

rok budzetowy sklada do Wydzialu Budzetu i Finansow Jednostkowy Plan Dochod6w i Wydatk6w.

3. Kierujqcy wlasciwa korrorka organizacyjnq w terminie 14 dni ad dnia przyjecia budzetu lub planu

finansowego przez uprawniony organ skladaia do Wydzialu Inwestycji, Zarnowien Publicznych i Mienia

Powiatu plany postepowan a udzielenie zarnowien, jakie przewidujq przeprowadzic w danym roku

finansowym bez wzqledu na ich wartosc. Plan postepowan zawiera wykaz dajqcych sie przewidziec

w dacie skladania planow dostaw, usiug i robot budowlanych wraz z okreslenlem wartosci zamowienia

w zlotych, przewidywanego terminu wszczecia postepowania - wg wzorow (zalqcznik nr2- zamowienia 0

wartosci mniejszej niz progi unijne i zalacznik nr3- zarnowienia 0 wartosci rowne] lub przekraczajqcej progi

unijne).

4. Na podstawie planow postepowan, a ktorych mowa w ust. 3 Naczelnik Wydzialu Inweslycji, Zarnowien

Publicznych i Mienia Powiatu opracowuje, w terminie 30 dni ad dnia przyj~cia budzetu lub planu

finansowego przez uprawniony organ zbiorczy roczny plan postepowan a udzielenie zamowien dla usiug,

dostaw i robot budowlanych, ktorych wartosc jest rowna lub wyzsza od 170000,00 zl,

5. Wzbiorczym rocznym planie postepowan sumuje sie wartosc prognozowanych zamowien w ramach uslug,

dostaw i robot budowlanych udzielanych w czesciach oraz powtarzajqcych sie okresowo tego samego

rodzaju, stosujac ponizsze zasady:
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1) jezeli zgloszono uslugi, dostawy lub roboty budowlane, ktore mimo mozliwosci zamowienia ich

jednorazowo, z przyczyn dotyczqcych Zamawiajqcego, b~dq realizowane wczesciach,

wynikajqca z planu ich suma za caly rok budtetowy stanowi podstawe ustalenia wartosci

zarnowienia na teuslugi, dostawy lub roboty budowlane bez wzqledu nawartosc czasfkoweqo

zarnowienia;

2) jeteIi zgloszono uslugi lub dostawy powtarzajqce sie okresowo tego samego rodzaju,

podstawa ustalenia wartosci zamowienia na te uslugi lub dostawy bez wzgl~du na wanosc

jednostkowego zamowienia, jest ich laczna wartosc wcalym roku budtetowym.

6. Zbiorczy roczny plan postepowan 0 udzielenie zamowien zawiera wszczeqolnosci infonnacje dotyczace:

1) przedmiotu zarnowienia,

2) rodzaju zarnowienia wg podzialu nazamowienia naroboty budowlane, dostawy lub uslugi,

3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zarnowienia,

4) orientacyjnej wartoscl zarnowienia,

5) przewidywanego tenninu wszczecia postepowania w uj~ciu rnieslecznym lub kwartalnym

wdanym roku kalendarzowym.

7. Zbiorczy roczny plan postepowan Naczelnik Wydzialu Inwestycji, Zarnowien Publicznych i Mienia Powiatu

przedklada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajqcego. Zbiorczy roczny plan postepowan

zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajqcego stanowi podstawe dokonywania zamowien w danym roku

budtetowym.

8. Zbiorczy roczny plan postepowan podlega zmianom w przypadkach: zmiany planu finansowego, przyj~cia

dorealizacji nowych zadan lub ograniczenia planowanych zadan, pozyskania nowych zrodel finansowania

lub w innych uzasadnionych potrzebami Zamawiajqcego okolicznosciach.

9. Z wnioskiem 0 dokonanie zmiany w zbiorczym rocznym planie zarnowien, kierujqcy wlasciwq kornorka

organizacyjnq wystepule do Naczelnika Wydzialu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu,

ktory przedklada Kierownikowi Zamawiajqcego projekt zmiany planu dozatwierdzenia.

§3

PRZYGOTOWANIE POST~POWANIA

1. Czynnosci przygotowawcze, inicjujqce postepowanis w sprawie udzielenia zarnowienia publicznego

wykonuje kierujqcy wlasciwa kornorxa organizacyjnq poprzez przekazanie w formie pisemnej

do Wydzialu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu: podpisanego przez kierujqcego

wlasciwq komorka organizacyjnq wniosku 0 wszczecie procedury w sprawie udzielenia zarnowienia

publicznego wg wzoru (zalacznik nr 1 do regulaminu udzielania zarnowien publicznych w Starostwie

Powiatowym w Konskich)
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1) ), woparciu 0 wlasciwq dyspozycje planu postepowan, po zasieqnieciu infonnacji

u Skarbnika Powiatu lub Glowneqo Ksi~gowego Starostwa Powiatowego w Koriskich

o mozliwosci sfinansowania wydatku w planowanym terminie,

2) podpisanego przez kierujqcego wlasciwq komorka organizacyjnq opisu przedmiotu

zarnowienia (opz rownlez w formie elektronicznej),

3) projektu umowy w wersji papierowej i elektronicznej edytowalnej, podpisanego

przez kierujqcego wlasciwa kornorka organizacyjna, zaopiniowanego przez Radce

Prawnego oraz Skarbnika Powiatu.

W umowach w zaleznosci od rodzaju zamowienia nalezy umiescic postanowienia

zabezpieczajqce interesy Zamawiajqcego, aw szczeqolnosci:

a. planowany termin zakoriczenia uslugi, dostawy lub robot budowlanych, oraz,w razie

potrzeby, planowane terminy wykonania poszczeqclnych czesci uslugi, dostawy lub roboty

budowlanej, okreslone w dniach, tygodniach, miesiqcach lub latach, chyba ze wskazanie

daty wykonania umowy jestuzasadnione obiektywnq przyczyna,

b. harmonogram wykonania umowy, jesli uzasadnia to szeroki zakres zarnowienia,

c. warunki zaplaty wynagrodzenia,

d. zabezpieczenie nalezyteqo wykonania umowy,

e. postanowienia wzakresie gwarancji i rekoirni,

f. postanowienia codo kar umownych.

2. Kierujqcy wlasciwa kornorka organizacyjnq dokonuje we wniosku, 0 ktoryrn mowa w ust. 1 pkt 1)

oszacowania wartosci zarnowienia woparciu 0 art. 28-36 ustawy.

3. Wniosek winien bye zlozony w terminie:

1) naconajmniej 14dni przed planowanym wszczeciern postepowania dla postspowan 0 wartosci

ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych napodstawie art. 3 ustawy,

2) naco najmniej 21 dni przed planowanym wszczeciern postspowania w przypadku postepowan

o wartosci powyzej kwoty okreslone] w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy

nie pozniej jednak niz do dnia 30 wrzesnia (dotyczy wnioskow, ktorych realizacja konieczna jest

w danym roku budzstowym).

4. W przypadku rezygnacji lub koniecznosci wstrzymania wszczecia procedury udzielenia zamowienia

publicznego, kierujqcy wlasciwq komorka organizacyjnq sklada do Wydzialu Inwestycji, Zarnowien

Publicznych i Mienia Powiatu wniosek wsprawie rezygnacji lub wstrzymania procedury, ktory podlega

zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajqcego.

5 Pracownik ds. Zarnowien Publicznych na podstawie dokurnentow, 0 ktorych mowa w ust. 1 przystepuie

do czynnoscl zwiqzanych z przygotowaniem dokurnentow niezbednych do wszczecia postepowania

o udzielenia zarnowienia, rejestruje sprawe w rejestrze, w tym sporzadza propozycje wyboru trybu

postepowania, SWZ i1lub opis potrzeb i wymagari i sklada doKierownika Zamawiajqcego.
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6. Pracownik ds. Zam6wien Publicznych rnoze na kazdym etapie postepowania zqdac od wlasciwej kom6rki

organizacyjnej informacji, wyjasnien i dokument6w dotyczacych postepowania.

7. Naczelnik Wydzialu Inwestycji, Zam6wien Publicznych i Mienia Powiatu lub Pracownik ds. Zamowien

Publicznych przedklada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajqcego dokumenty, 0 kt6rych mowa

w ust. 5.

8. Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajqcego dokument6w, 0 kt6rych mowa w ust, 5 konczy etap

przygotowawczy, umozliwiajqcy wszczecie postepowania 0 udzielenie zam6wienia publicznego.

§4

POSTI;POWANIE WSPRAWACH ZAM6wIEN, KT6RYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA

KWOTY 170.000,00 zlotych

1. Zakupu dostaw, uslug i rob6t budowlanych dokonuje sie zgodnie zprzepisami kodeksu cywilnego i ustawy

o finansach publicznych z przestrzeganiem zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, r6wnego traktowania wykonawc6w i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkarni publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow

publicznych w spos6b celowy, oszczedny oraz umozliwiajqcy terminowq realizacje zadan a takze

zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efekt6w z danych

naklad6w.

2. Szacunkowq wartosc zam6wienia na dostawy lub uslugi ustala sie w oparciu 0 analize (sondaz) rynku,

a w przypadku dostaw lub uslug nietypowych, niedostepnych powszechnie na rynku - w oparciu

o stosowna kalkulacje koszt6w wykonania z uwzgl~dnieniem pozostalych czynnik6w cenotw6rczych;

wyjqtkowo jednak mozna kierowac si~ wartoscia uprzednio udzielonego zam6wienia w tym samym

przedmiocie, natomiast wartosc zam6wienia na roboty budowlane ustala sle na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego), sporzqdzonego w oparciu 0 rzetelny przedmiar rob6t

zawierajqcy rodzaj, zakres i ilosc rob6t budowlanych, z uwzqlednieniem aktualnych cen rynkowych.

3. Za prawidlowe oszacowanie wartosci zam6wienia odpowiadajq kierujqcy wlasciwa kornorka

organizacyjnq.

4. Zasady postepowan 0 udzielenie zam6wienia publicznego objete niniejszym paragrafem regulowane

sawukladzie:

1)zam6wienia 0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej kwoty 50.000,00 zlotych,

2) zam6wienia 0 wartosci szacunkowej zawierajqcej sie w przedziale od 50 000,01 zlotych do ponizej

170 000,00 zlotych".

5. Zam6wienia wsp6lfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizm6w finansowych udzielane

sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajqcych z przepis6w prawnych

i dokument6w okreslelacych spos6b udzielania takich zarnowien.
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§4a

PROCEDURA POST~POWANIA 0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLlCZNEGO 0 WARTOSCI

SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJJ\CEJ KWOTY 50 000,00 ZlOTYCH

1. Postanowieli niniejszego Regufaminu nie stosuje sie dodostaw, rob6t budowlanych lub uslug, kt6rych

wartosc szacunkowa netto nie przekracza wartosci 50000,00 zl.

2. W tym przypadku Zamawiajqcy dokonuje wyboru Wykonawcy zgodnie ze swoja najlepszq wiedza,

przestrzegajqc przy tym zasad okreslonych wart. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach pubficznych.

3. Zam6wienia, 0 kt6rych mowa w ust. 1 rnoqa bye udzielane bez zachowania formy pisemnej.

4. Podstawq udokumentowania zam6wieli, 0 kt6rych mowa wust. 1bedzie dokument ksieqowy (faktura,

rachunek, bilet), na kt6rym osoba odpowiedzialna za realizacje zam6wienia zarniesci inforrnacje

o zastosowaniu trybu okresloneqo niniejszym paragrafem najego odwrocie.

5. Wylonienie Wykonawcy zam6wienia 0 wartosci szacunkowej do 50000,00 zl oraz realizacja tego

zam6wienia rnoze nastapic takze woparciu 0 zasady okreslone w§ 4b niniejszego Regulaminu.

§4b

PROCEDURA POST~POWANIA 0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLlCZNEGO 0 WARTOSCI

SZACUNKOWEJ ZAWIERAJJ\CEJ SI~ W PRZEDZIALE

OD 50.000,01 ZlOTYCH DO PONIZEJ 170 000,00 zlotych

1. Zam6wieli obj~tych niniejszq procedura udziela sie wjednej z nastepujacych form:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych Wykonawc6w,

z zastrzezeniem ust. 6:

a. pracownik ds. Zam6wieli Publicznych kieruje zapytanie ofertowe do wybranych Wykonawc6w na pisrnie,

faksem lub drogq elektronicznq, do takiej liczby, kt6ra zapewni rzeczywistq konkurencje oraz wyb6r

najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz do 3. Wraz z zapytaniem Zamawiajqcy dorecza warunki

zam6wienia.

b. zapytanie ofertowe powinno zawierac wszczeqolnosci:

- opis przedmiotu zam6wienia,

- opis kryteri6w wyboru wykonawcy,

- warunki realizacji zam6wienia,

- termin i spos6b przekazania odpowiedzi przez wykonawce:

c. kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujqce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, wszczeqolnosci:

- jakosc,

- funkcjcnalnosc,
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- parametry techniczne,

- aspekty srodowiskowe,

- aspekty spoleczne,

- aspekty innowacyjne,

- koszty eksploatacji,

- serwis,

- termin wykonania zamcwlenia,

- doswiadczenie wykonawcy,

- poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy;

d. w odpowiedzi na zaproszenie kazdy z Wykonawcow rnoze zlozye tylko jedna oferte: na pisrnie

lub w drodze elektronicznej - wedtug wymagan okreslonych wwarunkach zarnowienia;

e. oferta podlegaodrzuceniu, jesli zostata zlozona wwarunkach nieuczciwej konkurencji, zwlaszcza z razaco

niska cena, a takze w razie sprzecznosci z ustawa lub warunkami zamowienia lub zostala zlozona

po wyznaczonym terminie na skladanie;

f. postepowanie uniewaznia sie, jezeli nie wplyn~la co najmniej jedna oferta nie podleqaiaca odrzuceniu

lub cena lub koszt oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizsz<t cena przewyzsza kwote, ktor<t

zamawiaiacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienla, chyba ze zarnawiaiacy rnoze

zwi~kszye t~ kwot~ do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty.

g. .wybor oferty najkorzystniejszej odbywa si~ wyl<tcznie na podstawie kryteriow z gory zastrzezonych

wwarunkach zarrowienia;

h. wpozostalych sprawach do postepowania stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zarnawiejaceqo. W dniu

zamieszczenia zapytania Zamawiaj<tcy umieszcza na stronie internetowej tekze warunki zamowlenia:

a. wykonawca ofert~ sklada na pisrnie z zachowaniem poufnosci;

b. wpozostalych sprawach do zapytania stosuje si~ postanowienia pkt 1 lit. b-h.

2. Kierownik Zamawialaceqo moze powolac do zarnowien w trybie rozeznania cenowego kornisje

przetarqowa, w celu przeprowadzenia postepowania. Wtym przypadku do komisji przetargowej stosuje

si~ odpowiednio § 5 ust. 3-21.

3. Udzielenie zarnowienia winno bye odnotowane wewidencji zarnowien publicznych 0 wartosci

do 170 000,00 zlotych.

4. Po rozstrzyqnieciu postepowania 0 udzielenie zarnowienia publicznego, pracownik do spraw zarnowien

publicznych ma obowiazek niezwlocznego, nie poznie] jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia

publikacji informacji 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, przekazania kompletnej dokumentacji sprawy

do wlasclwe] kornorki organizacyjnej, w celu dalszej realizacji procedury.

5. Za sporzadzenie, procedowanie oraz zawarcie umowy w sprawie zarnowienia publicznego z wybranym

wykonawca odpowiedzialna jest wlasciwa kornorka organizacyjna.
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6. W przypadku braku rnozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawc6w,

dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawc6w z jednoczesnym

zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajqcego.

§ 4c

Postanowieri niniejszego Regulaminu nie stosuje siedowylonienia Wykonawcy zam6wieri awartosci szacunkowej

do170 000,00 zlotych, zwiqzanych z dzialalnoscia promocyjnq i kulturalna Starostwa Powiatowego w Koriskich.

§5

POSTE;POWANIE WSPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB

PRZEKRACZA KWOTE; 170 000,00 zlotych.

1. Do zam6wieri, kt6rych wartosc jest r6wna lub przekracza kwote 170 000,00 zlotych, stosuje sie przepisy

ustawy.

2. Pracownik ds. Zam6wieri Publicznych:

1) rejestruje zam6wienie wewidencji zam6wieri 0 wartosci szacunkowej r6wnej lub

przekraczajqcej kwot~ 170 000,00 zlotych i nadaje znak sprawy.

2) przedklada Naczelnikowi Wydzialu Inwestycji, Zam6wieri Publicznych i Mienia Powiatu

propozycje skladu komisji przetargowej, skladajqcej sie co najmniej z trzech os6b

(Przewodniczqcy, Sekretarz, Czlonek/kowie). Naczelnik Wydzialu Inwestycji, Zam6wieri

Publicznych i Mienia Powiatu lub Pracownik ds. Zam6wieri Publicznych przedklada

Kierownikowi Zamawiajqcego propozycje skladu komisji przetargowej.

3. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza komisja przetargowa powolana przez Kierownika

Zamawiajqcego. Stosowny dokument w tym przedmiocie przygotowuje Pracownik ds. Zam6wieri

Publicznych. Dzialalnosc Komisji rna charakter pomocniczy. Wszelkie ostateczne rozstrzyqniecia

podejmuje Kierownik Zamawiajqcego.

4. Wsklad komisji z zastrzezeniern ust 5wchodza:

1) Naczelnik Wydzialu Inwestycji, Zam6wieri Publicznych i Mienia Powiatu i osoba przez niego

wskazana,

2) jeden i/lub dw6ch pracownik6w wlasciwej kom6rki organizacyjnej.

5. Wprzypadku postepowania wymagajqcego ad czlonk6w komisji specjalistycznej wiedzy lub dotyczqcych

specyficznych zam6wieri, wsklad komisji rnoqa wchodzic takze inne osoby niz osoby wymienione wust.

4, powolane przez Kierownika Zamawiajqcego na wniosek przewodniczqcego komisji.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczqcy. W przypadku nieobecrosci przewodniczqcego jego obowiqzki

wykonuje sekretarz komisji.

7. Posiedzenie komisji przewodniczqcy zwoluje w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Koriskich,

powiadamiajqc 0 terminie i miejscu posiedzenia czlonk6w komisji wdowolnej formie.
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8. Posiedzenie komisji odbywa si~ wobecnosci conajmniej polowy skladu komisji.

9. Obecnosc czlonk6w komisji na posiedzeniach komisji jest obowiqzkowa. Nieobecnosc czlonka komisji

- wymaga usprawiedliwienia wedlug wlasciwych przepis6w prawa pracy. Nieobecnosc czlonka komisji

- niebedaceqo pracownikiem Starostwa Powiatowego w Konskich wymaga usprawiedliwienia.

10. Dlugotrwala nieobecnosc czlonka komisji uzasadnia odwolanie go ze skladu komisji i wskazanie innej

osoby do pracy w komisji. Odwolania i powolania nowego czlonka komisji dokonuje Kierownik

Zamawiajqcego, na wniosek przewodniczqcego komisji. Wprzypadku zmian w skladzie komisji

nie powtarza sieczynnosci niewplywajqcych na wynik postepowanla.

11. Komisja dziala kolegialnie. Wprzypadku, gdy rozsfrzyqniecie komisji wymaga glosowania, przeprowadza

sie glosowanie jawne zwyklq wi~kszosciq glos6w. W przypadku r6wnej liczby rozstrzyga glos

przewodniczqcego komisji.

12. Kazdy czlonek komisji sklada pisemne oswiadczenie 0 braku lub istnieniu okolcznosci, 0 kt6rych mowa

wart. 56 ust. 2 i/lub 3 ustawy, uniernozliwialacych mu udzial w pracach komisji.

13. Biezaca obsluga komisji nalezy dosekretarza komisji, kt6ry w szczeqoinosci:

1) wykonuje wszelkie czynnosci organizacyjno-biurowe,

2) protokoluje przebieg zebran,

3) sporzadza protok6llub dokurnentacje podstawowych czynnosci,

4) prowadzi korespondsncje wzakresie ogloszen lub informacji cenowych,

5) wykonuje inne czynnosci przydzielone przez przewodniczqcego komisji.

14. Obslug~ prawnqkomisji zapewnia radca prawny Starostwa Powiatowego w Konskich.

15. Czynnoscia zastrzezona dokompetencji Kierownika Zamawiajqcego jest zatwierdzenie:

1) specyfkacji warunk6w zam6wienia,

2) trybu postepowania,

3) tresci ogloszenia,

4) wyboru najkorzystniejszej oferty,

5) rozstrzyqniec wsprawie wykluczenia wykonawcy oraz odrzucenia oferty,

6) uniewaznienia postepowania,

7) stanowiska wsprawie zasadnosci odwolan.

16. Komisja podejmuje czynnosci zwiqzane z przeprowadzeniem postepowania, wtym:

1) przygotowuje ogloszenie 0 zam6wieniu,

2) przekazuje ogloszenie 0 zam6wieniu wraz z zalqcznikami pracownikowi obslugujqcemu

strone internetowq,

3) przyjmuje oferty,

4) otwiera oferly,

5) bada i ocenia oferly,

6) wskazuje propozycje oferly najkorzystniejszej,

7) wskazuje przeslanki douniewaznienia postepowania
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17. W razie odwolali komisja opracowuje stanowisko co do jego zasadnosci, przedstawia

go do zaopiniowania radcy prawnemu i przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajqcego.

18. W razie zaistnienia przeslanek uzasadniajqcych uniewaznienie postepowania, komisja zglasza wniosek

o uniewaznienie postepowania do zatwierdzenia.

19. Kierownik Zamawiajqcego rnoze odm6wi6 zatwierdzenia czynnosci dokonanej przez komisie

o ile stwierdzi, iz pocjeto jq z naruszeniem prawa lub bez zachowania nalezytej starannosci W takim

przypadku zobowiqzuje komisje do powt6rzenia czynnosci

20. Po przeprowadzeniu postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty, sekretarz komisji gromadzi

dokumenty niezbedne dozawarcia umowy napismie.

21. Komisja koliczy prace wdniu zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania 0 udzielenie zam6wienia

publicznego i przekazuje calosc dokumentacji wlasciwe] kom6rce organizacyjnej.

§6

UMOWY WSPRAWIE ZAMOWIEN PUBLlCZNYCH

1. Integralnq czesc umowy winny stanowi6: specyfkacja warunk6w zam6wienia i oferta wykonawcy.

2. Umowy w sprawach zam6wieli publicznych rnoqa bye sporzqdzane i zawierane w formie pisemnej

lub elektronicznej. W przypadku fonmy elektronicznej, urnowe podpisuje sie kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.

3. urnowe sporzadza sie w 4 egzemplarzach (w przypadku formy pisemnej), z czego trzy egzemplarze

otrzymuje Zamawiajqcy. Jeden egzemplarz umowy zachowuje Pracownik ds. Zam6wieli Publicznych

w celu zalaczenia jej do dokumentacji postepowania, drugi przekazuje sie do Wydzialu Budzetu

i Finans6w, trzeci - do Wydzialu Organizacji i Informatyzacji Powiatu.

4. Umowy sa jawne i podlegajq udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach 0 dostepie

doinformacji publicznej.

5. Zawiadomienia 0 zawarciu umowy podlegajq zgloszeniu do Centralnego Rejestru Um6w (CRU) na

zasadach i w terminach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych.

§7

NADZOR NAD WYKONANIEM ZAMOWIENIA

1. Bezposredni nadz6r nad prawidlowym wykonaniem zam6wienia ponosi kierujqcy wlasciwa kornorka

organizacyjnq.

2. Podstawq aprobacyjnego odbioru zam6wionego swiadczenia przez Zamawiajqcego sa wlasciwe

czynnosci sprawdzajqce podiete w terminie w ramach tzw. odbioru iloscioweqc. a takze jakoscioweqo.

Kazdy odbi6r swiadczenia wymaga pokwitowania lub innego udokumentowania.

3. Dokumenty bedace podstawq dokonania zaplaty za wykonanie zam6wienia podlegajq kazdorazowo

weryfikacji przez kierujqcego wlasciwa kornorka organizacyjnq w trybie przepis6w 0 finansach
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publicznych oraz przepis6w prawa materialnego, wraz z niezbedna adnotacjq na fakturze lub innym

dokumencie rozliczeniowym, a takze w zakresie zqodnosci z planem finansowym przez Skarbnika

Powiatu lub Gi6wnego Ksi~gowego Starostwa Powiatowego.

4. Wprzypadku wystqpienia koniecznosci naliczenia kar umownych naleznych Zamawiajqcemu, kierownik

w/asciwej kom6rki organizacyjnej opisuje w tym zakresie dokumenly stanowiqce podstawe dokonania

zaplaly, wskazujqc na podstawe naliczenia kar oraz jej wysokosc.

5. Za przestrzeganie obowiqzku dochodzenia roszczen majqtkowych przeciwko Wykonawcy, zwiaszcza

z tytutu kar umownych, odszkodowan oraz rekojmi za wady przedmiotu zam6wienia odpowiadajq

kierujqcy wlasciwa kornorka organizacyjnq w porozumieniu ze Skarbnikiem Powiatu lub GI6wnym

Ksi~gowym Starostwa Powiatowego.

§8

DOKUMENTACJA ZAMDWIEN PUBLlCZNYCH

1. Dokurnsntacje z postepowan przechowuje wlasciwa kom6rka organizacyjna.

2. Protok6/ z postepowania wraz z zatqcznikami przechowuje si~ przez okres 4 lat ad dnia zakonczenla

postepowania a udzielenie zam6wienia, w spos6b gwarantujqcy jego nienaruszalnosc z tym

zastrzezenlem, ze wykonawcom kt6rych oferty nie zostaiy wybrane, na ich wniosek zwraca sie zlozone

przez nich plany, projekty, rysunki, modele, pr6bki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne

materiaiy.

3. Inne dokumenty, takie jak plany zamowien, korekty plan6w zam6wien publicznych, rejestry zam6wien

publicznych, sprawozdania a udzielonych zam6wieniach publicznych gromadzone sa w spos6b

gwarantujqcy nienaruszaloosc przez okres 4 lat liczac ad konca roku kalendarzowego, kt6rego dotycza

4. Termin6w, a kt6rych mowa w us!. 2 i 3 nie stosuje si~, aile z um6w lub odrebnych przepis6w wynikajq

dluzsze terminy przechowywania dokument6w.

5. Pracownik ds. Zam6wien Publicznych prowadzi rejestr udzielonych zamowien publicznych

oraz sporzadza roczne sprawozdanie a udzielonych zam6wieniach, kt6re przekazuje Prezesowi UZP

wterminie dodnia 1marca kazdeqo roku nastepulaceqo po roku, kt6rego dotyczy sprawozdanie.

6. Sprawozdania z udzielonych zarnowien oraz plany zamowien przechowuje Pracownik ds. Zam6wien

Publicznych.

§9

ODSTJ\PIENIE 00 STOSOWANIA REGULAMINU

1. W szczeg61nie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajqcego maze podjqc decyzje

a odstqpieniu ad stosowania Regulaminu, z zastrzezeniern ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zam6wienia w przypadku, a kt6rym mowa w us!. 1, dokumentuje sie w postaci notatki

sluzbowej podlegajqcej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajqcego lub upowaznlona przez niego

osobe, W notatce sluzbowej nalezy w szczeqolnosci wskazac okollcznoscl uzasadniajqce odstqpienie
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od stosowania Regulaminu. Notatke sluzbowa przechowuje sie przez okres co naimmej 4 lat

od udzielenia zam6wienia.

3. Udzielenie zam6wienia w przypadku, 0 kt6rym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatk6w wynikajqcych z innychakt6w prawnych, wszczeqolnosci dotyczqcychfinans6w

publicznych, a takze wytycznych wynikajqcych z przepis6w prawnych i dokument6w okreslaiacych

spos6b udzielania zam6wieli wsp61finansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizm6w

finansowych.

§ 10

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami pracownik6w

odpowiedzialnisakierujqcy wlasciwa komorka organizacyjnq.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majq zastosowanie akty prawne regulujqce

zam6wienia publiczne, a w szczeqolnosci ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zam6wieli

publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.)

3. Spory interpretacyjne wzakresie tresci regulaminu rozstrzyga Starosta.

ZAlACZNIKI:

1, Wniosek 0 wszczecie procedury wsprawie udzielenia zam6wienia publicznego.

2. Plan postepowan - zam6wienia 0 wartosci mniejszejnizproqiunijne.

3. Plan postepowan - zam6wienia 0 wartosci r6wnej lub przekraczajqcej prog i unijne Plan

postepowan.

PRZEWODN IC~ ZARZ~DU
Gl'zcfgjVicc

ST~OST~
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uzupelniajqcych,

opcji) wynosi:

Zalqcznik nr 1do Regulaminu udzielania zam6wieti publicznych

wStarostwie Powialowym wKotiskich

Koliskie, dn.......

(kom6rka organizacyjna)

WNIOSEK

oWSZCZI;CIE PROCEDURY WSPRAWIE UDZIELENIA ZAMCWIENIA PUBLlCZNEGO

1. Dzialajqc na podstawie §3 ust, 1 Regu/aminu udzielania zam6wieti publicznych w Starostwie

Powiatowym w Kotiskich zatwierdzonego Uchwalq Nr Zarzadu Powialu

wKoliskich z dnia...... . ..

wnosze 0 wszczecie procedury w sprawie udzielenia zam6wienia publicznego pod nazwa:

(nazwa przedmiotu zam6wienia)

GI6wny kod CPV .

Dodatkowe kody CPV: .

2. Informacje 0 zam6wieniu publicznym:

1) Nr zam6wienia publicznego ... ............ (zgodny z nr ewidencyjnym w planie

postepowan 0 udzielenie zam6wieli/w zbiorczym planie postepowan 0 udzielenie zam6wieli).

2) Znak sprawy we wlasciwe] kom6rce organizacyjnej ,................. .. ..

3) Wartosi: szacunkowa zam6wienia (calkowile szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podalku

od lowar6w i uslug, ustalone z nalezyta starannoscia) ustalona zgodnie z §3 ust, 2 Regulaminu

udzie/ania zam6wieti publicznych, wynosi: zlotych netto.

4) Wartosi: szacunkowa zam6wienia uzupelnlajaceqo (jesli jest przewidywane do udzielenia zgodnie z

art. 214 ust. 1 pkl7 ustawy Pzp) wynosi: zlotych netto.

5) Laczna przewidywana wartosc zam6wienia (z uwzqlednieniem zam6wieli

powtarzajqcych sie okresowo, czesciowych lub uwzqledniaiecych prawo

.................................................... zlotych netto.

3. Zr6dta finansowania:

Zr6dlo wlasne:

Dzial.. ....

Rozdzial ..

Paragraf.
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Zr6dlo zewnetrzne:

Dzial ..

Rozdzial.

Paragraf..

4. Przewidywany termin realizacji zam6wienia .

5 Kwota brutto, [aka Zamawlajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zam6wienia wynosi:

(data. piecz~c i podpis sk/adajqcego wniosek)

6. Podpis pracownika Wydziatu Budietu i Finans6w sprawdzajaceqo plan finansowy Starostwa

Powiatowego w Konsklch na dzieri ..

(piecz~c i podpis pracownika Wydzialu BF)

7. Stanowisko Skarbnika Powiatu I Gl6wnego ksieqoweqo Starostwa Powiatowego w Koriskich:

Polwierdzam I nie potwierdzarn'' zrodla finansowania dla przedmiotowego zam6wienia oraz mozliwosc

sfinansowania wniosku w planowanym terminie.

(data, piecz~c i podpis Skarbnika Powiatu/G/6wnego ksi~gowego)

" niepotrzebne skreslic

Zalacznikl:

1. Opis przedmiotu zam6wienia

2, Projekt umowy (jesli dotyczy)

3. Notatka z szacowania wartoscl zam6wienia publicznego

4. Formularz informacji dlaPracownika ds. zam6wieri publicznych
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Notatka z dnia r.

z szacowania wartoscl zam6wienia publicznego

pod nazwa

(nazwa przedmiotu zam6wienia)

1. Rodzaj zam6wienia:

D uslugi

D dostawy

D roboty budowlane

2. Wartost zam6wienia zostala ustalona na kwote

Cz~st 1: .

(nazwa czescl]

Szacunkowa wartosc czesci 1zam6wienia ..

Cz~st 2: . ..

................................. zl netto, wtym:

.. zl netto.

.. ...... r. na podstawie (zaznaczyc }ednq lub kilka

(nazwa czescf

Szacunkowa wartosc czesci 2zam6wienia ..

(Na/ety dodac ko/e}ne cz~sci wzaletnosci odpotrzeb).

3. Kwota przeznaczona na realizacje zam6wienia: .

4. 8tawka podatku VATwynosi ........ .. ..%

(Na/ety dodac ka/e}ne cz~sci wza/etnasci adpatrzeb).

5. Ustalenia wartosci zam6wienia dokonano w dniu .....

.. zl netto.

.. zl netto, zl brutto.

zpadanych nite)mot//wasci):

1) kosztarysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowej.

2) planowanych koszt6w rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-utytkowym, jeteli

przedmiotem zam6wienia jestwykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r.

- Prawo budowlane.

3) planowanych koszt6w prac projektowych oraz planowanych koszt6w rob6t budowlanych okreslonych

w programie funkcjonalno-utytkowym, jeteIi przedmiotem zam6wienia jest zaprojektowanie

i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy

zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych);

4) wartosci historycznych dotyczace koszt6w podobnych zamowien (dotyczy uslug i dostaw);

5) analizy danych z innych postepowan 0 udzielenie zam6wienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

odpowiedzi na zapytania cenowe ad potencjalnych wykonawc6w,

analizy oqolnodostepnych zrodel (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.
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6. Spos6b obliczenia szacunkowej wartosci ':

7. Osoba/y dokonujqce oszacowania wartosci zam6wienia:

1)

(podpis osoby szacujqcej wartosc zam6wienia)

(podpis osoby zatwierdzajqcej czynnosc

oszacowania wartosci zam6wienia)

1 Np. srednia arytmctyczna, mediana
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Formularz informacji dla Pracownika ds. zam6wieri publicznych

1) Wnioskodawca:

Nazwa komorki organizacyjnej: .. ..

Osoba dokontaklu merytorycznego:: . .. .

Telefon kontaktowy: E-mail: ..

2) Tryb wyboru wykonawcy:

Proponowany lryb udzielenia zamowienia (zgodnie z regulaminem):

D Zapytanie ofertowe publikowane na stronie internetowej I w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)

D Skierowanie zapylania ofertowego doco najmniej 3wykonawcow:

• adres e-mail: ...

• adres e-mail:

• adres e-mail: .

D Zamowienie z wolnej reki (brak allernatywnych wykonawcow - uzasadnienie ponite}):

Uzasadnienie:

(wypelni6 wrazie wolnej r~ki)

3) Przewidywany termin realizacji zarnowlenla od dnia zawarcia umowy do

4) Podziat zamowlenia naczesci:

Zarnowienie zostaje I niezostaje' podzielone na czesci.

Uzasadnienie podzialu na czesci I powody niedokonania podzialu:

5) Proponowane kryteria wyboru oferty:

Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi woparciu 0 nastepuiace kryteria:

1. Kryterium cenowe (Cena -100% lub inna waga): .. .. %

2. Kryterium poza cenowe (np. okres gwarancji, czas reakcji serwisowej): .

6) Warunki udzialu w postepowaniu i wymagania wobec wykonawcow:

Warunki udzialu Oesli dotyczy):

.. % (waga)

(Informacja a wymaganych uprawnieniach, doswiadczeniu ezy sy/uacji ekonomicznej (np. posiadanie koneesji,

wpisu do rejestru)
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Zalqcznik nr 2 da Regulaminu udzielania zamowieti publicznych wStarastwie Powiatowym w Konskich

Zam6wienia a wartoscl mniejszej niz pragi unijne

Pozycja Przedmiot zam6wienia Przewidywany tryb Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacje na
planu albo procedura wartosc termin wszczecla dodatkcwe" temat aktualizacii'"

udzielenia zamowlenia" postepowanla'"
zamowlenla"

1 2 3 4 5 6 7
1. ROBOTY BUDOWLANE

1.
2.
.........

2. D05TAWY

1.
2.
..........

3. U5l:UGI

1.
2.

4) Nalezv wskazac sposrod nastepujace] Iisty tryb alba procedure udzielania zarnowieri:

1) tryb podstawowy - bez negocjacji (art.275 pkt 1 ustawy);

2) tryb podstawowy - negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);

3) tryb podstawowy - negocjacje abligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);

4) partnerstwo innowacyjne;

5) negocjacje bez ogloszenia;
6) zam6wienie z wolnej reki:

7) konkurs;

8) umowa ramowa;
5) Nalezv podac kwote bez podatku od towar6w i uslug.

6) Nalezv wskazac w ujeciu rniesiecznvrn lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.



7) Zamawiajqcy rnoze zamiescic inne dodatkowe informacje dotvczace np. wstepnvch konsultacji rynkowych, innowacyjnych zarnowieri, zrownowazonvch

zarnowien (uwzgledniajacvch aspekty spoleczne, aspekty srodowiskowe).

8) Nalezv wskazac, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.



Zalqcznik nr 2 da Regulaminu udzielania zomowien publicznych w Starastwie Pawiatowym w Koriskich

Zam6wienia 0 wartoscl mniejszej nii progi unijne

Pozycja Przedmiot zarnowienia Przewidywany tryb Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacje na

planu albo procedura wartosc termin wszczecla dodatkowe" temat aktualizacji'"
udzielenia zamowienla" postepowanla'"

zarnowlenla"
1 2 3 4 5 6 7

1. ROBOTY BUDOWLANE

1.
2.

.........

2. DOSTAWY

1.

2.

..........

3. USWGI

1.

2.
4) Naleiy wskazac sposrod nastepujace] Iisty tryb albo procedure udzielania zamowren:
1) tryb podstawowy - bez negocjacji (art.275 pkt 1 ustawy);

2) tryb podstawowy - negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);

3) tryb podstawowy - negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);

4) partnerstwo innowacyjne;

5) negocjacje bez ogloszenia;

6) zam6wienie z wolnej rekl:

7) konkurs;

8) umowa ramowa;

5) Naleiy podac kwote bez podatku od towar6w i uslug.

6) Naleiy wskazac w ujeciu mleslecznvm iub kwartalnym w danym roku kaiendarzowym.



7} Zamawiajacv rnoze zamiesctc inne dodatkowe informacje dotvczace np. wstepnvch konsuitacji rynkowych, innowacyjnych zamowieri. zrownowazonvch

zamowien (uwzgledniajacvch aspekty spoleczne, aspekty srodowiskowe).

8} Nalezv wskazac, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.


