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Zarzadu Powiatu w Koriskich

z dnial?.}is;tf’.l.u."?/zozs roku

w sprawie uchwalenia ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Konskich”.

Na podstawie art. 37 i art. 52 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 z zm.) oraz § 47 ust. 1 Statutu Powiatu Koneckiego,
stanowigcego zalgcznik Nr 1 do uchwaty Nr X1/65/2007 Rady Powiatu w Konskich z dnia 28 listopada
2007 r. ze zm. (Dz. Urz. Woj. Swiet. z 2008 r. Nr 51, poz. 746 ze zm.), Zarzad Powiatu uchwala,
co nastepuje:

§1
Uchwala sie ,Regulamin udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Koriskich”,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§2
Traci moc Uchwata Nr 17/2021 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia 22 marca 2021 r. w sprawie
uchwalenia ,,Regulaminu udzielania zamodwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Koriskich”,

zmieniona Uchwatg Nr 154/2025 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia 30 grudnia 2025 r.

§3
Wykonanie Uchwaty powierza sig kierujgcym wiasciwymi komaérkami organizacyjnymi.
§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Podpisy cztonkéw Zarzadu: ey,
1, Przewodniczacy Zarzagdu — Grzegorz Piec 417/
2 Z-ca Przewodniczgcego Zarzadu — Jarostaw Staciwa ... @
3 Cztonek Zarzadu — Dariusz Banasik ... :
4, Cztonek Zarzadu — Wojciech Owczarek ;
5 Cztonek Zarzgdu — Danuta Le$niewicz ,/ A
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Zatacznik do Uchwaly Nr f.i% 12026
Zarzadu Powiatu w Konskich
z dnia {2, 3leXy22 2026 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W STAROSTWIE POWIATOWYM W KONSKICH

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamobwienia na roboty budowlane, dostawy oraz usltugi sa dokonywane na zasadach okreslonych

w ustawie oraz w niniejszym regulaminie.

Zamawiajacym jest jednostka samorzadu terytorialnego — Powiat Konecki, ktora dziala przez Starostwo

Powiatowe w Konskich.

Zamowienia w Starostwie Powiatowym w Konskich udzielane sg w imieniu i na rzecz Powiatu Koneckiego

lub Skarbu Panstwa z zakresu administracji rzadowej.

Zamowienia w jednostkach organizacyjnych Powiatu Koneckiego nie posiadajacych osobowosci prawnej,

innych niz Starostwo Powiatowe w Konskich, udzielane sa wimieniu i na rzecz Powiatu Koneckiego

na zasadach ustalonych przez kierownikéw tych jednostek.

llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

ustawie - oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2026 r. poz. 793 ze. zm.),

wlasciwej komérce organizacyjnej - oznacza to komorke organizacyjng Starostwa
Powiatowego w Konskich okre$long w § 1 ust. 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Konskich wykonujgca zadania, z realizacjg ktorych zwigzane jest zamowienie,

kierujacym wiasciwg komorka organizacyjng — oznacza to naczelnika wydziatu, kierownika
komorki organizacyjnej, jednoosobowe stanowisko pracy, wykonujace zadania, z realizacjg
ktorych zwigzane jest zamowienie,

Naczelniku Wydziatu Inwestycji, Zamowienn Publicznych i Mienia Powiatu — oznacza
to Naczelnika Wydzialu Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Mienia Powiatu w Starostwie
Powiatowym w Konskich,

Pracowniku ds. Zamoéwien Publicznych — oznacza to Pracownika ds. Zamowien Publicznych
i pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych w Wydziale Inwestycji, Zamowien Publicznych
i Mienia Powiatu w Starostwie Powiatowym w Konskich,
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6.

6) wartosci zaméwienia — oznacza to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i usiug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyty starannoscig
zgodnie z przepisami ustawy,

7) wspalnym slowniku zamdwien/CPV - oznacza to system klasyfikacji produktow, uslug i robot
budowlanych stworzony na potrzeby zamédwien publicznych,

8) Kierowniku Zamawiajacego - oznacza to Zarzad Powiatu w Konskich lub Staroste
Koneckiego.

Regulamin okre$la sprawy dotyczace procedur planowania, przygotowywania i prowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zadania i tryb pracy komisji przetargowe
oraz procedury sprawozdawcze i tryb zawierania umow w sprawach zamoéwien publicznych.

§2
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na kazdy rok budzetowy Zamawiajacy planuje zamowienia publiczne na uzytek:

1)} dokonania wstepnego ogloszenia informacyjnego,

2) ustalenia wartosci zamoéwien na ustugi, dostawy i roboty budowlane udzielane w czesciach,

3) ustalenia wartosci zamowien na ustugi i dostawy powtarzajace sie okresowo tego samego

rodzaju.

Kierujacy wiadciwgq komorka organizacyjngq w terminie do 30 wrzeénia roku poprzedzajacego
rok budzetowy sktada do Wydzialu Budzetu i Finansow Jednostkowy Plan Dochoddw i Wydatkow.
Kierujacy whasciwg komérka organizacyjng w terminie 14 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ sktadajg do Wydziatu Inwestycji, Zamowienri Publicznych i Mienia
Powiatu plany postepowan o udzielenie zamowien, jakie przewidujq przeprowadzic w danym roku
finansowym bez wzgledu na ich wartos¢. Plan postepowan zawiera wykaz dajacych sig przewidzied
w dacie skladania planéw dostaw, ustug i robét budowlanych wraz z okresleniem wartosci zamdwienia
w zlotych, przewidywanego terminu wszczecia postepowania — wg wzorow (zalaeznik nr 2 - zaméwienia o
wartosci mniejszej niz progi unijne i zatacznik nr 3 - zamdwienia o wartosci rdwnej lub przekraczajace] progi
unijne).
Na podstawie planow postepowan, o ktérych mowa w ust. 3 Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamowien
Publicznych i Mienia Powiatu opracowuje, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ zbiorczy roczny plan postepowan o udzielenie zamowien dla ustug,
dostaw i rob6t budowlanych, ktérych wartos¢ jest rowna fub wyzsza od 170 000,00 zt.
W zhiorczym rocznym planie postepowan sumuje sie wartos¢ prognozowanych zamowien w ramach usiug,
dostaw i robdt budowlanych udzielanych w czes$ciach oraz powtarzajacych sig okresowo tego samego

rodzaju, stosujac ponizsze zasady:

Strona 2:z12



1)

2)

jezeli zgloszono ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktére mimo mozliwosci zamoéwienia ich
jednorazowo, z przyczyn dotyczacych Zamawiajacego, bedq realizowane w czesciach,
wynikajaca z planu ich suma za caly rok budZzetowy stanowi podstawe ustalenia wartosci
zambwienia na te ustugi, dostawy lub roboty budowlane bez wzgledu na wartos¢ czastkowego
zamowienia;

jezeli zgloszono ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo tego samego rodzaju,
podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na te ustugi lub dostawy bez wzgledu na wartosé

jednostkowego zambwienia, jest ich taczna wartos¢ w catym roku budzetowym.

6. Zbiorczy roczny plan postepowan o udzielenie zaméwien zawiera w szczegdinosci informacje dotyczace:

1,

1)
2)
3)
4)
5)

przedmiotu zamdwienia,

redzaju zaméwienia wg podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub uslugi,
przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamoéwienia,

orientacyjnej wartosci zamowienia,

przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym

w danym roku kalendarzowym.

Zbiorczy roczny plan postepowan Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu

przedktada

do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego. Zbiorczy roczny plan postepowan

zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego stanowi podstawe dokonywania zamdwien w danym roku

budZzetowym.

Zbiorczy roczny plan postepowan podlega zmianom w przypadkach: zmiany planu finansowego, przyjecia

do realizacji

nowych zadan lub ograniczenia planowanych zadan, pozyskania nowych zrodet finansowania

lub w innych uzasadnionych potrzebami Zamawiajgcego okoliczno$ciach.

Z wnioskiem o dokonanie zmiany w zbiorczym rocznym planie zamowien, kierujacy whasciwa komoérkg

organizacyjng wystepuje do Naczelnika Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu,

ktdry przedklada Kierownikowi Zamawiajacego projekt zmiany planu do zatwierdzenia.

§3
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Czynnosci przygotowawcze, inicjujgce postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

wykonuje

kierujacy wiasciwg komérka organizacyjng poprzez przekazanie wformie pisemngj

do Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu: podpisanego przez kierujgcego

wlasciwg kombrka organizacyjng wniosku 0 wszczecie procedury w sprawie udzielenia zamdwienia

publicznego wg wzoru (zafacznik nr 1 do regulaminu udzielania zamoéwiefi publicznych w Starostwie

Powiatowym w Konskich)
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1)

2)

3)

}, woparciu owlasciwg dyspozycie planu postepowan, po zasiegnieciu informacii
u Skarbnika Powiatu lub Gldwnego Ksiegowego Starostwa Powiatowego w  Konskich
o mozliwosci sfinansowania wydatku w planowanym terminie,

podpisanego przez kierujacego wiasciwg komdrka organizacyjng opisu przedmiotu
Zzamowienia (opz réwniez w formie elektronicznej),

projektu umowy w wersji papierowe] i elektroniczne] edytowalnej, podpisanego
przez kierujgcego whasciwg komodrka organizacyjng, zaopiniowanego przez Radce

Prawnego oraz Skarbnika Powiatu.

W umowach w zaleznosci od rodzaju zaméwienia nalezy umiescic postanowienia

zabezpieczajace interesy Zamawiajacego, a w szczegolnosci:

4.

e.

f.

planowany termin zakonczenia ustugi, dostawy iub robét budowlanych, oraz,w razie
potrzeby, planowane terminy wykonania poszczegolnych czesci ustugi, dostawy lub roboty
budowlanej, okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie
daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywna przyczyna,

harmonogram wykonania umowy, jesli uzasadnia to szeroki zakres zamdwienia,

warunki zaptaty wynagrodzenia,

zahezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

postanowienia w zakresie gwarancji i rekojmi,

postanowienia co do kar umcwnych.

2. Kierujacy wtasciwg komorkg organizacyjng dokonuje we wniosku, o ktdorym mowa w ust. 1 pkt 1)

oszacowania wartosci zamowienia w oparciu o art. 28-36 ustawy.

3. Whiosek winien by¢ zloZzony w terminie:

1) naco najmniej 14 dni przed planowanym wszczeciem postepowania dla postepowarn o warosci

ponizej kwoly okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy,

2) naconajmniej 21 dni przed planowanym wszczeciem postepowania w przypadku postepowan

o wartosci powyZej kwoty okreslone] w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy

nie pozniej jednak niz do dnia 30 wrzesnia (dotyczy wnioskéw, kidrych realizacja konieczna jest

w danym roku budzetowym).

4, W przypadku rezygnacji lub koniecznosci wstrzymania wszczecia procedury udzielenia zamowienia

publicznego, kierujgcy wiasciwa komorkg organizacyjng sktada do Wydziatu Inwestycji, Zamowien

Publicznych i Mienia Powiatu wniosek w sprawie rezygnacji lub wstrzymania procedury, ktory podlega

zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Pracownik ds. Zamdwien Publicznych na podstawie dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 1 przystepuje

do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentow niezbednych do wszczecia postepowania

o udzielenia zamowienia, rejestruje sprawe w rejestrze, w tym sporzadza propozycje wyboru trybu

postepowania, SWZ i/lub opis potrzeb i wymagan i sktada do Kierownika Zamawiajacego.
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6. Pracownik ds. Zamowien Publicznych moze na kazdym etapie postepowania Zada¢ od wlasciwej komorki
organizacyjnej informacji, wyjasnien i dokumentéw dotyczacych postepowania.

7. Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu lub Pracownik ds. Zambwien
Publicznych przedkiada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego dokumenty, o ktorych mowa
w ust. 5.

8. Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 konczy etap

przygotowawczy, umozliwiajacy wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§4
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 170.000,00 ziotych

Zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych dokonuje sie zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego i ustawy
o finansach publicznych z przestrzeganiem zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencii, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2} racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan a takze
zasady optymalnego doboru metod i $rodkdéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
nakladéw.

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala sie w oparciu o analize {sondaz} rynku,
a w przypadku dostaw lub ustug nietypowych, niedostgpnych powszechnie na rynku — w oparciu
o stosowng kalkulacje kosztéw wykonania z uwzglednieniem pozostalych czynnikdw cenotworczych;
wyjatkowo jednak mozna kierowaé sie wartoscig uprzednio udzielonego zamoéwienia w tym samym
przedmiocie, natomiast wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego), sporzadzonego w oparciu o rzetelny przedmiar robot
zawierajgcey rodzaj, zakres i ilosé robdt budowlanych, z uwzglednieniem aktualnych cen rynkowych.

3. Za prawidiowe oszacowanie wartodci zamowienia odpowiadajg kierujacy wilasciwg kombdrkg
organizacyjna.

4. Zasady postepowan ¢ udzielenie zamdwienia publicznego objete niniejszym paragrafem regutowane
sg w ukladzie:
1) zamowienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 50.000,00 ziotych,
2) zamowienia o wartosci szacunkowej zawierajacej sie w przedziale od 50 000,01 ziotych do ponizej
170 000,00 ztotych".

5. Zamdwienia wspolfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych udzielane

sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisdbw prawnych

i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.
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§4da
PROCEDURA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 50 000,00 ZLOTYCH

1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do dostaw, robdt budowlanych fub ustug, ktérych
wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza wartosci 50 000,00 zi.

2. W tym przypadku Zamawiajacy dokonuje wyboru Wykonawcey zgodnie ze swojq najlepszg wiedza,
przestrzegajac przy tym zasad okre$lonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

3. Zamdwienia, o ktorych mowa w ust. 1 mogq by¢ udzielane bez zachowania formy pisemnej.

4, Podstawg udokumentowania zamdwien, o ktdrych mowa w ust. 1 bedzie dokument ksiegowy (faktura,
rachunek, bilet), na ktorym osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia zamiesci informacje
0 zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na jego odwrocie.

5. Wylonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej do 50 000,00 zt oraz realizacja tego

zambwienia moze nastapic takze w oparciu 0 zasady okreslone w § 4b niniejszego Regulaminu.

§4b
PROCEDURA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ ZAWIERAJACE. SIE W PRZEDZIALE
OD 50.000,01 ZLOTYCH DO PONIZEJ 170 000,00 zfotych

1. Zamowien objetych niniejszg procedurg udziela sie w jednej z nastepujacych form:
1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjainych Wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 6
a. pracownik ds. Zamdwien Publicznych kieruje zapytanie ofertowe do wybranych Wykonawcow na pismie,
faksem lub drogg elektroniczng, do takigj liczby, ktdra zapewnt rzeczywisty konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz do 3. Wraz z zapytaniem Zamawiajacy dorecza warunki
zamowienia.
b. zapytanie ofertowe powinno zawierat w szczegdlnosci:
- opis przedmiotu zamoéwienia,
- opis kryteribw wyboru wykonawcy,
- warunki realizacji zamowienia,
- termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce;
¢. kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
- jakose,

- funkcjonalnose,
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- parametry fechniczne,

- aspekty Srodowiskowe,

- aspekty spoteczne,

- aspekty innowacyjne,

- koszty eksploataci,

- Serwis,

- termin wykonania zamawienia,

- doswiadczenie wykonawcy,

- poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,
w odpowiedzi na zaproszenie kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng oferte: na pismie
lub w drodze elektronicznej — wedlug wymagan okreslonych w warunkach zamowienia;
oferta podiega odrzuceniu, jesli zostala ztozona w warunkach nieuczciwej konkurencji, zwtaszcza z razaco
niska ceng, a takze w razie sprzecznoéci z ustawa lub warunkami zaméwienia lub zostala zlozona
po wyznaczonym terminie na skladanie;
postepowanie uniewaznia sie, jezeli nie wplynefa co najmniej jedna oferta nie podiegajgca odrzuceniu
lub cena lub koszt oferty najkorzystnigjszej lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, kidrg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba Zze zamawiajacy moze
zwiekszyé te kwote do ceny lub kosztu najkorzystnigjszej oferty.
wybdr oferty najkorzystniejszej odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow z gory zastrzezonych
w warunkach zamowienia;
w pozostalych sprawach do postgpowania stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.
poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego. W dniu
zamieszczenia zapytania Zamawiajacy umieszcza na stronie internetowej takze warunki zaméwienia:
a. wykonawca oferte sktada na pismie z zachowaniem poufnosci;
b. w pozostalych sprawach do zapytania stosuje sie postanowienia pkt 1 lit. b-h.
Kierownik Zamawiajacego moze powolal do zamowien w trybie rozeznania cenowego komisje
przetargowa, w celu przeprowadzenia postepowania. W tym przypadku do komisji przetargowej stosuje
si¢ odpowiednio § 5 ust. 3-21.
Udzielenie zaméwienia winno by¢ odnotowane wewidencji zamoéwien publicznych o wartosci
do 170 000,00 zlotych.
Po rozstrzygnieciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, pracownik do spraw zamoéwien
publicznych ma obowigzek niezwlocznego, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
publikacji informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, przekazania kompletnej dokumentacji sprawy
do wiasciwej komorki organizacyjnej, w celu dalszej realizaci procedury.
Za sporzgdzenie, procedowanie oraz zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego z wybranym

wykonawcg odpowiedzialna jest wiasciwa komorka organizacyjna.
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6. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza sie przesfanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym

zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe] Zamawiajacego.

§4c
Postanowien niniejszege Regulaminu nie stosuje sie do wylonienia Wykonawcy zamowien o wartosci szacunkowe

do 170 000,00 zlotych, zwigzanych z dziatalnoscig promocyjng i kulturalng Starostwa Powiatowego w Konskich.

§5
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB
PRZEKRACZA KWOTE 170 000,00 ziotych.

1. Do zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 ziotych, stosuje sie przepisy
ustawy.

2. Pracownik ds. Zamowien Publicznych:

1) rejestruje zamowienie w ewidencji zamdwien o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej kwote 170 000,00 ztotych i nadaje znak sprawy,

2) przedklada Naczelnikowi Wydziatu Inwestycji, Zamdwieri Publicznych i Mienia Powiatu
propozycje sktadu komisji przetargowej, skladajacej sie co najmnigj z trzech osob
{Przewodniczgcy, Sekretarz, Czionek/kowie). Naczelnik Wydzialu Inwestycji, Zamowien
Publicznych i Mienia Powiatu lub Pracownik ds. Zamowien Publicznych przedklada
Kierownikowi Zamawiajacega propozycje sktadu komisji przetargowej.

3. Postepowanie przygotowuje | przeprowadza komisja przetargowa powotana przez Kierownika
Zamawiajacego. Stosowny dokument w tym przedmiocie przygotowuje Pracownik ds. Zamodwien
Publicznych. Dziatalnes¢ Komisji ma charakter pomocniczy. Wszelkie ostateczne rozstrzygniecia
podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

4. W skiad komisji z zastrzezeniem ust. 5 wchodza;

1) Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu i osoba przez niego
wskazana,
2} jeden iflub dwoch pracownikow wlasciwej komorki organizacyjnej.

5. W przypadku postepowania wymagajacego od czlonkdw komisji specjalistycznej wiedzy lub dotyczacych
specyficznych zamowien, w sktad komisji moga wehodzié takze inne osoby niz osoby wymienione w ust.
4, powotane przez Kierownika Zamawiajgcego na wniosek przewodniczgcego komisji.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. W przypadku niecbecnoéci przewodniczacego jego obowigzki
wykonuje sekretarz komis;i.

7. Posiedzenie komisji przewodniczacy zwoluje w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Kofskich,

powiadamiajac o terminie i migjscu posiedzenia czlonkdw komisji w dowolne] formie.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Posiedzenie komisji odbywa sie w obecnoéci ¢o najmniej potowy skladu komisji.
Obecnos¢ czlonkéw komisji na posiedzeniach komisji jest obowigzkowa. Nieobecnost czionka komisji
— wymaga usprawiedliwienia wedtug wlasciwych przepisow prawa pracy. Nieobecno$¢ czionka komis;i
- niebedacego pracownikiem Starostwa Powiatowego w Koriskich wymaga usprawiedliwienia.
Diugotrwata nieobecno$t czionka komisji uzasadnia odwotanie go ze sktadu komisji | wskazanie innej
osoby do pracy w komisfi. Odwolania i powotania nowego czlonka komisji dokonuje Kierownik
Zamawiajacego, na wniosek przewodniczacego komisji. W przypadku zmian w skladzie komisji
nie powtarza sie czynno$ci niewptywajacych na wynik postepowania.
Komisja dziata kolegialnie. W przypadku, gdy rozstrzygniecie komisji wymaga glosowania, przeprowadza
sie glosowanie jawne zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.
Kazdy czionek komisji skiada pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktdrych mowa
w art. 56 ust. 2 iflub 3 ustawy, uniemozliwiajacych mu udziat w pracach komisji.
Biezaca obstuga komisji nalezy do sekretarza komisji, ktory w szczegoinosci:
1) wykonuje wszelkie czynnosci organizacyjno-biurowe,
2} protokotuje przebieg zebran,
3} sporzadza protokot lub dokumentacje podstawowych czynnosci,
4} prowadzi korespondencje w zakresie ogloszen lub informacii cenowych,
5) wykonuje inne czynnosci przydzielone przez przewodniczacego komisji.
Obsluge prawng komisji zapewnia radca prawny Starostwa Powiatowego w Kenskich.
Czynnoscig zastrzezong do kompetenciji Kierownika Zamawiajacego jest zatwierdzenie:
1} specyfikacji warunkow zaméwienia,
2) trybu postepowania,
3) tresciogloszenia,
4) wyboru najkorzystniejszej oferty,
S} rozstrzygniet w sprawie wykluczenia wykonawcy oraz adrzucenia oferty,
6) uniewaznienia postepowania,
7) stanowiska w sprawie zasadnoéci odwolan.
Komisja podejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania, w tym:
1} przygotowuje ogloszenie o zamoéwieniu,
2} przekazuje ogloszenie o zamowieniu wraz z zalgcznikami pracownikowi obsiugujgcemu
strone internetowa,
3) przyjmuje oferty,
4) otwiera oferty,
5) badaiocenia oferty,
6) wskazuje propozycje oferty najkorzystnigjszej,

7) wskazuje przeslanki do uniewaznienia postepowania.
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17.

18.

19.

20.

21.

W razie odwolat komisja opracowuje stanowisko co do jego zasadnoSci, przedstawia
go do zaopiniowania radcy prawnemu i przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

W razie zaistnienia przestanek uzasadniajgcych uniewaznienie postepowania, komisja zglasza wniosek
0 Uniewaznienie postepowania do zatwierdzenia.

Kierownik Zamawiajgcego moze odmowic zatwierdzenia czynnoSci dokonanej przez komisje
o ile stwierdzi, iz podjeto ja z naruszeniem prawa lub bez zachowania nalezytej starannosci. W takim
przypadku zobowigzuje komisje do powtdrzenia czynnosci.

Po przeprowadzeniu postepowania i wyborze najkorzystnigjszej oferty, sekretarz komisji gromadzi
dokumenty niezbedne do zawarcia umowy na pismie.

Komisja konczy prace w dniu zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego i przekazuje catos¢ dokumentacii wiasciwej komaorce organizacyjnej.

§6
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Integralng cze$¢ umowy winny stanowit: specyfikacja warunkow zamowienia i oferta wykonawcy.
Umowy w sprawach zamdwien publicznych mogq by¢ sporzadzane i zawierane w formie pisemnej
lub elektronicznej. W przypadku formy elektronicznej, umowe podpisuje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.
Umowe sporzadza sie w 4 egzemplarzach (w przypadku formy pisemnej), z czego trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy. Jeden egzemplarz umowy zachowuje Pracownik ds. Zamdwien Publicznych
w celu zalgczenia jej do dokumentacji postepowania, drugi przekazuje sie do Wydzialu Budzetu
i Finansow, trzeci — do Wydzialu Crganizacii i Informatyzacji Powiatu.
Umowy sq jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej.
Zawiadomienia o zawarciu umowy podlegajg zgtoszeniu do Centralnego Rejestru Umdw {CRU) na
zasadach i w terminach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
§7
NADZOR NAD WYKONANIEM ZAMOWIENIA

Bezposredni nadzér nad prawidlowym wykonaniem zamowienia ponosi kierujacy wiasciwg komorka
organizacyjna.

Podstawa aprobacyjnego odbioru zaméwionego $wiadczenia przez Zamawiajacego sq wiasciwe
czynnosci sprawdzajace podjete w terminie w ramach tzw. odbioru ifosciowego, a takze jakosciowego.
Kazdy odbiér swiadczenia wymaga pokwitowania lub innego udokumentowania.

Dokumenty bedace podstawg dokonania zaptaty za wykonanie zamowienia podlegaja kazdorazowo

weryfikacji przez kierujacego whasciwa komérka organizacyjng w trybie przepisoéw o finansach
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publicznych oraz przepisdw prawa materialnego, wraz z niezbedna adnotacjg na fakturze lub innym
dokumencie rozliczeniowym, a takze w zakresie zgodnoéci z planem finansowym przez Skarbnika
Powiatu lub Giéwnego Ksiegowego Starostwa Powiatowego.
W przypadku wystapienia koniecznosci naliczenia kar umownych naleznych Zamawiajacemu, kierownik
wiasciwej komorki organizacyjnej opisuje w tym zakresie dokumenty stanowigce podstawe dokonania
zapfaty, wskazujac na podstawe naliczenia kar oraz je] wysckos¢.
Za przestrzeganie obowigzku dochodzenia roszczen majatkowych przeciwko Wykonawcy, zwlaszcza
z tytulu kar umownych, odszkodowan oraz rekojmi za wady przedmiotu zamowienia odpowiadaja
kierujacy wiasciwa komorka organizacyjng w porozumieniu ze Skarbnikiem Powiatu lub Glownym
Ksiegowym Starostwa Powiatowego.
§8
DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Dokumentacije z postepowan przechowuje wlasciwa komarka organizacyjna.
Protokét z postepowania wraz z zatacznikami przechowuie sie przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢ z tym
zastrzezeniem, ze wykonawcom ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek zwraca si¢ zlozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne
materiaty.
Inne dokumenty, takie jak plany zamowien, korekty planéw zamdwieh publicznych, rejestry zamédwien
publicznych, sprawozdania o udzielonych zamdwieniach publicznych gromadzone sa w sposob
gwarantujacy nienaruszalnost przez okres 4 lat liczac od konca roku kalendarzowego, ktorego dotycza.
Termindw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 nie stosuje sig, o ile z umdw lub odrgbnych przepisow wynikajg
dtuzsze terminy przechowywania dokumentow.
Pracownik ds. Zamdwien Publicznych prowadzi rejestr udzielonych zaméwien publicznych
oraz sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, ktore przekazuje Prezesowi UZP
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Sprawozdania z udzielonych zamoéwien oraz plany zaméwien przechowuje Pracownik ds. Zamowien
Publicznych.
§9
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacege moze podjac decyzjg
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem usk. 2 i 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sig w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego

osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac okolicznosci uzasadniajace odstapienie
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od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamoéwienia.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych idokumentow okreslajacych
sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami pracownikow
odpowiedzialni sg kierujacy wlasciwg komérka organizacyjna.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majq zastosowanie akty prawne regulujace
zamowienia publiczne, a w szczegolnosci ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (). Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.)

3. Spory interpretacyjne w zakresie tresci regulaminu rozstrzyga Starosta.

ZALACZNIKI:
1. Whniosek o wszczecie procedury w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.
2. Plan postepowan - zamdwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne.
3. Plan postepowan - zamOwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne Plan

postepowan.

PRZEWODNICZACY ZARZADU
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Zatgcznik nr T do Regulaminu udzielania zamowier publicznych

w Starostwie Powiatowym w Koriskich

................................... Koiskig, dn. ....coovevviin,

(komérka organizacyjna)

1)

2)
3}

3.

WNIOSEK
0 WSZCZECIE PROCEDURY W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Dziatajgc na podstawie §3 ust. 1 Regulaminu udziefania zamowient publicznych w Starostwie
Powiafowym w Koriskich zatwierdzonego Uchwalg Nr ... Zarzadu Powiatu
WKONSKICKH Z N8, ... e,

wnosze o wszczecie procedury w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pod nazwa:

...................................................................................................................................................................

Informacje o zamoéwieniu publicznym:

Nr zamowienia publicznego ...........ccocviiiiiiiiciiiii, (zgodny z nr ewidencyjnym w planie
postepowan o udzielenie zamdwien/w zbiorczym planie postepowan o udzielenie zamowien).

Znak sprawy we wiasciwej Komorce arganmizacyjNe] ... v.eveeioeriii e
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia (catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towaréw i usitug, ustalone z nalezyta starannoécig) ustalona zgodnie z §3 ust. 2 Regufaminu
udzielania zamowiert publicznych, Wynosi: ..o ztotych netto.

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia uzupelniajacego (jesli jest przewidywane do udzielenia zgodnie z
art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp) WYNOSi: ..o zfotych netto.

taczna przewidywana warto§¢ zamédwienia (z uwzglednieniem zamdwien uzupelniajacych,
powtarzajacych sie  okresowo, czeSciowych lub uwzgledniajacych prawo opcji)  wynosi:
.................................................... ztotych netto.

Zrédta finansowania:

Zrodio whasne:

Rozdziat .......................

Paragraf......................
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Zrodio zewnetrzne:

Rozdziat .......................

Paragraf.......................

Przewidywany fermin realizacji zaméwienia ...,

Kwota brutto, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia wynosi:

(data, piecze¢ i podpis skiadajgcego wniosek)
Podpis pracownika Wydzialu Budzetu i Finanséw sprawdzajacego plan finansowy Starostwa

Powiatowego w Konskich na dzien ................coo e,

(pieczec i podpis pracownika Wydziatu BF)
Stanowisko Skarbnika Powiatu / Gtéwnego ksiegowego Starostwa Powiatowego w Konskich:
Potwierdzam / nie potwierdzam” zrbdia finansowania dia przedmiotowego zamowienia oraz mozliwosé

sfinansowania wniosku w planowanym terminie.

{data, pieczes i podpis Skarbnika Powialu/Glownego ksiegowego)

‘I niepotrzebne skreslic

Zataczniki:

1.

2
3.
4

Opis przedmiotu zamowienia
Projekt umowy (jesli dotyczy)
Notatka z szacowania wartosci zaméwienia publicznego

Formularz informacji dla Pracownika ds. zamowien publicznych
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Notatka z dnia .........ceosveieees r.

Z szacowania wartosci zamowienia publicznego

PO NAZWE. ...+ evrvrvivee et re e eer s ne bt et 08t et bbb
{nazwa przedmiotu zamowienia)
1. Rodzaj zamowienia:
O ustugi
0 dostawy

O  roboty budowlane

2. Warto§¢ zamowienia zostata ustalona na KWOe ... zt netto, w tym:
CZBEE 1r e e et e ba e e bbbt

{nazwa czesci)
Szacunkowa wartost CZe8Ci 1 ZAMOWIENIA. ..o zl netto.
Bz 2l e e

(nazwa czesci)

Szacunkowa Wartost CZeSCH 2 ZAMOWIENIA. ... e zt netto.
(Nalezy dodac kolejine czesci w zaleznoéci od potrzeb).
3. Kwota przeznaczona na realizacje zamOwienia: ........c...cccoovevnnnnn. ztnetto, o, zt brutto.
4. Stawka podatku VAT wynosi ... %
(Nalezy dodac kolejne czeSci w zaleznosci od potrzeb).
5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu .........cccceevoiae. 1. na podstawie {zaznaczyc jedng fub kitka
z podanych nizej mozliwosci).
1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacii projektowe;.
2) planowanych kosztéw rob6t budowlanych okredlonych w programie funkcionalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r.
- Prawo budowlane.
3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztdw robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanyeh w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy
zaprojektowania i wykonania robot budowlanychy,
4} wartoéci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamowien (dotyczy ustug i dostaw),
5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia;
6)  informacji rynkowych zebranych na podstawie:
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
analizy ogoblnodostepnych zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

- innych danych na temat ksztaltowania sig cen na rynku.
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6. Sposodb obliczenia szacunkowej wartosci ',

7. Osobaly dokonujace oszacowania wartosci zamowienia:

1) e e et e

{podpis oschy szacujacej wartos¢ zaméwienia)

(podpis osoby zatwierdzajacej czynnost

oszacowania wartosci zamowienia)

I'Np. $rednia arytmetyczna, mediana
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Formularz informacji dla Pracownika ds. zamowien publicznych

1)  Wnioskodawca:

Nazwa KOMOTKI OFGANIZACYINE]: 1.viv ittt bbb s bt bbb

Telefon KOntakKtowy: ... e Bomails oo
2)  Tryb wyboru wykonawcy:
Proponowany tryb udzielenia zamédwienia (zgodnie z regulaminem):
[J Zapytanie ofertowe publikowane na stronie internetowej / w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
] Skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcow:
o Adres 8-MaIk ..o s
o adres E-MAIll ..o s
o AUreS -MaIl oo e
1 Zambwienie z wolnej reki (brak alternatywnych wykonawcow — uzasadnienie ponizej):

Uzasadnienie:

(wypetnicC w razie wolnej reki)
3) Przewidywany termin realizacji zamoéwienia od dnia zawarcia umowy do...................o
4) Podzial zaméwienia na czesci:
Zamowienie zostaje / nie zostaje* podzielone na czgsci.

LUizasadnienie podzialu na cze$ci / powody niedokonania podzialu:

............................................................................................................................................................................

5)  Proponowane kryteria wyboru oferty:

Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

1. Kryterium cenowe (Cena - 100% lub inna waga): ..., %

2. Kryterium poza cenowe (np. okres gwarancii, czas reakcji SETWISOWE]): ..o, % (waga)
6)  Warunki udziatu w postepowaniu i wymagania wobec wykonawcow:

Warunki udziatu (jesli dotyczy):

(informacja o wymaganych uprawnieniach, doswiadczeniu czy sytuacji ekonomiczngf (np. posiadanie koncesj,

wpisu do rejestru)
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Zatgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Konskich

Zamdwienia o wartosci mnigjsze] niz progi unijne

Pozycja Przedmiot zamowienia Przewidywany tryb Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacje na
planu albo procedura wartosé termin wszczgcia dodatkowe” temat aktualizacji®
udzielenia zaméwienia® postepowania®
zamoéwienia®
1 2 3 4 5 6 7
ROBOTY BUDOWLANE
1.
2.
2. DOSTAWY
1.
2.
3. UStUGI
1.
2.

4 Nalezy wskazaé sposrdd nastepujgcej listy tryb albo procedure udzielania zamowien:
1) tryb podstawowy — bez negocjacji (art.275 pkt 1 ustawy);

2} tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);
3} tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);

4) partnerstwo innowacyjne;
5} negocjacje bez ogitoszenia;
6) zamowienie z wolnej reki;

7} konkurs;

8) umowa ramowsa;
' Nalezy poda¢ kwote bez podatku od towaréw i ustug.
% Nalezy wskazac¢ w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.




7)Zamawiajacy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamdéwien, zréwnowazonych
zamowien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).
8 Nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.



Zatgeznik nr 2 do Regqulaminu udzielania zamdwier publicznych w Starostwie Powiatowym w Konskich

Zamdwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne

Pozycja Przedmiot zamowienia Przewidywany tryb Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacje na
planu albo procedura wartosé termin wszczecia dodatkowe” temat aktualizacji®
udzielenia zamodwienia® postepowania®
zaméwienia®
1 2 3 4 5 6 7
ROBOTY BUDOWLANE
1.
2
2. DOSTAWY
1.
2
3. UStUGI
1.
2

1) tryb podstawowy — bez negocjacji {(art.275 pkt 1 ustawy);

2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art, 275 pkt 2 ustawy);
3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne {art. 275 pkt 3 ustawy);

4) partnerstwo innowacyjne;
5) negocjacje bez ogloszenia;
6) zamowienie z wolnej reki;

7) konkurs;

8) umowa ramowa;
%' Nalezy podaé kwote bez podatku od towarow i ustug.
® Nalezy wskazaé w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

4 Nalezy wskazad spoérod nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zamowier:




"' Zamawiajacy moie zamieci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamoéwien, zréwnowazonych
zamodwien {uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).
8 Nalezy wskazac, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.



