STAROSTWO POWIATOWE
W PRUSZKOWIE

05-800 Pruszkéw, ul. Drzymaty 30
http://www.powiat.pruszkow.pl/

KARTA INFORMACYJNA

PRZEKSZTALCENIE PRAWA UZYTKOWANIA
Znak: WN WIECZYSTEGO W PRAWO WEASNOSCI

nazwa sprawy

Komoérka organizacyjna: WYDZIAEL. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

1. Kserokopia aktu notarialnego (przeksztatcenie opdznione)
Wymagane 2. Zgloszenie zamiaru wniesienia jednorazowej oplaty przeksztalceniowej.
dokumenty

1. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego przeksztalcenie z urzedu — nie

Oplaty podlega optacie skarbowej.

2. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego przeksztalcenie na wniosek, —
podlega oplacie skarbowej w wysokosci 50 zt (wptaconej na konto Gminy
Miasta Pruszkowa).

3. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego  uregulowanie optlaty
jednorazowej:

- z urzedu nie podlega oplacie skarbowe;j
- na wniosek optata skarbowa w wysokosci 17 zt (wptacanej na konto
Gminy Miasta Pruszkowa).

Miejsce zlozenia dokumentow:

Wydziat Obstugi Mieszkancow: parter

- za posrednictwem ustugi e-Doreczenia

- wystanie wniosku za posrednictwem Poczty Polskiej

Termin zalatwienia sprawy:

1. Na wniosek wiasciciela —w terminie 4 miesiecy od dnia otrzymania wniosku.

2. Na wniosek wiasciciela lokalu uzasadniony potrzeba dokonania czynno$ci prawnej majacej

za przedmiot lokal albo wtasciciela gruntu uzasadniony potrzebg ustanowienia odrebnej whasno$ci

lokalu — w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku.

Odpowiedz na zgloszenie — w terminie 14 dni od dnia zgloszenia.

4. Zaswiadczenie po wniesieniu Wszystkich optat albo optaty jednorazowej — w terminie 30 dni
od dnia wniesienia optat albo optaty jednorazowe;j.

w

Sprawy prowadza: gtowny specjalista Danuta Orzylowska,
glowny specjalista Krzysztof Boniecki.
Tel. 22 738-15-77, 22 738-15-94, nieruchomos$ci@powiat.pruszkow.pl

Tryb odwolawczy:
1. Jezeli wlasciciel nieruchomosci nie zgadza si¢ z zawarta w zaswiadczeniu informacja o wysokos$ci

i okresie wnoszenia optaty, moze ztozy¢ do wlasciwego organu, w terminie 2 miesi¢cy od dnia
doreczenia zaswiadczenia, wniosek o ustalenie wysoko$ci lub okresu wnoszenia tej optaty w drodze
decyzji.

2. Jezeli wtadciciel nie zgadza si¢ z wysokoscig oplaty jednorazowej lub wysokoscig kwoty naleznej
do zaptaty, moze ztozy¢ do wlasciwego organu, w terminie 2 miesigcy od dnia dorgczenia informacji,
whniosek o ustalenie wysokosci optaty jednorazowej lub kwoty naleznej do zaptaty w drodze decyzji.




Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. 0 przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntéow (Dz. U. z 2025 r. poz. 6).

Formularze i wnioski do pobrania:
1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o przeksztatceniu
2. Zgloszenie zamiaru wniesienia jednorazowej oplaty przeksztalceniowej.
3. Podanie o udzielenie wyzszej bonifikaty od optaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia.
4. Wniosek o wydanie zaswiadczenia po uregulowaniu oplaty jednorazowej.




