ZARZADZENIE NR 3/24
STAROSTY SWIEBODZINSIEGO
z dnia 24 stycznia 2024r.

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzania gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw oraz powotywania biegtych klasyfikatorow w ramach postgpowan
administracyjnych prowadzonych przez Staroste Swiebodzinskiego

Na podstawie art.34 ust.1 oraz art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz.U. z 2022r. poz.1526 ze zm.), art. 7d ust.1 lit. @) ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne ( t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1752 ze zm.) oraz §3 i §5
ust.2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r.. w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw ( Dz.U. z 2012 r. poz. 1246) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia prawidtowego prowadzenia postepowan administracyjnych

w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw wprowadza sie:

1) wzdr wniosku o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw;

2) procedure powotywania biegtych klasyfikatorow;

3) procedure przeprowadzania postgpowania administracyjnego w sprawie ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow przez Staroste Swiebodzinskiego z urzedu lub
na wniosek wtasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikacji albo innego wiadajgcego
takimi gruntami wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkow.

§2. 1. Postepowanie administracyjne w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntdw moze zosta¢ wszczete z urzedu w przypadkach, o ktérych mowa w §4
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 12 wrzes$nia 2012 r. w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw ( Dz.U. z 2012 r. poz. 1246), dalej jako: Rozporzadzenie, lub na
wniosek:

1) witasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikacji lub
2) innych wiadajgcych takimi gruntami wykazanych w ewidencji gruntéw i budynkdw.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust.1 stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§3. 1. Postepowanie w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow jest
postepowaniem administracyjnym prowadzonym przez Staroste Swiebodzifskiego.

2. W postepowaniu administracyjnym niezbedne jest powofanie biegtego -
klasyfikatora gruntéw, ktdry sporzadzi projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntdw zgodnie z §5 ust. 2 oraz §8 ust.1 Rozporzadzenia. Wybdr klasyfikatora jest
zastrzezony dla Starosty.

3. Na biegtego klasyfikatora w ramach postepowan administracyjnych
prowadzonych przez Staroste Swiebodzirskiego powotuje sie osoby spetniajgce ponizej
wskazane wymagania zawodowe:

1) posiadanie wyksztatcenia w zakresie klasyfikacji gruntéw;

2) posiadanie do$wiadczenia w wykonywaniu prac klasyfikacyjnych w oparciu o
przepisy Rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji gruntdow, pozwalajgce na uzyskanie
upowaznienia do wykonywania czynnosci przeprowadzenia klasyfikacji gruntéw, o
ktorych mowa w §5 ust.1 pkt 1 — 3 w powiecie $wiebodzinskim.



4. Z dniem powotania klasyfikatora na biegtego w postepowaniu administracyjnym,
realizuje on obowigzki i korzysta z praw biegtego wynikajacych z ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. z 2023 r. Dz.U poz. 775
ze zm.).

84. 1. Wybor biegtego klasyfikatora odbywac sie bedzie w ramach postepowania,
zgodnie z aktualnym Regulaminem Zamowienn Publicznych obowigzujagcym w
Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie wprowadzonym Zarzadzeniem Starosty
Swiebodzinskiego.

2. Do przedtozonej oferty, w celu potwierdzenia wymagan okreslonych w §3 ust.3
pkt 1) i pkt 2) osoba ubiegajaca sie o powotanie na biegtego powinna dotgczyc:

1) kopie dyplomu ukonczenia kursu w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw lub
ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw;
2) dokumenty potwierdzajace niezbedne doswiadczenie w zakresie prowadzenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntdw w postaci wykazu co najmniej 15 prac
klasyfikacyjnych przeprowadzonych osobiscie ( wymagane), poswiadczen wiasciwych
starostdw o wykonywaniu prac klasyfikacyjnych na terenie powiatu ( dodatkowo),
referencji (dodatkowo);

3) oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zatgcznikiem
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;

4) oSwiadczenie o zgodnosci z oryginatami dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt
1) i 2) zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia;

5) wskazanie kierownika prac geodezyjnych posiadajgcego stosowne uprawnienia w
dziedzinie geodezji i kartografii zwigzanych z wykonaniem pomiaréw sytuacyjnych,
obliczen i sporzadzenia dokumentacji geodezyjnej wraz z wykazami zmian danych
ewidencyjnych i zbiorami danych do aktualizacji baz danych, podlegajacej wraz z
zatgczonym projektem ustalenia klasyfikacji gruntdow przekazaniu do zasobu
geodezyjnego i kartograficznego — zgodnie z zatgcznikiem Nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty przy spetnieniu warunlgéw, o ktérych mowa
w 84 ust.2 biegly klasyfikator uzyska upowaznienie Starosty Swiebodzinskiego do
wykonania czynnosci zwigzanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntéw w
ramach postepowania administracyjnego.

8§5. 1. W przypadku postepowania wszczetego na wniosek, koszty postepowania
administracyjnego, w tym wynagrodzenie biegtego, obcigzajg strone (-y)
postepowania. Strona zobowigzana bedzie do poniesienia kosztow postepowania.

2. Przed wydaniem upowaznienia dla klasyfikatora i powotaniem go na biegtego,
wnioskodawca zostanie poinformowany w formie zawiadomienia o szacowanej
wysokosci kosztéw postepowania.

3. Jezeli strona uzna, ze koszty postepowania sg zbyt wysokie, ma prawo w
terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po dniu doreczenia
zawiadomienia, wycofa¢ wniosek, a tym samym wystgpi¢ na podstawie art. 105 §2
kodeksu postepowania administracyjnego o umorzenie postepowania bez naliczania
kosztéw. Po tym terminie wycofanie wniosku nie zwolni strone (-y) od kosztow
poniesionych i przedstawionych przez biegtego klasyfikatora.



§6. 1. Na zadanie organu, zgodnie z art. 262 §2 kodeksu postepowania
administracyjnego, wnioskodawca jest zobowigzany do uiszczenia zaliczki na poczet
kosztéw postepowania.

2. W wypadku, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, organ w drodze zawiadomienia
wnioskodawcy o szacowanej wysokosci kosztdw postepowania, poinformuije
wnioskodawce réwniez o obowigzku wniesienia zaliczki na konto Starostwa
Powiatowego.

3. Wysokos$¢ zaliczki oraz warunki i termin jej uiszczenia zostang ustalone w drodze
postanowienia wydanego po uptywie terminu, jaki przystuguje stronie na wycofanie
wniosku.

4. W przypadku, jezeli wnioskodawca nie wptaci zaliczki, organ powtornie wyznaczy
termin do wniesienia wptaty, nie krotszy niz 7 dni i nie dtuzszy niz 14 dni. Za termin
dokonania wpfaty uwaza sie date wptywu kwoty na konto organu.

5. Jezeli w wyznaczonym terminie nalezno$¢ nie zostanie uiszczona, organ wydaje
postanowienie 0 zwrocie wniosku bez jego rozpatrzenia.

§7. Ustala sie nastepujgce etapy czynnosci zwigzanych z gleboznawczg klasyfikacja
gruntow:

1) wstepna analiza wniosku o ustalenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw pod
wzgledem jego zgodnosci z danymi zawartymi w bazie danych ewidencji gruntéw i
budynkdéw, kompletnosci i precyzyjnego okreslenia zakresu obszarowego wniosku;

2) zawiadomienie wnioskujgcego o wszczeciu postepowania klasyfikacyjnego;

3) wytonienie biegtego - klasyfikatora w celu przeprowadzenia czynnosci
klasyfikacyjnych w terenie i sporzadzenia projektu ustalenia gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw;

4) zawiadomienie wnioskujgcego o szacowanych kosztach postepowania i mozliwosci
rezygnacji z procedowania ztozonego wniosku;

5) wydanie postanowienia o warunkach, wysokosci i terminie uiszczenia wptaty
tytutem zaliczki na poczet kosztéw postepowania;

6) w przypadku dokonania wptaty przez strone wnioskujacg zlecenie wykonania
czynnosci zwigzanych z gleboznawczg klasyfikacjg gruntéw;

7) wydanie przez Starostg postanowienia o powofaniu biegtego;

8) wydanie przez Staroste Swiebodzinskiego upowaznienia  klasyfikatorowi do
wykonania analizy niezbednych materiatdw stanowigcych panstwowy zasdb
geodezyjny i kartograficzny, przeprowadzenie czynnosci klasyfikacyjnych w terenie
i sporzadzenia projektu ustalenia klasyfikacji;

9) zgtoszenie pracy geodezyjnej na podstawie zlecenia/umowy zawartej ze Starostq
Swiebodzirskim;

10) zawiadomienie stron postepowania przez klasyfikatora o terminie i miejscu
rozpoczecia czynnosci klasyfikacyjnych w terenie;

11)przeprowadzenie czynnosci klasyfikacyjnych w terenie;

12) sporzadzenie przez klasyfikatora opracowania zawierajgcego: analize materiatow

zasobu i jej wyniki, projekt ustalenia klasyfikacji gruntdw obejmujacy mape klasyfikacji,

protokét  klasyfikacyjny wraz z opisami  odkrywek glebowych, dokumentacje
fotograficzng;

13) sporzadzenie przez kierownika prac geodezyjnych dokumentacji geodezyjnej

bedacej wynikiem przeprowadzonych pomiardw sytuacyjnych, zawierajacej wykazy

zmian danych ewidencyjnych i wraz z zatgczonym opracowaniem wykonanym przez



klasyfikatora stanowigcej operat techniczny, a takze zbiory danych podlegajacych
przekazaniu do zasobu geodezyjnego i kartograficznego celem aktualizacji baz danych
— sporzgdzone zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi w tym zakresie;

14) przekazanie opracowania do zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

15) weryfikacja wynikow zgtoszonych prac pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa;

16) dokonanie odbioru prac zleconych, jezeli zawarta umowa/zlecenie na te prace, w
tym sporzadzenie dokumentacji podlegajgcej przyjeciu do zasobu, tak stanowi;

17) przyjecie opracowania do zasobu geodezyjnego i kartograficznego po pozytywnej
weryfikacji;

18) zawiadomienie wnioskodawcy o mozliwosci zapoznania sie i ztozenia zastrzezen do
projektu klasyfikaciji;

19) wydanie decyzji w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntdw.

§8. Starosta moze przeprowadzi¢ z urzedu czynnosci majgce na celu sporzadzenie
projektu klasyfikacji gruntdw sprawdzajgcego, a takze sporzadzenie opinii w tym
zakresie.

8§9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Geodecie Powiatowemu — Naczelnikowi
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisane przez
Starosta Swiebodzifski
Zbigniew Szumski



Zatgcznik Nr 1

~ do Zarzadzenia

Starosty Swiebodzinskiego
Nr 3/24 z dnia 24.01.2024 .

(miejscowosc i data)

(adres wnioskodawcy) i i
STAROSTA SWIEBODZINSKI
ul. Kolejowa 2
66-200 Swiebodzin

WNIOSEK
Zwracam sie z prosbg o wydanie decyzji ustalajacej gleboznawczg klasyfikacje
gruntOw potoZonych W MIEJSCOWOSCI.........ccveiviiviirieiieietieieete ettt be e
i oznaczonych w ewidencji gruntow numerem dziatki/ek/czeS¢ dziatki*............ccc.ccoeunnnn....
........................................................... stanowigcych mojg wiasnosc.

Zmiany w gleboznawczej klasyfikacji gruntéw nastgpity na wskutek:

- zalesienia gruntéw rolnych w latach

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. A Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych)

(podpis wnioskodawcy)



Do wniosku dotaczam nastepujace zataczniki ) *

1. Optata skarbowa od wydanej decyzji — 10 zt.

2. Upowaznienie udzielone petnomocnikowi dziatajgcemu w imieniu strony wraz z
dowodem uiszczenia stosownej optaty. ]

3. Decyzje wydang przez Wydziat Budownictwa i Ochrony Srodowiska Starostwa
Powiatowego w Swiebodzinie, zezwalajgcg na zmiane sposobu uzytkowania gruntu z
leSnego na rolny.

4. Ostateczng decyzje o uznaniu rekultywacji gruntdéw za zakonczona.

5. Informacje o przeznaczeniu gruntdw do zalesienia ( zaswiadczenie z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub decyzje o ustaleniu warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu wydang przez wiasciwy organ w przypadku zmiany gruntdéw
rolnych na leSne) oraz o prowadzeniu produkcji lesnej ( wypis/zaswiadczenie z
uproszczonego planu urzadzania lasu, decyzja Starosty ustalajgca kierunki produkciji
lesnej).

6. Kopie mapy ewidencyjnej z zaznaczeniem obszaru, ktorego dotyczy wniosek ( w
sytuacji, gdy wniosek nie dotyczy gruntéw catej dziatki).

)*niepotrzebne skresli¢

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE. L. 119.1 z04.05.2016) informujg, iZ:

Administratorem danych osobowych jest Starosta Swiebodzifiski z siedzibg w Swiebodzinie (66-200) przy ulicy
Kolejowej 2. Z administratorem mozna skontaktowa¢ sie mailowo: starostwo@powiat.swiebodzin.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora. Administrator wyznaczy? inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie
mailowo: iod@powiat.swiebodzin.pl .

Dane przetwarzane sq dla celow zwigzanych z wydaniem zezwolenia na sprowadzenie zwlok/szczqtkow ludzkich, na
podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych. Dane osobowe mogg zostaé
udostgpnione innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych, na podstawie przepisow prawa.

Szczegotowe informacje zwiqzane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone zostaly w klauzuli informacyjnej
wywieszonej na tablicy ogloszen lub na stronie internetowej: Www.swiebodzin.pl w zakfadce ,,RODO " .



mailto:starostwo@powiat.swiebodzin.pl
mailto:iod@powiat.swiebodzin.pl
http://www.swiebodzin.pl/

Zatgcznik Nr 2

~ do Zarzadzenia

Starosty Swiebodzinskiego
Nr 3/24 z dnia 24.01.2024 r.

(miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w ofercie, do
celow realizacji zadan w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych przez
Staroste Swiebodzinskiego w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa
Powiatowego w Swiebodzinie .

Dane podane w w/w formularzu ofertowym beda stanowiC podstawe do wydania
upowaznienia przez Staroste Swiebodzifnskiego w celu przeprowadzenia gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw do danego postepowania administracyjnego.

(podpis)



Zatacznik Nr 3

~ do Zarzadzenia
Starosty Swiebodzinskiego
Nr 3/24 z dnia 24.01.2024 r.

(miejscowosc i data)

(adres)

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze wszystkie przedtozone kserokopie dokumentdéw sg zgodne z oryginatem.

(podpis)



Zatgcznik Nr 4

~ do Zarzadzenia

Starosty Swiebodzinskiego
Nr 3/24 z dnia 24.01.2024 r.

(miejscowosc i data)

(adres)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze kierownikiem prac geodezyjnych zwigzanych z opracowaniem
dokumentacji zawierajgcej wyniki gleboznawczej klasyfikacji gruntdw, wykonywanej przez:
( wykonawca prac w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 17 maja 1989 r — Prawo
geodezyjne i kartograficzne)
............................................................................................... i podlegajgcej przekazaniu do
zasobu geodezyjnego i kartograficznego z uwzglednieniem zasad sporzadzania operatu
technicznego,
bedzie (imie | NAZWISKO) .......cccooiiierniiiieiiie e , legitymujacy sie

(podpis)

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuje, iz:

Administratorem danych osobowych jest Starosta Swiebodziriski z siedzibga w Swiebodzinie (66-200) przy
ulicy Kolejowej 2. Z administratorem mozna skontaktowac sie mailowo. starostwo@powiat.swiebodzin.p/
lub pisemnie na adres siedziby administratora. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktorym mozna skontaktowac sie mailowo. iod@powiat. swiebodzin.p/ .

Dane przetwarzane sg dla celow zwigzanych z wydaniem zezwolenia na sprowadzenie zwtok/szczatkow
ludzkich, na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych. Dane
osobowe mogg zostac udostepnione innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych, na podstawie
przepisow prawa.

Szczegdfowe informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych zamieszczone zostaly w klauzuli
informacyjnej wywieszonej na tablicy ogtoszeri lub na stronie internetowej: www.swiebodzin.pl w zaktadce
~RODO”.



mailto:starostwo@powiat.swiebodzin.pl
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