Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2026/2027
Dyrektora Szkoty Podstawowej

im. gen. J6zefa Bema w Pogwizdowie
z dnia 15 pazdziernika 2026 r.

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA | REAGOWANIA

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. GEN. JOZEFA BEMA W POGWIZDOWIE

PO OTRZYMANIU KOMUNIKATU O ZAGROZENIU Z POWIETRZA,
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OGLOSZENIU ALARMU 1 JEGO ODWOLANIU

§ 1. Cel i zakres procedury

Procedura okresla zasady przygotowania 1 postepowania pracownikow, ucznioéw,
wychowankéw oraz innych o0s6b przebywajacych na terenie Szkoty Podstawowej w
Pogwizdowie w przypadku:

otrzymania komunikatu ostrzegawczego o zagrozeniu z powietrza;
ogloszenia alarmu;

koniecznosci schronienia 0s6b znajdujacych si¢ w placowce;
wystapienia skutkow ataku, wybuchu lub uszkodzenia budynku;
odwotania alarmu.

Nadrzednym celem dziatan jest ochrona zycia i1 zdrowia ucznidéw, pracownikOw oraz innych
0sOb przebywajacych na terenie Placowki.

Procedura obejmuje wszystkie jednostki 1 formy dziatalnos$ci prowadzone w ramach placowki
w szczegblnosci szkote podstawowa 1 oddzial przedszkolny.

Polecenia wihasciwych stuzb, organu ochrony ludnosci oraz komunikaty innych uprawnionych
organdow maja pierwszenstwo przed postanowieniami niniejszej procedury.

§ 2. Osoba kierujaca dzialaniami

Dziataniami na terenie Placowki kieruje Dyrektor .

W przypadku nieobecno$ci Dyrektora dziataniami kieruje wicedyrektor lub inny pracownik
wyznaczony przez Dyrektora.

Dyrektor lub osoba go zastepujaca:

uruchamia procedure;

zarzadza przekazanie wewnetrznego komunikatu alarmowego;

pozostaje w kontakcie z organem prowadzacym oraz wlasciwymi stuzbami;

koordynuje przemieszczanie oséb do wyznaczonych miejsc schronienia;

przyjmuje meldunki dotyczace liczby i stanu uczniéw, wychowankoéw oraz pracownikow;
zarzadza przekazanie informacji rodzicom lub opiekunom;

podejmuje dziatania po odwotaniu alarmu.

§ 3. Przygotowanie Placowki

Dla poszczeg6lnych czesci Placowki wyznacza si¢ miejsca schronienia oraz podstawowe i, w
miar¢ mozliwosci, alternatywne drogi dojScia.

Miejsca schronienia oraz ich dopuszczalng pojemno$¢ ustala si¢ zgodnie z ustaleniami
dokonanymi z organem prowadzacym, witascicielem lub zarzadca budynku oraz wlasciwym
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organem ochrony ludnosci. Ustalonym miejscem schronienia dla placowki sg
pomieszczenia piwnic.

Dyrektor nie nadaje samodzielnie pomieszczeniom statusu schronu, ukrycia, miejsca
doraznego schronienia ani punktu schronienia.

Dyrektor jest w posiadaniu stale aktualizowanej listy kontaktoéw awaryjnych (stuzby
ratunkowe, organ prowadzacy, listy kontaktow do rodzicéw i opiekunow prawnych uczniow
przechowywanej w sekretariacie szkoty.

Drogi prowadzace do wyznaczonych miejsc musza pozostawac drozne.

W miejscu schronienia lub w bezposrednim dostgpie przygotowuje sie, odpowiednio do
mozliwosci Placowki:

apteczki;

wodg;

latarki 1 zapasowe zrddta zasilania;

srodki higieniczne;

koce;

$rodki tgcznosci, radia, telefony;

wykazy 0sob;

sprzet niezbedny do zapewnienia bezpieczenstwa osobom z niepetnosprawnosciami.

§ 4. Szczegolne potrzeby uczniow placowki

. Ze wzgledu na specyfike Placowki organizacja schronienia uwzglednia indywidualne

mozliwos$ci ucznidow, w szczegdlnosci osob:

nieporuszajacych si¢ samodzielnie;

korzystajacych z wozkow 1 innego sprzgtu;

Z niepetnosprawnoscig intelektualng;

Z autyzmem;

nieméwigcych lub korzystajacych z alternatywnych 1 wspomagajacych sposoboéw komunikac;ji;
z niepelnosprawnoscia wzroku lub stuchu;

z nadwrazliwos$cig sensoryczna;

wymagajacych statej pomocy osoby dorostej;

wymagajacych przyjmowania produktow leczniczych.

Dla osoby wymagajacej pomocy w przemieszczaniu Dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona okresla:

pracownika odpowiedzialnego za pomoc;

pracownika zastepujacego;

sposOb przemieszczania;

potrzebny sprzet;

miejsce schronienia;

alternatywny sposob postgpowania w przypadku niedostepnosci podstawowej drogi.

Szczegotowy wykaz 0os6b wymagajacych indywidualnego wsparcia okresla zatacznik nr 3

Nie zaktada si¢ wykorzystania windy podczas alarmu.

Komunikaty kierowane do uczniéw i wychowankow przekazuje si¢ w sposob dostosowany do
ich mozliwosci rozumienia i komunikowania si¢, w tym, w razie potrzeby, z wykorzystaniem
piktogramow, gestow oraz krotkich i jednoznacznych polecen.

Cwiczenia prowadzi sic w sposdb niewywolujacy niepotrzebnego leku i przeciazenia
SENsorycznego.



§ 5. Otrzymanie komunikatu ostrzegawczego
1. Informacje o zagrozeniu moga pochodzi¢ w szczegdlnosci z:

e Alertu RCB,

e Regionalnego Systemu Ostrzegania,

e Syren alarmowych i wurzadzen naglasniajacych pozostajacych w  dyspozycji
administracji publicznej

e Kanatéow informacyjnych nadawcoéw radiowych 1 telewizyjnych oraz komunikatow
publikowanych przez wlasciwe urzedy

e Ostrzezen publicznych przestanych z uzyciem dost¢pnych technologii cyfrowych

e Oficjalnych serwiséw internetowych wlasciwych organow i stuzb

2. Po otrzymaniu komunikatu Dyrektor:

1) sprawdza aktualne komunikaty;

2) sprawdza gotowos¢ 0sob funkcyjnych;

3) wstrzymuje wyjscia, wycieczki i dowozy;

4) poleca powr6t grup przebywajacych na terenie Placowki do budynku;

5) przygotowuje personel do natychmiastowego przej$cia do miejsc schronienia.

3. Po otrzymaniu komunikatu alarmowego lub jednoznacznego polecenia schronienia procedurg
uruchamia si¢ niezwlocznie.

SPOSOB ALARMOWANIA
ALARM ZEWNETRZNY ALARM WEWNETRZNY
Krajowy system ostrzegania i alarmowania Uruchamiany na polecenie dyrektora
ludnosci cywilnej placowki
OGLOSZENIE ALARMU: OGLOSZENIE ALARMU:
* Modulowany dzwi¢k syreny (3 minuty) Seria krétkich sygnatow
* Alert RCB nastepujacych szybko po sobie (krotkie
uderzenia dzwonka z minimalnymi
OGLOSZENIE ALARMU przerwami) przez 1 minutg.

: ) /\NNNNN
I' ) @ Komunikat stowny ,,UWAGA!

sygnat akustyczny - modulowany diwiek syreny trwajacy 3 minuty

Ogtaszam Alarm! Prosz¢ natychmiast
udac¢ si¢ do miejsca schronienia!”

ZAKONCZENIE ALARMU: ZAKONCZENIE ALARMU:

* Ciagly, jednostajny dzwigk syreny (3 * Krotki dzwonek trzykrotnie przerwany

minuty)

* Alert RCB Komunikat stowny: ,,Uwaga! Alarm
ODWOLANIE ALARMU ewakuacyjny

I'))) / \ 6 zostat odwotany”

sygnal akustyczny - ciagly diwiek syreny trwajacy 3 minuty
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§ 6. Ogloszenie alarmu — dzialania natychmiastowe
Po ogloszeniu alarmu nauczyciel, wychowawca lub inny pracownik sprawujacy opieke:

natychmiast przerywa zajecia;

przekazuje uczniom kroétkie, znane polecenie;

poleca pozostawienie rzeczy osobistych;

zabiera dostepny wykaz obecnosci, telefon lub inny srodek taczno$ci oraz niezbedne produkty
lecznicze, jezeli sg przygotowane do zabrania;

5) jezeli nie opozni to przejscia wylacza urzadzenia, ktorych pozostawienie moze spowodowac
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pozar lub wypadek. Dotyczy to zwlaszcza pracowni i1 kuchni.
prowadzi grupe ustalong droga do wyznaczonego miejsca schronienia;
zapewnia pomoc uczniom wymagajgcym wsparcia.

Nalezy zachowa¢ spokoj 1 opanowanie,

Nie wolno wracac po plecaki, telefony, odziez ani inne przedmioty.

Nie wolno biec, wyprzedza¢ grupy ani samowolnie zmieniac trasy.

Po ogloszeniu alarmu co do zasady nie wyprowadza si¢ ucznidow i wychowankéw poza
budynek w celu dotarcia do odleglego miejsca schronienia.

Jezeli droga podstawowa jest niedostgpna lub niebezpieczna, nalezy wykorzysta¢ ustalong
droge alternatywng. Poruszanie si¢ w czasie ewakuacji odbywa si¢ wylacznie klatkami
schodowymi prowadzacymi do najnizszych kondygnacji budynku.

. Pozostali pracownicy wykonuja czynnos$ci okreslone zatgcznikiem nr 2

§ 7. Brak mozliwosci przejscia do wyznaczonego miejsca

Jezeli bezpieczne przejScie nie jest mozliwe, grupa pozostaje w najbezpieczniejszym
dostepnym pomieszczeniu (jezeli to mozliwe zastosuje zasade DWOCH SCIAN) i
informujemy stuzby o potozeniu grupy.

Uczniowie i pracownicy:

odsuwaja si¢ od okien i $cian zewnetrznych;

zajmuja miejsce mozliwie nisko;

w przypadku bezposredniego zagrozenia ostaniajg glowe i kark; jezeli to bezpieczne, mozna
wykorzysta¢ tawki lub stoty jako dodatkowa ostone,

pozostaja z dala od przeszklen i elementow mogacych spasé.

Pomieszczenia nie opuszcza si¢ do czasu odwolania alarmu lub otrzymania polecenia stuzb,
chyba ze dalszy pobyt stanowi bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia.

ZASADA CO NAJMNIEJ DWIE SOLIDNE SCIANY
DW()CH X2 POWINNY ZNAJDOWAC SIE MIEDZY TOBA A
SCI AN: PRZESTRZENIA ZEWNETRZNA
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§ 8. Uczen znajdujacy sie poza swoja grupa

Uczen przebywajacy w chwili alarmu w toalecie, szatni, gabinecie specjalistycznym, stotowce,
internacie, na korytarzu lub w innej czeSci Placowki nie podejmuje samodzielnego
poszukiwania swojej klasy lub grupy.

Udaje si¢, w miar¢ swoich mozliwosci, do najblizszego wskazanego miejsca schronienia.
Najblizszy pracownik obejmuje ucznia opiekg i zglasza jego obecnosc.

§ 9. Sprawdzenie obecnosci

Po dotarciu do miejsca schronienia nauczyciel lub wychowawca niezwlocznie sprawdza
obecnos¢.
Meldunek przekazywany osobie kierujacej dziataniami powinien zawierac:

oznaczenie klasy lub grupy;

miejsce pobytu;

liczbe ucznidéw i pracownikow;

informacje o osobach przyjetych z innych grup;

informacje o osobach, ktérych miejsca pobytu nie ustalono;
informacje o osobach poszkodowanych;

najpilniejsze potrzeby.

Nie wolno wysyta¢ uczniow lub wychowankoéw na poszukiwanie brakujacej osoby.
Wz6r meldunku okresla zatacznik nr 4.

§ 10. Pobyt w miejscu schronienia

Uczniowie pozostajg pod statg opieka pracownikdw.

Nalezy zachowa¢ droznos$¢ przejs$¢ i dostep do punktu pierwszej pomocy.

Pracownicy obserwuja stan zdrowia i zachowanie uczniéw

Uczniom nalezy zapewni¢ mozliwie spokojne warunki pobytu.

W przypadku os6b z autyzmem, niepetnosprawnoscig intelektualng lub zaburzeniami
sensorycznymi pracownik ogranicza zbedne bodzce, postuguje si¢ prostymi komunikatami i,
jezeli jest to mozliwe, zapewnia znane uczniowi sposoby regulacji napigcia.

Nie wolno samowolnie opuszczaé miejsca schronienia.

§ 11. Oddzial Przedszkolny i osoby nieporuszajace si¢ samodzielnie

Dla grup wymagajacych zwigkszonego wsparcia wyznacza si¢ odpowiednig liczbe
pracownikow.

Jeden pracownik prowadzi grupe, a drugi, jezeli obsada na to pozwala, zabezpiecza jej koniec.
Dzieci 1 uczniowie nieporuszajacy si¢ samodzielnie przemieszczani sg z wykorzystaniem
bezpiecznych, wczesniej ustalonych sposobow i1 odpowiedniego sprzetu. (wdzki ewakuacyjne)

§ 12. Wycieczki, wyjscia i dowoz

Przed wyjsciem poza Placoéwke opiekun posiada aktualny wykaz grupy oraz srodek tgcznosci.
Po ogloszeniu alarmu grupa znajdujaca si¢ w budynku nie wychodzi do autobusu ani innego
pojazdu.

Pojazd nie jest traktowany jako miejsce schronienia. Opus¢ pojazd i znajdz najblizsze miejsce
schronienia, zgodnie z przekazywanymi komunikatami i1 poleceniami stuzb. Samochdd
zaparkuj w miejscu ktore nie utrudnia przejazdu stuzb i pojazdom uprzywilejowanym.
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Grupa znajdujaca si¢ poza szkola korzysta z wczesniej rozpoznanego albo najblizszego
bezpiecznego miejsca o trwatej konstrukcji 1 nie podejmuje powrotu przez zagrozony teren.
Po schronieniu opiekun sprawdza obecno$¢ 1 informuje Dyrektora o miejscu pobytu grupy.

§ 13. Informowanie rodzicéw i opiekunow

Informacje dla rodzicéw przekazuje Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik.

Po ogloszeniu alarmu rodzice i opiekunowie nie powinni przyjezdza¢ do Placowki ani
blokowa¢ drég dojazdowych dla stuzb.

Dzieci pozostaja pod opieka Placowki do czasu bezpiecznego zakonczenia dziatan.

Rodzicom przekazuje si¢ komunikaty zbiorcze za pomocg ustalonego kanatu komunikacji.
Wzory komunikatéw okresla Zaltacznik nr 5

Nie przekazuje si¢ publicznie doktadnego rozmieszczenia grup ani innych informacji
mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo.

§ 14. Odwolanie alarmu

Samo ustanie sygnatu alarmowego nie stanowi podstawy do zakonczenia dziatan.

Dyrektor lub osoba go zastgpujaca potwierdza odwotanie alarmu w oficjalnym zrédle.

Przed opuszczeniem miejsca schronienia, w miar¢ mozliwosci, sprawdza si¢ bezpieczenstwo
drogi.

Grupy opuszczajg miejsca schronienia kolejno, zgodnie z poleceniem osoby kierujacej
dzialaniami.

Po kazdym przemieszczeniu ponownie sprawdza si¢ obecnos¢.

Przekazanie uczniéw rodzicom lub osobom upowaznionym nastepuje dopiero po odwotlaniu
alarmu i1 potwierdzeniu mozliwosci bezpiecznego opuszczenia Placowki.

§ 15. Dzialania zabronione

W czasie alarmu zabrania si¢ w szczegdlnosci:

=
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wyprowadzania ucznidow przez otwartg przestrzen do odleglego miejsca schronienia;
zwlekania z reakcjg po otrzymaniu jednoznacznego alarmu;

samowolnego opuszczania miejsca schronienia;

korzystania z windy;

powrotu po rzeczy osobiste;

wysytania uczniéw na poszukiwanie innych osob;

wchodzenia do cze$ci budynku zagrozonej pozarem, dymem, gazem lub zawaleniem;
dotykania podejrzanych przedmiotow, niewybuchow lub szczatkdw;

przekazywania uczniow rodzicom w trakcie trwania alarmu;

. rozpoczynania dowozu przed odwotaniem alarmu.

§ 16. Szkolenia i ¢wiczenia

Z trescig procedury zapoznaje si¢ wszystkich pracownikow Placowki.

W pierwszej kolejnosci przeprowadza si¢ szkolenie pracownikow, a nastgpnie ¢wiczenia z
udzialem poszczegdlnych grup ucznidow.

Cwiczenia dostosowuje si¢ do rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci uczniow
1 wychowankow.

Nie wykorzystuje si¢ podczas ¢wiczen nagran wybuchow ani innych intensywnych bodzcéw
mogacych wywotac silny Igk lub dezorganizacj¢ zachowania.

Po ¢wiczeniu dokonuje si¢ oceny:
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czasu przejscia;

droznosci tras;

sposobu wsparcia 0s6b z niepetnosprawnosciami,
prawidtowos$ci sprawdzenia obecnosci;

dziatania tacznosci,

brakow w wyposazeniu.

Stwierdzone nieprawidlowosci usuwa sie¢, a w razie potrzeby procedurg aktualizuje.
§ 17. Postepowanie po zdarzeniu
Po zakonczeniu zdarzenia Dyrektor:

zapewnia, stosownie do potrzeb, pomoc medyczng, psychologiczng 1 pedagogiczna;
zawiadamia organ prowadzacy i1 inne wlasciwe organy;

dokumentuje przebieg zdarzenia;

dokonuje oceny skutecznosci zastosowanej procedury;

wprowadza konieczne dziatania naprawcze.

Dokumentacja zdarzenia powinna obejmowaé w szczeg6élnosci godzing i zrdédlo alarmu,
podjete dziatania, liczbe oséb objetych dziataniami, informacje o poszkodowanych, problemy
z facznosceig 1 przemieszczaniem oraz ewentualne uszkodzenia.

§ 18. Postanowienia koncowe

Kazdy pracownik jest zobowigzany znaé niniejszg procedurg oraz swoje zadania na wypadek
jej uruchomienia.

Szczegdtowy przydzial miejsc schronienia, tras, osob odpowiedzialnych oraz zastgpstw
okreslaja zataczniki do procedury.

Procedura podlega aktualizacji w szczegoélno$ci po zmianie organizacji pracy Placowki,
warunkow budynku, liczby osdb, miejsc schronienia, przepisow, a takze po rzeczywistym
zdarzeniu.

Procedura wchodzi w zycie z dniem okreslonym w Zarzadzeniu Dyrektora.

Dyrektor



Zatacznik nr 1
do Procedury przygotowania i reagowania

WYKAZ MIEJSC SCHRONIENIA I DROG DOJSCIA

Podstawowa
droga dojscia

Lp. Pomieszczenie/  Wyznaczone
miejsce

schronienia

Droga
alternatywna

Wytyczne
organizacyjne

klasa/ grupa

1.  Szkota Piwnica- Gltowne Wejscie przy W czasie ewakuacji
podstawowa drugie drzwi  wejscie do Sali uczniowie
kl. 1,3, 4-8 budynku gimnastycznej przebywaja caty
szkoty od strony czas pod opieka
placu zabaw  nauczyciela. Kieruja
si¢ korytarzem do
pomieszczenia
piwnic.
2 Szkota Piwnica- Wejscie od Wejscie przy =~ W czasie ewakuacji
Podstawowa Kl. 2 | drugie drzwi strony szatni szatni grupy | uczniowie
grupy 5-6- 3-4 latkow przebywaja caty
latkow od strony czas pod opieka
placu zabaw | nauczyciela. Kieruja
si¢ przez szatni¢
grupy 5-6- latkow
do pomieszczenia
piwnic.
2.  Oddziat Piwnica- Glowne Wejscie przy W czasie ewakuacji
Przedszkolny drugie drzwi  wejscie do szatni grupy  uczniowie
grupa 3-4-latki budynku 3-4 latkow przebywaja caty
szkoty od strony czas pod opiekg
placu zabaw  nauczyciela. Kieruja
si¢ do drzwi na
szkote, a nastgpnie
korytarzem do
pomieszczenia
piwnic.
3 Odziat Piwnica- Wejscie od Wejscie przy W czasie ewakuacji
Przedszkolny drugie drzwi strony szatni szatni grupy  uczniowie
Grupa 5-6-latki grupy 5-6- 3-4 latkow przebywaja caty
latkow od strony czas pod opiekg
placu zabaw  nauczyciela. Kieruja
si¢ przez szatni¢
grupy 5-6- latkow
do pomieszczenia
piwnic.
8.  Gabinet Piwnica- Glowne Wejscie przy W czasie ewakuacji
specjalistow drugie drzwi  wejscie do Sali uczniowie
budynku gimnastycznej znajdujacy si¢ na
szkoty od strony zajeciach u
placu zabaw  specjalistow
przebywaja caty
czas pod opieka



nauczyciela/
specjalisty. Kieruja
si¢ klatkg
schodowa, a
nastgpnie
korytarzem do
wejscia gtownego i
nastgpnie do
pomieszczenia

piwnic.
Personel Piwnica- Gloéwne Wejscie przy | Kieruje si¢
administracyjny i drugie drzwi wejscie do Sali najblizszym
inni nauczyciele i budynku gimnastycznej | wyjsciem do
specjalisci szkoty od strony pomieszczenia
nieprowadzacy placu zabaw  piwnicy, po czym
zaje¢é z uczniami w zglasza si¢ do
czasie alarmu dyrektora/ zastepcy.
Personel Kuchni Piwnica- Gléwne Wyjscie z Kieruja si¢
drugie drzwi  wejscie do kuchni na korytarzem do
budynku zachod pomieszczenia
szkoty piwnic.

Zasady ustalania miejsc schronienia

1. Miejsca schronienia ustala Dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym, witascicielem
lub zarzadca budynku oraz wtasciwymi stuzbami, jezeli jest to wymagane.
2. Przy ustalaniu miejsc schronienia uwzglednia sie:

1) bezpieczenstwo konstrukcyjne pomieszczenia;

2) mozliwos¢ szybkiego dotarcia;

3) liczbe 0séb przebywajacych w danej czesci Placowki;

4) mozliwos¢ zapewnienia opieki osobom z niepelnosprawnosciami;
5) dostep do srodkow tgcznosci;

6) mozliwos¢ udzielenia pierwszej pomocy;

7) drozno$¢ drog ewakuacyjnych i komunikacyjnych.

3. Wykaz nalezy aktualizowa¢ po kazdej zmianie organizacyjnej, budowlanej lub kadrowe;j
majacej wpltyw na bezpieczenstwo.

Data aktualizaCji: .........cooieiiiii

Osoba dokonujaca aktualizacji: ................cooiiiiiii i

Podpis Dyrektora



Zatacznik nr 2
do Procedury przygotowania i reagowania

PODZIAL ZADAN PRACOWNIKOW PODCZAS OGLOSZENIA

ALARMU
Kadra Zakres dzialan i obowiazkow
Dyrektor, Zarzadza ogloszenie alarmu ewakuacji wewngtrznej,

lub wyznaczony zastepca dyrektora nakazuje ogloszenie alarmu do ewakuacji wewngtrzne;.
Kieruje akcja ewakuacji do czasu jej zakonczenia, w
swoich dzialaniach stosuje si¢ do komunikatow stuzb i
organow panstwowych.
W zaleznosci od potrzeb i sytuacji, informuje odpowiednie
organy, wzywa na miejsce stuzby ratunkowe i
wspotpracuje z nimi, na biezaco $ledzi komunikaty.
Wysyta ustalone komunikaty do rodzicow i opiekunow
Ogtasza odwotanie alarmu oraz informuje o mozliwosci
bezpiecznego powrotu na stanowiska pracy i nauki.

Wicedyrektor Nadzoruje ruch podczas ewakuacji, kontroluje droznosé
lub inna wyznaczona osoba w drog 1 ustala liczbg 0sob obecnych, brakujacych,
zastepstwie (koordynator) poszkodowanych i wymagajacych pomocy,

Po odwotaniu alarmu koordynuje etapowy powrdt grup lub
przejscie do punktu odbioru.
Pracownik sekretariatu Zgodnie z dyspozycja Dyrektora powiadamia odpowiednie
stuzby 1 organy.
Pobiera z sekretariatu aktualng liste wszystkich kontaktow
do rodzicow/opiekundéw prawnych uczniéw. Na polecenie
Dyrektora wysyta ustalone komunikaty do rodzicow 1
opiekunow
Pozostaje do dyspozycji kierujacego akcja ewakuacji.
Rejestruje czas alarmu i decyzje, przyjmuje informacje.
Personel pedagogiczny prowadzacy W chwili ogloszenia alarmu:
zajecia W chwili ogloszenia alarmu 1 )natychmiast przerywa zajecia; sprawdzajg stan osobowy
do ewakuacji uczniow przed opuszczeniem klasy,
2)przekazuje uczniom krotkie, znane polecenie dotyczace
rozpoczecia ewakuacji do wyznaczonego miejsca
schronienia;
3)poleca pozostawienie rzeczy osobistych oraz zamyka
okna w sali;
4)zabiera dostepny wykaz obecnosci, telefon lub inny
srodek tacznosci oraz niezbgdne produkty lecznicze, jezeli
sg przygotowane do zabrania;
S)prowadzi grupe ustalong droga do wyznaczonego
miejsca;
6)zapewnia pomoc uczniom wymagajacym wsparcia.
7) sprawdzajg stan osobowy dzieci po dotarciu do
wyznaczonego miejsca schronienia
8) pilnujg porzadku w grupie, petnig stalty nadzor nad
uczniami dbajgc o ich samopoczucie, ograniczenie stresu,
realizacj¢ podstawowych potrzeb,
-udzielaja niezbednych informacji kierujacemu akcja
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Personel pedagogiczny
nieprowadzacy zajeé z uczniami w
chwili ogloszenia alarmu

oraz dostepny personel
administracji

Personel pomocniczy obstugi

Pedagog/psycholog

Personel kuchni/stolowki szkolnej

ewakuacji, w tym niezwtocznie zglaszajg kierujgcemu
sytuacje wymagajace podje¢cia natychmiastowych dziatan
(udzieleniu pomocy przedmedycznej, atak paniki)

* W przypadku ogloszenia alarmu w czasie przerwy
miedzylekcyjnej nadzor

nad poszczegolnymi klasami pelnig nauczyciele, ktorzy
mieli rozgpoczqé po jej

zakonczeniu zajecia 7 uczniami.

Wspomaga ewakuacje uczniow przemieszczajacych sie do
podpiwnicy, zwracajac uwage na prawidlowy przebieg
ewakuacji i zapobieganie wstapieniu paniki wsrod
ewakuowanych.

Ewakuuje si¢ do miejsc schronienia po opuszczeniu pigtra
przez ucznioéw.

Pozostaje do dyspozycji kierujacego akcjg ewakuacji. W
miejscu schronienia petni funkcje pomocowe w zakresie
zapewnienia opieki nad uczniami w poszczeg6lnych
rejonach zajmowanej strefy.

Zglaszajg kierujacemu sytuacje wymagajace podjecia
natychmiastowych dziatan.

Uruchamia okres$lony sygnat alarmowy (dzwonek
elektryczny) zgodnie z

poleceniem dyrektora szkoty/kierownika ewakuacji.

W sytuacji braku zasilania w obiekcie personel
pomocniczy zobowigzany jest do zastosowania awaryjnego
sygnatu alarmowania (dzwonek reczny, gwizdek,
komunikaty gtosowe na poszczegdlnych kondygnacjach
budynku) zgodnie z ustalonym rejonem pracy pracownika,
jesli prowadzone s3 tam zajecia).

Peni role wspomagajaca w czasie ogloszenia alarmu -
pomaga przy ewakuacji osob z ograniczong mobilnoscia,
pilnuje porzadku w czasie przebiegu ewakuacji.

Zamyka okna na wyznaczonych rejonach korytarza.

Po opuszczeniu okreslonych kondygnacji przez ucznioéw i
nauczycieli, sprawdza pomieszczenia z uwzgl¢dnieniem
tazienek, w celu upewnienia si¢ czy nikt nie pozostal w
budynku lub w rejonie, w ktoérym przebiegata ewakuacja.
Personel pomocniczy po wykonaniu czynnosci
sprawdzajacych zobowigzany jest do natychmiastowej
ewakuacji do wyznaczonej strefy schronienia, gdzie

jest zobowigzany udzieli¢ niezb¢dnych informacji z
wykonanych czynno$ci dowodzacemu akcja ewakuacyjna.
Pozostaje do dyspozycji kierujacego akcja ewakuacji w
miejscu schronienia.

W sytuacji ogloszenia alarmu i ewakuacji podczas przerwy
miedzylekcyjnej udaje si¢ do pomieszczenia piwnicy i w
asyscie personelu przejmuje opieke.

Jezeli ogloszenie alarmu do ewakuacji ma miejsce w czasie
zaje¢ lekeyjnych, w zaleznosci od sytuacji (opieka nad
uczniem/brak opieki) wykonuje zadania

przydzielone do kadry pedagogicznej.

Zobowigzany jest do podporzadkowania si¢ procedurom
szkolnym na czas zagrozenia i koniecznosci
przeprowadzenia ewakuacji. Przerywaja pracg oraz
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wylaczaja zrodta ognia. W przypadku wystgpienia alarmu
do ewakuacji uczestniczy w bezpiecznym sprowadzeniu
uczniéw do miejsca schronienia wewnatrz budynku.

Po odwotaniu alarmu nie uruchamia urzadzen do czasu
sprawdzenia instalacji i zglaszajg ewentualne uszkodzenia i
awarie.

SZCZEGOLOWE WYTYCZNE ORGANIZACYJNE EWAKAUCJI UCZNIOW/
WYCHOWANKOW
PRZEBYWAJACYCH POZA BUDYNKIEM SZKOLY W CHWILI OGLOSZENIA

Nauczyciele i uczniowie
przebywajacy na
terenie posesji szkoly lub boiska

Nauczyciele i uczniowie
przebywajacy w

miejscu oddalonym od terenu szkoly
w czasie ogloszenia alarmu

ALARMU

Uczniowie pod opieka nauczyciela zobowigzani sg do
niezwlocznego powrotu do budynku placéwki w chwili
ogloszenia alarmu.

Przed opuszczeniem terenu nauczyciel sprawdza stan
0sobowy uczniow.

Uczniowie i nauczyciele po wejsciu do budynku stosujg si¢
do polecen kierujacego akcjg ewakuacji, w szczegolnosci
co do udania si¢ do odpowiedniej strefy schronienia.
Personel realizuje obowigzki wynikajace z procedury w
zakresie sprawdzania stanu osobowego dzieci po dotarciu
do wyznaczonego rejonu schronienia, statego nadzoru nad
uczniami, dbajac o ich samopoczucie i ograniczenie stresu.
Pilnuja porzadku w nadzorowanej grupie, udzielaja
niezbednych informacji kierujacemu akcja ewakuacji.
Zobowigzani sg do udania si¢ do najblizszego miejsca
schronienia, dostgpnego obiektu, ktory zapewnia dorazng i
krotkotrwatg ostong w sytuacji naglego zagrozenia.

Klasy pod nadzorem nauczycieli przebywajace w chwili
alarmu w okreslonym obiekcie innym niz szkota,
zobowigzane sg do pozostania w danym obiekcie o ile
zapewnia dorazng 1 krétkotrwala ostone w sytuacji nagtego
zagrozenia. Klasy pod nadzorem nauczycieli dostosowuja
si¢ do wytycznych w zakresie ewakuacji obowigzujacych
w danym obiekcie.

W czasie ogloszenia alarmu personel petni staty nadzor nad
podopiecznymi.

Personel jest zobowigzany niezwlocznie poinformowac
dyrektora szkoty o tymczasowym miejscu schronienia
danej grupy poza placowka, stanie ewakuowanych oraz na
biezaco zglasza¢ wszelkie sytuacje mogace stwarzaé
zagrozenie dodatkowe lub konieczno$¢ udzielenia
pierwszej pomocy uczniom lub pracownikom.

W sytuacji zagrozenia dla grup przebywajacych poza
placowka, nauczyciel nadzorujacy grupe wzywa stuzby
ratunkowe, informuje niezwlocznie dyrektora placowki.
Dyrektor wraz z nauczycielem nadzorujagcym wspotpracuja
ze shuzbami ratunkowymi. Dyrektor za posrednictwem
dostepnych $rodkow przekazu informuje rodzicoéw i
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opiekundow prawnych konkretnej grupy o biezacej sytuacji
I zalecanych dziataniach.
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Zatacznik nr 3
do Procedury przygotowania i reagowania

SZCZEGOLOWY WYKAZ OSOB WYMAGAJACYCH INDYWIDUALNEGO

WSPARCIA
Lp. Inicjaly ucznia/ Rodzaj Osoba Zastepca  Potrzebny Miejsce
wychowanka potrzeb  wspierajaca sprzet schronienia

oL e

Dane zawarte w tabeli nalezy przechowywac w sposdb zapewniajacy ochrong danych osobowych 1
dostep do nich wytacznie osobom upowaznionym.

Data aktualizacji: .........ccooiiiii i

Osoba dokonujaca aktualizacjiz ......................i

Podpis Dyrektora
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Zatacznik nr 4
do Procedury przygotowania i reagowania

KARTA SZYBKIEGO DZIALANIA
NAUCZYCIELA LUB WYCHOWAWCY

Po ogloszeniu alarmu

1. Zachowaj spokdj i przekaz uczniom kroétkie, jednoznaczne polecenie.
2. Przerwij zajecia.
3. Zabierz:
e wykaz obecnosci;
o telefon lub inny $rodek tacznosci;
e niezbedne produkty lecznicze, jezeli sg przygotowane do zabrania;
e pomoce komunikacyjne, jezeli ich zabranie jest mozliwe 1 bezpieczne.
4. Nie pozwol uczniom wraca¢ po rzeczy osobiste.
5. Przejdz z grupg ustalong trasg do wyznaczonego miejsca schronienia.
6. Zapewnij pomoc uczniom wymagajacym wsparcia.
7. Nie korzystaj z windy.
8. Nie wyprowadzaj grupy przez otwartg przestrzen do odleglego miejsca schronienia.
Po dotarciu do miejsca schronienia
1. Ustaw grupe w sposob zapewniajacy bezpieczenstwo i droznos¢ przejscia.
2. Sprawdz obecnos¢.
3. Ustal, czy:
e WSZysCy uczniowie sg obecni;
e do grupy dolaczyta osoba z innej grupy;
o ktos pozostat poza miejscem schronienia;
e kto$ wymaga pomocy medycznej;
e wystepuja inne pilne potrzeby.
4. Przekaz meldunek osobie kierujacej dzialaniami.
5. Pozostan z grupg do czasu odwotania alarmu lub otrzymania polecenia stuzb.
Wzor meldunku
Klasa / grupa:

Miejsce schronienia:

Liczba uczniow wedtug listy:

Liczba uczniéw obecnych:

Liczba pracownikéw:

Osoby przyjete z innych grup:

Osoby nieobecne / nieustalone miejsce pobytu:

Osoby poszkodowane lub wymagajace pomocy:

Najpilniejsze potrzeby:

Godzina przekazania meldunku:

Osoba przekazujgca meldunek:
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Zatacznik nr 5
do Procedury przygotowania i reagowania

KOMUNIKATY DLA RODZICOW I OPIEKUNOW

KOMUNIKAT PO OGLOSZENIU ALARMU
Szanowni Panstwo,

w zwigzku z otrzymaniem oficjalnego komunikatu o zagrozeniu uczniowie i wychowankowie pozostaja pod
opieka pracownikow Szkoty Podstawowej im. gen. Jozefa Bema w Pogwizdowie.

Prosimy o nieprzyjezdzanie do Placowki oraz o nieblokowanie drog dojazdowych, aby umozliwi¢ dziatanie
stuzbom ratunkowym. Prosimy takze 0 nieblokowanie telefonow.
O dalszych decyzjach i mozliwosci odbioru dzieci poinformujemy za posrednictwem ustalonego kanatlu
komunikacji.

Dyrektor

TRWANIE ALARMU

Dziatania ochronne w placowce trwajg. Dzieci pozostajg pod opieka personelu. Prosimy nadal nie przyjezdzac
do placoéwki 1 oczekiwaé na kolejny komunikat.

KOMUNIKAT PO ODWOLANIU ALARMU

Szanowni Panstwo,

alarm zostal odwotany. Po sprawdzeniu bezpieczenstwa terenu i organizacji pracy Placéwki przekazemy
Panstwu informacje¢ dotyczaca mozliwosci odbioru uczniow i wychowankow.

Prosimy o oczekiwanie na oficjalny komunikat Placowki i stosowanie si¢ do przekazywanych polecen.
Dyrektor

KOMUNIKAT O MOZLIWOSCI ODBIORU DZIECKA

Szanowni Panstwo,

po odwotaniu alarmu i potwierdzeniu mozliwosci bezpiecznego opuszczenia Placéwki uczniowie
i wychowankowie moga by¢ odbierani przez rodzicow lub osoby upowaznione, zgodnie z obowigzujacymi
zasadami.

Prosimy o zabranie dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ oraz o zgloszenie si¢ do wyznaczonego punktu
odbioru:

Punkt odbioru: ..o

Godziny 0dbiorU: ...oovieiii e

Dodatkowe informacje: ...........ooevuiiniiiiiiiiea
Dyrektor
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Zatacznik nr 6

do Procedury przygotowania i reagowania

PROTOKOL

Z CWICZENIA LUB RZECZYWISTEGO ZDARZENIA

Rodzaj zdarzenia:
] ¢wiczenie
[ rzeczywiste zdarzenie

Data:

Godzina rozpoczecia:

Godzina zakonczenia:

Zrédto komunikatu:

Osoba, ktora otrzymata komunikat:

Osoba kierujaca dzialaniami:

Liczba uczniow objetych dziataniami:
Liczba wychowankéw objetych dziataniami:
Liczba pracownikow objetych dziataniami:
Miejsce schronienia:

Czas dotarcia do miejsca schronienia:

Czy sprawdzono obecnos¢?
O tak
O nie

Czy wszyscy zostali odnalezieni?
[ tak
O nie

Liczba oséb poszkodowanych: ...

Problemy z lacznoscia:
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Dzialania naprawcze

Lp Stwierdzona Dzialanie
nieprawidlowos¢  naprawcze

1.

2.

3.

Sporzadzik(a): .....................

Data: ...........oceeeiis

Osoba
odpowiedzialna

Termin Data
realizacji wykonania
Podpis Dyrektora
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