 ON.3431-10/10                                                   Maków Mazowiecki, dnia 17 grudnia 2010 r.
Zamawiający:   Powiat Makowski

                           ul. Rynek 1

                           06-200 Maków Mazowiecki 

Tel. (29) 71 73 670

Fax (29) 71 73 664
SPECYFIKACJA
 ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

dostawę artykułów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim 
Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie               art. 11 ust. 8 ustawy w dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych
INFORMACJE OGÓLNE
1. Na niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną w dalszej treści „specyfikacją” składa się:
     Rozdział  I  Instrukcja dla Wykonawców wraz z załącznikiem: 
1. Wykaz artykułów biurowych 
     Rozdział II  Formularz oferty przetargowej wraz ze stanowiącymi jego integralną część   

                       załącznikami:
1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu /druk/

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia /druk/
     Rozdział III  Projekt umowy                                                                                               
2. Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r.             Nr 113, poz. 759 ze zm.),

b) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr  226, poz. 1817). 

ROZDZIAŁ I  
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Powiat Makowski 
ul. Rynek 1

06-200 Maków Mazowiecki 

NIP: 757-14-52-124
REGON: 550668841
Telefon: (029) 71 73 670
Faks: (029) 71 73 664
e-mail: przetargi@powiat-makowski.pl 
strona internetowa: ww.bip.powiat-makowski.pl 
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie                       art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r.       Nr 113, poz. 759 ze zm.) – zwanej dalej „ustawą Pzp”.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych dla Starostwa Powiatowego                         w Makowie Mazowieckim. 
Szczegółowy wykaz artykułów biurowych, zawierający rodzaj i ilość artykułów biurowych określa załącznik nr 1 do SIWZ. 
Wszystkie artykuły biurowe będące przedmiotem zamówienia winny być wyrobami fabrycznie nowymi, nieużywanymi. 

Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert równoważnych w zakresie oferowanych artykułów biurowych, jeżeli jakaś pozycja asortymentu zawiera nazwę producenta.
W przypadku zaproponowania produktu równoważnego wymaga się, aby odpowiadał on pod względem jakości, trwałości, funkcjonalności oraz estetyki wykonania produktom wskazanym przez zamawiającego. 

Słownik CPV: 

30.19.20.00-1 – Wyroby biurowe  
30.19.76.44-2 – Papier kserograficzny
Warunki płatności
Zapłata za każdą zamawianą dostawę nastąpi w terminie 30 dni licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT i po odebraniu dostawy. Faktura za każdorazowo dostarczony towar ma być przedłożona w dniu otrzymania przez Zamawiającego zamówionego asortymentu.  
Podwykonawstwo:

Zamawiający dopuszcza realizację zamówienia przy udziale podwykonawców. 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie (w Formularzu oferty) części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. 

4. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia ma być realizowany w terminie 12 miesięcy od podpisania umowy.
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 
W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                                w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące:
5.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli wykonawca w opisanym zakresie oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania dla realizacji niniejszego zamówienia. 

5.2 posiadania wiedzy i doświadczenia
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące posiadania odpowiedniej wiedzy i doświadczenia niezbędnej do wykonania niniejszego zamówienia. 
5.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia.
5.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
UWAGA:

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń wymienionych w pkt 6 SIWZ, metodą  spełnia/nie spełnia.

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

6.1 W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa                w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty należy załączyć: 

1) oświadczenie, zgodnie z załącznikiem nr 1 do formularza oferty, że Wykonawca spełnia  warunki udziału w postępowaniu  zawarte w art. 22 ust.1 ustawy Pzp;
6.2 W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, należy przedłożyć:
1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z załącznikiem nr 2 do formularza oferty; 

2) aktualny  odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp;
6.3 Dokumenty podmiotów zagranicznych
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt 6.2.2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
Dokument, o których mowa powyżej powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
6.4 Dodatkowo, oprócz dokumentów wymienionych powyżej należy załączyć:
1) prawidłowo wypełniony „Formularz oferty”;
2) pełnomocnictwo do podpisania oferty lub podpisania oferty i zawarcia umowy                      w imieniu Wykonawcy – o ile osoba/y podpisujące ofertę nie posiadają takich uprawnień na podstawie dokumentów rejestrowych  firmy.
7. WYKONAWCY SKŁADAJĄCY OFERTĘ WSPÓLNĄ (KONSORCJUM)
7.1 Oferta składana przez konsorcjum (dwa lub więcej podmiotów gospodarczych  działających  wspólnie) musi spełniać  następujące wymagania:

1) dokument  wymieniony w pkt 6.2.2  wymagany jest od każdego podmiotu,
2) oświadczenia wymienione w pkt 6.1.1 i 6.2.1 powinny być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców i podpisane przez każdego Wykonawcę lub Pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu,
3) Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców                          w postępowaniu lub  reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy,
4) do oferty będzie załączone pełnomocnictwo podpisane przez uprawnionych przedstawicieli podmiotów składających wspólną ofertę,
5) zamiast pełnomocnictwa może być załączona umowa konsorcjum regulująca zasady współpracy podmiotów składających ofertę wspólną, 

6) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana, Zamawiający zażąda – przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego - umowy konsorcjum, regulującej współpracę podmiotów działających wspólnie. 

7.2 Umowa konsorcjum musi zobowiązywać wszystkie podmioty wchodzące w skład konsorcjum do solidarnej odpowiedzialności wobec Zamawiającego i zawierać, co najmniej:

1) oznaczenie stron umowy przez podanie pełnych nazw i adresów firm, form organizacyjno prawnych, wskazanie rejestrów lub ewidencji działalności,                    w których konsorcjanci są wpisani,
2) wskazanie celu gospodarczego do realizacji którego utworzono konsorcjum. Cel ten powinien pokrywać się z zakresem przedmiotu przetargu,
3) oznaczenie czasu trwania umowy z uwzględnieniem okresu gwarancji i rękojmi,
4) określenie sposobu reprezentacji konsorcjum. Przy tym zapisie należy uwzględnić fakt, iż zamawiający nie wyraża zgody na reprezentowanie konsorcjum przez osobę trzecią nie będącą członkiem konsorcjum (np. firmę doradczą lub kancelarię prawniczą),
5) wyznaczenie jednego z podmiotów jako „Lidera konsorcjum”. Będzie on upoważniony do podejmowania zobowiązań i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu każdego z osobna i wszystkich podmiotów tworzących konsorcjum.  Będzie odpowiedzialny za wykonanie Umowy i realizację zobowiązań wobec zamawiającego w okresie gwarancji i rękojmi. Upoważnienie będzie udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli  pozostałych podmiotów.   
8. JEDEN WYKONAWCA, JEDNA OFERTA
1. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę, samodzielnie lub jako członek konsorcjum, zawierającą jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
2. Wykonawca zdobędzie własnym staraniem wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy oraz poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                  Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ                                       I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach merytorycznych –                     Monika Rupińska, tel. 29 71 73 678. 
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach proceduralnych –                      Marta Osiecka, tel. 29) 71 73 670.

Specyfikację Istotnych Warunków zamówienia można odebrać nieodpłatnie w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim ul. Rynek 1, pok. nr 16 lub pobrać ze strony internetowej  www.bip.powiat-makowski.pl.   
10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.                    W uzasadnionych przypadkach Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
12. ZMIANA TREŚCI SIWZ
1. Przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmienić treść dokumentów składających się na Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz zostanie przekazana  Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także zamieszczona na stronie internetowej                        www.bip.powiat-makowski.pl.
2.  W przypadku zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu będącej konsekwencją zmiany treści SIWZ Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.
3. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia                o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży  termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści informację w Biuletynie Informacji Publicznej. 

13. WYJAŚNIENIA TREŚCI SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień na piśmie niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie  po upływie terminu określonego powyżej lub będzie dotyczyć udzielonych wyjaśnień, Zamawiający będzie mógł udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku             o wyjaśnienie treści SIWZ.
4. Zamawiający prześle treść wyjaśnień - bez  wskazania źródła  zapytania - wszystkim wykonawcom, którym doręczono SIWZ oraz zamieści ją na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.
4. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
14. PRZEDŁUŻENIE TERMINU SKŁADANIA OFERT
  Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub zmiany treści  SIWZ. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego  i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. 
  O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tę informację na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.             
  Przedłużenie terminu składania ofert jest zmianą SIWZ prowadzącą do zmian treści ogłoszenia, w związku z czym Zamawiający zamieści także ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 
15. INNE INFORMACJE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA I OFERTY PRZETAROWEJ

1. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

2. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
4. Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej.

5. Nie przewiduje się wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji  elektronicznej.

6. Nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem                      art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet realizacji zamówienia. 
16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

Ofertę, pod rygorem odrzucenia, należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. 
Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory                     w formie formularzy zamieszczonych w SIWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski, poświadczone przez Wykonawcę. Pisma nieprzetłumaczone nie będą brane przez Zamawiającego pod uwagę podczas badania ofert, a w trakcie wykonywania umowy Wykonawca i Zamawiający będą mogli powoływać się tylko na tekst dokumentu zawarty                  w tłumaczeniu.  

Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje jej odrzucenie. 

Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiający nie wymaga numerowania czystych stron. 
Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność                              z oryginałem przez Wykonawcę. Jeżeli kopia dokumentu będzie nieczytelna lub wzbudzi wątpliwości co do jej prawdziwości, Zamawiający zażąda od Wykonawcy okazania oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub w  notarialnie potwierdzonej kopii. 
Każda strona oferty powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Zamawiający nie wymaga podpisywania czystych stron. Zamawiający nie wymaga podpisywania wszystkich stron, jeżeli oferta jest trwale zespolona.

Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Poprawka musi mieć formę:

· skreślenia postanowienia oferty – w przypadku uchylenia niepożądanego postanowienia oferty,

· skreślenia postanowienia  oferty, napisania nowego tekstu i wskazania miejsca, gdzie nowy tekst ma się znaleźć – w przypadku zmiany niepożądanego postanowienia oferty,

· napisania nowego tekstu i wskazania miejsca, gdzie nowy tekst ma się znaleźć –                        w przypadku dodania nowego postanowienia oferty. 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Ofertę stanowi wypełniony druk „ FORMULARZ OFERTY” wraz z wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami.

W przypadku, gdy informacje składane w trakcie postępowania stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzegł, że nie mogą być udostępniane, muszą być oznaczone klauzulą: „NIE UDOSTĘPNIAĆ. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA  W ROZUMIENIU art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.). Zaleca się, aby te informacje były trwałe, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania poufności. 
Oferta powinna być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętej, nienaruszonej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiającego – Starostwo Powiatowe w Makowie Mazowieckim, ul. Rynek 1, 06-200 Maków Maz. i oznaczona: OFERTA na dostawę artykułów biurowych. Nie otwierać przed dniem 30 grudnia 2010 r. godz. 11:00. 
Poza oznaczeniami podanymi powyżej wskazane jest, aby koperta posiadała nazwę i adres Wykonawcy wraz z numerami telefonów Wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci). Brak adnotacji dotyczących Wykonawcy może być przyczyną otwarcia oferty mimo braku ustawowej konieczności otwarcia oferty. W przypadku dostarczenia oferty w niewłaściwie zamkniętym lub naruszonym opakowaniu osoba przyjmując ofertę niezwłocznie opakuje ofertę właściwie, aby do momentu, gdy oferta znajdzie się w posiadaniu Zamawiającego, nikt nie mógł się zapoznać z jej zawartością przed upływem terminu otwarcia ofert, zgodnie                  z art. 86 ust. 1 Pzp. 

Wykonawca nie może wycofać oferty po upływie terminu składania ofert. 

17. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
Termin składania ofert upływa dnia 30 grudnia 2010 r. o godz. 10:00.
Ofertę należy złożyć w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim, ul. Rynek 1                 w pok. nr 20 – sekretariat.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po wyżej podanym terminie zostaną zwrócone niezwłocznie Wykonawcom nie otwarte.

Otwarcie ofert odbędzie się dnia 30 grudnia 2010 r. o godz. 11:00 w Starostwie Powiatowym, ul. Rynek 1 w pok. nr 17 – sala konferencyjna.
Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adres Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych                 w ofertach, właściwych dla przedmiotowego postępowania.

Powyższe informacje Zamawiający prześle niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni na sesji otwarcia ofert, na ich pisemny wniosek.  

18. OCENA OFERT

1. Zamawiający wezwie do uzupełnienia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw wyłącznie w przypadku, gdy ich nie złożono lub zawierają one błędy lub wady. Wskazane dokumenty z wyłączeniem pełnomocnictwa powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż                    w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.                     W przypadku ofert zawierających rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 
3. Jeżeli Wykonawca nie złoży wyjaśnienia w określonym przez Zamawiającego terminie  lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę, oferta zostanie odrzucona. 
4. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
O dokonanych poprawkach Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
19. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę.
Cena brutto za realizację całego zamówienia zostanie wyliczona przez Wykonawcę na podstawie wypełnionego Formularza ofertowego i jest sumą kwot odpowiednich pozycji 
w tabeli, tj. wszystkich wierszy kolumny F. 

Cena brutto za realizację całego zamówienia, powinna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie.  
20. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium najniższej ceny
2. Znaczenie kryterium: cena 100%.
3. Punkty będą przyznawane według następujących zasad:

Kryterium - cena - 100% - ilość punktów wynikająca z poniższego działania zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku:

                                                        C min

                                                    X c =  ------------ x  100 pkt

                                                                     Ci

- gdzie:

Xc  - wartość punktowa ceny

Cmin  - najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert

Ci  - wartość oferty ocenianej „i”

4. Oferta o najniższej cenie całkowitej otrzyma 100 punktów. Pozostałym ofertom zostanie przypisana proporcjonalnie mniejsza liczba punktów. Oferty będą oceniane poprzez porównanie cen brutto.

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegającą odrzuceniu zawierająca najniższą cenę całkowitą.
6. W przypadku dwóch lub więcej ofert spełniających warunki i zawierających taką samą cenę całkowitą, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w terminie określonym przez Zamawiającego.

7. Wykonawcy nie mogą zaoferować cen wyższych, niż zaproponowali w złożonych ofertach. Nie mogą też określić ceny dodatkowej poprzez zaproponowanie upustu kwotowego lub procentowego. 

21. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                        W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając:
a) nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, 
b) nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania                i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom  w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
c) informację o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, z uzasadnieniem  faktycznym i prawnym,
d) informację o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania                           z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
e) informację o terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Informacje określone w ust. 1 pkt a i b Zamawiający niezwłocznie zamieści                        na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl. 
3. Umowa zostanie zawarta przed upływem terminu związania ofertą, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia faksem lub 10 dni w przypadku przesłania zawiadomienia w inny sposób. 
4. Termin zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia może być krótszy niż            5 dni jeżeli: 

· zostanie złożona tylko jedna oferta

· żadna oferta nie zostanie odrzucona 

· żaden Wykonawca nie zostanie wykluczony z postępowania.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy                w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybierać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że wystąpią przesłanki do unieważnienia postępowania.
6. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi po wyborze   najkorzystniejszej oferty. 
7. Wykonawca jest zobowiązany skontaktować się z Zamawiającym w terminie wskazanym w zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegółów (np. numer konta, reprezentant Wykonawcy itp.) zawieranej umowy.
8. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
9. W przypadku udzielenia zamówienia wykonawcom wspólnie ubiegającym się 
o udzielenie zamówienia Zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
22. PRAWO ZAMAWIAJĄCEGO DO UNIEWAŻNIENIA PRZETARGU
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
c) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. W zawiadomieniu o unieważnieniu przetargu Zamawiający poda uzasadnienie faktyczne i prawne. Zawiadomienie zostanie wysłane do wszystkich Wykonawców uczestniczących w postępowaniu.

23. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

24. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Projekt umowy stanowi rozdział III niniejszej SIWZ. 
2. Zgodnie z art. 139 i 140 ustawy Pzp umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością w przypadku gdy zobowiązanie do świadczenia stanowi wartość dwukrotnie przekraczającą wysokość kapitału zakładowego, najpóźniej w dniu podpisania umowy zobowiązany jest dostarczyć uchwałę zgodnie z art. 230 Kodeksu spółek handlowych (Dz. U. Nr 94, poz. 1037 z 2001 r.) lub wpis/odpis umowy spółki zezwalającej na zaciąganie takich zobowiązań.
25. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także  innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu  niniejszego  zamówienia oraz poniósł lub mógł ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów  ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp. 
3. Wykonawca ma prawo wnieść odwołanie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. W niniejszym postępowaniu  odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

· opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

· wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

· odrzucenia oferty odwołującego.
5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp. 
8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców              w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.  Na czynności, o których mowa wyżej, nie przysługuje odwołanie.
10. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane                 w sposób określony w art. 27 ust. 2, ustawy Pzp  albo w terminie 10 dni jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
11. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie  5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej Zamawiającego. 
12. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 11 powyżej  wnosi się                   w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących  podstawę jego wniesienia. 
13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.
15. W przypadku wniesienia odwołania dotyczącego niniejszego postępowania, umowa zostanie zawarta  po  ogłoszeniu przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.
Starosta Makowski 
/-/ Zbigniew Roman Deptuła 

Załącznik nr 1 do SIWZ
	Lp.
	Towar
	Jednostka
	Przewidywalna ilość jednostek

	A
	B
	C
	D

	1.
	Papier kserograficzny formatu A-3, przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach o gramaturze – 80 g/m2, stopień białości nie niższy niż 130 (CIE), wyprodukowany z masy celulozowej bielonej bez udziału chloru elementarnego (ECF) o parametrach – POLLUX –                      w ryzach po 500 szt. 
	1 ryza

(500 szt.)
	50 ryz

	 2.
	Papier kserograficzny formatu A-4, przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach oraz drukowania                     w drukarkach laserowych i atramentowych o gramaturze - 80 g /m2, stopień białości nie niższy niż 150 (CIE), wyprodukowany                  z masy celulozowej bielonej bez udziału chloru elementarnego (ECF) o parametrach – POLLUX – w ryzach po 500 szt. 
	1 ryza

(500 szt.)
	 850 ryz

	3.
	Blok makulaturowy formatu A-4, kartki w kratkę, 50 kartkowy.
	1 szt.
	30 szt.

	4.
	Blok makulaturowy formatu A-5, kartki w kratkę, 50 kartkowy.
	1 szt.
	30 szt.

	5.
	Długopis z gumowym uchwytem,  automatycznie chowany, wymienny wkład, grubość linii pisania ok. 0,3 mm -  niebieski
	1 szt.
	80 szt.

	6.
	Długopis z gumowym uchwytem,  automatycznie chowany, wymienny wkład, grubość linii pisania ok. 0,3 mm - czarny
	1 szt.
	50 szt.

	7.
	Wkład do długopisu, grubość linii pisania ok. 0,3 mm  –  niebieski
	1 opak.

(10 szt.)
	40 szt.

	8.
	Wkład do długopisu, grubość linii pisania ok. 0,3 mm –  czarny
	1 opak.

(10 szt.)
	100 szt.

	9.
	Wkład do długopisu, grubość linii pisania ok. 0,3 mm –  zielony
	1 opak.

(10 szt.)
	20 szt.

	10.
	Wkład do długopisu, grubość linii pisania ok. 0,3 mm –  czerwony
	1 opak.

(10 szt.)
	20 szt.

	11.
	Długopis żelowy z gumowym uchwytem, z przezroczystą obudową, metalową zakręcaną końcówką o grub. linii pisania 06, mm – niebieski
	1 opak.

(12 szt.)
	250 szt.

	12.
	Długopis żelowy z gumowym uchwytem, z przezroczystą obudową, metalową zakręcaną końcówką o grub. linii pisania 06, mm  – czerwony
	1 opak.

(12 szt.)
	80 szt.

	13.
	Długopis żelowy z gumowym uchwytem, z przezroczystą obudową, metalową zakręcaną końcówką o grub. linii pisania 06, mm – zielony
	1 opak.

(12 szt.)
	30 szt.

	14.
	Długopis żelowy z gumowym uchwytem, z przezroczystą obudową, metalową zakręcaną końcówką o grub. linii pisania 06, mm - czarny
	1 opak.

(12 szt.)
	250 szt.

	15.
	Długopis na sprężynce. Zestaw złożony z długopisu oraz uchwytu samoprzylepnego połączonych bezpośrednio sprężynką. Może być przyklejany zarówno do powierzchni pionowych\ jak i poziomych.
	1 szt.
	 70 szt.

	16.
	Pióro kulkowe
	1 szt.
	2 szt.

	17.
	Cienkopisy kolorowe (mix kolor).
	1 szt.
	30 szt.

	18.
	Cienkopis z wodoodpornym pigmentowym tuszem, grubość linii 0,4 mm (czarny) 
	1 szt.
	10 szt.

	19.
	Gumki recepturki 65 kart. 50g
	1 opak.

(100 szt.)
	5 opak.

	20.
	Etykieta Multi AP4 210,0x297,0 
	1 opak.

(100 szt.)
	125 ark.

	21.
	Nalepki – litery 5 cm (białe, czarne) 
	1 szt.
	5 ark.

	22.
	Folia laminacyjna A4 100 mic./100 szt.
	1 opak.

(100 szt.)
	2 opakowania

	23.
	Szuflada transparentna
	1 szt.
	20 szt.

	24.
	Klej biurowy w sztyfcie, waga netto 23g, nie toksyczny, lepki, klejący papier, karton, tekstylia, papier kredowy.
	1 szt.
	50 szt.

	25.
	Klej w płynie, wyposażony w metalową kulkę do nanoszenia kleju, pojemność 50 ml.
	1 szt.
	15 szt.

	26.
	Koperta formatu DL (110mm x 220mm), samoklejąca, bez nadruków, wykonana z papieru białego offsetowego                             o gramaturze nie niższej niż 75 g/m2 (1000 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	1 opak.

150 szt.

	27.
	Koperta formatu E4 (280mm x 400mm), bez kleju,  wykonana z papieru szarego. Koperta z rozszerzonymi bokami i spodem, samoklejące z paskiem. (250 szt.)
	1 opak.

(250 szt.)
	150 szt.

	28.
	AIR KRAFT koperty z folią bąbelkową, samoklejące z paskiem formatu A/11 (120 x 175 mm)
	1 szt.
	20 szt.

	29.
	AIR KRAFT koperty z folią bąbelkową, samoklejące z paskiem formatu C/13 (170 x 225 mm)
	1 szt.
	20 szt.

	30.
	AIR KRAFT koperty z folią bąbelkową, samoklejące z paskiem formatu D/14 (200 x 275 mm)
	1 szt.
	20 szt.

	31.
	Koperta formatu C-5 (162 mm x 229 mm), samoklejąca, wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75 g/m2 (500 szt.)
	1 opak.

(500 szt.)
	6 opak.                        

	32.
	Koperta formatu C-4 (229mm x 324mm), samoklejąca, wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż  90 g/m2 (250 szt.)
	1 opak.

(250 szt.)
	6 opak.



	33.
	Koperta formatu C-6 (114mm x 162mm), samoklejąca, bez nadruków, wykonana  z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75 g/m2 (1000 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	17 opak.                

	34.
	Koperta formatu C-6 okno prawe (114mm x 162mm), samoklejąca, bez nadruków, wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75 g/m2 (1000 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	 1 opak.

+ 200 szt.

	35.
	Korektor precyzyjny biały w płynie, pojemność 7 ml, szybkoschnący, idealnie kryjący, bez ozonu, posiadający metalową końcówkę z zaworkiem, o parametrach korektora Pentel ZL63 -W
	1 szt.
	50 szt.

	36.
	Korektor w płynie z pędzelkiem, pojemność 20ml, szybkoschnący, idealnie kryjący, bez ozonu.
	1 szt.
	5 szt.

	37.
	Korektor w taśmie.
	1 szt.
	5 szt.

	38.
	Bloczki samoprzylepne zawierające (100 kartek) 76 x 76 mm
	1  bloczek
	120 szt.

	39.
	Kostka biała klejona 83 x 83 x 500 arkuszy
	1 bloczek
	70 szt.

	40.
	Bloczek samoprzylepny, ilość karteczek  4x50 lub 4x40 (mix kolorów)
	1 bloczek
(4 szt. lub               5 szt.)
	20 szt.

	41.
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody. Do pisania na wszystkich rodzajach papieru (również faksowym                  i samokopiującym). Duża odporność na wysychanie. Kolor zielony.
	1 szt.
	10 szt.

	42.
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody. Do pisania na wszystkich rodzajach papieru (również faksowym 
i samokopiującym). Duża odporność na wysychanie. Kolor żółty.
	1 szt.
	50 szt.

	43.
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody. Do pisania na wszystkich rodzajach papieru (również faksowym 
i samokopiującym). Duża odporność na wysychanie. Kolor pomarańczowy.
	1 szt.
	10 szt.

	44.
	Marker, końcówka zaokrąglona, odporny na wodę i ścieranie, szybko schnący, nie płowiejący, dopuszczalne kolory: czarny, zielony, niebieski, czerwony.
	1 opak.
(12 szt.)
	90 szt.

	45.
	Marker, końcówka  ścięta, odporny na wodę i ścieranie, szybko schnący, nie płowiejący, dopuszczalne kolory: czarny,  zielony, niebieski, czerwony.
	1 opak.
(12 szt.)
	25 szt.

	46.
	Foliopis czarny 0,6 mm
	1 szt.
	10 szt.

	47.
	Cienkopis o grubości 0,4 mm
	1 szt.
	10 szt.

	48.
	Kredki drewniane (12 kolorów)
	1 opak.

(12 szt.)
	1 opakowanie

	49.
	Bezdrzewny ołówek grafitowy (z żywicy syntetycznej), 650  HB /n02, pakowany po 12 szt.
	1 opak.

(12 szt.)
	50 szt.

	50.
	Ołówek automatyczny  z obracanym systemem wysuwania i chowania wkładu. Specjalny mechanizm ładowania wkładu dopasowuje nacisk pisania i redukuje możliwość złamania grafitu. Grubość linii HB 0,7 mm.
	1 szt.
	5 szt.

	51.
	Ołówek automatyczny  z obracanym systemem wysuwania i chowania wkładu. Specjalny mechanizm ładowania wkładu dopasowuje nacisk pisania i redukuje możliwość złamania grafitu. Grubość linii HB 0,5 mm.
	1 szt.
	10 szt.

	52.
	Ołówek automatyczny  z obracanym systemem wysuwania i chowania wkładu. Specjalny mechanizm ładowania wkładu dopasowuje nacisk pisania i redukuje możliwość złamania grafitu. Grubość linii HB 0,35 mm.
	1 szt.
	20 szt.

	53.
	Grafity do ołówków automatycznych o wyjątkowej wytrzymałości na złamanie, precyzyjnej linii pisma i głębokiej czerni. Kasetka z tworzywa sztucznego zawiera 12 grafitów o grubości 0,7 mm.
	1 opak.

(12 szt.)
	5 opak.

	54.
	Grafity do ołówków automatycznych o wyjątkowej wytrzymałości na złamanie, precyzyjnej linii pisma i głębokiej czerni. Kasetka z tworzywa sztucznego zawiera 12 grafitów o grubości 0,5 mm.
	1 opak.

(12 szt.)
	5 opak.

	55.
	Grafity do ołówków automatycznych o wyjątkowej wytrzymałości na złamanie, precyzyjnej linii pisma i głębokiej czerni. Kasetka z tworzywa sztucznego zawiera 12 grafitów o grubości 0,3 mm.
	1 opak.

(12 szt.)
	5 opak.

	56.
	Gumka  biała do wymazywania ołówków i kredek. 
	1 szt.
	25 szt.

	57.
	Temperówka, moletowana obudowa. Otwór dla typowej średnicy kredki. Doskonałe stalowe ostrze.
	1 szt.
	10 szt.

	58.
	Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu. Estetyczne wykończenie. Precyzyjna podziałka. (20 cm, 30 cm, 50 cm)
	1 szt.
	15 szt.

	59.
	Ekierka 10-19 cm.
	1 szt.
	2 szt.

	60.
	Cyrkiel
	1 szt.
	2 szt.

	61.
	Taśma samoprzylepna przezroczysta, nie żółknąca z upływem czasu, o wymiarach: 18 mm x 20 m, 12 mm x 20 m, 24 mm x           20 m.
	1 szt.
	90 szt.

	62.
	Taśma dwustronna 50/10
	1 szt.
	4 szt.

	63.
	Taśma sam. KW 48/50 brązowa - akrylowa
	1 szt.
	4 szt.

	64.
	Taśma DATAMAX I CLASS
	1 szt.
	1 rolka

	65.
	Poduszki do stempli w eleganckim pudełku. Uchwyt ułatwiający otwieranie. Rozmiar poduszki 7 x 11 cm.
	1 szt.
	4 szt.

	66.
	Maczałka /gąbka
	1 szt.
	4 szt.

	67.
	Tusz wodny do stempli ręcznych i samotuszujących z gumową                                      i polimerową płytką stemplującą o pojemności 25 ml, kolor czerwony, czarny.
	1 szt.
	20 szt.

	68.
	Naboje czarne pakowane po 5 szt.
	1 opak.

(5 szt.)
	1 opak.

	69.
	Nożyczki biurowe wykonane ze stali nierdzewnej. Rączki plastikowe w kolorze bursztynu. Rozmiar 21,5 cm.
	1 szt.
	20 szt.

	70.
	Nóż do papieru. Posiada automatyczną blokadę wsunięcia ostrza, metalową prowadnicę oraz dodatkowe ostrze                       w komplecie. Szerokość ostrz w nożu MJ 9988 18 mm.
	1 szt.
	5 szt.

	71.
	Sznurek do przewiązywania akt, min. 10 deko.
	1 szt.
	30 szt.

	72.
	Sznurek z drucikiem 150x3
	1 szt.
	2 szt.

	73.
	Spinacze okrągłe. Wysoka jakość, doskonała sprężystość podginane „noski”. Rozmiar : 28 mm (pakowane po 10 szt. x 100 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	 10 opak.

	74.
	Spinacze okrągłe. Wysoka jakość, doskonała sprężystość podginane „noski”. Rozmiar: 50 mm (pakowane po 10 szt. x 100 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	5 opak.

	75.
	Klip (rozmiar 32)
	1 opak.

(12 szt.)
	20 szt.

	76.
	Klip (rozmiar 41)
	1 opak.

(12 szt.)
	30 szt.

	77.
	Deska klip A4 (czarna)
	1 szt.
	1 szt.

	78.
	Pinezki kołeczki plastikowe wykonane z tworzywa sztucznego. Pakowane po 100 szt. Mix kolorów.
	1 opak.

(100 szt.)
	10 opak.

	79.
	Zszywki 24/6 opakowanie 1000 szt.
	1 opak.

(1000 szt.)
	15 opak.

	80.
	Zszywki 23/8, 23/10, 23/12, 23/13 opakowanie 1000 szt.
	1 opak.

(1000 szt.)
	15 opak.

	81.
	Zszywki  8 mm opakowanie 1000 szt. 
	1 opak.
(1000 szt.)
	2 opak.

	82.
	Pinezki S50 srebrne. Ilość w opakowaniu 50 szt.
	1 opak.

(50 szt.)
	2 opak.

	83.
	Zszywacz wykonany z tworzywa sztucznego. Części mechaniczne z metalu. Zintegrowany rozszywacz. Na zszywki 24/6. Zszywanie zamknięte, otwarte i tapicerskie. Ładowany od góry. (do 25 kart.)
	1 szt.
	8 szt.

	84.
	Zszywacz wykonany z tworzywa sztucznego. Części mechaniczne z metalu. Zintegrowany rozszywacz. Na zszywki 24/6. Zszywanie zamknięte, otwarte i tapicerskie. Ładowany od góry. (do 50 kart.)
	1 szt.
	4 szt.

	85.
	Zszywacz wykonany z tworzywa sztucznego. Części mechaniczne z metalu. Zintegrowany rozszywacz. Zszywanie zamknięte, otwarte i tapicerskie. Ładowany od góry. (do 100 kart.)
	1 szt.
	2 szt.

	86.
	Zszywacz wykonany z tworzywa sztucznego. Części mechaniczne z metalu. Zintegrowany rozszywacz. Zszywanie zamknięte, otwarte i tapicerskie. Ładowany od góry. (do 240 kart.)
	1 szt.
	1 szt.

	87.
	Rozszywacz 
	1 szt.
	5 szt.

	88.
	Dziurkacz metalowy, wykończenia z tworzyw sztucznych. Wskaźnik środka strony. Szerokość szczeliny 5 mm. Rozstaw dziurek 80 mm. Dziurkuje 8 kartek. 
	1 szt.
	5 szt.

	89.
	Dziurkacz posiadający żeliwne ramię, metalową podstawę, wykończenia z tworzyw sztucznych, wskaźnik środka strony. Listwa formatowa. Regulowany rozstaw otworów, tj. 70 mm/80 mm. Szerokość szczeliny 6 mm. Dziurkuje 50 kartek.
	1 szt.
	5 szt.

	90.
	Segregator A4 z mechanizmem ekonomiczny. Oklejony na zewnątrz poliolefiną, wewnątrz papierem. Dwustronna etykieta na grzbiecie. Na grzbiecie otwór na palec. Na dolnych krawędziach metalowe okucia. Dwa otwory na przedniej okładce. Szerokość grzbietu 75 mm. Mix kolorów.
	1 szt.
	400 szt.

	91.
	Segregator A4 z mechanizmem ekonomiczny. Oklejony na zewnątrz poliolefiną, wewnątrz papierem. Dwustronna etykieta na grzbiecie. Na grzbiecie otwór na palec. Na dolnych krawędziach metalowe okucia. Dwa otwory na przedniej okładce. Szerokość grzbietu  50 mm. Mix kolorów.
	1 szt.
	120 szt.

	92.
	Segregator dwuringowy PCV. Mechanizm ringowy o wysokości 25 mm, grzbiet 35 mm. Dwukrotnie oklejany folią PP. Dwustronna, wymienna etykieta w kolorze segregatora.
	1 szt.
	10 szt.

	93.
	Segregator Panorama A4/40 mm/4R
	1 szt.
	5 szt.

	94.
	Segregator Panorama A4/15/4R
	1 szt.
	5 szt.

	95.
	Koszulki A4 na dokumenty. Pasujące do każdego segregatora. Otwierane z góry. Pakowane po 100 szt.
	1 opak.

(100 szt.)
	30 opak.

	96.
	Koszulki A5 na dokumenty. Pasujące do każdego segregatora. Otwierane z góry. Pakowane po 100 szt.
	1 opak.

(100 szt.)
	2 opak.

	97.
	Kalka ołówkowa A4/25 ark.
	1 opak.

(25 szt.)
	 10 opak.

	98.
	Wąs do skoroszytu
	1 opak.

(25 szt.)
	100 szt.

	99.
	Skoroszyt miękki z wąsami. Wygodny do przechowywania i prezentowania dokumentów o formacie A4. przezroczysta przednia okładka umożliwia szybkie odszukiwania odpowiedniego skoroszytu. Kolorowa, tylna okładka. Biały wyciągany pasek pozwala opisać zawartość skoroszytu. Wykonany z folii PP. Mix kolorów.
	1 szt.
	200 szt.

	100.
	Skoroszyty wpinane formatu A4 z otworami umożliwiającymi wpięcie do segregatora. Tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta. Wysuwany, papierowy pasek do opisu zawartości. Wykonane z folii PCV. Mix kolorów.
	1 szt.
	200 szt.

	101.
	Skoroszyt zwykły wykonany z twardej i sztywnej tektury. Format A4. Kolor biały, (gramatura 350g.).
	1 szt.
	250 szt.

	102.
	Skoroszyt zawieszkowy wykonany z twardej i sztywnej tektury. Format A4. Kolor biały, (gramatura 350g.).
	1 szt.
	300 szt.

	103.
	Teczka wiązana wykonany z twardej i sztywnej tektury. Format A4. Kolor biały, (gramatura 350g.).
	1 szt.
	200 szt.

	104.
	Teczka na gumkę wykonany z twardej i sztywnej tektury. Format A4. Kolor biały, (gramatura 350g.).
	1 szt.
	100 szt.

	105.
	Teczka z rzepem (skrzydlata) mix kolor.
	1 szt.
	20 szt.

	106.
	Teczka C4 z gumką lakierowana mix kolor.
	1 szt.
	15 szt.

	107.
	Teczka tekturowa z rączką A4 czarna
	1 szt.
	5 szt.

	108.
	Teczka wiązana mix kolor
	1 szt.
	10 szt.

	109.
	Pudełka na akta. Produkt umożliwiający archiwizację nieaktywnych dokumentów. Przechowywaniu dokumentów formatu A4. stabilne pudełko z miejscami na opisy z przodu i z tyłu. Wymiary 100 mm-103 x 322 x 262 mm.
	1 szt.
	20 szt.

	110.
	Klips archiwizacyjny. Dwuczęściowy, plastikowy klips archiwizacyjny do szybkiego i łatwego przenoszenia oraz archiwizacji dokumentów z segregatorów do pudełek na akta. 
	1 opak.

(50 szt.)
	150 szt.

	111.
	Teczka z kartonu bezkwasowego 320x250x35 (mm), gramatura 240g/m2
	1 opak.

(50szt.)
	200 szt.

	112.
	Tektura introligatorska 300 g. 70x100 do archiwizacji (format A4) 
	1 szt.
	1500 ark.

	113.
	Teczka wiązana archiwizacyjna T2 6-10 cm
	1 szt.
	200 szt.

	114.
	Identyfikator z przezroczystego, sztywnego tworzywa. Wyposażony w klips sprężynujący i niewielką agrafkę.                       W kopercie kartonik z wydrukowaną ramką. Format 57 x 90 mm. Holder z taśmą. 
	1 szt.
	30 szt.

	115.
	Grzbiet do bindowania 10
	1 szt.
	50 szt.

	116.
	Grzbiet do bindowania 18
	1 szt.
	10 szt.

	117.
	Grzbiet do bindowania 50
	1 szt.
	110 szt.

	118.
	Grzbiet do bindowania 100
	1 szt.
	10 szt.

	119.
	Okładki do bindownic (granatowe) 
	1 szt.
	150 szt.

	120.
	Okładki do bindownic (mix kolor)
	1 szt.
	150 szt.

	121.
	Listwa zacisk. ESS A4/6 przezroczysta
	1 szt.
	10 szt.

	122.
	Listwa zacisk. SEE A4/3 (mix kolor)
	1 szt.
	20 szt.

	123.
	Tablica korkowa (ok. 50 cm x 35 cm)
	1 szt.
	1

	124.
	Breloczek / zawieszka do kluczy
	1 szt.
	20 szt.

	125.
	Zeszyt twarda oprawa A4/96k. kratka
	1 szt.
	25 szt.

	126.
	Zeszyt twarda oprawa A5/60k. kratka
	1 szt.
	10 szt.

	127.
	Zeszyt A5 32 kartkowy / krata 
	1 szt.
	10 szt.

	128.
	Zeszyt A5 60 kartkowy / krata
	1 szt.
	10 szt.

	129.
	Skorowidz A5 INTRO
	1 szt.
	2 szt.

	130.
	Blok techniczny A3
	1 szt.
	2 szt.

	131.
	Arkusz A4 DYPLOM 170g złoto (25 ark.)
	1 opak.

(25 ark.)
	30 szt.

	132.
	Kalkulator Vektor CD-2455 lub równoważne
	1 szt.
	5 szt.

	133.
	Płyta CD-R 80 Min/700MB 52X. W płaskich pudełkach.
	1 szt.
	130 szt. 

	134.
	Płyta CD-RW 700 MB x 31 slim. W płaskich pudełkach.
	1 szt.
	50 szt.

	135.
	Płyta DVD-R 4,7 GB x 8.  W płaskich pudełkach.
	1 szt.
	100 szt.

	136.
	Baterie paluszki R6KG SP– 4TGTE
	1 opak.               (4 szt.)
	80 szt.

	137.
	Bateria 9V 6F22
	1 szt.
	10 szt.

	138.
	Bateria 12 V
	1 szt.
	5 szt.

	139.
	Bateria Akumulator PANANSONIC 2100P-6P/2B Infinium lub równoważne.
	1 opak.               (4 szt.)
	10 szt.

	140.
	Bateria PANASONIC LR 03 alkaliczna lub równoważne.
	1 szt.
	10 szt.

	141.
	Polecenie przelewu WP – 4 odcinkowy WPŁATA GOTÓWKOWA Typ: 445-5M
	1 bloczek
	900 bl.

	142.
	Dowód wpłaty KW Typ: 402-5
	1 bloczek
	15 bl.

	143.
	Wezwanie do zapłaty Typ: 423-3
	1 bloczek
	2 bl.

	144.
	Karta drogowa SM 101 Typ: 802-3
	1 bloczek
	5 bl.

	145.
	Polecenie księgowania A5 sam. (poziom)
	1 bloczek
	5 bl.

	146.
	Potwierdzenie salda
	1 bloczek
	2 bl.

	147.
	Polecenie wyjazdu służbowego A5, Typ: 505-3
	1 bloczek
	10 bl.

	148.
	Wezwanie do uzgodnienia konta A5
	1 bloczek
	2 bl. 

	149.
	Faktura VAT A5 Typ: 100-3
	1 bloczek
	2 bl.

	150.
	Faktura VAT 2/3 A4 wielokopia 80 kart. Typ: 100-2U
	1 bloczek
	15 bl.

	151.
	Ewidencja wyjść
	1 szt.
	4 szt.

	152.
	Upomnienia wielopozycyjne
	1 bloczek
	5 bl.

	153.
	Upomnienia jednopozycyjne
	1 bloczek
	5 bl.

	154.
	Wezwanie K11 
	1 bloczek
	5 bl.

	155.
	Kartoteki PU 20-94 z podliczeniem za rok
	1 szt.
	110 szt.

	156.
	Karta kontowa materiałowa przebitkowa Pu K-301
	1 opak.

(50 szt.)
	50 szt.

	157.
	Ewidencja nabycia towarów i usług (zakupów) dla płatników VAT A4
	1 szt.
	1 szt.

	158.
	Ewidencja dostaw i usług (sprzedaży) dla płatników VAT A4
	1 szt.
	1 szt.

	159.
	Księga kontowa uniwersalna K-193
	1 szt.
	1 szt.

	160.
	Papier w roli szer. 841 mm, dł.175 m
	1 szt.
	3 szt.

	161.
	Papier w roli szer. 914 mm, dł. 50 m
	1 szt.
	5 szt.

	162.
	Papier w roli szer. 610 mm, dł. 50 m 
	1 szt.
	5 szt.

	163.
	Papier w roli 914 mm/175 m
	1 szt.
	10 szt.

	164.
	Zaświadczenie o zarobkach samok.
	1 bloczek
	2 bl.

	165.
	Folia kserograficzna 100 mic/594 mm/50 mb
	1 szt.
	2 szt.

	166.
	Papier 160g/A4 mix kolor
	1 szt.
	1 opak.

	167.
	Papier 125-A4-250 g/m2 (6832)
	1 opak.
	3 opak.

	168.
	Papier 200 g/m2 250 SHEETS 210x297 mm
	1opak.
	1 opak.

	169.
	Karton ozdobny (246 g/m2) 210x297 A4 pakowany po 25 szt. (biały, kremowy)
	1 opak.

(25 szt.)
	80 opak.

	170.
	Papier iQ color A4/80 MIX 4x25 ark. 
	1 opak.

(100 szt.)
	1 opak.

	171.
	Książka do podpisu 
	1 szt.
	2 szt.

	172.
	Okładka na dyplom
	1 szt.
	2 szt.

	173.
	Plastelina 12 kol.
	1 opak.

(12 szt.)
	2 opak.

	174.
	Pudło archiwalne 350x260x130 tektura bezkwasowa
	1 szt.
	30 szt.

	175.
	Folia do plotera 610/20mb. 100mic 230mat
	1 szt.
	2 szt.

	176.
	Papier pakowy szary B –O 50 ark. (105x126)
	1 opak

(50 ark.)
	2 opak.

	177.
	Książka obiektu budowlanego A4 
	1 szt.
	1 szt.

	178.
	Faktura korygująca VAT A4
	1 bloczek
	1 bloczek

	179.
	Bateria akumulator R03 SONY 1000mAh lub równoważne
	1 szt.
	4 szt.

	180.
	Roczna karta ewidencji obecności w pracy Typ: 508-3
	1opak.

(50 szt.)
	50 szt.

	181.
	Folia laminacyjna A4 100 mic./100 szt.
	1 opak.

(100 szt.)
	3 opakowania

	182.
	Przyjęcie środka trwałego OT  Typ: Pu-K 151
	1 bloczek
	5 bloczków

	183. 
	Folia kserograficzna 2xmat PPC-FOL-HT-DM-04 0,914x50m, 125mic.
	bele 175mb
	3 bele 


* ilości wskazane w tabeli są wielkościami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie zużycia przez okres ostatnich 12 miesięcy oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej  oferty. Wykonawcy nie służy roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych 
w niniejszej tabeli.
ROZDZIAŁ II
FORMULARZ OFERTY PRZETARGOWEJ 

(pieczeń adresowa firmy oferenta)     
FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy/Wykonawców w przypadku oferty wspólnej:

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..       

       Adres*: .......................................................................................................................................

REGON*: …………………................…………………………………………….……….….

NIP*: …………………………………................………………………………………….….

Tel.* .........…………................……………………………………………………….…….…

FAX*, na który zamawiający ma przesyłać korespondencję .....................................................

* - w przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące Pełnomocnika Wykonawcy 

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym z dnia 17 grudnia 2010 r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U.                     z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), którego przedmiotem jest dostawa artykułów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim, składamy niniejszą ofertę na następujących warunkach: 
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:
	Lp.
	Towar
	Jednostka
	Cena jednostkowa brutto w zł
	Przewidywalna ilość jednostek
	Cena łączna brutto w zł (iloczyn wartości poszczególnych wierszy kolumny D i E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1.
	Papier kserograficzny formatu A-3, przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach o gramaturze – 80 g/m2, stopień białości nie niższy niż 130 (CIE), wyprodukowany z masy celulozowej bielonej bez udziału chloru elementarnego (ECF) o parametrach – POLLUX –                      w ryzach po 500 szt. 
	1 ryza

(500 szt.)
	
	50 ryz
	

	 2.
	Papier kserograficzny formatu A-4, przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach oraz drukowania                     w drukarkach laserowych i atramentowych o gramaturze - 80 g /m2, stopień białości nie niższy niż 150 (CIE), wyprodukowany                  z masy celulozowej bielonej bez udziału chloru elementarnego (ECF) o parametrach – POLLUX – w ryzach po 500 szt. 
	1 ryza

(500 szt.)
	
	 850 ryz
	

	3.
	Blok makulaturowy formatu A-4, kartki                w kratkę, 50 kartkowy.
	1 szt.
	
	30 szt.
	

	4.
	Blok makulaturowy formatu A-5, kartki                 w kratkę, 50 kartkowy.
	1 szt.
	
	30 szt.
	

	5.
	Długopis z gumowym uchwytem,  automatycznie chowany, wymienny wkład, grubość linii pisania ok. 0,3 mm -  niebieski
	1 szt.
	
	80 szt.
	

	6.
	Długopis z gumowym uchwytem,  automatycznie chowany, wymienny wkład, grubość linii pisania ok. 0,3 mm - czarny
	1 szt.
	
	50 szt.
	

	7.
	Wkład do długopisu, grubość linii pisania ok. 0,3 mm  –  niebieski
	1 opak.

(10 szt.)
	
	40 szt.
	

	8.
	Wkład do długopisu, grubość linii pisania ok. 0,3 mm –  czarny
	1 opak.

(10 szt.)
	
	100 szt.
	

	9.
	Wkład do długopisu, grubość linii pisania ok. 0,3 mm –  zielony
	1 opak.

(10 szt.)
	
	20 szt.
	

	10.
	Wkład do długopisu, grubość linii pisania ok. 0,3 mm –  czerwony
	1 opak.

(10 szt.)
	
	20 szt.
	

	11.
	Długopis żelowy z gumowym uchwytem,               z przezroczystą obudową, metalową zakręcaną końcówką o grub. linii pisania 06, mm – niebieski
	1 opak.

(12 szt.)
	
	250 szt.
	

	12.
	Długopis żelowy z gumowym uchwytem,              z przezroczystą obudową, metalową zakręcaną końcówką o grub. linii pisania 06, mm  – czerwony
	1 opak.

(12 szt.)
	
	80 szt.
	

	13.
	Długopis żelowy z gumowym uchwytem,           z przezroczystą obudową, metalową zakręcaną końcówką o grub. linii pisania 06, mm – zielony
	1 opak.

(12 szt.)
	
	30 szt.
	

	14.
	Długopis żelowy z gumowym uchwytem,            z przezroczystą obudową, metalową zakręcaną końcówką o grub. linii pisania 06, mm - czarny
	1 opak.

(12 szt.)
	
	250 szt.
	

	15.
	Długopis na sprężynce. Zestaw złożony                 z długopisu oraz uchwytu samoprzylepnego połączonych bezpośrednio sprężynką. Może być przyklejany zarówno do powierzchni pionowych\ jak i poziomych.
	1 szt.
	
	 70 szt.
	

	16.
	Pióro kulkowe
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	17.
	Cienkopisy kolorowe (mix kolor).
	1 szt.
	
	30 szt.
	

	18.
	Cienkopis z wodoodpornym pigmentowym tuszem, grubość linii 0,4 mm (czarny) 
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	19.
	Gumki recepturki 65 kart. 50g
	1 opak.

(100 szt.)
	
	5 opak.
	

	20.
	Etykieta Multi AP4 210,0x297,0 
	1 opak.

(100 szt.)
	
	125 ark.
	

	21.
	Nalepki – litery 5 cm (białe, czarne) 
	1 szt.
	
	5 ark.
	

	22.
	Folia laminacyjna A4 100 mic./100 szt.
	1 opak.

(100 szt.)
	
	2 opakowania
	

	23.
	Szuflada transparentna
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	24.
	Klej biurowy w sztyfcie, waga netto 23g, nie toksyczny, lepki, klejący papier, karton, tekstylia, papier kredowy.
	1 szt.
	
	50 szt.
	

	25.
	Klej w płynie, wyposażony w metalową kulkę do nanoszenia kleju, pojemność 50 ml.
	1 szt.
	
	15 szt.
	

	26.
	Koperta formatu DL (110mm x 220mm), samoklejąca, bez nadruków, wykonana                  z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75 g/m2 (1000 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	
	1 opak.

150 szt.
	

	27.
	Koperta formatu E4 (280mm x 400mm), bez kleju,  wykonana z papieru szarego. Koperta z rozszerzonymi bokami i spodem, samoklejące z paskiem. (250 szt.)
	1 opak.

(250 szt.)
	
	150 szt.
	

	28.
	AIR KRAFT koperty z folią bąbelkową, samoklejące z paskiem formatu A/11 (120 x 175 mm)
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	29.
	AIR KRAFT koperty z folią bąbelkową, samoklejące z paskiem formatu C/13 (170 x 225 mm)
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	30.
	AIR KRAFT koperty z folią bąbelkową, samoklejące z paskiem formatu D/14 (200 x 275 mm)
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	31.
	Koperta formatu C-5 (162 mm x 229 mm), samoklejąca, wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż        75 g/m2 (500 szt.)
	1 opak.

(500 szt.)
	
	6 opak.                        
	

	32.
	Koperta formatu C-4 (229mm x 324mm), samoklejąca, wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż  90 g/m2 (250 szt.)
	1 opak.

(250 szt.)
	
	6 opak.


	

	33.
	Koperta formatu C-6 (114mm x 162mm), samoklejąca, bez nadruków, wykonana                z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75 g/m2 (1000 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	
	17 opak.                
	

	34.
	Koperta formatu C-6 okno prawe (114mm x 162mm), samoklejąca, bez nadruków, wykonana z papieru białego offsetowego                o gramaturze nie niższej niż 75 g/m2 (1000 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	
	 1 opak.

+ 200 szt.
	

	35.
	Korektor precyzyjny biały w płynie, pojemność 7 ml, szybkoschnący, idealnie kryjący, bez ozonu, posiadający metalową końcówkę z zaworkiem, o parametrach korektora Pentel ZL63 -W
	1 szt.
	
	50 szt.
	

	36.
	Korektor w płynie z pędzelkiem, pojemność 20ml, szybkoschnący, idealnie kryjący, bez ozonu.
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	37.
	Korektor w taśmie.
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	38.
	Bloczki samoprzylepne zawierające                      (100 kartek) 76 x 76 mm
	1  bloczek
	
	120 szt.
	

	39.
	Kostka biała klejona 83 x 83 x 500 arkuszy
	1 bloczek
	
	70 szt.
	

	40.
	Bloczek samoprzylepny, ilość karteczek  4x50 lub 4x40 (mix kolorów)
	1 bloczek
(4 szt. lub               5 szt.)
	
	20 szt.
	

	41.
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody. Do pisania na wszystkich rodzajach papieru (również faksowym                  i samokopiującym). Duża odporność na wysychanie. Kolor zielony.
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	42.
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody. Do pisania na wszystkich rodzajach papieru (również faksowym                 i samokopiującym). Duża odporność na wysychanie. Kolor żółty.
	1 szt.
	
	50 szt.
	

	43.
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody. Do pisania na wszystkich rodzajach papieru (również faksowym                 i samokopiującym). Duża odporność na wysychanie. Kolor pomarańczowy.
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	44.
	Marker, końcówka zaokrąglona, odporny na wodę i ścieranie, szybko schnący, nie płowiejący, dopuszczalne kolory: czarny, zielony, niebieski, czerwony.
	1 opak.
(12 szt.)
	
	90 szt.
	

	45.
	Marker, końcówka  ścięta, odporny na wodę i ścieranie, szybko schnący, nie płowiejący, dopuszczalne kolory: czarny,  zielony, niebieski, czerwony.
	1 opak.
(12 szt.)
	
	25 szt.
	

	46.
	Foliopis czarny 0,6 mm
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	47.
	Cienkopis o grubości 0,4 mm
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	48.
	Kredki drewniane (12 kolorów)
	1 opak.

(12 szt.)
	
	1 opakowanie
	

	49.
	Bezdrzewny ołówek grafitowy (z żywicy syntetycznej), 650  HB /n02, pakowany po 12 szt.
	1 opak.

(12 szt.)
	
	50 szt.
	

	50.
	Ołówek automatyczny  z obracanym systemem wysuwania i chowania wkładu. Specjalny mechanizm ładowania wkładu dopasowuje nacisk pisania i redukuje możliwość złamania grafitu. Grubość linii HB 0,7 mm.
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	51.
	Ołówek automatyczny  z obracanym systemem wysuwania i chowania wkładu. Specjalny mechanizm ładowania wkładu dopasowuje nacisk pisania i redukuje możliwość złamania grafitu. Grubość linii HB 0,5 mm.
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	52.
	Ołówek automatyczny  z obracanym systemem wysuwania i chowania wkładu. Specjalny mechanizm ładowania wkładu dopasowuje nacisk pisania i redukuje możliwość złamania grafitu. Grubość linii HB 0,35 mm.
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	53.
	Grafity do ołówków automatycznych                  o wyjątkowej wytrzymałości na złamanie, precyzyjnej linii pisma i głębokiej czerni. Kasetka z tworzywa sztucznego zawiera              12 grafitów o grubości 0,7 mm.
	1 opak.

(12 szt.)
	
	5 opak.
	

	54.
	Grafity do ołówków automatycznych                  o wyjątkowej wytrzymałości na złamanie, precyzyjnej linii pisma i głębokiej czerni. Kasetka z tworzywa sztucznego zawiera              12 grafitów o grubości 0,5 mm.
	1 opak.

(12 szt.)
	
	5 opak.
	

	55.
	Grafity do ołówków automatycznych                   o wyjątkowej wytrzymałości na złamanie, precyzyjnej linii pisma i głębokiej czerni. Kasetka z tworzywa sztucznego zawiera            12 grafitów o grubości 0,3 mm.
	1 opak.

(12 szt.)
	
	5 opak.
	

	56.
	Gumka  biała do wymazywania ołówków                 i kredek. 
	1 szt.
	
	25 szt.
	

	57.
	Temperówka, moletowana obudowa. Otwór dla typowej średnicy kredki. Doskonałe stalowe ostrze.
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	58.
	Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu. Estetyczne wykończenie. Precyzyjna podziałka. (20 cm, 30 cm,               50 cm)
	1 szt.
	
	15 szt.
	

	59.
	Ekierka 10-19 cm.
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	60.
	Cyrkiel
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	61.
	Taśma samoprzylepna przezroczysta, nie żółknąca z upływem czasu, o wymiarach: 18 mm x 20 m, 12 mm x 20 m, 24 mm x           20 m.
	1 szt.
	
	90 szt.
	

	62.
	Taśma dwustronna 50/10
	1 szt.
	
	4 szt.
	

	63.
	Taśma sam. KW 48/50 brązowa - akrylowa
	1 szt.
	
	4 szt.
	

	64.
	Taśma DATAMAX I CLASS
	1 szt.
	
	1 rolka
	

	65.
	Poduszki do stempli w eleganckim pudełku. Uchwyt ułatwiający otwieranie. Rozmiar poduszki 7 x 11 cm.
	1 szt.
	
	4 szt.
	

	66.
	Maczałka /gąbka
	1 szt.
	
	4 szt.
	

	67.
	Tusz wodny do stempli ręcznych                             i samotuszujących z gumową                                      i polimerową płytką stemplującą                        o pojemności 25 ml, kolor czerwony, czarny.
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	68.
	Naboje czarne pakowane po 5 szt.
	1 opak.

(5 szt.)
	
	1 opak.
	

	69.
	Nożyczki biurowe wykonane ze stali nierdzewnej. Rączki plastikowe w kolorze bursztynu. Rozmiar 21,5 cm.
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	70.
	Nóż do papieru. Posiada automatyczną blokadę wsunięcia ostrza, metalową prowadnicę oraz dodatkowe ostrze                       w komplecie. Szerokość ostrz w nożu MJ 9988 18 mm.
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	71.
	Sznurek do przewiązywania akt, min. 10 deko.
	1 szt.
	
	30 szt.
	

	72.
	Sznurek z drucikiem 150x3
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	73.
	Spinacze okrągłe. Wysoka jakość, doskonała sprężystość podginane „noski”. Rozmiar : 28 mm (pakowane po 10 szt. x 100 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	
	 10 opak.
	

	74.
	Spinacze okrągłe. Wysoka jakość, doskonała sprężystość podginane „noski”. Rozmiar : 50 mm (pakowane po 10 szt. x 100 szt.)
	1 opak.

(1000 szt.)
	
	5 opak.
	

	75.
	Klip (rozmiar 32)
	1 opak.

(12 szt.)
	
	20 szt.
	

	76.
	Klip (rozmiar 41)
	1 opak.

(12 szt.)
	
	30 szt.
	

	77.
	Deska klip A4 (czarna)
	1 szt.
	
	1 szt.
	

	78.
	Pinezki kołeczki plastikowe wykonane                  z tworzywa sztucznego. Pakowane po 100 szt. Mix kolorów.
	1 opak.

(100 szt.)
	
	10 opak.
	

	79.
	Zszywki 24/6 opakowanie 1000 szt.
	1 opak.

(1000 szt.)
	
	15 opak.
	

	80.
	Zszywki 23/8, 23/10, 23/12, 23/13 opakowanie 1000 szt.
	1 opak.

(1000 szt.)
	
	15 opak.
	

	81.
	Zszywki  8 mm opakowanie 1000 szt. 
	1 opak.
(1000 szt.)
	
	2 opak.
	

	82.
	Pinezki S50 srebrne. Ilość w opakowaniu 50 szt.
	1 opak.

(50 szt.)
	
	2 opak.
	

	83.
	Zszywacz wykonany z tworzywa sztucznego. Części mechaniczne z metalu. Zintegrowany rozszywacz. Na zszywki 24/6. Zszywanie zamknięte, otwarte                      i tapicerskie. Ładowany od góry. (do 25 kart.)
	1 szt.
	
	8 szt.
	

	84.
	Zszywacz wykonany z tworzywa sztucznego. Części mechaniczne z metalu. Zintegrowany rozszywacz. Na zszywki 24/6. Zszywanie zamknięte, otwarte                     i tapicerskie. Ładowany od góry. (do 50 kart.)
	1 szt.
	
	4 szt.
	

	85.
	Zszywacz wykonany z tworzywa sztucznego. Części mechaniczne z metalu. Zintegrowany rozszywacz. Zszywanie zamknięte, otwarte i tapicerskie. Ładowany od góry. (do 100 kart.)
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	86.
	Zszywacz wykonany z tworzywa sztucznego. Części mechaniczne z metalu. Zintegrowany rozszywacz. Zszywanie zamknięte, otwarte i tapicerskie. Ładowany od góry. (do 240 kart.)
	1 szt.
	
	1 szt.
	

	87.
	Rozszywacz 
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	88.
	Dziurkacz metalowy, wykończenia                      z tworzyw sztucznych. Wskaźnik środka strony. Szerokość szczeliny 5 mm. Rozstaw dziurek 80 mm. Dziurkuje 8 kartek. 
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	89.
	Dziurkacz posiadający żeliwne ramię, metalową podstawę, wykończenia                        z tworzyw sztucznych, wskaźnik środka strony. Listwa formatowa. Regulowany rozstaw otworów, tj. 70 mm/80 mm. Szerokość szczeliny 6 mm. Dziurkuje 50 kartek.
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	90.
	Segregator A4 z mechanizmem ekonomiczny. Oklejony na zewnątrz poliolefiną, wewnątrz papierem. Dwustronna etykieta na grzbiecie. Na grzbiecie otwór na palec. Na dolnych krawędziach metalowe okucia. Dwa otwory na przedniej okładce. Szerokość grzbietu           75 mm. Mix kolorów.
	1 szt.
	
	400 szt.
	

	91.
	Segregator A4 z mechanizmem ekonomiczny. Oklejony na zewnątrz poliolefiną, wewnątrz papierem. Dwustronna etykieta na grzbiecie. Na grzbiecie otwór na palec. Na dolnych krawędziach metalowe okucia. Dwa otwory na przedniej okładce. Szerokość grzbietu  50 mm. Mix kolorów.
	1 szt.
	
	120 szt.
	

	92.
	Segregator dwuringowy PCV. Mechanizm ringowy o wysokości 25 mm, grzbiet 35 mm. Dwukrotnie oklejany folią PP. Dwustronna, wymienna etykieta w kolorze segregatora.
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	93.
	Segregator Panorama A4/40 mm/4R
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	94.
	Segregator Panorama A4/15/4R
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	95.
	Koszulki A4 na dokumenty. Pasujące do każdego segregatora. Otwierane z góry. Pakowane po 100 szt.
	1 opak.

(100 szt.)
	
	30 opak.
	

	96.
	Koszulki A5 na dokumenty. Pasujące do każdego segregatora. Otwierane z góry. Pakowane po 100 szt.
	1 opak.

(100 szt.)
	
	2 opak.
	

	97.
	Kalka ołówkowa A4/25 ark.
	1 opak.

(25 szt.)
	
	 10 opak.
	

	98.
	Wąs do skoroszytu
	1 opak.

(25 szt.)
	
	100 szt.
	

	99.
	Skoroszyt miękki z wąsami. Wygodny do przechowywania i prezentowania dokumentów o formacie A4. przezroczysta przednia okładka umożliwia szybkie odszukiwania odpowiedniego skoroszytu. Kolorowa, tylna okładka. Biały wyciągany pasek pozwala opisać zawartość skoroszytu. Wykonany z folii PP. Mix kolorów.
	1 szt.
	
	200 szt.
	

	100.
	Skoroszyty wpinane formatu A4 z otworami umożliwiającymi wpięcie do segregatora. Tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta. Wysuwany, papierowy pasek do opisu zawartości. Wykonane z folii PCV. Mix kolorów.
	1 szt.
	
	200 szt.
	

	101.
	Skoroszyt zwykły wykonany z twardej                   i sztywnej tektury. Format A4. Kolor biały, (gramatura 350g.).
	1 szt.
	
	250 szt.
	

	102.
	Skoroszyt zawieszkowy wykonany                       z twardej i sztywnej tektury. Format A4. Kolor biały, (gramatura 350g.).
	1 szt.
	
	300 szt.
	

	103.
	Teczka wiązana wykonany z twardej                     i sztywnej tektury. Format A4. Kolor biały, (gramatura 350g.).
	1 szt.
	
	200 szt.
	

	104.
	Teczka na gumkę wykonany z twardej                 i sztywnej tektury. Format A4. Kolor biały, (gramatura 350g.).
	1 szt.
	
	100 szt.
	

	105.
	Teczka z rzepem (skrzydlata) mix kolor.
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	106.
	Teczka C4 z gumką lakierowana mix kolor.
	1 szt.
	
	15 szt.
	

	107.
	Teczka tekturowa z rączką A4 czarna
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	108.
	Teczka wiązana mix kolor
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	109.
	Pudełka na akta. Produkt umożliwiający archiwizację nieaktywnych dokumentów. Przechowywaniu dokumentów formatu A4. stabilne pudełko z miejscami na opisy                   z przodu i z tyłu. Wymiary 100 mm-103 x 322 x 262 mm.
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	110.
	Klips archiwizacyjny. Dwuczęściowy, plastikowy klips archiwizacyjny do szybkiego i łatwego przenoszenia oraz archiwizacji dokumentów z segregatorów do pudełek na akta. 
	1 opak.

(50 szt.)
	
	150 szt.
	

	111.
	Teczka z kartonu bezkwasowego 320x250x35 (mm), gramatura 240g/m2
	1 opak.

(50szt.)
	
	200 szt.
	

	112.
	Tektura introligatorska 300 g. 70x100 do archiwizacji (format A4) 
	1 szt.
	
	1500 ark.
	

	113.
	Teczka wiązana archiwizacyjna T2 6-10 cm
	1 szt.
	
	200 szt.
	

	114.
	Identyfikator z przezroczystego, sztywnego tworzywa. Wyposażony w klips sprężynujący i niewielką agrafkę.                       W kopercie kartonik z wydrukowaną ramką. Format 57 x 90 mm. Holder z taśmą. 
	1 szt.
	
	30 szt.
	

	115.
	Grzbiet do bindowania 10
	1 szt.
	
	50 szt.
	

	116.
	Grzbiet do bindowania 18
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	117.
	Grzbiet do bindowania 50
	1 szt.
	
	110 szt.
	

	118.
	Grzbiet do bindowania 100
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	119.
	Okładki do bindownic (granatowe) 
	1 szt.
	
	150 szt.
	

	120.
	Okładki do bindownic (mix kolor)
	1 szt.
	
	150 szt.
	

	121.
	Listwa zacisk. ESS A4/6 przezroczysta
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	122.
	Listwa zacisk. SEE A4/3 (mix kolor)
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	123.
	Tablica korkowa (ok. 50 cm x 35 cm)
	1 szt.
	
	1
	

	124.
	Breloczek / zawieszka do kluczy
	1 szt.
	
	20 szt.
	

	125.
	Zeszyt twarda oprawa A4/96k. kratka
	1 szt.
	
	25 szt.
	

	126.
	Zeszyt twarda oprawa A5/60k. kratka
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	127.
	Zeszyt A5 32 kartkowy / krata 
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	128.
	Zeszyt A5 60 kartkowy / krata
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	129.
	Skorowidz A5 INTRO
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	130.
	Blok techniczny A3
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	131.
	Arkusz A4 DYPLOM 170g złoto (25 ark.)
	1 opak.

(25 ark.)
	
	30 szt.
	

	132.
	Kalkulator Vektor CD-2455 lub równoważne
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	133.
	Płyta CD-R 80 Min/700MB 52X.                      W płaskich pudełkach.
	1 szt.
	
	130 szt. 
	

	134.
	Płyta CD-RW 700 MB x 31 slim.                       W płaskich pudełkach.
	1 szt.
	
	50 szt.
	

	135.
	Płyta DVD-R 4,7 GB x 8.  W płaskich pudełkach.
	1 szt.
	
	100 szt.
	

	136.
	Baterie paluszki R6KG SP– 4TGTE
	1 opak.               (4 szt.)
	
	80 szt.
	

	137.
	Bateria 9V 6F22
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	138.
	Bateria 12 V
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	139.
	Bateria Akumulator PANANSONIC 2100P-6P/2B Infinium lub równoważne.
	1 opak.               (4 szt.)
	
	10 szt.
	

	140.
	Bateria PANASONIC LR 03 alkaliczna lub równoważne.
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	141.
	Polecenie przelewu WP – 4 odcinkowy WPŁATA GOTÓWKOWA Typ: 445-5M
	1 bloczek
	
	900 bl.
	

	142.
	Dowód wpłaty KW Typ: 402-5
	1 bloczek
	
	15 bl.
	

	143.
	Wezwanie do zapłaty Typ: 423-3
	1 bloczek
	
	2 bl.
	

	144.
	Karta drogowa SM 101 Typ: 802-3
	1 bloczek
	
	5 bl.
	

	145.
	Polecenie księgowania A5 sam. (poziom)
	1 bloczek
	
	5 bl.
	

	146.
	Potwierdzenie salda
	1 bloczek
	
	2 bl.
	

	147.
	Polecenie wyjazdu służbowego A5, Typ: 505-3
	1 bloczek
	
	10 bl.
	

	148.
	Wezwanie do uzgodnienia konta A5
	1 bloczek
	
	2 bl. 
	

	149.
	Faktura VAT A5 Typ: 100-3
	1 bloczek
	
	2 bl.
	

	150.
	Faktura VAT 2/3 A4 wielokopia 80 kart. Typ: 100-2U
	1 bloczek
	
	15 bl.
	

	151.
	Ewidencja wyjść
	1 szt.
	
	4 szt.
	

	152.
	Upomnienia wielopozycyjne
	1 bloczek
	
	5 bl.
	

	153.
	Upomnienia jednopozycyjne
	1 bloczek
	
	5 bl.
	

	154.
	Wezwanie K11 
	1 bloczek
	
	5 bl.
	

	155.
	Kartoteki PU 20-94 z podliczeniem za rok
	1 szt.
	
	110 szt.
	

	156.
	Karta kontowa materiałowa przebitkowa Pu K-301
	1 opak.

(50 szt.)
	
	50 szt.
	

	157.
	Ewidencja nabycia towarów i usług (zakupów) dla płatników VAT A4
	1 szt.
	
	1 szt.
	

	158.
	Ewidencja dostaw i usług (sprzedaży) dla płatników VAT A4
	1 szt.
	
	1 szt.
	

	159.
	Księga kontowa uniwersalna K-193
	1 szt.
	
	1 szt.
	

	160.
	Papier w roli szer. 841 mm, dł.175 m
	1 szt.
	
	3 szt.
	

	161.
	Papier w roli szer. 914 mm, dł. 50 m
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	162.
	Papier w roli szer. 610 mm, dł. 50 m 
	1 szt.
	
	5 szt.
	

	163.
	Papier w roli 914 mm/175 m
	1 szt.
	
	10 szt.
	

	164.
	Zaświadczenie o zarobkach samok.
	1 bloczek
	
	2 bl.
	

	165.
	Folia kserograficzna 100 mic/594 mm/50 mb
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	166.
	Papier 160g/A4 mix kolor
	1 szt.
	
	1 opak.
	

	167.
	Papier 125-A4-250 g/m2 (6832)
	1 opak.
	
	3 opak.
	

	168.
	Papier 200 g/m2 250 SHEETS 210x297 mm
	1opak.
	
	1 opak.
	

	169.
	Karton ozdobny (246 g/m2) 210x297 A4 pakowany po 25 szt. (biały, kremowy)
	1 opak.

(25 szt.)
	
	80 opak.
	

	170.
	Papier iQ color A4/80 MIX 4x25 ark. 
	1 opak.

(100 szt.)
	
	1 opak.
	

	171.
	Książka do podpisu 
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	172.
	Okładka na dyplom
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	173.
	Plastelina 12 kol.
	1 opak.

(12 szt.)
	
	2 opak.
	

	174.
	Pudło archiwalne 350x260x130 tektura bezkwasowa
	1 szt.
	
	30 szt.
	

	175.
	Folia do plotera 610/20mb. 100mic 230mat
	1 szt.
	
	2 szt.
	

	176.
	Papier pakowy szary B –O 50 ark. (105x126)
	1 opak

(50 ark.)
	
	2 opak.
	

	177.
	Książka obiektu budowlanego A4 
	1 szt.
	
	1 szt.
	

	178.
	Faktura korygująca VAT A4
	1 bloczek
	
	1 bloczek
	

	179.
	Bateria akumulator R03 SONY 1000mAh lub równowazne
	1 szt.
	
	4 szt.
	

	180.
	Roczna karta ewidencji obecności w pracy Typ: 508-3
	1opak.

(50 szt.)
	
	50 szt.
	

	181.
	Folia laminacyjna A4 100 mic./100 szt.
	1 opak.

(100 szt.)
	
	3 opakowania
	

	182.
	Przyjęcie środka trwałego OT  Typ: Pu-K 151
	1 bloczek
	
	5 bloczków
	

	183.
	Folia kserograficzna 2xmat PPC-FOL-HT-DM-04 0,914x50m, 125mic.
	bele 175mb
	
	3 bele
	

	
	RAZEM: (suma wszystkich wierszy kolumny F, tj. od F1 do F183)

	


* ilości wskazane w tabeli są wielkościami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie zużycia przez okres ostatnich 12 miesięcy oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej  oferty. Wykonawcy nie służy roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych w niniejszej tabeli. 

Łączna cena oferty brutto (suma wszystkich wierszy kolumny F) za dostawę artykułów biurowych wynosi ………………………………..……………… zł                                                         (słownie ……………………………………………………………………………………….)
2. Zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do jego realizowania                 w ramach ceny ofertowej przez cały okres realizacji umowy.
3. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego. 
4. Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
5. Dostawy stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będziemy realizować sukcesywnie, w miarę składanych zapotrzebowań, przez okres 12 miesięcy od podpisania umowy w ilościach i asortymencie każdorazowo określonym przez Zamawiającego 
w zapotrzebowaniach. 
6. Oświadczamy, iż w przypadku przyznania zamówienia, będziemy dostarczać zamawiane asortymenty, na własny koszt, do Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim przy ul. Rynek 1 i ul. Mickiewicza 30, w zależności od dyspozycji Zamawiającego.

7. Oświadczamy, iż zamawiane partie towaru będziemy realizować w terminie maksymalnie 3 dni roboczych licząc od daty złożenia zamówienia za pośrednictwem faksu lub od potwierdzenia przyjęcia zamówienia przez Wykonawcę. 
8. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.
9. Akceptujemy warunek, iż zapłata za każdą zamawianą dostawę nastąpi w terminie 30 dni licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT i po odebraniu dostawy. 
10. Oświadczamy, że oraz postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane bez żadnych zastrzeżeń i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
11. Całość zamówienia zrealizujemy samodzielnie / następujące części zamówienia zlecimy podwykonawcom*: 
    .............................................................................................................................................

    .............................................................................................................................................                /podać rodzaj  i wartość usługi zleconej podwykonawcy/
12. Zobowiązujemy się do terminowego regulowania płatności podwykonawcom*
13. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach od ….. do ….. informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
14. Oferta została złożona na ........................ stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ................... do nr ................... 
15. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:* 

a) .......................................................................................................
b) .......................................................................................................
Miejscowość ……………………., dnia ………………

                                                                                            ………………………………
                                                                                                                      (imię, nazwisko i podpis 

                                                                                                       uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)
*   niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 1  do Formularza oferty
  …………...................................................
            (Pieczęć  Wykonawcy)
Oświadczenie w sprawie spełnienia przez Oferenta warunków art. 22 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych 

(j.t.. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: ………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………
Ja ………………………………………..……………………………………………………………….

(imię i nazwisko składającego oświadczenie)
reprezentując firmę ………………………………………………………………………………………        

                                                          (nazwa i adres firmy)

jako upoważniony na piśmie lub wpisany do odpowiednich dokumentów rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu                   o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, które brzmią:

„Art. 22.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.”
………………………….………, dnia …........................

         (miejscowość)                                      (data)
………….............................................................

                                                                                       (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
Załącznik nr 2  do Formularza oferty

  …………...................................................
           (Pieczęć  Wykonawcy)
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych 

(j.t.. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: ………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………..……………………………………………
Ja ………………………………………..………………………………………………………………
(imię i nazwisko składającego oświadczenie)

reprezentując firmę ……………………………………………………………………………………      

(nazwa i adres firmy)

jako upoważniony na piśmie lub wpisany do odpowiednich dokumentów rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy, zgodnie z zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia  30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form,   w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia nas  z przedmiotowego postępowania. 
………………………….………, dnia …........................

           (miejscowość)                                      (data)
…………..............................................................

                                                                                          (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
ROZDZIAŁ III
PROJEKT UMOWY

zawarta w dniu …………..2010 r. pomiędzy Powiatem Makowskim z/s w Makowie Maz.,               ul. Rynek 1, NIP: 757-14-52-124, REGON 550668841, zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:

Zbigniewa Romana Deptułę – Starostę,

Janusza Gójskiego – Wicestarostę,

a firmą: ………………………………….., adres: ……………………………,                            tel. …………………., NIP …………………., którą reprezentuje: …………………., zwany dalej Wykonawcą. 

Strony zawierają umowę w ramach zamówienia publicznego rozstrzygniętego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).

§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się do dostawy artykułów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim. Szczegółowy wykaz przedmiotu dostawy wraz z cenami jednostkowymi stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 
2. Wykonawca gwarantuje, że dostarczone artykuły biurowe są wyrobami fabrycznie nowymi, nieużywanymi. 
§ 2

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy od dnia podpisania umowy z możliwością wcześniejszego jej rozwiązania przez Strony z dwumiesięcznym okresem wypowiedzenia.

§ 3

1. Szacunkowa wartość umowy wynosi:
brutto – ……………. zł, słownie: ………………………………………………………………. 
2. Ustalona wartość przedmiotu umowy określona w ust. 1 zawiera ceny jednostkowe poszczególnych asortymentów towarowych, uwzględniające cenę towaru, podatek VAT, koszty ubezpieczenia, opakowania, transportu wraz z rozładunkiem do siedziby Zamawiającego.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do składania zapotrzebowań w miarę potrzeb, na ilość i rodzaj towaru wymienionych w załączniku nr 1 do SIWZ.
4. Strony ustalają, iż podane w załącznikach nr 1 do SIWZ ilości towaru stanowią wielkość szacunkową i mogą być w rzeczywistości zarówno większe jak i mniejsze, lecz ogólna wartość zamówienia nie może przekraczać kwoty określonej w ust. 1 i w związku z tym Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w podanych wielkościach.
5. Strony ustalają, iż ceny jednostkowe podane w „Formularzu ofertowym”, stanowiącym rozdział II SIWZ, ustalone są na cały okres obowiązywania umowy, nie ulegną podwyższeniu i będą stosowane w okresie trwania umowy bez względu na rzeczywistą (końcową) wielkość zamówionego towaru, z zastrzeżeniem ust. 6.
6. W przypadku zaprzestania stosowania niektórych pozycji asortymentowych w siedzibie Zamawiającego, Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji wycofanych pozycji objętych niniejszą umową. Z tego tytułu nie będą przysługiwać Wykonawcy żadne roszczenia wobec Zamawiającego.
§ 4

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji dostaw w ilości i asortymencie zgodnym                          z zamówieniem złożonym przez Zamawiającego telefonicznie lub faksem.

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać ww. materiały eksploatacyjne, określone w § 1, na podstawie zamówienia w ciągu maksymalnie 3 dni roboczych od daty złożenia zamówienia faxem lub od potwierdzenia przyjęcia zamówienia przez Wykonawcę.

3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zamówiony towar w całości podczas jednej dostawy bez względu na wielkość zamówienia. Wykonawca zobowiązuje się nie dzielić jednego zamówienia na części.

4. W zakresie poszczególnych pozycji przedmiotu zamówienia, dostępnych w różnych wariantach kolorystycznych, zamawiający określi dokładnie ilości oraz kolory 
w poszczególnych zapotrzebowaniach. 

5. W przypadku zaprzestania stosowania niektórych pozycji asortymentowych w siedzibie Zamawiającego, Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji wycofanych pozycji objętych niniejszą umową. Z tego tytułu nie będą przysługiwać Wykonawcy żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 
6. W przypadku zaproponowania produktu równoważnego wymaga się, aby odpowiadał on pod względem jakości, trwałości, funkcjonalności oraz estetyki wykonania produktom wskazanym przez Zamawiającego. 

7. W przypadku stwierdzenia, że dostarczone artykułu biurowe są uszkodzone, posiadają wady uniemożliwiające użytkowanie, a wady i uszkodzenia te nie powstały z winy zamawiającego, nie spełniają wymagań Zamawiającego lub dostarczone produkty równoważne nie odpowiadają pod względem jakości, trwałości, funkcjonalności oraz estetyki wykonania produktom wskazanym przez Zamawiającego Wykonawca wymieni je na nowe, prawidłowe, na własny koszt.
§ 5

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać zamówiony towar, o którym mowa 
w § 1, własnym transportem na własne ryzyko i na własny koszt bez względu na wielkość zamówienia w godzinach od 8:00 do 16:00 od poniedziałku do piątku.

2. Do obowiązków Wykonawcy należy również rozładunek towaru w siedzibie Zamawiającego przy ul. Rynek 1 i ul. Mickiewicza 30 w Makowie Mazowieckim, zgodnie z dyspozycją wydaną przez Zamawiającego. 
§ 6

1. Wykonawca gwarantuje, że dostarczony towar będzie odpowiadał ogólnie przyjętym normom jakościowym i ilościowym oraz warunkom określonym w SIWZ.
2. W razie stwierdzenia braków ilościowych, Zamawiający złoży stosowną reklamację Wykonawcy, który udzieli na nią odpowiedzi w terminie 2 dni, a po bezskutecznym upływie tego terminu reklamacja będzie uznana w całości zgodnie z żądaniem Zamawiającego i Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia w terminie 14 dni na swój koszt brakującej ilości towaru.

3. Materiały będące przedmiotem umowy nie odpowiadające normom jakościowym zakwestionowane w dostawie przez Zamawiającego podlegają reklamacji zgłoszonej telefonicznie lub pisemnie. 
4. Reklamacje jakościowe rozpatrywane będą w terminie do 2 dni od daty ich zgłoszenia przez Zamawiającego. Przesyłka wraz z reklamowanym towarem dostarczona ma być do siedziby Dostawcy na jego koszt.  

5. W przypadku uwzględnienia przez Dostawcę reklamacji co do jakości towaru, zobowiązuje się on do dostarczenia Zamawiającemu, w terminie 14 dni na swój koszt,                             w miejsce towaru wadliwego – towaru wolnego od wad.  

§ 7

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości 0,5 % ceny określonej               w § 3 ust. 1 za każdy dzień zwłoki w dostawie.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % ceny określonej                  w § 3 ust. 1, jeżeli odstąpienie od umowy nastąpi z winy leżącej po stronie Wykonawcy. 

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy (art. 145 Pzp.).

§ 8

1. Płatność za zamawiane dostawy następować będzie w terminie 30 dni licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT i po odebraniu dostawy, przelewem na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy.
2. Faktura za każdorazowo dostarczony towar ma być przedłożona w dniu otrzymania przez Zamawiającego zamówionego asortymentu.
3. Za datę dokonania płatności Strony będą uważały datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
4. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług i upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur bez podpisu odbiorcy.
5. Faktury należy wystawiać na Powiat Makowski w Makowie Maz. Rynek 1,                              NIP 757-14-52-124, REGON 550668841.   
6. W przypadku nieprawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę termin płatności, 
o którym mowa w ust. 1, będzie liczony od daty otrzymania przez Zamawiającego od Wykonawcy właściwie wystawionej faktury korygującej.

7. W przypadku nieuregulowania należności w określonym terminie Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki ustawowe z tytułu opóźnienia płatności.
§ 9

1. W razie braku zamówionych materiałów Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakupu 
u innego Wykonawcy.

2. W przypadku nie wywiązania się z terminu dostaw określonego w § 4 ust. 2  Zamawiający również może skorzystać z tego prawa.

§ 10

1. W przypadku planowania przez Wykonawcę zmian organizacyjno-prawnych,                           tj. ewentualnego połączenia się z innym podmiotem gospodarczym, bądź likwidacją jest on zobowiązany do poinformowania o tym fakcie Zamawiającego nie później niż 30 dni przed planowaną zmianą.

2. W przypadku określonym w ust. 1 Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy.
§ 11

1. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej podpisanej przez obie strony.

2. Sprawy nieuregulowane umową podlegają przepisom Kodeksu Cywilnego i Prawa zamówień publicznych. 

3. Wszelkie spory strony będą rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe, spory przekazywane będą do rozstrzygnięcia przez Sąd Rejonowy w Przasnyszu.

4. Wykonawca nie może dokonać cesji praw wykonania niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.

5. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Załącznik nr 1  – Szczegółowy wykaz artykułów biurowych wraz z cenami jednostkowymi. 
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