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ul. Kusociniskiego 57
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Adres Archiwum Panstwowego

23077

Nr wystgpienia

U.z 2020 . poz. 164).

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim

Jednostka organizacyjna

ul. ltzecka 37, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski 2910185370 —
Adres jednostki organizacyjnej LU
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Michat Kubera starszy archiwista 17/2026 2026-04-07
Ernest Kopyszko archiwista 16/2026 2026-04-07
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr Data
kontrolera upowaznienia  wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2026-04-09 2026-04-09 —

Data rozpoczecia kontroli

Data zakonczenia kontroli

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli
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Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

W Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim podstawowa forma realizacji czynnosci
kancelaryjnych pozostaje tradycyjny, bezdziennikowy papierowy system obiegu dokumentow.
Réwnolegle funkcjonuje system EZD PUW, wykorzystywany jako narzedzie wspomagajgce
procesy kancelaryjne. Zasady postepowania z dokumentacjg okreslono w zarzgdzeniu Starosty
Ostrowieckiego z dnia 27 marca 2023 r. w sprawie wdrozenia systemu EZD. System ten petni role
uzupetniajgcg wobec obiegu papierowego, w szczegdlnosci w zakresie wsparcia czynnosci
kancelaryjnych oraz prowadzenia rejestréw korespondencji przychodzacej.

Przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego odbywa sie na podstawie spiséw
zdawczo-odbiorczych, sporzgdzanych odrebnie dla materiatéw archiwalnych (kat. A) i
dokumentacji niearchiwalnej (kat. B). Spisy sg uporzagdkowane i zawierajg wymagane dane, m.in.
nazwe komarki organizacyjnej, symbol z JRWA, hasto klasyfikacyjne, daty skrajne oraz kategorie
archiwalng. Ewidencja archiwum prowadzona jest prawidtowo, a spisy sg systematycznie
rejestrowane w wykazie (ostatni pod nr 348).

Analiza ewidencji oraz chronologii zasobu archiwum zaktadowego wskazuje na systematyczne
przekazywanie dokumentacji, w tym materiatéw archiwalnych, z komaérek organizacyjnych.
Zasob archiwum obejmuje dokumentacje wytworzong do 2023 r. wigcznie, zaréwno archiwalng,
jak i niearchiwalna.

Kryteria oceny wartosci dokumentacji (obejmujgce podziat na kategorie archiwalne oraz
okreslenie okreséw przechowywania), na podstawie przeanalizowanych wybranych teczek, sg
stosowane prawidfowo i zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

Zastrzezenia budzi stosowanie klasy 033, ktéra zgodnie z JRWA z 2011 r. powinna obejmowac
wyltgcznie materiaty archiwalne (kat. A). Obecnie dokumentacja jest do niej przypisywana zbyt
ogolnie, niezgodnie z jej zakresem merytorycznym. Zasadne jest zwrdcenie uwagi komérkom
organizacyjnym na koniecznos$¢ bardziej precyzyjnego doboru klas, adekwatnie do tresci
dokumentacji, w celu zapewnienia prawidtowej kwalifikacji archiwalnej.

W trakcie kontroli przeprowadzono wyrywkowag analize uporzgdkowania materiatow
archiwalnych na podstawie wybranych teczek. Potwierdzono, ze dokumentacja o wartosci
archiwalnej jest prawidtowo uporzgdkowana i zewidencjonowana — akta majg witasciwy ukfad,
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strony sg ponumerowane, a elementy metalowe zostaty usuniete. Teczki zawierajg komplet
wymaganych elementéw opisu kancelaryjnego (m.in. nazwe jednostki, znak i tytut teczki,
kategorie archiwalng, daty skrajne) oraz prawidtowy opis archiwalny, w tym nadang sygnature.

Zasady rozmieszczenia zasobu archiwum sg prawidtowe. Materiaty archiwalne przechowywane
sg odrebnie od dokumentacji niearchiwalnej, na wydzielonych regatach, w uktadzie zgodnym z
ewidencja. Cato$¢ zasobu zostata ujeta w spisach zdawczo-odbiorczych, a srodki ewidencyjne
odzwierciedlajg stan faktyczny archiwum. Stan fizyczny dokumentacji jest dobry, a jej
udostepnianie odbywa sie prawidtowo, na podstawie kart udostepniania.

W archiwum zaktadowym Starostwa Powiatowego nie zostat utworzony sktad informatycznych
nosnikédw danych do przechowywania dokumentacji elektronicznej. Archiwista zaktadowy
wyjasnit, iz fakt ten spowodowany jest brakiem posiadania przez komarki dokumentacji w wersji
cyfrowej.

Pomimo nieutworzenia sktadu informatycznych nosnikdw danych, w archiwum znajduje sie
rowniez dokumentacja na ptytach CD, zawierajgca SIO (System Informacji Oswiatowej) na 238
ptytach.

Od ostatniej kontroli do Archiwum Panstwowego w Kielcach przekazano, w dniu 18 maja 2023 r,
akta Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Ostrowcu Swietokrzyskim z lat 1970-1973 w ilosci
1,2 m.b. oraz akta Urzedu Miejskiego w Ostrowcu Swietokrzyskim z lat 1974-1975 w ilosci 0,4
m.b.,

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej prowadzone jest prawidtowo, na podstawie
uzyskanych zgdd Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach. Ostatnie zgody na brakowanie
dokumentacji zostaty wydane w 2026 r.

Podczas kontroli archiwum zaktadowego dokonano réwniez analizy teczek wytgczonych ze spisu
dokumentacji niearchiwalnej kat. ,,BE”, dotgczonego do wniosku na brakowanie dokumentacji z
dnia 13.02.2026 (Or-1V.163.3.2026) prowadzonej w Archiwum Panstwowym w Kielcach pod
znakiem: 01.413.116.2026.

W wyniku analizy spiséw spraw, ustalono, iz do materiatéw archiwalnych nalezy zakwalifikowa¢
nastepujace teczki aktowe:

e poz. spisu 4, znak teczki 033, spis zdawczo-odbiorczy nr 245/5-6:
o Lp. 18 — sprawa dotyczaca odpowiedzi na pismo RDT-62/2018 (znak
Or.1.033.18.2020);
o Lp. 27— sprawa dotyczaca umozliwienia zakupu ptynu do dezynfekcji (znak:
0r.1.033.27.2020);
e poz. spisu 9, znak teczki 033, spis zdawczo-odbiorczy nr 313/13:
o Lp. 3 —sprawa dotyczaca sprawozdania rocznego (znak: WS.033.3.2020);
o Lp. 11— sprawa dotyczaca ustalenia granic pomiedzy nieruchomosciami (znak:
S.033.11.2020);
o Lp.59 — sprawa zawiadomienia dotyczgcego Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Ostrowcu Swietokrzyskim (znak: S.033.59.2020).

W/w teczki, nalezy zakwalifikowac jako materiaty archiwalne oraz uporzgdkowac zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami. Pozostata dokumentacja ujeta na spisie moze podlega¢ brakowaniu
na ogolnie przyjetych zasadach po uptywie minimalnego okresu przechowywania.
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Archiwum zaktadowe zlokalizowane jest w dwdch pomieszczeniach: w piwnicy budynku
Starostwa Powiatowego oraz na parterze budynku Centrum Ksztatcenia Zawodowego i
Ustawicznego. Obejmuje dwa magazyny o fgcznej powierzchni ok. 235,9 m? oraz pomieszczenie
biurowe dla archiwisty o powierzchni ok. 30 m?.

Wyposazenie archiwum stanowig regaty metalowe stacjonarne i przesuwne. Pomieszczenia sg
zabezpieczone przed wtamaniem — posiadajg masywne, metalowe drzwi z dwoma zamkami i
mozliwoscig plombowania oraz okna zabezpieczone folig antywtamaniowg i roletami.
Zastosowano rowniez zabezpieczenia przeciwpozarowe, w tym instalacje alarmowa z czujnikami
dymu, a takze gasnice proszkowe, koce gasnicze i worki ewakuacyjne..

Pomieszczenia posiadajg oswietlenie jarzeniowe oraz centralne ogrzewanie. Wyposazono je
rowniez w termometry i higrometry, a pomiar temperatury i wilgotnosci prowadzony jest w
formie rejestru. W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce parametry: w pomieszczeniu w
Starostwie Powiatowym — 19°C i 51% wilgotnosci, natomiast w pomieszczeniu w Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego — 18°C i 36% wilgotnosci.

Wydziat Komunikacji w archiwum podrecznym gromadzi i przechowuje zaréwno dokumentacje
odziedziczong, jak i wlasng dotyczaca rejestracji pojazdow w ilosci ok. 350 m.b., a takze
dokumentacje z zakresu uprawnien do kierowania pojazdami (akta kierowcéw) z lat 1955-2025
w ilosci ok. 140 m.b.

Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru, przechowuje dokumentacje geodezyjng i kartograficzng
w tgcznej ilosci ok. 780 m.b., w tym: dokumentacje kartograficzng wtasng kategorii A—21,00
m.b. z lat 1960-2014; dokumentacje geodezyjng wtasng kategorii A— 688 m.b. z lat 1960-2025;
dokumentacje geodezyjna kategorii B—71 m.b. z lat 2014-2025. Ponadto prowadzona jest
dokumentacja elektroniczna z lat 1932—-2025, obejmujgca m.in. mape ewidencyjng gruntéw i
budynkéw 17,67GB, Baze GESUT — 1,8 GB, Baze PRG — 0,94 GB, Baze Rejestru Cen — 85,48 MB,
Baze Osnowy — 6,47 GB, Baze PZGiK — OSRODEK — 689,28 GB, wektorowa mape zasadnicza w
standardzie K1 - 7,70GB oraz pozostate materiaty PZG - 190,01GB.

Pomieszczenia registratur biezgcych Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru (cztery
pomieszczenia o tgcznej powierzchni 67,70 m? oraz pomieszczenie naprzeciw archiwum
zaktadowego w budynku Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego o powierzchni 47,51
m?) oraz Wydziatu Komunikacji (pie¢ pomieszczer o powierzchni 34,40 m?, 31,80 m?, 13,63 m?,
17,28 m? oraz 46 m? - tacznie 143,11 m?) sg zabezpieczone przed dostepem osdb
nieuprawnionych, witamaniem oraz zagrozeniem pozarowym.

Lokale wyposazone sg w oswietlenie naturalne i elektryczne oraz instalacje centralnego
ogrzewania. Pomieszczenie Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru dodatkowo wyposazono w
regaty przesuwne i stacjonarne oraz termometry i higrometry, a warunki przechowywania
dokumentacji podlegajg biezgcemu monitorowaniu.

Przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach podlegajg materiaty wtasne z lat
1998-2001 w ilosci ok. 3,2 m.b. oraz dokumentacja odziedziczona dotyczgca rejestru wydanych
drukéw dowodow rejestracyjnych, pochodzaca z jednostek samorzagdowych (m.in. Urzad Miasta i
Gminy Cmieldw, Wasniéw, Battéw, Kunédw, Miasto Ostrowiec, Gmina Bodzechéw) z lat 1977—
2002, w tacznej ilosci ok. 0,76 m.b.

Przed przekazaniem dokumentacja powinna zosta¢ odpowiednio przygotowana, w szczegélnosci
przetozona do teczek bezkwasowych oraz zweryfikowana pod katem kompletnosci, prawidtowej
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

lat 1998-2001 w ilosci ok. 3,2 m.b. oraz dokumentacje odziedziczong
dotyczaca rejestru wydanych drukéw dowoddw rejestracyjnych,
wytworzona przez: Urzad Miasta i Gminy Cmieléw — lata 1977-1999 (0,07
m.b.), Urzad Gminy Wasnidw — lata 1983-1998 (0,075 m.b.), Urzad Gminy
Battow — 1986-2001 (0,015 m.b.), Urzad Miasta i Gminy Kunéw — 1978-1999
(0,1 m.b.), Urzad Miasta Ostrowiec — 1980-1999 (0,4 m.b.), Urzad Gminy
Bodzechow — 1986-2002 (0,1 m.b.)., w tacznej ilosci ok. 0,76 m.b. — na mocy
art. 5 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz w oparciu o
przepisy § 5-8 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 67).

przepisami, teczek aktowych ujetych na spisie zdawczo-odbiorczym nr
245/5-6; poz. 18, 27 oraz spisie zdawczo-odbiorczym nr 313/13; poz. 3, 11,
59 zakwalifikowanych do materiatéw archiwalnych. Dla akt
przekwalifikowanych z kat. "B" do kat. "A" nalezy sporzadzi¢ nowy spis
zdawczo-odbiorczy, ktéry powinien zosta¢ wpisa¢ do wykazu spiséow
zdawczo-odbiorczych.

Przekazaé do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach materiaty wiasne z 2027-06-30

Dokona¢ przekwalifikowania i uporzgdkowania, zgodnie z obowigzujgcymi 2026-12-31

Opis Termin

realizacji

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Kielcach

dr Wiestawa Rutkowska

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia

pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg

dokumentacje.

Zataczniki

llosé: 0
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0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach
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