Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 16 sierpnia 2023 r.

ZARZADZENIE NR 113.2023
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

w sprawie zalozen, wytycznych, materialéw i terminéw niezbednych do opracowania projektu budzetu
Gminy Wieniawa na rok 2024 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2024-2038

Na podstawie art. 30 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2023r.
poz. 40 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
72023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.) oraz Uchwaly Rady Gminy Wieniawa Nr X.698.2015 z dnia 14 sierpnia
2015 r., w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Wieniawa

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Materialy planistyczne stluzace opracowaniu projektu budzetu na 2024 rok nalezy opracowac zgodnie z:
1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.);

2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. 22022 r.
poz. 2267 z pdézn. zm.);

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (t.].
Dz. U. 22022 r. poz. 513 z pdzn. zm.);

4) obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy Wieniawa oraz zarzadzeniami Wojta Gminy Wieniawa majacymi
wplyw na budzet i wieloletnig prognoz¢ finansowg Gminy Wieniawa;

5) warunkami porozumien, umow i innych dokumentdéw zawartych przez Gming z innymi podmiotami.

§2.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodow i wydatkow budzetowych na 2024 rok zostaty okreslone
w Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Zakres prac przy sporzadzaniu materiatow planistycznych do projektu budzetu na 2024 rok oraz
harmonogram prac planistycznych zostaty okreslone w Zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom Jednostek Organizacyjnych Gminy,
Kierownikom Komorek Organizacyjnych Urzgdu Gminy oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

§ 5.

Zasady konstrukcji i zakres prac przy sporzadzaniu materiatdw moga by¢ modyfikowane i uzupetniane
w zakresie 1 formie okreslonej przez Woéjta Gminy odrebnym Zarzgdzeniem.

§6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
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§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 113.2023

Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.
Rozdzial 1

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw i wydatkow budzetowych na 2024 rok.

§1.
Zobowigzuj¢ kierownikéw komorek organizacyjnych, kierownikow i dyrektorow jednostek
organizacyjnych finansowanych z budzetu, badZ powigzanych z budzetem dotacja — do opracowania

materiatdw planistycznych do projektu Uchwaly Budzetowej Gminy Wieniawa na rok 2024.

§2.
1. Przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu Uchwaty Budzetowej Gminy Wieniawa, na rok 2024
w zakresie dochodow:
1) udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych 0szacowane zostang z uwzglednieniem
prognoz Ministra Finansé6w wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na rok 2024,
2) subwencje, do czasu okreslenia przez Ministra Finansow wstgpnych wysokosci wynikajacych
z projektu ustawy budzetowej na rok 2024, przyjmuje sic na poziomie ostatecznych kwot
okreslonych dla budzetu gminy po przyjeciu ustawy budzetowej na rok 2023;
3) dotacje z budzetu panstwa na realizacje zadan wlasnych i z zakresu administracji rzagdowe;j
przyjmuje si¢ w wielko$ciach wynikajgcych z ustawy budzetowej na rok 2024. Kwoty te zostang
okreslone przez Wojewode Mazowieckiego do 25.10.2023 r.;
4) z podatkéw i optat oraz udzialty w podatku dochodowym od os6b prawnych, na podstawie
szacunkéw wiasnych;
5) dochody budzetu ujmuje si¢ w podziale na dochody biezace i dochody majatkowe, zgodnie
z art. 212 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1270 z p6zn. zm.),
6) szacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgledniaé:
a) wykaz proponowanych do sprzedazy w 2024 roku sktadnikow mienia (budynki, lokale,
grunty), wraz z ich wstepng wycena,
b) dochody z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci;
7) dochody z podatkow i optat lokalnych, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa, szacuje si¢ na podstawie:
a) prognozowanej wielko$ci powierzchni budynkow i1 gruntow stanowiacych podstawe
opodatkowania,

b) prognozowanej wartosci budowli stanowigcej podstawe opodatkowania,
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c¢) przewidywanych skutkéw wprowadzenia ulg i zwolnien wynikajacych z decyzji organu
podatkowego oraz uchwat Rady Gminy,
d) wplywow na poczet zalegtosci podatkowych.

2. Do 31 sierpnia 2023 r., Skarbnik Gminy, przekazuje w formie arkusza kalkulacyjnego, whasciwym

Kierownikom Komoérek Organizacyjnych Urzedu Gminy w Wieniawie oraz Kierownikowi Centrum
Ustug Wspolnych Gminy Wieniawa, wstepnie uzupetniony Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji stanowigcej
Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia — Tabela 1 Plan dochodow.

3. Do 15 wrzesnia 2023 r. Kierownicy i Dyrektorzy Jednostek Organizacyjnych Gminy sporzadzaja

zadaniowo szacunkowe zestawienie prognozowanych dochodéw swojej jednostki i przekazuja w formie
elektronicznej do p.o. Kierownika Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Wieniawa (poczta elektroniczna

na adres: katarzyna.palczynska@gminawieniawa.pl) oraz do wiadomosci Wojta Gminy Wieniawa

(wojt@gminawieniawa.pl) i Skarbnika Gminy (skarbnik@gminawieniawa.pl).

4. Kierownik Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Wieniawa oraz Kierownicy Komorek Organizacyjnych
Urzedu Gminy, uzupehiajg kolumny 7 i 8, tabeli 1, w zakresie dochodow , o ktéorych mowa w ust. 1
punkt 4-7.

5. Wyszacowane dochody o ktérych mowa w ust. 1 punkt 4-7, nalezy przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy,
w formie okreslonej w Zatgczniku Nr 1 do Instrukcji stanowiacej Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia — Tabela 1, za posrednictwem Sekretariatu, w terminie do 06.10.2023 r., w formie pisemnej
i elektronicznej (poczta elektroniczng na adres: skarbnik@gminawieniawa.pl).

5. Wstepnie zweryfikowany i zatwierdzony przez Wéjta i Skarbnika plan dochodéw, nalezy wprowadzi¢
do systemu informatycznego Besti@, nie pozniej niz w ciggu trzech dni roboczych od dnia
udostepnienia modutu dotyczacego roku budzetowego 2024.

6. O terminie uruchomienia modutu dotyczacego roku budzetowego 2024, w systemie informatycznym

Besti@, Skarbnik Gminy powiadomi Kierownika CUW, pocztg elektroniczng.

§3.
1. Przyjmuje si¢ nastepujgce zatozenia do projektu uchwaty budzetowej Gminy Wieniawa, na rok 2024
w zakresie wydatkow:
1) bezwzglednie zobowiagzuje kierownikéw komorek organizacyjnych, kierownikow i dyrektorow
jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu, badz powigzanych z budzetem dotacja, do:
a) ograniczenia wydatkéw biezacych,
b) uzyskiwania optymalnych efektéw podejmowanych dziatan w relacji do poniesionych
nakltadow,
c) zlecania realizacji niektorych zadan innym podmiotom, w przypadku jesli wigzatoby sie to
z ograniczeniem wydatkow,

d) systematycznego monitorowania korzystania z mediow,
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e) poszukiwania innych, dodatkowych zrédet finansowania dziatalnosci biezacej, inwestycji oraz
remontow, poprzez sktadanie wnioskoéw do funduszy celowych, unijnych oraz innych
dysponentow $rodkow. Informacje o podjetych dziataniach oraz kalkulacje $rodkéw wraz z
uzasadnieniem nalezy przedtozy¢é Skarbnikowi Gminy, za posrednictwem Sekretariatu, w
terminie do 06.10.2023 r.;
2) wydatki biezace, bez wydatkow na remonty, finansowane z dochodow wtasnych Kierownicy
i Dyrektorzy Jednostek Organizacyjnych Gminy Wieniawa planujg wedlug kwot bazowych,
okreslonych w Zataczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
Kwoty bazowe okreslone zostaly zwigkszajac plan jednostki na dzien 30 czerwca 2023 r. 0 3,0%, tj.
przyjety przez Rade Ministrow do zalozen projektu budzetu panstwa na rok 2024 wzrost PKB.
3) jezeli w ramach planowania wydatkow dla poszczegdlnych paragrafow, nie zostanie dochowana
zasada okreslona w punkcie 2, nalezy dolaczy¢ szczegdtows kalkulacje wraz z uzasadnieniem
zwigkszenia wydatkow;
4) szacowania wydatkow w =zakresie wynagrodzen wraz z pochodnymi, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego oraz ZFSS, nalezy dokona¢ z uwzglednieniem zapisow punktow 6, 7 i 12;
5) wydatki dotyczace Pracowniczych Plandéw Kapitatowych, nalezy szacowaé w oparciu o odrgbne
przepisy ;
6) wynagrodzenia pracownikow administracji i obstugi okre$la si¢ na poziomie wynagrodzen
obowigzujacych w 2023 r. z uwzglednieniem zmian zwigzanych z wyptatg nagrod jubileuszowych
i odpraw emerytalnych oraz § 8 punkt 1 lit ¢;
7) wynagrodzenia dla nauczycieli okreéla si¢ na poziomie wynagrodzen obowigzujacych w 2023 r.;
8) wydatki biezace finansowane dotacja celowa z budzetu panstwa przyjmuje si¢ W Wielko$ciach
wynikajacych z ustawy budzetowej na rok 2024. Kwoty te zostang okreslone przez Wojewode
Mazowieckiego do 25.10.2023 r.;
Zaklada si¢ sfinansowanie zadan z zakresu administracji rzadowej wylacznie $rodkami dotacji
celowej z budzetu panstwa.
9) tworzy si¢ rezerwe celowa z przeznaczeniem na dofinansowanie zadan realizowanych przy
udziale srodkow budzetu Unii Europejskiej i innych zrodet zewnetrznych;
10) propozycje zadan remontowych winny obejmowaé w pierwszej kolejnosci zadania, ktorych
realizacja jest konieczna z uwagi na zalecenia pokontrolne stuzb i inspekcji, z przedstawieniem
jakich stuzb i inspekcji dotycza;
11) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Programu Przeciwdziatania Narkomanii, planuje si¢ na poziomie planowanych
wplywow z optat za udzielone zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych na rok 2024.
W materiatach planistycznych nalezy okresli¢ nazwe zadania i wielkos¢ $rodkow planowanych na

realizacj¢ poszczegdlnych zadan;
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12) wysoko$¢ odpisu na ZFSS, ustala si¢ na jednego zatrudnionego w wysokosci  37,5%

przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w

drugim poélroczu roku poprzedniego, jezeli przecietne wynagrodzenie z tego okresu stanowito kwote

WYZSZ3.
2. Poziom wydatkow przyjety w projekcie budzetu na 2024 r. stanowi nieprzekraczalny limit, w ramach
ktérego nalezy zabezpieczy¢ realizacje zadan obligatoryjnych wynikajacych z obowigzujacych
przepisow (ustaw) i przyjetych priorytetow.
3. Zobowiazuje wszystkich dysponentow §rodkow finansowych do utrzymania dyscypliny budzetowe;j
i poprawy efektywnosci gospodarowania $rodkami publicznymi, rygorystycznego respektowania
zasady racjonalnego i oszczgdnego wydatkowania srodkow, tak aby wydatki dokonywane byty:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.
4. Do 31 sierpnia 2023 r., Skarbnik Gminy, przekazuje w formie arkusza kalkulacyjnego, wlasciwym
Kierownikom Komoérek Organizacyjnych Urzedu Gminy w Wieniawie oraz Kierownikowi Centrum
Ustug Wspolnych Gminy Wieniawa, wstgpnie uzupeliony Zatacznik Nr 2 do Instrukcji stanowigcej
Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia — Tabela 2 Plan wydatkow.
5. Do 15 wrze$nia 2023 r. Kierownicy i Dyrektorzy Jednostek Organizacyjnych Gminy sporzadzaja
zadaniowo szacunkowe zestawienie prognozowanych wydatkow swojej jednostki i przekazuja w formie
elektronicznej do p.o. Kierownika Centrum Ustlug Wspolnych Gminy Wieniawa (pocztg elektroniczng

na adres: katarzyna.palczynska@gminawieniawa.pl) oraz do wiadomosci Wojta Gminy Wieniawa

(wojt@gminawieniawa.pl) i Skarbnika Gminy (skarbnik@gminawieniawa.pl).

6. Kierownik Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Wieniawa oraz Kierownicy Komorek Organizacyjnych
Urzedu Gminy, uzupetniaja kolumny 7 i 8, tabeli 2.

7. Wyszacowane wydatki, nalezy przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy, w formie okreslonej w Zalaczniku
Nr 2 do Instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia — Tabela 2, za posrednictwem
Sekretariatu, w terminie do 06.10.2023 r., w formie pisemne;j i elektronicznej (poczta elektroniczng na
adres: skarbnik@gminawieniawa.pl)

8. Wstepnie zweryfikowany i zatwierdzony przez Wéjta i Skarbnika plan dochodéw, nalezy wprowadzic¢
do systemu informatycznego Besti@, nie pozniej niz w ciggu trzech dni roboczych od dnia
udostepnienia modutu dotyczacego roku budzetowego 2024.

9. O terminie uruchomienia modutu dotyczacego roku budzetowego 2024, w systemie informatycznym

Besti@, Skarbnik Gminy powiadomi Kierownika CUW, pocztg elektroniczng.

§ 4.
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1. Przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu Uchwaty Budzetowej Gminy Wieniawa, na rok 2024
w zakresie planowania zadan inwestycyjnych:
1) projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniac:

a) zadania kontynuowane, z podziatem na lata realizacji i zrodta finansowania, a w odniesieniu

do zadah wspotinansowanych $rodkami ze zrodet zewnetrznych, aktualny stan prac,

b) zadania, ktore sa przewidziane do realizacji przy udziale srodkéw Unii Europejskiej, sSrodkoéw

finansowych budzetu panstwa, funduszy celowych lub innych srodkéw pomocowych,

¢) $rodki finansowe na pozyskiwanie gruntéw do zasobu gminnego (drogi gminne, dziatki pod

dziatalno$¢ inwestycyjng) oraz na zwroty naktadow poniesionych na gruntach i w obiektach

komunalnych.
2. Informacje w zakresie zadan inwestycyjnych nalezy przedtozy¢é Skarbnikowi i Kierownikowi
referatu wlasciwemu do spraw inwestycji, w terminie do 30.09.2023 r.
3. Zobowigzuj¢ Zastepce Wojta, przy wspolpracy z kierownikami komoérek organizacyjnych oraz
kierownikami i dyrektorami jednostek organizacyjnych gminy, do stalego monitorowania
prawidlowosci realizacji zadan wspoétfinansowanych §rodkami Unii Europejskiej i innymi $rodkami
pomocowymi.

Rozdzial 2

Zalozenia w zakresie opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wieniawa, zwany
dalej WPF na lata 2024-2038

§5.
1. Zgodnie z art. 230 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz.1270 z pdézn. zm.), rownolegle z projektem Uchwaty Budzetowej na rok 2024, winien by¢
opracowany projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wieniawa, zwany
dalej WPF.
2. Zobowigzuje kierownikow komorek organizacyjnych oraz kierownikéw i dyrektoréw jednostek
organizacyjnych gminy do przygotowania materiatow planistycznych umozliwiajacych opracowanie
WPEF, tj. w szczegdlnosci do przedstawienia wykazu przedsigwzie¢ przewidzianych do realizacji,
zgodnie z podpisanymi umowami, z podaniem informacji, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 i 4 ustawy
o finansach publicznych.
Kazde przedsigwzigcie winno by¢ ujete, wedlug wzoru zawartego w Zalgczniku Nr 24 i Zatgczniku
Nr 25 do Instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia oraz zawiera¢ objasnienia
do przyjetych wartosci.
3. Materiaty planistyczne do WPF nalezy przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy i Zastgpcy Wojta, w terminie
do 06.10.2023 r.
4. Referat Zamowien Publicznych, Inwestycji, Os$wiaty i Sportu, opracowuje zbiorczy wykaz

przedsiewzig¢ do WPF, w zakresie wydatkow biezacych i majatkowych.
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§ 6.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, przedktadaja materiaty planistyczne do Centrum
Ustug Wspolnych Gminy Wieniawa, w terminach uzgodnionych z Kierownikiem Centrum.
2. Na podstawie otrzymanych materialow planistycznych Skarbnik Gminy i Zastepca Wojta opracowuja
i przedstawiajg Wojtowi Gminy, w terminie do 30.10.2023 r.:

1) zbiorcze zestawienie dochoddéw 1 wydatkow oraz przychoddéw i rozchodow do projektu Uchwaty

Budzetowe;;

2) projekt WPF wraz z prognoza dtugu gminy i jego splaty;

— celem dokonania ich weryfikacji i ustalenia ostatecznych wersji.

Rozdzial 3

Szczegélowosé materialéw planistycznych i zalozenia makroekonomiczne

§7.
1. Materiaty planistyczne obejmuja dane niezbedne do opracowania projektu Uchwaty Budzetowej na
rok 2024 oraz WPF, tj.:
1) prognozowane dochody w szczegotowosci: dziat, rozdziat i paragraf klasyfikacji
budzetowej, w podziale na biezace i majatkowe, wedtug zrédet ich powstawania,
w tym w szczego6lnosci z tytutu dotacji 1 $rodkéw na realizacje zadan finansowanych z udziatem
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2 1 3 uofp;
2) planowane wydatki, z wyodrebnieniem zadan wtasnych, zleconych i realizowanych na podstawie
porozumien, w uktadzie: dziat, rozdzial, paragraf, z podzialem na:
a) wydatki biezace wraz ze szczegdtowa kalkulacjg i objasnieniami, w tym w szczegdlnosci z
podziatem na:
— wydatki jednostek budzetowych, w tym na:
- wynagrodzenia,
- sktadki od wynagrodzen,
- wydatki zwigzane z realizacjg ich zadan statutowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zabezpieczenia biezacego funkcjonowania, tj. media,
- zadania remontowe,
— dotacje na zadania biezace, w podziale na jednostki sektora finansow publicznych i jednostki spoza
sektora finans6w publicznych oraz na dotacje przedmiotowe, podmiotowe i celowe,
— $wiadczenia na rzecz osob fizycznych,
— wydatki na programy finansowane z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp,
w czg$ci zwigzanej z realizacjg zadan jednostki samorzadu terytorialnego, z podziatem na:

-budzet Unii Europejskiej,
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-budzet krajowy, z tego:
- srodki wlasne,
- $§rodki z budzetu panstwa (dochody),
- inne (np. fundusze celowe),
- wyprzedzajace finansowanie,
— wyplaty z tytulu porgczen i gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego,
przypadajace do sptaty w danym roku budzetowym,
— wydatki na obstugg dtugu jednostki samorzadu terytorialnego,
b) wydatki majatkowe Wraz z objasnieniami, z podziatlem na:
— dotacje,
— inwestycje i zakupy inwestycyjne,
— programy finansowane z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 uofp, w czesci
zwigzanej z realizacjg zadan jednostki samorzadu terytorialnego, z podziatem na:
-budzet Unii Europejskiej,
-budzet krajowy, z tego:
- §rodki whasne,
- $rodki z budzetu panstwa (dochody),
- inne (np. fundusze celowe),
- wyprzedzajace finansowanie,
— zakup i objecie akcji i udziatow,
— wniesienie wktadow do spotek prawa handlowego;
3) plany przychodéw i wydatkow samorzadowego zaktadu budzetowego, ze wskazaniem:
a) wielkosci dotacji z budzetu gminy,
b) wydatkéw na wynagrodzenia osobowe;
4) plany dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw jednostek budzetowych,
prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty, o
ktorych mowa w art. 223 ust. 1 uofp, oraz wydatkow nimi finansowanych;
5) dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych gminie ze szczegotowos$cia: dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowej;
6) dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowe;j i innych zadan zleconych
ustawami, w podziale na dochody, ktore podlegaja przekazaniu do budzetu panstwa oraz na dochody
jednostki samorzadu terytorialnego;
7) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatki na realizacje
zadan okreslonych w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Programie Przeciwdziatania Narkomanii;
8) wpltywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkoéw z oplat i kar za korzystanie ze srodowiska,

Z podziatem na dochody i wydatki gminy;
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9) wpltywy i wydatki zwigzane z funkcjonowaniem systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi;
10) wykaz przedsiewzie¢ do WPF;
11) prognoze dtugu w 2024 r. i jego sptaty w latach nastepnych.
2. Dane liczbowe zawarte w tabelach prezentowane sg w zaokragleniu do 100 zt w gore, za wyjatkiem
kwot dotacji celowych z budzetu panstwa, srodkow Unii Europejskiej, itp.
3. Przy opracowywaniu materialdw planistycznych nalezy wykorzysta¢ tabele, zataczone do
zarzadzenia.
4. Przed ztozeniem materiatow planistycznych na 2024 r. przez poszczeg6lne referaty Urzedu Gminy
w Wieniawie, materiaty te podlegaja opiniowaniu przez kierownikow referatow, zgodnie z zakresem
nadzorowanych spraw okreslonych zarzadzeniem Wojta Gminy, w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Wieniawie.
§8.
Przy opracowywaniu materiatlow planistycznych na rok 2024 nalezy ponadto uwzglednicé:
1) zatozenia makroekonomiczne do projektu budzetu panstwa na rok 2024, w ktérych
zaktada si¢ m.in.:
a) $rednioroczny wzrost cen towardow i ushug konsumpcyjnych w wysokosci 6,6 %,
b) tempo wzrostu PKB — 3,0 %; (dynamika realna)
€) wzrost minimalnego wynagrodzenia za prace w roku 2024 —w dniu 01.08.2023 r. w wykazie
rzagdowych prac legislacyjnych pojawit si¢ projekt rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowe;j
w 2024 roku. Projekt rozporzadzenia przewiduje: od dnia 1 stycznia 2024 r. — 4.242 zt i od dnia
1 lipca 2024 r. — 4.300 zt;
d) wzrost minimalnej stawki godzinowej w 2024 r. — projekt w/w rozporzadzenia przewiduje:
od dnia 1 stycznia 2024 r. — 27,70 zt i od dnia 1 lipca 2024 r. — 28,10 zt;
2) obowiazujace akty prawne, w tym m.in.:
a) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z
pozn. zm.),
b) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.
U. z2022r. poz. 2267 z p6ézn. zm.),
c¢) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z p6zn. zm. ),
d) ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. Dz.
U. z 2022 r. poz. 1327 z pdzn. zm.),
e) inne opublikowane akty prawne, ktore wywierajg skutki finansowe dla budzetu gminy na 2024

rok,
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f) oraz projekty aktow prawnych, ktore mogg wywiera¢ skutki finansowe dla budzetu gminy na
2024 rok.
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Zatacznik Nr 1 do Instrukcji stanowiacej
Zalacznik Nr 1 do  Zarzadzenia
Nr 113.2023 Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 16 sierpnia 2023 r., w sprawie
zatozen, wytycznych, materiatow
i termindéw niezbgdnych do opracowania
projektu budzetu Gminy Wieniawa na rok
2024 oraz  Wieloletniej  Prognozy
Finansowej na lata 2024-2038

Tabela 1 Plan dochodow

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8DO0. Podpisany Strona 10



Zatacznik Nr 2 do Instrukcji stanowigcej
Zalacznik Nr 1 do  Zarzadzenia
Nr 113.2023 Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 16 sierpnia 2023 r., w sprawie
zatozen, wytycznych, materiatow
i termindéw niezbgdnych do opracowania
projektu budzetu Gminy Wieniawa na rok
2024 oraz  Wieloletniej  Prognozy
Finansowej na lata 2024-2038

Tabela 2 Plan wydatkow

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8DO0. Podpisany Strona 11



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

ZAKRES PRAC PRZY SPORZADZANIU MATERIALOW PLANISTYCZNYCH DO
PROJEKTU BUDZETU NA 2024 ROK ORAZ HARMONOGRAM PRAC
PLANISTYCZNYCH

Rozdzial 1

Planowanie dochodéw wlasnych

§1

1. Podatek od nieruchomosci, podatek od srodkow transportowych, planuje si¢ wg stawek okreslonych
w uchwalach z uwzglednieniem ulg ustawowych oraz udzielonych przez Rad¢ Gminy wg przypisu
wynikajacego z ewidencji podatkowej. Planuje - referat POL (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1
do Instrukcji stanowigcej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia).

2. Podatek rolny, podatek lesny planuje si¢ na $rednim poziomie z trzech ostatnich lat. Plan koryguje
si¢ o cene skupu zyta i sprzedazy drewna podawang przez Prezesa GUS do 20 pazdziernika b.r. planuje
— referat POL (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia).

3. Dochody z majatku gminy, planowane sg nastepujaco:

1) dzierzawa gruntéw - na podstawie obowiazujacych przepisow prawa i zawartych umow. Planuje —

referat FN z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

Przedmiot umowy (np. Planowana kwota
Rozdziat § grunty rolne, dochodow na rok Uwagi
rekreacyjne, itp.) 2024

RAZEM:

2) oplaty za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gminnych - na podstawie obowigzujacych
przepisoéw prawa i zawartych umow. Planuje FN, w formie wykazu podmiotow z kwotami rocznymi, w

podziale wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

Planowana kwota
Rozdziat § Podmiot dochodéw na rok Uwagi
2024
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RAZEM:

3) najem lokali mieszkalnych - na podstawie obowigzujacych przepisow prawa i zawartych umow.

Planuje - referat FN, w formie wykazu najemcow z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji

budzetowej zgodnie z ponizszym wzorem:

Planowana kwota
Rozdziat § Podmiot/najemca dochodow na rok Uwagi
2024
RAZEM:

4) najem lokali uzytkowych - na podstawie obowigzujacych przepisow prawa i zawartych umow.

Planuje FN, w formie wykazu najemcow z kwotami rocznymi, w podziale wg klasyfikacji budzetowe;j

zgodnie z poniZzszym wzorem:

Planowana kwota
Rozdziat Podmiot/najemca dochodéw na rok Uwagi
2024
RAZEM:

5) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (nieruchomosci) powinna zawierac

wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci. Planuje - referat GN, wg ponizszego

WZOru:
_Rodzaj 1y Potozenie dzialki Wartosé szacunkowa | SPOsOb ustalenia
l’llel’uchomOSCI wartosci
RAZEM:
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6) sprzedazy majatku - propozycja sprzedazy majatku (wyposazenie) powinna zawiera¢ wykaz
sktadnikéw majatkowych oraz ich szacunkowe wartos$ci. Planuja - wlasciwe merytorycznie referaty oraz

jednostki organizacyjne gminy (CUW, ZUK, CUS, placéwki o$wiatowe), wg ponizszego wzoru

Miejsce
dotyphczasovyego Rodzaj §kladn1ka Wartos¢ szacunkowa Sposob ustalenia wartosci
uzytkowania majatku
RAZEM:

4. Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez
urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2023 roku z uwzglednieniem
szacowanych wartosci oraz wskaznikow mikro i makroekonomicznych - planuje Skarbnik
Gminy.

5. Subwencj¢ ogolna, udzialty w podatku dochodowym od oséb fizycznych, w wysokosci
wynikajacej z informacji Ministra Finanséw - planuje Skarbnik Gminy na podstawie informacji
Ministerstwa Finansow.

6. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysokosci okreslanej na podstawie odrgbnych
przepisbw prawa (ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie, szacunkowych wyliczen itp.),planuja wlasciwe merytorycznie referaty, (wg
wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Instrukcji stanowigcej Zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia), Nastgpujgco:

1) oplata za zajgcie pasa drogowego — referat FN

2) oplata za korzystanie ze srodowiska — skarbnik

3) optata eksploatacyjna — referat POL

4) optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — OSR

5) renta planistyczna — referat GN, na podstawie decyzji wydanych w roku poprzednim

6) optata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, nalezy wymieni¢ oplaty
w rozbiciu na rodzaje wydanych zezwolen - — referat GN

7) optata za pobyt dzieci w przedszkolach, optata za wyzywienie dzieci w placowkach
o$wiatowych oraz inne oplaty realizowane przez placowki oswiatowe - planujg jednostki
o$wiatowe, przy czym zbiorczg informacj¢ przygotowang wedtug klasyfikacji budzetowej oraz

poszczegbdlnych placowek, przedstawia CUW
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8) dochody pobierane przez placéwki o$wiatowe z tytulu udostgpniania skladnikéw
majatkowych osobom trzecim, odsetek od §rodkdw na rachunkach bankowych, odszkodowania
za uszkodzone sktadniki majatkowe, prowizje np. z tytulu ubezpieczen, wplywy za wydane
duplikaty dokumentéw szkolnych, wptywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych, darowizny
i inne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami — planujg jednostki o$wiatowe, przy czym
zbiorczg informacje przygotowang wedtug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych
jednostek, przedstawia CUW

9) optata adiacencka — referat GN

10) dochody stanowiace 5% dochodow uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa, w zwigzku z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej — planuje Skarbnik Gminy, na podstawie
informacji Wojewody Mazowieckiego

11) pozostale dochody — planuja kierownicy referatow, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach oraz kierownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni merytorycznie za
naliczenie dochodu

7. Dotacje celowe oraz wydatki realizowane w ramach tych dotacji, planujg kierownicy
jednostek, referatow oraz osoby na samodzielnych stanowiskach (wg wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 3 do Instrukcji stanowigcej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia ), nast¢pujaco:
1) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami — planujg kierownicy
poszczegolnych jednostek, referatbw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
realizujacy te zadania, po czym weryfikuje Skarbnik Gminy, na podstawie informacji
Wojewody Mazowieckiego,

2) dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania
przedszkolnego oraz pozostatych zadan z zakresu o§wiaty - planuje CUW

3) dotacje celowe i inne $rodki zewnetrzne, w wysokosciach okreslonych w umowach badz

w warto$ciach wynikajgcych z rozliczen badz ztozonych wnioskow o dofinansowanie) - planuje
referat ZPI.

8. Pozostale dochody, niewymienione w ust. 1 — 7, wynikajace z obowigzujacych przepisow
prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie),
planowane s3 wg wlasciwosci merytorycznej referatow 1 jednostek budzetowych,
przedstawiane skarbnikowi gminy wraz z kalkulacjg dokonanych obliczen (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 2 do Instrukcji stanowigcej Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia),

miedzy innymi:
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1) dochody z tytutu zwrotu kosztéw poniesionych przez gmin¢ na dostawe mediow (energia
elektryczna, woda, Smieci, $cieki itp.) - planujg wlasciwe merytorycznie referaty oraz jednostki
budzetowe

2) odsetki od nieterminowych wptat — referat POL oraz jednostki budzetowe w zakresie
pozyskiwanych dochodow

3) odszkodowania za szkody powstate w majatku - planuja wlasciwe merytorycznie referaty
oraz jednostki budzetowe, jezeli wystgpito zdarzenie uprawniajace do ubiegania si¢ o
odszkodowanie

4) $rodki otrzymane z budzetoéw pozostatych j.s.t. na pokrycie kosztow pobytu dzieci w
o$wiatowych placowkach (oddziatach przedszkolnych, przedszkolach) gminy Wieniawa —
Cuw

5) odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych — Skarbnik Gminy

6) srodki przekazywane przez Powiatowy Urzad Pracy na dofinansowanie kosztow wigzanych
z zatrudnianiem pracownikow — referat OR

7) dochody zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych gminie ustawami — planujg jednostki realizujace w/w zadania (CUS, CUW, USC,
Skarbnik Gminy w zakresie zadan realizowanych przez Urzad Gminy w Wieniawie), po
otrzymaniu informacji Wojewody Mazowieckiego o wysokosci dotacji, Skarbnik weryfikuje

plany w uzgodnieniu z jednostkami.

Rozdzial 2
Planowanie wydatkéw biezacych i majatkowych
§ 2.

1. Wydatki biezace planuje si¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokosci planu biezacego na
dzien 30 czerwca 2023r., z wylaczeniem wydatkéw jednorazowych, wystepujacych tylko w
2023 roku, nastepujaco:

a) wydatki biezace nalezy planowaé przy zachowaniu zasad ograniczania ich do niezbednego
minimum oraz uzyskiwania maksymalnych efektow przy minimalnych naktadach;

b) zwigkszenie wydatkow na biezgce funkcjonowanie (w stosunku do wydatkéw planowanych
na 2023 rok) wymaga uzasadnienia. Plany wydatkéw sporzadza si¢ wg wzoréw stanowigcych
zataczniki do niniejszego zarzadzenia: zalgcznik Nr 4 oraz zalgcznik Nr 5 do Instrukcji
stanowigcej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia dla wydatkow placowek o§wiatowych), za

wyjatkiem:
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1) wydatkéw na realizacje zadan remontowych, dla ktorych nalezy wskaza¢ rodzaj, uzasadnic¢
koniecznos$¢ ich przeprowadzenia. Wprowadzenie do planu wydatkow zadania remontowego
odbywa si¢ na podstawie wnioskoéw kierownikow poszczegolnych referatéw oraz kierownikow
jednostek. Razem z wnioskiem nalezy przedstawi¢ kosztorys, badZ wstepnag kalkulacje kosztow
realizacji zadania. Zbiorczy wniosek dotyczacy zadan remontowych planowanych przez
dyrektorow placowek oswiatowych, przygotowany wedlug klasyfikacji budzetowej oraz
poszczegblnych placowek, przedstawia CUW

2) wydatkoéw na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska, ktére nalezy szacowaé w
wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za korzystanie ze §rodowiska, optaty za
gospodarowanie odpadami, pomniejszonych o planowane naklady inwestycyjne - planuje
referat OSR w uzgodnieniu z referatem POL i FN (w zakresie kosztow naliczania, poboru i
egzekucji oplat oraz wszelkich kosztéw pracowniczych, zwigzanych z realizacja zadan).

3) wydatkéw za realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktore nalezy planowaé
w wysokos$ci prognozowanych dochodéw z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu — planuje:

a) referat GN, w porozumieniu z dyrektorem CUS

b) dyrektor CUS w cze$ci dotyczacej kosztow funkcjonowania placowki

4) wydatkow na zadania realizowane w drodze umow lub porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, ktore nalezy oszacowa¢ w wysokosci kwot wynikajacych z
zawartych umow lub porozumien oraz planowanych do zawarcia (kopi¢ dokumentu dotacza si¢
do planu) — planujg wtasciwe merytorycznie referaty i jednostki budzetowe. Zbiorczy wniosek
dotyczacy zadan planowanych przez dyrektoréw placowek oswiatowych, przygotowany
wedlug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych placowek, przedstawia CUW,

5) wydatkow zwiazanych z prowadzonymi postgpowaniami sgdowymi - nalezy oszacowaé w
porozumieniu z radcg prawnym lub adwokatem wg wlasciwosci merytorycznej prowadzonych
spraw.

6) wydatkow wynikajacych z nowych zadan natoZzonych na gming — nalezy wyszacowac i
przedstawi¢ wskazujac podstawe prawna.

7) w jednostce Urzad Gminy w Wieniawie wydatki planuja kierownicy referatow wraz z
pracownikami odpowiedzialnymi merytorycznie za realizacj¢ planowanych zadan. W
pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z =zakresami czynnos$ci czy

uregulowaniami wewnetrznymi.
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2. Wydatki majatkowe okresla si¢ w wysokosci umozliwiajgcej wykonanie zadania z
uwzglednieniem szacunkow kosztorysowych i wartoéci rynkowych — (wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 6 do Instrukcji stanowigcej Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia).

3. Wydatki na zadania dofinansowane ze srodkéw zewnetrznych — planuje si¢ w wysokosci
wynikajgcych z zawartych umow, w warto$ciach wynikajacych z rozliczen, ztozonych lub
planowanych do zlozenia wnioskow o dofinansowanie, planuje — w Urzedzie Gminy W
Wieniawie — Referat ZPI, w pozostatych jednostkach organizacyjnych gminy — Kierownicy tych
jednostek, przy czym zbiorczy wniosek dotyczacy zadan planowanych przez dyrektorow
placowek o$wiatowych, przygotowany wedtug klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych
placowek, przedstawia CUW. Wniosek o wujecie w projekcie budzetu zadania
wspotfinansowanego ze zrodet zewnetrznych, nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 7 do Instrukcji stanowigcej Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia).

4. Wydatki na przedsigwziecia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soteckiego —
planuje si¢ wedtug wnioskow przedstawionych przez Rady Soteckie — Skarbnik Gminy

5. Referat ZPI i GN dodatkowo przedktada nastepujace informacje:

1) wykaz zadan, dla ktérych opracowano projekty ze wskazaniem czy otrzymano pozwolenie
na budowe wraz z okresem waznosci projektu, pozwolenia i oszacowanymi kosztami realizacji
inwestycji (wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 8 do Instrukcji stanowigcej Zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia ).

2) jezeli w ramach zadania planowane sa roboty inwestycyjne 1 remontowe nalezy je
wyodrebni¢: remont - § 4270, budowa/przebudowa - § 6050,

6. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen nalezy
ustali¢ wg planowanego zatrudnienia na 2023 rok, z uwzglgdnieniem zmian: zwigkszenia lub
zmniejszenia stanu zatrudnienia, wg nastgpujacych zasad:

1) wedlug aktualnych angazy pracownikéw z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze, funkcyjny, wystuga lat, state dodatki np. specjalne) - (wg
wzordw stanowigcych zalaczniki do niniejszego zarzadzenia: zalacznik Nr 9 do Instrukcji
stanowigcej Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia — Urzad Gminy w Wieniawie, zatacznik Nr
10 do Instrukcji stanowiagcej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia — jednostki o$wiatowe,
zatacznik Nr 11 do Instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia — p0zostale
jednostki organizacyjne). W przypadku wystepowania w jednostce innych sktadnikow
wynagrodzen niz uj¢te we wzorze, nalezy rozszerzy¢ tabele. W jednostce Urzad Gminy wydatki
na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuje referat FN. W pozostatych jednostkach planuja

pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewngetrznymi.
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2) zwigkszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia zasadniczego itp. wymaga uzasadnienia i
zgody Wojta Gminy — w jednostce Urzad Gminy w Wieniawie wydatki na wynagrodzenia ze
stosunku pracy planuje referat FN. W pozostatych jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z
zakresami czynnoS$ci czy uregulowaniami wewngtrznymi.

3) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) nalezy ustali¢ kwotowo ze skazaniem
podstawy i przystugujacego procentu wynagrodzenia — w jednostce Urzad Gminy w Wieniawie
tego rodzaju wydatki na wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy planuje referat FN we
wspotpracy z pracownikiem referatu OR — OR1. W pozostatych jednostkach planujg
pracownicy, zgodnie z zakresami czynno$ci czy regulowaniami wewnetrznymi.

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow planowane jest zgodnie z
obowigzujacymi przepisami z uwzglednieniem wytgczen, — w jednostce Urzad Gminy w
Wieniawie tego rodzaju wydatki na wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy planuje
referat FN. W pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy
uregulowaniami wewngtrznymi.

5) sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy uwzgledniajace wylaczenia ustawowe
- nalezy wskaza¢ podstawe obliczenia, kwote wylaczeh wg poszczegdlnych tytutow oraz %
sktadek (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 12 do Instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia) - w jednostce Urzad Gminy w Wieniawie tego rodzaju wydatki na
wynagrodzenia wynikajace ze stosunku pracy planuje referat FN. W pozostatych jednostkach
planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci czy uregulowaniami wewngtrznymi.,

6) dla celow planowania budzetu przyjmuje si¢ ptace wg wielkosci obowigzujacych na dzien
podpisania niniejszego zarzadzenia:

a) ptace minimalng w wysokos$ci 4.300,00 zt brutto

b) minimalng stawke godzinowa w wysokosci 28,10 zt brutto. W przypadku zmiany w/w
wielkos$ci nalezy sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkéw na wynagrodzenia, na odrgbnym
zataczniku.

7. Wydatki na pomoce naukowe, dydaktyczne i ksigzki w placowkach oswiatowych:

1) przedszkola i oddzialy przedszkolne (za wyjatkiem nowo utworzonych i wyposazonych) —
500,00 zt/oddziat,

2) szkoty podstawowe (w tym doposazenie zbioré6w bibliotecznych) — 500,00 zt/oddziat (wg
wzorow stanowigcych zatgcznik Nr 13 1 14 do Instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 2 do niniejszego

zarzadzenia )
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8. Odpis na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe — W Wysokos$ci 1 na zasadach aktualnie
obowigzujacych Gminie Wieniawa — planuja kierownicy placowek o$wiatowych, zbiorczg
informacje sporzadza i przedstawia CUW.

9. Odpisy za Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, nalezy planowaé zgodnie z
obowigzujagcymi W tym zakresie przepisami (wg wzoréw stanowigcych Zatgcznik Nr 15 —
jednostki o§wiatowe 1 Zatacznik Nr 16 — pozostate jednostki, do Instrukcji stanowiacej Zatacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia) :

1) w celu sporzadzenia kalkulacji na Zatgczniku Nr 16 nalezy przyja¢ przecigtne
wynagrodzenie miesi¢czne w gospodarce narodowej w drugim poétroczu 2021 r., ogltoszone w
Obwieszczeniu Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego z dnia 18 lutego 2022 r. w sprawie
tj:

a) na 1 pracownika zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy — 1.914,34 zt (5.104,90 zt
X 37,5% = 1.914,34zt),

b) na 1 emeryta i rencistg, nad ktorym pracodawca sprawuje opieke socjalng — 319,06 zi,
(5.104,90 zt x 6,25% = 319,06 zt),

2) w celu sporzadzenia kalkulacji na Zatagczniku Nr 15 nalezy przyja¢ kwote bazowa
obowigzujaca w dniu 1 stycznia 2021 r.;

2) w przypadku zmiany w/w wielkos$ci nalezy sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkdéw, na
odrebnym zatgczniku

10. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy planuja:

1) w jednostce Urzad Gminy w Wieniawie - referat FN

2) w pozostatych jednostkach planujg pracownicy, zgodnie z zakresami czynno$ci, czy
uregulowaniami wewnetrznymi.

11. Wydatki planowane na $wiadczenia dla pracownikow — dokona¢ wyliczen zgodnie z
obowigzujacymi przepisami (kalkulacje wydatkow sporzadzi¢ wg wzoréw stanowigcych
zalaczniki do niniejszego zarzadzenia: Nr 17 do Instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia — jednostki oswiatowe, Nr 18 do Instrukcji stanowigcej Zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia — pozostate jednostki organizacyjne).

12. Wydatki planowane na wyplate sktadek w ramach Pracowniczych Planow Kapitatowych
(PPK), nalezy planowa¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku, o
pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1342 z p6zn. zm.). - Zatacznik

Nr 26 do Instrukcji stanowigcej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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13. Jednostki oswiatowe przedstawiaja wraz z materialami planistycznymi, dodatkowa
informacje¢ (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 19 do Instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia).

14. Rezerwy budzetowe ustala si¢ nast¢pujaco:

1) rezerwe ogdlng w wysokosci do 1 % wydatkéw - planuje Skarbnik Gminy.

2) rezerwe na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5%
wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obstuge dtugu - planuje Skarbnik Gminy.

15. Samorzadowe instytucje kultury przedktadaja szczegétowa dokumentacj¢ planistyczna,
zawierajaca:

1) planowane przychody instytucji, wg zrodet oraz placowek, (wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 21 do niniejszego zarzadzenia )

2) informacj¢ o planowanych kosztach dzialalnosci biezacej, wg placowek (wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 21 do Instrukcji stanowiacej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia
oraz pozostatych zalacznikach do niniejszego zarzadzenia), zawierajaca co najmnie;j:

a) koszty wynagrodzen pracownikow oraz pochodnych, (odrebnie dla pracownikow
zatrudnionych na podstawie umowy o prace i odrgbne dla pracownikow zatrudnionych na
podstawie umow zlecen, umow o dzieto),

b) pozostate koszty pracownicze, wedtug rodzajow

c) koszty utrzymania poszczegdlnych obiektow, w tym koszty dostawy opatu, energii
elektrycznej, wody, wywozu $ciekow, Smieci itp.

d) planowane zadania remontowe 1 inwestycyjne wraz ze szczegdélowym uzasadnieniem,
wstepng kalkulacjg kosztéw a takze wskazaniem zrddet finansowania,

e) pozostale koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegétowo uzasadnic,

3) wydatki zwigzane z organizacjg planowanych imprez finansowanych z wtasnych §rodkéw
oraz wspotfinansowanych ze Srodkow dotacji z budzetu gminy - wskaza¢ rodzaj imprezy,
przewidywang liczb¢ uczestnikow, catkowity koszt, przewidywany termin oraz przewidywane
przychody z imprezy,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi 1 planowanymi do realizacji projektami
dofinansowanymi ze Zrddet zewnetrznych nalezy wykaza¢ w odrgbnym zestawieniu (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 7 do Instrukcji stanowigcej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia
oraz pozostatych zatgcznikach do niniejszego zarzadzenia)

16. Samorzadowy zaktad budzetowy — Zaktad Ustug Komunalnych w Wieniawie, przedktada

szczegdtowa dokumentacje
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planistyczng, zawierajaca co najmnie;j:

1) planowane przychody zaktadu (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 22 do Instrukcji
stanowigcej Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia oraz pozostatych zatgcznikach do
niniejszego zarzadzenia ),

2) informacj¢ o planowanych kosztach dziatalnosci biezacej, (wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 22 do Instrukcji stanowiacej Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia Oraz
pozostalych wzorach stanowiacych zalaczniki do niniejszego zarzadzenia ), zawierajaca co
najmniej:

a) koszty wynagrodzen pracownikow (nalezy sporzadzi¢ zestawienie dla pracownikow
zatrudnionych na podstawie umowy o prace i odrgbne dla pracownikéw zatrudnionych na
podstawie umow zlecen, uméw o dzieto itp.)

b) pozostate koszty pracownicze, wedtug rodzajow

C) koszty utrzymania poszczegdlnych obiektow, w tym koszty ogrzewania, energii elektrycznej,
wody, wywozu $ciekow, $mieci, utrzymania czystosci na terenie obiektu itp.

d) planowane zadania remontowe wraz ze szczegétowym uzasadnieniem, wstepna kalkulacja
kosztow a takze wskazaniem zrodel finansowania,

e) podatek od nieruchomosci

f) pozostate koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegdtowo uzasadnic,

3) planowane zadania majatkowe wraz ze szczeg6towym uzasadnieniem, wstepng kalkulacja
kosztoéw a takze wskazaniem zrodel finansowania,

4) wydatki zwigzane z realizowanymi 1 planowanymi do realizacji projektami
dofinansowanymi ze zroédet zewngtrznych nalezy wykaza¢ w odrgbnym zestawieniu (wg wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 7 do Instrukcji stanowigcej Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia )
17. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu, kierownicy
poszczegblnych jednostek, referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w
pierwszej kolejnosci uwzgledniaja:

1) zadania obowigzkowe gminy,

2) zadania wieloletnie, rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

3) zadania, ktére relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki
zwrot poniesionych naktadoéw 1 oszczednosci w latach nastgpnych,

4) zadania, ktore zapewniajg wykonywanie niezbednych ustug dla duzej liczby mieszkancow,

5) zadania, ktoérych wykonanie spowoduje generowanie nowych dochodéw dla gminy,
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6) zadania przy realizacji, ktérych wystepuje mozliwosci wykorzystania bezzwrotnych
srodkoéw zewngtrznych,

7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.

18. W zakresie planowania wydatkow obowigzujg zasady oraz wzory drukow okreslone

niniejszym zarzadzeniem.

Rozdzial 4.
WYDATKI NA OBSLUGE DLUGU PUBLICZNEGO

§ 4.
1. Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajacych z umoéw w zakresie:
1) pozyczek dlugoterminowych,
2) kredytow dlugoterminowych,
2. Odsetki nalezy planowa¢ z uwzglednieniem zadluzenia zaciggnig¢tego i planowanego do
zaciggniecia.
3. Dla kalkulacji odsetek nalezy uwzgledni¢ zapisy uméw o udzieleniu kredytéw/pozyczek oraz
srednie kwoty WIBOR za okres ostatnich 6 miesigcy.
4. Planowania w tym zakresie dokonuje Skarbnik Gminy w uzgodnieniu z Wojtem i Zastgpca
Wojta Gminy.

Rozdzial 5.
Materialy planistyczne

§5.
1.Materiaty planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych oraz na
wzorach/formularzach przekazanych drogg mailowa przez skarbnika gminy.
2. Druki w formie arkusza kalkulacyjnego przekazuje w formie elektronicznej:
1) Skarbnik gminy dla Kierownikow Komorek Organizacyjnych Urzedu Gminy w Wieniawie
oraz Kierownikowi Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Wieniawa,
2) Kierownik CUW, po otrzymaniu od Skarbnika Gminy — Kierownikom i Dyrektorom

Jednostek Organizacyjnych Gminy, dla ktorych prowadzi wspdlng obstuge ksiegowa.

Rozdzial 6.
Wieloletnia Prognoza Finansowa
§ 6.
1. Procedurze planowania podlegaja realizowane i planowane do realizacji zadania wieloletnie.

2. Przedstawiane materialy planistyczne obejmuja:
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1) wykaz przedsigwzie¢ wicloletnich realizowanych oraz planowanych do realizacji, z
podziatem na:
a) przedsiewzigcia biezace
b) przedsiewzi¢cia majatkowe
2) wykaz przedsiewzig¢ wieloletnich sporzadza si¢ (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 26
do niniejszego zarzadzenia), zawiera:
a) pelng nazwe przedsiewzigcia,
b) numer i date¢ umowy (CRU) z datg zawarcia,
c) cel zadania
d) okres realizacji projektu - ,,od roku.... do roku..... ”,
e) faczne naktady finansowe, w tym:
- poniesione do 31.12.2023 roku
- aktualny plan na 2023 rok,
- planowane do poniesienia w 2024 roku i w latach nastgpnych,
3) w przypadku przedsiewzig¢ wieloletnich, realizowanych przy udziale $rodkow
zewnetrznych, referat strategii 1 funduszy zewnetrznych przedstawia szczegétowa informacje
o zrddlach finansowania przedsigwzigcia w poszczeg6lnych latach, uwzgledniajac:
a) catkowita warto$¢ zadania netto i brutto, w rozbiciu na koszty kwalifikowalne i
niekwalifikowalne
b) wysokos$¢ wydatkéw do poniesienia w poszczegdlnych latach (zgodnie z harmonogramem
rzeczcowo — finansowym, przygotowanym wraz z kierownikami odpowiadajacymi
merytorycznie za realizacj¢ zadania)
c¢) wysokos¢ dotacji planowanych w zwigzku z realizacja zadania, w rozbiciu na poszczegolne
lata
4) umowy wieloletnie zwigzane z zapewnieniem cigglo$ci dziatania gminy (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 25 do niniejszego zarzadzenia)
Rozdzial 7.
Terminy
§7.
1. Materiaty planistyczne sktadane sg do dnia 17 pazdziernika 2023 roku, na adres poczty
elektronicznej: skarbnik@gminawieniawa.pl, oraz w formie papierowej:
1) w Biurze Obstlugi Mieszkanca
2) bezposrednio Skarbnikowi Gminy — kierownicy referatdw oraz pracownicy na

samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy w Wieniawie
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2. Materialy planistyczne sporzadzane sg w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatow Urzedu Gminy oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach odpowiadajg za zweryfikowanie poprawnosci,
kompletnos$ci materiatow planistycznych oraz terminowe ich przedtozenie.
4. Materialy planistyczne zlozone po terminie wskazanym w ust.1 nie beda uwzglednione w
pracach nad projektem budzetu.

§ 8.

Skarbnik Gminy moze wnioskowa¢ o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie ztozonych
planow oraz przekazywac plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.
§09.

Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie dochodow i wydatkow w odniesieniu do
ztozonych planéw wraz z propozycja planu do projektu budzetu do dnia 31 pazdziernika 2023

roku.
§ 10.

Wojt Gminy przedstawi projekt uchwaty budzetowej Gminy Wieniawa na 2024 rok oraz

projekt uchwaty o Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Wieniawa, na lata 20224 2038,

Radzie Gminy Wieniawa oraz Regionalnej I1zbie Obrachunkowej, w ustawowych terminach.

Rozdzial 8.
Wykonywanie projektu
§11.

1. Do dnia 15 listopada 2023 roku Wojt Gminy, przekazuje informacje kierownikom jednostek
organizacyjnych, kierownikom referatow oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach
Urzedu Gminy, o kwotach wydatkoéw i dochodéw ujetych w projekcie budzetu.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych zatwierdzaja projekty planow finansowych i sktadaja
jeden egzemplarz do Skarbnika Gminy, w terminie do dnia 15 grudnia 2023 roku.

3. Projekty planéw finansowych stanowig podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia
1 stycznia 2024 roku do dnia opracowania planow finansowych na podstawie otrzymanych

informacji o kwotach dochodow i wydatkow wynikajacych z uchwaty budzetowe;.

Rozdzial 9.
Zadania zlecone
§ 12.
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1. Wéjt Gminy i Skarbnik Gminy w terminie do 15 listopada 2023 roku opracowuje projekt
planu finansowego w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
gminie odrgbnymi ustawami, na podstawie informacji od Wojewody Mazowieckiego,
Krajowego Biura Wyborczego o kwotach dotacji celowych i kwotach dochodow, ktore
podlegaja przekazaniu do budzetu panstwa wynikajacych z podzialu kwot okreslonych w
projekcie ustawy budzetowe;.

2. Wojt Gminy przekazuje kierownikom jednostek organizacyjnych, informacje o kwotach
dochodow 1 wydatkow planowanych na realizacj¢ zadan administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych gminie odrgbnymi ustawami przyjetych w projekcie planu finansowego, o
ktorym mowa w ust.1 w terminie do 15 listopada 2023 roku.

3. Na podstawie otrzymanych informacji kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja
projekty planow finansowych w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych gminie odr¢bnymi ustawami w pelnej klasyfikacji budzetowej i1 sktadaja
Skarbnikowi Gminy w terminie nie dhuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania informacji.

4. Projekty planow finansowych w zakresie zadan administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych Gminy stanowig podstawe¢ gospodarki finansowej w okresie od 1 stycznia 2024 roku
do dnia opracowania planu finansowego na podstawie ostatecznych kwot dochodow i

wydatkéw wynikajacych z uchwaty budzetowe;.

Rozdzial 10.
Dane uzupelniajace
§ 14.
1. Informacje Wojta przeznaczone dla jednostek organizacyjnych gminy przekazywane sa
przez Skarbnika Gminy za posrednictwem CUW (poczta elektroniczng, na adres e-mailowy
kierownika JO).
2. Informacje Wojta dla kierownikéw referatow i samodzielnych stanowisk przekazuje

Skarbnik Gminy (poczta elektroniczng, na adresy e-mailowe pracownikow).
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 113.2023

Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.
Kwoty bazowe dla Jednostek Organizacyjnych Gminy Wieniawa do opracowania

projektow Planow Finansowych na rok 2024.

1. Centrum Uslug Wspolnych Gminy Wieniawa: plan na dzien 30.06.2023r. —
622.110,00 zt; wykonanie za I pétrocze 2023r. — 349.541,03 zt; kwota bazowa na
rok 2024 — 641.000,00 zt.

2. Publiczna Szkola Podstawowa z Klasami Sportowymi im. Jana Kochanowskiego
w Wieniawie: (bez zadan zleconych w Rozdziale 80153 i §rodkow przeznaczonych na
realizacjc  dodatkowych zadan o$wiatowych zwigzanych  z ksztalceniem,
wychowaniem i opieka nad dzie¢mi iuczniami bedacymi obywatelami Ukrainy
w Rozdziale 80195) plan na dzien 30.06.2023r. — 6.696.747,00 zt; wykonanie za
I potrocze 2023r. — 3.505.053,56 zt; kwota bazowa na rok 2024 — 6.898.000,00 zt.

3. Przedszkole Publiczne w Wieniawie: (bez $rodkéw przeznaczonych na realizacje
dodatkowych zadan o§wiatowych zwigzanych z ksztalceniem, wychowaniem 1 opieka
nad dzie¢mi i uczniami bedacymi obywatelami Ukrainy w Rozdziale 80195) plan na
dzien 30.06.2023r. — 1.858.301,00 zt ; wykonanie za I pétrocze 2023r. — 928.436,76
zt; kwota bazowa na rok 2024 — 1.914.000,00 zk.

4. Dzienny Dom Senior + w Komorowie: plan na dzien 30.06.2023r. — 350.000,00 zt;
wykonanie za I potrocze 2023r. — 179.115,11 zt; kwota bazowa na rok 2024 —
361.000,00 zt.

5. Centrum Uslug Spolecznych w Wieniawie: (bez zadan zleconych w Rozdziatach
85502, 85503, 85513, 85395, projektu ,,CUS” w Rozdziale 85295, srodkow
finansowych otrzymanych z Funduszu Pomocy, utworzonego na podstawie art. 14
ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa w Rozdziatach 85295 i 85595 oraz $rodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ GPRPAIN w Rozdziatach 85153 1 85154) plan na dzien
30.06.2023r. — 864.413,00 zt ; wykonanie za I pétrocze 2023r. —420.288,52 zt; kwota
bazowa na rok 2024 — 890.000,00 z1.
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6. Dotacja dla Gminnego Centrum Kultury i Sportu w Wieniawie: : plan na dzien
30.06.2023r. — 940.000,00 zt; wykonanie za I potrocze 2023r. — 479.960,00 zt; kwota
bazowa na rok 2024 — 968.000,00 zt.
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Zalacznik Nr 1

do Instrukcji stanowiacej
Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Projekt budzetu Gminy Wieniawa na rok 2024

Plan dochodow z tytutu podatkéw: od nieruchomosci, od srodkéw transportowych, rolnego i leSnego

1. Podatek od nieruchomosci:

Planowana Stawka we Osoby Fizyczne Osoby prawne Plan 2023 (na Plan dochodow Plan Razem: Réznica %
Lp Przedmiot opodatkowania Stawka 2023 | stawka narok |Min.Fin. Na 2024 ( Y i ia) ( SO5Y P chia) dzien fizycane: (4%6) dochodow - (9+10)‘ 2024/2023:
2024 rok powierzchnia, powierzehma) | 34 06.2023) | Y prawne (4%7) (11/8*100)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 |Budynki mieszkalne
2 |Budynki pozostate
3 |Budowle
Grunty zwigzane z prowadzeniem
4 |dziafalnosci gospodarczej
5
RAZEM:
2. Podatek od $rodkow transpotowych:
Planowana Stawka wg Plan 2023 (na Plan dochodéw Plan Razem: Roéznica %
Lp Przedmiot opodatkowania Stawka 2023 | stawka narok |Min.Fin. Na2024| Osoby Fizyczne Osoby prawne dzien fizyczne: (4%6) dochodow - (9+10)‘ 2024/2023:
2024 rok 30.06.2023) | Y prawne (4%7) (11/8*100)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
RAZEM:
3. Podatek rolny:
Planowana Stawka wg . Plan 2023 (na . Plan | Roéznica %
Lp Przedmiot opodatkowania Stawka 2023 | stawka narok |Min.Fin. Na 2024 ?SObY Fur:{“; (Osob}/ pl:w?e) dzien EZI an fioc?((’j:; | dochodéw - r:;f?g‘) 2024/2023:
2024 rok powierzchnia, powierzehma) | 34 06.2023) | Y prawne (4%7) (11/8*100)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 |do1ha
2 pow | ha
RAZEM:
4. Podatek lesny:
Planowana Stawka wg . Plan 2023 (na . Plan | Roéznica %
Lp Przedmiot opodatkowania Stawka 2023 | stawka narok |Min.Fin. Na 2024 ?SObY Fur:{“; (Osob}/ pl:w?e) dzien EZI an fioc?((’j:; 7| dochodéw - r:;f?g‘) 2024/2023:
2024 rok powierzchnia, powierzehma) | 34 06.2023) | Y prawne (4%7) (11/8*100)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 Las, fizyczne i prawne
2 |Prawne 50 %
RAZEM:
Pracownik mertyoryczny Kierownik komoérki
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Projekt budzetu Gminy Wieniawa na rok 2024

Plan dochodéw

|Nazwa komorki: |

Dzial Rozdziat | Paragraf | Rodzaj dochodu

Plan 2023

Plan 2024

Roéznica

I Biezace

II Majatkowe

111 Ogélem (I+1T)

Pracownik mertyoryczny

Kierownik komorki

Zalacznik Nr 2

do Instrukcji stanowiacej
Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.
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Nazwa jednostki:

PLAN DOCHODOW

Zatacznik Nr 3

do Instrukcji stanowiacej
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

d

Dzial Rozdzial Paragraf Nazwa ia/p ie Srodkow

Plan 2023

Plan 2024

Roéznica

1. Dochody biezace, w tym:

1. Dotacje celowe z budzetu pafistwa zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej

2010
2060
2. Dotacje celowe z budzetu pafistwa na r tasnych zadan biezacych gminy
2030
3. Dotacje celowe otrzymane z powiatu na zadania biezace realizowane na podstawie pc ien pomiedzy jednostk
2320
4. Srodki na dof ie wk h zadan biezacych gmin, pozyskane z innych zrodet
2700
5. Inne dotacje i $rodki na zadania biezace:

1L Dochod

1. Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkow europejskich oraz srodkow o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 3
oraz ust.3 pkt 5 i 6 ustawy o finansach publicznych

6207
2. Dotacje celowe otrzymane z tytutu pomocy fi 2j udzielanej migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie
whasnych zadai inwestycyjnych

6300

ustawami

3. Dotacje celowe z budzetu pafistwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

6310

gmin

4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ inwestycji i zakupow inwestycyjnych wiasnych

6330

5. Inne dotacje i $rodki na zadania biezace

Pracownik mertyoryczny

Kierownik komorki
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Wydatki biezace

Nazwa komorki:

Zatacznik Nr 4

do Instrukcji stanowiacej
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Dziat Rozdziat Paragraf

Uszczegolowienie

Plan 2023 wg stanu na 30.06.2023 r.

Osoba odpowiedzialna

Plan 2024 X
merytorycznie za wydatek

Uzasadnienie

Pracownik mertyoryczny

Kierownik komorki
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Zatacznik Nr 5

do Instrukcji stanowiacej
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Dzial Rozdziat Paragraf Plan 2023 Plan 2024 Réznica
1 2 3 4 5 6
Dzial: 801
801 80101 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy - kalkulacja
Dodatek wiejski
Dodatek mieszkaniowy
Pomoc zdrowotna dla nauczycieli
Pracownicze plany kapitalowe **
801 80101 324
801 80101 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow (kalkulacja - lista ptac odrgbnie)
801 80101 404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne (odrebna kalkulacja)
801 80101 411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne (odrgbna kalkulacja)
801 80101 412 Skiadki na Fundusz Pracy (odrgbna kalkulacja)
801 80101 421 Zakup materialow i wyposazenia*
Opat
Srodki czystosci
Artykuly biurowe i druki
art. Gospodarcze
‘wyposazenie wraz z uszczegolowieniem
prasa,ksigzki
tonery i akcesoria komputerowe
pozostale, jakie...........
801 80101 424
801 80101 426
woda
gaz
energia
801 80101 427
konserwacja sprzgtu - jakiego....
naprawy - jakie ..........
remont, wg wytycznych do projektu budzetu
801 80101 428
801 80101 430
Nieczystosci
Poczta
Smieci
Abonamenty, jakie............
informatyczne
pozostate
801 80101 436
internet
telefony stacjonarne
telefony komorkowe
801 80101 439
801 80101 441 Podroze stuzbowe krajowe
Delegacje
Ryczalty
801 80101 443
ubezpiecznie
oplaty $rodowiskowe
inne,jakie?..............
801 80101 444
801 80101 453
801 80101 470
801 80103 302
801 80103 401
801 80103 404
801 80103 411
801 80103 412
801 80103 421
801 80103 424
801 80103 444
801 80146 421
801 80146 430
801 80146 470
801 80148 401
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801 80148 404
801 80148 411
801 80148 412
801 80148 421
801 80148 422
801 80148 428
801 80148 430
801 80148 444
801 80149 302
801 80149 401
801 80149 404
801 80149 411
801 80149 412
801 80149 428
801 80149 444
801 80150 302
801 80150 401
801 80150 404
801 80150 411
801 80150 412
801 80150 428
801 80150 444
801 80153 424
801 80195 401
801 80195 401
801 80195 411
801 80195 411
801 80195 412
801 80195 412
801 80195 417
801 80195 417
801 80195 424
801 80195 424
801 80195 430
801 80195 430
Dziat: 854
854 85401 302
854 85401 401
854 85401 404
854 85401 411
854 85401 412
854 85401 421
854 85401 424
854 85401 428
854 85401 444

1.Wydatki nalezy szczegblowo rozbi¢ i opisa¢ zgodnie z wytycznym
2. Wydatki sumuje si¢ w obrebie paragrafu, nastgpnie paragrafy do rozdzialu a rozdziaty do dziatu
3. Plan biezacy podaje si¢ na dzien sporzadzenia w podziale na rodzaje wydatkow w ramach paragrafu

4. Klasyfikacj¢ wydatkow nalezy rozbudowac¢ wg potrzeb jednostki

( data i podpisy sporzadzajacego i ksiggowego CUW)

pieczec i podpis kierownika jednostki
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Zalgcznik Nr 6
do Instrukcji stanowiacej
Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 16 sierpnia 2023 r.
PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH / REMONTOWYCH

Nazwa komorki:
. Wydatki .
. Wartosé oL . %
Wyszczegolnienie - Warto$é artosc Koszty Data uzysl.xama poniesione lub Wydatki ),'da_lkl_ do
. . . . umowy na Koszty . pozwolenia na A poniesienia w
Dziat | Rozdzial | Paragraf | planowane zadanie zadania, w . sporzadzenia do poniesienia planowane na .
wykonanie nadzoru . budowg/zgtosz , okresie
(nazwa) tym: . dokumentacji . . do konica 2023 2024 rok PO
zadania enia robot pozniejszym
roku
(podpis osoby sporzadzajacej/cych) (podpis kierownika komorki)
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Zatgcznik Nr 7

do Instrukciji stanowigcej
Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr
113.2023

Woejta Gminy Wieniawa
z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Plan wydatk6w na projekt dofinansowany ze $rodkow zewngtrznych

L. Nazwa projektu/zadania:

IL. Nr i data umowy - dofinansowanie:

111 Zrédlo dofinansowania (nazwa programu)

IV. Nazwa komérki realizujacej zadanie
V. Wartos¢ projektu: Brutto Netto Przed rokiem 2024 2024 2025 2026 2027 2027

1. Calkowita warto$¢ projektu

2. Wysokosé wydatkéw kwalifikowalnych ogotem, w tym:

a) wysokosé i ze $rodkéw I
b) wysokosé ifi i ze $rodkéw wiasnych gminy
3. Wysokosé 6w nickwali X ze $rodkéw wlasnych gminy

4. Procent dofinansowania (w pierwszej kolumnic wpisa¢ zasade w drugiej wiclkos¢ procentowa)

VI Dochody 7 tytulu dotacji na finansowanie projektu/zadania:

Przed rokiem 2024 [ 2024] 2025] 2026] 2027] 2028]

Dotacja celowa na finansowanie [ [

VII Dodatkowe informacje o projekcie:

1. Opis zakresu merytorycznego projektu (migdzy innymi: zakres i cel projektu, ilo$é 0s6b uczestniczacych w
projekeie, itp.)

2. Okres trwalosci projektu — data koncowa oraz obowiazki gminy (finansowe i niefi ) w zwiazku z
realizacja projektu w okresie jego trwatosci

3. Czy projekt jest wprowadzony w WPF: TAK NIE

4. W przypadku niefinansowego wkladu w realizacje projektu, opisa¢ sposéb udzialu jednostki w projekcic

5. Opisac na jakim etapie jest projekt jezeli nie jest podpisana umowa
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WYKAZ POSIADANYCH PROJEKTOW

1. DROGI

Zalaeznik Nr 8

do Instrukcji stanowiacej
Zalaeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wajta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Termin uplywu

Data uzyskania pozwolenia/ wazmosci Naklady do
Nazwa - polozenie Dlugos¢ odcinka Nawierzchnia Kosztorys/wycena zgloszenia pozwolenia/zgloszenia Naklady iesieni:
2. OSWIETLENIE
Termin uplywu
Data uzyskania waznosci Naklady do
Nazwa - polozenie 110§¢ punkt6w Dlugos¢ odcinka Kosztorys/wycena i i i Naklady iesieni
3. OBIEKTY GMINNE
Termin uplywu
Data uzyskania ‘waznosci Naklady do
Nazwa - polozenie Zakres prac [t Kosztorys/wycena p i i p i Naklady iesieni
4. INNE NIEWYMIENIONE W PKT 1-3
Termin uplywu
Data uzyskania wazmosci Naklady do
Nazwa - polozenie Zakres prac [t Kosztorys/wycena p i i p i Naklady iesieni
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Zalgeznik Nr 9
do Instrukji stanowigeej
Zalgeznik Nr 2

lo Zarzadzenia Nr 113.2023
Waia Gminy Winiawa
dnia 16 serpnia 2023 1
miesiezne w cig 2024 roku
Wymiar Data Kat procent dodarku Tt miesicey Kuwota zvigkszenia w ciagu roku
czasu Zzaszeregowa stazowego (akwalny na dzieni Dodatek Dodatek Liczba Dodatek Dodatek Dodatek Inne (*) obowigzywani (kolumna ,.Suma na I m-¢™ x ilo§¢
Lp pracy zatrudnienia Stanowisko sporzgdzenia) Zasadnicze stazowy funkceyiny Dodatek specjalny Razem miesigeznie miesi¢ey Kwota rocznie: | Data zmiany: Zasadnicze stazowy funkeyiny specjalny wymienié Suma | m-¢ Rocznie a miesieey obowiazywania)
i 3 5 3 5 10 m i3 14 s 16 17 s 19 ) 21 % %
17
s
2]
FSacaty proszs wyliezat ma W ostatnich wierszach abelt
NAGRODY JUBILEUSZOWE RAZEM (%) dolcrye Zalernik 7 corbiciem na pracownika T
[Odprawy emerytalne (*) dolaczyé dodatkowy zalyeznik 7 rozbiciem na pracownika [
[Pozostal regulaminowe (wymienit  rozbic) [
NAGRODY JUBILEUSZOWE
e T mazwiko pracownika Sz ; bruto [ magrody Ruvon | Termin upravmienia
RAZEM
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Zalgeznik Nr 10

do Instrukeji stanowigeej

Zalgeznik Nr

do Zarzadzenia Nr 113.2023

Wijta Geminy Wieniawa

2dnia 16 sierpnia 2023
PROJEKT BUDZETU NA 2024 ROK ~ PLAN WYNAGRODZEN

pieczge jednosti §4010 sporzqdzié odrgbnie dla kazdej Klasyfikacji budzetowej wydatku

‘Wynagrodzenie miesigezne (tylke tale)

% dodatku stazowego

Inne - wymienié mozn

Kod pracownika z arkusza org.(w Dodatek Zmiana wynagrodzefi w
celu Godziny wyrbwnujacy do Razem Przyjac zmiang 2024 roku (z tytuhu np.
weryfikacji poprawnosci kody | Waymiar czasu Dodatek Dodatek Zasilek na osiagnigeia placy | wynagrodzenie [ liczba dodatku w2024 (caly | awansu zawodowego, zmiana

Lp naledy preckazag do CUW prac Zasadnicze | stazo funkeyiny _|remia Ini | micsigeme | _micsicey rok) stazu pracy

we o Opickun s mini
10 i [E 13 4 15 6 17

Razem dia.

Razem dia.

Razem dia.

Pracownicy i obslugi (stanowisko)

podstawa
DODATKI I NAGRODY: obliczenia % funduszn | kwota
Nauczycicle
Obstuga

FUNDUSZ PREMII
REGULAMINOWYCH

(%) rozbi jesli wystepuje odrebne
ustalanie RAZEM § 4010
Nauczycicle

Obstuga

NAGRODY JUBILEUSZOWE
RAZEM (*)

dotaczyeé dodatkowy zalacznik 2
rozbiciem

na pracownika

Odprawy emerytalne (*) dolaezyé

pracownika
Nauczycicle

Obstuga

Godziny zlecone (np. zastgpstwa w
czasic

nieobecnosci nauczyciela)
RAZEM DODATKI
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PROJEKT BUDZETU NA 2023 ROK ~ PLAN WYNAGRODZEN

Nazwa jednostki

iesigezne (tylko

dadniki)

Planowane zmiar

w ciggu 2024 rok

Zalaeznik Nr 11

do Instrukeji stanowiace
Zalaeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wajta Gminy Wieniawa

2 dnia 16 sierpnia 2023 1.

Lp nazwisko i imig*

Wymiar
czasu
pracy

Data
pierwszego
zatrudnienia

Kat.
zaszeregowa
nia

Stanowisko

procent dodatku

stazowego

(aktualny na
dziefy

Zasadnicze

Dodatek
stazowy

Dodatek
funkeyjny

Dodatek specjalny

Razem miesiceznie

Liczba miesiccy

Kwota rocznie:

Zasadnicze
16

Dodatek
stazowy
17

Dodatek
funkeyjny
18

Dodatek specjalny
19

Inne (*)
wymienié
2

Suma | m-c

Rocznie
2

Tlos¢ miesieey
obowigzywani
a

23

Kwota zwigkszenia w ciagu
roku
(kolumna ,Suma na 1 m-c”x
ilosé
miesigey obowiazywania)

2

5

8

9

10

11

12

13

14

*vacaty proszg wylicza¢ na w ostatnich wierszach tabeli

AGRODY JUBILEUSZOWE RAZEM (*) dolyezyé dodatkowy zalyeznik 7 rozbiciem na pracownika

|Odprawy emerytalne (*) dolaczy¢ dodatkowy zalgeznik 7 rozbiciem na pracownika

[Pozostate’

(wymienic i rozbié)

NAGRODY JUBILEUSZOWE

Imie i nazwisko
pracownika

Staz

Wybnagrodzeni
¢ brutto

% nagrody

Kwota

Termin uprawnienia

RAZEM

1d: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8D0. Podpisany
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SKE ADKI NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I FUNDUSZ PRACY

|rozdzia1:

§ 4110 - Skladki na ubezpieczenie spoleczne

% ZUS spoteczne

Kwota § 4010

kwota wylaczen, w tym:

Kwota § 4010 po wylaczeniach

[Kwota § 4040

Zatacznik Nr 12

do Instrukcji stanowiace;j
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 1.

dodatkowe objete sktadkami ZUS, w tym:

kwota razem do wyliczenia § 4110

|wy1iczenie § 4110

§ 4120 - Skladki na Fundusz Pracy

% Fundusz Pracy

Kwota § 4010

kwota wylaczen, w tym:

Kwota § 4010 po wylaczeniach

[Kwota § 4040

dodatkowe objete sktadka, w tym:

kwota razem do wyliczenia § 4120

|wy1iczenie § 4120

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8DO0. Podpisany
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WYDATKI BIEZACE — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych

Zatacznik Nr 13

do Instrukcji stanowiace;j
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 1.

nazwa jednostki:
Ilo$¢ oddziatow
P planowanych Planowana ,
Dziat Rozdziat V\(/ysgcz.e goll(men;e na rok kwota /1 Plan ;vy()zciatkiw na
rocdza zaxup szkolny oddziat o
2023/2024
Id: DES076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8DO0. Podpisany Strona 14



WYDATKI BIEZACE - zakup wyposazenia, materialow oraz pomocy naukowych,dydaktycznych i zbioréw bibliotecznych, w zwiazku z nauka dzieci z orzeczeniami opotrzebie ksztatcenia specjalnego

Nazwa jednostki

Wyszczegolnienie (rodzaj

Ilo$¢ dzieci z orzeczeniami o

Dziat Rozdziat akupu) potrzebie ksztatcenia specjalnego na Plan wydatkow na 2024 rok
zakupu rok szkolny 2023/2024
80149
80150
podpis osoby/0sob sporzadzajacej/cych) (pieczg¢ i podpis
kierownika jednostki)

Zalacznik Nr 14

do Instrukcji stanowiacej
Zaltacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

1d: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8D0. Podpisany
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ODPIS NA ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

nalezy sporzadzi¢ odrgbnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkow

Piecze¢ jednostki

Rozdziat:

Zalgcznik Nr 15

do Instrukcji stanowigcej
Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

7 dnia 16 sierpnia 2023 r.

Liczba nauczycieli:

Liczba nauczycieli w przeliczeniu na etat:

Kwota bazowa:

Kwota odpisu:

liczba pracownikow niebedacych nauczycielami

liczba pracownikow niebedacych nauczycielami w przeliczeniu na etat

Kwota bazowa:

Kwota odpisu:

Liczba emerytow - nauczycieli bedacych pod opieka ZESS

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu (kwota otrzymywanych $wiadczen)

% odpisu

kwota odpisu na ZFSS

Liczba emerytow pozostatych

kwota bazowa do wyliczenia odpisu

kwota odpisu

Razem odpis

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8DO0. Podpisany
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ODPIS NA ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

nalezy sporzadzi¢ odrgbnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkow

Piecz¢¢ jednostki

Rozdziat:

liczba pracownikow / etaty przeliczeniowe

Kwota bazowa:

Wysokosé odpisu na ZFSS

Wysoko$¢ odpisu na 1 pracownika

Kwota odpisu:

Liczba emerytow bedacych pod opicka ZFSS

Kwota bazowa do wyliczenia odpisu

Wysokosé odpisu na ZFSS

Wysoko$¢ odpisu na 1 emeryta

kwota odpisu na ZFSS

RAZEM ODPIS

Zatacznik Nr 16

do Instrukcji stanowiace;j
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 1.

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8DO0. Podpisany
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Swiadczenia dla pracownikow niewchodzace w sklad wynagrodzen

Rozdzial:
§ 3020 - wg rozdziatu klasyfikacji wydatkow

1. Ekwiwalent za odziez ochronng

Zatacznik Nr 17

do Instrukcji stanowiacej
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

rodzaj

liczba 0sob

kwota

2. Dodatek wiejski

kod pracownika

kwota miesi¢czna

kwota roczna

3. Fundusz zdrowotny nauczycieli

4. Dodatek mieszkaniowy

kod pracownika

kwota miesi¢czna

kwota roczna

5. Pozostate $wiadczenia (wyodrgbni¢ wszystkie rodzaje)

kod pracownika

kwota miesi¢gczna

kwota roczna

RAZEM § 3020

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8D0. Podpisany
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Zatacznik Nr 18

do Instrukcji stanowiacej
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Swiadczenia z zakresu BHP

W zestawieniu nalezy wymieni¢ wszystkie swiadczenia

Rodzaj Liczba oséb Kwota
1. Ekwiwalent za odziez ochronng

2. Nazwa $wiadczenia dla pracownikow

2. Nazwa $wiadczenia dla pracownikow

RAZEM § 3020

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8D0. Podpisany Strona 19



JEDNOSTKI OSWIATOWE - odrebnie: przedszkole, szkota podstawowa, stotowka

nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji wydatkow

Rozdziat:

Zatacznik Nr 19

do Instrukcji stanowiacej
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa
dnia 16 sierpnia 2023 r.

Rok szkolny 2022/2023

Rok szkolny 2023/2024

Tlos¢ oddziatow

Tlo$¢ uczniow

Ilo$¢ pracownikow pedagogicznych

NN

Ilo$¢ pracownikow niepedagogicznych

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8D0. Podpisany
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PLAN WYDATKOW NA DOKSZTALCANIE I DOSKONALENIE NAUCZYCIELI

Zalacznik Nr 20

do Instrukcji stanowigcej
Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Rozdzial

NAZWA

Suma wynagrodzen brutto
nauczycieli po wylaczeniu
dodatku wiejskiego i dodatku
mieszkaniowego

80101

80103

Razem

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8DO0. Podpisany
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(Nazwa jednostki)

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY I SPORTU NA 2024 ROK

Zalacznik Nr 21

do Instrukcji stanowigcej
Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

7 dnia 16 sierpnia 2023 r.

L.p

Wyszczegdlnienie

Wykonanie 2023

Plan 2024

Roéznica

B

C

D

E

—

I Przychody ogétem

1. Przychody wtasne, z tego:

2. Dotacja podmiotowa

1I. Koszty ogdtem, z tego:

A. Koszty pokryte dotacja

1.

O | |9 ||| |WwW]N

10

2
3
4.
B. Koszty pokryte przychodami wtasnymi

11

1.

12

2.

13

3.

14

4.

15

M. Srednioroczna liczba etatow

16

IV. Stan naleznosci na poczatek i koniec roku

17

V. Stan zobowigzan na poczatek i koniec roku

SPOrzadzil: .....coovevieeiiiiiiiiit e
Data sporzadzenia: .........cccceeeeenenene (Kierownik Jednostki/Referatu)

Miejsce sporzadzenia: .........c..ccceueeenee.
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PLAN PRZYCHODOW 1 KOSZTOW ZAKLADU BUDZETOWEGO

Zatgeznik Nr 22
do Instrukeji stanowiacej
Zatgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wéjta Gminy Wicniawa

7 dnia 16 sierpnia 2023 1.

[ Stan $rodkow obrotowych na poczatek roku, (a+b+c-d)
a) Zapasy materialow, towardw i inne
b) Srodki pieni
B ——
) Zobowigzania
) Tnne. podaé jakic

[ Przychody ogblem, (a+brctd) z tego
a) Dotacje z budzetu 2650
b) Whplywy ze sprzedazy uslug .wyrobow inne 830
B Z tytulu sprzedazy wody 830
B Z tywlu odpadow 830
B Z tywlu ushig pozostalych 830
[5) Pozostale przychody
B Odsetki bankowe 920
B Odsetki  tytulu nieterminowych oplat 910
) Wplywy z réznych dochodéw 970

[T} Razem Suma bilansowa (I 1)

vV Wydatki ogélem. z tego:
L. Wydatki biezace
B Wydatki osobowe niezali do 3020
B ia osobowe p 4010
B Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
B Skladki na ieczenie spoleczne 4110
B Skladki na Fundusz Pracy 4120
B i 4170
B Zakup materialow i 4210
B Zakup energii 4260
B Zakup uslug remontowych 4270
B Zakup uslug zdrowotnych 4280
B Zakup uslug pozostalych 4300
B Zakup uslug i 4360
B Zakup uslug obejmujacych wykonanic analiz i opinii 4390
B Podréze sluzbowe krajowe 4410
B Rozne oplaty i skladki 4430
B Odpisy na fundusz § 4440
B Podatek dochodowy od 0s6b prawnych 4460
B Oplaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego 4520
B Odsetki od nieterminowych wplat z tytulu podatk6w i oplat 4580
B Koszty ia sadowego i i 4610
B Szkolenia pracowni, niebedacych czlonkami korpusu shuzby cywilnej 4700
2 Wydatki majatkowe - inwestycyjne 6080

v Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku (I-IV)

Id: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8D0. Podpisany
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WYKAZ ZADAN ZGLOSZONYCH DO REALIZACJI W RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO NA 2024 ROK — NA PODSTAWIE USTAWY O FUNDUSZU SOLECKIM

Referat realizujacy

Zatacznik Nr 23

do Instrukcji stanowigcej
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

LP.

SOLECTWO

NAZWA ZADANIA

Akceptacja komisji rozpatrujacej

Kwota naliczona

Kwota wnioskowana

Propozycja klasyfikacji

Warto$é

—_

O |0 |[Q | | |B W [

SPOrzadzil: .......coooveviiiiiiiiit e

Data sporzadzenia: .........ccccoveevvvnennne (Kierownik Jednostki/Referatu)

Miejsce sporzadzenia: ...........ccoeeeeeee.
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Zalacznik Nr 24

do Instrukcji stanowiacej
Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Informacja o umowach wieloletnich, wykraczajacych poza 2024 rok, zapewniajacych ciaglo$¢ dzialania gminy w latach 2024-2038

Laczne
naklady Limit
finansowe Wykonanie do konca wydatkow
L.p Nazwa kontrahenta Nr umowy Data zawarcia Cel Lata reazlizacji (brutto) 2023r. 2024 2025 2026 2027 2028 | L.l

Wydatki biezace:

Laczne limity w latach:

1d: DE5S076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8D0. Podpisany Strona 25



Informacja o przebiegu realizacji przedsiewzi¢¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Wieniawa na lata 2024-2038

Zalacznik Nr 25

do Instrukcji stanowiacej
Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

Lp Nazwa przedsigwzigcia

Jednosta
realizujaca

Opis zadania

Lata reazlizacji

Laczne naklady
finansowe
(brutto)

Wykonanie do
kofica 2023r.

Limit
wydatkow 2024

2025

2026

2027

2028

2022 roku, poz.1634)*

1. Wydatki na programy, projekty lub zadania zwiazane z programami
realizowanymi z udzialem $rodkow, o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt 213
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z

1I. Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostale

1d: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8D0. Podpisany
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PLAN WYDATKOW JEDNOSTKI NA OPLACENIE SKEADEK NA PPK

wypehic¢ dla kazdej z jednostek

Zatacznik Nr 26

do Instrukcji stanowiacej
Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 113.2023
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 16 sierpnia 2023 r.

‘Wynagrodzenie brutto

Tlo$¢ miesiecy,

Miesi¢czna
. L R Kosé
L.p. Stanowisko Wymiar czasu pracy 1,5 (wy.nagrodzeme . wysokos¢ sktadki za ktre jest oczna.wyso 08¢
zasadnicze + wszystkie na PPK oplacana skladki na PPK
stale dodatki) skladka na PPK

1d: DE5076DB-C1B7-4038-B4F5-B090609FF8D0. Podpisany
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