Zarzadzenie Nr 143/2022
Wojta Gminy Wisniew
z dnia 18 pazdziernika 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej rzeczowych skladnikow majatku
wedlug stanu na 31 grudnia 2022 roku

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
w Urzegdzie Gminy Wisniew stanowigcej zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 159/2020 Wojta
Gminy Wisniew z dnia 14 lutego 2020 r. W sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa Urzgdu Gminy Wisniew, zarzadzam si¢ co nastgpuje:

§ 1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji w drodze spisu z natury
rzeczowych sktadnikéw majatkowych we wszystkich jednostkach 1 komorkach
zwigzanych z gospodarka finansowa Gminy Wisniew tj.:

1) Urzedzie Gminy

2) Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
3) Osrodku Zdrowia

4) Swietlicach wiejskich

2. Spisem z natury nalezy obja¢: srodki trwate, §rodki trwate bedace w uzywaniu, materiaty,
pozostate srodki trwate.

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ terminie od 1 grudnia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§ 2.
Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych wyznaczam Zespoty Spisowe
1. Zesp6l Nr I do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy 1 Magazynie,
w sktadzie:

1) Kinga Przystupa - Przewodniczaca Zespotu
2) Matgorzata Leszak - Czlonek zespotu
3) Justyna Suda - Cztonek zespotu

2. Zespot Nr II do przeprowadzenia inwentaryzacji w: Jednostkach Ochotniczych Strazy
Pozarnych, Osrodku Zdrowia, Swietlicach wiejskich, w sktadzie:

1) Kinga Przystupa - Przewodniczaca Zespotu
2) Zuzanna Guz - Czlonek zespotu
3) Jan Tomczak - Cztonek zespotu
4) Monika Wrdbel - Czlonek zespotu
§ 3.

4. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia
salda, weryfikacji dokumentacji poprzez poréwnywania danych zawartych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacych z dokumentow: aktywow 1 pasywow tj.:

— $rodki pienigzne na rachunkach bankowych, nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania od bankow potwierdzenia sald (weryfikacja),

— rozrachunki z pracownikami nalezy przeprowadzi¢ na podstawie danych z ewidencji
ksiegowej (weryfikacja),



— rozrachunki publiczno-prawne nalezy przeprowadzi¢c na podstawie danych
z ewidencji ksiggowej (werytikacja),

— pozyczki 1 kredyty nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald
(weryfikacja),

— $rodki trwate w budowie nalezy przeprowadzi¢ na podstawie danych z ewidencji
ksiegowej (weryfikacja),

— naleznosci i1 zobowigzania (za wyjatkiem  spornych i watpliwych) , nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow w przypadku
zobowigzan oraz weryfikacji sald w przypadku naleznosci,

— warto$ci niematerialne 1 prawne nalezy przeprowadzi¢ na podstawie danych
z ewidenc;ji ksiegowej (weryfikacja),

— wszystkie nie wymienione wyzej sktadniki aktywow 1 pasywow nalezy przeprowadzi¢
na podstawie danych z ewidencji ksiggowej (weryfikacja),

5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 18 listopada 2022 .

do 15 stycznia 2023 r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

§ 4.
Do przeprowadzenia potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw sktadnikéw majatkowych
wyznaczam Zespot Spisowy Nr 111, w sktadzie:

1) Karolina Orzytowska-Sadto - Przewodniczaca Zespotu
2) Hanna Szczygiet - Czlonek zespotu
3) Wioletta Hotubiec - Czlonek zespotu

§5.

Sposob prowadzenia inwentaryzacji i postepowania inwentaryzacyjnego okresla Instrukcja
w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy Wisniew stanowigcej Zatacznik Nr 3 do 159/2020
Wojta Gminy Wisniew z dnia 14 lutego 2020 r. w sprawie przepisOw wewngtrznych
regulujacych gospodarke finansowa Urzgdu Gminy w Wisniewie

§ 6.
Zobowigzuj¢ przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnych do sporzadzenia protokolu
rozliczenia wynikow inwentaryzacji do dnia 20 stycznia 2023 r.

§7.

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w godzinach pracy w/w jednostek.

§ 8.
Kontrole czynno$ci przygotowania, przebiegu 1 rozliczenia inwentaryzacji sprawuje
przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacji.

§ 9.
Nadzér nad wykonaniem postanowien zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Skarbnika Gminy
i Skarbnikowi Gminy.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Woijt
Krzysztof Kryszczuk



