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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 98/2026
Woéjta Gminy Wierzbica

z dnial7.09.2026 roku

Procedura monitorowania oraz utrzymania efektow projektu grantowego
»Cyberbezpieczny samorzad”

§ 1. Cel procedury

Niniejsza procedura zostala opracowana w zwigzku z przystapieniem do realizacji projektu
grantowego ,Cyberbezpieczny samorzad"” realizowanego w ramach Funduszy Europejskich na
Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2
- Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

Celem procedury jest monitorowanie utrzymania efektéw Projektu przez okres 2 lat od dnia
jego zakonczenia oraz utrzymania trwatosci Projektu.

Za date zakoriczenia Projektu rozumie sie date zaakceptowania przez Operatora korficowego,
rozliczenia Projektu realizowanego zgodnie z zawarta umowa o powierzenie grantu.

§ 2. Zakres monitorowania

Monitoringiem objete sg wszystkie efekty rzeczowe, organizacyjne i funkcjonalne powstate
w wyniku realizacji projektu.

. Zakupiony sprzet oraz oprogramowanie beda wykorzystywane przez Urzad Gminy

w Wierzbicy.

Zakupione $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne oraz ustugi bedg wykorzystywane
przez Urzad Gminy w Wierzbicy przez caly okres trwatosci projektu zgodnie z ich
przeznaczeniem, celami projektu grantowego oraz postanowieniami Umowy o powierzenie
grantu.

§ 3. Lokalizacja srodkéw trwatych
Agregat pradotworczy zlokalizowany przy Urzedzie Gminy w Wierzbicy stuzy zapewnieniu

ciggtosci dzialania infrastruktury teleinformatycznej Urzedu Gminy w Wierzbicy oraz
stanowisk pracy zwiagzanych z utrzymaniem systemdw informatycznych.

. Zakupiony sprzet bedzie wykorzystywany do realizacji zadan publicznych oraz utrzymania

infrastruktury teleinformatycznej przez Urzad Gminy w Wierzbicy oraz zostanie przekazany
jednostce organizacyjnej - Gminnemu O$rodkowi Pomocy Spoteczne w Wierzbicy (zwany dalej
przyjmujgcym)

Sprzet przekazany zostanie nieodptatnie.

W okresie trwatosci projektu grantowego przyjmujgcy pozostaje odpowiedzialny materialnie
za utrate sprzetu badz jego uszkodzenie.

Przyjmujacy zobowigzany jest do zapewnienia utrzymania efektéw oraz trwatosci projektu
przez okres trwatosci projektu.

W celu monitorowania utrzymania efektéw oraz trwatosci projektu przyjmujacy po
otrzymaniu sprzetu zobowigzuje sie w terminie do 30 kwietnia kazdego roku przez okres
wskazany w § 1 pkt. 2 zobowigzany jest sporzadzac i przekaza¢ o$wiadczenie o wykorzystaniu
sprzetu zgodnie z przeznaczeniem" zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgczniki nr 2

. W przypadku niewywiazania sie z obowiazku przedtozenia o§wiadczenia przyjmujacy moze

zosta¢ poddany kontroli w zakresie utrzymania efektéw oraz trwatosci projektu.
Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacja
projektu lub w siedzibie jednostki organizacyjnej. W okresie trwatosci projektu przyjmujacy
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sprzet zobowigzany jest zawiadomic¢ Grantobiorce o kazdej zmianie swojego adresu oraz
adresu przechowywania sprzetu.

9. Kontrole moga zosta¢ przeprowadzone na podstawie imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

10. Przyjmujgcy otrzyma zawiadomienie o planowanej przez Grantobiorce kontroli ze
wskazaniem oséb upowaznionych do przeprowadzenia kontroli.

§ 4. Odpowiedzialnosé

Za koordynacje monitorowania odpowiada Kierownik Referatu Organizacyjno - Prawnego
Za monitoring techniczny odpowiada Informatyk Urzedu Gminy w Wierzbicy.
Nadzér nad realizacjg procedury sprawuje Sekretarz Gminy.

§ 5. Sposob monitorowania

1. W celu monitorowania utrzymania efektéw oraz trwatosci Informatyk Urzedu Gminy
w Wierzbicy, w terminie do 30 kwietnia kazdego roku przez okres wskazany w §1 ust. 2 oraz
na zakonczenie tego okresu, zobowigzany jest sporzadzac¢ i przedkltada¢ do Referatu
Organizacyjno - Prawnego ,Ankiete monitorujgcg utrzymanie trwatosci i efektéw Projektu”
oraz pisemne ,0Oswiadczenie o wykorzystaniu sprzetu/oprogramowania zgodnie
Z przeznaczeniem”.

§ 6. Dokumentowanie monitoringu

1. Monitoring dokumentowany jest poprzez:
a) Ankiete monitorujgcg utrzymanie trwatosci i efektéw Projektu - Zatgcznik nr 1

b) Oswiadczenie o wykorzystaniu sprzetu/oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem —
Zakacznik nr 2,

2. Dokumentacja przechowywana jest przez Referat Organizacyjno - Prawnego
§ 7. Dziatania naprawcze

1. W przypadku stwierdzenia zagrozenia utrzymania efektéw projektu sporzadzana jest
informacja o nieprawidtowosci.

2. Sekretarz Gminy wyznacza termin realizacji dziatan naprawczych.
3. Po zakonczeniu dziatan naprawczych przeprowadzana jest ponowna weryfikacja.

§ 8. Postanowienia koricowe

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w 'Wi?arzbicy korzystajacych
z efektéw projektu.

2. Grantobiorca w projekcie jest Gmina Wierzbica, a Grantodawcg Skarb Paristwa w imieniu,
ktérego dziata Centrum Projektow Polska Cyfrowa.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura stosuje sie odpowiednie przepisy prawa,

akty wewnetrzne, a w szczeg6lnosci zapisy umowy o powierzenie grantu i regulaminu
konkursu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad”.
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I. Dane podstawowe

Dofinansowane przez
Unie Europejska

do Procedury monitorowania
Ankieta monitorujgca
utrzymanie trwatosci
projektu grantowego

Zatacznik nr 1

Nazwa jednostki

Rok sprawozdawczy

Okres objety raportem

s RSt S =

Data sporzadzenia raportu

I1. Cel raportu

Raport sporzadzono w celu oceny utrzymania efektdw osiggnietych w ramach projektu
,Cyberbezpieczny Samorzad” oraz okre$lenia stopnia funkcjonowania wdrozonych rozwiazan
organizacyjnych, technicznych i edukacyjnych w zakresie cyberbezpieczenstwa.

III. Wskazniki utrzymania efektéw projektu

Lp.

Nazwa wskaznika rezultatu

Jedno
stka
miary

Wartos¢
osiagnieta
zgodnie z
koncowym
rozliczenie
m projektu

Rok

osiag
niecia

Stan obecny
(utrzymany/
zmodyfikowa

ny)

Liczba pracownikéw IT podmiotéw
wykonujacych zadania publiczne
objetych wsparciem szkoleniowym
(Kobiety)

Szt.

Liczba pracownikow IT podmiotédw
wykonujacych zadania publiczne
objetych wsparciem szkoleniowym
(Mezczyzni)

Szt.

Liczba pracownikéw podmiotow

wykonujacych zadania publiczne nie
bedacych pracownikami IT, objetych
wsparciem szkoleniowym (Kobiety)

Szt.

Liczba pracownikéw podmiotow
wykonujacych zadania publiczne nie
bedacych pracownikami IT, objetych
wsparciem szkoleniowym (MezczyZni)

Szt.

Liczba systemdw stuzacych zwiekszeniu
poziomu bezpieczenstwa informacji

Szt.

Uzytkownicy nowych i modernizowanych
publicznych ustug, produktéw i proceséw
cyfrowych

Szt.

Liczba podmiotéw wspartych w zakresie

Cyberbezpieczenstwa w ramach JST

Szt.
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Uzasadnienie (w przypadku zmodyfikowania ktéregokolwiek ze wskaznikéw)

IV. Podpisy

Sporzadzil: Zatwierdzil:

Imie i nazwisko:
Stanowisko:
Data:

Podpis:

WOJT GMINY
A ook ty

\gnieszka Jastrzebgks
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Zatacznik nr 2

do Procedury monitorowania
Oswiadczenie o wykorzystaniu
sprzetu zgodnie z przeznaczeniem

(miejscowosé, data)

(dane jednostki)
OSWIADCZENIE O WYKORZYSTANIU SPRZETU ZGODNIE Z PRZEZNACZENIEM

W zwigzku z otrzymaniem sprzetu w ramach projektu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny
Samorzad" realizowanego w ramach Funduszy Europejskich na Rozw6j Cyfrowy 2021-
2027, Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. - Wzmocnienie
krajowego systemu cyberbezpieczeristwa, Umowa o powierzenie grantu nr FERC.02.02-
CS.01-001/23/2371/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 oSwiadczam, iz posiadam sprzet,
(ktéry zostal mi przekazany na podstawie Umowy uzyczenia i protokotu przekazania
sprzetu B o 0 b3 S|

Sprzet utrzymywany jest w nalezytym stanie technicznym, jest oznaczony symbolami
Projektu oraz uzytkowany zgodnie z przeznaczeniem.

Ponadto o$wiadczam, ze w/w sprzet nie zostal sprzedany, oddany w uzyczenie ani
przekazany do uzywania osobom trzecim.

(pieczec i podpis)



